AJMUHUCTPALIMS
MYHUIIUITIATIBHOT'O OBPA3OBAHUS
BEPE)XXKOBCKOE CEJIbCKOE ITOCEJIEHUE
BOJIXOBCKOI'O MYHUIIUIIAJTBHOT'O PAIIOHA
JIEHUHTPAJICKOI OBJIACTH

IIOCTAHOBJ/IEHUNE

Ot 05 Hos6pst 2024 roja Ne155
A. bepexxku

Ob YTBEPXJEHUU AIMNHUCTPATUBHOI'O PEI'JTAMEHTA
10 ITPEJJOCTABJ/IEHFO MYHUITATIAJTIBHOM YCJTYTH
«OPOPMJIEHUE COI'JTIACUA (OTKA3A)
HA OBMEH XW/IbIMUA ITOMEINEHUAMM, ITPEJOCTABJ/IEHHBIMNA
10 JIOT OBOPAM COITUAJIBHOI'O HAVIMA»

B cooTtBeTcTBUM rpaxkaaHCKui Kozekc Poccuiickor @efepaiiuy; KUIUILLHBINA KoJeKCe Poccuiickoi
@enepauyy; degepanbHblid 3akoH OT 13.07.2015 Ne 218-®3 «O rocysapcTBeHHOM peructpanuu
HeJIBIDKUMOCTU»; 3aKOH P® or 04.07.1991 Ne 1541-1 «O mnpuBaTH3alMd >KAMMIIHOTO (OHAA B
Poccwmiickoii @enepariui» (ganee — 3aKOH O TIPUBATU3ALMK); TTOJIOKEHWe O OecriylaTHOW MpPUBaTH3aI[UU
xunmuigHoro ¢oHga B JleHMHrpajCcKoW 00/1acTH, yTBep)K/I€HHOe TMoCTaHoB/eHWeM [IpaBuTenbCTBa
JleanHrpajackoii obmactu or 27.06.1994 Ne 157 B 1jefidX OpraHW3alid B aJMHHUCTPALVH
MYHHULIMTIATIBHOTO 00Opa3oBaHusi bepekKOBCKOe cesibCKoe TocesieHne BOJIXOBCKOTO MYHHULMITATbHOTO
paiioHa JIeHWHrpaJCKoW 06/IacTH TIpefoCTaB/ieHUs] MyHULUMNAIBHON yoiyru «OdopmiieHre coryiacus
(oTka3) Ha 0OMeH >KUTbIMU TIOMell[eHUSIMU, TIPei0CTaB/IeHHbIMU 110 JOTOBOPAM COIMA/IbHOTO HaliMa»,

MOCTAaHOBIJIO:

1. YTBepauTh AJMUHUCTPATUBHBIA perjaMeHT MO TMpPeJOCTaBAeHUI0 MYHULMMNAJbHOW YC/IyTU
«Odopmnenue corsacust (0TKa3) Ha OOMEH >KWJBIMH TTOMeLeHUsIMH, TPe0CTaB/IeHHbIMUA T10
J,0r0BOpaM CoLanbHOro Haima» (Ilpunoxxenue)

2. TlocTaHoB/IeHHE aAMUHHUCTPAI[UM MYHHIMITAIBLHOTO 0Opa3oBaHWs bepeXXKOBCKOe CelbCKoe
rocesieHue BOIXOBCKOTO MyHMLIMIIA/TILHOTO pakioHa JleHUHrpagckon obmactv Ne 41 ot 29 mapTa
2024 roga «O6 yTBepKAaeHMHM ~ AJIMUHUCTPATUBHOTO  perjiaMeHTa  IpeJoCTaB/ieHHe
MYHULIMTIATBHOU yoiiyru «OdopmieHue coryacust (0TKa3) Ha 0OMeH KWIbIMHM TTOMEIIeHHUSIMH,
Tipe/j0CTaB/IeHHBIMU T10 JOrOBOpaM COLIMabHOTO HaliMa» CUMTATh YTPaTUBLIUM CUTTY.

3. Hacrosiiiee roctaHOB/IEHHUE TIOZJIEXXUAT OMyO/IMKOBAaHHUIO B CPeJCTBaX MacCOBOH MH(MOpMAaIu U
Ha odUIMaTBHOM calTe aJMUHHCTpPAl[UM MYHULUMMNAIBHOTO oOpa3oBaHus bepe)KKoBCKOe
CeNbCKOe TocesieHre BoX0BCKOT0 MYHUIIMIIA/IBHOTO paiioHa JIeHMHTpacKoi 06/1acTH.

4. HacTosiljee MOCTaHOB/IEHWe BCTYIaeT B CHIY Ha C/Ie[YHOLIMK JleHb Moc/e ero ouiuanbHOro
ory0/TMKOBaHUSI.

5. KoHTpoJsib 3a UCIo/IHeHWeM HaCTOSIILeTO TIOCTaHOBJIEHHUs OCTABJISIIO 3a COOOM.

N.o. I'naBel aAMUHUCTpALIUU
MO BepeKKOBCKOe cesbCKoe rocejieHue H.B.Cmonbckas



AJMUHHNCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA
AJMUHNUCTPAINN MYHUIIUITAJIBHOI'O OBPA3OBAHUSA
BEPEXKOBCKOE CEJIBCKOE ITIOCE/IEHUE BOJIXOBCKOI'O
MYHUITATIAJIBHOT O PAVOHA JIEHUHT PAJICKOM OBJIACTH 110
ITPEJIOCTABJIEHUIO MYHUIIUTIAJTbHOUN YC/IYTHY «O®OPMJ/TEHUE
COI'VIACHA (OTKA3A) HA OBMEH XW/IbBIMUA ITOMEINEHUSAMMU,
ITPEJJOCTABJIEHHBIMMU I10 IOI'OBOPAM COIIUAJIBHOI'O HAUMA»

(CoxkparrieHHoe Ha3BaHue — OdopmieHue coriacus (0TKa3a) Ha 00MeH >KU/IbIMHU
TIOMell[eHUSIMH, TTpe0CTaB/IeHHbIMU T10 I0TOBOPaM COLIMaILHOTO HaliMa)
(mamee — aIMUHUCTPATHUBHBIN peryiaMeHT, MyHULUIA/IbHas yCIyTa)

1. O01He 1M0/10)KeHH s

1.1. AJMUHUCTpaTUBHBIA perjlaMeHT YCTaHaBAMBaeT TOPSJOK U CTaHAapT
Npe/j0CTaB/IeHUs] MyHULIMIAbHOW YCIYTH.

1.2. 3asBuTenssM{, HWMEIOLMMHU [paBO Ha TOJyueHHWe MYHULIUIAIbHOW YCIyTH,
SIBJISTFOTCSI:

- TPaKAAHUH, SIBJSIOLIMICS HaHWMareseM >KUJIOro TOMelleHUs MYHHULUIaJIbHOTO
JKUJULIIHOTO (POH/A 110 AOTOBOPY COLIMAIBHOIO HaliMa, 3aK/TFOUMBIINNA JOTOBOP 00 oOMeHe
JKWIBIMM TIOMELIEHUSIMU B COOTBETCTBUU CO CTaTbed 74 JKWIMIIHOTO KOJeKca
Poccuiickoli @efepaliyu (fanee — 3asBUTENb);

[IpeacTaBnisATb WHTEpeChbl 3asiBUTe/I WMEIOT TMpaBO 3aKOHHbIE TIpe/ICTaBUTENU
(popuTeny, yChIHOBUTE/H, OINEKYHbl) HeCOBEepIIeHHOJeTHUX B Bo3pacTe A0 14 er,
OTIeKYHBbI HeZleeCIioCOOHBIX TpaXKJaH JMOO TIpe[CTaBUTeNH, [JeHCTBYIOIIE B CUJTY
MTOJIHOMOYUM, OCHOBAHHBIX Ha JJOBEPEHHOCTH.

B kauecTBe YIIOJIHOMOYEHHOT'O TIPeJCTABUTENSI 3asiBUTEsT MOXeT ObITh JIWIIO,
yKa3aHHOe B yactu 2 crtatbu 5 ®degepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6
OpraHv3aliy Mpe/ioCTaB/IeHus TOCYJapCTBEHHBIX U MyHULIUMAIbHBIX YCIYT».

1.3. NHdopmaiuss 0 mecTax HaxOX[JeHWs OpPraHoB MeCTHOIO CaMOYIIpaBJ/ieHHs B
vLle aJIMAHUCTPaLMM MYHMLIMMAAbHBIX palloHOB JleHWHrpaZckou obnactu (manee -
AaMuHUCTpaLusi), TPeJOCTaB/SIONIMX  MYHHULUMNAJbHYI  YCIyry,  OpraHu3alui,
YYaCTBYIOIIUX B MNpeoCTaBieHU yciayru (fganee — OpraHusalyy) U He SIBJISIFOLLAXCS
MHOTO(YHKLIMOHA/IbHBIMM ~ L[EHTPaMM  TIPeJIOCTaB/A€HUsI  TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHULIATIANBHBIX YCIYT, Tpadrkax paboThl, KOHTAKTHBLIX Tee(OHOB, pa3MellaroTCs:

Ha CTeHJax B MeCTaX Mpe/oCTaB/eHUs] MyHULIUMA/IbHON YCIYTH U yCIyT, KOTOpbIe
ABJIIIOTCA HeOOXOAUMBIMH W 00s13aTe/IbHBIMU [IJISi TIPe/IOCTAB/IEHUS MYHHUI[UIA/IEHOM
yCIIyTY;

Ha caiite Aamunuctpauuu(https://adm-berezhki.ru/);

Ha caiite ['ocyZapcTBeHHOrO OFOZPKETHOTO yupexkieHus JIeHWHrpajckou obactu
«MHOTOQYHKLMOHAIbHBIN LIeHTP MpeAoCTaBAeHUs FOCYAAPCTBEHHBIX U MyHULIMMNA/IbHBIX
ycnyr» (ganee - 'BY JIO « M®LI»): http://mfc47.ru/;

Ha [TopTase rocyiapCcTBeHHBIX U MyHULIMIIAIbHBIX yCIyT ((PyHKOMI) JIeHUHrpajcKor
obnactu (manee - III'Y JIO)/Ha EpguHOM TiopTane rocyJapCTBeHHBIX YCIyT (nanee -
EIIT'Y): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;



B TOCYy/JapCTBeHHON WH(OpMalMOHHOW cucTteMe «PeecTp rocyAapCTBEHHBIX W
MYHULIATIABHBIX yCyT (DyHKUWN) JIleHUHTpasickoi obact» (manee — Peectp).

2. CTaHpAapT npejoCcTaB/ieHUss MyHHLIMIIA/IBHOMN yC/IyTH

2.1. ITonHOe HaMMeHOBaHUE MYHUIIUITA/IbHOW YCIYTHU:

Odopmnenuve  corjacusi  (0oTKa3a) Ha OOMeH  JKW/IbIMA  TIOMeIleHUsIMH,
Mpe/IoCTaB/AeHHBIMU M0 JOTOBOPaM COLMaIbHOrO Halma.

CokpallleHHOe HauMeHOBaHUEe MYHULIMIIA/IbHOW YCTYTH:

Odopmnenne cornacus (OTKaza) Ha OOMeH O KWIBIMM  TIOMeILeHUsIMHU,
TpeJi0CTaB/IeHHBIMU T10 JOTOBOPaM COLMA/IbHOIO0 HalMa

2.2. MyHULMIIA/IBHYIO YCIYTYy TIpef0CTaB/IsIOT:

Apmunuctpaiuss MO  bepeXXKOBCKOe — cejibCKOe — TiocesieHde  BoxoBCKOro
MYHULUIAIBLHOTO paiioHa JIeHUHrpajcKou obaacTy.

B npefjocTaB/ieHMN MYHULMIIA/ILHOW YCIYTHA Y4aCTBYIOT:

- TocypmapctBeHHoe  Oro/pkeTHoe — yupexkieHue  JleHWHrpafickodt — obactu
«MHOroyHKIMOHaIBHBIM LIEHTP NpeJ0CTaB/IeHus] TOCYJapCTBEHHBIX U MYHULIMMAIbHBIX
YUIyTr»,

- YnpaBnenue no Boripocam murpauuu ['Y MB/I Poccuu 1o 1. CaHkT-IletepOypry u
JlenuHrpaackoit obaacTy;

- OpraHbl TrOCyJapCTBeHHOM BjactTu Poccurickor  @Pefepaluu, OpraHbl
rocy/JapCTBeHHOM ByiacTu JIeHUHrpaJcKoi 06/1acTh, opraHbl MECTHOTO CaMOYIIpaBJIeHUs
JleHuHTpagCcKoi 06/1acTh

3asB/eHMe Ha TMOJIyYeHWe MYHULMIIATbHOM YCIYTA C KOMILUIEKTOM [OKYMEHTOB
TIPUHHAMAETCS:

1) npu TMUHOM SIBKeE:

B AJIMMHUCTpAL1Y;

B (hvmmanax, otaenax, yaaneHHbx pabounx Mectax ['BY JIO «M®Ll» (mpu Hamuuuu
COTJIallleHus );

2) 06e3 MMUHOI SIBKU:

B 3/IeKTPOHHOM (popme uepe3 UUHBIM KabuHeT 3asBuTens Ha III'Y JIO/EIT'Y (npu
TeXHUUYeCKOU peasn3alivu).

3asgBUTe/Ib MOJKET 3alvMCaThCsl Ha MpHeM /i 0Jauu 3asiB/IeHUs O MpeoCTaBIeHUun
yCJIyTH C/IeIyIOIIUMU CII0COOaMu:

1) mocpegctBom IITY JIO/EIITY - B AgMunHucTpauuio, MOLI;

2) nocpeactBoM cavta OMCY, M®I] (ripy TeXHWYECKOW peanu3alid) - B
Apmvunucrpauuro, MOPII;

3) no tenedony - B AgmuHucTpaiuo, MOLI.

st 3anvcy 3asiBUTesb BbIOMpaeT /it00yr0 CBOOOAHYIO Jisl TipreMa JaTy U BpeMsi B
ripefiesiax yCTaHOB/IEHHOTO B A MUHUCTpaluu i M®L] rpaduka npuemMa 3asiBUTeJIEN.

2.2.1. B nensix npejocTaB/ieHdss MYHHULIMIIAJBHOM YCIYTM YCTaHOBJIEHHE JTMYHOCTH
3asgBUTENIS] MOXKET OCYILeCTBJIATECA B X0/ JIMYHOTO MpreMa MoCpeZiCTBOM TpebsIBIeHUs
macriopta rpaxkzaaHuHa  Poccuiickoit  ®Pesepauyy b0  MHOTO — JJOKYMEHTa,
YAOCTOBEPSIIOLLEr0 JIMYHOCTb, B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATenbCTBOM Poccuiickou



desepalii WM TOCPEJCTBOM  HWJEHTU(PUKALMM W ayTeHTU(PUKALMM B
ONB/OMCY/Opranuzauuu, ['BY JIO "M®II" c ucnonb3oBaHueM HWHGOOPMAaI[MOHHBIX
TeXHOJIOTHH, yKa3aHHbIX B yacTsax 10 u 11 crateu 7 ®epepansHoro 3akosa ot 27.07.2010
Ne 210-®3 "O6 opraHu3aliu TpeAOCTaB/IeHUs] TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUIIUIATbHBIX

yciayr'.

2.2.2. Tlpu mpeAoCTaB/ieHWd MYHUIUIAIBHOW YyC/IyrM B 3/€KTPOHHOW (opme
uaeHTUUKALUS U ayTeHTHU(dUKaI[MsI MOTYT OCYIIeCTBISITHCS TTIOCPe/[CTBOM:

1) envHOW CUCTeMbl HWJEHTUPUKALMM W  ayTeHTU(PUKALMA WIM  UHBIX
roCyJapCTBeHHbIX  WH(OPMALMOHHBIX  CUCTEM, €eC/JId TakKue TOCy/lapCTBEHHbIE
MH(OpMalMOHHbIE CUCTeMBI B YycTaHOBeHHOM [IpaBuTenbctBoM Poccuiickont ®epepariyuu
nopsiike o0ecreunBalOT B3aUMOJIEMCTBHE C eJWHON CHUCTeMOM WAeHTUPUKAlUd U
ayTeHTU(UKALIUH, rpu yCJI0BUM COBIIA/IeHUST CBeJleHUU
0 (pU3MUYeCKOM JIULIe B YKa3aHHbIX MH(POPMALMOHHBIX CUCTEMAX;

2) eOuWHOW CUCTeMbl WUAeHTUMUKAUUU U  ayTeHTUhUKAUUU U eUHOU
MHGOPMAITMOHHONW CHUCTEeMbI TepCOHANbHBIX J[IaHHBIX, oObOecrieunBaroiieii 00pabOTKY,
BK/IfoUasi cOOp M XpaHeHHWe, OMOMeTPHUYEeCKUX TepPCOHANbHBIX /IaHHBIX, UX MPOBEPKY U
repefauy WHGOPMAILIMK O CTeITeHA WX COOTBETCTBUS TIPe0CTaB/IeHHBIM OMOMeTpHUYeCKUM
MepPCOHAJILHBIM IaHHbIM (DU3MYeCKOro JIULIA.

2.3. Pe3ynbTaToM npefocTaB/ieHusl MyHULMIIATbHOW YCIYTH SIB/ISI€TCS:

- pellieHHe O aue COTJIacus Ha 0OMeH >KUIbIMU TIOMeITIeHUsIMU, TIPeZi0CTaBIeHHBIMHU
M0 I0rOBOPAaM COLMA/BLHOTO HaviMa (MpU/IoXKeHue 2 K HacCTOosIeMy aJMUHUCTPAaTUBHOMY
perjiaMeHTy);

- pelileHde 00 OTKa3e B jlaue COTJlacMsi Ha OOMeH >XWIbIMU TIOMeIeHUsIMH,
Tpe/ioOCTaB/I€HHBIMHU TI0 [JOTOBOpaM COIL[MAIbHOIO HaliMa (TIpu/io)KeHWe 3 K HaCTOSIIeMY
aZIMUHHACTPaTUBHOMY perjiaMeHTy).

2.3.1. Pe3ynbTart npeAoCcTaB/ieHUsI MyHULIMNAIBHOW YCIYTHU TIPeJ0CTaB/IsIeTCS:

1) npu TMuHOM SIBKeE:

B AJIMUHUCTpAL1Y;

B (hutManax, oTjesnax, yaaneHHbx pabounx mectax ['BY JIO « M®I»;

2) 06e3 MMUHOI IBKH:

nocpeacteom [I'Y JIO/EIIT'Y (nipy TeXHUYeCKOM peasn3alivn).

[Ipy mnosiyyeHWHM pe3yabTaTOB TIPeAOCTAaBAEHUS MYHULMMNAIbHOM YCIyTU B
OTHOLLIEHUM HEeCOBEPIIIeHHOJIETHETO 3aKOHHBIM TIpe/ICTaBUTE/IeM HeCOBEPIIEHHOJIeTHErO,
SB/SIFOLLIMMCST ~ 3asiBUTe/IeM, peaju3aldss TMpaBa Ha T[OJiydyeHUWe  pe3y/bTaTOB
Npe/iOCTaB/€HUsT MYHULMMAIBHOM YCJAyTM B OTHOLIEHWU HeCOBepIleHHOJIeTHErO,
oopMieHHBIX B (hopme [JOKymMeHTa Ha OyMa)KHOM HOCHTese, MOYKET OCYIIeCTB/SIThCS
3aKOHHBIM TIpe/CTaBUTeIeM HeCOBepLIeHHOJIeTHer0, He SBJAILIMMCS 3asBuTesneM. B
5TOM ciyJae 3as1BUTeJIb, SBJISIFOLLIAKCS 3aKOHHBIM Tripe/iCTaBUTeIEM
HeCOBepILIeHHOJIETHer0, B MOMEHT T0ZIauy 3asiBJIeHUs O MIPe0CTaBlIeHuH MyHULIUTAJIbHOU
yCIyTU yKasbiBaeT (haMUIUI0, UM, OTUeCTBO (TIpPU Ha/JUuUMH), CBeJleHHsI O TOKYMEHTe,
YAOCTOBEPSIOLLEM JIMUHOCTb IPYTOro 3aKOHHOTO TpeCTaBUTE s HECOBEPILIEHHO/IETHETO,
YIIOJTHOMOUEHHOI0 Ha TO0JIyYeHHe pe3yJbTaTOB MpPeJ0CTaB/lIeHUs COOTBETCTBYHOLEN
YCIYTH B OTHOLLIEHWH HECOBEPILIEHHOJIETHETO.

Pe3ysnbTaTel  MpefOCTaB/ieHUs]  MYHULMINAJIbHOW  YCAYTU B OTHOLLIEHUH
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HecoBepIlleHHO/IeTHero, oopmiieHHbIe B (hopMe JoKyMeHTa Ha OymMa)KHOM HOCHUTesle, He
MOTYT OBITH TIPe/IOCTAB/IEHbI IPYTOMY 3aKOHHOMY TTPe/ICTaBUTETI0 HECOBEPILIEHHO/IETHETO
B (Jydyae, eCIM 3asBUTe/lb B MOMEHT [IOJaud 3asB/e€HUsT O IIpeJoCTaB/IeHUU
MYHULIUMNAJBHOW yCIYTHM BbIpa3u/ THCbMEHHO J>KejlaHWe TIOJIyYMThb 3aripallivBaeMble
pe3yJIbTaThbl TipeJioCTaB/IeHUS MYHULIUNATbHON yCIyTH B OTHOILLIEHUU
HECOBEPILIEHHOJIETHET O JINYHO.

[IpegocTtaBieHrde  pe3y/bTaTOB  MYHUIMIIQ/JIbHOW  YCAYTU B OTHOLLIEHUM
HeCoBepIlIeHHOIeTHero, oopmieHHBIX B GopMe JOKyMeHTa Ha OyMa)kKHOM HOCHUTeJIe,
3aKOHHOMY TIpe/ICTaBUTE/II0 HEeCOBepILIeHHOJIETHer0, He SBJIAIOLIEMYCS 3asiBUTeNIeM,
OCYILIeCTB/sIeTCS CrocoO0M, yKa3aHHBIM B 3asiBJieHUW, B CPOKH, TMpPeAyCMOTpPeHHbIe
nyHkToM 3.1.1 HacTosiliero aJMUHMCTPATHBHOTO perjamMeHTa, C y4eTOM TpeOoBaHUs,
1peyCMOTPEeHHOr0 YacTbio 3 cratbd 5 PesepanbHOro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-D3
«O6 opraHu3alyy TIpe[0CTaB/IeHHUs TOCYJapPCTBEHHBIX U MyHULIATIATBHBIX YCIYT».

2.4. Cpok mnpefoCTaB/ieHUs] MYHULIMMNAJIbHOM YCJIyTM He MOJKeT MpeBbiate 10
(mecsite) pabourx aHeM co AHA OOpall[eHHs 3asgBUTeNsI O MpeAoCTaBIeHUU
MYHHULIUNAJIBHOU YCTyTH.

2.5. HopmatuBHble  TIpaBOBble  aKTbl, peryJupylrolde  TpeAoCTaB/IeHUe
MYHHULIUMNATBHOU YC/TyTH:

- JKunmuiiaeiM KoziekcoM Poccuiickont @esepaniyy;

- ®epepanbHbiii 3akoH OT 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 o00mmx MpUHLIAIIAX
OpraHu3alLyy MeCcTHOr0 caMoytpas/eHus B Poccurickon ®enepanumn»;

- mioctaHoBneHre [IpaBurtensctBa PP ot 28.01.2006 Ne 47 «O6 yTBepKAeHUH
[Tono>xeHUs1 O TPU3HAHUM TIOMELIEHHS >KWIbIM T[IOMELeHUeM, >XUJIOr0 ITOMeLeHHUs
HEeTpPUTrOAHbIM [/Is1 TIPOKWBAHUS, MHOIOKBAPTUPHOIO [J0Ma aBapyMWHBIM Y TOAJIeKALAM
CHOCY WM PEKOHCTPYKLMM, CaJOBOTO JOMa >XWU/IbIM JOMOM W >KWIOrO ZioMa CaJJOBbIM
AOMOM>»;

- ipuka3 Mwun3apaBa Poccum ot 29.11.2012 Ne 987H «O6 yTBep)KAeHUU TIepeUHs
TSDKeNIbIX (OpM XpOHWUECKHX 3abo/ieBaHMi, TIPM KOTOPBIX HEBO3MOXXHO COBMECTHOE
MPO’KUBaHWe rPakJAaH B OHOU KBapTHPe».

2.6. VcuepnbiBatoIuii repeyeHb [JOKYMEHTOB, HeOOXOJUMBIX B COOTBETCTBUU C
3aKOHOZATEe/NIbHBIMM WM  WHBIMM ~ HOPMAaTUBHBIMU  TPAaBOBbIMM  aKTaMH ISl
NpeioCTaB/IeHYs MYHULIUTIATbHOW YC/TYTH, TIO/JIeXKalliX Tpe/iCTaB/IeHUI0 3asiBUTE/IeM:

- 3asB/leHHe HaHUMaTe/ss O COIVIaCHM Ha OOMeH JKWIbIMHA TIOMeLeHUsIMHU,
TpeloCTaB/AeHHBIMU T10 JOTOBOPAM COLIMA/JILHOTO HaiiMa (Jajee — 3asiB/ieHUe), COIJIaCHO
TIPUJIO’KEeHUIO 1 K HAaCTOALLIEMY aJIMUHUCTPAaTUBHOMY perjiaMeHTy.

3asiBjieHUe TI0/[aeTCsl KaKAbIM M3 HaHUMaresel, MOAMUCABIINX J0TOBOp 00 oOMeHe
JKAIBIMA ~ TIOMELLeHUSIMY, 3aHWUMaeMbIMU [0 JOTOBOpaM COLMAJbHOrO  HalMa
(pekomMeHyeTCsl OAHOBDEMEHHasi Tofiaya  3asB/eHWM HaHUMaTeassMU B OJHY
AJIMUHUCTpALHMIO).

K 3asB/1€H1IO MpU/aratoTCs:

a) 3aK/JIOUYEHHbIM B MNMCbMEHHOW (opMe U TOAMNMCAHHBIM COOTBETCTBYIOIUMU
HaHUMaTe/sIMA I0TOBOp 00 oOMeHe J>KAIbIMHA TIOMEI|eHUSIMHM, 3aHUMaeMbIMH 10
JIOTOBOpaM COLMaJIbHOTO HallMa, C MPUIoXKeHWeM MUCbMEHHOTO COTJIacHsi MPOXKUBAKOIIUX
COBMECTHO C HaHMMATeJieM Uj/IeHOB ero CeMbH, B TOM UHMCJ/Ie BpEMEHHO OTCYTCTBYHOLLIUX
YJleHOB €ero CeMbM, Ha OCYIeCTBIeHHe COOTBeTCTBYymolero obmeHa (Corsacue



odopM/sieTcsi B MPOCTOM MUCbMeHHOU opMe. Ho 1o >kenaHMIO HaHWMaTeJisl U UJIeHOB ero
ceMbUd THMCbMEHHOe corjlacie MOXXeT ObITh 3aBepeHO AJMUHHUCTpalved uWu
HOTapuabHO);

0) KOI1u JOKYMeHTOB, Y/JOCTOBEPSIIOIINX JITYHOCTb Ka)K/I0TO UjleHa CeMbU;

B) CrpaBKy 00 OTCYTCTBUM y HaHMMaress U UJIeHOB €ro CeMbU TsDKebiX (opm
XPOHUUECKUX 3abosieBaHUI B COOTBETCTBUM C TepeuyHeM, YTBEP)KIEHHbIM IPUKAa30M
MunzgapaBa Poccun ot 29.11.2012 Ne 987H (/11 HaHMMaTeel, MEeHSIOIUXCST Ha JKUJbIe
MOMeIlleHUs] B KOMMYHa/IbHOW KBapTHpe);

I) corjiacie OpraHoB OIeKd U TIoTMeurTe/bCTBa B Cydyae oOMeHa >KWUIbIMU
IIOMeLlleHUsAMY, B KOTOPBIX 3aperMCTPUPOBAHbI I0 MECTY JKUTe/JbCTBA Y IIPOXKUBAKOT
HecoBepIlleHHO/IeTHHe fleTd, He/leeCriocoOHble WM OTrpaHUUeHHO [leecriocoOHbIe
rpak/iaHe, sIB/ISIOIINECS y9aCTHUKAMU CAe/TKU 110 0OMeHYy;

1) JOKYMEHTBI, MOATBEP>KAAr0IIe COCTaB CEMbMU:

- pellleHue Cy/ja O MPU3HAHUM U/IeHOM CeMbH (BCTYIIMBILIEE B 3aKOHHYHO CUITY);

- pelieHUs: cyZia 00 ycTaHOB/IeHUM (DakTa VWKIWBeHUs (BCTyMHBIIIee B 3aKOHHYHO
cuny);

- JIOTOBOD O TMpHUEMHOW CeMbe, AEHCTBYIOIMM Ha JaTy ToAauu 3asiBjeHus (B
OTHOLLIEHUHM JleTel, repe/laHHbIX Ha BOCIIUTaHUE B PUEMHYH0 CEMbIO);

e) TIpe/ICTaBUTe/Ib 3asBUTE/IS W3 UMC/Ia YINOJHOMOUEHHBIX JIUL] AOMOJHUTEBHO
Npe/iCcTaB/isieT [JOKYMEHT, Y/OCTOBEDSIOIIUM JIMUHOCTb, W OJWH HW3 [IOKYMEHTOB,
0(OpM/IEHHBIX B COOTBETCTBUU C AEUCTBYIOIIUM 3aKOHO/IaTeTbCTBOM, MOATBEPXK/aI0IINX
Ha/Muyue y TIpe[iCTaBUTe/d TpaBa [eWCTBOBaTb OT JIMLA 3asBUTEJISl, U OMNpeJe/stouX
YCJIOBUSL Y TPaHULIbl peajv3alliy TpaBa MpeJCTaBUTeNs] Ha MOIydYeHrue MYHULUIAaTbHON
YCJIyTH, & UIMEHHO:

- [IOBEepeHHOCTb, y/IOCTOBEPEHHYI0 HOTapualabHO, JMOO TJ/IaBOM MeCTHOM
aMUHUCTPALIUA TIOCEJIeHUSI U CHeLUaJbHO YIOJHOMOUYEHHBIM JO/DKHOCTHBIM JIUL[OM
MEeCTHOTO CaMOyIIpaB/eHUs TOCe/leHus1 WM T[/1aBOM MeCTHOM aJMUHUCTpaLyUu
MYHULMIAIbHOTO palioHa W CreLUaJbHO YIOJTHOMOYEHHBIM [IO/DKHOCTHBIM  JIULIOM
MEeCTHOTO CaMOYTIpaB/ieHHsI MyHULIMIIAIbHOTO paiioHa (B C/yuae, eciv B TIOCe/IeHUH WU
Pacro/Io)KeHHOM Ha MEXKCeJIeHHOM TeppUTOPUM Hace/ieHHOM IyHKTe HeT HOTapuyca),
b0 MO/DKHOCTHBIM JIMIIOM  KOHCYJIBCKOTO yupexkiaeHus: Poccuiickoii ®Pepeparum,
yIOJIHOMOUEHHBIM Ha COBepIlieHre 3TUX JIeHCTBUl;

- [OBEpPEeHHOCTh, Y[JOCTOBEPEHHYIH B COOTBETCTBUM C IIYHKTOM 2 crtatbu 185.1
['paxkpanckoro kogekca Poccurickon ®epepaluu U SB/SIOMIYIOCS TIPUPAaBHEHHOU K
HOTapUaIbHOM:

JIOBEPEHHOCTH BOEHHOC/YXKAllUX W APYTUX JIWL, HaXOASILIMXCS Ha W3/IeYeHUU B
TOCTIUTA/IIX, CAHATOPUSX U [APYTUX BOEHHO-/IeUe0HBIX YUpPeXAEeHUsX, KOTOpbIe
YAOCTOBEPEHbI HAUAJbHUKOM TaKOr0 YUpEeXJEeHHs, ero 3aMeCcTUTe/ieM M0 MeJULIMHCKOW
YacTH, a TIPU UX OTCYTCTBUM CTapPILIUM WM I€>KYPHBIM BPauoM;



JIOBEPEHHOCTH BOEHHOCTY’XKall[uX, a B MYHKTaX /[AWUC/IOKalldd BOWHCKUX YacTel,
coeMHEHWH, yUpeXK/[eHHU U BOEHHO-YUeOHBIX 3aBe/leHHH, I7ie HeT HOTapHalbHBIX KOHTOP
W [JPYrMX OpraHOB, COBEpPIIAOIIMX HOTapua/JbHble [EeWCTBUS, TakKXXe [1OBEPEHHOCTU
pabOTHUKOB, W/IEHOB WX CeMeldi W WIEHOB CeMel BOEHHOCTYKAIUX, KOTOphIe
yA0CTOBEpeHbl KOMaHIUPOM (HauaJbHUKOM) 3THUX YaCTH, COeJVHEHUs], YUPeKJeHUs WU
3aBe/leHusI;

- [AJOBEPEHHOCTHU JIMI, HaXOOdAIlMXCA B MeCTaxX JIMIIeHUd CBO60,Z[I)I, KOTOpkIE
YAOCTOBEPEHBI HAUA/IBHUKOM COOTBETCTBYHOIIETO MECTA JIMIIIEHUSA CBO60,[LBI;

- JIOBEepeHHOCTH COBEepIIIeHHOJIeTHUX [1eeCTIOCOOHBIX TpaXkKAaH, TPOXKUBAIOIINX B
CTallMOHAPHBIX OpTaHM3alUAX COI[MATIbHOTO O0O0C/Ty>KHMBaHHWs, KOTOpbIe YA0CTOBEpEHBI
aJMUHUACTpAaLIUe 3TOU OpraHu3ald WM pyKoOBoAuTeneM (ero 3aMecTUuTesiem)
COOTBETCTBYIOILIET0 YUPEeK/JeHUS COLIMabHOM 3all[UThl HaCe/IeHus.

2.7. WcuepnbiBaroll[iii TiepeueHb JOKYMEHTOB (CBe/leHHI), HeoOXOAUMBIX B
COOTBETCTBUU C 3aKOHOZATEbHBIMU W/ UHBIMU HOPMAaTUBHBIMU NPABOBBIMU aKTaMU [1JisI
Npe/iOCTaB/AeHUs ~ MYHUIMIIA/JIbBHOW  YC/IyTM,  HaxOASIIUXCS B  PaCHOpsKeHUU
roCy/JJapCTBeHHbIX OPraHOB, OPraHOB MeCTHOI'O CaMOYMpaB/eHWs U MO/IBeJOMCTBEHHbIX
MM OpraHu3aluii (3a UCK/IoUeHHeM OpraHu3alyi, OKa3bIBalOIIUX YCIYTH, HeoOX0AuMble
U o0si3aTesibHble [iji TIpPeJOCTaBAeHUs MYHMIUMAIbHOW YCAYTH) U TOAJIeXAl[UX
TIpe/ICTaB/IEHUIO B PAMKax Me>XBeJOMCTBEHHOT0 UH(POPMALIMOHHOTO B3aUMO/1eHCTBUSI.

CTpyKTypHOe Tofipa3jie/ieHue B pamMKax MeXBeJOMCTBEHHOr0 WH(OPMAalMOHHOIO
B3aUMOJIENCTBUST /IS TIPeIOCTaB/eHUsI MYHULIMMAJBHOM  yCAyrM  3arpaiivuBaeT
CefyroIe JOKYMEHTHI (CBeJeHHs ):

- [JIOKYMEHThI, TMOATBEpPKJAOIINe PpOACTBEHHbIE OTHOLIEHUS MEXAY JULaMU,
YKa3aHHbIMU B 3asiB/IEHUY B KaueCTBE U/IEHOB CEMbU;

- CBeJleHUs], TIOATBEpP)KAAOIIe perucTpanuio Opaka (Ha HEMOJHYI0 CeMbIO He
pacrpoCTpaHsIeTcs);

- CBeJleHHs O [IeWCTBUTETbHOCTH (HeJeWCTBUTeNbHOCTH) TacriopTa 3asBUTENS U
YJIeHOB €r0 CeMbH - [IJIsl JIULl, OCTUTILNX 14—/1eTHero BO3pacra;

- CBeJIeHUsI O PerucTpalyiy 10 MeCTy YKUTe/IbCTBa, 10 MeCTy NpeObIBaHUs 3asBUTE/Is
Y 4JIEHOB €r0 CeMbU;

- JOKYMeHTbl, TMOATBEpPXKJAoIe TIpaBO T0/b30BaHUSI >KWIbIM TOMeLeHueM,
3aHUMaeMbIM 3asBUTeJleM U ujeHaMu ero cemMbd (OpAep, [JOrOBOp, pelleHrue O
TIpe/IoCTaB/IeHUY XKUIOTO TIOMellleHus], pellieHre Cy/ia U T.11.);

- Konuio (PMHAHCOBOTO JIML[EBOTO CUeTa C MeCTa >KUTe/IbCTBA 3asiBUTEJISI U UJIeHOB ero
ceMby;

- IOKYMEeHThI, MMOJTBEP KJAat0Ile, UTO B YCTaHOBJIEHHOM TMOPsIJKe:

oOMeHHBaeMoe JKUIoe TIoMelTleHre He TIPU3HAHO HePUTOHBIM 1S TIPOKUBaHUS;

He TIPUHATO PellieHre 0 CHOCe COOTBETCTBYIOIIETO ZI0OMa W/ ero repeobopyzoBaHuN
J7151 UCTIONTb30BaHUS B [IPYTUX LIeJIsIX;

He TIPUHSATO pellleHWe O KallUTaJbHOM pEeMOHTe COOTBETCTBYIOI[er0 JoMa C
TepeyCTPOMCTBOM U (M/IM) MeperyiaHUPOBKOM YKU/bIX TIOMeIl[eHUM B 3TOM JIOMe.

- cBefieHUs (BBIMMCKYA) W3 TofcucTeMbl «IlokBapTupHash KapTa JIeHWMHTpajCcKoi



obsacTh» peruoHa/sbHON TOCYZApCTBEHHOM WH(POPMAILIMOHHOM CHUCTEMBI >KUJIHIITHO-
KOMMYHAaJ/IbHOTO X03sificTBa JIeHWHTrpaicKoi 00/1aCTH 0 rpaXk/ilaHaX, 3aperuCTPUPOBAHHBIX
B TUTaHUPYeMOM(bIX) K 0OMeHy KHUIOM(BIX) TTIOMEIeHUH(sIX), TTPefoCTaBIeHHOM(bIX) TI0
ZI0r0BOpYy(am) CoLMaJbHOTO HaruMa.

2.7.1. 3asgBuTenb BIpaBe TPeACTaBUTh JOKYMEHTHI, YKa3aHHble B MYHKTe 2.7, 10
COOCTBEHHOW WHHUI[UATHBE.

2.7.2. TIpu mpefocTaB/ieHUH MYHUIMIIATBLHOM YCIYTH 3aripeliaeTcss TpeGoBaTh OT
3asiBUTeJIS:

Npe/iCTaB/lieHs] [JOKYMEHTOB W MWH(GOpPMalMM WM OCYILIeCTBIeHUS [eHCTBUH,
rpe/iCTaB/ieHre WA OCYLIeCTB/IeHWe KOTOPbIX He MpeAyCMOTPeHO HOPMAaTUBHBIMU
MPaBOBbIMU  aKTaMM, pEeryJUpPYIOLIUMH OTHOLLUEHWs, BO3HHUKAKIMe B CBSI3U C
NpeAi0CTaB/IeHUeM MYHULIMIIATbHOM yCITyTH;

ripe/iCTaB/ieHUs] JOKYMEHTOB U UWH(dOpMaluM, KOTOpble B COOTBETCTBUU C
HODMaTHMBHBIMM  TPaBOBbIMM akTamMu Poccuiickor ®epepalyy, HOPMaTHBHBIMU
TIPaBOBLIMH aKTaMH CyObekToB Poccuiickoit defepaliiy 1 MyHHULUATIATbHBIMU TIPaBOBBIMU
aKTaMU HaxXOJATCS B PaCIOpPsKEHWU T'OCYAapCTBEHHBIX OPraHoB, MPeAoCTaBJISHOLLIUX
MYHULIMIIA/IBHYK)  YC/IYTY, WHBIX TOCYJApCTBEHHBIX OpPraHOB, OpPraHOB MeCTHOIO
caMmoymnpaB/eHuss U(Wid) TOABeJOMCTBEHHBIX TI'OCY/JapCTBEHHBIM OpraHaM M OpraHaMm
MEeCTHOTO  CaMOyIIpaB/JeHWs]  OpraHv3alui, y4YacTBYIOLIUX B  MpeJ0oCTaB/IeHUH
rOCyapCTBEHHBbIX W/IM MYHHULMIAJBHBIX YCAyr, 3a HWCK/IOUYeHWeM [IOKYMEHTOB,
yKa3aHHbIX B UacTu 6 cratbu 7 @efepanbHOro 3akoHa Ne 210-D3;

OCYIIIeCTB/IEHUSI JEeMCTBUH, B TOM UHC/e COIJIACOBaHUM, HEOOXOAMMBIX IS
TOJTyUeHus] TOCYZApCTBeHHBIX U MYHULIMIIAMBHBIX YCIYT U CBSI3aHHBIX C obpailleHreM B
VHbIE TOCYJapCTBEeHHbIe OpPraHbl, OPraHbl MECTHOTO CaMOYIIpaBJ/IeHUs, OpraHu3aluy, 3a
WCK/IIOUeHWEeM TIOyueHus YCAyr W TOoAyueHusi [OKYMEHTOB U HWH(OpMaluHy,
Tpe/iCTaB/IIeMbIX B pe3yJ/ibTaTe MpefoCTaB/JIeHUs1 TAKUX YC/IYyT, BKIOUEHHBIX B IepeuHy,
yKasaHHbIe B yacTu 1 cratbu 9 @esepanbHOro 3akoHa Ne 210-D3;

rpe/iCTaB/IeHUs] TOKYMEHTOB M MH(OpPMalUK, OTCyTCTBUe W(W/IW) HEJOCTOBEPHOCTh
KOTOPBIX He YyKasblBa/IMChb [PU [IepBOHAuYa/lbHOM OTKa3e B TIpMeMe [IOKYMEeHTOB,
HeoOXOUMBIX [I/Isl TPeIOCTaB/IeHrss MyHULIUTIA/IbHOW yCIyTH, 00 B Tpe/j0CTaB/IeHUN
MYHULIUNAJBHOW YC/IYTH, 32 UCK/TIOUeHUEeM C/TydaeB, TIpeJlyCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4 4aCTH
1 cratbu 7 @efepanbHOro 3akoHa Ne 210-D3;

ripe/iCTaB/eHUss Ha OyMa>KHOM HOCHTesle JOKYMeHTOB U MH(OpMaliH, 37eKTPOHHbIe
o0Opa3bl KOTOPBIX paHee ObIM 3aBepeHbl B COOTBETCTBUM C ITyHKTOM 7.2 YacTu 1 cTaThu 16
@enepanbHOro 3akoHa Ne 210-dP3, 3a UCK/IHOUEHUEM C/lyyaeB, eC/ii HaHeCeHue OTMEeTOK
Ha TakKWe [JOKYMeHTbl /MO0 UX U3bATHE SBSeTCA HeoOXOAUMBIM  YCJIOBHEM
NpeJiOCTaB/IeHUsI TOCYJapCTBEHHOWM WIA MYHHULIMMNAJIBHOW YCIYyTW, W WHBIX C/Iy4yaes,
YCTaHOBJ/IEHHBIX (Pe/iepabHbIMU 3aKOHAMHU.

2.7.3. Tlpu HacTyrIeHUU COOBITHM, SIBJISIFOIIUXCS OCHOBAHUEM [I/Isi TIPe0CTaB/IeHUS
MYHULIUNAJBHOW YCIYTH, aiMUHUCTpALYS, MPeJoCTaB/Isoasi MyHULUIIAbHY0 YCIYTy,
BIIpaBe:

1) mnpoBOAUTHL MepOMNpUATUSsl, HarpaBJeHHble Ha MOATOTOBKY pe3y/bTaTOB
Tpe0CTaB/IeHUs] MYHULMIIA/JIBHBIX YCIYT, B TOM UHWCJIe HarpaB/siTb MeXBeJOMCTBEHHbIE
3arpockl, NOyYaTb Ha HUX OTBETHI, TI0C/Ie Yero yBeJOMJISATh 3asBUTENs] O BO3MOXXHOCTU
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MojiaTh 3ampoC O TMpPeJoCTaBJIeHUU COOTBETCTBYIOIEH YCAyrd [JJjsi HemeAJIeHHOTO
TI0JIyYeHUs pe3yJ/ibTaTa IpejoCTaB/leHUs TaKOM YCIIyTH;

2) NpU yCJIOBUM Ha/MuMsl 3arpoca 3asgBUTess O MpefoCTaBJIeHUU MYHULMNAJIbHOU
YCUIYTH, B OTHOIIEHWM KOTOPBIX Yy 3asiBUTENS MOTYT TOSIBUTBCS OCHOBAHUS Ui UX
npeZioCTaB/ieHus eMy B OyyileM, TPOBOJUTL MEPOIIPUSATHS, HarlpaB/ieHHble Ha
(dbopMHUpOBaHHe pe3y/bTaTa MNpPeOCTaBlIeHUs] COOTBETCTBYIOLLEHW YCIYrHM, B TOM YHCJIe
HarpaB/IsTh MeXBeJOMCTBEHHbIE 3arpocChl, I0Jy4aTb Ha HUX OTBeThbl, (POPMHUPOBATh
pe3y/bTaT MpeJoCTaBleHUs] COOTBETCTBYIOLLEW YCIYTH, a TakXe MpeJoCTaB/sTh €ro
3asaBuUTesO C ucrnosib3oBaHueMm EITY/IITTY JIO v yBeJOMIIATH 3aBUTENA O TPOBeJEeHHbIX
MepOTpUSTHUSX.

2.8. OcHoBaHus1 [i/151 IPUOCTAHOBJIEHUS TIPeIOCTaBAeHUs] MYHULIMIIAIbHOM YCIyTH He
TIpelyCMOTPEeHbI

2.9. OcHoBaHus [ OTKa3a B TMpHeMe [TOKYMEHTOB, HeOOXOAWMbBIX /st
TIpe/loCTaB/IeHUsl MyHULMIIATIbHOU YCITYTH:

[IpencraBieHre HETMOJHOTO KOMILIEKTa JOKYMEHTOB, HeOOXOUMbIX B COOTBETCTBUU
C 3aKOHO/JATe/bHbIMU WIA WHBIMM HOPMAaTMBHBIMU IIPABOBBIMHU aKTaMH [JI1 OKa3aHWs
YCIYyTH, MIOJJIe)KalluX pe/CTaBIeHUI0 3asiBUTEeIEM:

- 3asB/eHMEe TOJaHO JIMLIOM, He YIIOJHOMOYEHHbIM Ha OCYLeCTBIEHHE TaKUX
JeCTBUM;

- 3asgBUTEe/IeM He Tpe/CTaB/eHbl JOKYMEHTbI, YCTaHOBJEHHbIe M. 2.6 HaCTOSIETrO
aJIMUHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa;

- TIpe/iCTaB/ieHHble [JOKYMEHTbl yTpaTWIX CWIy Ha MOMEHT oOpailjeHusi 3a
MYHULMITA/IbBHOW yCIYTOu;

- TpejcTaB/eHHble JOKYMEHTbl COZepKaT TMOAUMCTKA W HWCIpaB/ieHUs TeKCTa, He
3aBepeHHbIe B TOPsi/IKe, YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHO/aTe/bcTBOM Poccutickoii @efepaiiiu;

- TIpeJCTaB/IeHHble B 3/€KTPOHHOU (opMe [JOKYMEHTHI COZlep>KaT TOBPEX/eHus,
Ha/iMyve KOTOPbIX He II03BOJISIeT B TOJHOM OOBeMe WUCI0/b30BaTh WHGOpPMALUI U
CBeJleHUs], CoZlepKallyecs B JOKyMeHTax /ISl IIpeioCTaB/IeHUsl MyHULIMIIaIbHOU YCIYTH;

- HEeIOJTHOe 3ariojIHeHue T0Jiel B (hopMe 3asiBJIeHHs, B TOM UWC/ie B UHTEDAKTUBHOM
dbopwme 3asBnaenus Ha ETITY/TIT'Y JIO (mpy TeXHAUeCKOW pean3aljiu).

2.10. VcuyeprbiBarolMii TMepeueHb OCHOBAaHMM /[jIs OTKas3a B TIpeOCTaBIeHUU
MYHHULIUMNATbHOU YCTyTH.

1) Kk HaHuMarenr0 OOMEHHWBAEMOTO JKWJOTO TIOMeIlleHUsl TIpeJbsiBieH UCK O
pacTopKeHUM WK 00 U3MeHeHUH [JOTOBOpa COLMaIbHOI0 HaliMa >KUJIOr0 TTIOMellleHus;

2) TIpaBO TIOJIb30BaHUsI OOMEHMBaeMbIM >KWAIbIM TIOMeIlleHheM OCIlapuBaeTCsl B
Cy1e0HOM TIOpsIKe;

3) oOMeHHBaeMoe J>KW/IO€ TIOMell[eHWe TPHU3HAaHO B YCTAHOBJIEHHOM TIODPSi/IKe
HETPUTOJHbIM [IJIs1 TIPO>KUBAHUS;

4) MPUHSATO pellleHre 0 CHOCe COOTBETCTBYIOIIEro J0Ma WK ero repeobopypoBaHUN
JJ1s1 UCTI0/Ib30BaHUS B IPYTUX LIEISX;

5) TIpUHATO pelleHrWe O KalNuTaJbHOM pEeMOHTEe COOTBETCTBYIOLEro JoMa C
MepeyCTPOUCTBOM U (W/IM) MeperiaHUPOBKOU JKUJIbIX TTIOMEILIEHUI B 3TOM JI0ME;

6) B pesynbTaTe oOMeHa B KOMMYHa/JbHYH KBAapTHUDY BCeJsIeTCSl Tpak/aHUH,
CTpaZialoIviA OHOM W3 TsDKeNbiX (OpPM XpOHMUECKUX 3abosieBaHUM, yKa3aHHBIX B
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TpelyCMOTPeHHOM TyHKTOM 4 uvactu 1 crateu 51 JKumuinHoro Kogekca Poccuiickon
denepalyu repeyvHe.

2.11. MyHu1LunaabHas yciyra npeiocTaB/isieTcss AZIMUHKCTpaLuel 6ecriiaTHo.

2.12. MakcuMasbHbId CPOK OXHJAHUsS B OuepeAu TMpU Mojauve 3asBlIeHUS O
Npe/iOCTaB/I€HUH MYHULUIIAILHOW YCIYTU U TIPU TIOTYUeHUU pe3yJbTaTa MpefoCTaB/IeHuUs
MYHULUIATBHON YCyTU COCTaBssieT He 6osiee 15 MUHYT.

2.13. Cpok peructpaijdy 3asiBjieHUs1 O TIpe[loCTaB/I€HWH MYHULMIAIBLHON YCIyTH
cocTaBJ/igeT B AIMUHUCTPALUU:

NpU JMYHOM oOpallleHWd 3asBUTeNsT - B JleHb TIOCTYIUIeHUSI 3asiBJieHUs] B
AMUHUCTpPALIUIO;

TIPY HampaB/IeHWM 3arpoca Ha OymMakHoM HocuTene u3 M®PIl B AAMUHHUCTPALUIO
(Tpu HaIMUKHK COTJ/IAIeHUs) - B IeHb MTOCTYTIZIeHUs 3anpoca B AZIMAHUCTPALUIO;

TIpY HaTlpaBJ/IeHUU 3aripoca B ¢opMe 3/IeKTPOHHOIO JJ0OKyMeHTa nocpejacteom EIITY
v [1T'Y JIO (npu Ha/MuMy TeEXHUUECKOM BO3MOXKHOCTH) - B [IeHb MOCTYIJIEHUS 3ampoca
Ha EIT'Y wm TIT'Y JIO umu Ha crefyromuii pabouuii feHb (B c/lydae HarpaBjIeHUs
JOKYMEHTOB B Hepabouee BpeMs1, B BbIXO/IHbIE, TTPA3HUUHBIE THH)».

2.14. TpeboBaHUs K TOMEI[€HHSIM, B KOTOPBIX IPeJOCTABIISETCS MYHHUILUTIATbHAS
ycayra, K 3aly OXWJaHWsg, MecTaM /i 3aro/IHeHUs 3asB/ieHHs O IIpeZoCTaB/IeHur
MYHUIUTIAMBHOW yC/IyTU, WHGOOPMAIIMOHHBIM CTeH/JaM C oOpasillaMu WX 3arojiHeHus U
repeuyHeM JJOKYMeHTOB, HEOOXOIUMBIX [I/Isl TIPe/IOCTaB/IeHUs] MyHUITUTAIbHON yCTyTH.

2.14.1. TlpepocTaB/ieHMe MYHHULMIIAJIBHOU YCJIYTM OCYILECTBJISIETCS B CHELHa/bHO
BbIJIeJIEHHBIX [IJI 9TUX Lie/ied rnoMeleHnsx AgMuaucTpauuu u MO11,

2.14.2. Hannuue Ha TeppuUTOPUM, TIPUJIETArOLLen K 3aHui0, He MeHee 10 mpoLieHToB
MeCT (HO He MeHee OJHOIrO MeCTa) [/ MapKOBKU CreluaabHbIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX
CpPeACTB WHBA/IWJO0B, KOTOpPble He [OJDKHbI 3aHUMaTb WHbIE TPaHCIIOPTHBbIE CpeJCTBaA.
VHBamyiabl MoJb3yOTCA MeCTaMy [Jis TIapKOBKU CrieLa/bHbIX TPaHCIIOPTHBIX CpejCTB
OecrtatHo. Ha TeppuropuM, mpujeraroIed K 3[aHHI0, B KOTOpoOM pa3melrieH MOII,
pacriosiaraeTcsi 6ecriiaTHasi TTapKOBKa [Ijisi aBTOMOOW/ILHOTO TPAHCIIOpTa TIOCeTUTeseid, B
TOM 4uCJ/le TpeZlyCMaTpUBarolliasi MecTa /il ClieljuajbHbIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPe/CTB
VIHBa/IU/OB.

2.14.3. [TomereHrss ~ pasmeljalOTCd  [PEMMYILeCTBEHHO  Ha  HWKHUX,
Npe/rouTUTe/IbHee Ha TepBbIX, 3Ta)kaxX 3[aHus C [pefoCTaB/lieHUeM [OoCTyra B
TIOMelLL[eHe UHBaTUaM.

2.14.4. 3panuwe (ToMelnieHue) obopyayercs HHGOOPMAI[MOHHOW  Tab/IMUKOMN
(BbIBECKOW), cCojep)Kallled T[0JIHOe HauMeHOBaHWe AJMUHMCTpalUUM, a TakKkKe
nHGOpPMAIIHIO 0 peXXrMe ee PabOTHI.

2.14.5. Bxop B 37aHue (TIOMellleHre) U BBIXO/, U3 Hero 060pyAyroTCs JTeCTHUL[AMH C
TIOPYYHSIMU U TTaHAYyCaMU [J151 TIepeiBMKeHUsl 1eTCKUX U UHBAIUJHBIX KOJISICOK.

2.14.6. B momelrieHn opraHu3yeTcsi OecriiaTHBIM TyaseT Jjisl TIOCeTUTeseid, B TOM
yKCsIe TyasleT, TIpeiHa3HaueHHbIN /151 UHBAIUI0B.

2.14.7. Tlpu Heo6XoAMMOCTH pabOTHUKOM AJMUHHUCTpaliud, paboTHukoM MOIL]
WHBa/IUZly OKasbIBaeTCsi TIOMOIIb B TIpeo/iojieHuH OapbepoB TIpU  TOJyUeHUU
MYHUILIUMNAJBHOW YC/IYTU B MHTEpecax 3asiBUTe/Ieu.

2.14.8. Bxoj B moMmelljeHre U MeCTa OXKWJaHUs 000pYAyrOTCsS KHOMKaMH, a Takxke
cofep)kaT WH(GOpPMALMI0O O KOHTAaKTHbIX HOMepax Teje)OHOB Bbi30Ba pabOTHUMKA [jis
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COTPOBOJK/I€HWS] UTHBAJIA/IA.

2.14.9. HOy6bnmupoBaHue He0oOXOJUMOW [/ WHBAIWAOB 3BYKOBOW W 3PUTE/IbHOU
vH(opMaliK, a TaK)Ke Ha/ITKCel, 3HaKOB ¥ MHOM TeKCTOBOM U rpaduueckoii nvHpopMaruu
3HaKaMM, BBIMIOJIHEHHBIMU  pejibe(PHO-TOUeYHbIM  mpudTom  bpauns,  momyck
CyplonepeBoJuYrKa U TU(PIOCYpAONepeBOUrKa.

2.14.10. Ob6opyznoBaHre MeCT TIOBBIIIIEHHOTO yI00CTBa C [IOTIOJTHUTETbHBIM MECTOM
st coOAKU-TIPOBOZIHMKA M YCTPOMCTB [Is1 TlepeiBOKeHUS WHBanuja (KOCTbUIeH,
XO/IYHKOB).

2.14.11. XapakTepucTUK{ TOMEIeHU MpUeMa W BbIJaud [JOKYMEHTOB B 4YaCTU
00BbeMHO-TJIAHMPOBOYHBIX ¥ KOHCTPYKTHMBHBIX pellleHWd, OCBellleHus, T10XXKapHOU
0e30MacHOCTH, WH)K€HEePHOr0 O0O0OpyZOBaHUS JO/DKHBI COOTBETCTBOBATb TPEOOBAHHUSAM
HOPMAaTHBHBIX JJOKYMEHTOB, [JeUCTBYIOLMX Ha Tepputopur Poccuiickor ®enepanyu.

2.14.12. IlomellleHUs1 pyeMa U BblJaud [JOKYMEHTOB JOJDKHBI IpeJyCMaTpUBaTh
MecTa il 0XKUAaHUs, THPOPMUPOBaHUS U TIpUeMa 3asiBUTeJIe.

2.14.13. MecTta o)XuiaHus U MecTa [l ”HGOPMUPOBaHUS 000PYAYIOTCS CTY/IbIMHU
(KpecenbHBIMUA  CEKLIMSIMH, CKaMbsIMA) W CToMIaMM  (CTOMKamu) /st 0(opM/eHus
JOKYMEHTOB C pa3MellleHWeM Ha HHUX O0/IaHKOB J[IOKYMEHTOB, HeOOXOJUMBIX [IJIsl
TOTyUeHUs] MYHMIUIIAJbHOW YC/IyTH, KaHLeJSSPCKUMU TPUHA/IJIe)KHOCTSMM, a TakxKe
VH(MOPMALIMOHHBIMU  CTeH/AaMH, COJiepXKalllUMH aKTyaJbHYH0 U HCUYEePIbIBAIOIIIYIO
rnHbOopMaIuio, HeoOXOAUMYIO /IS TTIOMyUeHHs MyHUIIATIaTbHOM YCIyTH, ¥ UH(MOPMAIUIO 0
yacax rprema 3asiBJIeHUN.

2.14.14. MecTta Jis TIpOBe[ieHWS] JIMUHOTO TIpHeMa 3asiBUTesiell 00OpyAyrOTCS
CTONAaMH, CTYJIbSIMH, 00eCTieurMBalOTCS  KaHILeAPCKUMU — TIPUHAZJIEKHOCTAMU IS
HaTMCaHUS TMCbMEeHHBIX 00palljeHu.

2.15. Tloka3aTenu JOCTYITHOCTH U Ka4eCTBa MYHULIUMAIBHOM YC/IyTH.

2.15.1. TToka3aTenu JOCTYMHOCTH MYHHULMIAMBHON ycayru (o0iiye, mprMeHUMbIe B
OTHOIIIEHUU BCEX 3asiBUTEJIeN):

1) TpaHCHOpTHAs AOCTYITHOCTb K MeCTY TIpe[0CTaB/IeHUSI MYHULIUMAIbHOW YCIIyTH;

2) HamAuhe yKasaresred, o0ecrieudBarol[uX OeCrpensTCTBEHHBIM MJOCTYNT K
TIOMeIl[eHUSIM, B KOTOPBIX MPeJoCTaB/sIeTCs YCIyTa;

3) BO3MOXHOCTb TIOyUYeHUs] TIOJTHOM U  JOCTOBEPHOM UWH(MOpPMAllUM O
MYHHULIUMNAJIBHOM yCIyre B AJJMUHUCTPALIUM 110 Tesie)OHY, Ha O(DUIIMATbHOM CalTe;

4) mnpepnocTaB/ieHWe MYHHULMIAIbHONW yCIyTd Jit0OBIM AOCTYIHBIM  CIIOCOO0M,
1peZlyCMOTPEHHbBIM [IeUCTBYIOLLMM 3aKOHO/aTe/IbCTBOM;

5) obecrieueHve Ajisi 3asiBUTE/IsT BO3MOKHOCTH TIO/IydeHHsT UH(OPMALUA O XOfie U
pe3yJibTaTe MpeAoCTaB/IeHUsI MyHULIMIIA/IbHOM YC/IyryM C WCnosb3oBaHuem EINY u(umm)
[y Jio;

2.15.2. TlokasaTenu [OCTYITHOCTH MYHHULIMIIAJIBHOM YCAyrd  (CrieLyasibHBbIe,
TIPUMEHUMbIE B OTHOLLIEHUU UHBAJIA/IOB):

1) Hannuue UH(QPaCTPYKTYPhI, YKa3aHHOU B 1. 2.14 perjameHTa;

2) ucrioiHeHe TpeOOBaHUM [OCTYITHOCTH YC/IYT /IJisi MHBAIU/IOB,

3) obecrieueHre OeCTIPENATCTBEHHOTO [OCTYIa WHBAJWAOB K TIOMEI[eHUSM, B
KOTOPBIX TPeI0CTaB/IsIeTCS MYHUIUIIA/IbHAS YC/IyTa.

2.15.3. Tlokazarenu KayeCcTBa MyHULIMTAIbHOW YCITYTH:

1) cobtogeHure cpoka npeAoCcTaBAeHUs] MyHULUIATBHOW YCIyTH;
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2) cobnrofieHrie BpeMeHU OXKUJJaHUsS B oUuepeiv TIpY Tofiaue 3asiB/IeHusT U TTOTyYeHU!
pesy/bTara;

3) ocylijecTBeHe He OoJiee OFHOTO OOpalljeHus 3asBUTe/ISA K JO/DKHOCTHBIM JTUI[AM
Apvunauctpaiuu wiu pabotHukam ['BY JIO «M®Ll» mpu mopave JOKYMEHTOB Ha
MoJTyueHWe MYHUIIUIAIbHOM yC/Iyru U He Oosiee oHOTO OOpallleHusi MpU TMOJyuYeHUU
pe3ysibTata B AgMuHUCTpauuro wiv I'bY JIO «M®PL»;

4) oTcyTcTBUMe Kanob Ha [gelcTBUs Wi 0Oe3[eiicTBUe IO/DKHOCTHBIX —JIWL]
AJMUHUCTpALYH, TTIOJJAHHBIX B YCTAHOBJIEHHOM ITOPS/IKe.

2.15.4. Tlocne TmionydyeHus pe3yabTaTa YCIyrd, IIpeJoOCTaBleHHe KOTOPOU
OCYIIeCTB/ISIIOCh B 3/1eKTPOHHOM hopme uepe3 EIITY wmu IITI'Y JIO mubo mocpeacTBom
M®LI, 3asBuTe/MNO 00eCTIeUMBAETCS BO3MOKHOCTE OLIEHKH KaueCTBa OKa3aHMUs YCIyTH.

2.16. TlosryueHus yCIyT, KOTOPbIe SIBISIFOTCSI HEOOXOANMBIMU U 00s13aTeTbHBIMU 1151
TIpe[0CTaB/IeHUs] MYHULIMTIAbHON YCIyTH, He TpeOyeTcsl.

CoriacoBaHuii, HeOOXOAWUMBIX [Jisi TIOJy4YeHUs MYHULIMIAIbHOM YC/IyTH, He
TpebyeTcsi.

2.17. Viuble TpeboOBaHMS, B TOM YKC/Ie YUNUTHIBAIOIME 0COOEHHOCTH TIPe0CTaB/IeHUS
MYHULMNAIBHOW YCJIYyTA MO SKCTEPPUTOPUAIbHOMY TIpUHLMMNY (B C/oydyae, eciau
MyHULMMNaNAbHAs yCayra MOpejoCTaBaseTcsl M0 SKCTEPPUTOPUATIbLHOMY TPUHLUIY) U
0COOEeHHOCTH Tpe0CTaB/IeHNsI MyHULIMTATLHOUW YC/IyTU B 37IeKTPOHHOM hopMe.

2.17.1. Tloyjaua 3arpocoB, IOKyMeHTOB, UH(opMaliy, HeoOX0AUMBIX /1JIs TIOTyYeHUsT
MYHULIMIIA/IBHOM ~ YCIyTH, ocywjectsaseTcs B MO®ILI, mnosiyueHre  pe3y/bTaToOB
Tpe0CTaB/IeHNS MYHULIMITA/IBHOM YCIYTH OCYLIeCTB/sIeTCd B AgMUHUCTpaLuy wii M®I1
TpU Ha/IMUMU COIJIAllleHUs, YKa3aHHOro B craTbe 15 @PenepanbHOro 3akoHa 210-P3, B
nipejiesiax TeppuTopun JleHWHrpazAcKol 06sacTul 10 BHIOOpY 3asiBUTENs] He3aBHCUMO OT
ero MecTa >KUTeNbCTBA WM MecTa mpeObiBaHusA (A1 (DU3MUeCKUX ML, BK/IIOUast
WH/MBU/yalbHbIX TpeArpUHUMaTesiell) nubo MecTa HaxOoXJeHUs (AJs1 HOpUANUeCcKUX
uL).

2.17.2. TlpemocTaBjieHWe MYHULMIIAJBHOM YCJIyTW B 37€KTPOHHOM  (opme
OCYILLIeCTBJ/ISIETCSI TIPU TeXHUUYECKOW peanu3almu yciayrd nocpeactsom [II'Y JIO w/wumm
EIITY.

3. Cocras, noc/1e0BaTe/IbHOCTh U CPOKHU BBINO/THEHUA
aJJMMHUCTPAaTUBHBIX NpoLe/yp, TPe0oBaHuUs K MOPAJKY HX
BBINO/IHEHNs, B TOM YHCJIe 0CO0eHHOCTH BbITIO/THEeHUS
a/MMHHMCTPAaTUBHBIX NpoLe/ypP B 3JIEKTPOHHOU (¢opMe, a TaKKe
0C00eHHOCTH BbINO/THEeHUS] [MUHUCTPATUBHBIX MpoLefyp
B MHOTO()YHKIJMOHA/IBHBIX I[eHTpax

3.1. CocraB, mnocief0BaTeJIbHOCTb Y CPOKW BBITIOJIHEHUS aJMUHUCTPAaTUBHbBIX
nipotie1yp, TpeOOBaHus K TIOPSIAKY MX BBITOJIHEHUS.
3.1.1. TlpegocraBieHre MYHHUIMTIALHON YCAYTH BK/IIOUaeT B cebs ciieyrolme
aIMUHUCTPAaTUBHBIE MPOLIeAYPHI:
1) npueM UM perucrtpauvs 3asBleHUS W JIOKYMEHTOB O MpeJoCTaBlIeHUH
MYHULIATIAIBHON yciyTy — 1 pabounii 1eHb;
2)  paccMOTpeHHe 3asiB/IeHUsI U JOKYMEHTOB O MPeJ0CTaBIeHUH MyHULIUNATbHOU
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yCIyTH — He OoJjiee 7 pabouux JHeH;

3)  TpuUHATHE peIleHUus O TIPeIOCTaB/IeHUH MYHUIUIAJBLHON yC/IyTU Wid 00
OTKa3e B MpeJi0CTaBIeHNN MyHULUIA/TLHOU yCiyTu — 1 pabounii feHb;

4)  BbIZaua pe3yJbTaTa IMpeAOoCTaBlIeHNs MYHULUIAMBHON ycayru — 1 pabounii
[leHb.

3.1.2. TlpyuemM U peructpauusi 3asiBieHUs] U JOKYMEHTOB O IIpeJOCTaB/IeHUU
MYHHULIUMNAJIbHOU YCTyTHU.

3.1.2.1. OcHoBaHMe /i1 Hayajaa aJMUHUCTPAaTUBHOM TpOLeyphbl: MOCTYIUIEHVE B
AAMUHUCTpALUIO  3asB/ieHUss M JOKYMEHTOB,  IpeAyCMOTpeHHbIX 1. 2.6
aZIMMHHACTPAaTUBHOTO pPerjiaMeHTa.

3.1.2.2. Copep>kaHue aJIMUHUCTPAaTUBHOIO [e€WUCTBUS, MPOJOJIKATE/NBHOCT W(W/N)
MaKCHMa/bHBIA CPOK €ro BBLITIOJHEHUs: pabOTHUK AMUHHUCTpALMH, OTBETCTBEHHBIA 3a
00paboTKy BXOJAIMX [AOKYMEHTOB, TPUHUMAaeT TIpe/iCTaB/eHHble (HarpaB/ieHHBIE)
3asiBUTeJIeM 3asiB/IeHHE U [JOKYMEHTbl U DETUCTPUPYET UX B COOTBETCTBUU C TPaBUJIaMU
JeJI0NPOM3BOZICTBA B TeueHHe He 6osee 1 pabouero mHs.

[Ipy HanMMuMM OCHOBaHUW [/ OTKas3a B TNpUeMe [JOKYMEHTOB, MpeJyCMOTPEHHBIX
MyHKTOM 2.9  aAMUHUCTPAaTUBHOIO  perjaMeHTa, pabOTHUK  AJMUHHCTpAIUH,
OTBETCTBEHHBLIM 3a 00pabOTKy BXOZAIMIUX [OKYMEHTOB, B TOT >Ke JIeHb C ITOMOIIIbIO
yKa3aHHBIX B 3asB/IEHWW CPE/ICTB CBSI3U YBeJIOMJIsIeT 3asBUTe/id 00 OTKase B IpHeMe
JOKYMEHTOB C yKa3aHHeM OCHOBaHMW TaKOro OTKa3a M BO3BpalllaeT 3asiBjieHhe U
JOKYMEHTbI ~ 3asiBUTeN0  (MpUIoKeHWe 4 K HaCTOALeMy aJMHUHHUCTPaTUBHOMY
perjiaMeHTy).

3.1.2.3. JluLo, OTBETCTBEHHOE 3a BBIMOJIHEHWE aJMUHUCTPAaTUBHOW MPOLIeYDbI:
pabOTHUK AJIMUHHCTPALIMH, OTBETCTBEHHBIN 3a 00pab0TKy BXOASIIUX JOKYMEHTOB.

3.1.2.4. KputTepulii NOpPUHATHUS peLIeHUs: HaIU4ue/OTCYTCTBUE OCHOBAHUW IS
OTKa3a B TIpUeMe [IOKyMEHTOB, HeOOXOAWMBIX MJi TIPeJOCTaBAeHUs MYHHIIUITATbHON
YCIYTH, yCTaHOBJIEHHBIX MYHKTOM 2.9 a/IMUHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa.

3.1.2.5. Pe3ynbTaT BBIMIOJIHEHUST a[MUHUCTPAaTUBHOM MPOLIeAYPHI:

- OTKa3 B MpueMe 3asB/eHUsT O TMpeJOCTaB/JeHUM MYHULMIAIbLHOM YCIYTU U
Tipu/iaraeMbIX K HeMy ZJOKyMEHTOB;

- peructpaiusi 3asB/ieHUs O TIpeJOCTaBAe€HWA MYHHULIUNAJIBHOM YCIYTU U
Tipu/iaraeMbIX K HeEMY JOKYMEHTOB.

3.1.3. PaccMoTpeHue 3asiBjieHUsI U JOKYMEHTOB O TPeI0CTaB/IeHUU MYHULIMITA/IbHOU
YCIIyTH.

3.1.3.1. OcHoBaHMe [y Hauvajsa agMHUHUCTPATUBHOM TIPOLIEAYPBI: MOCTYIJIEHUE
3apervCTpUpOBaHHOrO 3asiB/IeHUS U JOKYMEHTOB JO/DKHOCTHOMY JIMLy, OTBETCTBEHHOMY
3a (popMUpOBaHUe MPOEKTA PellleHuUs.

Cogep)kaHue aJMUHUCTPAaTUBHOTO [JeWCTBUS (aAMHUHMCTPAaTHUBHBIX [IEeMCTBUN),
MPOJO/DKUTETBHOCTD U(M/TM) MaKCUMa/IbHbIM CPOK ero (KX) BBITIOJIHEHUS:

1 gevicTBHe: MPOBEpPKa JOKYMEHTOB Ha KOMILIEKTHOCTb U IOCTOBEPHOCTD, MPOBEPKa
CBeJIeHUM, CO/leprKall[MXCsl B MPe/CTaB/IeHHbIX 3asiBJIEHUU U IOKYMEHTaX, B LieJiIX OLIeHK!
WX COOTBETCTBHUS TPeOOBAHUSIM U YCJIOBHUSIM Ha TIO/TyUeHre MYHULIUMA/ILHON YC/TyTH;

2 _jerictBue: (OpMHpOBaHUWe, HarpaBJeHHWe MeXXKBeJJOMCTBEHHOIO 3ampoca
(Me>XBe[JTOMCTBEHHBIX 3arpocoB) (B Cjiyyae Hempe/iCTaB/eHUsI 3asBUTENeM [JOKYMEHTOB,
MpelyCMOTPEHHbBIX MYHKTOM 2.7 aAMUHHACTPAaTUBHOIO pPerjaMeHTa) B 3JIEKTPOHHOU popme
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C UCTIO/Tb30BAHUEM CHUCTEMbI MEXXBEJOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO B3aUMO/|€UCTBUSI.

CpoK MOATOTOBKM M HarpaB/ieHHsi OTBeTa Ha MeXBEeJOMCTBEHHbIM 3arpoc: B
5/IEKTPOHHOM ()OpMe C HCI0/Ib30BaHWEM CHUCTEMbl MeXXBeJOMCTBEHHOIO 3JIEKTPOHHOIO
B3auMo/lelicTBUss - He Oosiee 48 dYacoB, TIpU OCYILECTB/IEHUM MeXBeJOMCTBEHHOT'O
MH(POPMALIMOHHOTO B3aUMO/IeMCTBUSI Ha OyMa>KHOM HOocuTesle - He 6osiee 5 pabounx aHel
CO [HS ero IOCTYIUIeHWs B OpraH WM OpraHu3aluio, IpefoCTaBistollye AOKYMEeHT U
MH(}OpMaLHIO;

3 JelCTBHe: TIOArOTOBKA U Mpe/CTaBleHUe NPOeKTa PelleHus], a TaKKe 3asiBJIEHUS O
Npe/iOCTaB/IeHUA MYHULIUNAJIBHOU YCAYTM M JOKYMEHTOB [IO/DKHOCTHOMY  JIMLY
AJMUHUCTpALMM, OTBETCTBEHHOMY 3a NPUHATHME W TMOAIMCAHWE COOTBETCTBYIOLLETO
pereHusl.

3.1.3.2. Jluo, OTBETCTBEHHOE 3a BBIMOJIHEHWE aJMUHUCTPAaTUBHOW MPOLIEAYDbI:
CreyanrucT AJIMUHUCTPALMW, OTBEUYarlui 3a pacCMOTPEHWe W MOATOTOBKY IPOEKTa
pereHusl.

3.1.3.3. Kpurepur NpUHATHS peLIeHHs: OTCYTCTBUe (Ha/lduve) OCHOBAHUMW IS
OTKasa B TMpeJOCTaBJIeHUH MYHULMNAJIBHOW YC/IyrM, YCTaHOBJAeHHbIX 1. 2.10
aZIMUHHACTPAaTUBHOI'O perjiaMeHTa.

3.1.3.4. Pe3ynbTar BbINIOJIHEHUS aIMUHUCTPAaTUBHOM NPOLIeyPbI:

- TOATOTOBKAa TMpOeKTa pelleHUss AJMUHHCTpPALMKA O Jaye coryiacusi Ha oOMeH
JKATBIMU TTOMeELeHUSIMH, TIPe/I0CTaBAeHHBIMU M0 JOr0BOPaM COL[MabHOIO HalMa;

- MOATrOTOBKAa MpOeKTa pelleHusi AZMUHUCTpAlMM 00 OTKa3e B Jaue COrJjacusi Ha
0oOMeH >KUTbIMU TIOMell[eHUSIMH, TpeAoCTaB/IeHHbIMU 110 JIOTOBOPAM COLIMA/IbHOTO HaliMa.

OO11uit CPOK BBITIOJTHEHUST a[MUHUCTPAaTUBHOM TIPOLIeAyPhl COCTaB/sieT He Gosee 7
paboumx gHel ¢ AaThl OKOHUAHUS ITepBOI aIMUHUCTPATUBHOMN TTPOLIeIYPhI;

3.1.4. TlpuHsiTHe pellleHUs O TIPeJOCTaB/IeHUM MYHHUIUTIAJbHON YCIyru Wid 00
OTKase B [pe/j0CTaB/IeHNH MYHHULIAIIAIbHOM YCIYTH.

3.1.4.1. OcHoBaHWe [/ Hayaja aJMUHUCTPAaTHBHOW TIPOLIEAYPHI: Tpe/JCTaB/IeHUe
3ad4B/IeHUsT U JJOKYMEHTOB, a TakKe T[IpOeKTa pelLleHUs [JO/DKHOCTHOMY  JIULYY
AJMUHUCTpALM, OTBETCTBEHHOMY 3a MPUHATHME W T[IOAIMCAaHUEe COOTBETCTBYIOLLEro
peleHusl.

3.1.4.2. CojepxaHue aJMWUHHUCTPAaTUBHOTO [JeWCTBUSI  (aAMUHUCTPATUBHBIX
JIeCTBUI), TIPOAO/DKUTETLHOCTb M(MIM) MakKCHMMa/bHbIM CPOK ero (KMX) BbITOJTHEHUS:
pacCMOTpeHMe, 3asiBIeHUs] U [JOKYMEHTOB, a TakKe IpOeKTa pelleHUsl [JO/DKHOCTHBIM
JIMLIOM AJIMUHUCTPALMY, OTBETCTBEHHBIM 3a MPUHATHE U MOAIMCAHUe COOTBETCTBYIOLLIErO
pellieHUsi, B TeueHue He Oosiee 1 pabouero AHS C /ATl OKOHYAHHS BTOPOU
aZIMUHHACTPAaTUBHOU MPOLIeIYPhI.

3.1.4.3. JIu1j0 OTBETCTBEHHOE 3a BBINOJHEHUE AJMWHUCTPAaTUBHOW MpOLeAYPHI:
[NOJDKHOCTHOe JIMLO0 AJMUHUCTpaLiMM, OTBeTCTBEHHOe 3a IIPUHATHe U MOoJIHMCaHue
COOTBETCTBYIOLLIEr0 pelleHusl.

3.1.4.4. Kputepuy NpUHATHUSA pellleHUs: Ha/InuKre/OTCYTCTBUE Y 3asiBUTeJIs [paBa Ha
MoJIyYeHre MYHHULIUIAIbHOM YCIYTH.

3.1.4.5. Pe3ynbTar BbINOJHEHUS aIMUHUCTPAaTUBHOM NPOLIEyPbI:

- TIOATNMCaHWe TOCTaHOB/IeHUs1 AJMUWHUCTPALIMA O Jade corjacus Ha oOMeH
JKATBIMU MTOMeELeHUSIMH, TIPe/I0CTaBAeHHBIMU M0 JOr0OBOPaM COL[MabHOTO HalMa;

- TIOJTIMCaHWe TIOCTaHOBJeHUs AJMUHUCTpalMM 00 OTKase B Jaue COIJachs Ha



15

0OMeH >KUTBIMU TIOMell[eHUSIMH, TPe0CTaB/IeHHbIMH 110 IOTOBOPAM COIMA/IbHOTO HaklMa.

3.1.5. Belgjaua pe3ynbTaTa npeoCcTaBieHUs] MyHULIMINAIBHOW yCIIYTH.

3.1.5.1. OcHoBaHMe [1s1 Hayaja aJMHUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYDPhI: TOAMMCAHUE
COOTBETCTBYIOLLIErO  pelLleHus,  SB/AIOIIErocs  pe3yjbTaTtoM  IIpefoCTaB/IeHus
MYHHULIUMNAJIbHOU YCTyTH.

3.1.5.2. Copnep>kaHue aJIMUHUCTPAaTUBHOIO [eWCTBUS, MPOJO/IKUTE/NBHOCTh W(W/H)
MaKCUMa/bHbId CPOK €ro BBbIMOJHEHUS: PEerucTpaluys ¢ HarpaBJeHWe pe3yJibTaTra
Mpe/j0CTaB/IeHUs MyHULIUITAIbHOW YC/IYTH CIIOCOOOM, YKa3aHHbIM B 3asiB/ieHWH, B TeUeHUe
1 pabouero aHs.

3.1.5.3. JIuiio, OTBeTCTBEHHOE 3a BBIMOJHEHHWE aJMWUHHUCTPAaTUBHOU TPOLIEYDHI:
pPabOTHUK KaHI[e/IpUU AJIMUHHACTPALIUU.

3.1.5.4. Pe3ynbTaT BBINOJHEHUS aJMUHUCTPAaTUBHOW MNPOLIEAYPbI: HarlpaB/ieHUEe
pe3ysibTaTa TIPeJOCTaB/AeHUS] MYHULIATIATBHOW YCIyTW CriocoboM, yKa3aHHBIM B
3asBJIHUN.

3.2. Ocob6eHHOCTH BBIMTOIHEHUSI aJIMUHUCTPATUBHBIX TIPOLIEAYD B 3I€KTPOHHOMN
dbopme

3.2.1. TlpenmoctaBieHne MyHMIUNaAbHOM ycayru Ha EIT'Y wu III'Y JIO
OCYILIeCTB/IsIETCSI B COOTBeTCTBUM ¢ DefiepanbHbIM 3aKoHOM OT 27.07.2010 N 210-P3 «06
OpraHu3aluyd TpeJOoCTaB/JeHUs] TOCYAAPCTBEHHbIX W MYHULMIIAJBHBIX  YCIIYD»,
denepasnbHBIM 3aKOHOM OT 27.07.2006 Ne 149-®3 «O6 uHdopmaluu, nHhOpMaLOHHbBIX
TEeXHOJIOTHUAX U O 3aljuTe MH(opMalun», roctaHoBieHreM [IpaBuTtenscTBa Poccuiickon
®egepauuu 0T 25.06.2012 Ne 634 «O BHAAX 3/€KTPOHHOU MOAMMCH, UCIOIb30BaHUE
KOTOPBIX /IOMyCKaeTCss Tpu oOpalljeHuu 3a TI0ydyeHWeM TOCy/apCTBeHHBIX W
MYHULIUNATIBHBIX YCIYT».

3.2.2. [lng nonyyeHuss MyHULMIIATbHOU yciyru yepe3 EIITY wmm yepes [IT'Y JIO
3asBUTE/II0 HeoOXOAMMO TIpeJBapyUTe/IbHO TIPOWTH TIpoliecC perucTpauuu B EjavHoi
cucteme uieHTUGUKaLUU U ayTeHTUbUKalK (fanee - ECUA).

3.2.3. MyHuLuIanbHas yciayra Moxet ObITh TionyuyeHa uepe3 III'Y JIO nubo yuepes
EIIT'Y cnegyromummMu criocobamu:

0e3 IMUHOH SIBKM Ha TIpYeM B AZIMUHHUCTPALHIO.

3.2.4. Insa niogauu 3assieHus yepes EII'Y wnm uepes 1Y JIO 3agBuTens Jo/mkKeH
BBITIOJIHATD C/IeAYIOLINE [eHCTBUS:

- IPOUTH WJleHTU(PHUKALMIO U ayTeHTUHKal1io B ECUA;

- B imuHoM KabuHete Ha EIIT'Y wmu Ha [IT'Y JIO 3aronHuTh B 371eKTPOHHON (opme
3asB/IeHMEe Ha OKa3aHWe MYHULMIIA/IbHOW YCIYTH;

- TIPWIOXKWTb K 3asiBJIeHUI0 SJIEKTPDOHHbIE [TOKYMEHTbl ¥ HAamnpaBUTb MaKeT
3/IeKTPOHHBIX [JOKYMEHTOB B AJMMHMCTpAL[MI0 mocpecTBoM dyHKIMoHanta EITY wum
[y JIO.

3.2.5. B pesynbTaTe Harpas/ieHUs 1aKeTa 3/1eKTPOHHBIX JOKYMEHTOB I10Cpe[CTBOM
ry JO mbo uepes EII'Y, ANC «Mexsesn JIO» TIPOM3BOAWUTCS aBTOMAaTHYecKast
perucTpauusi TOCTYIMBLIEr0 MakeTa 3JIeKTPOHHBIX [JOKYMEHTOB U TPUCBOEHUE TaKeTy
YHUKaJILHOTO HOMepa fiefia. Homep ziesia JOCTyTieH 3asiBUTeNI0 B TMUHOM KabuHete TII'Y
JIO u(vm) ETITY.

3.2.6. Ilpu npeaocTaBieHUd MyHUIMMANIbHON ycayru yepe3 [II'Y JIO nubo uepe3
EINT'Y, nomKHOCTHOE U0 AJMUHUCTPALIUM BBITIOJHSET CAeyIolIue JeUCTBUS:


consultantplus://offline/ref=E661085ED54F412FA5CA6470B032C1BB0094086E0444493D44858794BC2CR1L
consultantplus://offline/ref=E661085ED54F412FA5CA6470B032C1BB0390056F0E46493D44858794BC2CR1L
consultantplus://offline/ref=E661085ED54F412FA5CA6470B032C1BB03910D6B0F4F493D44858794BC2CR1L
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- (popMHUpyeT TMpPOEKT pellieHHWss Ha OCHOBAaHWHU JOKYMEHTOB, MOCTYMNUBIIUX uepe3
I[ry JiIiO mb6o wuepe3 EIII'Y, a Takke JOKYMEHTOB (CBe/leHHIi), TOCTYITMBILINX
MOCPeSCTBOM Me)XBeJJOMCTBEHHOIO B3aWMOJENCTBHUSA, U MepefaeT J0/DKHOCTHOMY JIULYY,
Ha/leJIeHHOMY (QYHKLIMSIMU 110 TIDUHSATHIO pPelleHus;

- TI0C/Ie pacCMOTPeHUsl [JOKYMEHTOB U IPUHATUS pelleHus O IpefoCTaB/IeHUU
MYHULMNAABHOW yC/IyTH (OTKase B MpPeJoCTaBIeHUH MYHULMIIAIbHOU yC/IyTH) 3aro/HSIeT
nipegycmotpeHHble B AVIC «Mexsen JIO» ¢hopmbl 0 IPUHSITOM DeIlleHWH U MepeBOAUT
neso B apxuB AVIC «Mexsen JIO»;

- yBeJOMJISIET 3asiBUTe/si O TPUHATOM peLIeHWd C T[IOMOLIbI0 YyKAa3aHHbIX B
3asB/IeHUM CPeJCTB CBsI3U, 3aTeM HarpaB/sgeT JOKYMEHT CIocoO0M, yKa3aHHbIM B
3asByienun: B MOII, ubo Hampap/sieT 3/IeKTPOHHBIM [JOKYMEHT, TOATNMCAHHBINA
YCUEeHHON KBaMU(MUIIMPOBAHHON 3/€KTPOHHOM TOAMNMCBHI0  IO/DKHOCTHOTO — JIUIIA,
TIPUHSIBILIETO pellieHue, B TWUHbIN KabuHet [1I'Y JIO wmu ETIT'Y.

3.2.7. B «1yuyae IOCTyIUIeHUs BCeX [OKYMEHTOB, YyKa3aHHbIX B IIyHKTe 2.6
HaCTOSILLEr0 aJMUHUACTPAaTUBHOIO perjamMeHTa, B (OpMe 5/IeKTPOHHBIX [JOKYMEHTOB
(onekTpoHHBIX 00pa30B  [JOKYMEHTOB), [AHeM oOpalljeHus 3a TpefoCcTaB/ieHreM
MYHULMINAIbHOW YCIYTH CUMTAeTCs [jaTa perucTpalyy rnpuemMa AokyMmeHToB Ha [1IY JIO
vy EINITY.

WudopmupoBaHre 3asiBUTeNsT O XOJ4e M pe3yjbTare  MpeAoCTaB/IeHHUs
MYHULIATIAIBHOW YCYTH OCYILECTB/ISIeTCSl B 37IeKTPOHHOM (popMe uepe3 JIMUHBIN KabuHeT
3asiBUTeIS, pacroiokeHHbIM Ha [1T'Y JIO 6o Ha EITTY.

3.2.8. AgMUHUCTPALUSA TIPU MOCTYIVIEHUU JOKYMEHTOB OT 3asiBUTeJi MOCPeCTBOM
[II'Y JIO wmm EIIT'Y 1o TpeOOBaHUIO 3asiBUTEJISI HAIIpaB/IsieT pe3y/IbTaT Mpe0CTaBIeHHs
MYyHULMIaAbHOW YCIYTH B (hOpMe 3/IeKTPOHHOTO JAOKYMEHTa, MOANUCAHHOTO YCU/IeHHON
KBa/IM(PUIIMPOBAHHOW 3/IEKTDOHHOW TIOATNMCHIO [JOJDKHOCTHOTO JIWLla, TIPUHSIBIIETO
pelieHre (B 3TOM CJiydae 3asiBUTe/lb TPU I[0Jade 3asB/IeHWs Ha IIpefloCTaB/ieHue
MYHULUIAIBHON YCIyTY OTMeYaeT B COOTBETCTBYIOLEM I10JIe TaKyI0 He00X0AUMOCTB).

Bblziaua (HampaB/ieHHe) 3/€KTPOHHBIX JOKYMEHTOB, SIBJISIIOLIUXCS pe3y/IbTaTOM
MpeloCTaB/AeHUsl MYHULMMNAJIbHOW YC/IyTH, 3asgBUTENI0 OCYILIeCTBISeTCss B [leHb
pervcTpanuu pe3yJbTara IpefoCcTaB/leHus MyHULUMIIaIbHOW YCIyru AZIMUHUCTPALIEN.

3.3.1. B ciiyuae ecii B BbIJIaHHBIX B pe3yJibTaTe MpPe0CTaB/IeHUs] MyHULIAITA/IbHOU
yCJIyTH JOKYMEHTax /0MylleHbl OMeuyaTKu U OIIMOKU TO 3asiBUTe b BIIPaBe Mpe/iCTaBUTh B
KOMUTET HeIoCpeACTBEHHO, HalpaBUTh MOYTOBLIM OTIIpaBjieHueM, rocpeactsom EIIY
MOJANKUCAHHOe 3asiBUTEJIeM, 3aBepeHHOe T[leuaTbl0 3asiBUTess (MIpU  Ha/IMYMM) WK
opopmieHHOe B (opMe 3/IEKTPOHHOTO [OKYyMeHTa U TIOANWCAHHOe YCU/IeHHOMU
KBa/M(UI[IPOBAHHOM  3/IEKTPOHHOM  TIOATMCHIO  3asBjieHHe O  HeoOXOAUMOCTH
WCTIpaB/IeHUS [OMYIIeHHBIX OTleYaToK 1 (W/IK) OMIMOOK C U3/I0’KeHHEeM CYTH JJOMyIIieHHbIX
oreyvaTKy U (UaM) OMOKY U TIPUIoKeHeM KOTIUU JIOKYMeHTa, COZieprKalliero orneuaTky v
(Wr) OIMOKHU.

3.3.2. B Teuenne 3 (Tpex) paboumx [HeW CO [OHSA PETrUCTPALUU 3asiBIeHUs 00
WCTIpaB/IeHUM OIeYaTOK U OWIMOOK B BBIZAHHBIX B pe3yJ/bTaTe Ipej0CTaB/IeHus
MYHULMNAABHOW YCJIYyTd [OKYMEHTax OTBeTCTBEHHbIM CIeLMalvMCT AJIMUHUCTpaLyd
yCTaHaB/IMBaeT Ha/iuuuve oreuaTkKy (OmMOKU) U odopMm/sieT pe3ysbTaT MpefoCTaBIeHUs
MYHULIATIAIbHOW yCIyTU (JOKYMEHT) C MCIpaB/ieHHbIMUA OredaTKamu (OIMOKaMu) WU
Hampab/isieT 3asBUTeN0 yBeJoM/ieHHe C 0OOCHOBAaHHBIM OTKa3oM B 0hOpM/IeHUU
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JIOKyMeHTa C MCIpaB/leHHbIMU oreuaTKamu (ommbkamu). Pe3ynbTar mnpepocTaBieHust
MYHHULUMAIBHON YCIyTH (I0KyMeHT) AJMUHUCTPALMs HallpaB/isieT Crioco00M, yKa3aHHBIM
B 3asB/IEHUHU.

4. (I)OpMI)I KOHTPOJIA 3d UCITIOJTHEHUEM dJMUHUCTPATHBHOI'O perjiaMeHTdad

4.1. TlopsiioK OCYLIeCTB/IeHHsI TeKyIero KOHTPO/Js 3a coO/ofieHrueM W
WCTIO/THEHHEM OTBETCTBEHHBIMM J0/HKHOCTHBIMU JTUL[aMU M0JIOXKEHUN perjiaMmeHTa v UHbIX
HOPMAaTHBHBIX TIPABOBBIX AaKTOB, YCTaHaB/MBAIOIIUX TpeOOBaHUSI K MpeA0CTaBIeHUIO
MYHULMTaIbHOW YCIYTH, a TAKXKe MPUHSATHEM pellleHU OTBeTCTBEHHbIMU JIUL[aMHU.

Tekyluéi ~ KOHTPOJIb  OCYIIECTB/ISIeTCS ~ OTBETCTBEHHbBIMH  pabOTHHUKAMU
AJMUHHCTpALMK 10 KaXK/10M TpolLieiype B COOTBETCTBUU C YCTAHOBJ/IEHHBIMU HACTOSIIIUM
perjaMeHTOM Cojiep>XKaHueM JeMCTBUM W CPOKaMH WX OCYIeCTB/eHUs, a TakKe IyTeM
TpOBeJIeHNsT PYKOBOAUTeNeM (3aMeCTUTe/ieM DPYKOBOAUTENsl, HAuaJbHUKOM OT[esa)
AJMUHUCTpaL[MM TPOBEPOK HCIIOJHEHUS TMOJIOXKEHWW HAaCTOALLEero perjiaMeHTa, UHBIX
HOPMAaTHBHBIX TTPAaBOBBIX aKTOB.

4.2. TlopsiioK W TepUOAUYHOCTH OCYILIECTBJEHUS] IJIAHOBBIX W BHEIJIAHOBBIX
TIPOBEPOK TIO/THOTHI ¥ KaueCTBa MpeJ0CTaB/leHHs] MYHULUTIAIbHOW YCIYTH.

B nensx ocyujecTBieHus: KOHTPOJISA 3a TMOJHOTOW M KauyeCTBOM IIpeOCTaB/eHUs
MYHHULIUMNABHOM YC/IyTU NPOBO/ISATCS TJIaHOBBIE U BHEI/IAaHOBbIE TTPOBEPKM.

[TnaHOBBIE TIPOBEPKU TIPEAOCTaBAEHUSI MYHULIMMAJBLHOM YCIYTM MPOBOASTCS He
yaille OAHOTO pas3a B TPU Toja B COOTBETCTBMU C IJIAaHOM TIPOBe/IeHHsI MPOBEPOK,
yTBEP>K/IeHHbIM PYKOBOJUTe/IeM AZMUHUCTPALIUU.

[Ipy mnpoBepke MOTrYT pacCMaTpUBaTbCS BCe  BOIMPOChl, CBSI3aHHblE C
rpe/IoCTaB/eHeM MYHMIUIIAJBHON YC/IyTH (KOMILJIEKCHbIe MPOBEPKU), WM OT/e/TbHbIU
BOIMPOC, CBSI3aHHBIM C TpeAOCTaBJIeHMeM MYHULIMNAJIbHOM YCIyTU (TeMaTU4yecKue
TIPOBEPKU).

BHerniaHOBbIE IPOBEPKYU MPe0CTaBIeHUsI MyHULIUNAJIbHOU YCIYTH TIPOBOASITCS TI0
oOpaiijeHusIM (U3NUeCKUX, IOPUIUUYECKUX JIUL] U WHAWUBUAYATbHBIX TIpeAITPUHUMAaTeeH,
oOpall[eHUsIM OpraHOB rOCYZAPCTBEHHOM B/IaCTH, OPraHOB MECTHOT'O CaMOYTIPaBJIeHUS, UX
JIOJDKHOCTHBIX JIUL], @ TaKXKe B 1e/IsIX TIPOBEPKU yCTpaHeHWs HapyllleHWU, BbISIBIEHHBIX B
Xo/le TIpOBeZIEHHOW BHEIUIAHOBOW TIPOBEPKH. YKa3aHHble o0OpallleHHs TOJJiekar
perucTpalyy B [leHb WX TOCTYTJIEHUSI B CUCTeMe 37IeKTPOHHOIO [JOKyMeHToo0opoTa U
Je7I0TPOU3BOACTBA AZIMUHUCTPALIUH.

O mnpoBefileHWY TIPOBEPKY W3/1aeTCsl MPaBOBOM aKT AJIMUHUCTpALMM O MPOBe/leHHU!
MPOBEPKU  MCIOJHEeHUsI ~ a[MUHMCTPAaTUBHOTO perjaMeHTa T0 Tpe/OCTaBIeHUI0
MYHHULIUMATIBHOU YCJTIyTH.

[To pe3ynbTaTaM MpOBeJEeHHsS MPOBEPKU COCTAaBJSETCS aKT, B KOTOPOM [OJDKHBI
ObITh yKa3aHbl [JOKYMEHTalbHO TIOATBEp)KAeHHbIe (aKThl HAPYIIIEHWM, BbISB/IeHHbIE B
X0/le TIPOBEPKH, WM OTCYTCTBHE TAaKOBBIX, a TAakKKe BBIBOJbI, COZEp’Kalllke OLIeHKY
MOJHOTBl M KayecTBa MpeOCTaB/JeHUs] MYHULIUMNAJIbHOU YC/AYTHM W TIPeAJIOKEeHUs TI0
YCTPaHEHHUIO BbISIBJIEHHBIX TPU MpPOBepKe HapyllueHWW. [Ipyu mpoBeieHUM BHEIJIaHOBOM
TIPOBEPKU B aKTe OTPaKaroTCsl pe3y/IbTaThbl POBEPKHU (DaKTOB, U3/I0)KeHHBIX B 00palljeHuH,
a TakKKe BBIBOAbl YW TIPeAJIOKEHHs MO YCTPAaHEHWIO BbISIBJIEHHbIX TIpU TIPOBEpKe
HapyLIeHUM.
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[To pe3ysibTaTaM pacCMOTpPeHUs oOpaleHni 0OpPaTUBIIEMYCS 1aeTCs MUChbMEeHHBIN
OTBeT.

4.3. OTBeTCTBEHHOCTD [JO/DKHOCTHBIX JIMI] 3a pPelleHus U aeicTBus (Oe3zeicTsue),
TIpMHHMMaeMble (OCYILeCTB/IsieMbIe) B X0O/e TIpe0CTaBIeHUs MYHULIUTIATbHOM YCITyTH.

ITO/>KHOCTHBIE JIMLIa, YMOJHOMOYEHHblIe Ha BBIMOJIHEHUE aJMUHUCTPAaTUBHBIX
JeMCTBUM, TMpeNyCMOTPEHHBIX HACTOSIL[MM perjiaMeHTOM, HeCYyT OTBETCTBEHHOCTh 3a
cobmro/ieHre TpeboBaHU [IeHCTBYIONMX HOPMAaTUBHBLIX MPAaBOBbIX aKTOB, B TOM UHCJ/Ie 3a
coO/ro/ileHe  CPOKOB  BBITIOJTHEHUSI  aZ[MUHUCTPATUBHBIX JEMCTBUH, TIOJNHOTY UX
COBepIIIeHHs, COOMoZieHre TIPUHI[MIIOB TIOBeJIeHUs C 3asBUTEeISIMH, COXPaHHOCTh
JIOKYMEHTOB.

PykoBoguTennb AJMUHUCTpAI[id HECeT OTBEeTCTBEHHOCTb 3a obecrieueHue
Trpe/J0CTaB/eHHs] MyHULIMIIAIbHOU YCTYTH.

PaboTHUKY AJMUHUCTPALUM MPU TIPeA0CTaB/IeHUNA MYHHUIATIATBHOW YCIYTH HECYT
OTBETCTBEHHOCTb:

- 332 HEHCIIOJIHEHWe WINU HeHaZyiexxalllee UCTO/IHEHUe aZIMUHUCTPAaTUBHBIX MPOLeyP
TIpY TIpeA0CTaB/IeHUH MYHULIUTNAIBHOMW YCIIYyTH;

- 3a JeticTBus (Oe3/elicTBHE), BIEKYIIMe HapyIlleHWe TIPaB U 3aKOHHBIX WHTEPEeCOB
(bU3MUeCKUX WK IOPUAUUECKUX UL, UHAUBU/Tya/lbHbIX MpepUHUMaTeei.

ITo/>KHOCTHBIE JIMlla, BAHOBHbIE B HEHMCITOJTHEHUU WM HeHa/ljiexkaleM UCTI0/IHEHUU
TpebOBaHMM  HacCTosIero AJMUHHUCTPATUBHOTO  perjiaMeHTa, TIPUB/IEKalTCd K
OTBETCTBEHHOCTH B TOPSiZIKe, YyCTaHOB/IEHHOM /IelICTBYIOI[MM 3aKOHO/aTe/TbCTBOM P®.

5. locyie0HbIi (BHeCYJe0HBII) MOPA/JOK 00)Ka/I0BaHUSA pelIeHHi
U JielicTBUii (0e3/1eiiCTBHs) OpraHa, MpeoCTaB/ISIINEero MyHUIIUNA/TLHYI0
yCIyTy, A0/DKHOCTHBIX JIUL OpraHa, NpeAoCTaB/IAIIero MyHHIHNAJIbHYI0 YCIYTY,
JIM00 MYHHIIUNIA/IBHBIX CTy)KaIX, MHOT0(yHKIIMOHA/TLHOT'0 IIeHTPa
Mpe/J0CTaB/IeHUs TOCy/JapCTBEHHBIX U MYHHIMIIA/TBHBIX YCIYT, pa00THHKA
MHOro()yHKIIIOHA/IbHOT0 LIeHTPa NMpeA0CTaB/IeHUs TOCylapCTBEeHHbIX 1
MYHULIUNA/TBHBIX YCJIYT

5.1. 3asButenu /ub0 uUX TIpeJCTaBUTe/NM UMEIT TMpaBO Ha JocyjebHoe
(BHecyneOHOe) oO)KasoBaHUWe pellleHUM U AeMcTBuil  (Oe37eMcTBUSsI), TIPUHSTBIX
(ocylijecTB/IsIEMBIX) B X0/ie TIPeJ0CTaBAeHUs] MyHULUIAJIbHOM YCIyTH.

5.2. IIpegmeTtom aocyaebHoro (BHeCye6HOro) 06ykaoBaHUS 3asiBUTEIEM pPellleHH
n gerictBuii (6Ge3felicTBUsI) OpraHa, IPeAOCTaB/ISIONIEr0 MYHHIUIIAIBHYIO YCIIYTY,
JO/DKHOCTHOTO JIMI]a OpraHa, IIPe/OCTaB/ISION[ET0 MYHHUIUMNAIBHYIO YCOIyTy, b0
MYHULIATIATBHOTO ~ CJIY’Kall[ero,  MHOTO(YHKIJMOHANbHOTO  IeHTpa,  pabOTHMKa
MHOTO(YHKLIMOHAIbHOT'O LIeHTpa SIB/SIFOTCS:

1) HapylleHHWe CpoOKa pervcTpalyy 3ampoca 3asBuTesiss O MpefoCTaBleHUU
MYHULMINAIBHOW YCJIyTH, 3arpoca, yKa3aHHOro B crtaTbe 15.1 depepanbHOro 3akK0Ha OT
27.07.2010 Ne 210-P3;

2) HapyllileHuWe CpoKa TMpeAoCTaBleHHss MYHULIMIAAbLHOW ycayru. B yka3aHHOM
ciydae gocynebHoe (BHecyJeOHoe) obykaroBaHMe 3asiBUTe/IeM pellleHUd U AeMCTBUM
(be3neticTBUsI) MHOTOGYHKIIMOHANBHOTO IieHTpa, paboTHMKa MHOTOGYHKI[MOHAIBLHOTO
L[eHTpa BO3MOKHO B Cjyyae, eCJidi Ha MHOTO(YHKLIMOHA/IbHBLIN L€HTp, pelleHus U
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neiictBusa  (Oe3meicTBHE)  KOTOPOrOo  OOKA/AyrOTCSI,  BO3/MOKeHa  (YHKI[US — TIO
NpeJiOCTaB/IEHNI0 COOTBETCTBYIOLIUX TOCYJapCTBEHHBIX WIA MYHULMMAIbHBIX YCJIyT B
TI0JITHOM O00BEeMe B TIOPsiZIKe, OIpese/iIeHHOM 4YacThio 1.3 ctatbu 16 demepanbHOr0 3aK0HA
ot 27.07.2010 Ne 210-D3;

3) TpeboBaHMe y 3asBUTENS JOKYMEHTOB WM WH(pOpPMAI[UU MO0 OCYIeCTBIeHUS
JeMCTBUM, TIpe[CTaB/ieHWe WA OCYIIeCTB/AeHHWe KOTOPbIX He MpeJlyCMOTPEHO
HOpDMaTHMBHBIMM TIPaBOBbIMM akTaMu Poccuiickor ®epepaliuy, HOPMaTHBHBIMU
TIPAaBOBLIMM aKTaMu JIeHWHTpaJ|CKOM 00/1acTH, MYHHUIMIIATBHBIMU TPaBOBBIMUA aKTaMH
JJ1S1 TIpeZI0CTaB/IeHUs MYHULIUIIATbHOM yCIIYTH;

4) OTKa3 B TMpUeMe [OKYMEHTOB, [pe/CTaBJeHUe KOTOPbIX MpPeJyCMOTPEHO
HODMAaTMBHBIMM  TPaBOBbIMM  akTamu Poccuirickon ®epepany, HOPMaTHBHBIMU
MIPAaBOBLIMU aKTaMHU JIeHWHTrpaJCKOW 00/acTy fjisd TIpefoCTaB/IeHHsT MYHUIUIATbHOM
YCIIYTH, y 3asiBUTe/S;

5) oTKa3 B MpejoCTaB/e€HUA MYHHULIUMNAJIbHOU YCIYTH, €C/IM OCHOBAHUSI OTKas3a He
rpelyCMOTpeHbI (he/lepasibHbIMUA 3aKOHAMU U TIPUHSITHIMU B COOTBETCTBUM C HUMHU WHBIMU
HODMaTHMBHBIMM TPaBOBbIMM akTamMu Poccuiickor  ®epepalyy, HOPMaTHBHBIMU
NPaBOBLIMH aKTaMH JIeHWHTrpaZcKoW obsmactd. B yka3aHHOM ciiydae JocyzaebHoe
(BHecyzebHOe) oO>kajloBaHHWe 3asiBUTe/IeM pellleHnd ¢ jelicTBuil  (Oe3meicTBYs)
MHOTO(YHKITMOHA/ILHOTO 1leHTpa, pab0THMKAa MHOTO(YHKI[MOHABHOTO 11eHTPa BO3MOXKHO
B C/lydae, ec/ii Ha MHOrOMYHKIIMOHAIbHBIA 1IeHTpP, pellleHus U JielicTBus (Oe3meiicTBue)
KOTOpPOT0 00>KaayrTCs, BO3/I0)KeHa (YHKLHMS T0 TpefoCTaBAeHUI0 COOTBETCTBYOIIUX
roCy/JapCTBeHHbIX WIA MYHULUMNAJbHBIX YCAyr B TIOHOM o0Obeme B TOps/Ke,
onpezeneHHOM yacTeto 1.3 crateu 16 @esepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3;

6) 3aTpeboBaHMe C 3asBUTe/s TPU TIPeJOCTaBAeHUM MYHWIMIAJBHOU YCIyTH
I/1aTbl, He TMPeAyCMOTPEHHOW HOPMAaTUBHBIMM TPABOBBIMM aKTaMH POCCHMCKOU
denepalii, HOPMAaTHUBHBIMU  TIPABOBBIMK  aKTaMH  JIeHUHTpaZcKol  0bsacTH,
MYHULIUNA/JIbHBIMU MTPAaBOBLIMU aKTaMU;

7) OTKa3 oOpraHa, MpeJOCTaB/ISIOIIEr0 MYHULIUNAJBHYIHO YCIYTY, AO/DKHOCTHOIO
JIML]a OpraHa, TpeJoCTaB/SIIOIIEr0 MYHULIMNAJBHYHO YC/IyTy, MHOTO(QYHKIIMOHA/JIBHOTO
1[eHTpa, paboTHUKAa MHOTO(YHKI[MOHABHOTO 1[eHTPa B WCIIpaB/ieHUHU JJOMYI[eHHbIX UMHU
OI1euaToK U OIIMOOK B BbIZIJaHHBIX B pe3yJ/ibTaTe Mpe0oCTaB/IeHrs MyHULIUITAIbHON yC/IyTH
JNOKyMeHTaX MO0 HapyllleHWe yCTaHOBJIEHHOT0 CPOKa TaKWUX HCIIpaBjieHu. B yka3zaHHOM
ciyyae gocyaebHoe (BHecygeOHoe) obykasoBaHHWe 3asiBUTe/IEM PpeIlleHUd U JAeMCTBUI
(6e3meticTBUsI) MHOTOGYHKI[MOHAMBHOTO IeHTpa, paboTHMKA MHOTOGYHKI[MOHAILHOTO
L[eHTPa BO3MOKHO B C/lyyae, €C/M Ha MHOrO(QyHKLMOHAIbHBIA L[€HTP, peLleHus |
neictBusa  (Oe3meicTBHE)  KOTOPOrOo  OOKa/nyrOTCS, BO3/MOKeHa  (YHKI[US — TIO
NpeJiOCTaB/IEHNI0 COOTBETCTBYIOLIUX TOCYJapCTBEHHBbIX WIA MYHULMMAIbHBIX YCJIyT B
TI0JTHOM 00BEME B TIOPSIZIKe, OTpeie/ieHHOM 4YacThio 1.3 cratbu 16 ®emepanbHOr0 3aK0HA
ot 27.07.2010 Ne 210-®3;

8) HapylleHMe CpOKa WM TOpsifKa BbIJJaud [IOKYMEHTOB MO pe3y/bTaTaM
Tpei0CTaB/Ae€HUsI MYHULIUTIATbHON YCIIYTH;

9) mpuocTaHOB/IeHUE TPeJOCTaB/JeHUs] MYHULIUMNAJbHOU YC/IyTH, €C/TM OCHOBaHUS
TIPUOCTAaHOB/IEHUSI He TIpeJyCMOTpeHbl (e/epaJbHbIMU 3aKOHAaMM U TIPUHSATBIMU B
COOTBETCTBUM C HUMH HHBIMA HOPMAaTWBHBIMU TIpaBOBBIMU aKTaMU Poccuiickou
@enepany, 3aKOHAMM W MHBIMM HOPMATUBHBIMH NPAaBOBbIMU aKTaMH JIeHWHIrpazCKou
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o0macTy, MYHULIMIATBHBIMA TIPABOBLIMH aKTaMH. B yka3zaHHOM ciyuyae mAocyzeOHoe
(BHecyzebHOe) oO)kajloBaHWe 3asiBUTeNIeM pellleHMd W felicTBuii  (Oe3meiicTBuYs)
MHOTO(YHKIIMOHATbHOTO 11eHTPa, pab0THUKA MHOTO(MYHKIIMOHATBHOTO 1IEHTPA BO3MOKHO
B C/yuyae, ecJidi Ha MHOTOGMYHKI[MOHABHBINA 1IEHTp, pellleHus U AelcTBus (Oe3zeiicTBre)
KOTOPOTO 00XKanyroTCsi, BO3/I0)KeHa (DYHKLUSI TI0 TIPeJOCTaB/I€EHUIO0 COOTBETCTBYHOILUX
rOCy/JapCTBEHHbIX W/IA MYHHUI[UMNAJBGHBIX YCIyT B TIOHOM 0ObemMe B TOpS/Ke,
onpezeneHHOM 4acTeio 1.3 crateu 16 ®@enepanbHOro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3;

10) TpeboBaHMe y 3asBUTe/I TPU MPeJOCTABJIEHUM MYHMIMMNAIbHOW YCIyTH
JOKYMEHTOB WM WHGOpPMAaLUM, OTCYTCTBUE W (W/IM) HEJAOCTOBEPHOCTb KOTOPBIX He
yKa3bIBa/IMCh TpY TepPBOHAuYaJbHOM OTKase B IMpHeMe AOKYMEeHTOB, HeOOXOAWMBIX [I/ist
TIpe/0CTaB/IeHUs MYHULIMIIAIBHON YCIyrH, JUO0 B TIpeJOCTaB/eHUM MYHHUIUIAJIbHOM
YCIYTH, 3a UCK/IIOYEHWeM CJydaeB, TNpeAyCMOTPEHHbIX NMyHKTOM 4 vacth 1 crateu 7
®enepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-@3. B ykazaHHOM ciyudae AocyzaeOHoe
(BHecyzebHOe) oO)kajloBaHWe 3asiBUTe/IeM pellleHWd W felicTBuii  (Oe3meiicTBYs)
MHOTO(YHKIIMOHATLHOTO 11eHTPa, pab0THUKA MHOTO(MYHKIIMOHATBHOTO 1IEHTPA BO3MOKHO
B C/yuae, ecJidi Ha MHOTOGMYHKI[MOHABHBINA 1IEHTp, pellleHus U fAelicTBus (Oe3zeiicTBre)
KOTOPOTO 00XKanyroTCsi, BO3/I0)KeHa (DYHKLUSI TI0 TIPeJOCTaB/I€HUIO0 COOTBETCTBYHOILUX
MYHULIATIAIBHBIX YC/IYT B TIOJTHOM 00BbeMe B TIOPsiZIKe, OTpe/ie/IeHHOM YacThio 1.3 CcTaThH
16 ®epgepanbHOro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3.

5.3. XKanoba mopaeTcsi B mMuUCbMeHHOW (opMe Ha OymMakKHOM HoOcuTese, B
3/IeKTPOHHOW (hopMe B OpraH, MpeAOoCTaB/SIOLIIMA MyHULUMNanbHyto ycnyry, I'BY JIO
«M®Ll» nubo B KoMuTeT 3KOHOMHUYECKOTO pa3BUTHSI U WHBECTUI[MOHHOM JesTeTbHOCTH
JleHuHTpagckoii obOmactu, sBastonmiicss yupeautenem I'BY JIO «M®Il» (gmanee -
yupeautenb ['BY JIO «M®Il»). JKamobbl Ha pemenuss u gelictBus (Oe3felicTBye)
PYKOBOAUTENSI OpraHa, MpeAoCTaB/SIOLIer0 MYHULMIIAIBHYIO YCIYyTy, MOJAr0TCs TJlaBe
aaMuHucTparuu MO bepeXKOBCKOe CeslbCKOe rocesieHre BoIX0BCKOr0 MyHULIUIAIBHOTO
paiioHa JleHuHrpajckoii obOmactu. »KanmoObl Ha peleHust U JeiictBus (Oe3nelicTBHe)
paborHuka I'BY JIO «M®LI» nogatoTcsi pyKOBOAUTETI0 MHOTO(PYHKLIMOHATBHOTO 1IeHTpa.
Kanobel Ha pemenusi U geiictBus (6Gesgericteue) I'BY JIO «M®Ll» mopatoTcs
yupeautesro I'bBY JIO «MPL]».

Kanoba Ha peleHusi U JeiictBusi (Oe3zelicTBHe) opraHa, MpeAOCTaB/ISIOIIEro
MYHULMMNAABHYHO  YCJIyTy, [JO/DKHOCTHOTO  JMIja OpraHa, MpeJoCTaBJSIFOLEro
MYHULIMNAJBHYKO  YCIYTy, MYHULMNAJIBHOTO CJIy)Kalllero, pyKOBOAUTE/sI OpraHa,
TIpe/I0CTaBJISIOIET0 MYHHULUTIANbHYIO YCIYTY, MOKeT ObITh HaripaBJieHa 1o TouTe, yepes
MHOTO()YHKLIMOHATbHBIN LIeHTP, C WCII0/Tb30BaHUEM VH(MOpMalMOHHO-
TeIeKOMMYHUKALIMOHHOM  ceTu  «VIHTepHeT»,  o@uIMaZbHOrO  CallTa  OpraHa,
TIPeIOCTaB/ISIONIer0 MyHUITUMNANbHY0 ycayry, EITY au6o TII'Y JIO, a Takke MOXET
ObITh TIpUHATA TIPU JIMUYHOM TipueMe 3asiBuTesisa. JKanmoba Ha pellieHWs W JIeHCTBUS
(6e3meticTBHe) MHOTO(YHKIMOHATBHOTO IeHTpa, pPaboTHWKA MHOTOGYHKI[MOHATHLHOTO
I[eHTpa MOyKeT OBbIThb HarpaB/ieHa TI0 TIOUTe, C WCII0/Ib30BaHHeM WH(MOPMAaI[MOHHO-
Te/IeKOMMYHUKALIMOHHOU ceTu «VIHTEpHETY, o(pHULIMA/TLHOTO cauTa
MHOTO(YHKIMOHaMbHOTO 1jeHTpa, EIT'Y mubo IT'Y JIO, a Takke MOXKeT OBITh IPUHSTA
TIpY JIMYHOM TIpUeMe 3asiBUTeJISI.

5.4. OcHoBaHMeM /i1 Hayajsa TIpollelypbl AocyzebHoro (BHecyzieOGHOro)
o0>ka/ioBaHUsI SIBJISIETCS TI0/laua 3asiBUTe/IeM »Kano0bl, COOTBETCTBYHOIIle TpeOoBaHUSIM U.
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5 ct1. 11.2 ®epepanbHOro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3.

B niiceMeHHOM asiobe B 06s13aTe/TbHOM TTOPSIIKe YKa3bIBAIOTCH:

- HaUMEeHOBAaHWe OpraHa, MpPeJOCTaB/SOLer0 MYHULIMNAIBHYI  YCIYTY,
NO/DKHOCTHOTO JIMI]A OpraHa, TMpeJOCTaB/sIoero MYHULIMIANIbHYIO YCayry, ubo
rOCyZ,apCTBEHHOI0 WM MYHMLMMAJABHOIO Cy’Kallero, (unvana, OThesna, yAaJeHHOTO
pabouero mecta I'BY JIO «M®L]», ero pykoBoguTens u(wii) pabOTHHKA, peIeHds U
nerictBus (6e3elicTBrE) KOTOPBIX 00XKa/TyOTCS;

- damunusi, UMs, OTYeCTBO (TOocnefiHee - MPU HAIWUMM), CBeJIeHUs] O MecTe
JKUTe/bCTBA 3asBUTeNsT - (U3UUECKOro Jvija JMbo HauMeHOBaHUe, CBeieHWs O MecTe
HaxOKJEeHUs1 3asiBUTENS - IOPUMYECKOrO JMLA, a TakKKe HOMep (HoMepa) KOHTaKTHOTO
TenedoHa, ajipec (aZpeca) 3/IeKTPOHHOM TOUThI (MPY Ha/JWUYMHK) M TIOUTOBBIA ajipec, 10
KOTOPBIM JI0/DKEeH OBITh HarpaB/ieH OTBET 3asBUTEJTIO;

- cBefeHUsT 00 OOXKA/IyeMbIX pelIeHHAX U AeMCTBUSX (0e37eicTBHN) OpraHa,
Npe/IOCTaB/ISAIer0  MYHULMIAJBHYIO — YCIyry,  [JOJ/DKHOCTHOIO — JIML[Aa  OpraHa,
MPeZIOCTaBJISIIOLIEr0  MYHULUMANBHYIO  YCIyry, J/ubo  TOCyZapCTBEHHOTO WU
MYHULUIAIBHOTO CyXKallero, guiuana, oTaena, yaaneHHoro pabouero mecra I'BY JIO
«M®I]», ero paboTHUKa;

- JIOBOJbI, Ha OCHOBaHWU KOTODBIX 3asBUTE/Ib He COrJlaCeH C pelleHheM U
neiictBueM (0Oe3zelicTBMeM) oOpraHa, TNPeJOCTaB/SIOUIET0 MYHULMIANBHYIO YCIyTY,
JO/DKHOCTHOTO JIMLla OpraHa, TIpe/OCTaB/ISIIOLIer0 MYHULMMNANbHYI0 YCIyTy, Jubo
roCyZ,apCTBEHHOI0 WM MYHMLMMANABHOIO Ciy)Kaulero, ¢uivana, oTjena, yAaJeHHOTO
pabouero mecta I'BY JIO «M®Ll», ero paboTHWKA. 3asgBHUTeeM MOTYT OBbITb
Tipe/iCTaB/IeHbl JOKYMeHThI (TIPU HaJMUKUK), TIOTBEPKJAtoIe A0BO/bI 3asBUTes, 100
VX KOITWH.

5.5. 3asBuTe/b HMeeT IpaBO Ha IOJyueHHWe HWH(OpPMAlMd U [IOKYMEHTOB,
HeoOXOIUMBIX ZIJIi COCTaB/IeHHs U 000CHOBaHUS Kasiobbl, B C/IyuyasixX, YCTAHOBIEHHBIX CT.
11.1 ®PepepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3, npu ycCa0BUH, UYTO 3TO He
3aTparvBaeT TipaBa, CBOOOZBI W 3aKOHHbIe WHTEPeChl APYTUX /WL U eCIU yKa3aHHbIe
MH(pOpMaLMs U JOKYMEHThl He COZeprkaT CBeJEeHWM, COCTaB/SIOLIMX TOCYy[apCTBEHHYHO
W/IU UHYIO OXPaHSIeMYH0 TalHY.

5.6. JKanoba, mocTymnuBilasi B OpraH, MpejoCTaB/sOMNA MYHULUMTIATBHYIO YCIYTY,
I'pY JIO «M®L», yupegutremro I'BY JIO «M®PL» rnaBe aamuHucTparyu MO
bepexXxkoBCKOe  cesibCKOe — rocesieHHe  BOJIXOBCKOrO ~ MYHULIMITAIBHOTO — palioHa
JleHUHrpaickoit 006/7aCTU, TIOAEKUT PAaCCMOTPEHUIO B TeueHHe TSTHaALATH pabounx
JHeM Co [JHS ee perucTpalid, a B cCjlyuae o0O0)KajoBaHMWS OTKasa OpraHa,
Tpe/0CTaBIIA0Iero MyHULUIIaIbHYO0 yoiyry, I'BY JIO « M®LI» B npueMe JOKYMEHTOB Y
3asBUTeNsT MO0 B WCMpaBAeHUM [JOMYIeHHBIX OIMeYaTOK M OIMMOOK WM B Caydae
00>KasioBaHUsT HapyIlleHUsl YCTaHOBJIEHHOTO CPOKA TaKUX UCIIPAB/IeHUM - B TeueHHe TSTH
pabounx AHel Co /IHS ee perucTparyu.

5.7. Tlo pe3y/bTaTaM pacCMOTPEHUs Kaj00bl IPUHUMAETCS OFHO W3 C/IeYIOIIUX
pelLeHnN:

1) »xanoba yAoBIETBOPSIETCS, B TOM UMC/e B (popMe OTMeHbI MPUHSTOTO pelleHus,
WCTIpaB/ieHus1 JIOMYIIeHHbIX OMeuaToK W OWKMOOK B BbIAAHHBIX B pe3y/bTare
MpeloCTaB/leHUs MYHULIMMNAJIbHOM YCIYTH JOKYMEHTax, BO3BpaTa 3asgBUTENIO [I€HEKHBIX
CpefCTB, B3MMaHWe KOTODPbIX He MpeJyCMOTPEHO HOPMAaTHMBHBIMU MPABOBbIMU aKTaMU
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Poccuiickoii @efepanyiv, HOPMAaTUBHLIMH TIPABOBBIMM aKTaMH JIeHHMHTpaJCKoi 006/1acTH,
MYHULIUMA/JIbHBIMU TTPABOBLIMU aKTaMU;

2) B YJOB/IETBOPEHHNH >Ka/100bI OTKa3bIBaeTCSl.

He mno3pHee paHs, craefyroljero 3a JHeM MPUHSTUSL pelleHds MO0 pe3y/bTaram
pPacCMOTpeHHs >Kayobbl, 3assBUTE/I0 B MIMCbMEHHON ()opMe U TI0 JKeJIaHWIO 3asBUTE/S B
3JIEKTPOHHOW () OopMe  HarpaB/sieTCss MOTHMBUDOBAHHBIM  OTBET O  pe3yjbTaTax
PacCMOTpeHHUsI Kanoobl.

B ciyuae mpusHaHUs »Kasio0bl Mo iexKalllell yZoBIeTBOPEHUIO, B OTBeTe 3asBUTE/TH0
Jaetcsi WHQOpMaLMs O [JeWCTBUSX, OCYIIeCTB/SEMbIX OpPraHOM, MpeJOCTaB/ISIOLM
MYHULMTNAABHYI YCIyTy, MHOTOMYHKLIMOHAIBHBIM LIEHTPOM B 1[e/IsIX He3aMeJIUTe/TbHOTO
yCTPaHeHUs BbISIBJIEHHbIX HapylleHWW MPU OKa3aHWUM MYHHULMIIAIbHOM YCIYTH, a Takke
TIPUHOCATCS W3BMHEHMs 3a J0CTaB/eHHble HeyZoOCTBa U yKa3biBaeTcss WHGOpMalys O
JaTbHeUINX [IeWCTBUSAX, KOTOpble HeoOXOJWMO COBEpIIUTh 3asBUTENI0 B  IeJIAX
TOTyYeHHs] MYHULUIAIbHOW YCIYTH.

B ciyuae mpusHaHUsS >KajoObl He TIOJjieXalllell yAOBIeTBOPEHUIO, B OTBeTe
3asIBUTEJII0 [IAF0TCSI apryMEeHTUPOBaHHbIE Pa3bsiCHEHUSI O TIPUYMHAX NPUHSITOTO PelleHus,
a TakKe WHMOpMAIL[Us O TIOpsIKe 06yKaToBaHKsI TIPUHSATOTO PeIeHHs.

B ciyuae ycTaHOBJeHHsI B XOZie WIM TI0 pe3y/ibTaTaM pPacCMOTPEHUs »KaloObl
MPU3HAKOB COCTaBa aJMUHHUCTPAaTUBHOTO TPABOHAPYILEHUS WA MPeCcTYIUIeHUs
JO/DKHOCTHOE JIML[0, pPaOOTHUK, Hazle/ieHHbIe TOJTHOMOUUSIMU 110 paCCMOTPEHUIO Kaoo,
He3aMeJIMTeIbHO HaIpaBJ/IsiiOT UMEIOIMeCs: MaTepUasibl B OpraHbl MPOKYpPaTyphl.

6. OCo0eHHOCTH BBINO/THEHUS a/IMUHUCTPAaTHBHBIX MPOLeAypP B
MHOT0()YHKIIMOHA/IbHBIX [IeHTPaXx.

6.1. [IpegocraBieHre MyHULIMNANBHOW ycayrd nocpeactBom M®LI ocyiecTBasieTcst
B nogpaszeneHusix I'BY JIO «M®Ll» 1ipy HaIMuUM BCTYIUBILETO B CU/Iy COrJlallieHus O
B3aumozencteun Mexay I'BY JIO «M®L» u Apamunucrtpaiuen. IlpemocraBieHue
MYHHULIUMNAJIBHOU yCIyrd B UHBIX M®LI ocyiecTBisieTcs Npyu HaJMUMKA BCTYMUBLIETO B
CUJTy corJialleHus1 0 B3aumozenctsuu mexxay I'bY JIO «M®PL» 1 nabiv M®II.

6.2. B oiyuae mnogauud [JOKYMEHTOB B AJMUHUCTpaLMI0 TocpefctBom MOI]
crietanict ML, ocCylecTBASIOIIMA TpUEM [JOKYMEHTOB, TIpe[CTaB/IeHHbIX [IJis
TOTyUeHUs] MYHULUIIAJIbHOW YCIYTH, BBITIOMHSET CeAYolye JedCTBUS:

a) yAOCTOBEpSIeT JIMUHOCTb 3asBUTE/ISI WM JIMYHOCTb U TIOJTHOMOUHWS 3aKOHHOIO
TIpe/ICTaBUTeIs 3asBUTEJIS - B C/Tydae obpaiijeHust (PrU3UUecKoro Juia;

yA0CTOBEpSeT JIMYHOCTb M MOJIHOMOYMS TIpe[CTaBUTe/I FOPUAAUYECKOro Jvla WA
WHVBUYa/IbHOTO TIpeANpUHUMATe/Isl - B Cjiydae oOpailleHHs HOpUIAYecKoro uiia Wid
VIH/IUBU/1yaJIbHOTO TIpeNpUHUMATEIS;

6) onpesiensieT mpeaMeT obparteHus;

B) MPOBO/IUT MIPOBEPKY MPaBUILHOCTH 3ario/THeHUs 0OpallieHus;

') NPOBOJUT TNPOBEPKY YKOMITIEKTOBAHHOCTH TaKeTa JOKYMEHTOB;

) OCYLIeCTB/sieT CKaHWPOBaHWe TIpe/ICTaB/JIeHHbIX JOKYMEHTOB, (GOpMUpPYyeT
3JIEKTPOHHOE [IeJI0, BCe MOOKYMEHTbl KOTOPOTO CBSI3BIBAKOTCS €[UHBIM YHUKA/IbHBIM
HJeHTU(UKALIMOHHBIM KOZIOM, TT03BOJISIFOII[MM YCTAaHOBUTDH TIPUHA/JIE)KHOCTh JOKYMEHTOB
KOHKPETHOMY 3asiBUTEJTIO U BUJy OOpaltieHust 3a MyHHUIUIa/IbHOM YCIyTOM;
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e) 3aBepsieT KaK/bIM JOKYMEHT Jiejia CBOel 3/IeKTPOHHOM MOoANMUCHIO (aanee - I11);

’K) HaripaBJ/isieT KOMUY JOKYMEHTOB U peeCTp JOKYMEHTOB B KOMUTET:

- B 2JIGKTPOHHOM (hopMe (B COCTaBe IMAKeTOB 3/IEKTPOHHBIX ZIe/I) B JleHb 00paIljeHus
3asgButesss B MODLI;

- Ha OyMaxHbIXx HOcCUTeNnsax (B Ciaydae HeOOXOAWMOCTH  00sI3aTe/IbHOTO
TIpe/ICTaB/IeHUsT OPUTHMHANOB [OKYMEHTOB) - B TeueHWe 3 pabouux pAHeld co [HS
obpartienus 3asiButesiss B M®II nmocpeZicTBOM KypbepCKOM CBSI3U C COCTaBJIeHUEM OMMCH
repe/laBaeMbIX [JOKYMEHTOB, C yKa3aHWeM [aTbl, KOJWYecTBa JIMCTOB, (HhaMuinu,
JIO/DKHOCTH U TIOATIUCaHHbIe YIIOJITHOMOYEHHBIM crieaaictom MOLI.

[To oKOHUYaHWHU premMa JOKYMeHTOB crieljuasiuct M®LI BoifaeT 3asBUTEO0 PAaCIIUCKY
B [pHUEMe TOKYMEHTOB.

6.3. IIpu ycTraHOB/IeHHWU TepeurC/IeHHbIX B 1. 2.9 HacTosAero afMUHUCTPaTUBHOIO
perraMeHTa OCHOBAaHMM /[ijid OTKa3a B IIpUeMe [JOKYMEHTOB, HeOOXOAWMBIX [Jis
NpeJiOCTaB/AeHUs MYHULMIAAbHOM yoiyrH, creudanduct M®Il BeimosiHseT ciepyromme
JTeVICTBUS:

CooO0II[aeT 3asBUTE/I0 O Ha/JIMUYMM OCHOBAaHWM [T OTKa3a B MpHeMe [JOKYMEHTOB,
HeOOXOUMBIX /ISl TIPeZI0CTaBIeHUs] MyHHIUIA/ILHOMN YCTyTH;

ripe/ijiaraeT 3asiBUTEJIIO MPUHSTh MePbl K YCTPAHEHUIO yKa3aHHbIX OCHOBAaHMM, MOC/e
yero BHOBb 0OpaTUTHLCS 3a MpeJj0CTaBIeHeM MYHULIUITA/ILHON YCITyTH;

BbIZIaeT 3asBUTE/I0 pellleHWe 00 OTKa3e B TIpueMe 3asiBjieHHs W JIOKYMEHTOB,
HeOoOXOAUMBIX [JIsi TIpe/0CTaB/eHUs MYHULIMIAIbHON yC/IyTH, C YKa3aHWeM OCHOBaHWM
JJIS1 TAKOTO OTKa3a (TpuioykeHue 4 K HaCTOSIEMY aIMUHUCTPaTUBHOMY perjaMeHTy).

6.4. Ilpu ykasaHuM 3asiBUTe/leM MecTa TIOJlydyeHUsi OTBeTa (pe3y/ibTaTa
rpeJOCTaB/eHNUs] MYHULIMIIA/IbHOM yciayru) mnocpeictBoM M®L] no/mKHOCTHOe JIULO
AJIMUHUCTpALMM, OTBETCTBEHHOE 3a BBIMOJIHEHWE AaJMWHUCTPAaTHBHOU MpOLeAYPHI,
nepefaet crerpanucty M®L] s mepemaun B cooTtBeTcTBYyROIuKM M®PII pesynbraT
NpeJi0CTaBAeHUsl YCIYTH [I/IS1 ero MOoC/aeAyroler BblJau 3asiBUTEJIIO:

- B JIKTDOHHOM BUJle B TeueHue 1 pabouero AHSA CO AHS TIPUHSATHS PEIIeHUS O
rpeJioCTaB/eHUH (OTKa3e B Mpe0CTaB/IeHUN) MYHULIUTIATbHOW YCIYTH 3asiBUTEJIIO;

- Ha OyMa)KHOM HOCHTese - B CpOK He Oomee 3 pabouux AHeH CO AHS MPUHATHS
pelieHus1 O TMpeAoCTaBieHUM (OTKa3e B IIpeJoCTaBAe€HHWW) MYHMIUIIAJBHOW YCIyTU
3asBUTE/IIO, HO He TO03JHee [BYyX pabouux AHel [0 OKOHYAHWS CpPOKa IMpeAoCTaBJIeHUs
YCIIyTH.

Cneyuamuct MO®IL], OTBeTCTBEHHBIM 3a BbIZAUy [JOKYMEHTOB, IIO/y4YeHHBIX OT
AJMUHUCTpPALMM 1O pe3yJibTaTaM pAacCMOTPEHHs TpeJCTaBlIeHHbIX 3asgBUTEIeM
JOKYMEHTOB, He TT03/JHee IBYX [JHeH C JaThl UX TIOAyUeHUs] OT AZMUHUCTPAIUM CoobIaeT
3asBUTE/II0 O TIDUHSITOM pellleHud 10 TeneoHy (C 3anuchi0 [JlaThl UM BpeMeHHU
Tened)OHHOTO 3BOHKA WJ/IM TIOCPE/ICTBOM CMC-UH(OPMHUPOBaHUSsI), a TAKKe 0 BO3SMOXXHOCTHU
1oJiyuyeHus 1oKyMeHTOB B MOLI.

6.5. [Ipu BBOJIE 6e30ymMaKHOTO 3J1eKTPOHHOT' O IOKyMeHToo0OopoTa
aJMUHUCTPAaTUBHbIE TPOLIEAYPbl perjiaMeHTHUPYIOTCS HOPMAaTHMBHBIM I1PaBOBBIM aKTOM
JleHuHTpa/ICKOM 00/1aCTH, YCTaHAB/IUBAIOIIUM TOPSZIOK 3/IeKTPOHHOTO (6e30yMaXkHOro)
JNOKyMeHT0000poTa B cdepe rocy/JapCTBeHHBIX U MyHUIUTIATbHBIX YCIIYT.
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[Tpunoxenue 1
B AZIMUHUCTPALVIO MYHHULIUTIATLHOTO 00pa30BaHuUs

paiioHa JIeHUHTpaziCcKoi 06/1acTH

oT

(®.1.0. HaHMMaTeI )KUJIOTO MOMELLIeHUS])
ITacriopt cepus HOMep
BbI/IaH

3aperucTpUpoBaHHbIM TI0 ajjpecy:

KOHTaKTHbIU Tesie)OH:
aZipec 3JIeKTPOHHOU MOYTHI:

3AABJIEHUE

I[Npomry mate cornacre Ha OOMEH >KWJIOTO TIOMeIeHHsl, KOTOPOe TPeoCTaBIeHO IO [JOTOBOPY
COL[MA/IbHOTO  HakiMa  OT Ne , PacrosioKeHHOTO0 TI0  ajpecy:

B KOTOPOM 3aperucTpypoBaH(bl) (B TOM 4KC/ie, HAHMMaTe/lb U BpeMEHHO OTCYTCTBYIOLL[ME Y/IeHbl CEMbH):

Ne

[Hara
n/ | Pamunus, UMsi, OTUECTBO (TPY HATUUUU) IlacriopTHbIe faHHbIE
0 POXKAEeHUs

B cocraBe ceMbM WMeIOTCS (He WMEIOTCS) TpaK[aHe, CTpaJalolfe TsDKeaoh (opMoit
XPOHHYECKOT0 3a00/1eBaHus
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(pamumust, MMs1, oTUeCTBO (TTPY HANTUUWH)

CBeJieHus1 0 MLIaX, paHee 3HAUMBIIMXCS B IOTOBOpe COLMAa/JIbHOTO HaliMa JKW/IOTo TioMellleHusi (opzepe)
Y BbIOBIBIINX:

Ne ®damunusi, UMsi, 0TYECTBO (TIpU [Hara
/11 HaJTUYUN) POXK/IeHHs

Korpa v Ky1a BbIOBIT, TPUUMHA BLIOBITHS

[TpyurHB 0OMeHa.

A, , U BCe COBepIlIeHHONeTHUe u/ieHbl CeMbHU
TOJTBEP)KAAaeM CBOE >KejlaHWe TIPOM3BECTH OOMeH C ,
3aperucTpUpPOBaHHBIM 1o azipecy:

Ha >KWJIoe MoMelleHre MyHUINIIa/IbHOI'O XKU/IKMIHOI'O (bOH,Z[a, PacCIio/IOKeHHOTI'O 10 aJpecCy:

Cocrosiiyo u3 KOMHar, o011[eil 1/10111abo KB.M., KWUJIOU TI/IOIIA/bI0 KB.M.

Pe3ynbTaT paccMOTpeHHs 3asB/IeHUS TIPOLY:

BbIIaTh Ha pyku B OMCY/Opranusanuu

BbIJIaTh Ha pyKU B MPIL]

HAIpaBUTh B 3I€KTPOHHOM (hopMe B muuHbIN KabuHet Ha I1T'Y JIO/EIIT'Y (ripu
TeXHUUeCKOW peasr3aliin)

HarpaBWTh TI0 37IEKTPOHHOM 1ouTe: (YKa3aTh a[jpec 37eKTPOHHOU MOYTHI)

[Toanvce 3asBUTeNS:

(bamunust, ©Ms, 0TUECTBO) (moamucs)

20 rojga

K 3asiB/1eHHIO IPU/IAraroTCst C/leyIoLye JOKYMeHThI:

PN~ WN




10.
11.
12.

26

(moanuch 3asiBUTEIS)
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Cornacue Ha 06pabOTKY repcoHambHBIX JAaHHBIX

ﬂ/ !
(pamunnsa, wmmsa, oT4yecTBO CybbekTa NepCcOoHasIbHbIX LaHHbIX)

B COOTBeTCTBUM C N. 4 CcT. 9 defepanbHOro 3akoHa OT 27.07.2006 N 152-93
«0 nepcoHanbHbIX AaHHbIX», 3aperucrtpupoBaH(a) no agpecy: ,
OOKYMEHT, YyAOCTOBEpPAWUA TNYHOCTL ! ,
(HaumeHoBaHue [OKymMeHTa, N, cBejeHus o pgaTe

BblJa4n AOKYMEHTa U BblgaBlleM ero opraHe)
(BapuaHT: ,
(pamunnsa, nmsa, OTYECTBO MpeAcTaBUTeENs CybbeKTa MepCOHasbHbIX LaHHbLIX)
3aperucTpupoBaH no agpecy: ,
OOKYMEHT, YAOCTOBEpPAWWUA NNYHOCTD: ,
(HammeHoBaHMe [OKymMeHTa, N, cBejeHus o0 pgaTe

BblJa4n [OKYMeHTa U BblgaBlleM ero opraHe)

[oBEPEHHOCTb OT «__» r. N (VNN peKBU3UTH MHOFO [OKYMEHTa,
noaTBepxaawilero nonHoOMouMsa npeacTaBuTens))
B Uenax

(ykazaTb uUefib 06pabOTKU [aHHbIX)
faw cornacue

Ha 006paboTKy MOWX MepcoHasbHbIX [AdaHHbIX (damunun, wWMeHW, OT4ecTBa,
JaTbl  pOXAEeHMs,  NacnopTHbIX  AaHHbIX, ajpeca MecTa XWTenbCcTBa,
CBe[leHnin, cojepxawnuxca B nNpeacTaBNeHHbIX AOKYMeHTax, ¢oTorpadun)

Ha 06paboTKYy MNEepCOHa/IbHbIX [AaHHLIX Y/IEHOB Moeli ceMbu (damunuu, uMeHu,

oT4yecTBa, AaTbl  poOXAeHus, NacnopTHbIX  AaHHbIX, agpeca mMecTa
XUTEeNbCTBa, CBEAEHWIH, cogepxawmxcs B MPeAcCTaB/IEHHbIX AOKYMEHTax,
doTorpadumn)

Ha 06paboTKy MNepCOoHa/bHbIX AaHHbIX (Pamunum, uMeHW, oOT4vecTBa, [AaTbl
pOXAEHWSI, MACMOPTHLIX JAaHHbIX, ajpeca MecTa XWTenbCTBa, CBEAEHNIA,
cogepxawmxcss B npeacTaBNeHHbIX AOKYMeHTax, ¢oTorpadumn)

HacToswee cornacve pJenctByeT C€O [HA €ro nognucaHvsa [0 AHA OT3biBa B
NnUCbMeHHOW ¢opme.

« » r.

CyGbeKT MepCOoHanbHbIX AAHHbIX:

/
(nognuce) (¢.1.0.)



consultantplus://offline/ref=E661085ED54F412FA5CA6470B032C1BB03930D6A0843493D44858794BCC1F3B37FEFC86A6441066B22RBL
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[Ipunoskenue 2
K aJMUHUCTPATUBHOMY pDer/laMeHTy

IIpumepHasa dopma

Penrenue

0 Jaue COrJIacHs Ha 00MeH JKH/IbIMH MOMeIeHUMH, MPe0CTaB/IeHHBIMH 10 I0r0OBOpaM
COIMA/ILHOI0 HalMa

I'naBa AgmuHUCTpaLu
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ITpunoxenue 3
K 8Z]MMHUCTPaTUBHOMY perjaMeHTy

Komy:

[IpencraBuTesib:
KoHTaKTHEIe JaHHbIE 3asBUTE]Is
(npepcraBuTesIs):
Ten.:
OJ1. TIoYTa:

Appec:

PEIEHNE
06 oTKase B npe/j0CTaBIeHUH MyHULUIIA/ILHOMN yCITyTH

Ne oT
(Homep u dama pewueHus)

[To pe3ynbraTamM pacCMOTPeHHsl 3asiB/IeEHHSI O TPeOCTaB/IeHUM MyHUIUIaIbHON ycayru «OdopmieHue
coryiacvs (0TKa3za) Ha 0OMeH >KUJIBIMU TIOMeIl|eHUsIMH, TIPe/JOCTaB/IeHHbIMHU TI0 ZIOTOBOPAM COLMA/ILHOTO HaiMa»

Ne oT U TIpDUWIOXKEHHBIX K HEMY [JOKYMEHTOB, IIPUHATO peELII€eHWe OTKa3dThb B
npeaoCcTaB/JI€HUN MYHHHHHHHLHOﬁ yaiayru 10 c1eAyromnum
OCHOBAHUSAM:

(ykasbiearomcs HAUMEHOB8AaHUe OCHOBAHUS 8 COOMBEMCmMauU ¢ AOMUHUCMPAMUBHbIM pe21aMeHMOM U pa3essCHeHUe
NpUYUH 0OMKA3a 8 NpedoCcmasAeHUU MyHUYUNAAbHOU ycayau)

Bbl BipaBe TIOBTOPHO 0OpaTUTBCS B OpraH, YIOJHOMOUEHHBIH Ha MpeJ0CTaB/eHHe MYHUIIUIAIbHON
YCJIyTH, C 3asiBJIEHHEM O MPeA0CTaB/IeHUH MYHULIUMATBLHOMN YCYTH MOC/e YCTPaHEeH!s YKa3aHHbBIX HapyLIeHUH.

ITaHHOe pellleHHe MOXKeT ObITh 00Ka/I0BaHO B OCYZeOHOM IMOpsifIKe MyTeM HarpaBJIeHus »Kanobbl B OpraH,
YTIOJTHOMOUEHHBIH Ha Mpe/i0CTaB/lIeHne MyHHULIMIIaTBbHON YCIYTH, a TAKXKe B Cy/1eOHOM TopsiJKe.

['naBa AfMUHUCTpAN
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[Ipunoxenue 4
K aJ[MUHUCTPaTUBHOMY perjiaMeHTy

(®.1.0. ¢usnyeckoro iuija U aZpec MpoKUBaHWS / HaMeHOBaHUE

opranusanuu u THH)

(®.1.0. nipencraBuTes 3asiBUTENS U PEKBU3UTHI JOBEPEHHOCTH)

KonrakTHas nHdopmMarys:

TeJl.

9J1. TIoYTa

PEIITEHUE
00 0TKa3e B npueMe 3asAB/IeHUs U JOKYMEHTOB, He00X0JUMbIX
AJis1 TIpe/loCTaB/IeHNs MyHHLIMINIA/IbHOH YC/IyTH

HactosiimuM  MOATBEpPXKJAeTCsl, UTO TpPH TIpUeMe JOKYMEHTOB, HeOOXOAMMBIX /IS
TIpe/IoCTaBeHUs] MyHULMTAAbHON YCIYTH: ObUH
BbISIB/IEHBI C/Ie/IyIOIMe OCHOBAHUS Jjisl OTKa3a B rpreMe JOKYMEeHTOB:

(YKa3bIBalOTCsl OCHOBAHMS /1 OTKasa B [IpyUeMe JOKYMEHTOB, Ipe/lyCMOTPeHHbIe ITYHKTOM 2.9
a/IMUHUCTPaTUBHOTO perjiaMeHTa)

B CBSi3u C W3/M0KEHHBIM TIPUHATO pellleHHe 00 OTKa3e B IpHeMe 3asiB/IeHUS] U WHBIX
JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX /ISl TIPeA0CTaB/IeHHsI MYHHULIUTIAIbHOU yCTyTH.

[171st TosTyueHUst yCIyTH 3asBUTE/TI0 HeOOXO0MMO TpeJiCTaBUTh CeyIOLe JOKYMeHThI:

(YKa3bIBaeTcs niepeyeHb JOKYMEHTOB B C/lydae, eC/id OCHOBAHUEM [I/Isl OTKa3a SIB/SIeTCs
ripe/icTaB/ieHMe HeMOTHOT0 KOMIL/IeKTa JOKYMEHTOB)

(momxHOCTHOE yuLo (cnermanuct M®LY) (mopnucsk) (MHULMAanb, GamMuIs)

(mata)

M.IL

[Moanuch 3asiBUTESISA, TIOATBEPKAAOIIast TIOTyYeHre pellieHust 00 0TKa3e B IpreMe I0KyMeHTOB:

(moamnuch) (®.1.0. 3asBUTES/TIDEACTABUTES 3asIBUTEIS) (mara)
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	- приказ Минздрава России от 29.11.2012 № 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире».
	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
	- заявление нанимателя о согласии на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма (далее – заявление), согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту.
	Заявление подается каждым из нанимателей, подписавших договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма (рекомендуется одновременная подача заявлений нанимателями в одну Администрацию).
	К заявлению прилагаются:
	а) заключенный в письменной форме и подписанный соответствующими нанимателями договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма, с приложением письменного согласия проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, в том числе временно отсутствующих членов его семьи, на осуществление соответствующего обмена (Согласие оформляется в простой письменной форме. Но по желанию нанимателя и членов его семьи письменное согласие может быть заверено Администрацией или нотариально);
	б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
	в) справку об отсутствии у нанимателя и членов его семьи тяжелых форм хронических заболеваний в соответствии с перечнем, утвержденным приказом Минздрава России от 29.11.2012 № 987н (для нанимателей, меняющихся на жилые помещения в коммунальной квартире);
	г) согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми помещениями, в которых зарегистрированы по месту жительства и проживают несовершеннолетние дети, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участниками сделки по обмену;
	- доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администрацией этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреждения социальной защиты населения.
	- документы, подтверждающие родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;
	- сведения, подтверждающие регистрацию брака (на неполную семью не распространяется);
	- сведения о действительности (недействительности) паспорта заявителя и членов его семьи - для лиц, достигших 14–летнего возраста;
	- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания заявителя и членов его семьи;
	- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер, договор, решение о предоставлении жилого помещения, решение суда и т.п.);
	- копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и членов его семьи;
	- сведения (выписки) из подсистемы «Поквартирная карта Ленинградской области» региональной государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства Ленинградской области о гражданах, зарегистрированных в планируемом(ых) к обмену жилом(ых) помещении(ях), предоставленном(ых) по договору(ам) социального найма.
	2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7, по собственной инициативе.
	2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены
	1) к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;
	2) право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;
	3) обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;
	2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
	2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации:
	при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администрацию;
	при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
	при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».
	2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.
	2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
	2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
	2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию о режиме ее работы.
	2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
	2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
	2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.
	2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
	2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
	2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
	2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
	2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
	2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
	2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
	1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
	2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
	3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
	4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
	5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО;
	2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
	1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
	2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
	3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
	2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
	1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
	2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
	3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;
	4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
	2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
	2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
	2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, осуществляется в МФЦ, получение результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется в Администрации или МФЦ при наличии соглашения, указанного в статье 15 Федерального закона 210-ФЗ, в пределах территории Ленинградской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
	2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения
	административных процедур, требования к порядку их
	выполнения, в том числе особенности выполнения
	административных процедур в электронной форме, а также
	особенности выполнения административных процедур
	в многофункциональных центрах
	- подготовка проекта решения Администрации о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма;
	6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.


	6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере государственных и муниципальных услуг.
	Приложение 1
	в Администрацию муниципального образования
	________________________________________
	_______________района Ленинградской области
	от _____________________________________
	(Ф.И.О. нанимателя жилого помещения)
	_______________________________________,
	Паспорт серия _______ номер _____________
	выдан _________________________________
	_______________________________________
	_______________________________________
	Зарегистрированный по адресу:
	________________________________________
	контактный телефон: _____________________
	адрес электронной почты: _________________
	________________________________________
	Приложение 2
	о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма
	Приложение 3
	к административному регламенту
	Кому: ___________________________
	_________________________________
	Представитель: ___________________
	Контактные данные заявителя
	(представителя):
	Тел.: _____________________________
	Эл. почта: ________________________
	Адрес:___________________________
	РЕШЕНИЕ
	об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	№ ______________________________ от ______________
	(номер и дата решения)
	По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги «Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма» № ___________ от ____________ и приложенных к нему документов, принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	(указываются наименование основания в соответствии с административным регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
	Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
	Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке.
	Глава Администрации _________________


