AIMHUHUCTPALIUSL
MYHUIIMITAJIBHOI'O OBPA3OBAHUS
BEPEKKOBCKOE CEJIbCKOE NOCEJEHUE
Bo/1X0BCKOT0 MYHHITHTIAJIBHOTO pPaiioHa
JlennHrpaackoii ob6;1acTu

INOCTAHOBJIEHHUE

ot 15 Hos6ps 2016r. Ne 156
O BHecenuun udMenenuii B [locranosienue agmuaucrpaunu MO bepexkkoBckoe
ceJIbCKoe nocesieHue BoixoBCKOro MyHMUMNAJIBLHOIO paiioHa JICHHHIpaACKOT
ob0sactu Ne 82 ot 08 uros 2015 roga OO0 yrBep:kaeHnu AJMUHUCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa o NnpeaoCTaBJIeHUI0 MyYHUIMNAJAbHON yeayru «lIpunstue
JOKYMEHTOB, 2 TAK:Ke Bbl/1a4ya pellieHuil 0 nepeBojie WK 00 0TKa3e B epeBojie
’KMJIOTO IMOMEIICHNSI B HEeKMJI0€ MM HEKUJIOT0 MOMEIICHUS B JKIJI0€e
nomelieHue» Ha teppuropun MO bepexkoBckoe cesibCKOe MOcCeJeHue

Ha ocHoBaHuu npoBepKH KOMUTETA YKOHOMHUYECKOTO Pa3BUTHS U MWHBECTUIIMOHHOM
NEeSATeTbHOCTH agMUHUCTpalid  BoaxoBckoro MYHHUIMIIAIBHOTO  pailioHa
Jlenunrpaackoir obnactu no Ilocranomienuto agmuHuctpauu MO bepexkoBckoe
CEIbCKOE TMOceNieHHEe BOJIXOBCKOrO MYHUUMIAIBHOTO paiioHa JleHWHrpaackou
obmactu Ne 82 ot 08 wumronsg 2015 roma OO yTBepx)aeHUH  AJMUHUCTPATUBHOTO
perjiaMeHTa 1o MpeI0CTAaBICHUI0 MyHUIIMNAIbHON ycinyru  «IIpuHsITHE TOKYMEHTOB,
a TakKe BbIJja4a pelieHui o mepeBo/ie Wik 00 0TKa3e B MEPEBOJIE KUIOTO TTOMEIICHHUS
B HEXKWJIOE WJIM HEKWIIOTO MOMEIICHUS B JKWIIOE MMOMellleHne» Ha teppuropun MO
bepexkoBckoe CelnbCKOoe MOCeNeHne, B COOTBETCTBUM ¢ DefiepaibHBIM 3aKOHOM OT 1
nekabpsa 2014 No 419-03 «O BHeCeHHHM W3MEHEHHU B OT/CIIbHBIC 3aKOHOJATEIIbHBIC
akThl Poccuiickont deaepanyu mo BOIpocaM COLMAIbHON 3aIUTH MHBAIINJIOB B CBSI3U
¢ parudukanueit KoHBeHIIMMN O MpaBax UHBATUIOBY.

MOCTAHOBJIAIO:

Buectu cnenyromue wnsmenenus B llocranoBnenume aamuuuctpaunun MO
bepexxkoBckoe cenbCKoe mocesleHHe BOIXOBCKOr0O MyHHIMIIAIBHOIO — paloHa
Jlenunrpaackoir obmactu Ne 82 or 08 wmroms 2015 roma OO0 yTBepKISHUM
AJIMMHUCTPAaTUBHOIO PETJaMEHTa MO  NPEAOCTABICHUIO MYHULHUIIAIBHOW YCIyTH
«[IpuHsiTHE HOKYMEHTOB, a TaK)K€ BbIJaua pEIICHUH O MepeBoje WM 00 OTKa3e B
IIEPEBOJIC KWJIOIO IOMEIIECHHSI B HEXWIOE WIM HEXWIOTO IOMEUICHUS B JKHJIOE
nomenieHne» Ha tepputopun MO bepexXKOBCKOE CEIbCKOE MOCEICHHE:

1. Pazgen 1. «O61mue noyiox)eHus» U3JI0KUTh B CICAYIONICH pelaKIuu:

1.1. HammeHoBaHMe MyHUUIHNAIbHOW yciyru: «lIpuHSITHE NOKYMEHTOB, a TaKkKe
BbIJlaya pEIICHUH O MepeBojJie¢ WM 00 OTKa3e B MEPEBOJAE KWJIOTO TMOMEUICHHS B
HEXXKUJIO€ UM HEXKUJIOTO IMOMEIIEHUS B JKUJIOE MTOMEIIEHUEe) (Janee — MyHULIMIIaIbHAs

yciyra).



1.2. HaumeHoBaHue opraHa MecTHOro camoympabienus (manee - OMCY),
IPEIOCTABISIONIET0 MYHUIIMTIAIBHYIO YCIYTY, U €r0 CTPYKTYPHOTO MOJpa3/esieHus,
OTBETCTBEHHOTO 3a MPEI0CTABICHUE MYHUIIUNTAIbBHON YCIYTH.

1.2.1. MyHUIIUTIATEHYIO YCIYTY TPEIOCTABISACT aIMUHUCTPAINS MYHHUITUIIATIBHOTO
oOpa3oBanust bepeKKOBCKOE cenbCKoe TocelieHne BOIXOBCKOT0 MYHHUITUIIAIBLHOTO
pationa JlenuHrpaackoi oonactu  (manee - AIMUHUCTPAIIUS).

1.2.2. CTpyKTypHBIM TIOApAa3JeiICHUEM, OTBETCTBEHHBIMH 3a IIPEJAOCTaBJICHHUE
MYHUITUTATBHOW  YCIYTH, SBISCTCS OTIACH TO YIPaBICHUIO MYHHUIIATIATHLHBIM
uMmyniectBoM (manee — Otnen).

MyHununanbHasi —yciayra MOXET ObITh TPEJoCTaBieHa Mpu OOpalleHUH B
MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIHI LEHTP IIPEIOCTaBICHUSA roCyAapCTBEHHBIX "
MYHUIUOANBHBIX yciayr (nanee - M®LI). 3asgButenu npeacTaBisiiOT JTOKYMEHTHI B
MO®II nytem JIMYHOM ITOAAYU JOKYMEHTOB.

MyHununangbHasi yciiyra MOKET OBbITh MPEIOCTaBlieHA B 3JEKTPOHHOM BHJE Yepe3
(YHKIMOHAN  AJNEKTPOHHOM NpUEMHOM HA  MOpTaje TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHUIIUOANBHBIX ycayr JleHuHrpanackoi obnactu (manee - III'Y JIO), nubo uvepes
byHKIIMOHAN dNeKTpoHHON puémHoM Ha EINTY.

1.3. Uadopmarius o MecTe HaxoxIeHus U rpaduke padboTel Anmuanctpaimu, OTaena.
1.3.1. Uadopmarnus o mecTe Hax0xkaeHHs U rpaduke padoThl A IMUHUCTPAIIAH.

Mecto HaxoxzaeHusi bepexkoBckoe cenbckoe nocenenue: 187414, Jlenunrpaackas
obnactb, BonxoBckuii paiion, aep.bepexku, yn.Ilecounas, 1.10.;

I'paduk padoTer: moHeaenpbHUK — yeTBepr ¢ 9.00 mo 18.00, o6en ¢ 13.00 mo 13.48;
msatHuna ¢ 9.00 go 17.00, o6exn ¢ 13.00 mo 13.48;

Cnpapounsle Tenedonsl Anmuauctparuu: 8(813 63) 37-774, 8(813 63) 37-762;

®dakc: 8(813 63) 37-774;

AJpec 3NeKTPOHHOM MOYTHl AMUHUCTpaIu: b--s--p@yandex.ru ;

1.3.2. Uudopmarnus o MmecTe HaxoxaeHus u rpaduke padotsl OTaena ;

Mecto HaxoxaeHus bepexkoBckoe cenbckoe mnocenenue: 187414, Jlenunrpaackas
obnactb, BonxoBckuii paiton, aep.bepexku, yn.Ilecounas, a.10. ;

[Ipuemusble 1HU oTAENa: BTOpHUK, yeTBepr ¢ 9.00 no 16.00, o6ex ¢ 13.00 no 13.48.
CnpaBounblie Tenedons Otnena: 8(813 63) 37-762;

®daxkc: 8(813 63) 37-774;

Agpec anexkTpoHHOM outkl Otaena: b--s--p@yandex.ru ;

1.4. Uudopmanust 0 MecTax HaXOXACHUS U rpauke padoThl, CIPAaBOYHBIX TeledoHax
U azapecax 3yekTpoHHoU noutel M®ILI npuBenena B npuinoxxeHuu Ne 2 K HacTOSAILIEMY
aAMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.



1.5. CopaBounbie TenedoHbl U aapeca 3eKTpoHHOW mouThl (E-mail) M®I[ u ero
dunmanoB ykazaHbl B MpwioxkeHun Ne 2 K HacTosIeMy AJIMUHUCTPATUBHOMY
perJamenry.

1.6. Anpec moprana rocylIapCTBEHHbIX M MYHULHNAIBHBIX YCIYr JIEHMHIpaacKou
obnactu B cetu MuTepuer: www.gu.lenobl.ru.

Anpec Equnoro [loprana rocyapCTBEHHBIX M MyHUITUTIATBHBIX YCIyT ((QyHKIHIA) B
cetu Unrepuer (nanee EIN'Y): http://www.gosuslugi.ru/

I[I'Y JIO u EII'Y B cetu UHTepHET comepKUT MHGOPMAIMIO O MPEIOCTaBICHUU
MYHULUMAIBHOM yCIyTH, a Takke o0 oOpraHax MECTHOTO CaMOyNIpaBJIeHUs,
IPEIOCTABIISIONINX MyHULIMIIAJIBHYIO YCIYTY.

Anpec odunmarbHOTO caifTa AIMUHUCTpAIMU MYHHUIMIAIBHOTO 00pa3oBaHUS
bepexxkoBckoe cenbckoe noceneHue B cetu MaTepHeT: www.adm-berezhki.ru

1.7. WudopmupoBaHue o0 mnpaBuiax TMPEJOCTABICHUS MYHUIUNAIBHON YCIyTH
MPOU3BOJUTCS TMYTEM OIMYyOJIMKOBAHUS HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB M HACTOSIIETO
AIMUHUCTPaTUBHOTO  perylaMeHTa B O(UIMAIBHBIX  CPEACTBAX  MacCOBOM
uH(pOpMAIINK, a TAKXKE ITyTEM JIMYHOTO KOHCYJIHbTUPOBAHUS.

Nudopmanusa no BonmpocaM NpeoCTaBICHUS] MyHUIIMIIAIBHON yCIyTH, B TOM YHUCIE O
XO0JI€ €€ MPEIOCTaBICHUS MOXKET OBbITh MOTyYeHa:

a) YCTHO - TO ajpecy, YKa3aHHOMY B MyHKTe 1.3 Hacrtosiiero AJIMUHUCTPATUBHOTO
perjiaMeHTa B NpPUEMHbIE JHU (BTOPHUK, YETBEPr) IO NPEIBAPUTEIBHOM 3aIucu
(3amUCh OCYIIECTBIIAETCS MO CIIPABOYHOMY TeliepoHy, yKa3aHHOMY B 1.3. HAcTOsIIIEro
AJMUHUCTPaTUBHOTO PETJIaMEHTa);

0) NMCBMEHHO - IMyTeM HalpaBJIEHUs MOYTOBOTO OTIIPABICHUS IO aipecy, YKa3aHHOMY
B IyHKTE 1.3 Hacrosero AAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

B) IO CHOpaBOYHOMY TeleoHy, YyKa3aHHOMY B TyHKTe 1.4 HacTosIIero
AJIMUHHCTPaTUBHOTO PETJIaMEHTA;

[Ipu orBerax Ha Tele(OHHBIE 3BOHKH CIEHHAIUCT, AODKHOCTHOE nuio OTtaena,
noApoOHO B BexIMBOM (popme uHbOpMUpyrOT 3asBuTens. OTBET Ha Telne(OHHBIH
3BOHOK JIOJDKCH HauyumHaThCsid ¢ uHpopmamuu o HamMmeHoBanmn Otnmena. Bpewms
KOHCYJIbTUPOBAHUA MO TeleoHy HE OJDKHO MpeBblmath 15 munyTt. B ciyuae ecnu
CHELUANNCT, JOJKHOCTHOE Mo OTaena HE MOXKET CAMOCTOSITENbHO OTBETUTh Ha
MIOCTABJICHHBIE BOIIPOCHI, 3asBUTENIO COOOIMIAETCSs HOMEp TeneoHa, MO KOTOPOMY
MO>KHO TOJIYYUTh HEOOXOIUMYI0 HH(OPMAITHIO.

I) MO 3JEKTPOHHOW IMOYTE IMyTEM HAaNpaBlE€HUs 3ampoca IO aApecy AJIEKTPOHHON
MOYTHI, YKa3aHHOMY B IyHKTe 1.3.2 HacTOsALIEro aAMUHUCTPATUBHOIO PETrJaMEHTa, B
TOM YHUCJE C TPWIOKEHHEM HEOOXOIAMMBIX JTOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX YCHJICHHOMN
KBUTU(PUITUPOBAHHON 3JIEKTPOHHOM MOJAMUCHIO (OTBET Ha 3aIpoc, HAMpaBIICHHBIN IO
AJIEKTPOHHOM I0YTE, HANpaBISIETCS B BUAE AJIEKTPOHHOTIO JIOKYMEHTa Ha ajapec
AJIEKTPOHHOM MOYTHI OTIPABUTEIIA 3aIpOCca);

n) na [loprasie TOCYZapCTBEHHBIX W MYHHUIIMNAIBHBIX  yCIyr (dyHKIIHA)



Jlenmnrpanckoit obmactu: http://gu.lenobl.ru/;

€) Ha EmnmHOM mopTane rocyJapCTBEHHBIX M MYHUIUTAIBHBIX YCIYT ((QYHKIUN):
www.gosuslugi.ru.

NudopmupoBanne 3asBUTENed B AJIEKTPOHHOW (OpME OCYIIECTBISIETCS IyTeM
pasmenienus uapopmanuu Ha [1I'Y JIO nu6o wa EIITY.

NudopmupoBanue 3assBUTENS O XO/I€ U PE3ybTaTe MPEAOCTABICHUS MYyHUIIUTTATIBHOM
YCIIYyTH OCYIIECTBIIACTCS B AJICKTPOHHON (opMe depe3 JIMYHBIM KaOWHET 3asBUTENS,
pacnonoxxeHHoro Ha [1T'Y JIO nu6o na EINT'Y.

1.8. TekcroBas wuHbopmanus, ykazaHHas B TnyHKTax 1.3 - 1.6 HacTosIero
AJIMUHUCTPaTUBHOI'O perjaMeHTa, pa3MeEllaeTcs Ha CTEHJaxX B IOMELICHUSX
QAMUHUCTPAIMA MYyHUITUTIATHFHOTO 00pa3oBaHus bepeKKOBCKOE CeTbCKOe MOCeNeHuE,
B roMeteHusx ¢puauaio MOILI.

Komusi AAMHHHCTpaTHBHOTO perjaMeHTa pa3Melaercs Ha OQHUIMATLHOM CcaiTe
aIMUHUCTPAIIMM MYHHIIMIIAIIBHOTO 00pa3oBaHUs bepeKKOBCKOE CEIIbCKOE MOCEICHUE
B cetu HTEpHET M0 anmpecy: www.adm-berezhki.ru u Ha moprasne rocy1apCTBEHHBIX
MYHHIIATIATBHBIX yCIyT JIeHUHTpaackoi 001acTy.

1.9. 3asBUTENEM MYHHUIIMIAIBHON YCIYTU SBISETCS COOCTBEHHUK COOTBETCTBYIOIIETO
MOMEIIEHUS UM YIOJHOMOYEHHOE UM JIUIO ((pU3UYECKOe WIM HOPUANYECKOE JIUIIO)
(tanee - 3asIBUTENb).

[IpeacraBnsTh WHTEpECHl 3aSBHUTENS OT WUMEHH (DU3UYECKUX JIHI] O COTJIACOBAaHUU
nepeycTpoicTBa v (Uin) MeperyIaHuPOBKH KIIIBIX TIOMEIIEHUN MOTYT:

- 3aKOHHbIE OpEICTaBUTENN (ponuTenu, YCBIHOBUTEIH, OTIEKYHBI)
HECOBEPLIEHHOJIETHUX B BO3pacTte 10 14 ner;

- OIICKYHBI HGI[CCCHOCO6HBIX TpaxxaaH;

- MIPEACTaBUTEIIH, JCHCTBYIONIUE B CHUJIY IMOJTHOMOYNI, OCHOBAHHBIX Ha JJOBEPEHHOCTH
WJIH JIOTOBOPE;

- HECOBEpIIECHHOJIETHUE B Bo3pacte OT 14 nmo 18 ner ¢ corjacusi 3aKOHHBIX
pEACTaBUTEIICH.

[IpencraBinaTe UHTEpPECHI 3asiBUTENSI OT MUMEHU HOPUIUYECKHUX JIMI[ O COINIACOBAHUU
nepeycTpocTBa U (WJIM) MEPETUIAHUPOBKHU KUJIBIX IOMEIIEHUN MOTYT SIBJISITHCS:

- JiMnoa, I[CﬁCTBYIOH.[PIC B COOTBCTCTBHMM C 3aKOHOM, HWHBIMH HOPMAaTHUBHLBIMUA
IIPaBOBBIMHU dKTaMU U YYPCAUTCIIbHBIMU JOKYMCHTAMU OT UMCHH HOPUIUYCCKOTO JInIla
oe3 JOBCPCHHOCTH,

- HIPCACTABUTCIIM IOPUANYCCKHUX JIMI B CHIY HOJIHOMO‘-II/Iﬁ, OCHOBAHHBIX Ha
AOBCPCHHOCTHU HUJIN JOTOBOPC.

2. Pazngen 2 «Cranmapt npenocraBieHuss MyHUIHNAIBHOW YCIYyTH» U3JIOKUTH B
CIEYIOLIEH PENAKIUN:



2.1. HauMeHOBaHME MYHULHMINAIBHON ycinyru: «lIpuHsATHE NOKYMEHTOB, a TaKke
BblJlaya pEIIeHUH O IepeBojie WM 00 OTKa3e B NEPEBOJAE KWJIOIO IOMEUICHMs B
HEXXWIOE WIHM HEKUJIOTO IIOMEILEHUS B JKUJI0€ TIOMELICHUE.

2.2. HaumeHoBaHMe oOpraHa MECTHOTO CAMOYIIPABICHUS, MPEAOCTABIISIONIETO
MYHULANIAIBHYIO YCIYIy, U €ro CTPYKTYPHOIO IOAPA3IAECICHUS, OTBETCTBEHHOI'O
32 NPEJOCTABIICHNE MYHULIUIIAJILHON YCIIYTH.

MyHUIMNanbHy0 YCIyTy IpeloCcTaBiIsieT AAMUHUCTPALIHSL.

CTpyKTypHBIM NIOAPA3IACIICHUEM, OTBETCTBEHHBIM 3a IIPEOCTABIICHUE
MYHULHANIAIBHON ycayTH siBisieTcsa OTaesn AIMUHUCTPALUU.

2.3. Pe3ynbTatoM TMpeAOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHON YCIyTrd SBISETCS BbIJaua
yBEJIOMJIEHUS O TepeBoje (0TKa3e B MEPEBOJE) KUJIOTO (HEKUIIOT0) MOMEIICHUS B
HEXUJI0€ (PKUIIOE) TTOMEIICHHE.

2.4. Cpok mpeaocTaBlIeHUs] MYHUIIMIIAIBLHON YCIYTHM COCTaBiisieT He Ooyiee copoka
ISATU THEH C 1aThl TOCTYTUICHUS 3asiBJICHUS B AJIMUHUCTPAILIMIO.

Cpok  BblAAYM  JOKYMEHTOB,  SABJISIIOIIUXCA  PE3yJNbTATOM  IPEAOCTABIECHUS
MyHunmMnansHoOn yCIIyTH, HEIOCPEICTBEHHO 3as1BUTEIIO OIpeAeIACTCs
AnMuHHCTpanuen B peaenax cpoka MpeaoCTaBICHAs MyHULIMIIAIbHON YCIIYTH, CPOK
HaITPaBJICHHS TOKYMEHTOB IIOYTOBBIM OTIIPABICHUEM B CIIy4ae HESIBKU 3asABUTENS JJIS
JUYHOTO TIOJY4YEHHUsS! JOKYMEHTOB - He OoJiee Tpex pabouux AHEW CO JHSA MCTCUCHHS
CpOKa MpeJoCTaBICHUS] MyHUIIMITAIBHON YCITYTH.

Cpox BbIZJaud HETOCPEJACTBEHHO 3asBUTETIO0 JOKYMEHTOB (OTIPAaBKHU SJIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB), SIBIIIIOIIMUXCS  PE3YyJIbTaTOM MPEJOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHOM/
MYHULMNAIBHOW YCIYrH, oOmpeaensercs AJIMHHUCTpalMed B Mpenenax Cpoka
IPEAOCTABIEHUS MYHHUIIUNIATbHON YCIIyTH.

2.5. IlpaBoBbie OCHOBaHUS JJIs MPEAOCTABIICHUS MYHULIUIIATBHON YCIYTH:

- Koncturymus Poccutickoit ®enepanun ot 12.12.1993 («Poccuiickast razera», Ne
237,25.12.1993);

- Kunumssiii kogekc Poccniickoit @enepannu ot 29.12.2004 No 188-D3;
- I'pagoctpoutensubiil koaekc Poccuiickont @eneparuu ot 29.12.2004 Ne 190-D3;

- @epepanbhbiii 3akoH oT 06.10.2003  Ne 131-®3 «O6 o0mmx mnpuUHIMOAX
OpraHu3ali MECTHOTO caMmoyItpasieHus B Pocculickon denepanumy;

- ®@enepanpubii 3akoH oT 02.05.2006 No 59-®3 «O mnopsike paccMOTPEHUS
obpamenuii rpaxaan Poccuiickoit deaepalium» U HHBIMA HOPMATUBHBIMH TIPABOBBIMU
aktamu Poccuiickoit ®epeparnuu  («Poccuiickas rtazera», Ne 95, 05.05.2006,
«CoOpanue 3akoHomarenbcTBa Py, 08.05.2006, Ne 19, ct. 2060, «I[lapaameHTcKas
razera», Ne 70-71, 11.05.2006 t.);

- ®enepanpubiii 3aKk0H 0T 27.07.2010 Ne 210-D3 «O06 opraHu3anuy Mpe10CTaBICHUS
roCyJapCTBEHHBIX W MyHUIMNANbHBIX yciuyr» («Poccuiickas razera», Ne 168,

30.07.2010; «Cobpanue 3akoHOoaTeabcTBa POy, 02.08.2010, Ne 31, cT. 4179);



- ®enepanbubiii 3akoH 0T 06.04.2011 Ne 63-®3 «OO0 >IE€KTPOHHOW MOIIUCH
(«Cobpanue 3akoHomarenbeTBa POy, 2011, Ne 15, ct. 2036; Ne 27, ct. 3880);

- ®enepanbubliid 3ak0H OT 27.07.2006 Ne 152-D3 «O nepcoHalbHBIX JaHHBIX);

- Ilocranosnenue IlpaButensctBa PO ot 10.08.2005 Ne 502 «O6 yTBepkAcHUU
dbopmbl  yBeOMJIEHUST O TmepeBojae (OTKa3e B TNEPEBOJAE) KUJIOTO (HEKUIIOTO)
MOMEIIEHHUS B HEXKUII0€ (FKUJIOE) MOMEIICHUE;

- Pacnopsikenne [IpaBurensctBa Poccuiickoit @enepannu ot 17.12.2009 Ne 1993-p
«O0 yTBEpX ICHUH CBOJHOIO TMEpPEeYHs IEePBOOUYEPEAHBIX TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX yCIIYT, TPEIOCTABISIEMBIX B JJIGKTpOHHOM Bue» («Poccuiickas
razera», Ne 247, 23.12.2009, «Cobpanue 3akoHogaTenbcTBa PDy, 28.12.2009, Ne 52
(2 4.), cT. 6626.);

- [Ipuka3z MuHHCTEpCTBA CBA3U U MACCOBBIX KOMMYHUKaIui Poccuiickon denepanun
or 13.04.2012 Ne 107 «O6 ytBepxaeHun Ilonoxenuss o ¢eaepanbHOR
rocyJapCcTBeHHOW MHpOpManMOHHON cucteme «EnuHas cucrema uaeHTU(UKAIUN U
ayTeHTUQUKaUU B  HHPPACTPyKType, obecrneuuBaronieli  UHGOPMAIMOHHO-
TEXHOJIOTUYECKOE B3aUMOJICUCTBHE HH(POPMAIMOHHBIX CHCTEM, HUCIOIb3YEMbIX IJIsI
IIPEIOCTABJIEHNS TOCYJIAPCTBEHHBIX M MYHUIMNAJIBHBIX YCIYyr B 3JIEKTPOHHOMN

bopmer;

- [Toctanosnenue [IpaButenscTBa Poccuiickoit deneparuu ot 10.08.2005 Ne 502 «O6
YTBEPXKJIEHUU (OpPMBI yBEIOMJIEHHS O MepeBoje (0TKaze B MEPEBOJE) KHUIOTO
(HEKWIJIOr0) MOMEIIIEHUS B HEKWIIOE (KHIIOE) TTIOMEILIEHUEY;

2.6. HcuepnpiBaronuii mepevyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIWMBIX B COOTBETCTBHH C
3aKOHOJATEIIbHBIMU WM WHBIMH HOPMATUBHBIMH [PABOBBIMU  aKTaMu IS
MPEIOCTABICHNS MyHULIMNIATBHOW YCIIYTH, MTOJJIEKAIINUX MPEICTABICHUIO 3aIBUTEIIEM.

Jlnsg mepeBoAa JKWJIOTO TOMEIICHUS B HEXHIOE TMMOMEIICHUE WM HEXHUIOTO
MOMEIIEHUS B JKUJIO€ TOMEUIEHHE COOCTBEHHUK COOTBETCTBYIOUIETO MOMEIICHUS WU
YIOJIHOMOYEHHOE WM JIMIO (3asBUTENb) TOAAaeT (HAmpaBisieT IO4YTOH) B
AnmuHucTpanuioo Wi npeacrasisger audHo B M®II, mubo uepes III'Y JIO, naubo
yepes EITY cnenyronme 10KyMEHTHI:

1) 3asBiienue o nepepoje nomemienus (IIpunoxenne Ne 1);

2) JOKYMEHT, YJOCTOBEPSIOIIMI JIMYHOCTh 3asiBUTEJNISl: NACIOPT TCpa)xgaHUHA
Poccuiickoii ®denepanii WM BPEMEHHOE YJIOCTOBEPEHHE JIMYHOCTH TpaKJaHUHA
Poccuiickont ®enepanuu;

3) KOMMM YYPEIUTEITBHBIX TOKYMEHTOB (B Clydae €CIU KOMWU HE YIOCTOBEPEHBI
HOTApUAJIbHO, TPEJCTABISIOTCS OPUTHHAIBI yYPEAUTEIBHBIX JOKYMEHTOB) (IIpH
oOpalleHuH IPUINIECKOTO JINIIA);

4) NOKYMEHT, YJOCTOBEPSIOIMNN TpaBo (IMIOJTHOMOYMS) MPEACTABUTENS (QU3HUECKOTO
VI IOPUIAYECKOTO JINIA, €CIU C 3asBICHUEM 00paIiaeTcs MpeCTaBUTENhb 3asIBUTEIS
(B ciry4ae HEOOXOUMOCTH);



5) mpaBOyCTaHaBIMBAOIINE JOKYMEHTHI Ha MEPEBOJMMOE MOMENIEHUE (ITOAJIMHHUKU
WIN 3aCBUJIETENIbCTBOBAHHBIE B HOTAPUAJILHOM IOPSIIKE KOIMHU), €CIIH MIPaBO HA HETO
HE 3aperucTpUpoBaHO B EJMHOM rocyaapCTBEHHOM pEECTpE IPaB Ha HEABUKUMOE
UMYLIECTBO U CAEIOK C HUM,;

6) TOATOTOBICHHBIM ¥ OQOPMJICHHBIM B YCTAaHOBIIGHHOM TIOPSIKE MPOCKT
NepeyCTpoicTBa M (WIM) TEPEIUIAHUPOBKU TIEPEBOAMMOIO IMOMENICHUs (B ciydae,
€CIM TepeyCTpOMCTBO U (WJM) TMEperuiaHupOBKAa TpeOyroTcs s oOecredeHus
WCIIOJIb30BAHUS TAKOTO MTOMEIICHHS B KAUECTBE KUJIOTO MM HEXHMIIOTO MTOMEIICHUS ).

2.7. WcuepnbplBaroniuii MmepevyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIWMBIX B COOTBETCTBHH C
3aKOHOJIATEJIbHBIMM WM HWHBIMH  HOPMAaTHMBHBIMU  MPaBOBBIMU  aKTaMu s
MPEIOCTABICHNS ~MYHHUILMIIAIBHOM  YCIYTH, HaXOISIIMXCA B  PacHOpsSHKEHUU
roCyAapCTBEHHBIX OpraHoOB, OpraHoB MECTHOTO CaMOYIIPABJICHHUS 51
MOJIBEIOMCTBEHHBIX WM OpTraHU3allui W MOMJIEKAIIMX IPEACTABICHUI0 B pPaMKax
MEXKBEJOMCTBEHHOT'O B3aUMOICHCTBH.

Otgen 1u6o MOI[ B pamkax MEXBEAOMCTBEHHOTO  HH(POPMAILIMOHHOTO
B3aUMOJICUCTBHSL JUII IPEJOCTABICHUS MYHULUIAIBHOM YCIYTM 3alpaniuBaeT
CJIEYIOIINE JOKYMEHTHI:

1) mpaBoycTaHaBJIMBAIOIIKE JOKYMEHThI Ha IEPEBOAMMOE MTOMEILIEHUE, €CIIU MTPaBO Ha
HEro 3aperucTpUpoBaHoO B ENMHOM rocygapCTBEHHOM peecTpe IpaB Ha HEIBUKHUMOE
UMYILECTBO U CAEJIOK C HUM;

2) miiaH NepeBOAMMOrO MOMEIIECHUS C €ro TEXHUYECKUM OMUCaHuEeM (B Cilydae, ecliv
NEPEeBOIUMOE TOMEIIEHUE SIBISICTCS JKUAJIBIM, TEXHMYECKHH TMacrmopT TakKoro
MOMEIIEHHUS );

3) MoATaXHBIN TJIaH A0Ma, B KOTOPOM HaXOJUTCS MEPEBOUMOE MOMEIIICHUE.

2.8. 3asgBUTENDL BIPABE NPEACTABUTH JTOKYMEHTHI, YKa3aHHbIE B NOANMYHKTE 2 U 3
OyHKTa 2.7. a Takke B Cilydae, €ClM IpaBO Ha MEPEBOJMMOE IOMELIEHUE
3apEruCTpUpOBaHO B EIMHOM TIOCyIapCTBEHHOM pEECTpPEe IMpaB Ha HEIBHKHUMOE
UMYIIECTBO U CAEJIOK C HUM 10 COOCTBEHHOW MHULIUATUBE.

2.9. McuepnpiBaromuidi NeEpeYeHb OCHOBAHUN U1 MPUOCTAHOBIICHUS MPEIOCTABICHHUS
MYHULANAIBHOW YCIYIM C YKAa3aHHEM JOIYCTUMBIX CPOKOB IIPUOCTAaHOBJIEHUS B
Clly4yae, €ClId BO3MOXHOCTb IIPUOCTAaHOBJICHHSI INPEJOCTABJICHHUS MYHHIMIIAIBHON
YCIIyTH IIPEyCMOTPEHA NEUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIBCTBOM.

OcHOBaHMEM I TIPUOCTAHOBIICHHMS NPEAOCTABIEHUS MYHUUMUIIAIBHONW YCIYTH
ABJISIETCSl TIOJy4eHHE AJIMMUHHMCTpPALMENd IOCPEACTBOM MEXKBEIOMCTBEHHOIO OTBETA
uHpopMauu 00 OTCYTCTBUM B OpraHax TIOCYJapCTBEHHOM BJIACTU M MECTHOTO
CaMOyIpaBJEHUs, YYAaCTBYIOIIUX B IPEAOCTABICHUNM MYHULMNAIBHON YCIYyTH,
CBEACHMI, HEOOXOJUMBIX JIJIsl MPEOCTABICHHSI MyHUIIUTIAIBHON YCIyTH.

AI[MI/IHI/ICTpaI_II/IH IMPpUOCTaHAaBJIIMBACT IIPCAOCTABIICHUC MYHHHHHaHBHOfI ycCiiyru,
HAIIPaBJACT 3adBUTCIIIO COOTBCTCTBYIOIICC YBCIAOMIICHHC, B KOTOPOM IIpCjiaract
MpEeACTAaBHUTL 110 COOCTBEHHOM HHUIOHUATUBC HCAOCTAOMIUME JOKYMCHTBI B TCUCHHC 15
pa6oq1/1x I[HGﬁ CO IHs HAITpaBJICHHA YBCAOMIICHUA.



Pemenue 0 IMPHUOCTAHOBJICHUHA npcaoCTaBJIICHUA MYHHHHHaHBHOﬁ yCiIyru
MHoAIMMUChrIBACTCA AOJI’KHOCTHBIM JIMIIOM - rj1aBou AIMUHUCTpAIU W BbIAACTCA
3asABUTCJIIO C YKa3aHUCM IIPUYIUH ITPHUOCTAHOBJICHUA.

VYBenoMiieHHE O MPUOCTAHOBJICHUU TMPEJOCTaBICHUS MYHUIUMIAIBHOU YCIyTH
BbIJIaeTCs (HAIMPABIIAETCS) 3asBUTENIO HE MO3HEE CIEAYIOIIEro paboyero JHs C AaThl
MPUHSATHS PEIICHHS O MPUOCTAHOBIICHUH TPEIOCTABICHUS MYHUIIUTTAIBHON YCITyTH.

2.10. HcuepnbiBatonuii mepevyeHb OCHOBAHUW JUIsl OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JIJIS MPEIOCTABICHUS] MyHUITUIIAIbHON YCIYTH.

B IMpUEMC NOKYMCHTOB Ha IMCPCBOJ KHUJIOTO IMOMCHICHHA B HCKWIOC ITOMCIICHUC H
HCXKMNJIOIo IMOMCIICHHA B KHUJIOC ITOMCIICHHEC MOXXCT OBITh OTKa3aHO B clIeayronmx
ClIyvaiax:

1) B 3asBlieHUM HE yKa3aHbl (paMUIMs, UMs, OTYECTBO (IIPU HAJIUMYMM) Tpa)KIaHUHA,
AM00 HaMMEHOBAHHWE IOPUAMYECKOrO JHIA, OOpaTHBLIErOCs 3a MpPeaoCTaBICHUEM
YCIIYTH;

2) TEKCT B 3asBJICHUU HE MOAAACTCS MPOUYTECHUIO;
3) 3asiBJIEHHE MOJIIMUCAHO HE YIIOJTHOMOUYECHHBIM JIUIIOM.

2.11. HcuepnbiBaromuii TEepevyeHb OCHOBAHWM I OTKa3a B MPEAOCTaBICHUU
MYHUITUNIATBHON YCITYTH.

2.11.1. OcHoBaHusMHU JIsI OTKa3a B IMEPEBOJAEC JKWIOTO MOMEIICHUS B HEXKUIIOE
SIBJIAFOTCA:

1) HempencraBieHWE JOKYMEHTOB, OINPEIECICHHBIX B M. 2.6. HACTOSIIEro
AJIMUHUCTPaTUBHOT'O PErIaMEHTa;

2) mpeaocTaBlEHUE IOKYMEHTOB B HEHAIJIEkKAIUWA OPraH;

3) HECOOTBETCTBHE NPOEKTa NEpPEyCTpoMcTBAa W (WJIM) MNEPEIUIAHUPOBKU KUIIOTO
MOMEIIIeHHs TPEOOBAHUSIM 3aKOHOIATENbCTBA;

4) ecnu JOCTYN K MEPEBOJUMOMY IMOMEIICHHI0 HEBO3MOXXEH 0€3 HMCIOJIb30BaHUs
MOMEIIEHUM, 00ECIEeYNBAIOIIUX JOCTYIl K JKWJIBIM TMOMENIEHUSIM, WIH OTCYTCTBYET
TEXHUYECKasi BOBMOXXHOCTh 000PYA0BATh TAKOW JTOCTYII K IAHHOMY TIOMEIIEHUIO;

5) ecnum TEpeBOAMMOE TOMEIICHUE SIBISACTCS YaCThIO KWJIOTO TOMEIIEHUS JHO0
UCTIONB3yeTCSI COOCTBEHHMKOM JAHHOTO ITOMEIICHUS WM HWHBIM TPaKIAaHUHOM B
KayeCcTBE MECTa IMOCTOSIHHOTO TMPOKUBAHMS, a TAKKEe €CJIM MpaBO COOCTBEHHOCTH Ha
NEPEBOIUMOE TTOMENICHHE 00OPEMEHEHO MTPaBaMy KaKUX-JIMOO JIUIT;

6) repeBo/l KBAPTUPbl B MHOTOKBAPTUPHOM JIOME B HEKUIIOE TOMEIIEHUE JTOMYCKAETCS
TOJIBKO B CIIy4YasixX, €CIIA TaKasl KBAPTUPA PACIOJIOKEHA HA TIEPBOM ATAXKE YKA3AHHOTO
JIOMa WJIM BBIIIE TIEPBOr0 3Ta)ka, HO MOMEUIEHHUS], PACIIOI0KEHHBIE HEMOCPEIACTBEHHO
I10JT KBApTUPOU, IEPEBOAUMON B HEKUIIOE TTOMEIIIEHHUE, HE SIBJISIFOTCS JKUJIBIMH.

2.11.2. OcHoBaHUSMU AJisl OTKa3a B IEPEBOE HENKUIOTO TOMEUIEHUS B KHUIIOE:



1) HempencraBieHue  JOKYMEHTOB, ONpEeNIeNIEHHbIX B 1. 2.6. HaCTOAIIEro
AJMUHUCTPaTUBHOTO PETJIaMeHTa;

2) TmpenocTaBieHHEe TOKYMEHTOB B HEHA IJICKAIUI OpraH;

3) HECOOTBETCTBHE IPOEKTa IMEPEyCTPOMCTBA U (WUJIU) MEPEIUIAaHUPOBKHU >KUJIOTO
noMeInIeHus TpeOOBaHUSIM 3aKOHOAATEIbCTBA;

4) ecnu Takoe IOMEUIEHUWE HE OTBEYAET YCTAHOBJIEHHBIM TPEOOBAHUSIM WIIU
OTCYTCTBYE€T BO3MOXXHOCTb  OOECIHEUUTh COOTBETCTBHUE TAKOTO  IOMEUICHHS
YCTaHOBJIEHHBIM TPEOOBAHUSAM JTMOO €ClIM IPaBO COOCTBEHHOCTH Ha TAKOE MMOMEILEHUE
00peMeHEHO MpaBaMU KaKUX-TM00 JIUII.

2.12. MyHuuumnanpHas yciyra npeaocTaBisieTcsi AAMUHUCTpaLuen OecriaTHo.

2.13. MakcumanbHbld CpPOK OXHUAAHUS B OYEpPEeAW MNpH I[OJade 3ampoca o
IPEJOCTABJIEHUA MYHULMNAJIBHOW YCIyrM W TPHU MOJYYECHHM pPeE3yJbTara
IPEIOCTaBICHUS MyHUIIMTIATBHON YCIIYTH COCTaBIsET HE OoJiee 15 MUHYT.

2.14. Cpox peructpanuu 3arpoca 3asBUTENSI O MPEAOCTABICHUU MYHUIIMITATILHON
YCIIyTH.

2.14.1. 3ampoc 3asgBHUTENsS O TPEIOCTABICHHUM  MYHHLIMNAIBHOM  YCIyTH
peructpupyercs B AJIMUHUCTpPAIMN B CPOK HE mo3aHee 1 pabodero AHs, CIEAyIOLIErO
3a THEM MOCTYIUJIEHUSI B A IMUHUCTPALUIO.

2.14.2. Peructpanus 3amnpoca 3asBUTENSA O IPENOCTABICHUN MYHUIIMIIAIBHON YCIIYTH,
nepeaHHoro Ha OymMakHoM Hocutesne u3 MOL[ B AIMUHUCTpAUIO, OCYIIECTBIISIETCS
B CpOK He mo3aHee | paboyero AHs, CICAYIOLMIETO 3a JHEM IOCTYIUICHUS B
AJIMUHHUCTpAIHUIO.

2.14.3. Peructpanus 3amnpoca 3asiBUTENSI O MPEIOCTABICHUN MYHUIIMIAIBHON YCIyTH,
HAIPaBJIEHHOTO0 B ()OpME BJIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa nocpeactsoM EanHoro moprana
TOCYJapCTBEHHBIX W  MYHUIHUNAIBHBIX YCIYr, TpPU HAIWNYAA TEXHUYECKOU
BO3MOXHOCTH, OCYIIECTBIISIETCS] B TeueHUEe 1 pabouero IHs C AaThl MOJTYUYEHHUS TAKOTO
3ampoca.

2.15. TpeOoBaHHsS K TOMEIIECHUSM, B KOTOPBIX MNPEJOCTABISIETCS MYHHULUIIAIbHAS
yClIyra, K 3ajly OXHUIaHWsA, MECTaM Ul 3aIlOJIHEHUS 3alpoCOB O IPENOCTABICHUU
MYHULIUINIATBHON YCIyT'H, THPOPMAIMOHHBIM CTEHAaM C o0Opa3LaMu UX 3allO0JIHEHUS U
NepEeYHEM TJOKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl IPEIOCTABICHUS MYyHHUIIMIAIBHON YCIIyTH

2.15.1. IlpenmocraBieHHEe MYHHIMNAIBHOM YCIYyTM OCYIIECTBISETCS B CIIELUAIBHO
BBIJICJICHHBIX JIJI 3TUX IHeJIeH oMeneHusIX AaMuaucTpanuu 1 M®I1.

2.15.2. Bozne 3maHus (CTpoO€HHs), B KOTOPOM pa3MENIEHO MOMENIEHHWE MNpuemMa u
BbIIaYM JOKYMEHTOB, OpIaHU30BBIBACTCSI CTOSHKAa (MapKoOBKa) JUIsl JIMYHOTO
aBTOMOOUJILHOTO TpaHCHOpTa 3asBUTENEH. 3a MOJb30BAHUE CTOSHKOMN (MapKOBKOM) C
3asiBUTENIEN IJ1aTa HE B3UMAETCSl.



2.15.3. Bxon B 3gaHue (CTpoeHHE), B MOMEIICHUE NpPUEMA U BbIJIayd JOKYMEHTOB
JOJDKEH 00ecIeunBaTh CBOOOJIHBIN JOCTYII 3asBHUTENICH, ObITh 000pYyI0BaH YyI00HOM
JICCTHUIICH C MOPYYHSIMH, ITUPOKUMHU TIPOXOJIAMH.

2.15.4. ITomemenust npyueMa M BbIIAYM JOKYMEHTOB JOJIKHBI TPEYCMATPUBATH MECTA
U OKuMaaHus, WHOOPMHpPOBAHWS W TpueMa 3asBuTeneid. B  mecrax mus
UH(OPMHUPOBAHUS JODKEH ObITh 0OECHEeUeH JIOCTYN TpakAaH JJisi 03HAKOMIICHHUS C
uH(opMalreil He TOJLKO B Yachl MpHeMa 3asBJIICHUM, HO U B pabouee BpeMs, Korjaa
IIPUEM 3asIBUTEJIEN HE BEJCTCS.

2.15.5. XapakTepucCTHKHA TOMEIICHUN IMpueMa W BbIJAYU JOKYMEHTOB B YacTH
00BEMHO-TUIAHUPOBOYHBIX M KOHCTPYKTHBHBIX PEIICHHM, OCBEIEHUS, MOKapHON
0€30MacHOCTH, NHXKEHEPHOTO 000pYI0BaHUSI JIOJKHBI COOTBETCTBOBATh TPEOOBAHUSIM
HOPMAaTHBHBIX JOKYMEHTOB, IEUCTBYIOIIMX Ha Tepputropun Poccuiickoit @enepannu.

2.15.6. Tlomemenuss mnpueMa U BbAAYM JOKYMEHTOB OOOpPYAYIOTCS CTEHIaMH
(croiikamu),  coaepXkallUMU  HMHGOpPMALKMIO O  MOPAJKE  IPEAOCTaBICHHUS
MYHUIUTAIbHBIX YCIYT.

2.15.7. IlomelieHue mpueMa M BbIJJAYU JIOKYMEHTOB MOKET OBbITb 000pYI0BaHO
WHGOPMAITMOHHBIM ~ Ta0JI0, TPEAOCTABISIOMUM  HWHPOPMAIUIO O  TMOPSAKE
MPEIOCTaBICHUS MYHHUIIUNAIBHON yCIyrd (BKJIOYas TPAHCISALUIO BUIEOPOJIMKOB,
Pa3bICHSAIONINX TMOPSJOK MPEAOCTABICHUS MYHUIMOAIBHBIX YCIYyTr), a TaKxKe
PETYIUPYIOIIUM TIOTOK <«OJEKTPOHHOU ouepenu». MHpopmanus Ha TabIO0 MOXKET
BBIBOJIUTHCS B BUIE O€TyIlEl CTPOKHU.

NudopmanmonHoe Tabio pa3Meaercss psaoM CO BXOJIOM B IOMEUICHHE TaKUM
o0pa3oM, 4TOOBI O0ECHEeYUTh BHAMMOCTh MAKCHUMAJIbHO BO3MOKHOMY KOJIMYECTBY
3aMHTEPECOBAHHBIX JIUILI.

2.15.8. Paboune wMecTa CHEUUATNCTOB, OCYUIECTBIAIOIIMX MPEJOCTaBICHUE
MYHUIUIIAJBHON YCIyTH, OOOPYIYIOTCS CPEICTBAMH BBIYUCIUTENFHOW TEXHUKH |
OPITEXHUKOW, TMO3BOJSIIOINIMMHA OpPTraHU30BaTh MPEJOCTABICHHE MYHUIUIAIBHOMI
YCIIyTH B TIOJTHOM OOBEME.

2.15.9. Mecra ans npoBeACHUS JIUYHOTO MIPHEMa 3asBUTENICH 000pyayI0TCsS CTOJIaMH,
CTYJbSIMH, OOECIEUMBAIOTCA KAHLEIAPCKUMHU TMPUHAAICKHOCTAMU JJI HAIUCAHMS
MMCbMEHHBIX OOpaIeHuH.

2.16. [loka3arenu JOCTYIMHOCTH M Ka4€CTBA MyHULIMITAIbHOW YCIYTH
2.16.1. IToka3aTenu KOCTYITHOCTA MYHHULIMIIATBHOMN YCIIyTH:

- paBHBIC IIpaBa U BO3MOXHOCTH TpPU MOJYYECHHHM MYHUIUNAIBHOM YCIYTd JId
3asiBUTEJICH;

- obmrast MHGOPMHUPOBAHHOCTh O TOPSAJKE M CHOCO0AaX MOJTYYEHUS MYHHUIIUITATLHON
yCIIyTH 715 3asgBuTeneit (B cetu HTepHeT, o Tenedony);

- pexuM paboThl AJMUHHUCTpPALMU 00ECIEUYUBAET BO3MOXHOCTh MOAAYU 3asiBUTEIIEM
3amnpoca o MpeA0CTaBICHUH MyHUIIMIIAIBHON YCIYTH B TEYeHHE pabouero BpeMeHH;



- TIOJIHOTA U JOCTOBEPHOCTD MPEAOCTABISIEMON TpaklaHaM HH(POPMAIHH.
2.16.2. IToka3zarenu KayecTBa MyHULUIIAJIbHON YCIYyTH:

- BeIJIaya 3asiBUTEIIO TOTOBOTO pe3yiibTaTa B YCTAHOBJIICHHBIN CPOK (CBOEBPEMEHHOCTD
OKa3aHus);

- coOuroieHre TpeOOBaHMI CTaHAapTa MPEIOCTaBICHUS MyHUIIUTAIBHON YCIIYyTH;

- YJIOBJICTBOPEHHOCTHh 3asiBUTEJICH OTHOIIEHHUEM COTPYIHUKOB (CIICIUAIMCTOB) B
mporecce  MPEAOCTaBICHUS  MYHHUIIMNIAIBLHOW  YCIYTHM, TOTOBHOCTh  OKa3aTh
3¢ (PeKTUBHYIO TOMOIIH MPHU BOZHUKHOBEHUU TPYAHOCTEH;

- KOJHMYECTBO  OOXXAJIOBAaHWUSA  JCUCTBUM WM OE3JCHCTBUS  COTPYIHHUKOB
(cenuaaucToB) AJIMHUHUCTPAITUH.

2.16.3. 3asgBuUTENSIM MPEIOCTABISIETCS BO3MOKHOCTD MOTy4YeHUsI HHGOPMAIIIN O XO/1e
NPEIOCTABICHNUS ~ MYHUUMNAIBHOM  YCIYTM M BO3MOXHOCTh  MOJIYYCHUS
MYHUITUTIATBPHON YCIYTH B AJIEKTPOHHOM (popme ¢ ucrons3oBanneM ExmHoro moprana
FOCYJIJapCTBEHHBIX W  MYHHUIMOAIBHBIX YCIAYyr T[pPU HAJUYUU  TEXHUYECKOU
BO3MOXKHOCTH W 10 MPUHIUITY «OJHOro OKHa» Ha 06aze MOIl npu Hamuuuu
COIIAIIEHUS O B3AUMOJCHUCTBUH.

2.16.4. ITpu noay4yeHnr MyHULIUIIATBHON YCIYTH 3aBUTEINb OCYIIECTBIIAET HE Ooiee |
B3aUMOJEHUCTBUS C COTPYTHUKAMH.

2.17. OcobeHHOCTH NMPEJOCTABICHNUS] MYHUIIUTTAIbHON ycimyru B ML,

[IpenocraBinenne MyHUUUNAIBHOM yCiIyru nocpeacrBoM ML ocyuiecTBisieTcs: B
NOJIpa3/IeJIeHUsIX TOCYJAPCTBEHHOIO OIOJKETHOTO yupexaeHus JIeHuHrpaackoi
obmactn «MHOTOGYHKIIMOHATBHBIA IIEHTP MPEIOCTABICHUS TOCYIAapCTBEHHBIX U
MyHUIIUNANBHBIX yeuyr» (naigee — ['BY JIO «M®L») npu HanuuMy BCTYNMBIIETO B
cuiy cornamieHus o Bzaumonenctsuu Mexay 1'bY JIO «M®PL» n AnMuHUCTpanuen.
IIpenocraBneHne MyHUUMIAIBHOW yCiayrn B HHbIX MOIL] ocymecTtBiserca npu
HaJW4YUU BCTYNMBLIETO B CHIIy COIVIAIIEHHWS O B3aumojenctBuu Mmexay ['BY JIO
«MOPIL» 1 uasim MOI].

2.17.1. M®I] ocymiecTBIIsIET:

- B3aUMOJICUCTBHME C TEPPUTOPUAIILHBIMU OpraHamMu (enepajbHbIX OpPraHoOB
VCIIOJIHUTEIbHOW BJIACTH, OpPraHaMM HCHOJHUTEIBbHOW Biactu JIeHWHrpajackomn
o0nacTu, opraHaMd MECTHOrO camoylpaBieHusi JleHuHrpajackoi obOmactu u
OpraHu3alysaMHi, YYacCTBYIOIIMMH B NPEAOCTABICHUA MYHULMNAIbHBIX YCIYyT B
paMKax 3aKJIFOYEHHBIX COTJIAICHUN O B3aUMOJICVICTBHH;

- uH(popMuUpOBaHWE TpaXJaH W OpraHU3alUid IO BOMPOCAM TPEIOCTABICHUS
MYHUIUTAIbHBIX YCIYT;

- IPUEM U BbLAAUy TOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUJIsl IPEJOCTaBICHHSI MyHULIUIIAIbHBIX
YCIIYT JIMOO SIBJISIFOUIUXCS PE3YJBTATOM MPEIOCTABICHHUS] MyHULIMITAJIBHBIX YCIYT;

- 00pabOTKy MEepCOHAJIbHBIX  JaHHBIX, CBSA3aHHBIX C  MPEIOCTaBICHUEM
MYHHIUITAIBHBIX YCITYT.



2.17.2. B cnydae mnojayu JTOKYMEHTOB B AJMHUHUCTpanuio mnocpeactsoMm MOI]
cneruanuct M®LI, ocymiecTBasOMUNA MpUeM JOKYMEHTOB, MPEACTABICHHBIX IS
MOJTyYEHUS] MyHUITUTIATLHON YCIIYTH, BBITIOHSET CIASAYIONIUE ACHCTBUS:

a) orpezessaeT NpeaMET O0palleHus;
0) MPOBOJUT MPOBEPKY MOTHOMOYMH JIUIIA, TOJAIOIIETO TOKYMEHTHI;
B) IPOBOJUT MPOBEPKY NPABUILHOCTH 3alI0JHEHUS 3aMpoca;

I) OCYLIECTBJISIET CKAaHUPOBAHME IMPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB, (HOpMHUpPYET
JJIEKTPOHHOE JI€JI0, BCE JOKYMEHTBI KOTOPOTO CBSA3BIBAIOTCS E€IUHBIM YHUKAJIBbHBIM
UICHTU(OUKALIMOHHBIM ~ KOJOM, IO3BOJISIIOIIMM  YCTAHOBUTH  NPUHAIJICKHOCTb
JOKYMEHTOB KOHKPETHOMY 3afBUTENII0 M BHAY oOpamieHus 3a MyHHIHMNATbHON
yCIIyTOH;

1) 3aBEPSIET JIEKTPOHHOE JI€JI0 CBOEH AJIEKTPOHHOM noAnuckio (nanee - I11);
€) HampaBJysieT KOMUU JOKYMEHTOB U PEECTpP JOKYMEHTOB B AJIMUHUCTPALIHIO:

- B DJICKTPOHHOM BHE (B COCTaBe IAKETOB AJICKTPOHHBIX JielI) B JICHb OOpAIICHHS
3asgBuTelsi B MOLI;

- Ha OyMaxHBIX HOCHTENsIX (B cllydae HEOOXOJUMOCTH 0053aTeIHHOTO
NIPEIOCTABICHUSI OPUTHMHAJIOB JOKYMEHTOB) - B TEYCHHE 3 pabouyux JHEH cO JHS
obOpamenus 3asButenss B M®I[ mocpenctBoM KyphepcKOW CBSI3M, C COCTaBICHHEM
OTMHUCH TIepeJlaBaeMbIX JOKYMEHTOB, C YyKa3aHHEM JaThl, KOJWUYECTBA JIMCTOB,
(dbaMuINH, TOJDKHOCTH M TIOIITMCAHHBIE YITOTHOMOYCHHBIM crienranucToM MOII,

ITo oxoHYaHuu npuema 10KyMeHTOB cnenranuct MOL] BelnaeT 3aaBUTEIIO PACIIUCKY
B IIpUEME IOKYMEHTOB.

2.17.3. Ilpu ykazaHuM 3asBUTEIEM MeCTa IOJIydeHUs OTBeTa (pe3yJibTara
IPEIOCTaBICHUS MyHUIIMIIATBHON ycnyru) nocpenctBoM M®I[ momkHOCTHOE JHIIO
AJIMUHUCTpAIMK, OTBETCTBEHHOE 3a BBINOJHEHHUE AJMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI,
HAmpaBJsIeT HEOOXOAWMBbIC JOKYMEHTHI (ITOCTAHOBJIICHHE O TIEPEBOJIE JKHUIIOTO
(HeXUIIOT0) TOMEIIEHUS B HEXHII0e (KMIJIOE) TOMEIEHUE; YBEIOMJICHHE O MEePEBOJIe
KUJIOTO (HEKUJIOTO) MOMEIIICHHS B HEXKUII0€ (PKHJIOE) MOMEIIIEHHE; YBEIOMJIEHHE O 00
OTKa3€ B MEPEBOJIC KUIOTO (HEKHUIOT0) MOMEIICHUS B HEXWIOE (5KIIJIOE) TOMENIECHUE
u apyrue 1oKkymeHTsl) B ML mis ux nocnenyromieit nepeiayu 3asBUTeENO:

- B OJIGKTPOHHOM BH/Ie B TeueHue 1 pabodero (padouux) anHs (qHEH) CO THS TPUHSATHS
peIleHus O MPEAOCTaBICHNH (0TKa3€ B MPEAOCTABICHUN) 3aBUTEIIO YCIYTH;

- Ha OyMa)XHOM HOCHUTENE - B CPOK He OoJyiee 3 AHEN cO JHA NPUHATHS PELIEHUs O
PE0CTaBICHUH (OTKa3€ B IPEJIOCTABICHUH) 3aIBUTEIO YCIYTH.

VYKa3zaHHbIE B HACTOALIEM IIyHKTE JOKYMEHTHI Hamnpasisatorcs B M®DL] He mosnnee
IBYX pabouux JHEH 10 OKOHYaHMsI CpoKa MpeAocTaBieHuss MyHUIIMIATbHON YCIIyTH.

Crneunamuecr MOILI, OTBETCTBEHHBIM 3a BbLJAYy JOKYMEHTOB, IIOJYYEHHBIX OT
AJIMMHUCTpaMyd TIO pe3yJIbTaTaM pAacCMOTPEHHs MPEICTABICHHBIX 3asBUTEIIEM
JOKYMEHTOB, B JI€Hb HUX MOJY4YeHHUS OT AJMUHUCTpPALMU COOOIIAET 3asgBUTEIIO O



IPUHATOM pelieHuH 1o TenedoHy (C 3amichio ATkl K BPEMEHH Telle(DOHHOTO 3BOHKA),
a TaKXe 0 BO3MOXXHOCTH NOJIy4YeHUsI JOKyMeHTOB B MODII.

2.18. Oco0eHHOCTH MPEeIOCTaBICHUSI MYHULIUIIATILHON YCIIYTH B AJIEKTPOHHOM BHJIE, B
TOM YHCJI€ TPEAOCTABICHUS BO3MOXXHOCTH IMOJA4YU SJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB Ha
II'Y JIO nu6o na EINT'Y.

[IpenocraBneHre MyHUIIUNIAIBHOW YCIYTH B JJIEKTPOHHOM BUJIE OCYILIECTBIACTCS IIPU
TexHudeckou peanuzanuu yciuyru Ha [1I'Y JIO w/unu va EINT'Y.

HearensHocts EINIY u IIT'Y JIO no opraHu3anuu NpeaoCTaBICHUS MYHUIIUNATbLHON
YCIIYyTH OCYILECTBIAETCS B COOTBETCTBUU ¢ DenepanbHbIM 3aK0HOM OT 27.07.2010 Ne
210-®3 «O6 opraHuzaluy MPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHUIIMMAIbHBIX
yciyry, @enepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2006 Ne 149-03 «0O6 wunHpopmanuu,
UH()OPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTUSIX M O 3alluTe WHOOpMaUUW», MOCTAHOBJICHUEM
IIpaButenbctBa Poccuiickorr ®eneparuu ot 25.06.2012 Ne 634 «O Bumax
AJIEKTPOHHOM TOJIUCH, UCTIOIH30BaHUE KOTOPBIX JOIYCKAETCS MpH OOpalleHuu 3a
MOJIyYE€HHUEM TOCyAapCTBEHHBIX U MyHUITUIIAIBHBIX YCIIYT».

2.18.1. Jnsa monydenuss myHunumnanpbHon ycinyru depe3 EIY wnm uwepes IIT'Y JIO
3asIBUTEII0 HEOOXOJAMMO TMPEABAPUTEIBHO MPOUTH TMPOIECC perucTpanuu B EnuHOoN
cucteme uaeHTuGuKanuu u ayreHtudukanuu (naiee - ECHA).

2.18.2. MynununanbHas yciryra MoxeT ObITh nonyuyeHa yepes [II'Y JIO cnenyrommmu
cnocobamu:

¢ 00sA3aTeNIbHON JTMYHOM SIBKOM HA MpUEM B A IMUHUCTPALHIO;
0e3 JTMYHOM SBKM Ha MpUEM B AIMHUHHCTPALIUIO.

2.18.3. JInsg monaydeHHs MYHULMIAIBHOM yciiyru Oe3 JIMYHON $SBKM Ha TpHEM B
AJMUHHUCTpAIMIO 3asBUTENI0 HEOOXOIUMO MPEIBAPUTEIBLHO OPOPMHUTH YCHICHHYIO
KBAJIM(UIMPOBAHHYIO JIEKTPOHHYIO NMOANHUCH (fanee - DI1) ans 3aBepeHus 3asBieHUs
Y TOKYMEHTOB, MOJJAHHBIX B 3JIeKTpoHHOM Bue Ha [1TI'Y JIO.

2.18.4. Jlna mnopmaum 3asBneHust uepe3 EII'Y 3adBuTenbs JOKEH BBINOJIHUTH
CIEAYIOIIMNE JEUCTBUS:

nporTtu uaeHTuukamnuio u ayrearudukanuto B ECUA;

B nuyHoMm kabuHete Ha EII'Y 3amonHUTh B SJIEKTPOHHOM BHUC 3asBICHHE Ha
OKa3aHWE€ MyHULIMIAIbHOMN YCIIyTH;

IMPUJIOKUTD K 3ajABJICHUIO 3JICKTPOHHBIC JTOKYMCHTEI,

HalpaBUTh NAKET DJEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B AJIMHHHMCTPAIMIO I[OCPEICTBOM
¢ynkunonana EINTY.

2.18.5. Jna momaum 3aasieHuss yepe3 I[II'Y JIO 3asBuTenbs HOJKEH BBINOJIHUTH
CIEAYIOIIMNE JEUCTBUS:

nporTty uaeHTuukamnuio u ayrearudukanuto B ECUA;



B juuHoM kabuHete Ha [II'Y JIO 3amomHuTH B DJIEKTPOHHOM BHJE 3asBICHUE Ha
OKa3aHue yCIyTH;

B ClIydac, C€CJIM 3aidBUTCIIb BLI6paJI crioco0 Oka3aHus yCiayru C JIMYHOM SIBKOM Ha
ITPHUEM B AI[MI/IHI/ICTpaI_[I/IIO - IPUJIOXKUTD K 3asABJICHHUIO 3JICKTPOHHBIC TOKYMCHTEI,

B clly4ae, €clid 3asBHUTENIb BbIOpan crnoco0d OKazaHus yciayru Oe3 JMYHOM SIBKM Ha
npueM B AJIMUHUCTPALUIO:

- NPWIOKUTh K 3aBJIICHUIO AJIEKTPOHHBIE JIOKYMEHTHI, 3aBEPEHHbBIC YCUICHHOM
KBTU(PUITUPOBAHHON AJIIEKTPOHHOM TOJIMUCHIO;

- OPWIOKHUTh K 3asiBICHHUIO SJEKTPOHHBIA JOKYMEHT, 3aBEPEHHBIM yCHICHHON
KBATM(UIIMPOBAHHOM 3JIEKTPOHHOU MOAMUCHIO HOTapuyca (B ciiydyae, eciiu TpedyeTcs
peACTaBICHUE IOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX HOTAPUAJIBLHO);

- 3aBEpUTHh 3aABJIICHUE YCHUJICHHOM KBATM(PUIIMPOBAHHOW DJIEKTPOHHOU
NOAMKUCHIO, €CIIM HHOE HE YCTAHOBJIEHO JEHCTBYIOLIUM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

HalpaBUTh NAKET DJEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B AJIMHHHMCTPAIMIO I[OCPEICTBOM
¢ynkunonana II'Y JIO.

2.18.6. B pe3ysbprare HampaBIeHUS MAKETa 3JIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB IOCPEICTBOM
[ry JIO wumu EII'Y B coorBercTBUM ¢ TpeOOBaHUAMU MyHKTa 4 wuioum S
aBTOMATHU3UPOBAaHHOU MH(POPMaLIMOHHON CUCTEMOM MEKBEIOMCTBEHHOT'O
AJIEKTPOHHOTO B3auMojeicTBus Jlenunrpaackoit obmactu (manee - AUC «Mexsen
JIO») npou3BOAMTCS  aBTOMATHYECKAsl PEruCTpalysl IOCTYNHMBLIETO MakKeTra
AJIEKTPOHHBIX JJOKYMEHTOB U MPUCBOCHUE MaKeTy YHMKaJIbHOTO HOMepa Jena. Homep
Jiena A0CTyIeH 3asBuTento B tuuHoM kabunete [1I'Y JIO wnm EINTY.

2.18.7. IIpu npenocraBieHuy MyHHUIMNAIbHON yenyru yepes [II'Y JIO, B cinydae ecnu
HaIlpaBJICHHbIEC 3asBUTENEM (YIOJHOMOYEHHBIM JIMIIOM) JJICKTPOHHOE 3asBJICHUE U
AJNIEKTPOHHBIE JOKYMEHTBl 3aBEPEHbl YCHJICHHOW KBAIM(PHUIIMPOBAHHON AJIEKTPOHHOMN
MOJIUCHIO, TOJIKHOCTHOE JIMIIO AJIMUHUCTPALIMU BBIMOJIHSET CICIYIONINE NEUCTBUS:

dbopmupyer makeT MIOKyMEHTOB, moctynuBmuid dyepe3 III'Y JIO, u mnepenaer
JOJDKHOCTHOMY — JIUIy  AJMUHHUCTpPAllMM, HAJACJICHHOMY B  COOTBETCTBHUH C
JOJKHOCTHBIM ~ PErVIAMEHTOM (DYHKIHMSMH TI0 BBIMOJHEHUIO aJIMHHUCTPATUBHOU
IpoLeAYpPhl IO MPUEMY 3asiBICHUM U MPOBEPKE JOKYMEHTOB, MPECTABICHHBIX IS
paccMOTpeHus;

IIOCJIE PACCMOTPEHMS JOKYMEHTOB H IIPUHATHSA pPEUICHUS O NPEAOCTABICHUU
MYHULIMINIATBHON YCIyTH (OTKa3e B MPEIOCTABICHUN) 3al0IHIET MPELyCMOTPEHHBIE B
AUC «Mexsen JIO» Gopmbl 0 IPUHATOM pELIEHUH U NEpeBOIUT neno B apxuB AUC
«Mexsen JIOy;

YBEJIOMJISICT 3asIBUTENISL O MPUHSITOM PEUICHUH C MOMOIIbIO YKa3aHHBIX B 3asiBIICHUU
CPEIICTB CBSI3M, 3aTE€M HAMpPAaBIAET JOKYMEHT CIOCOOOM, yKa3aHHBIM B 3asBJICHUMU:
MOYTOM, TUOO BBIIAET €r0 MIPH JIMYHOM OOpaIllCHUH 3asIBUTENIS, TUOO0 HAIIPaBIsSeT



AJIEKTPOHHBIA  JIOKYMEHT,  TOJANUCAHHBIA  yCHJIEHHOW  KBaJIM(UIUPOBAHHOMN
ANIEKTPOHHOM IOJIMUCHI0 JOHKHOCTHOTO JIMIA, NMPUHSABIIErO pemeHue, B JIMYHBIN
KaOWHET 3asIBUTEISL.

2.18.8.I1pu npenocraBnennn MmyHununaibHou ycinyru uepes [II'Y JIO, B cmyuae ecnu
HaIlpaBJICHHbIEC 3asBUTENEM (YIOJHOMOYEHHBIM JIMIOM) JJIEKTPOHHOE 3asBJICHUE U
ANIEKTPOHHBIE  JOKYMEHTHl HE  3aBEPEeHbl  YCWICHHOW  KBAIM(PUIIMPOBAHHOU
AJEKTPOHHOM mojamnuchio, 1ubo yepe3 EII'Y, momkHOCTHOE WO AJAMUHUCTpPALUU
BBITIOJIHSIET CIEAYIOIINE JCUCTBUS:

dbopMupyeT makeT JOKyMeHTOB, nmoctynuBiwi yepe3 [1I'Y JIO, nmubo gepes EINT'Y, u
nepefaeT AOKHOCTHOMY JIMIy AJIMHUHHUCTPALIMU, HAJACIEHHOMY B COOTBETCTBUU C
JOJDKHOCTHBIM ~ PETJIAMEHTOM  (DYHKIUSIMHM [0 BBIMOJHEHUIO aJMUHUCTPATUBHOM
MPOLEAYPHl IO MPUEMY 3asIBJICHUUA W MPOBEPKE JOKYMEHTOB, IMPEICTABICHHBIX IJIS
paccMOTpEHNS;

dopmupyet uepes AUC «Mexsen JIO» npurnamieHue Ha MpPUEM, KOTOPOE TOJIKHO
colepkaTh CIeIylouyo uHbopMmaluio: aapec AJIMUHUCTPALMH, B KOTOPYIO
HEOOXOIMMO OOpaTUThCS 3asBUTENIO, JAaTy W BpeMs NpUeMa, HOMEp OdYepei,
UACHTU(UKAIIMOHHBIA HOMEp TMpPUIJIALIEHUsT M TEepPEYeHb JOKYMEHTOB, KOTOpBIE
HeoOxoauMo mpenctaBuTh Ha npueme. B AUC «Mexsen JIO» neno mepeBOauT B
CTaTyC «3asBUTENb MPUIJIAIICH HA TIPUEM.

B ciyuae HesiBKM 3asiBUTEJI HA IPUEM B HAa3HAYEHHOE BPEMsI 3asIBJICHUE U JIOKYMEHTBI
xpanarcsi B AUC «Mexsen JIO» B Teuenue 30 KajdeHIApHBIX JHEHW, 3aTeM
JOJDKHOCTHOE JIMIO AJIMUHUCTpAIUU, HAJIEJIEHHOE, B COOTBETCTBUU C JIOJKHOCTHBIM
peraamMeHToM, QyHKUMSIMU 10 NpUeMy 3asBieHui U JokyMeHToB dyepes [1I'Y JIO nmm
EIII'Y nepeBoaut nokyMeHnTtsl B apxuB ANC «Mexen JIO».

3asBUTEINb JOJDKEH SIBUTHCS Ha MPUEM B yKa3aHHOE Bpems. B ciydae, ecnu 3assBUTEb
SIBUJICSL TIO3KE, OH OOCIIyKHUBAETCsl B MOPSIKE KUBOM ouepeau. B mo0oM U3 ciryuyaes
JOJDKHOCTHOE JIUIIO AJIMUHHCTpAIlMW, BEAyllee MpueM, OTMedaeT (aKT SBKHU
sasBurenss B AUC «Mexsen JIO», nemo mepeBoauT B craryc «lIpuem 3asBuTens
OKOHYCHY.

[Tocne paccMOTpeHMs JOKYMEHTOB U MPUHATHUS PELICHUS O MPEJOCTABICHUH (OTKa3€ B
IPEIOCTaBICHNM) MYHHUIMIAIBHON YCIyTH 3amnojHseT npeaycMoTpeHHsle B AUC
«Mexsen JIO» ¢opmbl 0 HpUHATOM pelieHHd U nepeBoaut aeno B apxuB ANC
«Mexsen JIO».

I[OJDKHOCTHOC JHUIO AI[MI/IHI/ICTpaI_[I/II/I YBEAOMIIACT 3asABUTCIISL O IIPUHATOM PCIICHUHA C
IIOMOIIBIO YKAa3aHHBLIX B 3asjABJICHHU CPCACTB CBA3H, 3aTCM HANPABISCT HOKYMCHT
CHOCO6OM, YKa3aHHBIM B 3a5BJICHHH: B IMCBMCHHOM BUJIC

HOYTOW, JINOO BBIAET €ro IMpH JUYHOM OOpaIlleHUM 3asBUTENS, JUOO HANpaBiseT
ANEKTPOHHBIA  JOKYMEHT,  IMOJNUCAaHHBIA  YCWJIEHHOHM  KBAIU(QPHUIMPOBAHHOU
JJIEKTPOHHOM NOANMCHIO JOJKHOCTHOTO JIMIA, NPUHSBLIETO PEUICHUE, B JIMYHBIA
kabuner [1T'Y.



2.18.9. B cnyuyae mnOCTyIUIEHHMS BCEX JIOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B IIyHKTe 2.6.
HACTOSIIIIETO AJMUHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa, M OTBEYAIOUIMX TpeOOBaHUAM, B
dbopmMe  DJIEKTPOHHBIX  JOKYMEHTOB  (PJIEKTPOHHBIX  00pa3oB  JOKYMEHTOB),
YAOCTOBEPEHHBIX YCWJICHHOW KBATH(UIIMPOBAHHOW SJCKTPOHHOU MOIMUCHIO, THEM
oOpamieHusi 3a MPEJAOCTAaBICHUEM MYHUIIMIIAJILHONW YCIYyI'M CUMTaeTCs JaTa
peructpauuu npuema nokymenTon Ha [TV JIO.

B cnyuae, ecniu HanpaBiieHHbIE 3aABUTENIEM (YIIOJTHOMOYEHHBIM JIUIIOM) 3JIEKTPOHHOE
3asiBJICHUE U JOKYMEHTHI HE 3aBEPEHBI YCUIICHHON KBAM(DUIIMPOBAHHOMN AIEKTPOHHON
NOJIMUCHIO, JIHEM OOpalleHusi 3a TMPEeAOCTABICHUEM MYHUIUIIAIBHON YCIyru
CUMTAETCA Jara JMYHOW SIBKM 3asBUTENSI B AJIMUHUCTPALHIO C NPEIOCTABICHUEM
JIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IyHKTE 2.6. HACTOSIIIET0 aJIMUHUCTPATUBHOI'O PETJIaMEHTa,
U OTCYTCTBUSl OCHOBaHWM, YKa3aHHbIX B nyHkre 2.10.  HacTosmero
AJIMMHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

2.18.10. AnMuHUCTpaLUs NPU MOCTYIUICHUU JOKYMEHTOB OT 3asIBUTENS MTOCPEICTBOM
[II'Y no TpebGoBaHMIO 3asBUTENS HAMPABISET Pe3yjbTaT NMPEAOCTABICHUS YCIYTH B
dbopme 3JIEeKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, MOJINHUCAHHOTO YCHJICHHOW KBaau(HUIIMPOBAaHHOMN
AJIEKTPOHHOMN MOJMUCHIO JOJPKHOCTHOTO JIMIA, MPUHSBIIETO pelieHre (B 3TOM cilydae
3asBUTEIb IPHU I[I0JIa4€ 3alpoca HA MPEAOCTABICHUE YCIYTH OTMEYAaeT B
COOTBETCTBYIOIIIEM I10JI€ TAKYIO0 HEOOXOIUMOCTH ).

3. Hacrosimiee mnocTtaHoBieHHE TMOICKUT O(GUIHUATBEHOMY OIyOJIMKOBAHUIO U
pa3MelIeHuto Ha caiite agMuHucTpanu MO bepeXKOBCKOE CENbCKOE TTOCETIECHHUE.

4. [locTaHOBJIEHHE BCTYIAET B CUITY CO JAHS O(PHUIIMAIBHOTO OMyOJIMKOBAHHUS.

5. KoHTpoJIb 32 NCIIOJIHEHUEM JTAHHOTO ITOCTAHOBJIEHUS OCTaBJIAIO 3a COOOIA.

['maBa amMuHHMCTpaLuu

MO BbepexKOBCKOE CEIbCKOE MOCEICHHE B.b. Oxepenben



	О внесении изменений в Постановление администрации МО Бережковское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области № 82 от 08 июля 2015 года Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» на территории МО Бережковское сельское поселение
	На основании проверки комитета экономического развития и инвестиционной деятельности администрации Волховского муниципального района Ленинградской области по Постановлению администрации МО Бережковское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области № 82 от 08 июля 2015 года Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» на территории МО Бережковское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 1 декабря 2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов».
	постановляю:
	Внести следующие изменения в Постановление администрации МО Бережковское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области № 82 от 08 июля 2015 года Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» на территории МО Бережковское сельское поселение:
	1. Раздел 1. «Общие положения» изложить в следующей редакции:
	1.1. Наименование муниципальной услуги: «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» (далее – муниципальная услуга).
	1.2. Наименование органа местного самоуправления (далее - ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, и его структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
	1.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования Бережковское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области (далее - Администрация).
	1.2.2. Структурным подразделением, ответственными за предоставление муниципальной услуги, является отдел по управлению муниципальным имуществом (далее – Отдел).
	Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). Заявители представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.
	Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО), либо через функционал электронной приёмной на ЕПГУ.
	1.3. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации, Отдела.
	1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации.
	Место нахождения Бережковское сельское поселение: 187414, Ленинградская область, Волховский район, дер.Бережки, ул.Песочная, д.10.;
	График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, обед с 13.00 до 13.48;
	пятница с 9.00 до 17.00, обед с 13.00 до 13.48;
	Справочные телефоны Администрации: 8(813 63) 37-774, 8(813 63) 37-762;
	Факс: 8(813 63) 37-774;
	Адрес электронной почты Администрации: b--s--p@yandex.ru ;
	1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы Отдела ;
	Место нахождения Бережковское сельское поселение: 187414, Ленинградская область, Волховский район, дер.Бережки, ул.Песочная, д.10. ;
	Приемные дни отдела: вторник, четверг с 9.00 до 16.00, обед с 13.00 до 13.48.
	Справочные телефоны Отдела: 8(813 63) 37-762;
	Факс: 8(813 63) 37-774;
	Адрес электронной почты Отдела: b--s--p@yandex.ru ;
	1.4. Информация о местах нахождения и графике работы, справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
	1.5. Справочные телефоны и адреса электронной почты (E-mail) МФЦ и его филиалов указаны в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
	1.6. Адрес портала государственных и муниципальных услуг Ленинградской области в сети Интернет: www.gu.lenobl.ru.
	Адрес Единого Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (далее ЕПГУ): http://www.gosuslugi.ru/
	ПГУ ЛО и ЕПГУ в сети Интернет содержит информацию о предоставлении муниципальной услуги, а также об органах местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу.
	Адрес официального сайта администрации муниципального образования Бережковское сельское поселение в сети Интернет: www.adm-berezhki.ru
	1.7. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги производится путем опубликования нормативных документов и настоящего Административного регламента в официальных средствах массовой информации, а также путем личного консультирования.
	Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления может быть получена:
	а) устно - по адресу, указанному в пункте 1.3 настоящего Административного регламента в приемные дни (вторник, четверг) по предварительной записи (запись осуществляется по справочному телефону, указанному в 1.3. настоящего Административного регламента);
	б) письменно - путем направления почтового отправления по адресу, указанному в пункте 1.3 настоящего Административного регламента;
	в) по справочному телефону, указанному в пункте 1.4 настоящего Административного регламента;
	При ответах на телефонные звонки специалист, должностное лицо Отдела, подробно в вежливой форме информируют заявителя. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела. Время консультирования по телефону не должно превышать 15 минут. В случае если специалист, должностное лицо Отдела не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заявителю сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
	г) по электронной почте путем направления запроса по адресу электронной почты, указанному в пункте 1.3.2 настоящего административного регламента, в том числе с приложением необходимых документов, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью (ответ на запрос, направленный по электронной почте, направляется в виде электронного документа на адрес электронной почты отправителя запроса);
	д) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области: http://gu.lenobl.ru/;
	е) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru.
	Информирование заявителей в электронной форме осуществляется путем размещения информации на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
	Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенного на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
	1.8. Текстовая информация, указанная в пунктах 1.3 - 1.6 настоящего Административного регламента, размещается на стендах в помещениях администрации муниципального образования Бережковское сельское поселение, в помещениях филиалов МФЦ.
	Копия Административного регламента размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Бережковское сельское поселение в сети Интернет по адресу: www.adm-berezhki.ru и на портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области.
	1.9. Заявителем муниципальной услуги является собственник соответствующего помещения или уполномоченное им лицо (физическое или юридическое лицо) (далее - заявитель).
	Представлять интересы заявителя от имени физических лиц о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений могут:
	- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;
	- опекуны недееспособных граждан;
	- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
	- несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет с согласия законных представителей.
	Представлять интересы заявителя от имени юридических лиц о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений могут являться:
	- лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами от имени юридического лица без доверенности;
	- представители юридических лиц в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

