AIMHUHUCTPALIUSL
MYHUIIMITAJIBHOI'O OBPA3OBAHUS
BEPEKKOBCKOE CEJIbCKOE NOCEJEHUE
Bo/1X0BCKOT0 MYHHITHTIAJIBHOTO pPaiioHa
JlennHrpaackoii ob6;1acTu

INOCTAHOBJIEHHUE

ot 15 Hos6ps 2016r. Nel57
O BHecenuun udMenenuii B [locranosienue agmuaucrpaunu MO bepexkkoBckoe
ceJIbCKoe nocesieHue BoixoBCKOro MyHMUMNAJIBLHOIO paiioHa JICHHHIpaACKOT
o0sactu Ne 85 ot 08 nroas 2015 roga OO0 yrBep:kaeHnu AJMUHUCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa Mo npeaoCTABJIeHUI0 MyHUIIMNIAJAbHOMI yeiayru «[Ipuem B
JIKCILIYATALHMIO MOCJIe MEePEeBO0/1a JKUJI0r0 MOMeIeHHs B HeXKUJ10€e MOMelleHre UIn
HEKUJIOTO MOMEIEeHNS B sKHJI0€ ITOMelleHne» Ha teppuropuu MO
bepexkoBcKoe cesibCKoe MoceJeHue

Ha ocHoBanum npoBepKkd KOMHUTETAa YKOHOMHYECKOTO PA3BUTHS M WHBECTUIIMOHHOMW JESITEIBHOCTH
aIMUHUCTpAaM  BOJXOBCKOTO ~ MyHUIIMNIANBLHOTO  paiioHa JleHuwHTpajackoi  oOjacTH 1O
[TocranoBnenuto aamunuctpaunun MO  bBepexkoBckoe cenbckoe TmocelieHne BoaxoBckoro
MYHUITUTIATBEHOTO paiioHa Jleauarpaackoi obmactu Ne 85 ot 08 utonsa 2015 roma O6 yTBepkIeHUN
AJIMUHHUCTPATUBHOIO pErJIaMEHTa MO MPEIOCTaBICHUI0 MYHUIIMIAIBHOW YCIYTH «IIpuem B
JKCIUTyaTallMI0 IIOCJIe IEpPEeBOJIa KWJIOTO IOMELIEHUS B HEKWIOE IOMEIIEHUE WIM HEXUIOro
MOMEIICHUsI B KWIOE noMeunieHue» Ha tepputopun MO bepexKkoBCKOe CelbCKOe MOCENICHHE, B
cootBercTBUM ¢ DenepanbHbiM 3aKoHOM 0T 1 nexadpst 2014 Ne 419-D3 «O BHECEHUH M3MEHEHH B
OTJIeTIbHBIE 3aKOHOJAaTeNbHble akThl Poccuiickoit denepanuu Mo BOMNPOCAM COLMATBHOM 3allIUTHI
WHBAJIUJIOB B CBsI3U ¢ patudukanret KoHBeHInu 0 mpaBax UHBAJIUIOBY.

MOCTAHOBJIAIO:

Buectu cnenyrone usMeHeHus B IloctaHoBinenue amMmuHuctparuu MO
bepexxkoBCcKOoe CenbCKOE MOceNieHHe BOJIXOBCKOr0O MYHHIMIIAIBHOIO — paioHa
Jlenunrpaackoit obmactu Ne 85 ot 08 wmions 2015 roma OO0 yTBepkIeHUU
AJMUHHCTPaTUBHOTO pENNIAMEHTA II0 IIPEJOCTABICHUIO MYHUIMNAIBHOW YCIyTH
«IIpuem B SKCIUTyaTalMiO TMOCIE NEPEBOAA JKWIOIO IIOMELIEHHUS B HEKWIOE
NOMEILIEHUE WM HEXUJIOro MOMELIEHUsS B KUJIO€ MOMEILIEeHne» Ha Teppuropun MO
bepeXKOBCKOE CEIbCKOE MTOCEIICHUE:

1. Paznenl. OOmiye MojaoxKeHus: M3JI0KUTh B CIEAYIONMICH pelaKIuu:

1.1. HaumenoBanue MyHununaibHo yciyru: «llpuem B 3KCIUTyaTanuio Mocie
NepeBOJia KUJIOTO MOMEIIEHUS B HEXUJIO€ TTOMEIICHUE WU HEXUJIOTO MOMEIICHUS B
KUJI0€ TIOMEIICHUE) (Jlajiee — MyHUIIMITAJIbHAS YCIIyTa).

1.2. HaumeHoBaHue opraHa MecTHOro camoympabienus (manee - OMCY),



MpCAOCTABAIOICTIO MYHUIIUIIAJIBHYHO YCIIYTIY, U €0 CTPYKTYPHOI'O IMOAPA3aCJICHUS,
OTBCTCTBCHHOI'O 3a IIPCAOCTABJICHUC MYHHHHHaHLHOﬁ YCIyru.

1.2.1. MyaummMnaisHyr0 ycinyry npeaocrasisier aamuHucTpanns MO bepexkoBckoe
CEIbCKOE IOcelIcHuEe DBoOJIXOBCKOr0O MYHHIMIIAIBHOTO panloHa JIeHUWHIrpaacKoun
oOJactu (nanee - AJMUHHUCTpAIS).
Anmunuctpanust OMCY

1.2.2. CTpyKTypHBIM MOApA3JEICHUEM, OTBETCTBEHHBIMU 3a IIPEJOCTaBICHUE
MYHHUIIUTIATHHOW ~ yCIyTH, SBISIETCS OTAEN IO YIPABICHUIO MYHHUIUIAIbLHBIM
umyiectsoM (maiee — Otaen).

MyHununanbHasi —yciayra MOXET ObITh TPEJoCTaBieHa Mpu OOpalleHUH B
MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIHI LEHTP IIPEIOCTaBICHUSA roCyAapCTBEHHBIX "
MYHUIUOANBHBIX yciayr (nanee - M®LI). 3asgButenu npeacTaBisiiOT JTOKYMEHTHI B
MO®II nytem JIMYHOM ITOAAYU JOKYMEHTOB.

MyHununangbHasi yciiyra MOKET OBbITh MPEIOCTaBlieHA B 3JEKTPOHHOM BHJE Yepe3
(yHKIMOHAT  AIIEKTPOHHOW MNPUEMHOM Ha  TOpTajge TOCYJApCTBEHHBIX H
MYHUIIMNANBHBIX yciyT Jlenunrpaackoi odnactu (nanee - [IT'Y JIO).

1.3. Undopmaris o MecTe HaxoKaeHus U rpaduke padboTsl AIMUHUACTPALUY.
1.3.1. Uudopmanusa o mecte HaX0XKACHUS U rpaduke padoThl AAMUHUCTPALIMH.

MecTto HaxoxaeHus bepexkoBckoe cenbckoe mnocenenue: 187414, Jlenunrpaackas
obnacTh, BonxoBckwii paiion, nep.bepexku, yn.Ilecounas, 1.10.;

I'padux padoter: monenenpHUK — yeTBepr ¢ 9.00 g0 18.00, 06ex ¢ 13.00 mo 13.48;
mstarna ¢ 9.00 go 17.00, 0o6ex ¢ 13.00 mo 13.48;

CnpaBounsie Tenedonsl AnmuaucTparun: 8(813 63) 37-774, 8(813 63) 37-762;

®dakc: 8(813 63) 37-774;

Anpec 3NeKTpOHHOM MOYTHl A MUHUCTpaIu: b--s--p@yandex.ru ;

1.3.2. Uadopmanus o mecte HaxoxaeHus u rpaduke padote OTaena ;

Mecto HaxoxzaeHusi bepexkoBckoe cenbckoe nocenenue: 187414, Jlenunrpaackas
obnactb, BonxoBckuii paiion, aep.bepexku, yn.Ilecounas, 1.10. ;

[Ipuemnsbie 1HU oTAENa: BTOPHUK, yeTBepr ¢ 9.00 1o 16.00, 06ex ¢ 13.00 mo 13.48.
Cnpaounsie Tenedonsl Otaena: 8(813 63) 37-762;

®dakc: 8(813 63) 37-774;

Anpec anexkTpoHHOM outsl OTaena: b--s--p@yandex.ru ;

1.4. Unudopmanust 0 MecTax HaxXoKIEHUs U Tpaduke paboThl, CIPABOYHBIX TenedoHax
U anpecax 3JeKTpoHHOU nmouTel ML nmpuBenena B nmpunoxxennu Ne 2 Kk HacTOSAIEMY
aIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIaMEHTY.

1.5. CopaBounbie TenedoHbl U aapeca 3eKTpoHHOW mouthl (E-mail) M®I] u ero



bunmanoB ykazanel B THpwioxkeHHH Ne 2 K HacTosmeMmMy AJIMUHUCTPATUBHOMY
pEerjIaMeHTy.

1.6. Anmpec mopraja TOCYJapCTBEHHBIX W MYHHIIMITATBHBIX YCIyr JIEHWHTpaiCcKOM
obnactu B cetu MuTepHet: www.gu.lenobl.ru.

Anpec odunmarbHOTO calWTa aTIMUHUCTpAIlMd MYHHUIIUIAIBHOTO 00pa3oBaHUS
BbepexkoBckoe cenbckoe mocenenue B cetu MaTepHeT: : adm-berezhki.ru

1.7. WudopMupoBaHnue O TMpaBujiax MNPEAOCTABICHUS MYHHUIUINAIBHOW YCIyTH
OPOU3BOAUTCS IyTEM OIyOJMKOBAaHUS HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB U HAaCTOSLIETO
AJIMUHUCTPaTUBHOTO  perjiaMeHTa B O(QUIMAIBHBIX  CPEACTBAX  MacCOBOM
uHpOpMAIUH, a TAKXKE MMyTEM JINYHOTO KOHCYJIBTUPOBAHUSI.

Nudopmanus mo BompocaM mpeI0CTaBICHUS MYHUITATIATLHON yCIIYTH, B TOM YHCIIE O
XO0JIe €€ TPEIOCTaBICHUS MOXKET OBITh MOJTyUYeHa:

a) YCTHO - MO aJipecy, yKa3aHHOMY B MyHKTe 1.3 Hacrosmero AAMUHUCTPATUBHOTO
peryiaMeHTa B MPUEMHBIC JHU TMOHEISTbHUK-TISITHULIA TIO MPEABAPUTEIbHON 3alUCH
(3amUCh OCYIIECTBIISIETCSI IO CIPAaBOYHOMY TeledoHy, yKa3aHHOMY B TyHKTe 1.3
HACTOSIIIEr0 AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA).

[Tpuém 3asButeneit B Otnene oCymecTBISETCS:
- HadanbHUKOM OTtnena (3aBeayrommm OTaeiaom);
- cnenuanucramu Otaena.

BpeMsi KOHCYnbTHpOBaHHUS TPU JUYHOM OOpAIlEHUH HE JOJKHO MpeBbIaTh 15
MUHYT.

0) NMCBMEHHO - IMyTeM HalpaBJIEHUs MOYTOBOTO OTIIPABIICHUS 10 aipecy, YKa3aHHOMY
B IyHKTe 1.3 Hacrosiero AAMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa.

[TouTOBO# CBSI3BI0 OTBET HANIPABIISIETCS B aJIpeC 3asABUTEINS B TEUCHUE 5 pabounx JHEH
CO JIHS peructpanu 3amnpoca B Oruerne.

B) IO CHpPaBOYHOMY TeleoHy, YyKa3aHHOMY B nyHKTe 1.3. Hacrosiero
AJIMMHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

[Ipu oTBeTax Ha TeneQOHHBIE 3BOHKH CIEHHUAIHNCT, NOJDKHOCTHOE nuio OTtaena,
nopoOHO B BexsmBOW (popme mHDOpMupyrot 3asBurtens. OTBeT Ha Tene(OHHBIN
3BOHOK JIOJDKEH HauyumHaThCsid ¢ uHpopmanmuu o HauMmeHoBanuu Otnaena. Bpewms
KOHCYJIbTHPOBAHUS 1O TelehoHy HE MOJDKHO TMpeBbImaTh 15 MuHYT. B ciyuae ecnm
CHEIUATNCT, JOJKHOCTHOE Jmio OTaena HE MOXET CaMOCTOSITEIHbHO OTBETUTH Ha
NIOCTaBJICHHBIE BOIPOCHI, 3asBUTEIIO COOOIIAETCS HOMEpP TeleoHa, MO KOTOPOMY
MO>KHO TIOJIYYUTh HEOOXOIUMYI0 HH()OPMAITHIO.

I) 1O JJICKTPOHHOM TOYTE MyTeM HAMPaBJICHUS 3ampoca MO aapecy DJICKTPOHHOM
IOYThI, YKa3aHHOMY B IyHKT€ 1.3 HacTosero agMUHUCTPATHUBHOIO pPEriaMeHTa, B
TOM 4YHCJIE C NPUIOKEHHUEM HEOOXOJUMBIX JOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX YCHJIEHHOM
KBUTU(PUIIUPOBAHHON 3JIEKTPOHHOM MOJANMUCHIO (OTBET Ha 3alpoc, HANpPaBIIEHHBIN IO
JJIEKTPOHHOM IOYTE, HANpPABIAETCA B BUJE JJIEKTPOHHOIO JTOKYMEHTa Ha anpec



AJIEKTPOHHOM TMOYTHI OTHpaBUTENA 3ampoca);n) Ha [lopTrasie TrocyJapCTBEHHBIX H

MYHULIUTTATBHBIX yCIyT (byHKIIHIIN) Jlenunrpaackou obJacTu:
http://www.gu.lenobl.ru.
1.8. TekcroBas wuHpopMmanus, ykazaHHas B nyHkTax 1.3 - 1.6 HacTosmiero

AJMUHHCTPaTUBHOIO pErIaMEeHTa, pa3MeIlaeTcsd Ha CTEHJAaX B IOMEIIEHUAX
aJIMMHUCTpAllMM MYHULIMIIATBHOIO 00pa3oBaHusl bepeKKOBCKOe CebCKOE MOCENEHUE,
B nomenieHusx punuanos MOII,

Konusg AJMHHHCTPAaTHBHOIO peEryiaMeHTa pa3MellaeTcss Ha O(UIIMaJIbHOM caiTe
aJIMMHUCTPAIIMM MYHHUIIMIAIBHOTO 00pa3oBaHus bepexKoBCKOe CelbCcKoe MoceIeHue
B cetn MuTepHer mo azapecy: : adm-berezhki.ru m Ha mopTane rocyJapcTBEHHBIX U
MYHHIIUTIATBHBIX yCIyT JIeHuHrpaackoi o01acTu.

1.9. 3asBuTeneM MyHUIIUNATBHOU YCIIYTH SBJISAETCS COOCTBEHHUK COOTBETCTBYIOIIETO
NOMEILEHHS WJIM YTIOJTHOMOYEHHOE UM JIMLIO (J1aJiee - 3asBUTEID).

HpeI[CTaBJ'IHTB HHTCPCChI 3asiABHUTCIII OT HMMCHHU (I)I/IBI/I‘-IGCKI/IX Juan 0 IpucMe B
OKCILTyaTaluilo II0CJIC IICPCBOJAA KUJIOTO ITIOMCIICHHA B HCXKHIIOC INTOMCHICHUC WJIN
HCKWJIOTO IOMCIICHUSA B JKUJIOC ITOMCIICHHUEC MOT'YT:

- 3aKOHHBIE MPEJCTABUTEIIH (pomuTenu, YCBIHOBUTEIH, OTICKYHBI)
HECOBEPIIEHHOJIETHUX B Bo3pacTte 10 14 ner;

- ONEKYHBI HEJIEeCIIOCOOHBIX TPAKIaH;

- TMPEACTABUTENN TPAXKAAH, NCUCTBYIOIIUE B CHIY IOJHOMOYHM, OCHOBAaHHBIX Ha
JIOBEPEHHOCTHU WJIN JIOTOBOPE;

- HECOBEpLICHHOJIETHHE B Bo3pacte oT 14 no 18 ner ¢ cormacus 3aKOHHBIX
IIPEICTaBUTEIIEH.

HpeﬂCTaBHHTB HHTCPEChI OT MMCHHU HOPUIUYCCKHX JIMI[ O IPHUEME B IOKCILIyaTalnuro
IIoCJIC IICPCBOJAA KHIIOIO IIOMCIICHHA B HCKHIOC IIOMCIICHHC HWJIM HCXKHIIOIO
IMOMCUICHUS B JKHUJIOC IIOMCIICHUC MOT'YT!

- JIMIa, JEHCTBYIOIIME B COOTBETCTBUM C 3aKOHOM, HHBIMH HOPMATHBHBIMHU
NPABOBBIMH aKTaMH M YYPESAUTEIBHBIMU JOKYMEHTAMHU OT UMCHH FOPUINYECKOTO JIMIIA
0e3 IOBEPEHHOCTH;

- MNOpCACTAaBUTCIIN HOPUIUYCCKHUX JIMI B CUILY HOJ'IHOMO‘-IPIﬁ, OCHOBAHHBIX Ha
JOBCPCHHOCTH HUJIX AOT'OBOPC.

2.Paznen 2. «Cranmapt npenoctaBieHUss MyHHUIIMNAIBHON YCIYyTW» H3JI0XKHUTh B
CIEYIOLIECH PeaaKIUuu:

2.1. HaumeHOBaHME€ MyHHMIMNAIbHON yciayru: «lIpueM B SKCIUTyaTanuioo IMocie
IIEPEBOJIA KUJIOTO MOMEUIEHHS B HEXUIIOE ITOMEIICHNUE WIIM HEXUIIONO OMEIICHUS B
KUJI0€ TIOMEILICHUEY.

2.2. HaumeHOBaHME OpraHa MECTHOI'O CaMOYIIPAaBJICHUS, MPEIOCTABIISIOLIETO
MYHULHANAIBHYIO YCIYyTy, U €ro CTPYKTYPHOTO IOAPA3NAEIEHUSA, OTBETCTBEHHOIO
3a IPENOCTABICHUE MyHULIUITAIIBHON YCIIYTH.



MyHUIMNAIBHYIO yCIIYTy IPENOCTABISIET AIMUHACTPALIMS.

CTpyKTypHBIM MOJIpa3/ieJICHUEM, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEeI0CTaBIICHUE
MYHULIUITAIBHOM yCayTH siBisieTcs OTaen A IMUHUCTPAIUU.

2.3. Pe3ynpTaToM NpenOCTaBICHUS MYHULMNAIBHOW YCIIYIM SIBJISIETCS BbIJaya akKTa
IPUEMOYHON KOMHUCCHUHU O 3aBEPIIECHUU MEPEyCTPONCTBA U (MJIM) MEpPEIIaHUPOBKHU, U
(unM) MHBIX paboOT MpHU MEPEBOJE KUIOTO MOMEIIECHUS B HEXKUJIOE MOMEIICHUE WIN
HEXKWJIOTO TTIOMEILIEHUS B )KUJI0€ TTIOMEILICHUE.

Cpox npenocTaBieHs] MyHULIUIIATBHON YCIYTH COCTaBJIsieT He Oojiee TpUALATH JHEN
C JaThl MOCTYIICHUS B AIMUHUCTPAIINIO COOTBETCTBYIOIIETO 3asIBJICHHUS.

2.4. Cpok BblJaYM JOKYMEHTOB, SBISIOIIMXCS pE3YyJIbTATOM MPEIOCTABICHUS
MYHULATAIBHON YCIIyTH, HEIOCPEIACTBEHHO 3a5BUTEITIO OIIPEIENACTCS
AnMuHHCTpanuen B peaenax cpoka MpeaoCTaBICHAs MyHULIMIIAIbHON YCIIYTH, CPOK
HaITpaBJICHHUS TOKYMEHTOB IIOYTOBBIM OTIIPABICHUEM B CIIy4ae HESIBKU 3asABUTENS JJIS
JUYHOTO TIOJY4YEHHUsS! JOKYMEHTOB - He OoJiee Tpex pabouux AHEW CO JHA MCTEUCHHS
CpOKa MPEJOCTABICHNSI MyHULIUIIAIBHON YCIIYTH.

Cpox BbIZIaud HETOCPEJACTBEHHO 3asBUTETIO0 JOKYMEHTOB (OTIPAaBKHU SJIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB), SIBJISIFOLIUXCS PE3YyJIbTATOM MPEAOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHON YCIyTH,
onpenensercss AAMUHUCTPALKUEN B IIPEJEIax CpoKa MPeIOCTABICHNS] MYHULIUIIAIBHON
YCIIYTH.

2.5. IlpaBoBbie OCHOBaHUS JJIs MPEAOCTABICHUS MYHUILIUIIATBHON YCIYTH:

- Koncturymus Poccutickoit ®enepanun ot 12.12.1993 («Poccuiickast razera», Ne
237,25.12.1993);

- Kunumssiii kogekc Poccuiickoit @enepannu ot 29.12.2004 No 188-D3;

- @epepanpubiii 3akoH oT 06.10.2003 No 131-®3 «OO0 oOwmux mNOpuUHIHUIIAX
Opra’u3ali MECTHOTO caMmoyItpasieHus B Pocculickon denepanuny;

- ®@enepanpubii 3akoH oT 02.05.2006 No 59-®3 «O mnopsike paccMOTPEHUS
obpamenuii rpaxaan Poccuiickoit deaeparumy;

- ®enepanpubiii 3ak0H 0T 27.07.2010 Ne 210-D3 «O06 opranu3anuy nNpe1oCTaBICHUS
rOCYJIapCTBEHHBIX U MYHUIIUTATBHBIX YCIYT»;

- ®enepanbublii 3ak0oH 0T 06.04.2011 No 63-®3 «OO6 >7EKTPOHHOW MOIIUCK»
(Cobpanue 3akoHomarenbcTBa Poccuiickoit @enepanuu, 2011, Ne 15, ct. 2036; Ne 27,
ct. 3880);

- ®enepanbublid 3ak0H 0T 27.07.2006 Ne 152-D3 «O nepcoHanbHBIX JaHHBIX);

- Pacnopsbkenne IIpaBurensctBa Poccuiickoii @enepannu ot 17.12.2009 Ne 1993-p
«O0 yTBEepXKIEHUU CBOJHOTO TMEPEUYHs TMEPBOOUYEPETHBIX TOCYJAPCTBEHHBIX W
MYHULUMAIBHBIX YCIYT, MNPEIOCTaBISIEMBIX B S3JEKTPOHHOM Buae» («Poccuiickas
razera», Ne 247, 23.12.2009, «Cobpanue 3akoHogarenscTBa PDy, 28.12.2009, Ne 52
(2 4.), cT. 6626.);



- I[Ipuka3z MuHucTEPCTBA CBSI3M U MAaCCOBBIX KOMMYHUKauuii Poccuiickon denepannn
or 13.04.2012 Ne 107 «O6 ytBepxaenun Ilonoxenuss o deaepanbHOR
rocyJlapcTBeHHON MH(opMarmoHHOW cucteme "EnunHas cucrema uIeHTHU(UKAIUU U
ayTeHTHQUKanMu B  HHPPACTPYKType, obOecrneunBaronieii  WHOOPMAIMOHHO-
TEXHOJOTUYECKOE B3aMMOJICUCTBHE HH(POPMAIMOHHBIX CHUCTEM, HCIOJIb3YyeMbIX IS
NPEAOCTABICHUSI TOCYJApCTBEHHBIX M MYHMIIMIAIBHBIX YCIYyT B OSJEKTPOHHOU

dbopme";

- [loctanoBnenue [IpaButenscTBa Poccuiickoit deneparuum ot 10.08.2005 Ne 502 «O6
yTBEpXKACHUA (OPMBI YBEIOMIICHHS O TIepeBojie (OTKaze B TIEPEBOJAEC) KHUIIOTO
(HEXXWJIOT0) MOMEIIEHUS B HEXKWII0e (KIIIOE) TIOMEIIEHUEY;

- IlocranoBnenue IlpaBurensctBa P ot 28.01.2006 No 47 «OO0 yTBepKaeHUH
[lonoxxeHuss 0 NPU3HAHUM NOMEIIECHUS >KWIBIM ITOMELIEHUEM, YXUJIOTO MOMEIICHUS
HENPUTOAHBIM JUIsI IPOKMBAaHUSA M MHOIOKBAPTUPHOIO JOMa aBapUMHBIM U
NOJJIEXKAIIUM CHOCY WIHA PEKOHCTPYKIIUN.

2.6. MHcuepnbiBatrouuii mepedeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX B COOTBETCTBUHU C
3aKOHOJIATEJNIbHBIMA WM HWHBIMA  HOPMAaTUMBHBIMUA  NPAaBOBBIMM  aKTaMu IS
IIPEIOCTABIICHUS] MyHULIMIIAJIHOW YCIIYTH, ITOJIEKAIINX MIPEICTABICHUIO 3asiBUTEIIEM.

Jlis mpuema B DKCIUTyaTallMi0 TOCJE TepeBOja >KUJIOr0 TMOMELIEHUS B HEXHIOEe
NMOMEIIEHUE WIM HEXUJIOro TIOMEIICHHS B JKWIOE TIOMEIICHUE COOCTBEHHUK
COOTBETCTBYIOIIETO MOMEILIECHHS WM YIOJHOMOYEHHOE UM JIMIO (3asIBUTEIIb) MOJAET
(HampaBiseT MOYTOM) B AJMUHHUCTpAIMIO WU Tpenacrasiser auyHo B M®II, nubo
yepes [II'Y JIO cnenyronme 1OKyMEHTHI:

1) 3asBieHHe O MpHUEME B SKCIUIyaTalMIO IOCJIE MEPEeBOAA KUJIOrO MOMENICHUS B
HEXUJIOE TIOMEIICHUE WM HEXWUJIOTO IOMEIICHHUS] B KUJIOE€ MOMEIICHUE
YCTaHOBJICHHOM (hOPMBI;

2) [OKyMEHT, YJIOCTOBEPSIOIIMHA JIMYHOCTh 3asBUTENS: MACHOpPT TpakKIaHUHA
Poccuniickoit ®denepanyn WM BPEMEHHOE YIOCTOBEPEHHE JIMYHOCTH TPaKJaHWHA
Poccuiickon ®enepanuu;

3) KONUHU YYPEAUTENbHBIX JIOKYMEHTOB (B Clly4ae €CIM KOMUU HE YJIOCTOBEPEHBI
HOTApUAJIbHO, TMPEJCTABISAIOTCS OPUTHHANBI YUYPETUTENbHBIX JOKYMEHTOB) (IpHU
oOpalieH!H IPUANYECKOTO JINLA);

4) TOKyMEHT, YIOCTOBEPSIOIIMIA MpaBo (MOJTHOMOYMS) MPEACTaBUTENS (PU3NUECKOTO
WIHM FOPUINYECKOTO JIMLA, €CIIN C 3asBJIEHUEM O0OpallaeTcs MPeACTaBUTEND 3asiBUTENS
(B ciryyae HEOOXOIUMOCTH);

5) yBenpomiieHue o nepeBoje (O0TKasze B MEPEBOJIE) KUIOTO (HEKHUIIOT0) MOMEIICHHS B
HeXWwiIoe (KWIoe) TOMEIlEeHHe, coiepskauiee B cede TpeOOBaHHMS O MPOBEACHUU
nepeycTpoiictBa M (WJM) TEpelUIaHUPOBKM, MEpeYeHb HUHBIX padoT, ecnu ux
npoBeieHNe He0OX0ANMO;

2.7. I/IC‘lepHLIBaIOHII/Iﬁ MNEPCYCHb AOKYMCHTOB, H€O6XOI[I/IMI>IX B COOTBCTCTBHH C
3aKOHOAATCJIbHBIMK  WJIM  HMHBIMU  HOPMATHBHBIMU  IIPABOBBIMHU  dAKTaMHU  JJIA
npcaoCTaBJICHUA MYHHHHHaHLHOﬁ yCi1yru, HaxXoAAIINXCA B  PaCIOpsKCHHUHA



roCy1apCTBCHHBIX OpraHoB, OpraHoB MCCTHOI'O CaMOYIIPaBJICHUA u
MMOABCAOMCTBCHHBIX HM OpPaHH3aHHﬁ U IIOMICKAINUX IIPCACTABIICHHUIO B pPaMKax
MECXBECAOMCTBCHHOI'O BSaHMOI[CfICTBHH.

JIOKyMEeHTOB, HEOOXOJHWMBIX B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEIbHBIMU WM HHBIMU
HOPMAaTUBHBIMM IPABOBBIMU aKTaMHU JUIS NPEAOCTABICHUS MYHULMIIAIBHOW YCIYTH,
HaxONSIIMXCS B PACHOPSDKEHUHM TIOCYJApCTBEHHBIX OpPraHOB, OpPraHOB MECTHOIO
CaMOYTIpaBJIEHUsT W TMOJABEJAOMCTBEHHBIX UM OpraHu3aluii (3a HCKIOYEHUEM
OpraHM3alvii, OKa3bIBAIOIIMX YCIyTd, HEOOXOJUMbIe M  O0s3aTeNbHbIC IS
IPEIOCTABICHUS MyHULIMIAIBHON yCIyTry) U MOJIEKAIIUX MIPEICTABICHUIO B paMKax
MEXBEJJOMCTBEHHOTO UH(OPMAIIMOHHOTO B3aUMOICHCTBUS, HE TpeOyeTcs.

2.8. McuepnbiBaromuidi NepeyeHb OCHOBAHUN U1 MPUOCTAHOBIICHUS MPEIOCTABICHHUS
MYHULANTAIBHOW YCIYIM C YKAa3aHMEM JOIYCTMMBIX CPOKOB IIPUOCTAaHOBJICHUS B
Clly4yae, €ClId BO3MOXXHOCTb IIPUOCTAaHOBJICHHSI INPEJOCTABJICHHUS MYHHIMIIAIBHON
YCIIyTH IIPEyCMOTPEHA NEUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIBCTBOM.

OcHoBaHHUs AL IPUOCTAHOBJICHUA IIPEAOCTABIICHUS MYHHHHHaHBHOfI YCIyru HC
IMpeayCMOTPCHLI I[CﬁCTBYIOHIHM 3aKOHOOAaTCIIbCTBOM.

2.9. HcuepnbiBaloliMii MEpeYeHb OCHOBAaHUW JUIsl OTKa3a B NIPUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JIJIsl TPEIOCTABICHUS MYHUITUTIATBHON YCIYyTH.

B IMpUEMC NOKYMCHTOB, H€O6XOI[I/IMI>IX I IpEA0CTAaBJICHHA MYHHHHHaHBHOﬁ yCiayru,
MOJKET OBITh OTKa3aHO B ClIeayromux ciryvdasx:

1) B 3adBieHUM HE yKa3zaHbl (aMUIIUs, UMs, OTYECTBO (IIPH HAJUYMM) Tpa)kJaHUHA,
a1n00 HAMMEHOBAaHWE IOPUAMYECKOTO JHIA, OOpAaTHBIIETOCS 3a MPEIOCTABICHUEM
yCIIyTH;

2) TCKCT B 3a4BJICHUHU HC IIOAAACTCS ITPOYTCHUIO,
3) 3a4ABJICHUC ITOAIINCAHO HC YIIOJIHOMOYCHHBIM JIMIIOM.

2.10. HcuepnbiBaromuii TEpPeYeHb OCHOBAHWM [JIsi OTKa3a B IPEAOCTABICHUU
MYHULHUNAJIBHON YCIIYTH.

OCHOBaHUSIMH IJis1 OTKa3a B MOATBCPXKACHHUH 3aBCPLICHUA IICPEBOJAA KHUIIOIO
IMIOMCIICHUA B HCXXHMJIOC ITOMCIICHUEC NI HCKMWJIOIO ITIOMCIICHUA B )KHNJI0C ITIOMCILICHUC
ABJIIAXOTCA:

1) nmpencraBieHuss JOKYMEHTOB B HEHAJIC)KAIIIMI OpraH;

2) HapylIeHHE IIPU BBIIIOJHEHUH padoT MO MEpPEeyCTPONCTBY, U (MJIN) NEepEIIaHUPOBKE,
U (WIM) UHBIX pabOT TpeOOBaHUN MPOEKTHOW JOKYMEHTAIUH;

3) HeoOecmedyeHue 3asBUTEIeM JocTyna wieHoB Komuccuu 1o nmnpuemke B
AKCIUTyaTaIMI0 TOCJIe TEPEBO/IA KUJIOTO IMOMEIICHUS B HEXWIOE MOMEIICHHUE WU
HEKUIOIO0 IIOMEIIEHHS B JKWIOE IIOMEIIECHUE JUISE OCMOTpa TIOMCIICHHS B
COTJIaCOBaHHBIC C 3asBUTEJIEM BPEMS U ATy OCMOTpa.

2.11. MyHuuumnaneHas yciyra npeaocTaBisieTcsi AAMUHUCTpaLuen OecriaTHo.



2.12. MakcuManbHbId CpPOK OXHAAHUS B OdYepead NpU TMoAade 3ampoca o
NPENIOCTaBJICHUU MYHUIMIIAIIGHOW YCIYTM HW TpU  TOJIYYEHUH pe3yJbTaTra
MPEeAOCTABICHUS MYHUIIUTIATLHON YCIIYyTH COCTaBseT He Oosiee 15 MUHYT.

2.13. Cpok perucrtpauuu 3ampoca 3asBUTENS O MPEIOCTABICHUM MYHUIUNAIbHOU
YCIIYTH.

2.13.1. 3anpoc 3agBUTENs O MPEAOCTABICHWH  MYHHULMIAIBHOM  YCIyrd
peructpupyercs B AIMUHUCTpAIMK B CPOK He mo3aHee 1 pabouero AHs, Cexyromero
3a THEM MOCTYIUJICHHS B A IMUHUCTPAIIHIO.

2.13.2. Peructpanus 3amnpoca 3asiBUTENS O MPEIOCTABICHUN MYHUIMITAJBbHON YCIIyTH,
nepeIaHHoro Ha OymMaxkHoM Hocutese 3 MOIL[ B AIMUHUCTpAIUIO, OCYIIECTBIISICTCS
B CpPOK He mo3aHee | pabouero aHs, CIEAYIOUIETO 3a JHEM TIOCTYIUJICHUS B
AJIMUHHCTpPALHUIO.

2.13.3. Peructpanus 3amnpoca 3asiBUTENS O MPEIOCTABICHUN MYHUIMITAJBbHON YCIIyTH,
HampaBJIE€HHOr0O B (QoOpMe JJIEKTPOHHOTO JOKyMeHTa mnocpeactBoMm [loprana
rOCy/apCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIbHBIX yciayr (¢pyHkiuil) JleHuHrpajackoi obmnacru,
OpY HAJIMYUU TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH, OCYIIECTBIISIETCS B TeueHue 1 pabouero
JIHS C 1aThl IOJYYEHHSI TAKOT'O 3aIpoca.

2.14. TpeOGoBaHusA K MOMEIIEHUSM, B KOTOPBIX MPEAOCTABISACTCS MYyHHUITUTIATbHAS
ycllyra, K 3aly OKHUJAHHWs, MECTaM JJig 3arlOoJHEHHUs 3alpoCOB O MPEIOCTaBICHUU
MYHULUMAIBHON yCIyTH, HHGOPMAIIMOHHBIM CTEHJaM C 00pa3liaMu UX 3aroJHEHUS U
NEepPEeYHEeM JIOKyMEHTOB, HEOOXOUMBIX ISl IPEIOCTABICHUS MYHHUITUIATBHON yCIIYTH

2.14.1. TlpenocraBieHrne MYHULMIAIBHOW YCIYI'M OCYIUECTBISETCS B CIIELMAIBHO
BBIJICJICHHBIX JJIS OTUX IieJied nmomeleHusax Aamunucrpanun 1 MOL npu Hannyuu
COrJIallIeHHUs O B3aMMOJCHCTBHUM.

2.14.2. Bozne 3naHusi (CTpO€HMs), B KOTOPOM pa3MEUIEHO IOMEIICHHE TMpueMa U
BbIJJaYM  JIOKYMEHTOB, OPraHU30BBIBAETCS CTOSIHKA (MMApKOBKA) JUIsl  JIMYHOTO
aBTOMOOUIILHOTO TpaHCIOpTa 3asiBUTENEH. 3a MOJb30BAHUE CTOSHKOM (MapKOBKOH) C
3asiBUTENEN MilaTa He B3UMAETC .

2.14.3. Bxon B 3maHue (CTpoeHHE), B NOMEIIECHHE NpHeMa W BBIIAYU JTOKYMEHTOB
J0JDKeH o0ecnedynBaTh CBOOOAHBIN JOCTYI 3asBUTENEH, ObITh 000pYI0BaH ynIO0OHOMN
JIECTHULIEH C MOPYYHIMH, ITUPOKUMHU IPOXOJaMHU.

2.14.4. [lomenieHus nmpuemMa 1 BbIJaYM JOKYMEHTOB JIOJDKHBI IIPEAYCMAaTPUBATh MECTa
UL OKMJIaHWusg, WHOQOPMHPOBAHWS U TpueMa 3asBuTeleid. B wMecrax mus
WH()OPMHUPOBAHUS JODKEH OBITh OOECTICUEH JIOCTYN TPakKJaH JJisi O3HAKOMIICHHUS C
uH(popMaIeil He TOJBKO B Yachl MpUeMa 3asBICHUI, HO U B pabouee BpeMsi, KOrjaa
IIPUEM 3aABUTEIEH HE BEAECTCH.

2.14.5. XapakTepUCTHMKH TNOMEIIEHUN IpUeMa W BbIJAYM JOKYMEHTOB B YacCTH
00BEMHO-TUIAHUPOBOYHBIX M KOHCTPYKTHBHBIX PEIICHHUN, OCBELIEHUS, MOXKApHOI
0€3011acCHOCTH, UH)KEHEPHOI'0 000pYyI0BaHUS JI0JKHBI COOTBETCTBOBATH TPEOOBAHUIM
HOPMAaTUBHBIX JOKYMEHTOB, IEMCTBYIOIIMX Ha Tepputopun Poccniickon @enepanun.



2.14.6. Tlomemenuss mnpueMa U BbLAAYM JOKYMEHTOB OOOpPYAYIOTCS CTEHIaMH
(croiikamu),  coaepXkallUMU  HMHGOpPMALKMIO O  MOPAJKE  IPEAOCTaBICHHUS
MYHUIUIAIbHBIX YCIYT.

2.14.7. TlomelieHue TpueMa M BbIJAYU JIOKYMEHTOB MOXKET OBbITb 000pYI0BaHO
WHOOPMAITMOHHBIM ~ Ta0JI0, TPEAOCTABISIOMKUM  HWHPOPMALUIO O  TMOPSAKE
MPEIOCTaBICHUS MYHHUILUNAIBHON yCIyrd (BKJIOYas TPAHCISALUIO BUICOPOJIHKOB,
Pa3bICHSAIONIMX TMOPSJOK MPEAOCTABICHUS MYHUIMOAIBHBIX YCIYyTr), a TaKKe
PETYIUPYIOIMIUM TIOTOK <«OJEKTPOHHOU ouepenn». MuHpopmanus Ha TabIO0 MOXKET
BBIBOJIUTHCS B BUIE O€TYIlEl CTPOKH.

2.14.8. UadopmanmonHoe TabiIo pa3MenaeTcs psiioM CO BXOJIOM B ITOMELICHUE TaKUM
o0pa3oM, 4TOObI O0ECHEYUTh BHAMMOCTh MAKCHUMAJIbHO BO3MOKHOMY KOJIMYECTBY
3aMHTEPECOBAHHBIX JIUII.

2.149. Paboune wMecTa CIEUUATNCTOB, OCYUIECTBISAIOMIMX MPEIOCTaBICHUE
MYHULIUINIATBHON YCIYTH, OOOpYAYIOTCS CpPEACTBAMM BBIUMCIMTEIBHOW TEXHUKU U
OpPITEXHUKOM, MO3BOJISIOIIMMUA OPraHU30BaTh UCIIOJIHEHHE MYHULMIIAILHON YCIyTH B
IIOJTHOM 00beMe.

2.14.10. Mecra /U1 IpoBEICHUS JIMYHOTO MpUeMa 3asiBUTeNield 000pyAyI0TCs CTOJIaMH,
CTYJbSIMH, OOECIEUMBAIOTCA KAHLEIAPCKUMHU MPUHAAICKHOCTAMU JJIi HAIUCAHMS
MMCbMEHHBIX OOpaIeHuH.

2.15. Iloka3arenu JOCTYIMHOCTH M Ka4€CTBAa MyHULIMITAIbHOW YCIYTH

2.15.1. IlokazarenssMM JOCTYIIHOCTH NPEAOCTABICHUS MYHMIMIIAJBHOM  YCIyTH
SBJISIFOTCSL:

HAIM4YWE WCUepIbIBatoOniell wHOpMamuu o0 crnocobax, TMOpsSAKe U CPOKax
NPeI0CTaBIICHUS YCIIyTH Ha HH(POPMAIIMOHHBIX CTEHIaX, HHPOPMAIMOHHBIX pecypcax
B cern Muteprer, Ha Iloprame rocyJapCTBEHHBIX W MYHHUIIUNAIBHBIX YCIyT
(¢ynkmuit) JleHuHrpamckoi ooacTu;

WHOOPMHUPOBAHUE O XOJEC TPEIOCTABJICHHS YCIYyTd TpPH JWAYHOM KOHTAKTE, C
UCIIOJIb30BaHUeEM ceTH MHTepHeT unu cpencts tenaedOHHOM CBS3H;

B3aI/IM0,ZICI>JICTBPIC 3a4BUTCII C COTPYOAHHKOM B CJIy4dadac IIOJIYUYCHHA 3adBUTCIICM
KOHCYJIbTalUN Ha IIPUCMC;

HaJIN4ue HCO6XOI[I/IMOF0 N  JOCTATOYHOI'0 KOJMYCCTBA COTPYAHHUKOB, a TaKIKC
HOMGIHCHHfl, B KOTOPBIX OCYHICCTBJICTCS ITPUEM M Bblla4da JJOKYMCHTOB 3aABHUTCIIAM,

BO3MOXHOCTb I10J1a4¥ JOKYMEHTOB JJI MPEIOCTABICHUS YCIYTH B 3JIEKTPOHHOM BUJE
C IOMOUIbl0 HH(pOpPMALMOHHBIX pecypcoB B cetu Wurepner wnu [loprana
roCyJapCTBEHHBIX U MYHUIIMNAIBHBIX YCIYT (pyHKUMA) JIeHMHrpaackoit odnactu

BO3MOXHOCTh OCYIIECTBJICHHUS MOHHTOPHHTA XOJa TMPEIOCTABICHHUS  YCIYyTd B
AJIEKTPOHHOM BHJIE C UCTIOJb30BaHueM [lopTana rocy1apcTBEHHBIX U MyHHUITUTIATBLHBIX
yenyr (byukiuit) JIeHuHrpaickoit odmactu

2.15.2. KayecTBO MyHHUIIMTIAIIBHON YCIIYTH XapaKTEPU3YETCsI OTCYTCTBUEM:



ouepeaeH MpU MPUEME U BbIIA4Y€ JOKYMEHTOB 3asBUTEIISIM;
HapyUIEHUN CPOKOB MPEAOCTABICHUS YCIYTH;

000OCHOBaHHBIX Kal00 W TPETeH3WH Ha JcicTBUsA (OE3IeiCTBHE) COTPYIHHUKOB,
NPEIOCTABIISIONIUX YCIIYTY.

2.16. OcobeHHOCTH MPEOCTABICHNUS] MyHUIIUTTAIbHOHN ycimyru B ML,

[IpenocraBnenne MyHUUIHUNAIBHOM yCiIyrd nocpeacrBoM ML ocyuiecTBisieTcs: B
NOJIpa3/IeJIeHUsIX TOCYJAAPCTBEHHOIO OIOJKETHOTO yupexaeHus JIeHuHrpaackoi
obmactn «MHOTOGYHKIIMOHATBHBIA TIEHTP MPEIOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHBIX U
MyHUIIUNANBHBIX yeiuyr» (naigee — ['BY JIO «M®L») npu HanuuMy BCTYNMBIIETO B
cuiy cornamieHus o Bzanmonenctsun Mexay 1'bY JIO «M®PLy» n AnMuHUCTpanuen.
IIpenocraBneHne MyHUUMIAIBHOW yCiayrn B HHbIX MOIL] ocymecrtBiserca npu
HaJW4YUU BCTYNHMBLIEITO B CHJIy COIVIAIIEHHWS O B3aumojenctBuu Mmexay ['BY JIO
«MOIL» 1 uasim MOI].

2.16.1. M®I] ocymiecTBIIsIET:

- B3aUMOJICUCTBHE C TEPPUTOPUAIILHBIMU OpraHamMu (enepaabHbIX OpPraHoB
WCHOJHUTEILHOM BJIACTH, OpraHaMu MCIOJHUTEIILHOW BJAacTH JIEHUHTpaACKON
obyacTu, oOpraHaMM MECTHOTO camoymnpaBieHuss JICHUHTpaJCcKoll o00macTu w
OpraHu3alMiAMHi, YYacCTBYIOIIMMH B NPEAOCTABICHUA MYHULMNAIBHBIX YCIYyT B
paMKax 3aKJIFOUEHHBIX COTJIAIIEHUM O B3aUMOJICHCTBUY;

- uH(popMUpOBaHWE TpaXJaH W OpraHU3alUid IO BOMPOCAM TPEIOCTABICHUS
MYHUIUTAIbHBIX YCIYT;

- IPUEM U BbLAAUy TOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUJIsl IPEAOCTaBICHHSI MyHULIUIIAIBbHBIX
YCIIYT JIMOO SBJISIFOUIUXCS PE3YJIbTATOM MPEIOCTABICHHUS] MyHULIMITAJIBHBIX YCIYT;

- 00pabOTKy MepCOHAJIbHBIX  JaHHBIX, CBSA3aHHBIX C  MPEIOCTaBICHUEM
MYHHIUITAIBHBIX YCITYT.

2.16.2. B cnydae mnojayd JTOKYMEHTOB B AJMHUHUCTpanuio mnocpeactsoMm MOI]
cneruanuct M®LI, ocymiecTBasOMUNA MpUeM JOKYMEHTOB, MPEACTABICHHBIX IS
noytyuyeHus MyHHUITUTIaIbHON yCIIYTH, BBITIOJHSET CIASAYIONIUE ACHCTBUS:

a) orpeAessaeT NpeAMET OOpalleHus;
0) MPOBOJUT MPOBEPKY MOTHOMOYMH JIUIIA, TOJAIOIIETO JOKYMEHTHI;
B) IPOBOJUT MPOBEPKY NPABUILHOCTH 3alI0JHEHUS 3aMpoca;

I) OCYLIECTBJISIET CKAaHUPOBAHME IMPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB, (HOpMHUpPYET
JJEKTPOHHOE JI€JI0, BCE JOKYMEHTBI KOTOPOTO CBSA3BIBAIOTCS E€IUHBIM YHUKAJIBHBIM
UICHTU(OUKALIMOHHBIM ~ KOJOM, IO3BOJISIIOIIMM  YCTAHOBUTH  NPUHAIJICKHOCTD
JOKYMEHTOB KOHKPETHOMY 3afBUTENII0 M BHAY oOpamieHus 3a MyHHIHMNATbHON
yCIIyTOH;

1) 3aBEPSIET JIEKTPOHHOE JI€JI0 CBOEH AJIEKTPOHHOM moAnuUckio (nanee - I11);

€) HampaBJsieT KOMUU JOKYMEHTOB U PEECTP JOKYMEHTOB B AJIMUHUCTPALIHIO:



- B DJICKTPOHHOM BHE (B COCTaBe IAKETOB AJICKTPOHHBIX JielI) B JICHb OOpAICHHS
3asgBuTelsi B MOLI;

- Ha OyMaxHBIX HoOcUTeNsIX (B cllydae HEOOXOJUMOCTH 0053aTeIHHOTO
NIPEIOCTABICHUSI OPUTHMHAJIOB JOKYMEHTOB) - B TEYCHHE 3 paboOuyumx MHEH cO JHS
obOpamenus 3assutenss B M®I[ mocpenctBoM KyphepcKOW CBSI3H, C COCTaBICHHEM
OTMHUCH TIepeJlaBaeMbIX JOKYMEHTOB, C YyKa3aHHEM JaThl, KOJWUYECTBA JIMCTOB,
(dbaMuINH, TOJDKHOCTH M TIOITMCAHHBIE YIIOJTHOMOYCHHBIM criennanucToM MOII,

ITo oxoHYaHuu npuema 10KyMeHTOB cnenranuct MOL] BelnaeT 3a4BUTEINIO PACIIUCKY
B IIpUEME IOKYMEHTOB.

2.16.3. Ilpu ykazaHuu 3asBUTEIEM MeCTa TOJIydYeHUs OTBeTa (pe3yJibTara
npeaocTaBieHuss MyHUIMNAIBHON yCiayru) mocpeactBoM MO®I] 1omKHOCTHOE JIUIIO
AJIMMHUCTpauuy, OTBETCTBEHHOE 3a BBINOJHEHHE AJMWUHHUCTPATHUBHOM MPOLEAYPHI,
HAIpaBJsIeT HEOOXOIUMBIE JOKYMEHTHI (aKT MPUEMOYHONW KOMHCCHUU O 3aBEpPIICHUU
nepeycTpoicTBa, W (WJIM) MEPEIIAaHUPOBKU, W (WJIM) UHBIX padOT MpHU MEpeBOjIe
JKUJIOTO TIOMEIIEHUS B HEXKWIOE MOMEIICHUE WIM HEXWJIOTO NMOMEIICHUS B JKHIIOE
IIOMEIIICHUE, TMCbMEHHBIN OTKAa3 B MOJATBEPKACHUH 3aBEPILICHUS NEPEYCTPOMCTBA, U
(M) MeperyIaHuPOBKU, U (WMJIM) UHBIX PabOT MpPH MEPEBOJE KUIOTO MOMEIIEHUS B
HEXWJIOE TOMEIICHUE WM HEXWIOTO NOMEUIEHUS B JKWIOE IOMELIEHUE, IpYyrue
NoKyMeHThl) B MOLI 11 ux nocieayomen nepeadun 3asBUTEIIO:

- B DJICKTPOHHOM BHjIe B TeueHue | pabodero (paboumnx) mHs (HEH) CO THS MPUHSATHS
pELIeHHs O MPEeA0CTaBICHUHU (0TKAa3€ B MPEJOCTABICHUN ) 3asIBUTENIO YCIIYTH;

- Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE - B CPOK He OoJiee 3 AHEH cO JIHA MPUHATHUS PELIECHUs O
peoCcTaBICHUH (OTKa3€e B MPEIOCTABICHUH) 3aBUTEIIO YCIYTH.

VYKa3aHHbIE B HACTOSIIEM ITYHKTE AOKYMEHThbI Hampasisitorcs B MOLl He mo3anee
JIBYX pabouyux JHEH 10 OKOHYAHUS CpOKa MpeaocTaBieHUs: MyHUIIUTAIBHON YCITyTH.

Crneunamucr MOILI, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIJAYy JOKYMEHTOB, IHOJYYEHHBIX OT
AIMUHHCTpauMu 1O pe3yJbpTaTaM pacCMOTPEHMS IPEICTaBICHHBIX 3asBHUTENIEM
JOKYMEHTOB, B JI€Hb UX NOJYy4YEeHHS OT AJMHHHUCTPALUU COOOIIAET 3asBUTEIIO O
OPUHATOM PELICHUH 110 TenedoHy (C 3aUChIO JaThl U BPEMEHU TeIe(POHHOTO 3BOHKA),
a TaKXe O BO3MOYKHOCTH IIOJy4YeHHsI TOKyMeHTOB B MO,

2.17. OcoOeHHOCTH MPEeNOCTaBICHUSI MYHULIUIIATILHON YCIIYTH B AJIEKTPOHHOM BHJIE, B

TOM YUCJIE IIPEIOCTABJIICHUsS BO3MOXKHOCTM IIOJAYU JJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB Ha
Iy Jio.

[IpenocraBneHre MyHUIIUNIATBHOW YCIYTH B 3JIEKTPOHHOM BUJIE OCYIIECTBIACTCS IPU
TEXHUYECKOU peanusanuu yciayru Ha [1I'Y JIO.

HesrenpHocth [II'Y JIO no opraHuzanuu NpeaoCTaBICHUS MYHULMNAIbHON YCIyTH
OCYUIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUU ¢ DenepasibHbIM 3ak0HOM OT 27.07.2010 Ne 210-D3
«O0 opraHM3zanuu TPEIOCTABICHUS TOCYJApPCTBEHHBIX W MYHHUIUTIATBHBIX YCIIyTY,
@®enepanbHbiM  3akoHOM  oT  27.07.2006 Ne 149-®3 «OO6 wuHdopmaiuwy,
UH(QOPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTUSIX M O 3alluTe WHOOpMaUUW», MNOCTAHOBJICHUEM
IIpaButenbctBa Poccuiickorr ®eneparuu ot 25.06.2012 Ne 634 «O Bumax



ANIEKTPOHHOM TOJITUCH, HUCIIOIH30BAHUE KOTOPHIX JOIYCKAETCS MPH OOpalieHuu 3a
MOJIYYEHHEM T'OCYIapCTBEHHBIX U MYHUIIUTIATBHBIX YCIIYyT».

2.17.1. [na mnonydeHuss MyHUUUNaIbHOW yciayru uepe3 III'Y JIO 3asButento
HEOOXOJMMO TpPEeABAPUTEILHO MPOUTH MPOIECC perucTpanuu B EauHON cucteme
uaeHTuukanuu u ayreHTuukanmu (naiee - ECUA).

2.17.2. MynununaneHasi yciyra MokeT ObITh osyuena uepes [1I'Y JIO cnenyrommmu
CHoCO0aMH:

¢ 00s13aTeNTbHON JTUYHOM SBKOM Ha IpUEM B AJIMUHUCTPAIIUIO;
0e3 TUYHOM SBKHU Ha MPUEM B AJIMUHUCTPAIIHIO.

2.17.3. JIns moJiydeHUs MYHUIMOAIBHOM yCayrH Oe3 JMYHOW SBKHM Ha IpUEM B
AJIMUHUCTpAIMIO 3asSBUTEI0 HEOOXOIUMO MpPEABAPUTEIHLHO O(POPMUTH YCUIICHHYIO
KBAUTH(PUITUPOBAHHYIO JIEKTPOHHYIO MOANHCH (nanee - DI1) mys 3aBepenHust 3asaBICHUS
U JOKYMEHTOB, MOJJAHHBIX B 3JeKTpoHHOM Bue Ha [1TI'Y JIO.

2.17.4. Ona nomaum 3asBieHus dyepe3 III'Y JIO 3asBUTENb MOMKEH BBINOJHUTH
CIEYIOIINE NECUCTBUS:

npoiTy uaeHTuguKauio u ayrentudukanno B ECUA;

B jguyHoM kaOuuetre Ha [II'Y JIO 3amosHUTH B DJIGKTPOHHOM BHUJE 3asiBJICHUE Ha
OKa3aHUE YCIyTH;

B Cllydae, €Clid 3asBUTENb BBIOpan CIOCO0 OKa3aHWs YCIyTH C JIMYHOM SIBKOM Ha
IpueM B AZMUHUCTPALMIO - IPUJIOKUTH K 3asIBJICHUIO 2JIEKTPOHHBIEC JOKYMEHTHI;

B CJyyae, €ClId 3asBUTENIb BBIOpaNl CIOCOO OKa3aHUs YCIyru Oe3 JMYHOM SIBKU Ha
IpUEM B AJIMUHUCTPALUIO:

- MPUJIOKUTh K 3asBJICHHUIO 3JIEKTPOHHBIE JOKYMEHTHI, 3aBEPEHHBIC YCUIICHHOU
KBATH(PUITUPOBAHHON AJIEKTPOHHOM TIOIUACHIO;

- MPUJIOKUTH K 3asBJIEHUIO JIEKTPOHHBIM JTOKYMEHT, 3aBEPECHHBIN YCHICHHOMU
KBTU(PUITUPOBAHHON 3JIEKTPOHHOM MOMUCKHI0 HOTapuyca (B ciaydae, eciid TpeOyeTcs
npeACTaBIeHUE IOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX HOTAPUAJILHO);

- 3aBEpUTh 3asBJICHUE YCUJIECHHOM KBAJIU(DUIIMPOBAHHOM  3JIEKTPOHHOU
IOANMCHIO, €CIIM HHOE HE YCTAaHOBJIEHO JEHCTBYIOIINM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

HAIPaBUTh TIAKET OJJICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B AJIMUHUCTPAIMIO TOCPEICTBOM
dbynkuuonana I[I'Y JIO.

2.17.5. B pe3yibraTe HaIpaBiI€HUs MaKeTa JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB MOCPEACTBOM
[II'Y JIO B cOOTBETCTBUHU C TpeOOBaHUSMHU IMyHKTa 4 UM 5 aBTOMATU3MPOBAHHOMN
MH()OPMAIIMOHHOM CHCTEMOM MEXKBEJOMCTBEHHOTO 3JICKTPOHHOT'O B3aWMOJICHCTBUS
Jlenunrpaackorr ob6mactu (mamee - AHMC «Mexsen JIO») npousBoauTcs
ABTOMATHUYECKAasl PETUCTpalusl MOCTYIMHUBIIETO MAKETa AJIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB W
IIPUCBOEHUE MAKETy YHUKAIBHOIO HOMEpa Aena. HoMep nena 1ocTyrneH 3asBUTENIO B
angyHoM kaounere I1I'Y JIO



2.17.6. Ilpu npenocraBaeHuy MyHuuumnaibHou yemyru uepes [II'Y JIO, B cinyuae ecnu
HampaBJ€HHbIE 3asBUTENEM (YHNOJHOMOYEHHBIM JIMIIOM) AJIEKTPOHHOE 3asBJICHUE U
AJNIEKTPOHHBIE JOKYMEHTBI 3aBEPEHbl YCUJIEHHOM KBAIM(PUIIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHOM
HOJIHKCHIO, TOJPKHOCTHOE JINLO AJMUHUCTPALIMH BBIITOIHSIET CIECAYONINE IEUCTBUS:

dbopMupyeT makeT MOKyMeHTOB, mnoctynuBmmii depes I[II'Y JIO, u mepemaer
NOJDKHOCTHOMY — JUIy AJMUHHUCTPAllMM, HAACICHHOMY B  COOTBETCTBHUHM C
JOJDKHOCTHBIM ~ PETJIAMEHTOM  (DYHKIUSIMH [0 BBIMOJHEHUIO aJMUHUCTPATUBHOM
POLEAYPHI IO MPUEMY 3asIBJICHUA W MPOBEPKE JOKYMEHTOB, IMPEICTABICHHBIX IS
paccMOTpEHNS;

MOCJIE PACCMOTPEHHUsI JOKYMEHTOB M TMPHUHATUS PEIICHHs O TPeIOoCTaBICHUU
MYHULUMAIBHON yCIyTu (OTKa3e B MPEIOCTABICHUH) 3aMOHIET PEIYyCMOTPEHHbBIC B
AUC «Mexsen JIO» Gopmbl 0 IPUHATOM perIeHNH U TepeBoauT neno B apxuB AUC
«Mexsen JIO»;

YBEJIOMIISICT 3asBUTCIIS O MPUHSATOM PEIICHUH C TOMOIIBI0 YKAa3aHHBIX B 3asSBJICHUU
CPEICTB CBSI3W, 3aTEM HAMpaBIsAET JOKYMEHT CIOCOOOM, yKa3aHHBIM B 3asBJIICHHUH:
IOYTOM, JUOO BBIJIACT €ro MPH JMYHOM OOpaIlleHHH 3asBUTEN, JIMOO HaIpaBIIsCT
AJICKTPOHHBIA  JOKYMEHT,  IOJIUCAHHBIA  YCHJICHHOH  KBaJIM(PUIIMPOBAHHOU
ANIEKTPOHHON TMOMHUCKHIO JOHKHOCTHOTO JIMIA, TPHUHSBIIETO pemieHue, B JIMYHBIN
KaOHWHET 3asABUTEIIS.

2.17.7. Ilpn npenocraBieHuy MyHuuumnaabHou yeayru uepes [II'Y JIO, B cinyuae ecnu
HampaBJ€HHbIE 3asBUTENIEM (YHNOJHOMOYEHHBIM JIMLIOM) AJIEKTPOHHOE 3asBJICHUE U
ANEKTPOHHBIE  JOKYMEHTbl HE 3aBEPEeHbl YCWICHHOW  KBAIM(PUIUPOBAHHOU
ANIEKTPOHHOM  IMOAMNMUCBHIO, JIOJDKHOCTHOE JIMIO  AJMHHHUCTPAlLlMA  BBIIOJHSET
ClIeyIoIne AeUCTBUS:

dbopMupyeT makeT AOKyMeHTOB, mnoctynuBmuii yepes I[II'Y JIO, u mnepemaer
JOJDKHOCTHOMY — JIMIy ~ AJMHHUCTpPAIIMM, HAJACICHHOMY B  COOTBETCTBHUM C
JOJKHOCTHBIM ~PETVIAMEHTOM (YHKIIMSMH TIO BBIMOJHEHUIO aJMHUHUCTPATUBHOU
IpOLIEAYPHl IO MPUEMY 3asBIICHUM U MPOBEPKE JOKYMEHTOB, MPEICTABICHHBIX IS
paccMOTpEHNS;

dbopmupyet uepes AUC «Mexaen JIO» mpurnaimieHue Ha MpuUeM, KOTOpOe JOJKHO
colepkaTh CIEIyIoNyr0 uWHGOpMAIMio: aapec AJIMUHUCTPAIMA, B KOTOPYIO
HEOOXOUMO O0OpaTUThCA 3asBUTENIO0, JAaTy W BpeMs INpUeMa, HOMEp Ouepei,
UJCHTU(PUKAIIMOHHBIM HOMEp TNpUTJAlIeHUsT U TepedyeHb JAOKYMEHTOB, KOTOpbIC
HeoOxomumo mpenctaButh Ha npueme. B AUC «Mexsen JIO» neno mepeBoauT B
CTaTyC «3asBUTEIb MPUIJIAIICH HA IPHUEM.

B cnyuyae HesiBKM 3asBUTEIIA HA TPUEM B HA3HAYEHHOE BPEMSI 3asIBJICHUE U IOKYMEHTBI
xpansatcas B AUC «Mexsen JIO» B Teuenne 30 KalleHOApHBIX JHEW, 3aTeM
JOJDKHOCTHOE JTMIO0 AJIMHUHHMCTPALMU, HAJEJICHHOE, B COOTBETCTBUU C JOJKHOCTHBIM
periaMeHToM, (YHKIUSIMH [0 TMpUeMy 3asBieHuid u gokymeHToB uepe3 III'Y JIO
nepeBoauT JOKyMeHTHI B apxuB ANC «Mexsen JIO».

3asBUTENb JOJKEH SIBUTHCS HA IPHEM B YKa3aHHOE BpeMs. B citydae, ecnu 3asBUTEINb



SIBUJICSI TIO3K€, OH OOCITY»KUBAETCS B MOPSIKE )XKUBOW odepenu. B mro0om u3 cirydaen
JOJIKHOCTHOE JTUIO AJMUHUCTPALIMUBEAYIEE TPUEM, OTMEYaeT (PaKT SIBKU 3asBUTEIIS
B AUC «Mexsen JIO», neno nepeBoaut B ctatyc «IIpuem 3asBUTENSE OKOHYEHY.

[Tocne paccMOTpeHMs JOKYMEHTOB U MPUHATHUS PELICHUS O MPEJOCTABICHUH (OTKa3€ B
IPEIOCTaBICHNN) MYHHUIMIAIBHON YCIyTH 3amnojHseT npeaycMoTpeHHsle B AUC
«Mexsen JIO» ¢opmbl 0 NpuUHATOM pelleHHd U nepeBoaut aeno B apxuB ANC
«Mexsen JIO».

I[OJDKHOCTHOC JIHUIO AI[MI/IHI/ICTpaI_[I/II/I YBECAOMIIACT 3asABUTCIIA O IIPUHATOM PCIICHUHA C
IIOMOIIBIO YKAa3aHHBLIX B 3ajABJICHHU CPCACTB CBA3H, 3aTCM HANPABISCT HOKYMCHT
CHOCO6OM, YKa3aHHBIM B 3a5BJICHHH: B IMCBMCHHOM BUJIC

HOYTOW, JINOO BBIAET €ro IMpH JUYHOM OOpallleHUM 3asBUTENS, JUOO HANpaBiseT
ANEKTPOHHBIA  JOKYMEHT,  MOJNUCAaHHBIA  YCWJIEHHOHM  KBAIU(QHUIMPOBAHHON
JJIEKTPOHHOM NOANMCBHIO JOJKHOCTHOTO JIMIA, NPUHSBLIETO PEUICHUE, B JIMYHBIA
kabuner [1T'Y.

2.17.8. B cny4yae NOCTYIUIEHHS BCE€X JOKYMEHTOB, YyKa3aHHBIX B MYyHKTe 2.6.
HACTOSIIEr0 AJMUHUCTPATUBHOIO pErjiaMeHTa, M OTBEUAIOIIMX TPeOOBaHUSM, B
dbopMe  DIIEKTPOHHBIX  JOKYMEHTOB  (DJIEKTPOHHBIX  OOpa3oB  JIOKYMEHTOB),
YAOCTOBEPEHHBIX YCHJICHHOW KBAIM(PUIIMPOBAHHOW SJIEKTPOHHOW MOAMKUCHIO, JTHEM
oOpallieHusi 3a TPEAOCTABICHUEM MYHUIIUMIAIBLHON YCIYyTM CUMTAaeTCsl Jiara
peructpanuu npuema aokymenTon Ha [TV JIO.

B cnyuae, eciin HanpaBiieHHbIE 3asABUTENIEM (YIIOJTHOMOYEHHBIM JIMLOM) 3JIEKTPOHHOE
3asBJICHUE U JOKYMEHThI HE 3aBEPEHbI YCUIECHHON KBaJM(ULIUPOBAHHOMN 3JIEKTPOHHOM
HNOJNUCHIO, JIHEM OOpalleHuss 3a MPEeAOCTABICHUEM MYHULUIAIBHON YCIyru
CUMTAETCSl Jara JIMYHOM SIBKM 3adABUTENII B AJMUHHUCTPALMIO C MPEJOCTABICHHEM
JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IIYHKTE 2.6. HACTOAILIEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA,
U OTCYTCTBHS ~ OCHOBAaHMH, yKa3aHHbBIX B  IIyHKTe 2.9.  HacTosIero
AJMUHHCTPaTUBHOTO PErjIaMeHTa.

2.17.9. AnMuHHCTpanus OpH NOCTYIJIEHUU JTOKYMEHTOB OT 3asBUTENS MOCPEACTBOM
[II'Y no TpebGoBaHMIO 3asBUTENS HANpABISET Pe3yjbTaT NMPEAOCTaBICHUS YCIYIH B
(dopMe ANEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, MOJMUCAHHOIO YCHJIEHHON KBanu(UUHUPOBAHHOU
ANIEKTPOHHOM MOJANUCHIO JOJKHOCTHOIO JIMIA, TPUHSIBLIETO peIIeHUE (B 3TOM CIy4ae
3asgBUTENb IPU IOJlay€ 3ampoca Ha MPEJOCTABIECHUE YCIYI'M OTMEYaeT B
COOTBETCTBYIOIIEM T0JIE TAKYIO HEOOXOIUMOCTH ).

3. [Ilpunoxenne Ne2 K AJIMUHHCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY IPEAOCTABICHUS
anmuuuctpanueit MO bepexkoBckoe cenbckoe noceneHne MyHHUIIMNAaaIbHON YCIyTH
[0 MPUEMKE B HKCIUTyaTalHI0 IOCJE MepeycTpoicTBa, W (WIM) MEPEIUIaHUPOBKH, U
(W) MHBIX pabOT MpPH MEPEBOAE JKUJIOTO MOMELIEHUS B HEXHWIOE MOMEIIEHUE WIH
HEXWJIOTO TOMELICHUS B KWIOE IIOMELIEHHE H3JIOKUTh B CIEAYIOUIEH peIaKuuu
COIJIaCHO NpUiIoKeHHIo Nel .

4. Hacrosimiee mnocTtaHoBieHHE TMOUICKUT O(GUIHUATBEHOMY OIyOJIMKOBAHUIO H
pa3MelIeHuto Ha caiite agMuHucTpanu MO bepeXKOBCKOE CENbCKOE TTOCETIECHHUE.



3. [ToctanoBieHHEe BCTyMaeT B CHUILy CO JHS O(ULMATBHOTO OIMyOJIMKOBAHUS.

6. KoHTponb 32 UCIoTHEHNEM TaHHOTO TTOCTAHOBJICHHS OCTABIISIO 32 COOOM.

['maBa amMuHHCTpanuu

MO BepexKOBCKOE CEIbCKOE MOCEICHHE B.b. Oxepennen

IIpunaoxenune Nel

K noctaHoByieHuto Ne_ ot T.

O BHeceHnu u3MeHeHui B [locTaHOBIEHNE aAMUHUCTPALUH
MO BepesxkoBckoe cenbekoe mocenenue BonxoBckoro
MYHUIMIIATEHOTO paiioHa JIeHnHTpaackoi obdnactu

Ne 85 ot 08 uromst 2015 roga

B aagMuHHMCTPaNHMI0O MyYHUIIUTIAJTBHOTO
oOpa3oBaHus

3asiBiieHue
0 NMpHeMe B IKCIUTYaTALMIO NOCJIe 3aBePIICHHUs NepeyCcTPOHCTBA, U (WJIN) NepPelIAHMPOBKH, U
(nyIn) MHBIX padoOT NPH NepeBo/ie JKUJI0r0 MOMEIIEHHs B HEKUJI0e MOMeLeHHe WM HEesKUJI0r0

NMOMEILICHUSA B KHUJI0€C ITIOMCIICHUE
(HEeHYXHOE 3a4ePKHYTb)

oT

(yKa3LIBaCTCH COOCTBEHHUK IIOMCIICHUA 6o YIIOJTHOMOYCHHOC UM J'II/II_[O)

IIpoury nIpUHATE B SKCILTYyaTALMIO IIOCIIE

(yxa3bIBaeTcst BUA MTPON3BOIUMBIX padoT

B COOTBETCTBHH C YBEAOMIICHHEM O MIEPEBO/IC TIOMEIICHHS)
KHII0C (HC)KI/IJ'IOC) IIOMCIICHHUE, PACIIOJIOKCHHOC I10 aJIpECy:
(HEeHY)XHOE 3a4epPKHYTh)

>

IIpUHAJICKAIICC Ha IIPpaBe CO6CTB€HHOCTI/I, B IHIEIIX HCIOJIB30BaHUA IIOMCUICHUSA B Kady€CTBEC

K 3asBnenunro Ipuiararo:

Ne HaunMenoBanue J0KyMeHTa *Ko.s1-B0 J1MCTOB
n/n
1.
«_» 20 1.
(mara) (TIoITUCh 3asBUTEIS) (®.1.0. 3asaBuTEAN)

Jns dusmueckux JMI yKa3bIBalOTCS: (haMHIIMs, UMsI, OTYECTBO, PEKBU3HUTHI JOKYMEHTa, YIOCTOBEPSIOIIEr0 JIUYHOCTh
(cepusi, HOMep, KeM W KOTJia BBIJIaH), MECTO JKHTEJILCTBA, HOMEp TeledoHa; AJs MPeACTaBUTENsT (U3MYECKOro JUIa
yKa3bIBAIOTCS: (haMuiIHs, UMsl, OTYECTBO MPEICTABUTEIIS, PEKBU3UTHI IOBEPEHHOCTH, KOTOpasl MPUJIATaeTCsl K 3asBICHHIO.
Jns 1opuanYecKux JIML yKa3bIBAIOTCS: HAMMEHOBAaHUE, OpraHM3allMOHHO-TIpaBoBasi Gopma, aapec MecTa HaXOXKICHHS,
HoMep TenedoHa, paMuIusl, UMsI, OTYECTBO JIMINA, YIIOJIHOMOYEHHOTO MPEICTaBIATh HHTEPECH IOPUANIECKOTO JIUIA, C
yKa3aHHUEM PEKBU3UTOB JOKYMEHTA, yJOCTOBEPSIOIIETO 3TU MIPABOMOYHS U IIPUIIAraeMOTro K 3asBICHHIO.

PCSyJ'IBTaT pacCMOTPCHUS 3ad4BJIICHUSA ITPOLTY:

ZIN 71N 7N

BeinaTe Ha pyku B AIMUHUCTPALIUT
Brinars Ha pyku B MOIL]
Hamnpasuts 1o noure



¢ HanpaBuTh B 35eKTpoHHON (hopMme B THMUHBIN KabuneT Ha [1I'Y

(naTa) (moanucsk)



	О внесении изменений в Постановление администрации МО Бережковское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области № 85 от 08 июля 2015 года Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» на территории МО Бережковское сельское поселение
	На основании проверки комитета экономического развития и инвестиционной деятельности администрации Волховского муниципального района Ленинградской области по Постановлению администрации МО Бережковское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области № 85 от 08 июля 2015 года Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» на территории МО Бережковское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 1 декабря 2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов».
	постановляю:
	Внести следующие изменения в Постановление администрации МО Бережковское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области № 85 от 08 июля 2015 года Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» на территории МО Бережковское сельское поселение:
	1. Раздел1. Общие положения изложить в следующей редакции:
	1.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» (далее – муниципальная услуга).
	1.2. Наименование органа местного самоуправления (далее - ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, и его структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
	1.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация МО Бережковское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области (далее - Администрация). Администрация ОМСУ
	1.2.2. Структурным подразделением, ответственными за предоставление муниципальной услуги, является отдел по управлению муниципальным имуществом (далее – Отдел).
	Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). Заявители представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.
	Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО).
	1.3. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации.
	1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации.
	Место нахождения Бережковское сельское поселение: 187414, Ленинградская область, Волховский район, дер.Бережки, ул.Песочная, д.10.;
	График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, обед с 13.00 до 13.48;
	пятница с 9.00 до 17.00, обед с 13.00 до 13.48;
	Справочные телефоны Администрации: 8(813 63) 37-774, 8(813 63) 37-762;
	Факс: 8(813 63) 37-774;
	Адрес электронной почты Администрации: b--s--p@yandex.ru ;
	1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы Отдела ;
	Место нахождения Бережковское сельское поселение: 187414, Ленинградская область, Волховский район, дер.Бережки, ул.Песочная, д.10. ;
	Приемные дни отдела: вторник, четверг с 9.00 до 16.00, обед с 13.00 до 13.48.
	Справочные телефоны Отдела: 8(813 63) 37-762;
	Факс: 8(813 63) 37-774;
	Адрес электронной почты Отдела: b--s--p@yandex.ru ;
	1.4. Информация о местах нахождения и графике работы, справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
	1.5. Справочные телефоны и адреса электронной почты (E-mail) МФЦ и его филиалов указаны в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
	1.6. Адрес портала государственных и муниципальных услуг Ленинградской области в сети Интернет: www.gu.lenobl.ru.
	Адрес официального сайта администрации муниципального образования Бережковское сельское поселение в сети Интернет: : adm-berezhki.ru
	1.7. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги производится путем опубликования нормативных документов и настоящего Административного регламента в официальных средствах массовой информации, а также путем личного консультирования.
	Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления может быть получена:
	а) устно - по адресу, указанному в пункте 1.3 настоящего Административного регламента в приемные дни понедельник-пятница по предварительной записи (запись осуществляется по справочному телефону, указанному в пункте 1.3 настоящего Административного регламента).
	Приём заявителей в Отделе осуществляется:
	- начальником Отдела (заведующим Отделом);
	- специалистами Отдела.
	Время консультирования при личном обращении не должно превышать 15 минут.
	б) письменно - путем направления почтового отправления по адресу, указанному в пункте 1.3 настоящего Административного регламента.
	Почтовой связью ответ направляется в адрес заявителя в течение 5 рабочих дней со дня регистрации запроса в Отделе.
	в) по справочному телефону, указанному в пункте 1.3. настоящего Административного регламента.
	При ответах на телефонные звонки специалист, должностное лицо Отдела, подробно в вежливой форме информируют заявителя. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела. Время консультирования по телефону не должно превышать 15 минут. В случае если специалист, должностное лицо Отдела не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заявителю сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
	г) по электронной почте путем направления запроса по адресу электронной почты, указанному в пункте 1.3 настоящего административного регламента, в том числе с приложением необходимых документов, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью (ответ на запрос, направленный по электронной почте, направляется в виде электронного документа на адрес электронной почты отправителя запроса);д) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области: http://www.gu.lenobl.ru.
	1.8. Текстовая информация, указанная в пунктах 1.3 - 1.6 настоящего Административного регламента, размещается на стендах в помещениях администрации муниципального образования Бережковское сельское поселение, в помещениях филиалов МФЦ.
	Копия Административного регламента размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Бережковское сельское поселение в сети Интернет по адресу: : adm-berezhki.ru и на портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области.
	1.9. Заявителем муниципальной услуги является собственник соответствующего помещения или уполномоченное им лицо (далее - заявитель).
	Представлять интересы заявителя от имени физических лиц о приеме в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение могут:
	- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;
	- опекуны недееспособных граждан;
	- представители граждан, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
	- несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет с согласия законных представителей.
	Представлять интересы от имени юридических лиц о приеме в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение могут:
	- лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами от имени юридического лица без доверенности;
	- представители юридических лиц в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
	2.Раздел 2. «Стандарт предоставления Муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
	2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение».
	2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и его структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
	Муниципальную услугу предоставляет Администрация.
	Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги является Отдел Администрации.
	2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ при переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.
	Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более тридцати дней с даты поступления в Администрацию соответствующего заявления.
	2.4. Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, непосредственно заявителю определяется Администрацией в пределах срока предоставления муниципальной услуги, срок направления документов почтовым отправлением в случае неявки заявителя для личного получения документов - не более трех рабочих дней со дня истечения срока предоставления муниципальной услуги.
	Срок выдачи непосредственно заявителю документов (отправки электронных документов), являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, определяется Администрацией в пределах срока предоставления муниципальной услуги.
	2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
	- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета», № 237, 25.12.1993);
	- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
	- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036; № 27, ст. 3880);
	- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
	- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» («Российская газета», № 247, 23.12.2009, «Собрание законодательства РФ», 28.12.2009, № 52 (2 ч.), ст. 6626.);
	- Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме";
	- Постановление Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»;
	- Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».
	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
	Для приема в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение собственник соответствующего помещения или уполномоченное им лицо (заявитель) подает (направляет почтой) в Администрацию или представляет лично в МФЦ, либо через ПГУ ЛО следующие документы:
	1) заявление о приеме в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение установленной формы;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя: паспорт гражданина Российской Федерации или временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации;
	3) копии учредительных документов (в случае если копии не удостоверены нотариально, представляются оригиналы учредительных документов) (при обращении юридического лица);
	4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (в случае необходимости);
	5) уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, содержащее в себе требования о проведении переустройства и (или) перепланировки, перечень иных работ, если их проведение необходимо;
	2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций и подлежащих представлению в рамках межведомственного взаимодействия.
	Документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не требуется.
	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены действующим законодательством.
	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть отказано в следующих случаях:
	1) в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, либо наименование юридического лица, обратившегося за предоставлением услуги;
	2) текст в заявлении не поддается прочтению;
	3) заявление подписано не уполномоченным лицом.
	2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Основаниями для отказа в подтверждении завершения перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение являются:
	1) представления документов в ненадлежащий орган;
	2) нарушение при выполнении работ по переустройству, и (или) перепланировке, и (или) иных работ требований проектной документации;
	3) необеспечение заявителем доступа членов Комиссии по приемке в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение для осмотра помещения в согласованные с заявителем время и дату осмотра.
	2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
	2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	2.13.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления в Администрацию.
	2.13.2. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, переданного на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию, осуществляется в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления в Администрацию.
	2.13.3. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленного в форме электронного документа посредством Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области, при наличии технической возможности, осуществляется в течение 1 рабочего дня с даты получения такого запроса.
	2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ при наличии соглашения о взаимодействии.
	2.14.2. Возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
	2.14.3. Вход в здание (строение), в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	2.14.4. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	2.14.5. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
	2.14.6. Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальных услуг.
	2.14.7. Помещение приема и выдачи документов может быть оборудовано информационным табло, предоставляющим информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (включая трансляцию видеороликов, разъясняющих порядок предоставления муниципальных услуг), а также регулирующим поток «электронной очереди». Информация на табло может выводиться в виде бегущей строки.
	2.14.8. Информационное табло размещается рядом со входом в помещение таким образом, чтобы обеспечить видимость максимально возможному количеству заинтересованных лиц.
	2.14.9. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.
	2.14.10. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
	2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
	наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления услуги на информационных стендах, информационных ресурсах в сети Интернет, на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области;
	информирование о ходе предоставления услуги при личном контакте, с использованием сети Интернет или средств телефонной связи;
	взаимодействие заявителя с сотрудником в случае получения заявителем консультации на приеме;
	наличие необходимого и достаточного количества сотрудников, а также помещений, в которых осуществляется прием и выдача документов заявителям;
	возможность подачи документов для предоставления услуги в электронном виде с помощью информационных ресурсов в сети Интернет или Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
	возможность осуществления мониторинга хода предоставления услуги в электронном виде с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
	2.15.2. Качество муниципальной услуги характеризуется отсутствием:
	очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
	нарушений сроков предоставления услуги;
	обоснованных жалоб и претензий на действия (бездействие) сотрудников, предоставляющих услугу.
	2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
	Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
	2.16.1. МФЦ осуществляет:
	- взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ленинградской области, органами местного самоуправления Ленинградской области и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в рамках заключенных соглашений о взаимодействии;
	- информирование граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальных услуг;
	- прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг либо являющихся результатом предоставления муниципальных услуг;
	- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальных услуг.
	2.16.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения Муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
	а) определяет предмет обращения;
	б) проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
	в) проводит проверку правильности заполнения запроса;
	г) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за Муниципальной услугой;
	д) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);
	е) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
	- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
	- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.
	По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
	2.16.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления Муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, направляет необходимые документы (акт приемочной комиссии о завершении переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ при переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, письменный отказ в подтверждении завершения переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ при переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, другие документы) в МФЦ для их последующей передачи заявителю:
	- в электронном виде в течение 1 рабочего (рабочих) дня (дней) со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги;
	- на бумажном носителе - в срок не более 3 дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги.
	Указанные в настоящем пункте документы направляются в МФЦ не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления Муниципальной услуги.
	Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, в день их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ.
	2.17. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде, в том числе предоставления возможности подачи электронных документов на ПГУ ЛО.
	Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги на ПГУ ЛO.
	Деятельность ПГУ ЛO по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
	2.17.1. Для получения муниципальной услуги через ПГУ ЛO заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).
	2.17.2. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО следующими способами:
	с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
	без личной явки на прием в Администрацию.
	2.17.3. Для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в Администрацию заявителю необходимо предварительно оформить усиленную квалифицированную электронную подпись (далее - ЭП) для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО.
	2.17.4. Для подачи заявления через ПГУ ЛO заявитель должен выполнить следующие действия:
	пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
	в личном кабинете на ПГУ ЛO заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;
	в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрацию - приложить к заявлению электронные документы;
	в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:
	- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью;
	- приложить к заявлению электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случае, если требуется представление документов, заверенных нотариально);
	- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством.
	направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ПГУ ЛО.
	2.17.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО в соответствии с требованиями пункта 4 или 5 автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО
	2.17.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
	формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;
	после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;
	уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.
	2.17.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
	формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛO, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;
	формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Администрации, в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием».
	В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных дней, затем должностное лицо Администрации, наделенное, в соответствии с должностным регламентом, функциями по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».
	Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае, если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев должностное лицо Администрацииведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».
	После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».
	Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде
	почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ.
	2.17.8. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, и отвечающих требованиям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО.
	В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в Администрацию с предоставлением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, и отсутствия оснований, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента.
	2.17.9. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

