AIMHUHUCTPALIUSL
MYHUIIMITAJIBHOI'O OBPA3OBAHUS
BEPEKKOBCKOE CEJIbCKOE NOCEJEHUE
Bo/1X0BCKOT0 MYHHITHTIAJIBHOTO pPaiioHa
JlennHrpaackoii ob6;1acTu

INOCTAHOBJIEHHUE

ot 15 Hos6ps 2016r. Nel58
O BHecenuun udMenenuii B [locranosienue agmuaucrpaunu MO bepexkkoBckoe
ceJIbCKoe nocesieHue BoixoBCKOro MyHMUMNAJIBLHOIO paiioHa JICHHHIpaACKOT
o0sacTu Ne 84 ot 08 nros1 2015 roga OO0 yrBep:kaeHnu AJIMUHUCTPATHBHOIO
perjiaMeHTAa 1o Npea0CTABJIEHUI0 MyYHUIIMNIAIbHOM ycayru «lIpuem 3asiBiiennid u
BbI/1a4a IOKYMEHTOB 0 COIJIACOBAHMH MEPeyCTPOcTBA U (WIN) NMePenIaHNPOBKH
PKHJIOT0 noMemieHns» Ha Tepputopun MO BepexkoBckoe cesibCKOe MoceaeHue

Ha ocHoBaHMM IIpOBEpPKM KOMHTETa SKOHOMMYECKOTO Pa3BUTHA U MHBECTULMOHHOM JEATEIBHOCTH
aIMUHUCTpauuu  BoOIXOBCKOro MyHHMUMDAIbHOrO  paiioHa JleHuHrpajackoil obimactu 1O
[TocranoBnenuto aamunuctpaun MO  bepexkoBckoe cenbcKoe mocelieHue BoaxoBcKoro
MYHUIUNAIbHOTO paiioHa Jlennnrpaackoit obmactu Ne 84 ot 08 utons 2015 roga O6 yTBepkaeHUN
AJMUHUCTPATUBHOTO perjlaMeHTa Mo MPeI0CTaBIeHUI0 MyHUIIUIanbHOU yeinyru «[Ipuem 3asBienuit
U BblJaya JIOKYMEHTOB O COIJIACOBAHMHU IE€peyCTpoicTBa M (WJIM) MNEPEIUIaHUPOBKU HKHUIIOTO
nomeneHus» Ha Tteppuropun MO bepexKoBCkoe celbCKOe IOCENeHHE , B COOTBETCTBHM C
®denepanbHbiM 3ak0HOM OT 1 nexabpst 2014 Ne 419-d3 «O BHeceHWHM M3MEHECHHMHA B OTICIIBbHBIC
3aKOHOJaTeNbHbIe akThl Poccuiickoil Penepanyuy o BOIPOCAM COLMAIBHON 3aIUThl MHBAIUIOB B
cBs3U ¢ patuukanueit KonBeHIMK 0 mpaBax MHBAIHUIOBY.

NOCTAHOBJIAIO:

Brectn cnemyromme wusmenenuss B IlocrtanoBnenmne agmuaucTpanuu MO
bepeXKOBCKOE CENbCKOE IOCEICHHE BOJIXOBCKOrO MyHHMIMIAIBHOIO paiioHa
Jlenunrpanckoit obmactu Ne 84 ot 08 wurons 2015 roma OO0 yTBepkIeHUU
AJMUHHCTPaTUBHOIO pErNIAMEHTA 10 IPEJOCTABICHUIO MYHUIUNAIBHOW YCIyTH
«IIpuem 3asBIEHUN U Bbllaya JOKYMEHTOB O COIJIACOBAHUU MEPEyCTPOMCTBA U (WUJIN)
MEPEIUIAHUPOBKH KUJIOTO MOMENIeHUs» Ha Tepputopu MO bepexKoBCcKoe cenbckoe
IIOCEJICHUE :

1. Paznenl. OOmye mooKeHUsT HM3JI0KUTH B CICAYIONMIECH PEIaKIUU:

1.1. HaumenoBanue MyHuuunaabHol yciyru: «lIpuem 3asBineHuii W BblIa4ya
JOKYMEHTOB O COIJIACOBAHMM NEPEyCTPOICTBA M (MJIM) MNEPEISIAaHUPOBKU HKHUIIOTO
NoMeIleHUs» (Aajiee — MyHHIIMNAJIbHAS YCIIyTa).

1.2. HaumeHoBaHue opraHa MeECTHOTO camoymnpasieHus (maree - OMCY),
MIPEIOCTABIISIONIETO0 MYHUITUTIATBHYIO YCIYTY, U €r0 CTPYKTYPHOTO TOJIpa3/eiCHHs,



OTBCTCTBCHHOI'O 3a IIPCAOCTABJICHUC MYHHHHHaHBHOﬁ YCIIyTH.

1.2.1. MyHUIMIIANIBHYIO YCIIyTy npenocrasiisger aaMuHucTpauus MO bepexkoBckoe
CEeJIbCKOE TMOoceleHne BoIXOBCKOro MyHHMLMIANBHOIO paioHa JIeHHHIpajcKoit
oOsactu (manee - AJIMUHUCTpAI).
Anmunuctpanus OMCY

1.2.2. CTpyKkTypHBIM MOJpa3/eICHUEM, OTBETCTBEHHBIMU 3a MPEJOCTABICHUE
MYHUIIUNAIBHOW  YCIYTH, SIBISETCS OTHEA 1O YIPABICHUIO MYHUIIMIAIbHBIM
uMmymiectBoM  (ganee — Otnen).

MyHnununanbHas yciayra MOXET ObITh MNpPEJoCTaBlI€Ha NpU OOpalleHUuH B
MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIHI LIEHTDP IIPEAOCTaBIICHUS roCyAapCTBEHHBIX u
MYHULIMNANBHBIX ycuyr (nanee - M®LI). 3asBurenu npeacTaBisiiOT JOKYMEHTHI B
MO®I] myreM JIMYHON NTOAAYU JOKYMEHTOB.

MyHununazbHas yciiyra MOXKET OBITh MPEIOCTaBlieHa B JJCKTPOHHOM BHJE uepes
GyHKIIMOHAT  SJEKTPOHHOW MPUEMHOM HAa  MOpTalie  TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIIUNANBHBIX ycayr Jlenunrpanackoit obnactu (manee - IIT'Y JIO), nubo uyepes
(GyHKUMOHAN 37eKTpoHHOU npuémHoi Ha EIITY.

1.3. Undopmaris o MecTe HaxoKaeHus U rpaduke padboTsl AIMUHUACTPALUY.

MecTo HaxOXJIeHHUS aJMUHUCTPAllUM MYHUIMIAIHLHOTO oOpa3oBaHus bepexkoBckoe
cenbckoe mocenenne: 187414, Jlemmnrpaackas o0macth, BonXOBCKuMil paiioH,
nep.bepexku, yn.Ilecounas, 1.10.

I'paduk padoTsl: moHeaenpbHUK — deTBepr ¢ 9.00 mo 18.00, o6en ¢ 13.00 mo 13.48;
msatHuna ¢ 9.00 go 17.00, o6exn ¢ 13.00 mo 13.48;

[Ipuemnsbie 1HU oTAENa: BTOPHUK, yeTBepr ¢ 9.00 1o 16.00, 06ex ¢ 13.00 mo 13.48.

Cnpapounsle Tenedonsl Anmuauctparuu: 8(813 63) 37-774, 8(813 63) 37-762;

®dakc: 8(813 63) 37-774;

AJpec 3NeKTPOHHOM MOYTHl AMUHUCTpaIu: b--s--p@yandex.ru ;

1.4. Unudopmanust 0 MecTax HaxXoKIEHUs U Tpaduke paboThl, CIPABOYHBIX TenedoHax
U anpecax 3JeKTpoHHOU nmouTel ML nmpuBenena B nmpunoxxennu Ne 2 Kk HacTOSAIEMY
aIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIaMEHTY.

1.5. CopaBounbie TenedoHbl U aapeca 3eKTpoHHOW mouthl (E-mail) M®I] u ero
bunmanoB ykazaHsl B MpwioxkeHun Ne 2 K HacTosIieMy AJIMUHUCTPATUBHOMY
perJamenry.

1.6. Anpec moprana rocylIapCTBEHHbIX M MYHULHINAIBHBIX YCIYr JIEHMHrpaackou
obnactu B cetu MuTepuer: www.gu.lenobl.ru.

Anpec Equnoro [loprana rocyaapCTBEHHBIX M MyHUITUTATBHBIX YCIyT ((QyHKIMIA) B
cetu Unrepuer (nanee EIN'Y): http://www.gosuslugi.ru/

I[I'Y JIO u EII'Y B cetu UHTepHET coiepkKUT MHGOPMAIMIO O MPEIOCTaBICHUU



MYHULIMNIATBHOW YCIYTH, a Takke 00 opraHax MECTHOIO CaMOyMpaBleHUS,
PEAOCTABISIOIINX MYHULIUIATBHYIO YCIYTY.

Anpec odunMaIbHOrO caifTa aIMUHUCTPAMM MYHHIMIAIBLHOTO 0Opa30BaHUS
bepexkoBckoe cenbckoe nocenenue B cet Marepuer: www.adm-berezhki.ru

1.7. UadpopMupoBaHue O MNpaBWIAX MNPEJOCTABICHUS MYHULHUIAIBHON YCIyru
NPOU3BOAUTCS IyTEM OIyOJUKOBAaHUS HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB U HACTOSIIETO
AJMUHHCTPAaTUBHOTO  pErJIaMeHTa B  OQUIMAIBHBIX  CpPEACTBAX  MAacCOBOM
uH(pOpMaINH, a TAKXKE IyTEM JIMYHOTO KOHCYJIbTHPOBAHUS.

Nudopmanus no BonpocaM NpeoCTaBICHUS] MyHUIUIIAIBHON yCIyTy, B TOM YHCIE O
XOJI€ €€ MPEeI0CTABICHUSI MOXKET OBITh MOTyYeHA:

a) YCTHO - IO aJipecy, YKa3aHHOMY B IyHKTe 1.3 Hacrosmero AJAMUHUCTPATHUBHOIO
periJamMeHTa B IPUEMHBIE JHU MOHEAEIbHUK-ISATHULA 1O MPEABAPUTEIIBHON 3alucu
(3amuCh OCYIIECTBISIETCA MO CIPABOYHOMY TeleoHY, yKa3aHHOMY B MHyHKTe 1.3.
HACTOSIIEr0 AJIMUHUCTPATUBHOIO PETIIAMEHTA);

[Tpuém 3asaButeneit B Otnene oCyecTBIsSETCA:
- HayanbHuKOM Otnena (3aBeayromum OTaenom);
- cnenmanucramu Otaena.

BpeMsi KOHCYnbTUpOBaHHS TpH JTUYHOM OOpAIEHWHM HE JOJKHO MpEeBHIATh 15
MUHYT.

0) MUCbMEHHO - ITyTeM HaIPaBJICHHs TTOYTOBOTO OTIPABIIEHUS 10 aAPECy, YKa3aHHOMY
B MyHKTE 1.3 HacTosmero AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

B) IO CIIPAaBOYHOMY TeleoHy, yKkazaHHOMY B 1.3 HacTosimero AJIMUHUCTPATUBHOTO
perlamMeHTa;

[Ipu orBerax Ha TeneOHHBIE 3BOHKH CIECNHAINCT, JODKHOCTHOE smno OTtaena,
noipoOHO B BexIJIMBOU (popme mHopmupyroT 3assutens. OTBeT Ha TesleOHHBIN
3BOHOK JIOJDKEH HauyuHaThcs ¢ uHbopMmanuu o HauMmeHoBanun OTtaena. Bpems
KOHCYJIbTUPOBAHUA 1O Tele(oHy HE MOJDKHO TMpeBbImarh 15 muayT. B cyuae ecnm
CIEHHUAIIUCT, JOJDKHOCTHOE Jauio OTaena HE MOXKET CaMOCTOSITEIbHO OTBETUTH Ha
MOCTABJICHHBIE BOIPOCHI, 3asBUTENI0 COOOIIAETCS HOMEp TeneoHa, MO0 KOTOPOMY
MO>KHO TIOJIY9UTh HEOOXO0IUMYI0 HH()OPMAITHIO.

I) N0 JJICKTPOHHOM MOYTEe MyTEM HAMPABJICHUS 3ampoca MO aJpecy 3JIEKTPOHHOU
MOYTHI, YKa3aHHOMY B IMyHKTe 1.3.2 HacTOsIIero aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa,

B TOM YHCJI€ C MPUIIOKEHUEM HEOOXOJIUMMBIX JIOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX YCHIJICHHON
KBUTU(QUIIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHOM MOJANMUCHIO (OTBET Ha 3aIlpoc, HAMpPaBIICHHBIN IO
AJIEKTPOHHOM I10YTE, HANpPAaBIISIETCS B BUAE AJIEKTPOHHOI'O JIOKYMEHTa Ha aJapec
AJEKTPOHHOM MOYTHI OTIIPABUTENIA 3aIIpOCa);

n) wHa Ilopraze TOCYZapCTBEHHBIX W  MYHHUIUINAIBHBIX  yCcIyr  ((dyHKIH)
Jlenunrpazackoi obnactu: http://gu.lenobl.ru/;



€) Ha EmnmHOM mopTane rocyJapCTBEHHBIX M MYHUIUMAIBHBIX YCIYT ((QYHKIUN):
www.gosuslugi.ru.

NudopmupoBanne 3asBUTENed B AJICKTPOHHOW (OpME OCYIIECTBISIETCS IyTeM
pasmenienus uapopmanuu Ha [1I'Y JIO nu6o wa EIITY.

NudopmupoBanue 3asBUTEIIS O X0/I€ U PE3yJIbTaTe MPEIOCTABICHUS TOCYIapPCTBEHHOM
YCIIYyTH OCYIIECTBIIACTCS B AJICKTPOHHON (opMe depe3 JIMYHBIM KaOWHET 3asBUTENS,
pacnonoxxerHHoro Ha [ITI'Y JIO nu6o na EINT'Y.

1.8. TekcroBas wuHbopmanus, ykazaHHas B nyHKTax 1.3 - 1.6 HacTosImero
AJIMUHUCTPaTUBHOIO perjaMeHTa, pa3MEIIaeTcs Ha CTEHJIaxX B IOMELICHUSIX
AIMUHUCTPAIMA MYyHUITUTIATFHOTO 00pa3oBaHus bepeKKOBCKOE CeThCKOe TOCeeHuE,
B roMeteHus X ¢puauaio MOILI.

Komusi AAMHHHCTpaTHBHOTO perjaMeHTa pa3Meliaercs Ha OQUIMATbHOM CcaiTe
aIMUHUCTPAIIMM MYHHIIMIIAIIBHOTO 00pa30BaHUs bepeKKOBCKOE CEIIbCKOE MOCEICHUE
B cetu HTEpHET N0 anmpecy: www.adm-berezhki.ru u Ha moprase rocy1apCTBEHHBIX
MYHHIIATIATBHBIX yCIyT JIeHUHTpaackoi 001acTy.

1.9. 3asBuTeneM MyHUIMNAIBHOW yCIyTU SIBJISIETCS HaHUMATElb, MO0 COOCTBEHHUK
KUIOro nomMeuieHus: ((pu3nueckoe Wi IOPUIAYECKOE JIMIO), UMEIOIUNA HaMepeHue
IIPOBECTH MEPEYCTPONCTBO U (MJIM) NEPEINIAHUPOBKY >KHIJIOTO TOMEILIECHHUS.

[IpeacraBnsTh WHTEpECHl 3aSBHUTENS OT WUMEHH (DU3UYECKUX JIHMI] O COTJIACOBAaHUU
nepeycTpoicTBa v (Uin) MeperyIaHuPOBKH KIIIBIX TIOMEIIEHUN MOTYT:

- 3aKOHHBIE OpEICTaBUTENN (ponuTenu, YCBIHOBUTEIH, OTIEKYHBI)
HECOBEPLICHHOJIETHUX B BO3pacTte 10 14 ner;

- OIICKYHBI HGI[CCCHOCO6HBIX TpaxxaaH,

- IPEACTaBUTEIH, JCHCTBYIONINE B CHUJIY IMOJTHOMOYNI, OCHOBAHHBIX Ha JJOBEPEHHOCTH
WJIH JIOTOBOPE;

- HECOBEpIIECHHOJIETHUE B Bo3pacte OT 14 nmo 18 ner ¢ corjacusi 3aKOHHBIX
pEeACTAaBUTEIICH.

IIpencraBiATh MHTEpPECHl OT MMEHH IOPUAMYECKUX JIMI O COIJIAaCOBAHUMU
nepeycTpoicTBa v (Uin) NeperaHuPOBKHU KUIIBIX IOMELIEHUH MOTYT:

- JiMnoa, I[CﬁCTBYIOH.[PIC B COOTBCTCTBHMM C 3aKOHOM, HWHBIMH HOPMAaTHUBHLBIMUA
IIPaBOBBIMHU dKTaMU U YYPCAUTCIIbHBIMU JOKYMCHTAMU OT UMCHH HOPUIUYCCKOTO JIMa
oe3 JOBCPCHHOCTH,

- HPCACTABUTCIIN OPUANYCCKHUX JIMI B CHIY HOJIHOMO‘-II/Iﬁ, OCHOBAHHBIX Ha
AOBCPCHHOCTHU HUIJIN JOTOBOPC.

2.Paznen 2. «CranpmapT npenoctaBieHus MyHHIMNAIBHOM YCIYyTHM» H3J0KHUTh B
CIEYIOLIEH PENAKIUN:

2.1. HammeHoBaHue MyHULMNAIBbHON yciyrun «IlpueM 3asBineHuii ©  Bblga4a
JOKYMEHTOB O COIJIaCOBAHMM NEPEyCTpOICTBA W (MJIM) MNEPEISIAaHUPOBKU HKHUIIOTO



ITOMCILICHU ).

2.2. HaumeHoBaHHME OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHUS, MPEIOCTABIISIIOIETO
MYHULUNAIBHYIO YCIYTy, U €ro CTPYKTYPHOTO MOAPA3NAECIEHUS, OTBETCTBEHHOI'O
3a MPEJOCTABICHUE MYHULIUIIAIbHON YCITYTH.

MyHHAIMNANBHYIO YCIYTY NPENOCTaBISIET AIMUHUCTPALIMS.

CrpyKTypHBIM MOAPA3IAECIECHUEM, OTBETCTBEHHBIM 3a IIPEIOCTaBICHUE
MYHULMNAIBHON yCIIyrH siBisieTcst OTaen AIMUHACTPaLUy.

2.3. Pe3ympraroM MpeAoCTaBICHWS MYHULUNAIBHOW YCIYyTHW SBJSETCS BblIadya
pelIeHusT O COIJacOBaHWU TEpeyCcTpocTBa W (MJIM) MEPEIUIaHUPOBKHU KUIJIOTO
NOMEIECHHS WU YBEJOMIICHHSI 00 OTKa3e B COIJIaCOBAaHUM IMEpPEyCTPOMCTBA U (MJIM)
NEePEIIaHUPOBKH KUJIOTO MOMEILEHUS.

2.4. Cpok mpenocTaBieHHUs MYHHIMIIAJbHOW YCIYTHM COCTaBIISIET HEe Oojiee COpoka
ISTH THEH C 1aThl MOCTYIUICHUS 3asBJIECHUS B AJIMUHUCTPALIMIO.

Cpox  BBAAYM  JOKYMEHTOB,  SIBJISIOIIMXCS  PE3YyJbTaTOM  IPEIOCTaBICHUS
MYHULHATATBHOM YCIIyTH, HEIOCPEIACTBEHHO 3a5IBUTEITIO ONPENEIAECTCS
AnMuHHCTpanuen B Mpeaenax cpoka MpeaoCTaBIeHUs MyHULUIIAIbHON YCIyTH, CPOK
HaIPaBJICHUS JOKYMEHTOB ITIOYTOBBIM OTIIPABICHUEM B CIIydae HESIBKM 3asIBUTENS JUIS
JUYHOTO MOJYYEHHUs TOKYMEHTOB - He OoJiee Tpex pabouux JHEH CO AHS UCTECUEHUS
CPOKa IPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIIAIbHON yCIIyTH.

Cpox BblJa4M HEMOCPEACTBEHHO 3asBUTEIIO0 JOKYMEHTOB (OTIpPaBKH 3JIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB), SIBJSIIOLIMXCS PE3yJIbTaTOM MPEAOCTaBICHUS MYHHULMIIAJIBLHOW YCIyTH,
onpenensercs AIMUHUCTpAIMEN B MPEJeIax CpoKa MPea0CTaBIEeHUs MyHULIUTTATIbHON
YCIIyTH.

2.5. IlpaBoBbIe OCHOBaHUS AJIs IPEAOCTABICHNS MYHULUIIAIbHON YCIyTH:

- Konctutymus Poccuiickoit @enepauun ot 12.12.1993 («Poccuiickast razera», Ne
237,25.12.1993);

- Kunumssiid kogekc Poccuiickoit @enepannu ot 29.12.2004 Ne 188-D3;

- ®enepanpubii 3ak0H oT 06.10.2003 Ne 131-®3 «0O6 o0O0muUX DPUHIKIIAX
OpraHM3alld MECTHOTO caMOyIpaBiieHus B Poccuiickont @enepanumy;

- @enepanpHbii 3ak0H 0T 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mnopsake paccMOTPEHUS
obpamenuii rpaxaan Poccuiickoit denepanumy;

- ®enepanbubiii 3akoH 0T 27.07.2010 Ne 210-d3 «O06 opranuzamnuu mMpeaoCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHBIX W MyHHUIUMNAIbHBIX yciayr» (CoOpaHue 3aKOHOJATEIHCTBA
Poccuiickoit @enepanuu, 2 arycta 2010 roga, Ne 31, ct. 4179);

- ®enepanbubii 3akoH OoT 06.04.2011 Ne 63-®3 «OO0 »IEKTPOHHON MOIMUCK»
(Cobpanue 3akoHoaarenbcTBa Poccuiickoit @enepanuu, 2011, Ne 15, ct. 2036; Ne 27,
ct. 3880);

- ®enepanbublid 3ak0H 0T 27.07.2006 Ne 152-D3 «O nepcoHanbHBIX JaHHBIX);



- [loctanoBnenue [IpaButensctBa Poccuiickoit deneparuu ot 28.04.2005 Ne 266 «O6
YTBEpXKACHUN (POPMBI 3asIBJIICHUS O TIEPEYCTPOICTBE M (MITN) TIEPETUTAHUPOBKE KHIIOTO
noMemennss W (GOopMbI  JOKYMEHTA, TOJATBEPIKAAIOIICTO MPHUHATHE PEIICHUS O
COTJIaCOBaHWH MEPEYCTPOUCTBA U (MJIH) MEPEIIIAHUPOBKH JKHIIOTO TTOMEIICHHUSI;

- Pacnopsikenne [IpaBurenbctBa Poccuiickoit @enepannu ot 17.12.2009 Ne 1993-p
«O0 yTBEpX ICHUM CBOJHOIO TMEpPEYHsl IEePBOOUYEPEAHBIX TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX yCIIYT, TPEIOCTABISIEMBIX B JJIGKTpOHHOM BuIe» («Poccuiickas
razera», Ne 247, 23.12.2009, «Cobpanue 3akoHojaTeabcTBa PDy, 28.12.2009, Ne 52
(2 4.), cT. 6626);

- [Ipuka3z MuHHCTEpCTBA CBA3U U MACCOBBIX KOMMYHUKau Poccuiickon denepanun
or 13.04.2012 Ne 107 «O6 ytBepxaeHun Ilonoxenuss o ¢eaepanbHOR
rocyJapCcTBeHHOM MHpOpManUOHHON cucteme «EnuHas crucrema uaeHTU(DUKAIUN U
ayTeHTUQUKaUu B  HHPpACTPyKType, obecrneuuBaronieli  uUHGOPMAIMOHHO-
TEXHOJOTUYECKOE B3aUMOJIEUCTBHE HH(POPMALMOHHBIX CHUCTEM, HCIOJIb3YyEeMbIX IS
PEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIUITAILHBIX YCIYT B 3JIEKTPOHHOU (hopMe»
(«Poccwuiickas razera», Ne 112, 18.05.2012).

2.6. HC‘lepHLIBaIOHIHﬁ MNepCcYCHb AOKYMCHTOB, H€O6XOI[I/IMI>IX B COOTBCTCTBHH C
3aKOHOAATCJIbHBIMK  WJIM  HMHBIMU  HOPMATHBHBIMU  IIPABOBBIMHU  AKTaMH  JJIA
npcaoCTaBJICHUA MYHHHHHaHBHOﬁ yCIIyryu, noUIC)Kamux npeAaACTaBJICHUIO 3aABUTCIICM.

Jlyist cormacoBaHusl TEPEyCTPOMCTBA U (WMJIM) TIEPETUIAHUPOBKH JKHIIOTO MOMEIICHUS
3assBUTEIb MOJIAeT (HAMPaBIISIET MMOYTOH) B AJIMUHUCTPAIIAIO WK TIPECTABIISIET TUNIHO
B M®II, nu6o uepes III'Y JIO, mubo uepe3 EIN'Y cneayromiye 10KyMEHTHI:

1) 3asBiIeHHE O TIEPEyCTPOUCTBE U (WJIM) MEeperylaHupOBKE MO PopMe, YTBEPKIECHHON
ynosHomoueHHbIM [IpaButensctBoM Poccutickoit deneparuu dhenepaibHbIM OPraHOM
UCIIOJTHUTEIBbHOM BIIACTH;

2) [OKyMEHT, YJIOCTOBEPSIOIIMHA JIMYHOCTh 3asBUTENS: MACHOpPT TpakKIaHUHA
Poccuniickoit ®denepanyn WM BPEMEHHOE YIOCTOBEPEHHE JIMYHOCTH TPaKJaHWHA
Poccuiickon ®enepanuu;

3) KONUHU YYPEAUTENbHBIX JIOKYMEHTOB (B Clly4ae €CIM KOMUU HE YJIOCTOBEPEHBI
HOTApUAJIbHO, TMPEJCTABISAIOTCS OPUTHHANBI YUYPETUTENbHBIX JOKYMEHTOB) (IpHU
oOpalieH!H IPUANYECKOTO JINLA);

4) TOKyMEHT, YIOCTOBEPSIOIIMIA MpaBo (MOJTHOMOYMS) MPEACTaBUTENS (PU3NUECKOTO
WIHM FOPUINYECKOTO JIMLA, €CIIN C 3asBJIEHUEM O0OpallaeTcs MPeACTaBUTEND 3asiBUTENS
(B ciryyae HEOOXOIUMOCTH);

5) nmnpaBoycCTaHaBIMBAKOINIME JOKYMEHTHl Ha IepeycrpauBaemMoe U (WJIM)
neperyiaHupyeMoe KUJI0e MmoMelieHne (MOAJIMHHUKY WU 3aCBUICTEIbCTBOBAHHBIC B
HOTapHaJIbHOM MOPSIAKE KOMUM), €CJIM IPaBO HAa HETO HE 3aperuCTpUpPOBAaHO B EquHOoM
rOCyJIapCTBEHHOM PEECTpPE MPAB HA HEABUKMUMOE UMYIIIECTBO U CACIIOK C HUM;

6) TOATOTOBJICHHBIM U OQOPMJICHHBIM B YCTAaHOBIEHHOM TOPSJIKE MPOEKT
nepeycTpoiictBa ¥ (WIM) TMEPEIUIAaHUPOBKU — TepeycTpanBaeMoro u  (WIM)
NEeperIaHuPyeMOro KUJI0ro MOMEIIEHNUS;



7) cormacue B MHUCbMEHHOW (opMe BCEX WICHOB CEMbU HaHUMATENs (B TOM 4YHCIIE
BPEMEHHO  OTCYTCTBYIOIIMX  WJIEHOB  CEMbH  HaHUMATENs),  3aHUMAIOIIUX
nepeycrpauBaeMoe M (WIiK) MepersiaHupyeMoe >KUJIO€ TOMEIEHHE Ha OCHOBaHUU
JIOTOBOpa  COLIMAJILHOTO HaiiMa (B cilyyae, €ClIM 3asiBUTEJIEM  SBIISIETCSA
YIOJIHOMOYEHHBI HalIMOJATENIeM Ha MPEACTABICHUE NMPEAYCMOTPEHHBIX HACTOAILIUM
NYHKTOM JOKyMEHTOB HAHHMMATellb NepeyCTpauBaeMoro u (MiM) MeperuiaHupyeMoro
JKUJIOrO MMOMEUIEHUS 110 IOTOBOPY COLMAIIBHOTO HaliMa);

2.7. UcuepnpiBaroniuii MmepevyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIWMBIX B COOTBETCTBHH C
3aKOHOJIATEJIbHBIMM ~ WJIM HWHBIMH  HOPMAaTHMBHBIMU  MPaBOBBIMU  aKTaMu s
MPEIOCTABICHNS ~ MYHHUILIMIIAIIBHOM  YCIYyTH, HaXOISIIMXCA B  PacHOpsSIKEHUU
roCyAapCTBEHHBIX OpraHoOB, OpraHoB MECTHOTO CaMOYIIPABJICHHUS 51
MOJBEIOMCTBEHHBIX WM OpraHU3allui W MOJICKAIIMX IPEACTABICHUI0 B paMKax
MEXKBEJOMCTBEHHOI'O B3aUMOICHCTBH.

Otgen 1u6o MOPI[ B pamkax MEXBEAOMCTBEHHOTO  HH(POPMALIMOHHOTO
B3aMMOJICUCTBHSL JUI IPEJOCTABICHUS MYHULUIAIBHOM YCIYTM 3alpaniuBaeT
CJIEYIOIINE JOKYMEHTHI:

1) mnpaBoycTaHaBIMBaWINME JOKYMEHTHl Ha IepeycrpauBaemMoe U (WJIM)
NEPEIIaHUPyEMOE KUIIO€ TIOMEILEHHE, €CIM MPaBO HAa HEro 3aperucTpupoBaHO B
EnuHoM rocyaapcTBEHHOM peecTpe IMpaB Ha HEABUKUMOE MUMYIIECTBO U CHEJOK C
HUM,;

2) TeXHUYECKUI TMAcCHOpT IMepeycTpauBaeMoro u (WiH) MEepersiaHupyeMOoro >KUJIOTO
MOMEIIEHNS,

3) 3akJIr0YEHUE OpraHa Mo OXpaHe MaMATHUKOB apXUTEKTYPbl, UICTOPUU U KYJIbTYPHI O
JOIYCTUMOCTH TPOBEACHUS IEpEeyCTpOMCTBa M (WIM) NEPEIUIAHUPOBKU KHIIOTO
IIOMELIEHHUs, €CJIM TaKOE YKUJIOC IOMELIEHUE WA JIOM, B KOTOPOM OHO HaXOIUTCH,
ABJSETCSA MAMATHUKOM apXUTEKTYPbl, NICTOPUU WUJIU KYJIBTYPBI.

2.8. 3asgBUTENb BIPABE NPEACTABUTH JTOKYMEHTHI, YKa3aHHbIE B NOAMYHKTE 2 U 3
OyHKTa 2.7. a Takke B Cilydae, €Cld IpaBO Ha MEPEBOJMMOE IOMELIEHUE
3apErucTpUpoOBaHO B EIMHOM TIoCyIapCTBEHHOM pEECTpEe IMpaB Ha HEABHKHUMOE
UMYIIECTBO U CAEIOK C HUM 10 COOCTBEHHOW MHULIUATUBE.

2.9. McuepnbiBaromuidi NeEpeYeHb OCHOBAHUN U1 MPUOCTAHOBIICHUS MPEIOCTABICHHUS
MYHULANTAIBHOW YCIYIM C YKAa3aHHEM JOIYCTUMBIX CPOKOB IIPUOCTAaHOBJIEHUS B
Clly4yae, €ClId BO3MOXHOCTb IIPUOCTaHOBJICHHSI INPEJOCTABJICHHUS MYHHIMIIAIBHON
YCIIyTH IIPEyCMOTPEHA AEUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIBCTBOM.

OcHoBaHusl ISl TPUOCTAHOBIICHUS TMPEAOCTABJICHUS MYHULUMAIBHOM YCIYyTU He
PEAYCMOTPEHBI.

2.10. HcuepnbiBalomuili mepeyeHb OCHOBAHWM JUIsl OTKa3a B MpPHUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JIJIsl TPEIOCTABICHUS MYHUITUTIATLHON YCIYTH.

B IMpUEMC NOKYMCHTOB, H€O6XOI[I/IMI>IX I IpEA0CTAaBJICHHA MYHHHHHaHBHOﬁ yCiayru,
MOJKET OBITh OTKa3aHO B ClIcayromux ciryvdasx:



1) B 3asBieHNH HE yKa3aHbl (aMUJIUsl, UMs, OTYECTBO (TIPH HAJUYHH) TPaXKJIaHWHA,
a1M00 HaUMEHOBAaHHE IOPUAMYECKOTO JIHIA, OOpAaTHBIIETOCS 3a MPeIOoCTaBICHUEM
YCIIyTH;

2) TEKCT B 3asBJICHUU HE MOAJIAETCS IPOUTEHUIO;
3) 3asiBIeHME MOJIUCAHO HE YIIOJHOMOYEHHBIM JIMIIOM.

2.11. HcuepnbiBaronmi TME€peUYeHb OCHOBAHWM MJIsI OTKa3a B MPEJOCTABICHUU
MYHHIUITAIBHON YCIIYTH.

1) HecooTBeTCTBUSI MpPOEKTa IMEpeyCcTpPoMcTBA W (WJIH) NEPEIIaHUPOBKHU >KUIIOTO
MOMEIIIeHHs TPEOOBAHUSIM 3aKOHOIATENbCTBA;

2) HeNpeICTaBICHUE JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B TIyHKTe 2.7. HACTOSIIETO
AJIMUHUCTPAaTUBHOIO pErjaMeHTa, OO0S3aHHOCTh [0 MPEJCTABICHUI0 KOTOPBIX
ycTaHoBJieHa 4. 2.1. cT. 26 Kunuimnoro koxaekca Poccuiickoit @enepanuu;

3) mnoCTymieHUss B OpraH, OCYIIECTBIISIIOIIMKA COTJIaCOBaHUE, OTBETa OpraHa

roCy1apCTBEHHOU BIIACTH, opraHa  MECTHOIO camoynpaBsiieHus:  J1ubo
NOJABEOMCTBEHHON OpraHy TOCYyJAapCTBEHHOM BIACTH WM OpPraHy MECTHOIO
CcaMOyIIpaBJICHUs OpraHu3auuu Ha MEKBEJOMCTBEHHBIN 3anpoc,

CBHUJICTEIIbCTBYIOIIETO 00 OTCYTCTBUM JIOKyMeHTa U (wnm) wuHGOpMAaIUH,
HEOOXOJUMBIX JUIsl TIPOBEJCHUSI NEPEyCTPOUCTBA U (WJIM) MEPETUIAaHUPOBKHU >KUIIOTO
IIOMEIIEHUI B COOTBETCTBHMM C 4acThio 2.1 crateu 26 XunumpHoro kojekca
Poccuiickoit deaeparuu, €ciii COOTBETCTBYIONIUN JOKYMEHT He OBLI IMpeCTaBIICH
3asiBUTENIEM MO cOOCTBEHHOW MHULMAaThBe. OTKa3 B COrJacoBaHUU MEPEyCTPOUCTBA U
(WIK) MepervIaHuPOBKYU KHUJIOTO TOMEUIEHHUS 0 YKa3aHHOMY OCHOBAHMIO JIOITYyCKAETCsI
B CJIydae, €CJIM OpraH, OCYILECTBIAIOUIAN COTJIACOBAHME, IMOCIE MOJYUYCHHUS TaKOIro
OTBETA YBEJOMMWJI 3asBUTENS O MOJYYCHUM TAKOTO OTBETA, MPEIJIONKHI 3asIBUTEIIO
NPEICTaBUTh JOKYMEHT W (win) wuHbOpMaIioo, HEoOXOIUMbIEe IS MPOBEACHUS
nepeycTporcTBa M (WJIK) MEPEIVIaHUPOBKH JKUJIOTO TOMEIIEHHUS B COOTBETCTBUU C
yacTbto 2.1 crareu 26 KunumgHoro koaekca Poccuiickoit denepannu, U HE MOTYyYUIT
OT 3asBUTEIIA TaKWe TOKYMEHT U (Win) WH(OpMAIMIO B TEUCHUE MATHAIIATH pabounx
JTHEW CO JIHSI HapaBJCHUS YBEIOMIICHUS,

4) mpencTaBiIeHUs TOKYMEHTOB B HEHA JISKAIIIUN OpTraH;

5) HECOOTBETCTBUS IMPOEKTA IMEPEyCTPOMCTBA U (WUJIU) MEPEIUIAaHUPOBKHU KUJIOTO
noMeInIeHus TpeOOBaHUSIM 3aKOHOATEIbCTBA.

2.12. MyHuuumnanpHas yciyra npeaocTaBisieTcsi AAMUHUCTpaluen OecriaTHo.

2.13. MakcumanbHbld CpPOK OXHUAAHUS B OYEpPEeAUM MNpH I[OJade 3ampoca o
IPEJOCTABJIEHUA MYHULMNAJIBHOW YCIyrM W TPHU [OJYYECHHM pPeE3yJbTara
PEAOCTABIEHUS MYHHUIIMNIAIBHON YCIIYyTH HE JOJKEH MPEBBIIATH 15 MUHYT.

2.14. Cpox perucTtpanuu 3ampoca 3asBUTENsSI O MPEAOCTABIECHUU MYHUIIMITAILHON
YCIIyTH.

2.14.1. 3ampoc 3asgBHUTENsS O TPEIOCTABICHHUM  MYHHLIMNAIBHOM  YCIyTH
peructpupyercs B AIMUHUCTPAIMN B CPOK HE mo3aHee 1 pabodero AHs, CIEAyIOLIErO



3a IHCM IIOCTYIIJICHUA B AI[MI/IHI/ICTpaHI/IIO.

2.14.2. Peructpanus 3amnpoca 3asiBUTENS O MPEJNOCTABICHUN MYHHUIIMIAIBHON YCIYTH,
nepesaHHoro Ha OymakHoM Hocutene u3 M®OL B ATMUHUCTpALUIO, OCYILECTBIISIETCS
B CpPOK He mo3aHee | pabouero AHs, CIEOYIOUIETO 3a AHEM IOCTYIJIEHUS B
AJIMUHUCTpAITHIO.

2.14.3. Peructpanus 3amnpoca 3asiBUTENS O MPENOCTABICHUN MYHHUIIMIAIBHON YCIYTH,
HaIPaBJIEHHOTO0 B ()OpMe 3JIEKTPOHHOTO JTOKyMEHTa rnocpeactsoM EmuHoro moprana
roCyJapCTBEHHBIX M MYHULHMINAIbHBIX yciuyr wuiau lloprana rocynapCTBEHHBIX U
MYHUITUNATBHBIX  yeiryr  (pynHkmuii) JleHwHrpaackoit oOnacTu, TpH HAIAYUHU
TEXHUYECKOM BO3MOXXHOCTH, OCYILIECTBISIETCS B TeueHue 1 pabodero AHS C AaThl
MOJIyYEHHUS TAKOTO 3ampoca.

2.15. TpeOoBaHHsS K TOMEIIECHUSM, B KOTOPBIX MNPEJOCTABISIETCS MYHHULUIIAIbHAS
yCiIyra, K 3ajly OXHUIaHWsA, MECTaM Ul 3aIlOJIHEHUS 3alpoCOB O IPENOCTABICHUU
MYHULIMINIATBHON YCIyT'H, THPOPMAIMOHHBIM CTEHAaM C oOpa3LaMu UX 3allO0JIHEHUS U
NepEeYHEM TJOKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl IPEIOCTABICHUS MYyHHUIIMIAIBHON YCIIyTH

2.15.1. IlpenmocraBieHHEe MYHHIMIAIBHOM YCIYyTM OCYIIECTBISETCS B CIIELUAIBHO
BBIJICJICHHBIX JUIS OTHX LI€JIeH MmoMenieHus X AamuHuctpanuu u M®I] npu Hanuaum
COTJIAIIEHUS O B3aUMOJCHCTBUU.

2.15.2. Bosne 3manus (CTpoeHHs), B KOTOPOM pa3MEIIeHO IOMEIIeHHe MNpuemMa Hu
BBIJJaYM  JIOKYMEHTOB, OPraHU30BBIBACTCS CTOSIHKA (MapKOBKA) JUIsl  JIMYHOTO
aBTOMOOMJILHOTO TPAHCIIOPTA 3asBUTEICH. 3a IMOJIb30BaHUE CTOSHKOHN (ITApKOBKOM) C
3asBUTEJICH TIaTa HE B3UMAETCS.

2.15.3. Bxon B 31aHue (CTpOE€HME), B MOMEUIEHHE NpHUEMa U BBIJIAYM JOKYMEHTOB
JOJKEH oOecreyrBaTh CBOOOJHBIM JOCTYI 3asBUTENEH, ObITh 000PYIOBaH YJIOOHOU
JIECTHULIEHN C MOPYYHSAMH, IIUPOKUMU IPOXOJIAMH.

2.15.4. Ilomenienus nmpuemMa 1 BbIJa4M JOKYMEHTOB JIOJKHBI IIPEAYCMATPUBATh MECTA
UIg  OXUAaHusA, WHGOpPMHMpOBaHMS U IpueMa 3asBuTened. B mectax s
UH(OPMHUPOBAHUS JOHKEH OBITh OOECHEeUeH JIOCTYN TpakJaH IJisi 03HAKOMIICHHUS C
uHpopMaIueil He TOJIBKO B 4Yachl MpUEMa 3asBJICHUI, HO U B pabouee Bpems, KOria
pUEM 3asiBUTEJIEH HE BEIETCS.

2.15.5. XapakTepuCTHKM TOMEIICHUN IpUeMa M BbIJAYM JOKYMEHTOB B 4YacTH
00bEMHO-TVIAHUPOBOYHBIX M KOHCTPYKTHUBHBIX PEIICHUH, OCBEIICHUS, MOKApHOU
0e30MacHOCTH, UHKEHEPHOTO 000PYI0BAaHUS JOHKHBI COOTBETCTBOBATH TPEOOBAHMSIM
HOPMAaTHUBHBIX IOKYMEHTOB, JECUCTBYIOIINX HA TeppuTOpun Poccurickon denepanuu.

2.15.6. IlomemeHuss mpueMa ¥ BbAAYM JIOKYMEHTOB OOOpYAYIOTCS CTEHIaMu
(cToiikamu),  cojaepKalMMH  HUHPOPMAIMIO O  TMOPSAJKE  MPEIOCTaBICHUS
MYHULIUNAIBHBIX YCIYT.

2.15.7. TlomemieHnue mnpuemMa M BbIIAYM JOKYMEHTOB MOXET OBbITh 00OpYI0BaHO
UHPOPMAIMOHHBIM ~ Ta0llo, MNPEAOCTaBISAIOIIMM  HMHQOpPMALMIO O  MOpPSAKe
OPEIOCTaBICHUS MYHULMNAIBHON yCIyrd (BKJIOYas TPAHCISALUIO BUIEOPOJIHMKOB,
Pa3bACHSIOUIMX TOPAJOK NPEIOCTABICHUS MYHHULIMIAIBHBIX YCIyr), a TaKKe



PETYIUPYIOIIUM TIOTOK <OJEKTPOHHOU ouepenn». MuHpopmanus Ha TabIO MOXKET
BBIBOJIUTHCS B BUJIE O€TYIIEl CTPOKH.

2.15.8. UudopmanmonHoe TabIo pa3MenaeTcs psiioM CO BXOJIOM B ITOMEIICHUE TaKUM
o0pa3oM, 4TOObI 00ECHEYUTh BHAMMOCTh MAKCHUMAJIbHO BO3MOKHOMY KOJIMYECTBY
3aMHTEPECOBAHHBIX JIUII.

2.159. Paboune wMecTa CIEUUATNCTOB, OCYLIECTBISAIOIIMX MPEIOCTaBICHUE
MYHUIUIIAIBHON YCIyTH, OOOPYIYIOTCS CPEICTBAMH BBIYUCIUTENFHOW TEXHUKH |
OPTITEXHUKOM, MO3BOJIIONIMMHU OPTaHU30BaTh MCIIOTHEHUE MYHUIIMTIATHHON YCIYTH B
IIOJTHOM 00beMe.

2.15.10. Mecra /1 IpoBeIEHUS JIMYHOTO MpHeMa 3asiBUTesield 000pyayI0TCs CTOJIaMH,
CTYJbsIMH, OOECIEUMBAIOTCA KAHLEIPCKUMHU MPUHAAICKHOCTAMU AJI HAIUCAHMS
MMCbMEHHBIX O0paIeHuH.

2.16. Tlokazarenu 1OCTYMHOCTH U KAUECTBA MYHHUIIUITAIIBHON YCIYTH.
2.15.1. IToka3zaTenu JOCTYNMHOCTH MYHUIIUIIAIIBHON YCIIYTH:

- paBHBIE IIpaBa U BO3MOXKHOCTU NpPU MNOJYYEHHHM MYHUUIUNAIBHOM YCIYrd JIs
3asiBUTEJICH;

- obmrast “HGOPMHUPOBAHHOCTh O TOPSAJKE M CHOCO0AaX MOJTYYEHUS MYHHUIIUITATBHON
yCIIyTH 17151 3asgBuTeneit (B cetu HTepHeT, o Tenedony);

- pexuM paboThl AJMUHHUCTpPALMU O0ECIEUYNBAET BO3MOXHOCTh MOAAUU 3asiBUTEIIEM
3amnpoca o NpeA0CTaBICHUH MyHUIIMIIAIBHON YCIYTH B TEYeHHE pabouero BpeMeHH;

- IOJIHOTA U AOCTOBEPHOCThH MPEJOCTABIIEMON IpakJjaHaM HH(OpMaIUu.
2.15.2. IToka3aTenu KkayecTBa MyHULIUITAIBHOW YCITYTH:

- BbIJla4a 3asIBUTEII0 TOTOBOT'O Pe3yjibTaTa B YCTAHOBJICHHBIA CPOK (CBOEBPEMEHHOCTh
OKa3aHus);

- cobmtoieHre TpeOOBaHUM CTaHJapTa MPEIOCTABICHUSI MyHUIIUIIATBHON yCIyTH;

- YJIOBJETBOPEHHOCTh 3asIBUTEJIEM OTHOLIEHHWEM COTPYAHHUKOB (CIIELIMAIMCTOB) B
Ipouecce  IMPEIOCTABICHUS  MYHULUIIAUIBHOM  YCIyrd, TOTOBHOCTb  OKa3aTh
3¢ (pEeKTUBHYIO TOMOILb MPU BOZHUKHOBEHUU TPYAHOCTEH;

- KOJMYECTBO  OOXaJIOBaHWA  JEUCTBUM WM O€3[EHCTBUS  COTPYIHUKOB
(cnenuanucToB) AJIMHUHUCTPAIUU.

2.15.3. 3asgBuTeNsIM MPEIOCTABISIETCS BO3MOKHOCTD MOTy4YeHUsT HHGOPMAITIHN O XOJIe
OPENOCTaBICHUS ~ MYHUIMNAIBHOW  yCIYTM M BO3MOXKHOCTH  TOJIYYCHHS
MYHUIIMNAIBHONW YCIYTU B AJIEKTPOHHOM (popMme ¢ ucnoas3oBanreM EauHoro moprana
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHHUIUIAIBHBIX yciyr wuiau lloprama rocymapcTBEHHBIX U
MYHULIUMAIBHBIX  yeiyr (pyHkumii) JleHuHrpajackod oOJiacTH MNpU  HATWYUHU
TEXHUYECKOM BO3MOXKHOCTH M TO MNPUHIMIY «OJHOTO OKHa» Ha 0aze ML mpu
HAJIMYWU COTJIAIICHUS O B3aUMOICHCTBUU.

2.15.4. ITpu nonay4yeHnrn MyHULIUIIAIBHOM YCIYTH 3aBUTENb OCYIIECTBIIAET HE Ooiee |



B3aUMOJCHCTBUS C COTPYTHUKAMH.
2.16. OcobeHHOCTH MPENOCTABICHNUS] MyHULIIMITAIbHOM yciyru B MOLI.

[IpenocraBnenne MyHUUIHMNAIBHOW ycCiyru nocpeactsom MOIL] ocyuiecTBisieTcs B
HOJpa3AeNeHUsIX TOCYAapCTBEHHOro OIOJKETHOrO yupexJeHus JIeHuHrpaackoit
obnactut «MHOroyHKIMOHAIBHBIM LEHTP NPENOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHBIX U
MyHUIMNAIBHBIX yciuyr» (nainee — ['BY JIO «M®PL») npu HanuuuMy BCTYNHBILETO B
cully coryamenusa o B3aumoaeictsun Mexay I'bY JIO «M®Ll» u AaMuHUCTpanuei.
[IpenocraBnenne MyHUIMIAIBHOM yciayrd B uHbIX MODIL ocymiectBisercs npu
HAJIMYMK BCTYNHMBILIErO B CHUJIy COMIAalleHHs O B3aumopeictBuum mexay 1'bBY JIO
«MODIL» 1 uapim MOL].

2.16.1. M®I] ocy1iecTBIISIET:

- B3aUMOJICCTBHE C TEPPUTOPUAILHBIMA OpraHamMu (enepaabHbIX OpPraHOB
WCTIOJIHUTEIbHOW BJIACTH, OpraHaMM HCHOJHUTEIBbHOW BiacTu JIeHUMHrpajackomn
o0nacTu, opraHaMd MECTHOTO camoympaBieHusi JleHuHrpajackoir oOmactu U
OpPraHU3alUAMHU, YYaCTBYIOIIMMH B IIPEIOCTABICHUM MYHUIMIIAIBHBIX YCIYT B
paMKax 3aKJIFOYEHHBIX COTJIAICHUN O B3aUMO/ICVCTBUM;

- uH(OpMUpOBaHME TpaXJaH W OpraHu3aludid IO BOMpPOCaM MPEIOCTaBICHUS
MYHUIUNAIBHBIX YCIYT;

- IpUCM U BblJa1y HJOKYMCHTOB, HGO6XOI[I/IMBIX IJIs1 IPpEAO0CTABJICHHA MYHUIIUITIAJIbHBIX
ycaiayr 0o ABJAIOIIUXCA PE3YJIIBTATOM IIPCAOCTABICHUA MYHUIUIIAJIBHBIX YCIIYT,

- 06pa60TKy IICPCOHAJIbHBIX JaHHBIX, CBs3aHHBIX C MpCaoCTaBJICHUCM
MYHUIUIIAJIBHBIX YCIIYT.

2.16.2. B cnmywae mojgayum JOKYMEHTOB B AJMHUHUCTpauuio mnocpeactsoM MOIL]
criequanuct MOLI, oCymecTBISIOMMN MPUEM JOKYMEHTOB, NPEACTABJIEHHBIX IS
NoJy4yeHruss MyHUIIMTNIaJIbHOM yCIIYTH, BBIIOJHSET CAEAYIONIUE ACHCTBUS:

a) orpeeNieT NpeaMET o0pallleHus;
0) MPOBOJUT MPOBEPKY MOTHOMOYMH JIUIIA, TOJAIOIIETO TOKYMEHTHI;
B) IPOBOJUT MPOBEPKY MPABUILHOCTHU 3alIOJTHEHUS 3a1poca;

I) OCYLIECTBJISIET CKAaHUPOBAHHE TMPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB, (opmupyer
AJIEKTPOHHOE JEJI0, BCE HOKYMEHTBI KOTOPOI'O CBS3BIBAIOTCS €IMHBIM YHUKAJIbHBIM
UACHTU(UKAIIMOHHBIM  KOJIOM, TO3BOJIAIONIMM  YCTAaHOBUTh  MPUHAJJIC)KHOCTH
JIOKYyMEHTOB KOHKPETHOMY 3asBUTENII0 M BHAY oOpalieHus 3a MyHHUIIMMATbHON
YCIIyTOM;

1) 3aBEpsIET JIEKTPOHHOE JIEJI0 CBOEH AJIEKTPOHHOM oAnuckio (nanee - J11);
€) HammpaBJIsAeT KOIMUHA JOKYMEHTOB M PEECTP TOKYMEHTOB B A TMUHUCTPAITHIO:

- B DJIEKTPOHHOM BHJE (B COCTaBe MAKETOB AJICKTPOHHBIX JieJ1) B JICHb OOpaIlleHUs
3asButes B MOI;

- Ha OyMaXHBIX HOCHTENsX (B cioyyae HEOOXOIMMOCTH  0053aTeIbHOrO



IPEIOCTaBICHUS OPUTHMHAJIOB JOKYMEHTOB) - B TEYCHHE 3 pabouyux HHEW cO JHS
obpamenust 3asgButenass B MO mocpeacTBOM KypbepCKOM CBSI3H, C COCTaBJIECHHUEM
ONMCH TEPENABAEMBIX JOKYMEHTOB, C YKa3aHHEM JaThl, KOJHUYECTBA JIUCTOB,
(baMuTIu, TOJDKHOCTH M TIOIITMCAHHBIE YIIOJTHOMOYEHHBIM criennanuctom MOI],

[To okoHuanuu npuema JT0KyMeHTOB cnennanuct M®L] BeimaeT 3a4BUTEIIO PACIIUCKY
B [IPUEME JIOKYMEHTOB.

2.16.3. Ilpu ykazaHuM 3asgBUTEJIEM MeCTa TIOJydeHHs OTBeTa (pe3yJibTrara
npenocTaBieHuss MyHuIMnanbHON ycnyru) nocpeactBoM M®L[ gomkHOCTHOE JIHLIO
AJIMHUHUCTpalMy, OTBETCTBEHHOE 3a BBINOJHEHHE AJMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI,
HaAIpaBJsIeT HEOOXOAMMBbIE JOKYMEHTHI (CIpaBKH, MUCbMa, PEUICHUS U Jpyrue
nokyMeHTbl) B ML niis ux nmocneayrooieit nepeaadu 3assBUTENIO;

- B DJIGKTPOHHOM BHUJIe B TeueHue 1 paboyero (pabounx) aus (qHEH) cO THS TPUHSATHUS
pelIeHus O MPEJOCTaBICHUU (OTKA3€ B MPEIOCTABICHUH ) 3asBUTEIIO YCIYTH;

- Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE - B CPOK HE OoJyiee 3 AHEH CO THA MPHUHSATHS PEUICHUS O
PEAOCTABIEHUH (OTKA3€ B IPEAOCTABICHNHN) 3asIBUTEIIO YCIYyTH.

VYKa3zaHHblE B HACTOALLEM IIyHKTE JOKYMEHTHI Hampasiatorcs B MLl He mosnnee
IBYX pabouyux JHEW O OKOHYAHUS CpOKa MPeJoCTaBiIeHUs] MyHULIMITATIbHON YCITyTH.

Cnemmamuct ML, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIJAYY JOKYMEHTOB, IIOJIYYEHHBIX OT
AJIMUHHCTpauMu 1O pe3yJpTaTaM pacCMOTPEHHS IPEICTaBICHHBIX 3asBHUTEIEM
JOKYMEHTOB, B J€Hb WX IOJy4Y€HUS OT AJMUHUCTpPALMU COOOILAET 3asBUTEIIO O
OPUHATOM peUIeHUU 1o TenedoHy (C 3amuchio JaThl U BPEMEHH Telle(pOHHOTO 3BOHKA),
a TAK’)K€ O BO3MOKHOCTH MOJIy4eHUsI JOKyMeHTOB B ML,

2.17. OcobGeHHOCTH MPEIOCTaBICHHUSI MYHUIMIAIBHON YCIyTH B 3JIEKTPOHHOM BHJIE
yepe3 [lopTan rocyaapcTBEeHHBIX M MyHHIMIANBHBIX yciayr JIeHnHrpaackoi obmactu
u Enuneiii [Topran rocyaapcTBEHHBIX M MyHUIIUTAIBHBIX YCIYT (QYHKIIHIA).

HesrensHocth EINNY m III'Y JIO mo opranu3anuy NperoCTaBICHUS MyHULAIAIBHON
YCIIyT'M OCYLIECTBISIETCS B COOTBETCTBUM ¢ DenepaibHbIM 3akoHOM 0T 27.07.2010 Ne
210-®3 «O06 opraHuzanuu MPEeAOCTaBICHUS TOCYJapCTBEHHBIX W MYHHUIIMNAIbHBIX
YCIIyT».

2.17.1. na monydenuss myHununainpHou yciyru depe3 EIY wnm uwepes III'Y JIO
3asIBUTENI0 HEOOXOJAMMO TPEABAPUTEIBHO MPOUTH TMPOIECC perucTpanuu B EnuHON
cucreme uaeHTuUKanuu u ayrentudukanuu (nanee — ECHUA).

2.17.2. MynununanbHas yciryra MoxeT ObITh nonyueHa yepes [1I'Y JIO cnepyrommmu
cnocobamu:

¢ 00sA3aTeNIbHON JTMYHOM SIBKOM HA MpUEM B A IMUHUCTPALHIO;
0e3 JTMYHOM SBKM Ha MpUEM B AJIMHUHHCTPALIUIO.

2.17.3. MynununanbHas yciyra MoxeT ObITh noiyueHa yepe3 EINIY ¢ oGs3arenbHol
JIMYHOU SIBKOUW Ha MPHUEM B OPraH MECTHOTO CaMOYIIPABIICHUSI.

2.17.4. [na mnonydeHHs MYHUIUNAIbHOM yciayru Oe3 JUYHOM SBKM Ha MpHUEM B



AJIMUHHUCTpAIHIO 3asIBUTEIIIO HE00XO0IUMO npe/IBapUTEIbHO 0hOpPMUTH
kBanuunupoBanuyo Ol s 3aBepeHus: 3asBJICHHS W JOKYMEHTOB, IOJIaHHBIX B
anekTpoHHoM Buze Ha [1I'Y JIO.

2.17.5. Jna mnopmaum 3asBnenust uepe3 EIII'Y 3adBuTenbs JOKEH BBINOJIHUTH
CIEAYIOIIUE NEUCTBUS:

nporTtu uaeHTuukanuio u ayrearudukanuto B ECUA;

B nuyHoMm kabuHete Ha EII'Y 3amonHUTh B SJIEKTPOHHOM BHUJC 3asBIICHHE Ha
OKa3aHW€ MyHULIMAIbHON YCIIyTH;

HPUIIOKUTH K 3asIBJICHUI0 OTCKAHUPOBAHHBIE 00pa3bl JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
NOJIyYEHNS] MyHULIMIIAJIbHON YCIYTH;

HANpaBUTh TAKET DJEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B AJMHHHUCTPAIMIO TOCPEICTBOM
¢ynxkuonana EINTY.

2.17.6. Jlna nonmaum 3asBienus yepe3 I[II'Y JIO 3asBuTenb [OMKEH BBIOIHUTH
clenyrolue AeUCTBUS:

npoitu uaeHTudukamnuio u ayrenrudukanuto B ECUA;

B JinyHOM KabuHere Ha [II'Y JIO 3amonaHUTh B 3JIEKTPOHHOM BHJE 3asBJICHUE HA
OKa3aHUE yCIyrH;

OPWIOKHUTH K 3asBJICHUI0 OTCKAaHUPOBAHHBIE 00pa3bl JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
NIOJIyYEHUs YCIIYTH;

B Clly4ae, €ClId 3asBHUTENb BbIOpan Crmoco0 OKa3aHUs yCiayru Oe3 JUYHOW SIBKH Ha
npueM B AJIMUHUCTpPALMIO - 3aBEPUTh 3aABJICHUE W TMPUIAraéMble K HEMY
OTCKaHMPOBAHHBIE JOKYMEHTHl (Jlajiee - TAaKeT DJJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB)
MOJIyYeHHOU paHee KBanupuimpoBanHuoit JII;

B Cllydae, €Clid 3asBUTENb BBIOpan CIOCO0 OKa3aHWs YCIyTH C JIMYHOM SIBKOM Ha
npueM B AJMHHUCTPAIlMIO - 3aBEPEHUE IIaKeTa »dJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB
kBasuuimposannoit J11 He Tpedyercs;

HAIIPaBUTh TIAKET OJJICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B AJIMHUHUCTPAIMIO TIOCPEICTBOM
dbynknuonana I[MI'Y JIO.

2.17.7. B pe3ynbTare HaIpaBlICHUs MMAKETa AJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB MOCPEACTBOM
'y JIO wiu EII'Y B cooTBETCTBUM C TpeOOBAHUAMH IyHKTOB, COOTBETCTBEHHO
2.17.5. wm  2.17.6  aBTOMaTU3UPOBAHHON  HMHPOPMALMOHHON  CHCTEMOU
MEKBEJIOMCTBEHHOT'O 3JICKTPOHHOTO B3auMoAcHCcTBHS JICHUHTpaJCKOH oOiacTu
(mamee - AUC «Mexsen JIO») npou3BOIMTCS aBTOMAaTHUeCKash peErucTpanus
MOCTYIHUBIIETO MAKETa 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB U MPUCBOCHUE MAKETY YHUKAIBHOTO
HoMmepa jaena. Homep nema pocrynen 3asButento B auaHoM kabuHete [II'Y JIO mmm
EIITY.

2.17.8. IIpu npeaocraBieHun MyHUIMNaabsHou yeayru uepes II'Y JIO, B ciyuae ecnu
3asBUTEIIb TMOJIMUCHIBACT 3asBicHUE KBanuduirpoBaHHoil I, T0DKHOCTHOE IO
AJIMHUHUCTpAIMU BBITIOIHSET CIAEAYIOUE TEHCTBUS:



dbopMupyeT maker MOKyMeHTOB, mnoctynuBmmii depes I[II'Y JIO, u mepemaer
JNOJDKHOCTHOMY — JIIy ~AJMUHHUCTPAllMM  HAJIEIECHHOMY B  COOTBETCTBUU  C
JOJDKHOCTHBIM ~ PETJIAaMEHTOM  (DYHKIIUSIMH [0 BBIMOJHEHUIO aJMUHUCTPATUBHOM
MPOLEAYPHl IO MPUEMY 3asIBJICHUA W MPOBEPKE JOKYMEHTOB, NMPEICTABICHHBIX IS
paccMOTpEHNS;

MOCJIe PACCMOTPEHHS] JOKYMEHTOB W YTBEPIKACHHS PEIICHHUs O MPEeIOCTaBICHUU
MYHULUMAIBHON yCIyTu (0TKa3e B MPEIOCTABICHUH) 3aMOIHIET PEIYyCMOTPEHHbBIC B
AUC «Mexsen JIO» Gopmbl 0 IPUHATOM penieHUH U TepeBoauT neno B apxuB AUC
«Mexsen JIO»;

YBEAOMIISIET 3asBHTEIS O MPHUHATOM PEIICHHH C MOMOIIbI0 YKa3aHHBIX B 3asBICHUH
CPEJICTB CBSI3HM, 3aTE€M HAIPaBJIIET JOKYMEHT IOYTOH JHOO BBIJACT €ro MPH JIHYHOM
oOpalleHnH 3assBUTEIIS.

2.17.9. Ilpu npenocraBieHuy MyHuuumnaabHou yemyru uepes [II'Y JIO, B cinyuae ecnu
3asBUTEIIb HE TIOAMUCHIBACT 3asBieHue kBanuduiupopanuoi JI1, mubo gepe3 EINT'Y,
JNOJKHOCTHOE JTUIO AJMUHHUCTPALIMU BBIOJIHSET CIEAYIOIIUE ACUCTBHUS:

dbopmupyeT maketr JOKyMeHTOB, noctynuBiiuil yepe3 [1I'Y JIO, mubo yepe3 EINTY u
NepelacT JOJDKHOCTHOMY JIMIY AJMHHUCTPALIMM HAACIEHHOMY B COOTBETCTBUU C
JOJIKHOCTHBIM ~ PErVIAMEHTOM (YHKIHUSMH TI0 BBIMOJHEHUIO aJIMHHUCTPATUBHOU
MPOLEAYPHl MO MPUEMY 3asIBJICHUWA W MPOBEPKE JOKYMEHTOB, MPEACTABICHHBIX IS
paccMOTPEHHS;

dopmupyet uepes AUC «Mexsen JIO» mpurnamieHne Ha TPUEM, KOTOPOE TOJDKHO
colepkaTh cleAywolnyo uHbopMmaluio: aapec AJAMHUHUCTpAlMM B  KOTOPYIO
HEOOXOIMMO O0OpaTUThCA 3asABUTENIO0, ATy W BpeMs INpHEeMa, HOMEp Oudepei,
UICHTU()UKAIIMOHHBIA HOMEp NPUIJIALICHUS W TIepeueHb JIOKyMEHTOB, KOTOpBIE
HeoOxonumo mnpenctaButh Ha npueme. B AUC «Mexsen JIO» neno mepeBoauT B
CTaTyC «3asiBUTENb MPUTJIAILIECH HA TTPUEM.

B ciiyyae HesiBKM 3asBUTENI HA PUEM B HA3HAYEHHOE BPEMS 3asIBICHUE U JOKYMEHThI
xpansitca B AUC «Mexsen JIO» B Teuenne 30 KalleHIApHBIX JIHEW, 3aTeM
JNOJDKHOCTHOE JIMIIO AJMUHHCTPALIMU, HAJIEIEHHOE B COOTBETCTBUU C JIOJ>KHOCTHBIM
perjiaMeHToM (QYHKIUSMHU MO IpUEeMY 3asBJIEHUN U JokymeHToB, yepe3 [II'Y JIO unm
EIITY nepeBoaut nokymentsl B apxuB AUC «Mexsen JIO».

B cnyuae, ecnu 3asBUTEND SBUJICS HA IPUEM B YKa3aHHOE BPeMsi, OH 00CITy KHBACTCS
CTpPOro B 3TO BpeMsl. B ciydae, eciin 3asBUTENb SBHICS 103)Ke, OH 00CITyKHUBAaeTCs B
nopsiike KMBOM ouepeaun. B mo0oM U3 ciiydaeB JOJDKHOCTHOE JIMIIO AJIMUHHUCTPAIIUU
Benymee mpueMm, otmedaer (akt sBku 3asButens B AUC «Mexsen JIO», neno
nepeBoUT B cTatyc «lIpuemM 3asBUTENST OKOHUYCHY.

[Tocne paccMOTpeHHs JOKYMEHTOB M YTBEPKACHHS PEIICHUS O MPEeIO0CTaBICHUU
MYHULUMAIBHON yCIyTu (OTKa3e B MPEIOCTABICHUH) 3aMOHIET PEIYyCMOTPEHHbBIC B
AUC «Mexsen JIO» Gopmbl 0 IPUHATOM perIeHUH U TiepeBoauT aeno B apxuB AUC
«Mexsen JIO»;

)_—[OJ'DKHOCTHOC JHUI 0 AI[MI/IHI/ICTpaHI/II/I YBCOAOMIIACT 3asABUTCIIA O IIPUHATOM PCHICHUU C



IIOMOIIBIO YKAa3aHHBIX B 3ajABJICHHU CPCACTB CBA3H, 3daTCM HANPABISCT HOKYMCHT
ITOYTOH JIMOO BbIAACT €T0 IIPH JINYHOM 06paHI€HI/II/I 3asBUTCIIA.

2.17.10. B cnydae nOCTyIUIEHHS BCEX JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B IyHKTe 2.7.
HACTOSIILIETO AJMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa, M OTBEYaloUIuX TpeOOBaHUAM, B
dopMe  INEKTPOHHBIX  JOKYMEHTOB  (DJIEKTPOHHBIX  00pa3oB  JIOKyMEHTOB),
yAOCTOBEpeHHBIX KBanuduimpoBannon Jll, qHem oOpalieHus 3a NpenocTaBICHUEM
MYHUIUITAJIBHON YCIYyTH CYUTACTCA Jara PErucTpaluu Npuema JO0KymeHToB Ha [II'Y
JIO.

B ciyuae, eciiv HanpaBJIEHHBIE 3asIBUTENEM (YIIOJTHOMOYEHHBIM JIULIOM) 3JIEKTPOHHOE
3asBJIEHUE U JJOKYMEHTHI HE 3aBepeHbl kBasnduuuposanHoil JOIl, nHem oOpaieHus 3a
IPEAOCTABIEHUEM MYHULUITAIIBHOW YCIIyTH CYUTAETCS JaTa JUYHOU SIBKU 3asBUTEIS B
OpraH MECTHOIO CaMOYIIPaBJIEHHs C NPEIOCTABICHUEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
OyHKTEe 2.6. HAcTOALIEr0 aJAMUHUCTPATHBHOIO pErJIaMEHTa, W  OTBEYANOIIMX
TpeOOBaHUSIM, YKa3aHHbIM B ImyHkTe 2.10. HacToAlero aJIMUHUCTPATUBHOTO
periameHTa.

2.18. OcobeHHOCTH MPEAOCTaBICHUS MYHUIIMIIAIBHON YyCIYTH B 3JIEKTPOHHOM BHJIE, B
TOM 4YHCIIe MPEJOCTaBICHUS BO3MOKHOCTH MOJAYM SJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB Ha
II'Y JIO nu6o na EINT'Y.

[IpenocraBneHne MyHUIUNIAIBHON yCIYTH B 3JIEKTPOHHOM BHUJIE OCYLIECTBIIIETCS MPH
TexHuyeckoi peanuzanuu yciyru Ha [1I'Y JIO w/vnu va EINTY.

Hestensaocts EINNY u [IT'Y JIO no opranu3anuul npeioCTaBICHUs] MyHULIUTATIBHOM
YCIIYTH OCYLIECTBIISIETCA B cOOTBETCTBUU ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne
210-®3 «O6 opraHuzauuy MNPEAOCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUUMIAIbHBIX
yciyry, @enepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2006 Ne 149-03 «0O6 wunHpOpManuw,
UH(OPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTUSAX W O 3aumTe WHOOpPMAIMuy, I[MOCTaHOBICHUEM
[IpaButensctBa Poccuiickont ®enepaumu ot 25.06.2012 Ne 634 «O Bupax
AJIEKTPOHHOW TOAMMCH, HMCIIOJIB30BAHUE KOTOPBIX OIMyCKaeTcsl MpH oOpallieHuu 3a
MOJIyYEHUEM FOCYyAAPCTBEHHBIX U MyHUIIUIIAJIBHBIX YCIIYI».

2.18.1. Jns nomyuyeHus MmyHununaibHou yciyru uepe3 EIII'Y wm yepes IITI'Y JIO
3asBUTEIII0 HEOOXOJMMO MPEIBAPUTEIILHO MPOUTH MPOIECC peructpanuu B EauHoit
cucteme uaeHTuGuKanuu u ayreHtTudukanmu (naiee - ECHA).

2.18.2. MynununaneHas yciyra MokeT ObITh osyuena uepes [1I'Y JIO cnenyrommmu
CHOCO0aMH:

¢ 00s13aTeNTbHON JTUYHOM SBKOM Ha IpUEM B AIMUHUCTPAIIUIO;
0e3 TUYHOM SBKHU Ha MPUEM B AJIMUHHUCTPAIIHIO.

2.18.3. Jlns moJyiydeHWs MYHUIMNAIBHOM yCIayrH Oe3 JIMYHOW SBKM Ha IpUEM B
AJIMUHUCTpAIMIO 3asBUTEI0 HEOOXOIUMO MpPEeABAPUTEIHLHO O(POPMUTH YCUIICHHYIO
KBAUTH(DUITUPOBAHHYIO JIEKTPOHHYO MOANHCH (nanee - DI1) myis 3aBepenHust 3asaBICHUS
U JOKYMEHTOB, MOJJAHHBIX B 3JeKTpoHHOM Bue Ha [1I'Y JIO.

2.184.lns mnomaum 3asBiaeHuss dYepe3 EII'Y 3agBuTenb [OMKEH BBINOJHUTH



CIEAYIOIIMNE NEUCTBUS:
nporTtu uaeHTuukamnuio u ayrearudukanuto B ECUA;

B nuyHoMm kabuHete Ha EII'Y 3amonHUTh B SJIEKTPOHHOM BHUJC 3asBICHHE Ha
OKa3aHWE€ MyHULIMIAIbHON YCIIyTH;

IMPUJIOKUTD K 3ajABJICHUIO 3JICKTPOHHBIC JTOKYMCHTEI,

HalpaBUTh NAKET DJEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B AJIMHHHUCTPAIMIO I[OCPEICTBOM
¢ynkunonana EINTY.

2.18.5. Ins momaum 3asiBiieHus uepe3 [II'Y JIO 3agBuTenb JOKEH BBINOJIHUTH
CIEAYIOIIMNE JECUCTBUS:

nporTty uaeHTuukanuio u ayrearudukanuto B ECUA;

B juuHoM KabuHete Ha [II'Y JIO 3amomHuTH B DJIEKTPOHHOM BHJE 3asBICHUE Ha
OKa3aHUe yCIyTH;

B ClIydac, C€CJIM 3adBUTCIIb BLI6paJI croco0 Oka3aHus yCiayru C JIMYHOM SIBKOM Ha
ITPpHUEM B AI[MI/IHI/ICTpaI_[I/IIO - IPWJIOXKUTDH K 3asABJICHHUIO 3JICKTPOHHBIC TOKYMCHTREI;

B clly4ae, €Clid 3asBHUTENIb BbIOpan crnoco0 OKazaHus yciayru Oe3 JMYHOM SIBKM Ha
npueM B AJIMUHUCTPALUIO:

- MPUWIOKUTh K 3aBJIICHUIO AJIEKTPOHHBIE JIOKYMEHTBI, 3aBEPEHHbIC YCUICHHOM
KBTU(PUITUPOBAHHON AJIEKTPOHHOMN TOJIMUCHIO;

- OPWIOKHUTh K 3asiBICHHUIO SJIEKTPOHHBIA JOKYMEHT, 3aBEPEHHBIM yCHICHHON
KBATM(UIIMPOBAHHOMN 3JIEKTPOHHOU MOAMUCHIO HOTapuyca (B ciiydyae, eciiu TpedyeTcs
peACTaBICHUE IOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX HOTAPUAJIBLHO);

- 3aBEpUTHh 3aABJIICHUE YCHUJICHHOM KBATM(PHUIIUPOBAHHOW DJIECKTPOHHOU
NOAMKUCHIO, €CIIM HHOE HE YCTAHOBJIEHO JEUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

HalpaBUTh NAaKET 3JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B AJIMHHHMCTPAIMIO I[OCPEICTBOM
¢ynkuuonana II'Y JIO.

2.18.6. B pe3ysbprare HampaBIEeHUS MAKETa 3JIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB IOCPEACTBOM
[ry JIO wumu EII'Y B coorBercTBUM ¢ TpeOOBaHUAMU MyHKTa 4 w5
aBTOMATHU3UPOBAaHHOU UH(POPMaLIMOHHON CUCTEMOM MEKBEIOMCTBEHHOI'O
AJIEKTPOHHOTO B3auMojeicTBus Jlenunrpaackoit obnactu (manee - AUC «Mexsen
JIO») nmpou3BOAMTCS  AaBTOMATHYECKAsl PErUCTpalysl IOCTYNMBLIETO  MakKeTa
AJIEKTPOHHBIX JJOKYMEHTOB M MPUCBOCHUE MaKeTy YHMKaJIbHOTO HOMepa Jena. Homep
Jiena A0CTyIeH 3asBuTento B tnuHoM kabunete [1I'Y JIO wnm EINTY.

2.18.7. Ilpu npenocraBieHny MyHUIMNAIbHOM yenyru yepes [II'Y JIO, B cinydae ecnu
HaIlpaBJICHHbIEC 3asBUTENEM (YIOJHOMOYEHHBIM JIMIOM) JJICKTPOHHOE 3asBJICHUE U
AJNIEKTPOHHBIE JOKYMEHTHI 3aBEPEHbl YCHJIEHHON KBAM(PHUIIMPOBAHHON AJIEKTPOHHOMN
MOJIUCHIO, TOIKHOCTHOE JIMIIO AJIMUHUCTPALINU BBIMOJIHSIET CICIYIONINE NEUCTBUS:

dbopMmupyer makeT MIOKyMEHTOB, moctynuBmuii uyepe3 III'Y JIO, u mnepenaer
JOJDKHOCTHOMY — JIUIy  AJMUHHUCTpAllMM, HAJACJICHHOMY B  COOTBETCTBHUH C



JIOJDKHOCTHBIM — PETJIAaMEHTOM  (YHKIMSIMHA TI0  BBITIOJHEHUIO aJMHHHUCTPATHBHON
HpOILEAYPHl MO MPHEMY 3asBICHUN M MPOBEpPKE JOKYMEHTOB, MPEICTABICHHBIX IS
PacCMOTpPEHHS;

MOCJIE PACCMOTPEHHS JOKYMEHTOB U TMPUHATUS pEHICHUS O MPeAoCTaBICHUU
MYHULUMAIBHON yCIyru (0TKa3e B MPEIOCTABICHUM) 3aMOJHAET IPEAyCMOTPEHHbBIC B
AUC «Mexsen JIO» Gpopmbl 0 IPUHATOM pEICHUH U MEpeBOIUT neno B apxuB AUC
«Mexsen JIO»;

YBEIOMJISIET 3asIBUTENS O NMPUHITOM PELICHWH C MOMOIIBI YKa3aHHBIX B 3asBICHUU
CPEICTB CBsI3M, 3aT€M HAMpaBISET JOKYMEHT CIIOCOOOM, YKa3aHHBIM B 3asiBJICHUU:
HOYTOW, JINOO BBIAET €ro IMpH JUYHOM OOpaIleHUM 3asBUTENS, JUOO HANpaBiseT
ANEKTPOHHBIA  JOKYMEHT,  MOJNUCAaHHBIA  YCWJIEHHOHM  KBAIU(QHUIMPOBAHHOU
JJIEKTPOHHOM MOJIKCHIO JOJDKHOCTHOIO JIMIA, NMPUHABLIETO peElICHUE, B JIMYHBIN
KaOUHET 3asiBUTEIIS.

2.18.8.1Ipu npenocraBneHnn MyHununaiabHou ycinyru uepes [1I'Y JIO, B cioydae ecnu
HaIlpaBJICHHbIC 3asBUTENEM (YMOJHOMOYEHHBIM JIMIIOM) JJICKTPOHHOE 3asBJICHUE U
ANIEKTPOHHBIE  JOKYMEHTHl HE 3aBEPEHBl  yCWICHHOW  KBATM(PUITUPOBAHHOU
3JIEKTPOHHOM mojmnuchio, 6o yepe3 EINY, momkHOCTHOE WO AJIMUHUCTPALUM
BBITIOJTHSIET CIEAYIOUINE JEeHCTBUS:

dbopmupyeT naker A0KyMeHTOB, noctynuBiui yepes [1I'Y JIO, mubo uepes EINTY, u
nepeaaeT AOKHOCTHOMY JIMIy AJIMUHHUCTpPAIIMU, HAJACICHHOMY B COOTBETCTBUHU C
JOJKHOCTHBIM ~ PErVIAMEHTOM (DYHKIHMSMH TI0 BBIMOJHEHUIO aJIMHHUCTPATUBHOU
MPOLEAYPHl MO MPUEMY 3asIBJICHUWA W MPOBEPKE JOKYMEHTOB, MPEACTABICHHBIX IJIs
paccMOTPEHHS;

dopmupyet uepes AUC «Mexsen JIO» mpurnameHne Ha TPUEM, KOTOPOE TOJDKHO
colepkaTh Clenylouyro uHbopMmaluio: aapec AJIMUHUCTPAIMH, B KOTOPYIO
HEOOXOIMMO O0OpaTUThCA 3asiBUTENIO0, JAaTy W BpeMs INpHEeMa, HOMEp Oudepei,
UICHTU()UKAIIMOHHBIA HOMEp NpPUIJIALICHUS W TepeuyeHb JIOKyMEHTOB, KOTOpbIE
HeoOxonumo mnpenctaButh Ha npueme. B AUC «Mexsen JIO» neno mepeBoauT B
CTaTyC «3asiBUTENb MPUTJIAILIECH HA TTPUEM.

B ciiyyae HesiBKM 3asBUTENI HA PUEM B HA3HAYEHHOE BPEMS 3asIBICHUE U JOKYMEHTHI
xpansitca B AUC «Mexsen JIO» B Teuenne 30 KalleHIApHBIX JIHEHW, 3aTeM
JNOJDKHOCTHOE JIMIO AJMHHUCTPALMU, HAJEJIEHHOE, B COOTBETCTBUU C JIOJ>KHOCTHBIM
perjiaMeHToM, (PyHKIUSAMU MO NpueMy 3asiBieHui u JokymeHToB yepe3 [II'Y JIO unm
EIITY nepeBoaut nokymentsl B apxuB AUC «Mexsen JIO».

3asBUTEIb JOJDKEH SIBUTHCS HA MPUEM B yKa3aHHOE Bpems. B ciiyyae, eciu 3adBUTENb
SBWJICS TI03K€, OH OOCIIY»KUBAeTCs B MOPSAKE XKUBOUM ouepenu. B arob6om u3 ciydaen
JTOJDKHOCTHOE JIMII0O  AJMHMHHUCTpAIlMU, BEAyIllee IMpueM, oOTMedaeT (akT SBKU
sasBurenss B AUC «Mexsen JIO», neno nepeBogut B craryc «lIpuem 3asButens
OKOHYEH.

[Tocne paccMOTpeHus: JOKYMEHTOB M MPUHATHUS PELICHUS O IPEIOCTABICHUH (OTKa3€e B
PEeIOCTaBICHUU) MYHMIMIAIBHON YCIyTH 3amnojHseT npeaycMoTpeHHble B AUC



«Mexsen JIO» dopmbl 0 TPUHATOM penieHUH W TepeBoauT aeno B apxuB AUC
«Mexsen JIO.

JIOJDKHOCTHOE JTMIO0 AJMUHUCTPALIMKM YBEAOMIISET 3asBUTEIS O IPUHATOM PELICHHUH C
NIOMOIIBIO YKa3aHHBIX B 3asBJICHUU CPEACTB CBSA3M, 3aTEM HAIPABIAET JOKYMEHT
crocoOoM, yKa3aHHBIM B 3aBJICHUU: B MMCbMEHHOM BHUJE IMOYTOM, TMOO BBIIAET €ro
OpU JUYHOM OOpalleHUM 3asBUTENsA, JUOO HaIpaBisieT JIEKTPOHHBIA JOKYMEHT,
NOJANMHUCAHHBIA  YCHJIEHHONM  KBaJU(UUHUPOBAHHON  SJEKTPOHHOW  MOJANHCHIO
JTOJDKHOCTHOTO JIMIIA, PUHSBIIETO pelieHre, B THYHbIN kaburet [1T'Y.

2.18.9. B cnyuyae mNOCTyIUIEHHMS BCEX JIOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B IIyHKTe 2.6.
HACTOSIIIIETO AJMUHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa, M OTBEYAIOUIMX TpeOOBaHUAM, B
dbopMe  DJIEKTPOHHBIX  JOKYMEHTOB  (PJIEKTPOHHBIX  00pa3oB  JOKYMEHTOB),
YAOCTOBEPEHHBIX YCWJICHHOW KBATH(UIIMPOBAHHOW SJICKTPOHHOU MOAMUCHIO, THEM
oOpamieHusi 3a MPEAOCTaBICHUEM MYHUIIMIIAJILHONW YCIYyI'M CUMTaeTCs JaTa
peructpauuu npuema nokymenTon Ha [TV JIO.

B cnyuae, ecniu HanpaBiieHHbIE 3aABUTENIEM (YIIOJTHOMOYEHHBIM JIUIIOM) 3JIEKTPOHHOE
3asiBJICHUE U JOKYMEHTHI HE 3aBEPEHBI YCUIICHHOW KBAM(DUIIMPOBAHHOMN AIEKTPOHHON
NOJIMUCHIO, JIHEM OOpalleHusi 3a TMPEeAOCTABICHUEM MYHUIMIAIBHON YCIyru
CUMTAETCA Jara JMYHOW SIBKM 3asBUTENSI B AJIMUHUCTPALHIO C NPEIOCTABICHUEM
JIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IyHKTE 2.6. HACTOSIIIET0 aJIMUHUCTPATUBHOI'O PETJIaMEHTa,
U OTCYTCTBUSI OCHOBaHWM, YKa3aHHbIX B  nyHkre 2.10.  HacTosmero
AJIMMHUCTPaTUBHOTO PETJIaMEHTA.

2.18.10. AxMuHUCTpanus MPU NOCTYIUIEHUH TOKYMEHTOB OT 3asBUTEISI IIOCPEICTBOM
[II'Y no TpebGoBaHMIO 3asBUTENS HAMPABISET Pe3yjbTaT NMPEAOCTABICHUS YCIYTH B
(opMe 3JEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, MOJAMUCAHHOIO YCHUJICHHOW KBaIU(pUIMPOBAHHOU
ANIEKTPOHHOM MOJNUCKHIO JOJKHOCTHOIO JIMIIA, TPUHIBIIETO peuieHue (B 3TOM CiIydyae
3as8BHTENIb IIPM [OAAY€ 3alpoca Ha INPEAOCTABICHUE YCIYIM OTMEYaeT B
COOTBETCTBYIOILIEM IOJIE TAKYIO HEOOXOAUMOCTb).

3. Ilpmaoxenme No | kK AJMUHHCTPATUBHOMY pErJaMEHTY MPEAOCTaBICHUS
angmuaucTpanrenn MO bepexkkoBckoe cenpcKkoe noceneHne MyHHMIIMIIaIbHOM YCIyTH
«IIpuem 3asBNEHU U BbJlaya JOKYMEHTOB O COTJIACOBAHUM NEPEYCTPONUCTBA U (HJIN)
NEPEIIaHUPOBKH JKUJIOTO MTOMeleHus» Ha Tepputopun MO BepeXKoBCKOE CeNnbCKoe
MIOCEJIEHUE U3JIOKUTH B CIECIYIOLIEN peIaKMU COTNIACHO NPHIIOkKeHUIo Nel .

4. Hacrosimee nocTtaHoBiIE€HUE TMOICKUT O(ULIHUATBHOMY OIyOJIMKOBAaHUIO H
pa3menieHuto Ha caiite agMuHucTpauu MO bepexxkoBcKoe CelnbCKOoe MOCeIeHUE.

5. [ToctanoBieHne BCTynaeT B CUILy CO JHS O(ULIHMATBHOTO OIMyOJIMKOBAHUS.

6. KoHTponb 32 UCTIOTHEHNEM TaHHOTO TTOCTAHOBJICHHS OCTaBIISIO 32 COOOM.

['maBa anMuHHCTpanuu

MO BepexKOBCKOE CEIbCKOE MOCEICHHE B.b. Oxepennen



IIpunaoxenune Nel

K nocTtaHoByieHuto Ne_ ot T.

O BHeceHnu u3MeHeHuii B [locraHOBIEHNE aAMUHUCTPALUH
MO BepesxkoBckoe cenbekoe mocenenue BonxoBckoro
MYHUIMIIATEHOTO paiioHa JIeHnHTpaackoi odnactu

Ne 84 ot 08 mromst 2015 roga

dopma 3asiBJICHHS O NIEPEYyCTPOMCTBE U (MJIM) MEePerIaHMPOBKE KUIOT0

noMeumieHusa
B
(HaMMEHOBaHKE OpraHa MECTHOTO
CaMOYIpaBIICHHS
MYHUITUTIATEHOTO 00pa30BaHMS)
3ASBJIEHUE

0 MepeyCTPONCTBE U (WIIH) NEPETTIAHUPOBKE KUIJIOTO TTOMEIICHUS

oT

(YKaSBIBaeTCH HaHHMMAaTCJIb, 1100 COOCTBEHHUK KHJIOTO IIOMCIICHUA, 1100 cOOCTBEHHUKHU

YKUJIOTO TIOMEIICHWSI, HaXOJISIIIETOCs B 001Iell COOCTBEHHOCTH ABYX U OOJIee JIUII, B ClIydae, eClii HU
OJIUH

U3 COOCTBEHHUKOB JIN0O MHBIX JIMI HE YIIOJTHOMOYEH B YCTAHOBICHHOM IMOPSIIKE TMPEICTABIATh UX
MUHTEPECHI)




[pumeuanue. J[ns Qusnueckux Ul yKa3bBalOTCSA: (QaMuiIus, WMs, OTYECTBO, PEKBU3UTHI

JOKYMEHTA, YJAOCTOBEPSIOIIECTO JUIHOCTh (CepHsi, HOMEP, KEM M KOTJ/Ia BBIJaH), MECTO
KUTEIBCTBA, HOMEp TenedoHa; ISl MPeACTaBUTENs (PU3UIECKOTO JIMIA YKA3bIBAIOTCS:
dbamMunms, HWMs, OTYECTBO MPEICTABUTENS, PEKBU3UTHI JIOBEPEHHOCTH, KOTOpas
MIPUJIATaeTCs K 3asIBICHHUIO.
JUIs  IOpHIMYECKUX JIMI[ YKa3bIBAIOTCS: HAaWMEHOBAHHE, OPTaHW3alMOHHO-TIPABOBAS
dbopMa, agpec MecTa HaxOXKIeHUs, Homep TenedoHa, GpaMuwIns, UMs, OTYECTBO JIUIIA,
YIOJTHOMOYECHHOTO TPEJICTABIATh HHTEPECHl FOPUIUYECKOTO JIMIA, C YKa3aHHEM
PEKBH3UTOB JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOIIETO ATH IMPABOMOYHUS M MPUIAraeMoro K
3asIBJICHUIO.

Mecto HaXOXACHUS KUIIO0T'O MTOMCIICHUA

(Yka3bIBaeTcsl OJHBIN ajpec: cyobekT Poccuiickoit
denepanuu,

MYHHULIUIIATbHOE 00pa3oBaHue, OCeNeHue, YIInLa, 10M, KOpIyc, CTPOEHHE,

KBapTupa (KOMHaTa), noabe3d, 3Tax

CoOCTBEeHHUK(H) )KHUIIOTO TIOMEIICHHUS

[Tpomry pazpemnTs

(TIepeycTporCTBO, IEPETNIAHUPOBKY, IIEPEYCTPONCTBO U MEPEIUIAHUPOBKY
HYKHO€ YKa3aTh)
’KHJIOTO ITOMEIICHHS, 3aHIMAeMOT0 Ha OCHOBAHUH

(mpaBa COOCTBEHHOCTH, JIOTOBOpa HalMa,

— HYXXKHO€ yKa3aTb)

COIJIACHO TIPWJIAraéMOMY TPOEKTYy (IPOEKTHON JIOKYMEHTAalMH) MepeycTpoicTBa U (WUiIM)
MepETIaHUPOBKH KUIJIOTO TOMELICHMSL.

Cpok pou3BOJICTBA PEMOHTHO-CTPOUTENBHBIX padoT ¢ ? 200 r.
1o “ ”? 200 I.

Pexum
MIPOU3BOJICTBA
PEMOHTHO-
CTPOUTENBHBI
X pabot ¢ 1o

4acoB B JIHH.

O06s13y10CB:!

OCYIIECTBUTh PEMOHTHO-CTPOUTEIbHBIE PAa0OTHl B COOTBETCTBUH C TPOEKTOM (TIPOCKTHOM
JOKyMEHTaIuei);

o0ecreynTh CBOOOIHBIN JOCTYH K MECTy NPOBEIEHHS PEMOHTHO-CTPOHUTENIBHBIX paldoT
JOJDKHOCTHBIX JIMI OpraHa MECTHOTO CaMOYINpPaBIICHHsS MYHHIMIAIBLHOTO 00pa3oBaHHs JTHOO
YIIOJIHOMOYEHHOT'O UM OpTraHa Jisi IPOBEPKU X0/1a padoT;

OCYIIECTBUTH PabOTHl B YCTAHOBJICHHBIC CPOKH M C COOJIIOJICHHEM COTJIACOBAHHOTO PEXHMa
MIpOBeJIeHUs padoT.



Cormacue Ha TmepeycTpOMCTBO W (WIM) TMEperUVIaHUPOBKY MOJYyYEHO OT COBMECTHO
MPOXKUBAIOLINX COBEPIICHHOJIIETHUX YJICHOB CEMbM HAaHUMATENS JKUJIOTO MOMEIIECHHUS 110 JOTOBOPY

COLMaIbHOIO Haima oT ” r. Ne
Ne damunus, UM, OTIECTBO JloKkyMeHT, IMoamuce * OtmMmeTKa o
n/m YAOCTOBEPSIOIIMIA HOTapuajJIbHOM
JUYHOCTH (cepusi, HoMep, 3aBEpEHUU
KEM M KOTJIa BBIJIaH) TTOJIMUCEN JINI]
1 2 3 4 5

* Ilogmucu cTtaBsATCsa B MNPUCYTCTBUU JOJIZKHOCTHOTO JIMIId, NPUHUMAKOMICTO AJOKYMCHTEI. B
HHOM cClIydac TMpPEACTABIIACTCA O(bOpMJ'IeHHOG B TIIMCBMCHHOM BHJAC COIJlaCM€ 4YJI€Ha CCEMbHU,
3aBE€PCHHOC HOTApHUaJIbHO, C IIPOCTABJICHUCM OTMCTKU 00 3TOM B rpa(be 5.

K 3asBnenunro npujararoTcs CICAYOINUEC NOKYMCHTBI:

1)

(Yka3pIBaeTCsl BUJ M PEKBU3UTHI IIPABOYCTAHABIMBAIOIICTO JJOKYMEHTA Ha TIEPEeyCTpauBaeMoe U
(vm)
Ha JUCTaXx;

NEepeIUIaHuPyEeMOoe JKUII0€ TOMELIeHNE (C OTMETKON: MOUIMHHUK WIIN
HOTapUAJIbHO 3aBEPEHHAsI KOTINS))
2) npoeKkT (IpoeKTHas JOKyMEHTalMs) IepeycTpoiicTBa M (WIM) MEperIaHupPOBKU HKHUIIOTO
MOMEILIEHUS Ha JIUCTaX;

3) TeXHUYEeCKUN MacmopT IMEepeyCcTpPauBaeMoro M (WiaM) MEeperulaHupyeMOro >KUJIOro MOMEIICHUS
Ha JUCTAaX;

4) 3aKyI04€HUE OpraHa Mo OXpaHe MaMITHUKOB apXUTEKTYpPbl, ICTOPUU U KYJIbTYPhI O JOITYCTUMOCTH
MIPOBEICHUS MEPEeyCTPONCTBA U (MJIM) MEPEIUIaHUPOBKHM JKUJIOTO MOMEIIEHUs (IIpeACTaBiseTcs B
CllydasX, €CJIIH TaKOe OJKWIOE IOMEIIEHHUE WIH J0M, B KOTOPDOM OHO HAaXOOWTCS, SIBIISETCS
NaMATHUKOM apXUTEKTYpPbl, ICTOPUH WIH KYJIbTYpbl) Ha JIUCTAaX;

5) IOKyMEHTBI, TOATBEPKIAIONINE  COTJIAcHe
HaHWMAaTellsi Ha  TMEPEyCTPOWCTBO U
Ha mucTax (Mpu HEOOXOAMMOCTH);

BPEMEHHO
(wm)

OTCYTCTBYIOLIUX  YJICHOB  CEMbH
MEPeIyIaHUPOBKY ~ JKWJIOTO  TMOMEIEHUS,

6) UHBIE JOKYMEHTHI:

(10BEpEHHOCTH, BBIITUCKU U3 YCTABOB U JP.)

IToamucu nuIl, TOJABIINX 3asBICHHE *:

“ ” 20
(moamuck (pacmudpoBKa moaUCH
(mara) 3asIBUTEJIS) 3asIBUTEJIS)
(13 2 20_ r
(moamuck (pacmudpoBKa MoAUCH
(mara) 3asIBUTEJIS) 3asIBUTEJIS)
(13 2 20_ r
(mara) (moamuck (pacmmdpoBKka MoAMUCH



3asIBUTEJIS) 3asIBUTEJIS)

(moamuck (pacmmudpoBKa MOAUCH
(mara) 3asIBUTEJIS) 3asIBUTEJIS)

* HpI/I MOJIb30OBAHHUHU KWJIIBIM ITOMCHICHHUEM Ha OCHOBAaHHWMU AOTOBOpa COLHUAJIBHOTO Halima
3asBJICHUC IIOAIMUCBIBACTCA HAHHUMATCIICEM, YKAa3aHHBIM B JOI'OBOpPE B KAa4YCCTBC CTOPOHBI, IIPH
MOJIb3OBAHHUU JKUJIBIM TIOMCHICHUCM Ha OCHOBAaHUHMW [JOroBopa apCHAbl — apCHAATOpPOM, IIpU
ITOJIB30BAHUU KWUJIBIM ITOMCIICHUCM Ha IIPaBC COOCTBEHHOCTH — COOCTBEHHUKOM (CO6CTB€HHI/IKaMI/I).

(CJ'ICIIYIOIJ_[I/IC MO3UNIUHA 3alOJIHAOTCA TOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, IPUHABIINUM 3a}IBHCHI/Ie)

JIOKyMeHTBI IIpeACTaBIEHbI HA TpuemMe ” 20 1.

Bxopsamuii HoMep perucTpauuu 3asiBICHUS

Brinana pacnucka B moiay4eHun
JIOKYMEHTOB « ” 20 T.

Pacnucky nosyumn “ ” 20 r.

(moamuck 3asiBUTENA)

(TOMKHOCTB,

®.1.0. 107KHOCTHOTO JIMIIA, IPUHSBILIETO
3asIBJICHUE) (moamucek)

Pesynprar paccMoTpeHus 3asBIEHUS MIPOILLLY:

BoigaTe Ha pyku B AAMUHUCTpALIUT

Brinats Ha pyku B MOI]

Hamnpasuts 1o noure

HamnpaButs B 35ekTpoHHOM opMe B TUUHBIN KabuHeT Ha [1T'Y

ZIN ZIN ZIN 7N

(nara) (moamnuce)



	О внесении изменений в Постановление администрации МО Бережковское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области № 84 от 08 июля 2015 года Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» на территории МО Бережковское сельское поселение
	На основании проверки комитета экономического развития и инвестиционной деятельности администрации Волховского муниципального района Ленинградской области по Постановлению администрации МО Бережковское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области № 84 от 08 июля 2015 года Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» на территории МО Бережковское сельское поселение , в соответствии с Федеральным законом от 1 декабря 2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов».
	постановляю:
	Внести следующие изменения в Постановление администрации МО Бережковское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области № 84 от 08 июля 2015 года Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» на территории МО Бережковское сельское поселение :
	1. Раздел1. Общие положения изложить в следующей редакции:
	1.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее – муниципальная услуга).
	1.2. Наименование органа местного самоуправления (далее - ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, и его структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
	1.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация МО Бережковское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области (далее - Администрация). Администрация ОМСУ
	1.2.2. Структурным подразделением, ответственными за предоставление муниципальной услуги, является отдел по управлению муниципальным имуществом (далее – Отдел).
	Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). Заявители представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.
	Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО), либо через функционал электронной приёмной на ЕПГУ.
	1.3. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации.
	Место нахождения администрации муниципального образования Бережковское сельское поселение: 187414, Ленинградская область, Волховский район, дер.Бережки, ул.Песочная, д.10.
	График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, обед с 13.00 до 13.48;
	пятница с 9.00 до 17.00, обед с 13.00 до 13.48;
	Приемные дни отдела: вторник, четверг с 9.00 до 16.00, обед с 13.00 до 13.48.
	Справочные телефоны Администрации: 8(813 63) 37-774, 8(813 63) 37-762;
	Факс: 8(813 63) 37-774;
	Адрес электронной почты Администрации: b--s--p@yandex.ru ;
	1.4. Информация о местах нахождения и графике работы, справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
	1.5. Справочные телефоны и адреса электронной почты (E-mail) МФЦ и его филиалов указаны в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
	1.6. Адрес портала государственных и муниципальных услуг Ленинградской области в сети Интернет: www.gu.lenobl.ru.
	Адрес Единого Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (далее ЕПГУ): http://www.gosuslugi.ru/
	ПГУ ЛО и ЕПГУ в сети Интернет содержит информацию о предоставлении муниципальной услуги, а также об органах местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу.
	Адрес официального сайта администрации муниципального образования Бережковское сельское поселение в сети Интернет: www.adm-berezhki.ru
	1.7. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги производится путем опубликования нормативных документов и настоящего Административного регламента в официальных средствах массовой информации, а также путем личного консультирования.
	Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления может быть получена:
	а) устно - по адресу, указанному в пункте 1.3 настоящего Административного регламента в приемные дни понедельник-пятница по предварительной записи (запись осуществляется по справочному телефону, указанному в пункте 1.3. настоящего Административного регламента);
	Приём заявителей в Отделе осуществляется:
	- начальником Отдела (заведующим Отделом);
	- специалистами Отдела.
	Время консультирования при личном обращении не должно превышать 15 минут.
	б) письменно - путем направления почтового отправления по адресу, указанному в пункте 1.3 настоящего Административного регламента;
	в) по справочному телефону, указанному в 1.3 настоящего Административного регламента;
	При ответах на телефонные звонки специалист, должностное лицо Отдела, подробно в вежливой форме информируют заявителя. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела. Время консультирования по телефону не должно превышать 15 минут. В случае если специалист, должностное лицо Отдела не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заявителю сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
	г) по электронной почте путем направления запроса по адресу электронной почты, указанному в пункте 1.3.2 настоящего административного регламента,
	в том числе с приложением необходимых документов, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью (ответ на запрос, направленный по электронной почте, направляется в виде электронного документа на адрес электронной почты отправителя запроса);
	д) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области: http://gu.lenobl.ru/;
	е) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru.
	Информирование заявителей в электронной форме осуществляется путем размещения информации на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
	Информирование заявителя о ходе и результате предоставления государственной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенного на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
	1.8. Текстовая информация, указанная в пунктах 1.3 - 1.6 настоящего Административного регламента, размещается на стендах в помещениях администрации муниципального образования Бережковское сельское поселение, в помещениях филиалов МФЦ.
	Копия Административного регламента размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Бережковское сельское поселение в сети Интернет по адресу: www.adm-berezhki.ru и на портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области.
	1.9. Заявителем муниципальной услуги является наниматель, либо собственник жилого помещения (физическое или юридическое лицо), имеющий намерение провести переустройство и (или) перепланировку жилого помещения.
	Представлять интересы заявителя от имени физических лиц о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений могут:
	- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;
	- опекуны недееспособных граждан;
	- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
	- несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет с согласия законных представителей.
	Представлять интересы от имени юридических лиц о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений могут:
	- лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами от имени юридического лица без доверенности;
	- представители юридических лиц в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
	2.Раздел 2. «Стандарт предоставления Муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
	2.1. Наименование муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
	2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и его структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
	Муниципальную услугу предоставляет Администрация.
	Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги является Отдел Администрации.
	2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или уведомления об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более сорока пяти дней с даты поступления заявления в Администрацию.
	Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, непосредственно заявителю определяется Администрацией в пределах срока предоставления муниципальной услуги, срок направления документов почтовым отправлением в случае неявки заявителя для личного получения документов - не более трех рабочих дней со дня истечения срока предоставления муниципальной услуги.
	Срок выдачи непосредственно заявителю документов (отправки электронных документов), являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, определяется Администрацией в пределах срока предоставления муниципальной услуги.
	2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
	- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета», № 237, 25.12.1993);
	- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
	- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2 августа 2010 года, № 31, ст. 4179);
	- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036; № 27, ст. 3880);
	- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
	- Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;
	- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» («Российская газета», № 247, 23.12.2009, «Собрание законодательства РФ», 28.12.2009, № 52 (2 ч.), ст. 6626);
	- Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» («Российская газета», № 112, 18.05.2012).
	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
	Для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заявитель подает (направляет почтой) в Администрацию или представляет лично в МФЦ, либо через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ следующие документы:
	1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя: паспорт гражданина Российской Федерации или временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации;
	3) копии учредительных документов (в случае если копии не удостоверены нотариально, представляются оригиналы учредительных документов) (при обращении юридического лица);
	4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (в случае необходимости);
	5) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
	6) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
	7) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
	2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций и подлежащих представлению в рамках межведомственного взаимодействия.
	Отдел либо МФЦ в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы:
	1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
	2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
	3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
	2.8. Заявитель вправе представить документы, указанные в подпункте 2 и 3 пункта 2.7. а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним по собственной инициативе.
	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
	2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть отказано в следующих случаях:
	1) в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, либо наименование юридического лица, обратившегося за предоставлением услуги;
	2) текст в заявлении не поддается прочтению;
	3) заявление подписано не уполномоченным лицом.
	2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	1) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;
	2) непредставление документов, указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента, обязанность по представлению которых установлена ч. 2.1. ст. 26 Жилищного кодекса Российской Федерации;
	3) поступления в орган, осуществляющий согласование, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;
	4) представления документов в ненадлежащий орган;
	5) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
	2.12. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
	2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	2.14.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления в Администрацию.
	2.14.2. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, переданного на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию, осуществляется в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления в Администрацию.
	2.14.3. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленного в форме электронного документа посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг или Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области, при наличии технической возможности, осуществляется в течение 1 рабочего дня с даты получения такого запроса.
	2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.15.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ при наличии соглашения о взаимодействии.
	2.15.2. Возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
	2.15.3. Вход в здание (строение), в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	2.15.4. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	2.15.5. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
	2.15.6. Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальных услуг.
	2.15.7. Помещение приема и выдачи документов может быть оборудовано информационным табло, предоставляющим информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (включая трансляцию видеороликов, разъясняющих порядок предоставления муниципальных услуг), а также регулирующим поток «электронной очереди». Информация на табло может выводиться в виде бегущей строки.
	2.15.8. Информационное табло размещается рядом со входом в помещение таким образом, чтобы обеспечить видимость максимально возможному количеству заинтересованных лиц.
	2.15.9. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.
	2.15.10. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
	2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги:
	- равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;
	- общая информированность о порядке и способах получения муниципальной услуги для заявителей (в сети Интернет, по телефону);
	- режим работы Администрации обеспечивает возможность подачи Заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего времени;
	- полнота и достоверность предоставляемой гражданам информации.
	2.15.2. Показатели качества муниципальной услуги:
	- выдача заявителю готового результата в установленный срок (своевременность оказания);
	- соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	- удовлетворенность заявителей отношением сотрудников (специалистов) в процессе предоставления муниципальной услуги, готовность оказать эффективную помощь при возникновении трудностей;
	- количество обжалования действий или бездействия сотрудников (специалистов) Администрации.
	2.15.3. Заявителям предоставляется возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги и возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг или Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области при наличии технической возможности и по принципу «одного окна» на базе МФЦ при наличии соглашения о взаимодействии.
	2.15.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более 1 взаимодействия с сотрудниками.
	2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
	Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
	2.16.1. МФЦ осуществляет:
	- взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ленинградской области, органами местного самоуправления Ленинградской области и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в рамках заключенных соглашений о взаимодействии;
	- информирование граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальных услуг;
	- прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг либо являющихся результатом предоставления муниципальных услуг;
	- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальных услуг.
	2.16.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения Муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
	а) определяет предмет обращения;
	б) проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
	в) проводит проверку правильности заполнения запроса;
	г) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за Муниципальной услугой;
	д) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);
	е) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
	- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
	- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.
	По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
	2.16.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления Муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, направляет необходимые документы (справки, письма, решения и другие документы) в МФЦ для их последующей передачи заявителю:
	- в электронном виде в течение 1 рабочего (рабочих) дня (дней) со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги;
	- на бумажном носителе - в срок не более 3 дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги.
	Указанные в настоящем пункте документы направляются в МФЦ не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления Муниципальной услуги.
	Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, в день их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ.
	2.17. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области и Единый Портал государственных и муниципальных услуг (функций).
	Деятельность ЕПГУ и ПГУ ЛО по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	2.17.1. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).
	2.17.2. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО следующими способами:
	с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
	без личной явки на прием в Администрацию.
	2.17.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ с обязательной личной явкой на прием в орган местного самоуправления.
	2.17.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в Администрацию заявителю необходимо предварительно оформить квалифицированную ЭП для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО.
	2.17.5. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие действия:
	пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
	в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронном виде заявление на оказание муниципальной услуги;
	приложить к заявлению отсканированные образы документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ.
	2.17.6. Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
	пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
	в личном кабинете на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;
	приложить к заявлению отсканированные образы документов, необходимых для получения услуги;
	в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию - заверить заявление и прилагаемые к нему отсканированные документы (далее - пакет электронных документов) полученной ранее квалифицированной ЭП;
	в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрацию - заверение пакета электронных документов квалифицированной ЭП не требуется;
	направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ПГУ ЛО.
	2.17.7. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ в соответствии с требованиями пунктов, соответственно 2.17.5. или 2.17.6 автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ.
	2.17.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если заявитель подписывает заявление квалифицированной ЭП, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
	формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает должностному лицу Администрации наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;
	после рассмотрения документов и утверждения решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;
	уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ почтой либо выдает его при личном обращении заявителя.
	2.17.9. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если заявитель не подписывает заявление квалифицированной ЭП, либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
	формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ и передает должностному лицу Администрации наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;
	формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Администрации в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием».
	В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных дней, затем должностное лицо Администрации, наделенное в соответствии с должностным регламентом функциями по приему заявлений и документов, через ПГУ ЛО или ЕПГУ переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».
	В случае, если заявитель явился на прием в указанное время, он обслуживается строго в это время. В случае, если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев должностное лицо Администрации ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».
	После рассмотрения документов и утверждения решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;
	Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ почтой либо выдает его при личном обращении заявителя.
	2.17.10. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента, и отвечающих требованиям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО.
	В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в орган местного самоуправления с предоставлением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, и отвечающих требованиям, указанным в пункте 2.10. настоящего административного регламента.
	2.18. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде, в том числе предоставления возможности подачи электронных документов на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
	Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги на ПГУ ЛO и/или на ЕПГУ.
	Деятельность ЕПГУ и ПГУ ЛO по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
	2.18.1. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛO заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).
	2.18.2. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО следующими способами:
	с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
	без личной явки на прием в Администрацию.
	2.18.3. Для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в Администрацию заявителю необходимо предварительно оформить усиленную квалифицированную электронную подпись (далее - ЭП) для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО.
	2.18.4.Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие действия:
	пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
	в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронном виде заявление на оказание муниципальной услуги;
	приложить к заявлению электронные документы;
	направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ.
	2.18.5.Для подачи заявления через ПГУ ЛO заявитель должен выполнить следующие действия:
	пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
	в личном кабинете на ПГУ ЛO заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;
	в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрацию - приложить к заявлению электронные документы;
	в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:
	- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью;
	- приложить к заявлению электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случае, если требуется представление документов, заверенных нотариально);
	- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством.
	направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ПГУ ЛО.
	2.18.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ в соответствии с требованиями пункта 4 или 5 автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ.
	2.18.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
	формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;
	после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;
	уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.
	2.18.8.При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
	формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛO, либо через ЕПГУ, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;
	формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Администрации, в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием».
	В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных дней, затем должностное лицо Администрации, наделенное, в соответствии с должностным регламентом, функциями по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО или ЕПГУ переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».
	Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае, если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев должностное лицо Администрации, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».
	После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».
	Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ.
	2.18.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, и отвечающих требованиям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО.
	В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в Администрацию с предоставлением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, и отсутствия оснований, указанных в пункте 2.10. настоящего Административного регламента.
	2.18.10. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

