
ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЖКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ВОЛХОВСКОГОМУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 2026 года №

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на право организации розничных рынков и продление
срока действия разрешений на право организации розничных рынков на территории

Бережковского сельского поселения Волховского муниципального района
Ленинградской области»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 №131-ФЗ «Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным
законом от 27 июля 2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», распоряжением Правительства Ленинградской области от 28
декабря 2015 года №585-р «Об утверждении типового (рекомендованного) перечня
муниципальных услуг органов местного самоуправления Ленинградской области,
предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна» в
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг»,
Уставом Бережковского сельского поселения Волховского муниципального района
Ленинградской области, администрация Бережковского сельского поселения

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков и
продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков на
территории Бережковского сельского поселения Волховского муниципального района
Ленинградской области».

2. Постановление администрации Бережковского сельского поселения Волховского
муниципального района Ленинградской области №173 от 06.10.2025 года «Об утверждении
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача,
переоформление разрешений на право организации розничных рынков и продление срока
действия разрешений на право организации розничных рынков»» считать утратившим силу.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в средствах
массовой информации и вступает в силу на следующий день после его официального
опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации
Бережковского сельского поселения В.Б. Ожерельев



Приложение
Утвержден

постановлением администрации
Бережковского сельского поселения
Волховского муниципального района

Ленинградской области
№ от 2026 года

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на право организации розничных рынков и продление
срока действия разрешений на право организации розничных рынков на территории

Бережковского сельского поселения Волховского муниципального района
Ленинградской области»

(сокращенное наименование – «Выдача и продление срока действия разрешений
на право организации розничных рынков»)
(далее – регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия
разрешений на право организации розничных рынков» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- юридические лица, которые зарегистрированы в установленном законодательством

Российской Федерации порядке и которым принадлежат объект или объекты недвижимости,
расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка, на
основании разрешения, выданного в установленном Правительством Российской Федерации
порядке органом местного самоуправления, определенным законом субъекта Российской
Федерации.

Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от

имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или

договора.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями

(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее – реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее –
Единый портал, ЕПГУ).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на право организации
розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации розничных
рынков».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Бережковского сельского
поселения Волховского муниципального района Ленинградской области.



2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача разрешения на право организации розничного рынка (далее - разрешение)

заявителю;
2) отказ в предоставлении разрешения заявителю, в отношении которого принято

решение об отказе в предоставлении разрешения;
3) выдача разрешения на продление срока действия разрешения заявителю;
4) отказ в продлении срока действия разрешения заявителю, в отношении которого

принято решение об отказе в продлении срока действия разрешения.
Необходимость в формировании реестровой записи отсутствует.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со

способом, указанным заявителем при подаче запроса):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
Максимальный срок рассмотрения заявления о предоставлении разрешения

составляет 30 календарных дней со дня поступления в ОМСУ заявления о предоставлении
разрешения.

Максимальный срок рассмотрения заявления о продлении срока действия разрешения
составляет 15 календарных дней с момента поступления в ОМСУ заявления о продлении
срока действия разрешения.

2.5. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Информация о размере государственной пошлины или иной платы, взимаемой за

предоставление муниципальной услуги, размещена на Едином портале.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством

Российской Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления
муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления
муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в МФЦ, составляет
не более 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Срок регистрации заявления составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае

обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу,
или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на

официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а
также на Едином портале.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе
учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных
центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления



муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Информационная система, используемая для предоставления муниципальной услуги,

– Единый портал, федеральная государственная информационная система «Единая система
межведомственного электронного взаимодействия» (СМЭВ).

Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе
способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не
являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку муниципальная услуга
предоставляется только юридическим лицам.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ
ЛО "МФЦ" и уполномоченным органом.

Возможность принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме
запроса и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, отсутствует.

В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в
многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги
органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих государственные услуги.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель
должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 2).

Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о
предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной
услуги.

Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для отказа в
предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя
приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги
административных процедур:

а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
д) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной

услуги;
е) предоставление результата муниципальной услуги.
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3.2. Профилирование заявителя

Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие выявить
перечень категорий (признаков) заявителя.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования
определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим
регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления
муниципальной услуги.

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 1).

3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

Состав запроса и перечень документов и(или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).

В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в
соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с
использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14
Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации
и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных
данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и
признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской
Федерации» (далее – Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической
возможности).

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают
взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии
совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.

Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и(или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).

Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или
многофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места
нахождения юридических лиц в границах Ленинградской области отсутствует.

Срок регистрации запроса и документов и(или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в органе, предоставляющем муниципальную услугу,
составляет:

при личном обращении в уполномоченный орган, при направлении запроса в форме
электронного документа посредством Единого портала - в день поступления запроса или на
следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни);
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при направлении запроса из многофункционального центра в уполномоченный орган
на бумажном носителе - в день передачи документов.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих
межведомственных информационных запросов:

а) в Федеральную налоговую службу «Открытые сведения из ЕГРЮЛ по запросам
органов государственной власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ»;

б) в территориальном отделе Управления Росреестра по Ленинградской области –
документы (сведения) подтверждающие право на объект или объекты недвижимости,
расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
муниципальной услуги

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты получения
уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

3.6. Предоставление результата муниципальной услуги

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не более 1
рабочего дня со дня принятия решения:

1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным

центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
нахождения не предусмотрена.

4. Способы информирования заявителя
об изменении статуса рассмотрения запроса
о предоставлении государственной услуги

Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения
заявления:

а) посредством Единого портала.



ПРИЛОЖЕНИЕ
к Административному регламенту

Выдача и продление срока действия разрешений
на право организации розничных рынков

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений,

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,

Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
а) Единый портал – Единый портал государственных и муниципальных услуг

(функций);
б) ОМСУ – органы местного самоуправления
в) План – План организации розничных рынков на территории Ленинградской области,

утвержденный поставлением Правительства Ленинградской области от 29.05.2007 № 120.
г) Федеральный закон – Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных

рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»

2. Условные обозначения:
а) ЕПГУ – документы подаются посредством Единого портала;
б) Л – документы подаются лично в ОМСУ;
в) МФЦ – документы подаются в многофункциональном центре
г) [Все] – документы представляются всеми заявителями, обращающимися за

получением муниципальной услуги;
д) Д(1) – документы представляются в одном экземпляре.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица № 1

Наименование
отдельного

признака заявителя

Получение разрешения на право
организации розничного рынка

заявителю

Получение разрешения о продлении
срока действия разрешения на право
организации розничного рынка

заявителю

Юридическое лицо А1 В1

Представитель или
доверенное лицо
заявителя

А2 В2

III. Исчерпывающий перечень документов,



необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица 2
№ Идентификато

ры категорий
(признаков)
заявителей

Перечень
необходимых для
предоставления

муниципальной услуги
документов

Способы подачи
документов, требования к
представлению документов

Иные требования

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или
иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые
заявитель должен представить самостоятельно

1 А1, В1, А2,
В2

Заявление ЕПГУ, МФЦ [Все], Д(1)

2
А1, В1, А2,

В2

Учредительный
документ и изменения,
внесенные в
учредительный
документ (при наличии
таких изменений)

ЕПГУ, МФЦ

[Все], Д(1)
Копии/оригиналы
учредительных
документов в
случае, если
верность копий не
удостоверена
нотариально

3 А2, В2
Доверенность,
подтверждающая
полномочия
представителя
заявителя

ЕПГУ, МФЦ [Все], Д(1)

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или
иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые
заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению
в рамках межведомственного информационного взаимодействия

1
А1, В1, А2,

В2
Выписка из Единого
государственного
реестра юридических
лиц

ЕПГУ, МФЦ
[Все], Д(1)

2
А1, В1, А2,

В2

Документ,
подтверждающий
право на объект или
объекты
недвижимости,
расположенные на
территории, в пределах
которой
предполагается
организовать рынок

ЕПГУ, МФЦ [Все], Д(1)



IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица 3
№ Перечень оснований Идентификатор категорий

(признаков) заявителей

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

1
заявление подано лицом, не уполномоченным на
осуществление таких действий – отсутствие
документа, подтверждающего полномочия
представителя

А2, В2

2

заявление на получение услуги оформлено не в
соответствии с административным регламентом:
представление документов, имеющих подчистки,
приписки, исправления, не позволяющие однозначно
истолковать их содержание;
в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при
наличии) уполномоченного лица, обратившегося за
предоставлением услуги, либо наименование
юридического лица, почтового адреса

А1, В1, А2, В2

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

1 Отсутствие права на объект или объекты
недвижимости в пределах территории, на которой
предполагается организовать розничный рынок в
соответствии с Планом, в соответствии со статьей 4
Федерального закона

А1, В1, А2, В2

2 несоответствие места расположения объекта или
объектов недвижимости, принадлежащих заявителю,
а также типа рынка, который предполагается
организовать, Плану, указанному в статье 4
Федерального закона

А1, В1, А2, В2

3 подача заявления о предоставлении разрешения с
нарушением требований, установленных частями 1 и
2 статьи 5 Федерального закона, а также документов,
содержащих недостоверные сведения

А1, В1, А2, В2

V. Формы заявления и документов,



необходимых для предоставления муниципальной услуги

Образец № 1

(ФОРМА)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения,

по продлению срока действия разрешения
на право организации розничного рынка на территории

Ленинградской области
Заявитель _______________________________________________________

(организационно-правовая форма юридического лица)
__________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе
фирменное)
_______________________________________________________________________

(место нахождения юридического лица)
Просит:

выдать разрешение на право организации розничного рынка (продлить срок действия
разрешения)
_______________________________________________________________________________

(нужное указать)
по адресу: ______________________________________________________________
_______________________________________________________________________

(место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается
организовать рынок)

Тип рынка _____________________________________________________________
(тип рынка, который предполагается организовать)

Информация о заявителе:
Государственный регистрационный номер записи о создании юридического
лица ______________________________________________________
Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице

в Единый государственный реестр юридических лиц: вид документа _______
серия _______________ № _____________ дата _________________
___________________________________________________________________

(кем выдан, когда выдан)
Идентификационный номер налогоплательщика ________________________
Данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом
органе: вид документа ___________ серия ______ № _________ дата _______
__________________________________________________________

(кем выдан, когда выдан)

К заявлению прилагаются:
копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае,

если верность копий не удостоверена нотариально) (указать, какие именно);
выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее

удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в
налоговом органе по месту нахождения юридического лица(представляется заявителем по
собственной инициативе, в случае если они не были представлены заявителем
самостоятельно, запрашиваются органом местного самоуправления, проводящим проверку,
в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных
государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в
распоряжении которых находятся указанные документы);



удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты
недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается
организовать рынок (представляется заявителем по собственной инициативе, в случае если
они не были представлены заявителем самостоятельно, запрашиваются органом местного
самоуправления, проводящим проверку, в государственных органах, органах местного
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы).

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в МФЦ

направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ

Руководитель
юридического лица

(подпись, Ф.И.О., печать)
Представитель или доверенное лицо заявителя для получения результата:

(фамилия, имя, отчество)

(паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты):

Дата подачи заявления: "___" __________ 20__ года

(подпись/Ф.И.О.)

Образец № 2



(ФОРМА)

<на бланке органа местного самоуправления>

РАЗРЕШЕНИЕ
на право организации розничного рынка

N <*> __________________ от "___" _________ 20__ года

(наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение)
выдано

(полное и сокращенное (при наличии) наименование юридического лица)
на основании

(наименование, дата и номер правового акта)

Местонахождение
юридического лица

Месторасположение
розничного рынка

ИНН

Тип розничного рынка

Срок действия разрешения Дата принятия решения
о предоставлении разрешения

с "___" _________ 20__ года
по "___" _________ 20__ года "___" _________ 20__ года

Глава администрации
муниципального образования

(подпись) (фамилия, инициалы)
Место печати

--------------------------------
<*> Номер разрешения имеет формат 47-ОКТМО-XX, где ОКТМО - код ОКТМО

(городского, сельского поселения или городского/муниципального округа), XX - порядковый
номер.

Образец № 3



(ФОРМА)

<на бланке органа местного самоуправления>

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка

N ________________ от "___" ________ 20__ года

Наименование юридического лица _______________________ ИНН _______________
Адрес юридического лица: ___________________________________________________
На основании ______________________________________________________________

(наименование, дата и номер правового акта)

отказано в выдаче разрешения на организацию розничного рынка на территории
_________________________________________________Ленинградской области
__________________________________________________________________________

(причина отказа в выдаче разрешения)

Глава администрации
муниципального образования _____________ _______________________________

(подпись) (фамилия, инициалы)


