AJIMUHHUCTPALIUSI
BEPEKKOBCKOTI'O CEJBCKOI'O NOCEJIEHUS
BOJIXOBCKOI'O MYHUITUTIAJIBHOTI'O PAMOHA
JEHUHI'PAJICKOM OBJIACTH

ITOCTAHOBJJEHMHE

ot 06 oxkTs0ps1 2025 roga Ne 173

OO0 yTBepkAeHUM aAMMHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa
10 NMPeJoCTABICHHI0 MyHHIMIIAJILHON yCJIYIH
«Bb1naua, nepeogopmiieHne paspelieHNH Ha NPaB0 OPraHU3alMM PO3HUYHBIX PHIHKOB H NPOJJIe-
HUE CPOKA el CTBHSA pa3pelieHnii Ha PABO OPraHU3alMU PO3HUYHBIX PBIHKOB)»

B cooterctBru ¢ @enepanbHbiM 3akoHOM OT 06 okTsa0pst 2003 Nel31-D3 «O06 00X nmpuHIUIAX
OpraHu3ali MECTHOro camoympaieHusi B Poccuiickoii deneparun», denepanbHbIM 3aKOHOM OT 27
utonst 2010 Ne210-D3 «OO6 opranu3anuu nperocTaBiIeHus TOCyAapCTBEHHBIX U MyHUIUNIAIbHBIX
ycimyr», pacniopsbkenueM [IpaButenscTBa Jlennnrpaackoit obmactu ot 28 nekadbps 2015 roga Ne585-p «O6
YTBEPKACHUM THUIIOBOIO (PEKOMEHAOBAHHOIO) IMEPEYHS MYHUIMNAIBHBIX YCIyI OpPraHOB MECTHOIO
camoympasiieHus: JIeHMHrpaackoil o0iacTu, MpeoCTaBIeHHEe KOTOPHIX OCYLIECTBIISAETCS MO MPUHIUITY
«OHOTO OKHa» B MHOTOQYHKIMOHAJBHBIX IIEHTPAaxX TMPENOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX H
MYHUITUTIATBHBIX YCIyr», pacnopsbkenueM [IpaButenbctBa Jlenunrpanckoi ob6iactu ot 23 wmrons 2025
roga Ne436-p «O BHeceHuH U3MeHeHHi B pacniopsbkenue [IpaBurenscTBa JleHuHrpaackoii odmactu ot 28
nekabpst 2015 roma Ne585-p», VYcraBom bepexKOBCKOTO CEIbCKOTO TMOceneHus BoaXoBCKOTO
MYHUIIUNAIBHOTO paiioHa JIeHMHrpaackold o0JacTH aJAMUHUCTpanus bepeKKOBCKOro CelbCKOro
MoceIeHUs

NOCTAHOBJSAET:

1. YTBepauTh npunaraeMelii AAMUHUCTPATUBHBIN PErVIAMEHT 110 NPEAOCTaBICHUIO MyHUIIUIIAIBHON
ycayrd «Bplgada, nepeogopmiieHME pa3pellieHHi Ha IpaBO OPraHM3allMd PO3HUYHBIX PBIHKOB H
IIPOJJIEHUE CPOKA ACUCTBUS pa3pellieHUI Ha IPaBO OPraHU3alluy PO3ZHUYHBIX PBIHKOBY.

2. IlocTaHoBIE€HHE AJIMUHHUCTPALMM Bepe’KKOBCKOro CEIbCKOro moceseHus BoiaxoBckoro
MYHUIUNAIbHOTO paifona Jlenunrpaackoit obmactu Nel60 ot 10.11.2023 roma «OO6 yTBepkIeHHH
AJIMUHUCTPAaTUBHOIO  perjaMeHTa [0 IPENOCTaBICHUIO MYHULIMIAIBHOW  yciIyrd  «Bbipaua,
nepeodopmieHre pa3peleHid Ha MPaBo OpraHU3aluy PO3HUYHBIX PHIHKOB M IPOJICHUE CPOKa JeHCTBUS
pa3pelIeHni Ha IPaBO OPraHU3alii PO3ZHUYHBIX PBIHKOB) CYMTATh YTPATUBIIMM CHUILY.

3. Hacrosmiee nocTaHoBieHHE MOIEKHUT OQUITHATIEHOMY OITyOJIMKOBAHUIO B CPEICTBAX MACCOBOM
MH(QOPMALIMU U BCTYIAET B CHIIy Ha CJIEAYIOUIMH AEHb IOCIE €ro 0(QUIMAIBHOIO Oy OIIMKOBaHUS.

4. KoHTpOJIb 32 UCTIOJTHEHUEM HACTOSIIETO IOCTAHOBJIEHHUS OCTABIISIO 32 COOOH.

['maBa agMuHHMCTpanun
bepekKOBCKOro CENbCKOTO IOCEIICHUS B.b. Oxepenben



YT1BEpKICH

MOCTAHOBJICHUEM aJMUHHUCTPAIUH
bepexKOBCKOro cesbCKOro noceIeHus
BoJIXOBCKOTO MyHHIIMTIIAJILHOTO pailoHa
JlenuHTrpacKoi obmactu

Nel73 ot 06.10.2025 rona

AJIMHUHUCTPATHBHBINA perjiaMeHT
10 NMPeJ0CTABJIEHUI0O MYHUIIUIIAJbHOM yeayru « Boiiaya, nepeodopmieHue pa3penieHuid Ha NPaBo
OPraHU3alMU PO3HUYHBIX PHIHKOB U NMPO/JIEHHE CPOKA JelCTBHS pa3pelleHuil Ha NPaBo
OPraHHU3alMH PO3HUYHBIX PHIHKOB

I. O01mue moJ10:xKeHus

1.1. PernaMeHT ycTaHaBIMBAaEeT MOPSIAOK WM CTAHIAPT MPEAOCTABICHUS MYHULMNAIbHON YCIyrd
«Bprgaua, nepeodopmieHne pazpenieHuii Ha MpaBo OPraHU3aMK PO3HUYHBIX PHIHKOB U MPOJUICHUE CPOKA
JENCTBUS pa3pelIeHuid Ha IPaBO OPraHU3alMKd POSHUYHBIX PHIHKOBY (fajiee — MyHHUILIMIIAIbHAS YCIyra).

1.2. 3asBUTENSIMH, IMEIOLMMU [IPABO HA [TOJIyYEHNE MYHUILIUIIAIbHON YCIYTH, SIBISIFOTCS:

- IOPUAMYECKHUE JIMIA, KOTOPBIE 3apEerMCTPUPOBAHBI B YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOAATEIBCTBOM
Poccuiickoit dexepanu MopsAKe M KOTOPBIM IMPHHAIJIEKAT OOBEKT HIM OOBEKTHI HEIBMKMMOCTH,
pacIOJIOKEHHBIE HA TEPPUTOPHUM, B TNpeaeraax KOTOPOW NPEANonaraercs OpraHu3alus pbIHKA, Ha
OCHOBAaHUU pa3peulcHus, BBIIAHHOIO B YycraHoBieHHOM IlIpaBurensctBoM Poccuiickont ®enepanuun
MOPSIIKE OPraHOM MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUs, OIPEICICHHBIM 3aKOHOM CyObekTa Poccuiickoit
denepauuu.

[IpencTaBisTh HHTEPECHI 3AsIBUTENS UMEIOT IIPABO:

OT UMEHU IOPUINYECKUX JIMLL:

- JINLIA, IEUCTBYIOIINE B COOTBETCTBUU C 3aKOHOM WM YYPEAUTEIbHBIMUA JTOKYMEHTAMU OT UMEHH
IOPUIMYECKOT0 JHIa 6e3 TOBEPEeHHOCTH;

- MPEACTABUTENN KOPUANYECKUX JUI B CHWIY IOJHOMOYHMM Ha OCHOBAaHUM JIOBEPEHHOCTH WJIN
JI0TOBOpA.

1.3. Nudopmarus 0 MECTOHAXOXKJIEHUHW OpraHa MEeCTHOro camoyrpasieHus (mainee - OMCY),
NPEOCTABIISIONIET0 MyHHIMIIANBHYIO yeiayry, OMCY/opranu3anuuii, y4acTBYIOIIUX B HPEIOCTaBICHUH
YCIIYTU U HE SBJIAIOIIMXCS MHOTO(QYHKUMOHAIBHBIMH LIEHTPAMU IPEIOCTABICHUSI TOCY/IaPCTBEHHBIX U
MYHUIUNATIBHBIX YCIYT (Aanee - Opranusaiun), rpagukax paboTbl, KOHTAKTHBIX TeledoHax u T.1. (nanee -
CBeJICHUS MH(POPMAIIMOHHOTO XapaKTepa) pa3MeIaeTcs:

Ha CTEHJaX B MeCTaX MpEeAOCTaBICHHMsS MYHHULMIIAIbHOW YCIYI'M U YCIYyT, KOTOpbIE SBISIOTCS
HEOOXOUMBIMU U 0053aTeIbHBIMU JJIS1 IPEIOCTABICHUS MYHULIUTIATBHON YCIYTH;

Ha caiite OMCY/Opranuzanuu;

Ha caiite [ocymapcTBeHHOro  OOJDKETHOTO — yupekaeHus JIeHMHrpaickod — oOmactu
"MHOro¢yHKIMOHAIBHBIN LEHTP MPEJOCTaBICHUS T'OCYAAPCTBEHHBIX 1 MyHULIMIAIBHBIX yCIIyr" (nasee -
I'BY JIO "M®II", M®LI): http://mfc47.ru/;

Ha [loprane rocyJapCTBEHHBIX M MYHHUIMIAIBHBIX ycuyr (¢yHkuuid) JleHuHrpaackoi obsiactu
(manee - [II'Y JIO)/ma EnunoMm moptaiie rocynapcTBeHHbIX yeayr (nanee - EINTY): www.gu.lenobl.ru /
www.gosuslugi.ru;

B TOCYJapCTBEHHON MH(POPMAIMOHHON cucteMe "PeecTp rocynapCTBEHHBIX MU MYHHUIIUIIATBHBIX
yeayr ($ynxmii) Jleaunrpanckoit obnactu" (nanee - Peectp).

I1. Ctangapr npenocTaBieHUs MyYHUIIUNIAJBHOH YCIyTH

2.1. IlosiHOE HaMMEHOBaHKE MyHHLIMNIAIBHON yciyru: «Beiaaua, nepeodopmiieHre pa3peiieHuii Ha
IIpaBO OpPraHU3allMK PO3HUYHBIX PHIHKOB U IPOJJICHUE CPOKA JEHCTBHS Pa3pelICeHUI HAa PAaBO OpPraHu3a-
LIUY PO3HUYHBIX PHIHKOBY.

2.1.1. CokpailleHHO€ HAaMMEHOBAHME MYHUIMIIAJIBHOW yciayru: «Beimada paspelnieHuil Ha MpaBo
OpraHHu3ali PO3HUYHBIX PHIHKOBY.



2.2. MyHuUIMIIAIbHYIO0 YCIYTY NPENOCTABIISET: aAMUHUCTpaLs bepeKKOBCKOIO CEIbCKOTro MOCelIe-
HUs BomxoBCKOTO MyHUITMTIAILHOTO paiioHa JleHuHrpasackon obnactu (panee - aaMuHUCTpanus/OMCY).

3asiBIeHHE Ha MOTYYeHHE MyHHUIUIIAIBHON YCIYTH ¢ KOMIUIEKTOM JIOKYMEHTOB IPUHUMAETCS:

1) npu IM4YHOI sIBKE:

B primanax, otaenax, yjaajaeHHeIX padbounx mectax ['BY JIO "M®I[";

2) 6e3 JINYHOM SIBKH:

MOYTOBBIM OTIpaBiienneM B OMCY;

B DJIEKTPOHHOH (popme uepe3 nTuuHblii kKabunet 3asButens Ha [1I'Y JIO/EITY

3asiBUTENIb UMEET MPaBO 3alKcaThCs HA IMPUEM I M0JIayM 3asBJICHUS O MPEJOCTABICHUH YCIyTH
CIEYIOIIMMHU CIIOCOOAMH:

1) mocpenctBom IIT'Y JIO/EIITY - B MOL];

2) o tenedony - B MOII;

3) mocpenctBoM carita MOI] - 8 MOII.

JList 3anucy 3asBUTeNb BEIOMpaeT 100bie CBOOOAHBIE sl IPUEMa IaTy U BpeMs B IIpe/iesiaX yCTaHOB-
nenHoro B MO®I] rpaduka nmpuema 3assBUTEICH.

2.2.1. B nensx mpenocTaBieHuss MyHUIIUIATLHOW YCIYTH YCTAHOBICHUE TUYHOCTH 3asIBUTEIISI MOYKET
OCYUIECTBIIATECA B XOJ€ JIMYHOIO IpHUeMa MOCPEACTBOM NPEabsBICHMs IMacropra rpaxnanuHa Poc-
cuiickoii @enepauuu JMOO HHOIO JOKYMEHTa, YJIOCTOBEPSIONIETO JHMYHOCTh, B COOTBETCTBUH C
3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit denepanuu.

2.2.2. llpu mpenocTaBlieHUd MYHHUIMIAIBHON YCIYTH B 3JEKTPOHHOU (popme uaeHTHUKAIUS U
ayTeHTU(UKALNS MOTYT OCYILIECTBIISATHCS MMOCPEICTBOM (IIPU TEXHUUYECKOM peanu3aliim):

1) enuHO# cuCTEMBI MACHTU(UKAIIMY U ayTCHTU(DUKAINH WK UHBIX TOCYAapCTBEHHBIX HHPOpMAIIH-
OHHBIX CHCTEM, €CIIM TaKhe rocyJapCTBEHHble MH(OPMALMOHHBbIE CUCTEMbl B yCTaHOBJIEHHOM IlpaBu-
tesnbeTBOM Poccuiickoit @enepannu nopsiike 00ecrieyuBaroT B3aUMOICHCTBUE C €MHOM CUCTEMOH HJIeH-
TU(UKALUY ¥ ayTeHTU()UKAIUK, TIPU YCIOBUHU COBIAJACHUS CBEIACHHUM 0 (hU3MUECKOM JIMIE B YKa3aHHBIX
WH(POPMAIMOHHBIX CUCTEMAX;

2) eTMHOW CUCTEMbI UJICHTU(DUKAIIUY ¥ Ay TCHTU(PUKAIINK ¥ €AMHOU HHPOPMAIIMOHHON CUCTEMBI TTep-
COHANILHBIX JaHHBIX, 00ECIeUnBaloeil 00padOTKy, BKIIIOYast cOOp U XpaHEHUE, OMOMETPUIECKUX MEePCO-
HAJIBHBIX JaHHBIX, UX IPOBEPKY U Nepeaady HHPOpPMAIK O CTENIEHH UX COOTBETCTBUS MIPEIOCTABICHHBIM
OMOMETPUUYECKUM MEPCOHATBHBIM JIAHHBIM (PU3HMUECKOTO JIULIA.

2.3. Pe3yabpTaToM npenocTaBliIeHUs MyHULIMNAIBHOM YCIYTH SABISETCS:

1) BeIIaua pa3peiieHus Ha IPaBo OpraHU3aIMi POZHUYHOTO PHIHKA (Jlaiee - pa3pelleHue) 3asBUTe-
J10;

2) 0TKa3 B MPEJOCTABICHUH Pa3pELICHUs 3asBUTEIIO0, B OTHOIIEHUH KOTOPOIO IPUHSATO pelIeHue 00
OTKa3e B PEOCTABICHUH pa3peIICHNUs;

3) BeIAaua nepeoOopMIICHHOTO pa3pelieHHs;

4) oTka3 B mepeoOpMIICHIH pa3pelieHus 3asBUTEII0, B OTHOIIICHUU KOTOPOTO MPUHSATO PEIICHUE 00
OTKa3e B Nepeo(GOpMIICHUN pa3pelleHHs;

5) BBIIa4a pazpenieHus ¢ IPOICHHBIM CPOKOM JICHCTBUS;

6) OTKa3 B IPOIJICHUHU CPOKa JEHCTBUS pa3pellieHus 3asBUTENI0, B OTHOIIEHUN KOTOPOI'O MPUHATO
pelieHre o0 0TKa3e B MPOAJICHUH CPOKa JIEUCTBUS Pa3peLIeHUs.

®opmoii pe3yabTaTa NpeAOCTaBICHUS MYHUIIUIIAIBHON YCIyTH SBJSIETCS paspeleHue, no ¢popme,
yTBEpKJICHHOU nocTtaHoBieHueM IlpaBurenscTBa Jlenunrpaackoi obmactu ot 29.05.2007 Ne 120 «O6
OpraHu3alli PO3ZHUYHBIX PHIHKOB U sIpMapoK Ha Teppuropun Jlennnrpaackoit oonactn» (nanee — [IT JIO
Neo 120) (mpunosxenue 2 K aAMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY).

dopmoii pe3yabTaTa MpeaoCTaBICHUS] MYHUIIUTIAIBHON YCIyTH B Cllydae MPUHATHS PEUIeHUs 00
OTKa3e B MPEJO0CTaBICHUH MyHHUIIMIIAILHOM yCIIyTH SBJSIETCS yBEAOMIIEHHE 00 OTKa3e B BblJaue pa3pelie-
HUSL, B Iepeo(OpMIICHUN pa3pelIeHus, B IPOAJICHIH CPOKa IEHCTBHA pa3pelieHus (Janee — yBeAOMIICHHUE),
odopmiteHHOE Ha OymMakHOM HocuTele 1o Gopme, yrBepxaeHHoM [T JIO Ne 120 (mpunoxenue 3 k aamMu-
HUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY).

Pesynbprar mpepocTaBieHHMs MYHULUOAIBHON YCIyTd MpenocTaBiseTcs (B COOTBETCTBUM CO
croco0OM, YKa3aHHBIM 3asBUTEJIEM TIPH M10/1a4e 3a1poca):

1) mpu TMuHOM SIBKE:

B ¢minanax, oraenax, yaaneHusix padouux mecrax ['BY JIO «M®DLy;
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2) 6e3 TMYHOM SBKHU B 2JICKTPOHHOM (popme uepe3 nmuunblid kabuneT 3asBuresst Ha EIITY/ IIT'Y JIO.

2.4. Cpok mpeaoCTaBiICHUs] MyHUIIUTAIBHON YCIIyTH:

1) cpok paccMOTpeHMsI 3asBIEHUS O IIPEIOCTABICHUH pa3pelieHus cocTasisieT 30 KajleHAapHbIX
JTHEW ¢ MOMEHTA MOCTYIUIEHUS B A IMAHHUCTPALIMIO 3asBJICHUS O IIPEIOCTABICHUN PA3PEIICHMS;

2) CpOK pacCMOTPEHHSI 3asBICHUS O Iepeo(OPMIICHUN pa3peleHHs, O POJICHUU CPOKA ACUCTBUS
pa3pelIeHusi COCTaBIAET 15 KaJeHIapHbIX IHEW ¢ MOMEHTA MOCTYIUICHUS! B AIMUHUCTPALIMIO 3asiBJICHUS O
nepeoGopMIICHUN pa3peiieH s, O MPOAJICHUH CPOKa ICHCTBHS pa3peIICHuUs;

3) cpok HarpaBiIeHHs 3asBUTENIO YBEJOMJICHHUS O BblJaue pa3pelleHus, 00 oTkase B Bbaaue pas3-
peleHus, YBeJJOMJICHUS O Tiepeo)OpMIICHUN pa3pelieHns, YBEJOMIICHUsI 00 OTKa3e B nepeodopMIICHUH
pa3peleHus, yBeJOMJICHHUS O ITPOJUIEHUN CPOKa IeUCTBUSA pa3pellieHus, yBeAOMIIEHHs 00 0TKa3e B MpoJie-
HHUM CPOKa JCHCTBUS pa3pelieHus COCTABIseT He OoJiee IHs, CISAYIOIIEro 3a JHEM CO AHS U3JJaHHUS COOT-
BETCTBYIOILIETO IOCTAHOBIIEHUS A IMUHHACTPALIUN.

2.5. IIpaBoBble OCHOBaHUS IS IPEIOCTABIICHUS MyHULIUIIAIbHON yCIyTH:

- ®enepanbublid 3aK0H 0T 30.12.2006 Ne 271-D3 «O po3HUYHBIX PhIHKAX U O BHECEHUU U3MEHEHUI B
TpynoBoii koaekc Pocculickoit deaepanum»;

- [Tocranosnenwne [IpaBurensctBa Poccuiickoit deneparuu ot 10.03.2007 Ne 148 «O06 yTBep K 1eHUH
[IpaBun BbIaun pa3pelieHuil Ha MPaBO OpraHU3ALMN POZHUYHOTO PHIHKAY;

- npuka3 MHHHUCTEPCTBA SKOHOMHYECKOrO pa3BUTUS U TOproeiu Poccuiickoir depepanuu OT
26.02.2007 Ne 56 «O06 yTBepkI€HIUH HOMEHKJIATYPbl TOBApOB, ONPECIISAIONICH KIIACChl TOBAPOB (B LEIAX
oTpe/iesIeHUs] TUIIOB POSHUYHBIX PHIHKOB)»;

- O6nactHotii 3akoH Jlenunrpazackoit oomaactu ot 04.05. 2007 Ne 80-03 «O6 opranuzanuy po3HUIHBIX
PBIHKOB Ha TEPPUTOPHH JIEHUHTPaICKOW 00IacThy;

- IToctanoBnenue [IpaBurensctBa Jlennnrpaackoit odmactu ot 29.05.2007 Ne 120 «O6 opranuzanuu
PO3HUYHBIX PHIHKOB U SIPMapoOK Ha TEPPUTOPUU JIEHUHTpaJCKOM 00IacT»;

- MYHULIUIIAJIbHBIE HOPMATUBHBIE [TPABOBHIE aKThI.

2.6. HcyepmplBaomuii  mepeyeHb  JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX B  COOTBETCTBHH C
3aKOHOJATENIbHBIMU ~ WJIM  HMHBIMA HOPMAaTUBHBIMU TMPABOBBIMM aKTaMH JJIA  HPEIOCTaBICHUS
MYHULUITIAJIbHON YCIyTH:

1) 11 1npenocTaBieHUsT MYHMIMIAIBHOW — YCIYI'M  3aIllOJHSETCS  3asBJIEHUE  COIJIACHO
MIPUWIOKEHUIO | K aIMUHUCTPATUBHOMY PEIVIAMEHTY:

- IMYHO 3asBUTENEM Npu obpamenun Ha EIITY/IITY JIO;

- cnerpaymctoM MOL ipu imuHOM oOpaleHnu 3asBUTeNs (IpeacTaBuTeNs 3asButeliss) B MOLI;

npu obpamiennu B MOLL HeoOX0AMMO MPeIbIBUTD:

a) TOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOIINI JTUYHOCTb:

- 3adBUTENS, NIPEICTABUTENS 3asBUTENS, B CIydae, KOIr/a IMOJIHOMOYHUS YIOJHOMOYEHHOIO JIMIA
MIOATBEPKJICHBI JIOBEPEHHOCTHIO B TPOCTOM MHChMEHHON (opme (macmopT rpaxaaHuHa Poccuiickoi
®enepanuu, nacrnopt rpaxxaanuHa CCCP, BpeMeHHOE y10CTOBEPEHHE IMYHOCTH I'pax1aHnHa Poccuiickoit
®Oenepannu o popme, yreepxkaeHHou [Ipukazom MBJI Poccun ot 16.11.2020 Ne 773, ynocroBepenue
JUYHOCTU BOGHHOCHYKauero Poccuiickoit denepaiun);

- UWHOCTPaHHOI'O TpakJaHWHa, JMLa Oe3 TpaXkIaHCTBA, BKIIOYas BHUJA Ha KHUTEIbCTBO U
yAoCTOBEepeHue OexeHIIa.

0) OKyMeHT, 0(OPMJICHHBI B COOTBETCTBUU C JEHCTBYIOIIKMM 3aKOHOIATENBCTBOM, MOITBEpP-
JKAAIOIINN HAJIMYKE Y IPEACTaBUTENS [IpaBa JHCTBOBATD OT JIMLA 3asIBUTEIIS U ONPEACIIAIOIUI YCIOBUS U
TPAHMIIBI peau3aliy IIpaBa MIPEACTABUTENS Ha MMOJYYEHUE MYHULIUIIAJIBHON YCIIYTH, €CJIH C 3asIBICHUEM
oOparaercst IpeACTaBUTENb 3asIBUTEIIS:

JIOBEPEHHOCTD UJIU JOTOBOD, PUKA3 O HA3HAUEHUH, PeLIeHHe COOpaHHUs, COep KalUe TOJTHOMOYHS
npezcTaBuTelis (IIpyu 0OpaIleHu  3a MPEeI0CTaBICHUEM rOCy 1apCTBEHHOMN YCIIyTH MPEICTABUTEINS 3asBUTE-
7151, TOJTHOMOYHS KOTOPOTO OCHOBAHBI Ha JOBEPEHHOCTH), YIOCTOBEPEHHYIO B COOTBETCTBUHU C ITyHKTOM 4
crateu 185.1 I'paxxnanckoro konekca Poccuiickoit denepanuu;

2) KONUHU yYpEAUTEIbHBIX JOKYMEHTOB (OPUTHUHAIBI YUPEAUTEIbHBIX JOKYMEHTOB B CIy4ae, eclid
BEPHOCTb KOMHI HE YAOCTOBEPEHA HOTAPUAIILHO).

2.7. VicdepmipIBalomuii IEPEUYCHbh JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATENb-
HBIMU UJIM UHBIMA HOPMATHUBHBIMU MPABOBBIMH aKTAMH IS TPEIOCTABICHUS MyHHUIIUTIAIBHON YCITyTH, Ha-
XOJSIINXCS B PACHIOPSKEHUH FOCYJaPCTBEHHBIX OPraHOB:

1) B TeppuTOpHAJIbHBIX HAJIOTOBBIX OpraHax - Beinucka u3z EI'PIOJI;



2) B TeppUTOpUATIBHOM OTAene YupasieHus Pocpeectpa no JIeHUHrpaackoii 001actu — JOKyMeH -
ThI, TOATBEPKIAIOIINE IPABO HA 0OBEKT WU OOBEKTHI HEIBUKUMOCTH, PACIIOIO0KEHHbIE HA TEPPUTOPUH, B
Ipeenax KOTOpor IpeaoaracTcs OpraHu3oBaTh phIHOK.

2.7.1. 3asBUTENH BIIpaBE MPEACTaBUTH JTOKYMEHTHI (CBEICHHMS), yKa3aHHBIC B MMyHKTE 2.7 HACTOS-
IIEr0 PerjiaMeHTa, o COOCTBEHHON MHUIIUATHBE.

2.7.2. Ilpu mpenocTaBIeHU MyHUITUTIATBLHOM YCIYTH 3apenaeTcs TpeOoBaTh OT 3assBUTEIIS:

1. [lpencraBneHus JOKYMEHTOB M HMHQOPMALMU MM  OCYIIECTBJICHUS  JICHCTBHIA,
MIPEACTABJICHUE WA OCYIIECTBICHNE KOTOPBIX HE MPEILyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMM NPAaBOBBIMU AKTaMH,
PEryJIUPYIOIIMMH OTHOIICHUS, BOZHUKAIOUIUE B CBA3U C MPEIOCTABICHUEM MYHUIIUNIATBHOU YCIYTH;

2. [IpencraBienust JOKyMEHTOB M MHGOpPMAIMU, B TOM YHCIIE MOATBEPIKIAIOIIUX BHECCHHE
3asBUTEJIEM IUIATHI 32 MPEJOCTaBICHUE MYHULIMIIAJIBHBIX YCIYT, KOTOPble HaXOIATCA B PACIOPSKEHUU
OpraHoOB, MPEAOCTABISIONIMX MYHHUIUMIAIbHBIE YCIYTH, HHBIX TIOCYJAapCTBEHHBIX OpPraHOB, OpPraHOB
MECTHOT'O CaMOYTpaBIEHUS THOO0 MOIBEIOMCTBEHHBIX TOCYJaPCTBEHHBIM OpraHaM WJIK OpraHaM MEeCTHOTO
CaMOYIPABIICHHUsI OpraHM3alui, YYacTBYIOIIMX B NPEIOCTAaBICHUM MYHHUIMNAIBHOW YyCIyru, 3a
UCKJIIOYEHHEM JOKYMEHTOB, BKJIIOUEHHBIX B OIIPEIETICHHBIN YacThIo 6 crathu 7 denepaabHOro 3aKOHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuzanuu NpeoCTaBICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIMITAIBHBIX YCITYT»
(nanee — denepanbhblii 3akoH Ne 210-P3) nepeueHb AOKYMEHTOB. 3asBUTENb BIPABE IIPEICTaBUTh
yKa3aHHbIE JTOKyMEHTHl M HMH(OpPMAIMIO B OPraHbl, MPEJOCTAaBISIONINE TOCYJapCTBEHHbIE YCIYTH, U
OpraHbl, MPEAOCTABISAIONINE MyHUIUTAIBHBIE YCIIYTH, IO COOCTBEHHON HHUIINATUBE;

3. Ocy1iecTBiIeHUs JACHUCTBUIN, B TOM YHCJIE COTJIACOBAHUMN, HEOOXOMMMBIX IS TOTYUYCHUS
MYHHIIMIIAJBHOW YCIYTH W CBSI3aHHBIX C OOpAallleHUEM B WHBIC TOCYJApCTBEHHBIC OPraHbl, OpraHbI
MECTHOIO CaMOYyIpaBlieHUs, OpraHu3aluu (32 MCKIIOYEHHEM TOJYYEHHUS YCIYT, SBISIOIIMXCS
HEOOXOMUMBIMU W 00S3aTeNbHBIMU IS TPEIOCTABICHUS MYHHIIMITATLHOW YCIYTH, BKIIOYEHHBIX B
MepEYHU, IPEAYCMOTPEHHBIEC YacThio 1 cTaThu 9 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, a Takke JOKYMEHTOB U
uHGOpMAIUH, PEAOCTABIISIEMBIX B PE3yJIbTaTE OKA3aHUS TAKUX YCIYT;

4. IlpencraBieHus 10KyMEHTOB U MH(GOpPMAIUH, OTCYTCTBHE U (MJIM) HEAOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE
YKa3bIBAJIKCh NP MEPBOHAYATHHOM OTKa3e B MPUEME IOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIS MPEIOCTABICHUS
MYHMIIMIIAJIBHONW yCIIyTH, JIUOO B MPEAOCTABICHUH MYHHUIMIIAIBLHON YCIyTH, 3a UCKIIOYEHHUEM CIIy4aesB,
IIPElyCMOTPEHHBIX TyHKTOM 4 yactu 1 ctatbu 7 ®enepanpHoro 3akoHa Ne 210-D3;

5. IIpeacraBnenuss Ha OyMa)KHOM HOCHUTENE TOKYMEHTOB U MH(OPMAIMH, 3JIEKTPOHHBIE 00pa3bl
KOTOPBIX paHee ObLIN 3aBepeHbl B COOTBETCTBHUHU C IyHKTOM 7.2 yactu 1 crateu 16 @enepanbHOro 3aKoHa
No 210-®3, 3a UCKITIOYECHUEM CITy4aeB, €CIIM HAHECEHWE OTMETOK Ha TaKHe JOKYMEHTBHI JIN0O UX U3BATHE
SBIISIETCS. HEOOXOUMBIM YCIIOBUEM MPEIOCTABICHUSI TOCYIaPCTBEHHON WJIM MYHUIIUIAIBHON YCIYTH, U
MHBIX CIIy4aeB, yCTAaHOBJICHHBIX (heIepaJbHbIMU 3aKOHAMHU.

2.7.3. Ilpm HaCTyIUICHMH COOBITHH, SIBISIOIIUXCS OCHOBAaHWUEM I MPEAOCTABICHUS
MyHunmnaisHou ycinyru, OMCY Brnpase:

1) mpoBOAUTH MEpONPHUSTHS, HAMPABICHHbIE HAa MOATOTOBKY pE3YyJIbTATOB IPEAOCTABICHUS
MYHULMIIAJIBHOM YCIYIHM, B TOM YHCJE HAaIIPaBISATh MEXBEJOMCTBEHHBIE 3alpOChl, MOJy4YaThb HA HUX
OTBETHI, IIOCJIE YEro YBEIOMJIATH 3asBUTEIS O BO3MOXHOCTU MOAAaTh 3alpoc O IPEIOCTABICHUU
COOTBETCTBYIOLIEH YCIYTH JUIsl HEMEAJICHHOTO MTOJIyYEHUS PE3ysbTaTa IPEJOCTABICHUS TaKO! YCIIyTH;

2) mpu YCIOBUMU HAJIMYUS 3alpoca 3asgBUTENS] O MPEIOCTaBICHUM MYHHUIIMNAIbHOW YCIIyTH, B
OTHOIIEHUU KOTOPOU y 3asBUTEIISI MOTYT MOSIBUTHCS OCHOBAHUS IS UX MPEJIOCTABICHUS €My B OyIyIIeM,
MPOBOJAWTH  MEPONPHUATHS, HANpaBlIeHHbIE HAa  (QOPMHUPOBAHUE pe3ylbTaTa MNPEIOCTaBICHUS
COOTBETCTBYIOIIEH YCIYTd, B TOM 4YHCJIE HAIPaBJIATh MEXBEIOMCTBEHHBIE 3alPOCHI, MTOJIy4aTh HA HUX
OTBETHI, (JOPMUPOBATH PE3YJBTAT MPEIOCTABICHUS COOTBETCTBYIONICH YCIYTH, a TaKXKe MPEJOCTaBIATh
ero 3asButento ¢ wucnonbzoBanuem EIIIY/IITY JIO u yBegoMisTh 3asBUTENS O TPOBEICHHBIX
MEpOTNPUATHUSIX.

2.8. HcuepnbiBarolMii nNepeYeHb OCHOBAHUM Il NPUOCTAHOBJICHUS  IPEIOCTABICHUS
MYHUIUIAIBHON YCIYyrd C YKa3aHMEeM JIOMyCTHUMBIX CpPOKOB IPUOCTAaHOBJICHHS B clly4ae, €cliu
BO3MOYKHOCTb  NPUOCTAHOBIICHHUSI ~ NPENOCTABICHUS  MYHHLMIIAIBHOM  YCIYTM  HpPEeAyCMOTpEHa
JENCTBYIOINM 3aKOHO/IaTEIbCTBOM.

OcHoBaHuUs 11 IPUOCTAHOBJICHUS IIPEAOCTABICHNS MYHULUIIAIBHON YCIIYTH HE MTPEAYCMOTPEHBL.

2.9. VcuepnpiBaroniuii epeyeHb OCHOBAHUH /IJIsl 0TKa3a B MIPHEME IOKYMEHTOB, HEOOXOAMUMBIX JIJIS
MIPEI0CTABIICHUS] MyHHULIUITAIBHON YCIIyTH:
1) 3asiBIeHUE O/IaHO JIMIIOM, HE YIIOJHOMOUYEHHBIM Ha OCYIIECTBICHUE TaKUX JCUCTBUI:



OTCYTCTBHE JJOKYMEHTA, IIOATBEPKAAIOLIETO TIOJTHOMOYUS IPEICTaBUTEIS;

2) 3asBJIEHUME Ha IIOJIy4YE€HUE YCIyrd O(OPMIIEHO HE B COOTBETCTBUU C AJAMHUHUCTPATHBHBIM
peraaMeHToM:

IIPEJICTaBICHUE TOKYMEHTOB, UIMEIOIIUX IIOJYUCTKH, IIPUITUCKHU, UCIIPABIICHUS, HE ITO3BOJIAIOILNE O-
HO3HAYHO MCTOJIKOBATh UX COACPKAHUE;

B 3asBJICHUH HE yKa3aHbl (pamMwivs, uMs, OTYECTBO (IIPH HAJTMYHMH) YIIOJTHOMOYEHHOTO JIUIa, 00pa-
THUBIIETOCS 32 MPEJIOCTABICHUEM YCIYTH, JINOO HAUMEHOBAHUE FOPUAMYECKOIO JIUIA, IOYTOBOTO apeca.

2.10. UcuepnpiBaroniuii nepeyeHb OCHOBAHUM JIsl OTKa3a B MPEIOCTABICHUU MYHUIIUITAIBHOM yCITy-
TH:

1) OtcyTcTBHE ITpaBa HA MPEAOCTABICHUE MYHHUITUTIATLHON YCITYTH:

OTCYTCTBHUE IPaB Ha OOBEKT WM OOBEKTHI HEJBMKUMOCTH, PACIIONOKEHHbIE B Tpeiesax TeppuTo-
pHH, Ha KOTOPOM IPEIIIOIAraeTcsi OpraHu30BaTh POSHUYHBINA PBIHOK B COOTBETCTBHH ¢ [ll1anoM opranusa-
UM PO3HUYHBIX PHIHKOB Ha TeppuTopuu JleHunrpaacko obnactu, yreepxaeHusM [T JIO Ne 120 (nanee
- [Inan), B coorBeTcTBUU cO ctatheil 4 denepanpHoro 3akoHa oT 30.12.2006 Ne 271-D3 «O po3HHYHBIX
pBIHKaxX U 0 BHeceHuHu n3MeHeHuil B TpynoBoii kogeke Poccuiickoii @eneparumny» (nanee — OepepanbHbIil
3aKOH);

2) [IpencraBneHHbIE 3asBUTENEM TIOKYMEHTHI HEICHCTBUTEIbHbBI/YKa3aHHbIEC B 3asIBJICHUU CBEICHUS
HEJ0CTOBEPHBI:

- HECOOTBETCTBUE MECTA PACTIONOKEHUS 00BEKTa HITH 00BEKTOB HEABMKUMOCTH, IIPUHAIEKAIIETO(-
UX) 3aBUTEIIO, a TAKXKE TUIIA PIHKA, KOTOPBIN MpeoaraeTcst opranu3oBars, [1nany, ykasaHHOMY B cTa-
Tbe 4 PenepanbHOIro 3aKOHA;

- TI0Jjaya 3asBJICHUS O MPEAOCTABICHUN Pa3pelIeHHs C HapyllleHHeM TpeOOBaHUM, yCTaHOBIICHHBIX
qacTaMmu 1 1 2 crateu 5 PeniepalibHOTO 3aKOHA, a TAK)KE IOKYMEHTOB, COJIEPKALUX HEIOCTOBEPHBIE CBEIE-
HUS.

2.11. MyHuuunaipHas yciyra npeaocTaBisieTcs OecraTHo.

2.12. MakcumanbHbId CPOK OXHUJAHHS B O4YE€peaM IIpU MOoJauve 3amnpoca O MPeJOoCTaBICHHUH
MYHHMIMIIAJBHOW YCIYI'M WM IpU IOJYYEHHH pe3yJbTaTa IPEJOCTABICHUS MYHUIUNAIBHON YCIyrH
cocTaBisieT He Oonee 15 MuHyT.

2.13. Cpoxk peructpanuu 3anpoca 3assBUTENS 0 IPEI0CTaBIEHUN MyHUIIUIIAIbHON YCIIyTH COCTaBIISIET
B OMCYV:

IIpY HaNpaBJICHUH 3ampoca No4YToBoi cBs3bio B OMCY - He mo3anee 1 paboyero qHs, CIEIYIOLIETO
3a JTHEM IOCTYIUICHHUS,

IIpY HaIpaBJIeHUH 3arpoca Ha OymaxkxuoMm Hocutene u3 MOLL B OMCY - ve no3nuee 1 pabouero nus,
CJIEIYIOIIETO 3a JHEM MOCTYIICHUS;

IIpY HAIIPaBJICHUH 3a1ipoca B popMe AIIeKTPOHHOTo TokyMeHTa nocpenctsoM EINTY wnu IT'Y JIO, -
B TeueHue | pabouero IHs ¢ AaThl OJYyYEHHs TAKOTO 3a1poca.

2.14. TpeboBaHus K MOMEIIECHHUSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISACTCS MYHUIIUIAIBHON yCIyra, K 3aily
OXKMJaHMs, MeCTaM JUIsl 3alloJHEHHs 3allpoCOB O IIPEJOCTABICHUM MYHULUNAIBHOM YCIYyTH,
MH(POPMALMOHHBIM CTEHJaM ¢ 00pa3liaMy X 3alOJIHEHHS U MEePeYHEM JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
IIPEIOCTABIICHUS MYHULIAIIAIbHON YCIYTH.

2.14.1. IlpenocraBieHne MyHULIUIIAIbHON YCIYTH OCYIIECTBISETCS B CIIEHUAIBHO BBIJICICHHbIX IS
aTHX nenei nomenienusx MOIL].

2.14.2. Hanuuue Ha TEppUTOPHUHM, NPUIEratolle K 34aHNI0, He MeHee 10 mpoleHTOB MeCT (HO He
MEHEee OJIHOTO MeCTa) JUIsl MAPKOBKHU CIELMATIbHBIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEJICTB UHBAIUI0B, KOTOPbIE HE
JIOJDKHBI 3aHMMaTh WHBIE TPAaHCIOPTHBIE cpencTBa. MHBanuabl MONb3YHOTCS MECTaMU Ul NApKOBKU
CHeLMaNbHBIX TPAHCIOPTHBIX cpelcTB OecruiaTHO. Ha TeppuTopuu, nmpuieraronen K 34aH1t0, B KOTOPOM
pasmenieH M®L], pacrionaraercs 6ecriiaTHasi apKoBKa JJIsl aBTOMOOMIBHOTO TPAHCIIOPTA MMOCETUTENEH, B
TOM YHCJIE IIPEyCMAaTPUBAIOLIAs MECTA ISl CIIEHUAIbHBIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEJCTB MHBAJINOB.

2.14.3. Ilomenienust pa3MeliatoTCsl IPEUMYLIECTBEHHO HA HUKHUX, IPEIIIOYTUTENIBHEE HA NIEPBBIX,
ITAKaxX 34AHMA C IPEJOCTABICHUEM IOCTYIIA B IOMEIICHUE HHBAIUAAM.

2.14.4. 3nanue (momemieHue) obopyayeTcs nHGOPMAIMOHHON TaOIMUKOH (BEIBECKOH ), COMEpIKaIICH
noyiHoe HauMeHoBanne M®II, a Taxke nHpOpMAIHIO O PEKUME €T0 padOTHI.

2.14.5. Bxonx B 31aHMe (ITIOMELICHNE) U BBIXOJ U3 HEr0 000pYIyIOTCS JIECTHULIAMH C IOPYUYHIMH U
HaHAyCaMu IS IEPEABUKCHAS JETCKUX U UHBAIMIHBIX KOJIACOK.



2.14.6. B noMernieHnu opraHu3yercsi OeCIUIaTHBIN TyasleT AJs MOCETUTENIEH, B TOM YHUCIIe TyalerT,
npeHa3HaYeHHbIN I MHBAJIHUIOB.

2.14.7. IIpu neobxonumoctu pabotHrkom MOIL] nHBamUAy OKa3bIBaeTCs MOMOIIL B MPEOJOICHUN
0appepoB, MEIIAIOIIUX MMOJIYYSHHUIO UM YCIIYT HapaBHE C JPYTHMMHU JUIIAMH.

2.14.8. Bxox B MOMeEIICHHWE M MECTa OKUAAHUSA OOOPYIYIOTCS KHOIIKaMH, a TaKXKe CoAepxkar
nH(GOpPMAIIMIO 0 KOHTAKTHBIX HOMepax TeJae(pOHOB BbI30Ba paOOTHHUKA I COMPOBOKICHUS UHBAIUA.

2.14.9. y6nupoBanue HEOOXOAMMOM sl MHBAJIUAOB 3BYKOBOW W 3pUTEIbHOM MH(pOpMAaLUU, a
TaK)Ke€ HAJMHUCEH, 3HAKOB U MHOW TEKCTOBOW M Tpaduueckoil mHGOpMAIMK 3HAKaMH, BBITIOJHEHHBIMU
penbedHO-ToueyHbIM mpudTOoM Bbpaiiins, nomyck cypaonepeBoaurKa U THPIOCYpAOTIEPEBOAUNKA.

2.14.10. OGopynoBaHHE MECT TMOBBIIMICHHOTO yJI00CTBA C JOMOJTHUTEIBHBIM MECTOM JUIsl COOAKH-
IIPOBOJHMKA U YCTPOMCTB JUIsl IEPEABMIKEHNSI MHBAIN1A (KOCTBUIEH, XOAYHKOB).

2.14.11. XapakTepuCTHKH TIOMEIICHWA TMpHUeMa M BBbIIAYM JOKYMEHTOB B YacTHU OOBEMHO-
IUIAHUPOBOYHBIX M KOHCTPYKTHUBHBIX PEIICHH, OCBEIIEHUs, MOXapHOW O0e30MacHOCTH, WH)XEHEPHOTO
000py0BaHUs JOKHBI COOTBETCTBOBaTh TPEOOBAaHUSIM HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB, NEHCTBYIOIIMX Ha
teppuropuu Poccuiickont @enepannu.

2.14.12. llomemieHuss mpueMa M BbLAAYM JOKYMEHTOB JOJDKHBI IpeaycMaTpuBaTh MecTa IJist
O’KU/1aHusl, UHHOPMUPOBAHUS U TIPUEMA 3asBUTEIICH.

2.14.13. Mecra oxxujanus U MecTa i1 HHOOPMHUPOBAHUS 00OPYAYIOTCS CTYJIBSIMHU (KpeCeTbHBIMU
CeKIMSIMH, CKaMbsIMU) U CcTOJIaMH (CTOiikamu) st opOpMIICHHS JOKYMEHTOB C pa3MeIleHHEeM Ha HHUX
OJJaHKOB JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JJIsi TOJYYEHUS MYHULUNAIbHON YCIYTH, KaHIEISIPCKUMU
NPUHAAICKHOCTAMH, a Takke WHPOPMAIMOHHBIMH CTEHIAMH, COJEPXKAIIUMHU AaKTYaJlIbHYIO H
HCUEPIBIBAIOIIYI0 HMH(OPMALMIO, HEOOXOAUMYIO Uil MOJY4YeHHs] MYHUUUNAIbHOM YyCIyrd, U
MH(POPMALIMIO 0 Yacax IMpHeMa 3asBICHUH.

2.14.14. MecTta nst pOBEICHHSI IMYHOTO TpUEMa 3asBUTENICH 000PYIyIOTCS CTOJIAMH, CTYJIbSIMU,
o0ecrneunBaroTCs KaHIESIIPCKUMH PUHAATICKHOCTAME JUTsI HATMCAHUS TUCbMEHHBIX 00paleHUH.

2.15. Iloka3arenu TOCTYITHOCTH M KaY€CTBa MyHUIIUNTAIBHOMN YCIIyTH.

2.15.1. Ilokazarenu JOCTYMHOCTH MYHHUIMNAJIBHON yciyru (oOiiue, NpUMEHUMbIE B OTHOIIECHUH
BCEX 3asIBUTEIICH ):

1) TpaHCIIOpTHAS AOCTYNHOCTb K MECTY NPEAOCTABICHHSI MyHULIMIIAJIIBHOMN YCIIyTH;

2) HanM4Ke yKa3aTenei, o0ecreunBaoux OecnpensiTCTBEHHbIN TOCTYII K TIOMEIIEHUSIM, B KOTOPBIX
IIPEIOCTABIISAETCS YCIIyra;

3) BO3MOKHOCThH TOJIYYCHHS TIOJHON M JOCTOBEPHOM MH(OpPMAlUU O MYHHIIMIAIBHOW YCIyre B
OMCY, M®I] no tenedony, Ha opULIHAIEHOM CaliTe OpraHa, IPeJOCTaBIISAIOUIET0 YCIYTY, TOCPEACTBOM
EIN'Y nu6o I'Y JIO;

4) mpenocTaBiIeHUE MYHUIMIAIBHON yCIYrH JIOOBIM JOCTYIIHBIM CIIOCOOOM, MPEIyCMOTPEHHBIM
JEHCTBYIOIMM 3aKOHO/IaTEIbCTBOM;

5) obecrieuenue U 3asBUTENS BO3MOXKHOCTH IOJyuyeHHs] MHGOpPMAMU O XOJA€ U pe3yJbTare
MPEI0CTaBICHUS MYHULIUITAILHON yCIyTH ¢ ucnonb3oBanuem EINTY u(wm) [TV JIO;

2.15.2. Tloka3zarenu JOCTyHHOCTM MYHUIMIAIBHON yCIyI'M (ClenuaabHble, NPUMEHUMBIE B
OTHOIIIEHWY WHBAJIUIOB):

1) Hanmuue nHQPaACTPYKTYpHhl, YKa3aHHOH B MyHKTE 2.14;

2) ucnoHeHUe TpeOOBAaHUMN JOCTYITHOCTH YCIIYT JUIS HHBAJIU/IOB;

3) obecneyeHne OecHpensATCTBEHHOrO JOCTYNA HMHBAJIUIOB K TOMEIIEHUSIM, B KOTOPBIX
MPEIOCTABIIAETCS MyHULIUIIAIbHAS YCIIyTA.

2.15.3. Tloka3arenu kauecTBa MyHHULMIIAJILHON YCIIyTH:

1) cobnroaeHne cpoka MpeIoCTaBIeHNs MyHULIUITAIbHON yCITyTH;

2) coboieHre BpeMeHH 0)KUJaHHs B OUeped IIPU HoJjaue 3anpoca U MoJlyueHUH pe3ysibTara;

3) ocymiecTBieHHEe He Oojee ogHOro oOparieHust 3asBUTeNs K paboTtHukam MO npu momaue
JOKYMEHTOB Ha MOJy4€HHE MYyHMLMIAIBLHOW YCIyru M He Oojiee OJHOro OOpalieHHs NP IMOIyYEeHUH
pesyJsbrata B MOLI;

4) oTcyTcTBUE *KanoO Ha aelicTBUs wiu Oe3zeiicTBue MODKHOCTHBIX Jull OMCY, MmomaHHBIX B
YCTaHOBJICHHOM HOPSKE.

2.15.4. Ilocne momydyeHusi pe3ynbTara yCIyTd, IPEIOCTABIEHUE KOTOPOW OCYLIECTBIIJIOCH B
anekTponHor ¢opme vepe3 EINY wmm [IT'Y JIO mbo nocpencrBom MOII, 3asButento obecrieunBaeTcst
BO3MO>KHOCTb OLIEHKH KaueCTBa OKa3aHUsl YCIIyTH.



2.16. IlepeuucineHue yCIyr, KOTOpbIC SIBISIOTCSA HEOOXOJUMBIMU U OOS3aTENBbHBIMU  JUIS
MIPEI0CTABIICHUS] MyHULIUITAJIBHON YCIIyTH:

[TomyyeHus yciyr, KOTOpBIE SIBISIOTCS HEOOXOTUMBIMU M 00S3aTENbHBIMU IS TPEAOCTABICHHS
MYHMIIMIIAJIBLHON yCIIyTH, HE TpeOyeTcs.

2.17. Huble TpebOBaHUS, B TOM YHCJIEC YYHUTHIBAIOIIME OCOOEHHOCTH TNPEAOCTABICHHS
MYHHMLMIIAJIBHONW YCIYTH MO 3KCTEPPUTOPHATILHOMY MPHUHLMITY (B CiIydae €Cciy MyHULUIAIbHAS yCIyra
OPEJOCTABIACTCS. O  3KCTEPPUTOPHUATIBHOMY  MPHUHLMIY) M OCOOCHHOCTH  NPEAOCTABICHHS
MYHUITUTIAJIBHON YCIYTH B 3JICKTPOHHOU (hopme.

2.17.1. IlpenocraBieHue yCiIyTy MO0 SKCTEPPUTOPUATIBHOMY IIPUHIUILY HE IPELYCMOTPEHO.

2.17.2. TlpenocraBieHrne MyHHUIIUNAIBHOM yCIYTH B SJEKTPOHHOU (hOpMeE OCYIISCTBISETCS TpH
TEeXHUYECKOH peanuzanuu yciuyru nocpeactsom II'Y JIO w/umm EINTY.

3. Cocras, 0CJI€0BATEJBHOCTD M CPOKH BBINOJHEHHUS aIMMHUCTPATHBHBIX NPOLEAYP,
Tpe0OBaHUs K MOPSIAKY X BBIINOJHEHHS, B TOM YHcJIe 0COOEHHOCTH BBIIOJHEHHUs a/IMUHUCTPATHB-
HBIX IPOLeYP B 2JIEKTPOHHOI (popMe, a TaKkKe 0COOCHHOCTH BbINIOJTHEHUSI AAMUHHCTPATHBHBIX
npoueayp B MHOro)yHKIIMOHAJIbHBIX HEHTPAaX

3.1. CocrtaB, noc/jie0BaTeJbHOCTh M CPOKH BBINOJHEHUS] AAMMHUCTPATUBHBIX MNpoUeayp,
TPeO0OBAHMS K MOPSAIAKY UX BbINIOJTHEHHUS.

3.1.1. IlpexocTaBjieHHe MyYHULIMIIAJIbHOMN YCJIYIH 0 NIPEI0CTABJEHUH Pa3pelieHUs BKJIOYAeT B
ce0d1 cienyromme aAMUHUCTPATUBHBIE POLEAYPbI:

1) mpueM u peructpanus 3asBICHUS IOPUIUUECKOTO JHIA O MPEAOCTAaBICHUH pa3pelieHus: U Mpu-
JIaraeMbIX K 3asBJICHUIO JOKYMEHTOB — | KaleHJapHbIi JEHb;

2) MOATrOTOBKA U HAIMPABJIEHHE MEKBEIOMCTBEHHOI'O 3ampoca — | KaJIeHIapHBIi JICHb;

3) paccMOTpeHuE 3asBIIEHUS O PEAOCTaBICHUN Pa3pEIICHUs U IPUHATHE pellieHus — 27 KaJleHaap-
HBIX JHEH;

4) ohopmiieHre U BpyueHUe (HampaBiIeHNUE) 3asBUTENIO YBEIOMIICHHUS O BBIJAY€ pa3pelieHus 0o
BpyueHHe (HampaBjeHHUE) 3asBUTEII0 YBEAOMIICHHUS 00 OTKa3e B BblJaye pa3pelleHusl — He MOo3/IHee JTHS,
CJIEIYIOILETO 3a JJHEM MPUHSTHS PELICHUS;

3.1.1.1. IlpueM u peructpauusi 3asBICHHUs IOPUANUECKOTO JIMLA O IPEJOCTABICHUH pa3pelleHUs U
IPUIAraeéMbIX K 3asBJICHHUIO JOKYMEHTOB.

3.1.1.1.1. OcHoBanue AJi1 Hayajga agMUHUCTPATUBHONW IPOLEAYPHI SIBIISIETCA NOCTYIUIEHUE 3asBJE-
Hus B OMCY yepe3 M®II, moutoBsiM oTipasieHueM, oo yepes [1I'Y JIO wm EINTY.

3.1.1.1.2. JIuuo, OTBETCTBEHHOE 3a BBIMNOJHEHUE AJMUHUCTPATUBHOIO JEUCTBUS: CIELHAIUCT
OMCY, yrioTHOMOYEHHBIN OCYIIECTBIATh MPUEM U PETUCTPALIMIO IOYTOBOM KOPPECIIOHICHIIUY.

3.1.1.1.3. Conepxkanue aAMUHUCTPATUBHOTO JACHCTBUSA, MPOJOKUTEILHOCTh U (MJIM) MaKCUMaIlb-
HBII CPOK €TI0 BBIITOJIHEHMSL:

OTBETCTBEHHOE JIMLIO HE M037Hee | KaJleHJapHOTO AHSI PErUCTPUPYET 3asBJIEHUE B COOTBETCTBUH C
IPaBUIAMU AEJIO0IPOU3BOJICTBA, YCTAHOBICHHBIMU B AIMUHUCTPALUH.

3.1.1.1.4. B cny4yae npuHATHs pemieHust 00 0TKa3e B MPEJOCTABICHUH YCIYTH 3asBUTEIIO Pa3bsic-
HSIOTCSI IPUYUHBI OTKa3a.

KpurepusiMu npuHATHA peuieHduss 00 OTKa3ze B IpHUeME JOKYMEHTOB SIBJISIIOTCS OCHOBaHUS,
U3JI0KEHHBIE B IIYHKTE 2.9 HACTOSILEro aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA.

3.1.1.1.5. Pe3ynbTrarom BBHIIOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI ABISETCS pErUCTpaLys 3asB-
JIEHUs O IIPEAOCTABICHUH MYHUILMIIAIbHOMN YCIyTH U IIPUJIaraeéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB MJIM OTKa3 B IIPU-
eMe 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB.

3.1.1.2. TloarotToBka 1 HaIpaBJICHUE MEXBEJIOMCTBEHHOTO 3aMpoca.

3.1.1.2.1. JIOI>XHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIMH 3a (DOPMUPOBAHHME U HANPABICHUE MEKBEIOM-
CTBEHHBIX 3aIPOCOB, siBysieTcs crneruantuct OMCY.

3.1.1.2.2. ®opmupoBaHue MEXBEAOMCTBEHHOIO 3aIpoca o npeacraBieHuy Beinucku u3 EI'PIOJI n
(W1M) JOKYMEHTOB Ha OOBEKT MIIM O0BEKTHI HEABMKUMOCTH (J1ajiee - MEKBEIOMCTBEHHBIN 3a1pocC).

3.1.1.2.3. Pe3ynpTaToOM agMUHUCTPATUBHON MIPOLIEAYPHI sBIIAeTCA MojydeHue Bbimucku u3 EI'PIOJI
U (WIN) JOKYMEHTOB Ha OOBEKT MM OOBEKTHI HEABUKHUMOCTH.

3.1.1.2.4. Cnoco6oM ¢ukcaiuu pe3ysbTaTa BHIIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SABISCTCS



perucrpanus 0OTBeTa TEPPUTOPHUATIBLHOTO HAJOrOBOrO OpraHa M(Win) TEPPUTOPHATIBLHOTO OT/Aea YpaBie-
Hus Pocpeectpa no JIennHrpaackoit o0macTu.

3.1.1.3. PaccmoTpeHue 3asBIeHNs O IPEAOCTAaBICHUH Pa3pEILCHUs U IPUHATUE PELLICHHUS.

3.1.1.3.1. OcHoBaHueM AJisl HaYaia aAMUHUCTPATUBHOM MPOLEYPbI, SIBJIACTCS NIepeaada 3asiBJICHUS
U TIpUjiaraeMblx K Hemy JokyMeHToB B OMCY.

3.1.1.3.2. Cneumnanuct OMCY 1nipu pacCMOTPEHHUH 3as1BJICHUSI OCYLIECTBIISIET MPOBEPKY MOJHOTHI U
JIOCTOBEPHOCTH JJOKYMEHTOB, COOTBETCTBHE (HECOOTBETCTBUE) MECTA PACIIONOKEHHUS 00BEKTa NIH 00BEK-
TOB HEJIBU’KUMOCTH, IPUHAIJICKAIINX 3asSBUTEIIO, TUIIA PbIHKA, KOTOPBIN Mpe/oaraeTcsi OpraHu30Bath,
IInany.

ITo pesynbratam paccmoTpenus 3aaBieHus cnenuanauct OMCY roToBUT NpOEKT MOCTAHOBIEHUS Al
MUHHCTpauuu (nanee — [IpoexT) o mpeocTaBiIeHnH pa3pelieHus I100 pemmeHus 00 0TKa3e B IPe10CTaBIIe-
HUU pa3pelieHus.

Crnemmamicr OMCY ocymiectBisier moarotoBky IlpoekTa, oOecrieuuBaeT €ro COINIACOBAHUE U
HaIpaBJIEHUE HA MOJAINKCH B YCTAHOBICHHOM MOPSIKE.

3.1.1.3.3. KpuTtepusiMu NpUHSTHS pEUICHUS SIBISIOTCS OCHOBaHUS, U3JI0XKEHHbIE B yHKTE 2.10 Ha-
CTOSILEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PETIaMEHTA.

3.1.1.3.4. [I0JoKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIMHM 3a PAcCCMOTPEHME 3asIBJIICHUS, IOJTOTOBKY
IIpoekra, siBnsercs cneunanuct OMCY.

3.1.1.3.5. Pe3ynpTaToM aAMMHUCTPATUBHOIO AcicTBUS ABisgeTcs [Ipoekr.

3.1.1.4. Opopmienue u BpydeHue (HarpaBiICHUE) 3asIBUTEIIO YBEIOMJICHHS O BbIa4e Pa3peIICHMs
1100 BpyUyeHHE (HaIpaBICHNE) 3asIBUTEIIO YBEAOMIICHUS 00 OTKa3e B Bblaye pa3pelIeHusl.

3.1.1.4.1. OcHoBaHue U1 Hayajga aJIMUHUCTPATUBHON MPOUEAYPHI: U3AaHUE MOCTAHOBJICHUS aMU-
HUCTPALM{ MYHUIIMIIAIBHOTO 00pa30oBaHus

3.1.1.4.2. Cnenmanuct OMCY HampapiiieT OAr0OTOBJICHHBIE YBEAOMIICHUE U pa3pellIeHUE TI1aBe a/jl-
MHUHHUCTPALUU MYHHLIUIAIBHOTO 00pa3oBaHMs JHO0O0, YINOJIHOMOYEHHOMY 3aMECTHTENIO TJIaBbl AJIMHU-
HUCTpALMU Ha COTJIACOBAHHUE.

3.1.1.4.3. MakcuManbHblli CpPOK IOJAIOTOBKHM YBEAOMJIEHMH W pa3pelleHMH — HE IO3AHEE IHS,
CJIETYIOIIETO 3a THEM MPUHATHUS PELICHUS.

3.1.1.4.4. Ilocne noanucaHus ri1aBoil AJMUHHCTpALMM YBEIOMIIEHUS U Pa3peLICHUs] CHELUAIUCT
Otnena vanpasiset ux B MOL] 6o gepes [1I'Y JIO/EIITY 3asBuresto.

MaxkcuMasbHbIi CPOK BBIIIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOIO IEUCTBHUS 110 HAIIPABJIEHUIO YBEIOMIICHUS
U pa3pelieHus — He Mo3JHee THS, CICAYIOIIEro 3a JHEM MPUHATHS PElICHUS.

3.1.1.4.5. Pe3ynpTraToOM aJIMUHUCTPATUBHOIO JAECHCTBUS SBJISIETCS HAIPABICHHUE 3asSBUTENIO YBEIOM-
JICHUSI U pa3peleHusl.

3.1.2. IIpenocraBiieHHe MyYHUIIUNIAJBHOH YCJIYI'H 0 Hepeo(opMiIeHNH pa3pelieHns, IPoAJIeHH N
CpoOKa JieiicTBHS pa3pellieHisl BKJIOYAeT B cedsl ciieAylolue aIMUHUCTPATUBHbIE POLEeIyPbI:

1) mpueM u perucTpanus 3asiBICHUs IOPUINIECKOTO0 JIHIIA O TepeoOpMIICHIH pa3peIieH s, IpoJiie-
HUU CPOKa JIEUCTBUA pa3pellieHus U MPUIIaraeMbIX K 3asBJICHHUIO JOKYMEHTOB — | KaJeHIapHbIi JEHb;

2) NOArOTOBKA U HAINPABJIEHUE MEXKBEIOMCTBEHHOIO 3anpoca — 1 KaleHJapHbli JEHb;

3) paccMoTpeHHe 3asBI€HUSA O NepeodOpMIICHUH pa3pellieHus], MPOUICHUH CpOKa JEUCTBUS pa3-
pELIEHNUs U PUHATUE pelleHus — 12 KaleHJapHbIX JHEH;

4) odbopmiieHre U BpyueHHEe (HAINpaBJCHUE) 3asABUTEIIO YBEAOMJICHHS O BBIJa4€ pa3pelieHusd,
YBEIOMJICHHS O IEpe0POPMIICHUN pa3pelleHHsl, yBEJOMIICHHUS O IPOJICHUU CPOKA ACUCTBUS pa3peLieHus
U BblJaua 1nepeo(opMIIEHHOTO pa3pelIeH s, pa3pelieH sl ¢ MPOJICHHBIM CPOKOM JIEHCTBUS TMOO Bpyue-
HUE (HalpaBJICHNE) 3asIBUTEIIO YBEAOMIICHHUS 00 OTKa3e B BbIAAYE Pa3pelIeHus, yBeIOMIECHHs 00 OTKaze B
nepeoopMIICHUH pa3pelleHus, yBeIOMICHHUs 00 OTKa3e B MPOAJICHUH CPOKa ACHCTBUS pa3pellieHus — He
MIO3AHEE JHS, CIAEAYIOLIETO 3a JIHEM IIPUHSTHS PELLICHUS;

3.1.2.1. Ilpuem u peructparus 3asBICHUS IOPUIUIECKOTO JHUIA O MepeohOPMIICHUH pa3pelieHus,
IIPOJJIEHUH CPOKa ACUCTBUS pa3pellieHUs U MPUIIAraeMbIX K 3asBJIECHUIO JOKYMEHTOB.

3.1.2.1.1. OcHoBaHue 1l HaYaJIa aIMUHUCTPATUBHOMN MPOLEAYPHI SIBISETCS MOCTYIUICHUE 3asBIIE-
st B OMCY uepe3 MO®II, 6o uepes [II'Y JIO wnum EIITY.

3.1.2.1.2. JIumo, OTBETCTBEHHOE 3a BBINOJHEHHE AJIMHUHUCTPATUBHOIO JEUCTBUA: CHELHATUCT
OMCY, ynoJIHOMOUYEHHBIH OCYLIECTBIIATh IPUEM U PETMCTPALIUIO0 KOPPECIIOHAEHIIUH.

3.1.2.1.3. Conepxanue aAMUHUCTPATUBHOTO JCHCTBUSA, MPOJOKUTEILHOCTh U (MJIM) MaKCUMah-
HBII CPOK €r0 BBIIIOJHEHUS:



OTBETCTBEHHOE JIMLIO HE M037Hee | KaJIeHJapHOT0 AHSI PErUCTPUPYET 3asBJICHUE B COOTBETCTBUH C
IPaBUJIAMU AEJIOIPOU3BOJICTBA, YCTAHOBICHHBIMU B AIMUHUCTPALIH.

3.1.2.1.4. B cay4yae npuHATHs pemieHust 00 0TKa3e B MPEJOCTABICHUH YCIYTH 3asBUTEIIO pa3bsic-
HSIOTCSI IPUYUHBI OTKa3a.

KpurepusiMu npuHATHS pelieHns o0 0TKa3e B IpHeMe JTIOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS OCHOBAHUS, U3JI0KEH-
HbI€ B IIYHKTE 2.9 HACTOSIIET0 aJMUHUCTPATUBHOIO PErjlaMeHTa.

3.1.2.1.5. Pe3ynbTaroM BBHINOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI ABISETCS pErUCTpaLys 3asB-
JIEHUs O IIPEAOCTABICHUH MYHUILMIIAIbHOMN YCIYyTU U IPUJIaraeéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB MJIM OTKa3 B IIPHU-
eMe 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB.

3.1.2.2. TloaroToBka 1 HaIpaBJICHUE MEXBEIOMCTBEHHOTO 3aMpoca.

3.1.2.2.1. JIOI>XHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIMH 3a (DOPMUPOBAHHME U HANPABICHUE MEKBEIOM-
CTBEHHBIX 3aIIPOCOB, sIBJIsAeTCs crenuanuct OTaena.

3.1.2.2.2. ®opmupoBaHUE MEXBEAOMCTBEHHOIO 3aIpoca o npeacraBieHuy Beinucku u3 EI'PIOJI n
(Wy1M) JOKYMEHTOB Ha OOBEKT WIIM O0BEKTHI HEABMKUMOCTH (J1ajiee - MEeKBEIOMCTBEHHBIN 3a1pocC).

3.1.2.2.3. Pe3ynpTaTOM aJMUHUCTPATUBHON NIPOLIEAYPHI sBIAeTCA MosydyeHue Boinucku u3 EI'PIOJI
U (WI1) JOKYMEHTOB Ha OOBEKT UM OOBEKTHI HEABUKMUMOCTH.

3.1.2.2.4. Cnoco6oM ¢ukcaium pe3ysbTaTa BHIIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI ABISCTCS
perucrpanus oTBeTa TeppUTOPUAIBHOIO HAJIOrOBOrO OpraHa M(WiIK) TEPPUTOPHATIBHOTO OT/AEa Y IpaBie-
Hust Pocpeectpa no Jlennnrpaackoit o6aacTu.

3.1.2.3. Paccmotpenue 3asBiieHHsI O nepeoOpMIICHUN pa3peIIeHUs], TPOJICHUH CPOKa JICUCTBUS
pa3pelleHus U IPUHATUE PELICHMUS.

3.1.2.3.1. OcHoBaHueM AJisl Ha4Yaia aAMUHUCTPATUBHON MPOLEYPbI, ABISETCS Mepeaada 3asiBICHUs
U TIpujiaraeMblx K Hemy JokyMeHToB B OMCY.

3.1.2.3.2. Cneumnanuct OMCY 1npu pacCMOTPEHHUH 3as1BJICHUSI OCYLIECTBIISIET MPOBEPKY MOJIHOTHI U
JIOCTOBEPHOCTH JJOKYMEHTOB, COOTBETCTBHE (HECOOTBETCTBUE) MECTA PACIIONOKEHHUS 00BEKTa WIH O0BEK-
TOB HEABMKUMOCTH, IPUHAAIESKAIINX 3asIBUTEIIIO0, TUIIA PhIHKA, KOTOPBIH IPEIoIaraeTcsi OpraH|u30BaTh,
IInany.

ITo pesynpraram paccmoTpenus 3asapieHus crneruaiuct OMCY rotoBur:

1) IPOEKT MOCTAHOBJIEHUS] AJIMUHUCTPALUU O NepeoOpMIICHUH pa3pelieHus JM00 perieHus
00 oTkaze B mepeoGOopMIICHUHN Pa3pEIICHHS;

2) IPOEKT IMOCTAHOBIICHUS] A TMHUHUCTPALIUH O TIPOJUICHUH CPOKa JCHCTBUS pa3pelieHus 1u6o
pewieHus 00 0TKa3e B IPOAJICHUU CPOKa JCHCTBUS pa3peIieHus..

Crnemmamict OMCY ocymiectBisier moarotoBky IlpoekTa, oOecrieuuBaeT €ro COIJIACOBAHUE U
HalpaBJIEHUE Ha MOJMKUCh B YCTAHOBIEHHOM IOPSJIKE.

3.1.2.3.3. KpurtepusiMu NpUHSTHS PEUICHUS SIBISIOTCS OCHOBaHUS, U3JI0XKEHHbIE B MyHKTe 2.10 Ha-
CTOSIIIEr0 a/IMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA.

3.1.2.3.4. JIoJoKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIMHM 3a PAcCCMOTPEHME 3asBJIICHUS, IOJATOTOBKY
IIpoekra, siBnsercs cneunanuct OMCY.

3.1.2.3.5. Pe3ynpTaToM aAMMHUCTPATUBHOIO AeicTBUS ABisgeTcs [Ipoekr.

3.1.2.4. OdopmiieHre u BpyueHue (HApaBJICHUE) YBEIOMIICHHUS O MepeoOPMIICHHH pa3penieHus,
YBEIOMJICHHS O TIPOJICHUH CPOKa JACHCTBHS pa3pellieH sl ¥ BblJaua pa3pelieHus, nepeoGpopMIeHHOTo pas-
pelIeHMs, pa3pelleHns C MPOJUIEHHBIM CPOKOM JeWCTBUS MO0 BpydeHHUE (HAIpaBICHHE) 3asBUTEINIO
yBeIOMJICHHS 00 OTKa3€e B BbIJIau€ pa3pelieHus, yBeIOMICHHs 00 0TKa3e B epeo(OopMIICHUN pa3pelieHus,
yBeIOMJIEHHsI 00 OTKa3e B IPOAJICHUN CPOKa JICHCTBUS pa3peIIeHusl.

3.1.2.4.1. OcHoBaHue I Hayajla aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEyphl: U3JaHUE TIOCTAHOBIICHUS A MU -
HUCTpALMU MyHUIMNAIbHOTO 00pa30BaHUs

3.1.2.4.2. Cneunanuct OMCY HampaBiisieT IOArOTOBJIEHHBIE YBEIOMIIEHUE U PA3pELICHHE TIaBE ajl-
MHUHHMCTPALUU MYHHMLUIAIBHOrO 00pa3oBaHMs MO0, YHOJHOMOYEHHOMY 3aMECTUTEINO TJIaBbl AJIMH-
HUCTpALlUU Ha COIJIACOBAHMUE.

3.1.2.4.3. MakcumanbHbIi CpPOK MOATOTOBKM YBEJAOMJICHHMH M pa3pelIeHUd HE TMO3AHEeEe [HS,
CJIETYIOIIETO 3a JTHEM IPUHATHUS PELLEHUS.

3.1.2.4.4. Tlocne nmoanucanusi raaBod AJIMHUHUCTPALMUA YBEJIOMJIEHUS W Pa3pelIeHUs CIEHHATUCT
Otpnena nanpasnsger ux B ML nubo uepes [1I'Y JIO/EITY 3asBurento.

MaxkcuManbHbIN CPOK BBIMOIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOIO AEUCTBHS 110 HAIIPABICHUIO YBEIOMIICHHS
U pa3pelIeHMs] — HE [I03JHEE IHS, CIEAYIOIIEro 3a JHEM IIPUHATHS PELICHHUS.



3.1.2.4.5. Pe3ynpTaToM aJMUHUCTPATUBHOIO ACHCTBUS SBJISIETCS HAIPABICHHUE 3aSBUTENIO YBEIOM-
JICHUS U pa3pelIeHMs.

3.2. OcoOGeHHOCTH BBIMTOJHEHHS 3 IMUHUCTPATUBHBIX IPOLIETYP B SJIEKTPOHHON (hopMe.

3.2.1. IIpenoctaBnenne mynununaibHor yciayru Ha EINIY u III'Y JIO ocymiecTBiseTcsi B COOTBET-
ctBun ¢ @enepanbubiM 3akoHOM Ne 210-D3, denepanbubiM 3akoHOM OT 27.07.2006 Ne 149-D3 «O6
uHbopMaluu, HHGOPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTUSAX U O 3alluTe MHpOpManun», rnocraHoBieHueMm llpaBu-
tenbeTBa Poccuiickoit @enepanuu ot 25.06.2012 Ne 634 «O Buaax 31€KTpOHHON MOAMNKMCH, UCIIOJIb30Ba-
HUE KOTOPBIX JOIyCKaeTCs MpU 00pallleHnH 3a IOJy4YeHUEM IrOCyIapCTBEHHBIX U MyHHULIMITATBHBIX YCIIYT».

3.2.2. ns nonydeHus: MyHuIunaabHoi ycinyru yepe3 EIINY nnum wepes II'Y JIO 3asBuTemnto HeoO -
XOJUMO TpEeJBapUTEIbHO MPOUTH Ipoliecc peructpauuu B EnuHoil cucreme uaeHTUGUKALUU U ayTeH-
tudukanuu (nanee - ECUA).

3.2.3. MyHununangpHas yciryra MoxeT ObITh nonydeHa yepes [1I'Y JIO mmbo gepes EIITY.

3.2.4. Ina nonauu 3asasieHus yepe3 EII'Y wnm uepes III'Y JIO 3asBuTENb AOKEH BBINOJIHUTH
CIEYIOIINE IEUCTBUS:

npoiitu uaeHTuUKanuio u ayreHtupukanuio B ECUA;

B sinuHOM KabuHeTe Ha EINI'Y wnm va [1I'Y JIO 3anomHuTh B 3J€KTPOHHOM (hOopMe 3asBJICHUE HA OKa-
3aHME MYHULIMIIAJIbHON yCIIyTH;

- IPWJIOXKUTB K 3as1BJICHUIO 3JIEKTPOHHBIE JIOKYMEHTBI M HAIIPABUTh NAKET 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB
B AnMuHuCcTpanuto nocpenctsoM ¢pynkunonana EINTY umu [T'Y JIO.

3.2.5. B pe3ynbrare HanmpaBJICHHs MaKeTa JIEKTPOHHBIX JOKyMeHTOB mocpeactBom II'Y JIO nubo
yepe3 EIII'Y, AUC «Mexsen JIO» npon3BoauTcs aBTOMaTu4ecKasi perucTpanys NOCTyIMBIIETO aKkeTa
AJNIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB M IIPUCBOEHHE IAKETy YHHUKAJIbHOrOo HOMepa aena. Homep pena noctyneH
3asBUTEIIO B TnyHOM KaouHeTe [1I'Y JIO u(vm) EITY.

3.2.6. Ilpu nmpenocraBnennu MyHuIMnanbHou ycmyru yepes [II'Y JIO mu6o uepes EIITY, nomkHOCT-
HOE JIMI0 AAMUHHMCTPALMK BBIIIOJIHAET CIEAYIOINE NEHCTBUSA:

- opMuUpyET MPOEKT PEIICHH Ha OCHOBAaHUH JIOKYMEHTOB, ocTynuBmux vepes [1I'Y JIO mbo ye-
pe3 EIII'Y, a takke JOKYMEHTOB (CBEIEHHUI), MOCTYNUBLINX MOCPEICTBOM MEXKBEJOMCTBEHHOTO B3au-
MOJIEHCTBUS, U NEPEAAET AOHKHOCTHOMY JIMILY, HAJIeIEHHOMY (YHKIUSMHU 110 IPUHATUIO PEILICHUS;

- IOCJIE pAaCCMOTPEHUS JOKYMEHTOB ¥ IPUHATHUS PELIEHHUS O IIPEIOCTABICHUN MyHULIMITAJILHON YCITy -
ru (0TKa3e B MPEAOCTaBICHUH MYHHUIIMITAIIBHON YCIIyTH) 3amoiHseT npeaycMmorpennsie B AUC «Mexsen
JIO» Gopmbl 0 IPUHATOM perieHur U nepeBoauT aeino B apxuB AVC «Mexsen JIO»;

- YBEIOMJISIET 3asIBUTENS O IPUHITOM PELICHUH ¢ TOMOIIBIO YKa3aHHBIX B 3asBJIICHUH CPEJCTB CBS3H,
3aTeM HampaBisgeT JOKYMEHT CII0cOO0M, YKa3aHHBIM B 3asBieHud: B MO, 1100 HanpaBiseT 37eKTPOH -
HBIM JIOKYMEHT, TTOANMCAHHBIA YCUJICHHONW KBATU(UIIUPOBAHHOMN JIEKTPOHHOM MOMUCHIO TOJDKHOCTHOTO
JMLa, TPUHSBILETO pemienue, B tuyHbii kadunet [1I'Y JIO umu EINTY.

3.2.7. B city4ae noCcTyIuIeHUs BCEX JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IyHKTE 2.6 HACTOSIIETr0 a AMUHUCTPA-
TUBHOT'O perjaMeHTa, B (JOpMe 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB (3JIEKTPOHHBIX 00pa3oB JOKYMEHTOB), THEM
oOpallleHusi 3a NPEJOCTaBICHUEM MYHHUIMNAIbHOM YCIyI'M CUMTAeTCsl Jara perucTpanud npuema
nokymenToB Ha [1I'Y JIO unm ETITY.

WudopmupoBanue 3asBUTENS O XOJ€ U pe3yibTaTe NPeAOCTaBICHHUS] MyHUIIUITAIbHOW YCIYTH OCY-
IIECTBIIIETCS. B AJIEKTPOHHOM (hopMe uepe3 JTUUHBIA KaOMHET 3asBUTEINA, pacnoioxeHHbld Ha [1I'Y JIO
6o Ha EINTY.

3.2.8. AnMuHHCTpanys NpU NOCTYIUIEHUHM TOKYMEHTOB OT 3asButeisa nocpeacrsoM [I'Y JIO win
EIIT'Y mo TpebGoBaHMIO 3asBUTEIIS HAITPABIISIET PE3YIIbTAT MIPEAOCTABICHUS YCIYTH B (hOPME AIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa, MOJINMCAHHOTO YCHJICHHON KBaTM(DPUUUPOBAHHOM 3JIEKTPOHHON MOIIHCHIO JTOJKHOCTHOTO
JMIa, IPUHSABLIETO peleHue (B 3TOM ciIyyae 3asBUTENb IPU M0aue 3asiBICHUS Ha IPEA0CTaBICHHUE YCIIYTH
OTMEUAET B COOTBETCTBYIOIIEM I10JI€ TAKYIO0 HEOOXOIUMOCTB).

Boigaua (HampaBiieHHE) AJIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB, SIBIISIOLIUXCS PE3yJbTaTOM MPEJOCTaBICHUS
MYHMIIMIIAJIBbHON YCIIYTH, 3aBUTENI0 OCYLIECTBIIETCS B AEHb PErMCTPALMU PE3yJIbTaTa IPEeJ0CTaBICHUS
MYHHULIMTIAIBHON YCIYTU AIMUHUCTPALIMEH.

3.3 Ilopsi 1ok UcTIpaBiIeHUs JOMYIICHHBIX OIIEYaTOK U OIIMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yJIbTATE MPEI0CTAB-
JICHUSI MyHULIMIIAJIbHOM YCIYyTU JOKYMEHTAaX.

3.3.1. B cnyuae, ecau B BBIIAHHBIX B pE3yJbTaTe€ IPEJOCTABIEHUS MYHULUIAIBHON YCIIyIH
JIOKYMEHTaX JOIYIIEHbl ONeYaTKU M OIMOKU, TO 3asBUTENIb BIPaBe MPEICTaBUTh B AJIMUHHUCTPALUIO/
M®I] HenocpencTBeHHO, nocpenctsoM EINY noanucanHoe 3asBUTENIEM, 3aBEPEHHOE NIEYATHIO 3aBUTENS



(mpu HaIM4YKMK) UM OPOpPMIICHHOE B (hOpME FIIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa U MOANUCAHHOE YCHJICHHOH KBa-
T(GHUIMPOBAHHOH AIEKTPOHHOH MOIMTUCHIO 3asBJICHNE B IIPOU3BOJIBHOM (hopMe 0 HEOOXOAMMOCTH UCTIPaB-
JICHHUS TOTYIIEHHBIX ONEYaTOK U (MJIN) OIIUOOK C M3JI0’KEHUEM CYTH JOMYIICHHBIX ONEeYaTOK U (MJIH) OIIN-
OOK ¥ MPUJIO)KEHUEM KOTIMH JIOKYMEHTA, COICPIKAIIETO OTNeYaTKH U (MJTH) OMUOKH.

3.3.2. B Teuenue 15 paGoumnx aHEH CO JHSA PErHCTPALUU 3asBICHUS 00 MCIPABICHUU ONEYATOK M
(uv) ommMOOK B BBIAHHBIX B PE3yJIbTAaTe MPEIOCTABICHUS MyHHIIUTIAIBHOW YCIIYTH TOKYMEHTaX OTBET-
CTBEHHBIM CHEUUANUCT AJMHHUCTPAIMM YCTAHABJIMBACT HAJIWYME OMNEYaTKu (OmUOKH) U odopmIser
pe3yJbTaT MPeAOCTaBICHHSI MyHHIIMTAIILHON YCIYTH (JOKYMEHT) C UCIPABJICHHBIMU OlleYaTKaMu (OIImo-
KaMH) WM HAaIpaBJsieT 3asBUTENIO YBEAOMIIEHHE ¢ 000CHOBAaHHBIM OTKa30M B 0()OPMIICHHH JOKYMEHTA C
UCTIPaBJICHHBIMU OleYaTkaMu (ommOKamu). Pe3ynbprar mpemaocTaBieHHss MYHHIUNAIBHOW YCIYTH
(ToKyMeHT) AIMUHHCTpALUs HAIIPABIISET CIOCOOOM, YKa3aHHBIM B 3asBJICHUU O HEOOXOMMOCTH UCTIPaB-
JICHUS JOMYIIEHHBIX ONIEYaTOK M (MJTH) OITHOOK.

4. (I)OpMLI KOHTPOJIA 32 UCTTIOJTHCHUEM aIMUHUCTPATHUBHOI'0 perijiaMeHTa

4.1. ITopsiioK OCYIIECTBICHUS TEKYILEro KOHTPOJIS 3a COONIIOICHUEM M MCIIOJIHEHHEM OTBETCTBEH-
HBIMH JTOJDKHOCTHBIMU JIMLIAMHM IIOJIOKEHUN A IMUHUCTPATUBHOI'O PETIAMEHTA U MHBIX HOPMATUBHBIX I1pa-
BOBBIX aKTOB, YCTAHABJIMBAIOUIMX TPeOOBaHUS K NPEAOCTABICHUIO MyHULIUTIAIILHON YCIyTH, a TAaKXKe MpH-
HATUEM PELICHUH OTBETCTBEHHBIMH JIMLIAMHU.

Texymuii KOHTPOJIb OCYIIECTBIAETCS OTBETCTBEHHBIM crienanuctoM OMCY no kaxaoii npouenype
B COOTBETCTBUU C YCTAHOBJIEHHBIMU HACTOSALIUM aJIMUHUCTPATUBHBIM PErJIAMEHTOM COJEP)KaHHUEM JCH-
CTBUH M CPOKAMM UX OCYILECTBJICHHUS, a TAK)KE ITyTEM IIPOBEJEHUS 3aMECTUTEIIEM I1aBbl AJMUHHUCTPALUU
IIPOBEPOK HCIIOJIHEHUS MOJIOKEHNUN HACTOSALIETO a[IMUHUCTPATUBHOIO PEriIaMEHTa, NHBIX HOPMAaTUBHBIX
IIPABOBBIX AKTOB.

4.2. Ilopa0K U MEPUOANYHOCTH OCYIIECTBICHHS IUIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX IPOBEPOK MOIHOTHI U
KauecTBa NPEOCTaBICHNS] MyHULIUIIAIIBHOM YCIIyTH.

B mensx ocymiecTBiaeHUs KOHTPOJIA 3a MOJHOTOM M Ka4eCTBOM IIPENOCTABICHUAS MYyHULUIIAIBHON
YCIIyTH IPOBOASTCS IJIAHOBBIE Y BHEIIJIAHOBBIE IIPOBEPKHU.

ITpu mpoBepKe MOT'YT pacCMaTPUBATHCA BCE BOIIPOCHI, CBA3AHHBIC C IPEAOCTaBICHUEM MYHHLIAIIANb-
HOM yCIIyTu (KOMIUIEKCHBIE IPOBEPKH ), HITU OTJICJIbHBINA BOIIPOC, CBA3aHHBIN C IPEAOCTABICHHEM MYHHIIH-
MaJbHOM YCIyTH (TEeMaTHYECKUE TPOBEPKH).

BHeruiaHoBbIE IPOBEPKH MPEAOCTABICHUS MYHUIMIIAIBHON yCIYTH HPOBOISATCS MO OOpaIlieHUsIM
IOPUIMYECKHUX JIUL], 0OpaIlleHUsIM OPraHOB FOCY1apCTBEHHOMN BJIACTH, OPTaHOB MECTHOI'O CAMOYTIPaBIICHUS,
UX JIOJDKHOCTHBIX JIUL], @ TAK)KE B LEJIAX IPOBEPKU YCTPAHEHUS HApYLIEHUH, BBIIBICHHBIX B XOJ€ IIPOBE-
JICHHO} BHEIJIAHOBOM IIPOBEPKU. Y Ka3aHHbIE 0OpaIleHHs OUIekKAT PErUCTPALUK B IEHb UX MOCTYIUICHUS
B CHCTEME 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00POTa U AETIONPOU3BOICTBA A IMUHUCTPALIUH.

O npoBeneHNH MPOBEPKU U31AETCS IPAaBOBOM aKT A IMUHUCTPALUU O IPOBEACHUN IIPOBEPKU UCIIOJI-
HEHUS aJIMUHUCTPATUBHOIO PEIJIAMEHTA T10 IIPEIOCTABICHUIO MyHUIIMIIAJbHON YCIIyTH.

ITo pesynpTaraM IpOBEAEHUS MPOBEPKH COCTABIACTCS AKT, B KOTOPOM JOJIKHBI OBITh YKa3aHBI
JOKYMEHTAJIbHO MOATBEPKACHHBIE (haKThl HAPYLICHUH, BBIIBICHHBIE B XOJI€ POBEPKH, WA OTCYTCTBHE
TAKOBBIX, @ TAK)KE BBIBOJIBI, COAEPIKALINE OLIEHKY IIOJHOTHI M Ka4eCTBA IIPEJOCTABICHUS MyHULIMIIAIBHON
YCIIyTH U NIPEAJIOKEHUS 110 YCTPAHEHUIO BBIBICHHBIX IPU IIpOBEpKe HapyueHuid. [Ipu npoBeaenun BHe-
IUIAHOBOM TPOBEPKU B aKTE€ OTPAXKAIOTCS PE3yJIbTaThl IPOBEPKU (DAKTOB, M3JIOKEHHBIX B OOpallleHuH, a
TAK)KE€ BBIBOJIbI U IIPEUIOKEHMS 110 YCTPAHEHHUIO BBISBJICHHBIX IIPU IIPOBEPKE HAPYILIEHUH.

ITo pe3ynbraram paccMOTpeHHs OOpAIICHHI 1aeTCs MUCHbMEHHBIA OTBET.

4.3. OTBETCTBEHHOCTh JIOJKHOCTHBIX JIMIL 32 pelIeHus u aeiictBus (Oe3aeiicTBue), mpuHUMaeMble
(ocyuiecTBisIEMbIE) B X0/1€ IIPEAOCTABICHHSI MyHULIUIIAIBHON YCIyTH.

JIOJIKHOCTHBIE JIMIA, YIIOJHOMOYEHHBIE HA BBIIIOJIHEHHWE AaIMUHUCTPAaTUBHBIX JIEHCTBUH, IpELy-
CMOTPEHHBIX HACTOSAIMM AJMHHHACTPATHBHBIM PETIAMEHTOM, HECYT IIEPCOHAIBHYIO0 OTBETCTBEHHOCTb 34
coOuroIeHreM TpeOOBaHM AEHCTBYIOIUX HOPMATUBHBIX ITPABOBBIX AKTOB, B TOM YHCIIE 32 COOIOCHUEM
CPOKOB BBIIIOJIHEHUSI aIMUHUCTPATUBHBIX ACUCTBUI, IOJIHOTY UX COBEPLICHHUs, COONIIOIEHIE IPUHIIUIIOB
IIOBEJICHNUS C 3asBUTEIISIMHU, COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB.



PykoBonurens ctpykrypHoro noapasneneaus OMCY, 0TBETCTBEHHOIO 32 OKa3aHUE MyHULUIAIIb-
HOM yCIIyTH, HECET NEPCOHAIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 32 00€CIeYeHHEe MPEIOCTABICHUSI MYHULIUIIATbHON
YCIIyTH.

PabGoTHUKM AJAMHHHUCTpalMK TPU NPEJOCTABICHUH MYyHHUIIMIIAIbHOW YCIYTH HECYT NEPCOHAbHYIO
OTBCTCTBECHHOCTD:

1) 3a HEUCHOJHEHHE WM HEHaJyIeXkallee HCIONHEHNE aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLELYp IpH
IIPENOCTABICHUHA MyHULIUIIAJILHON YCIIYTH;

2) 3a neiicTBus (Oe3/1eHCTBHE), BICKYIINE HAPYIIIEHNE MMPAB ¥ 3aKOHHBIX HHTEPECOB (PU3UIECKUX UITH
HOPUIUYCCKUX JINL, MTHAUBUAYAJIbHBIX HpGI[HpI/IHPIMaTeJIeﬁ.

JloKHOCTHBIE JIMLA, BUHOBHBIE B HEHCIIOJIHEHUU WJIM HEHAJUJIeKalleM HCIOJHEHUH TpeOOoBaHUM
HACTOSALICTO AI[MI/IHI/ICTpaTI/IBHOI‘ 0 PpCrilaMCHTa, IMPUBJICKAIOTCA K OTBCTCTBCHHOCTH B TIOPAIKC,
YCTAHOBJICHHOM JEHCTBYIOIIMM 3aKOHOIaTeIbCTBOM PD.

5. JdocyneOHblii (BHeCy1eOHbINH) MOPSA0K 00KAJOBAHUA PellleHUil U aeiicTBUil (0e3aeiicTBUSA)
OpraHa, NpeAoCTABJ/ISIIONIEr0 rocyIapCTBEHHYI0 YCJIYTY,

a TaK’Ke J0JIKHOCTHBIX JIMI] OPraHa, MPea0CTABJISIIONIEr0 MyHHIMIAJILHYIO YCJIYTY, J100
rocyJ1apCTBEeHHbIX HJIH MYHHMUIMIAJIBHBIX CJIYKAIUX, MHOTOQYHKIMOHAJIBHOTO HEHTPA NMPeI0CTAB-
JIEHHS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHIIHNIAJIbHBIX YCJIYT, PA00THUKA MHOTO(PYHKIIHOHAJIBHOIO IIeHTPAa

NMPeI0CTABIECHUS FOCY1APCTBEHHBIX U MYHHMIMIAJBHBIX YCJIYT

5.1. 3asBuTenu 1uOO0 UX MPEICTAaBUTENIN UMEIOT MPaBO Ha J0cyieOHoe (BHeCcy1e0HOe) 00xKanoBaHue
pereHuil u nercTBuil (0€3AeMCTBUS), MPUHATHIX (OCYIIECTBIISIEMBIX) B XO/€ MPEIOCTABICHUS MYHHUIIH-
MaJIbHOM YCIIYTH.

5.2. IlpenmetroM mocyneOHOro (BHECYIEOHOTO) O0KAJIOBAaHMs 3asBUTEIIEM PEIICHUN W JEUCTBUI
(Oe3neiicTBUs) OpraHa, MPeIOCTABISIONIEI0 MYHHMIMNAIBHYIO YCIYTy, IOJDKHOCTHOTO JIMIIa OpraHa,
MIPEIOCTABIIAIONIEI0 MYHHUIIMIIAJIbHYIO YCIYTy, JIMOO rOCYAapCTBEHHOTO WM MYHHUIMIAIBHOIO CIiIyXKa-
I1er0, MHOTO()YHKIIMOHAIIBHOTO IIEHTPa, pabOTHHKAa MHOTO(pYHKIHMOHAJIBHOTO LIEHTPA B TOM YHCJE SIB-
JISTFOTCSI:

1) HapylIeHne CpoKa perucTpaliy 3arpoca 3asiBUTENS O MPEeIOCTABICHUN MYHHUIIMIIATBHON yCIyTH,
3ampoca, ykazaHHoro B crathe 15.1 @enepanbuoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-D3;

2) HapylIeHUE CpOKa MPEJOCTaBICHUsI MyHUIIUIIAIBHON ycayrd. B ykazaHHoM citydae nocynedHoe
(BHECYmeOHOE) 00KaIOBaHHUE 3asIBUTEIIEM PEIICHUNA B IeUCTBUH (0€31eiCTBYA) MHOTO(YHKITMOHAIBHOTO
LEHTpa, pabOTHUKA MHOTO(QYHKIMOHAIBHOTO IIEHTPAa BO3MOXKHO B CIIy4ae, €CJIM Ha MHOTO(YHKIIMOHAIIb-
HBIH [IEHTD, PEIICHHS U IEUCTBUS (0€31eiCTBIE) KOTOPOTrO 00KayIOTCsI, BO3JIOKEHA (DYHKITUSA 110 TIPEI0-
CTaBJICHUIO COOTBETCTBYIOLINX MYHUIIUIIAIBHBIX YCIYT B IIOJIHOM 00bEME B MOPSAKE, ONPEACICHHOM Ya-
ctbio 1.3 cratbu 16 @enepanbroro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-D3;

3) TpeboBaHue y 3asgBUTENS JOKYMEHTOB WM HH(OpMAIK JTUO0 OCYILECTBICHUS ASUCTBHM, Mpe.-
CTaBJICHUE WM OCYILIECTBJICHHE KOTOPBIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU IPaBOBbIMHU akTamu Poc-
cuiickoit Penepannu, HOPMATUBHBIMU MTPABOBBIMU aKTaMu JIeHHHTpaaCKOil 001acTH, MyHUIMIIATIbHBIMU
IIPABOBBIMU aKTaMH ISl PEAOCTaBICHHSI MyHUIIUIAIBHOMN YCIIyTH;

4) oTKa3 B MpUEMe JIOKYMEHTOB, MIPEJICTABICHHE KOTOPHIX MPEIYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU IIPABO-
BbIMU akTamu Poccuiickoit deneparuy, HOpMAaTHBHBIMH TIPABOBBIMHM aKTaMH JIGHMHTpaacKoil o0JacTw,
MYHHIIUITATbHBIMU IPABOBBIMU aKTaMHU ISl PEAOCTABICHHUS MyHUITUIATLHOW YCIIYTH, Y 3asIBUTEIIS;

5) oTKa3 B NpeaoCTaBICHUN MYyHHUIIMIIAJbHOW YCIYTH, €CIM OCHOBAHUS OTKa3a HE MPeayCMOTPEHbI
dbenepanbHBIMU 3aKOHAMU U MIPUHITHIMU B COOTBETCTBHH C HUMH MHBIMH HOPMATUBHBIMU MPABOBLIMH aK-
tamu Poccuiickoii enepanuu, 3aKkOHaMH M1 UHBIMA HOPMATUBHBIMH MPABOBBIMH aKTamMu JIEHUHTpajCcKoi
001acTH, MyHHLMIIAIbHBIMUA IPABOBBIMU aKTaMU. B ykazaHHOM ciyuyae pocyneOHoe (BHecyaeOHOeE)
00>kajioBaHUE 3asIBUTEIIEM PEIICHUN U JeHCTBUM (0e3/1eHCTBHS) MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa, paboT-
HHUKa MHOTO()YHKIIHOHAJILHOTO IIEHTPa BO3MOXKHO B ciy4ae, eciu Ha M®L, perienus u neiictBus (6e3aeii-
CTBHUE) KOTOPOro O0XKaIyIOTCsI, BO3JIOKEHA (PYHKIIMS MO MPEJOCTaBICHUIO COOTBETCTBYIOIIMX MYHHIIH-
HaJIbHBIX YCIIYT B IIOJIHOM 00beMe B MOPSIKE, ONpeieIeHHOM YacThio 1.3 ctarbu 16 deaepanbHOro 3aKoHa
o1 27.07.2010 Ne 210-D3;

6) 3aTpeOoBaHMeE C 3asABUTEIIS IPU MPEAOCTABICHUN MYHHUIMIIAIBHOMN YCIYTH IJ1aThl, HE IPEIYyCMOT-
PEHHOW HOPMAaTUBHBIMHM IPaBOBbIMH akTamMu Poccuiickoit denepanyu, HOPMATUBHBIMA ITPABOBBIMH aK-
tamu JIGHUHTPaJCKOM 00JIaCTH, MyHHUIIUITAILHBIMU [TPABOBBIMU aKTaMU;



7) 0TKa3 oprana, IpeA0CTaBIAIONIET0 MyHHIUIIAIBHYIO YCIYTY, JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, mpejo-
CTaBJISIIOIIETO MYHMIIMIIAJIBHYIO YCIyTy, MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOIO IIEHTpa, pabOTHHKA MHOTO(YHKIHO-
HAJIBHOTO IICHTPA B HMCIPABICHUU JOMYIIEHHBIX MMM OINEYATOK M OMIMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yJIbTATE
MPEIOCTABIICHUSI MYHHUIIUIIAJIbHONW yCIIyTH JOKYMEHTaX JUOO HapylIeHHE YCTAaHOBJIEHHOI'O CPOKa TAKHX
ucnpapieHuil. B ykazanHom ciydae nocyaeOHoe (BHecyZeOHOe) 00kaloBaHHE 3asBUTEIIEM PEIICHUN U
nercTBuid (0e31eicTBYS) MHOTO(YHKIIMOHAILHOTO IIEHTPa, pabOTHHKA MHOTO(YHKIITMOHAIBHOTO IIEHTpa
BO3MOYKHO B ClIy4ae, €ClIM Ha MHOTO()YHKIIMOHAJIbHBINA LEHTP, pelieH s U aeiicTBus (6e3neiicTBrue) KoTo-
poro 00kanyroTcs, BO310XKeHa (PYHKIHMS 110 MPEAOCTaBICHUIO COOTBETCTBYIOIIUX MYHHUIUIIAIBHBIX YCIYT
B IIOJJTHOM 00beMe B MOpsKE, onpeaeraeHHoM yacThio 1.3 crateu 16 denepanbroro 3akona ot 27.07.2010
Ne 210-93;

8) HapylIeHHE CPOKA WIIM TOPSIIKA BbIJIa4X JOKYMEHTOB I10 pe3yJIbTaTaM Mpe10CTaBICHUS MYHHUIH -
NaJTbHOU YCITyTH;

9) nproCTaHOBIIEHUE IPEJOCTABICHUS] MyHULIUTIABHON YCIIyTH, €CJIM OCHOBAHUS IPHOCTAHOBIICHUS
HE MPeyCMOTPEHbI (hefiepaabHbIMU 3aKOHAMH U MPUHSATHIMU B COOTBETCTBUU C HUMU MHBIMU HOPMATHB-
HBIMU IIpaBOBBIMM akTaMu Poccuiickoii denepaunu, 3aKOHAMU U IPUHATBIMA B COOTBETCTBUU C HUMU
MHBIMU HOPMATUBHBIMU NTPABOBBIMU akTaMH JICHUHIpaIcKOil 0071aCTH, MyHULIMIIAIBHBIMH [TPABOBBIMU aK-
tamu. B ykazanHoM ciydae nocynebHoe (BHecyieOHoe) 00xanoBaHue 3asBUTENIEM PELICHUH U 1eHCTBHMA
(6e3neiicTBuUs) MHOTO(DYHKIITMOHAJIBHOTO IIEHTPa, paOOTHHKA MHOTO(YHKIIMOHATILHOTO IIEHTPa BO3ZMOXKHO
B CJIy4ae, €Clid Ha MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIN LEHTp, peIleHus U AeUCcTBUs (0e31eiicTBUE) KOTOPOro ooxka-
JYIOTCSI, BO3JIOKEeHA (DYHKIUS 110 MPEAOCTABICHUIO MyHUIIMIIAILHON YCIYTH B IOJTHOM 00bEME B IOPSIIKE,
onpezaeneHHoM yacTbto 1.3 crateu 16 denepanbroro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-D3.

10) TpeboBaHue y 3asBUTENs NPU MPEIOCTABICHUU MYHULUINAIBHON YCIYTHM JTOKyMEHTOB WIIH
UH(POPMALIUU, OTCYTCTBUE U (MJIM) HEIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBAIUCH MPH MEPBOHAYAIBHOM
OTKa3e B IMpHEME JIOKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsi MPEIOCTABICHUS MYHHMIMIIAIbHOW yCIIyTd, Ju00 B
NPEJOCTaBICHUH TOCYIapCTBEHHOM, 32 UCKIIOUEHHEM CIy4aeB, MPEIYyCMOTPEHHBIX IMYHKTOM 4 yacTH 1
crateu 7 @enepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3. B ykazanHoMm cirydae gocyaeoHoe (BHecyneo -
HOE) 00>KaJIOBaHUE 3asBUTEIIEM PEIICHUH U 1eHCTBHH (0e31eHCTBIS ) MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IICHTPA, Pa-
00THMKA MHOTO(GYHKIIMOHAJIBLHOTO IIEHTPa BO3MOXKHO B CIIy4yae, €Clid Ha MHOTO(YHKIIMOHAJILHBINA LIEHTD,
pewieHus u neicTBus (6e3neiicTBre) KOTOPOro 00KadyIOTCs, BO3JI0KEHa (YHKIHMS MO MPEAOCTABICHHIO
COOTBETCTBYIOIINUX FOCYAAPCTBEHHOM yCIIyT B IOJIHOM 00bEeMeE B MOPsIIKE, ONpeiesieHHOM YacThio 1.3 cra-
U 16 @enepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-P3.

5.3. XKanob6a nmomaercs B muchbMeHHON (popMe Ha OyMa)kHOM HOCHTENIE, B AJIICKTPOHHOH (opMme B
Opras, MpeaoCTaBIAIONUI MyHUIUnansHyto yeiyry, ['BY JIO « M®L» 1160 B Komutet 3K0HOMHUYECKOTO
Pa3BUTHS M UHBECTUITMOHHON AeATENbHOCTH JICHMHTpaaCKON 00IacTH, SBIsFonuiics yupeaurenem ['BY
JIO «M®Iy» (manee - yupeaurens ['BY JIO «M®DIy»). XKanobsl Ha perienus u aeiictus (6e3aelicTBre) py-
KOBOJIUTEJSI OpraHa, MpeaoCTaB/ISIONIEr0 MyHUIUIIAIBHYIO YCIYTY, MOJAIOTCS B BBILIECTOSALINI OpraH
(mpu ero HaMM4YMK) JUOO0 B CIIyyae ero OTCYTCTBHS paCCMAaTPHUBAIOTCS HEMOCPEICTBEHHO PYKOBOAUTEIEM
oprasa, MpeoCTABIISIONIEr0 MyHUITUTAIBHYIO yeiyry. JKanoObl Ha pemeHust U aercTBus (0e31eicTBue)
pabotnuka ['BY JIO «M®Ll» nmonatoTcsi pyKOBOAUTENIO MHOTO(QYHKIMOHATIBHOTO IeHTpa. YKanoObl Ha
pemenus u nevicteus (6e3neiicteue) ['BY JIO «M®Ly» nmogatorcs yupeaurento I'BY JIO «MOL» wnm
JOJDKHOCTHOMY JIUITY, YIOJTHOMOYEHHOMY HOPMAaTUBHBIM IPABOBBIM aKTOM JIEHHMHIpascKol 00JI1acTH.

Kanoba Ha pemieHuss U nercTBus (Oe3MeHCTBHE) OpraHa, MPEJIOCTABISIONIETO MYHHUIUIIATLHYIO
yCIyTy, AOJDKHOCTHOTO JIMIAa OpraHa, IpeAoCTaBIIAIONIEr0 MyHUIMIAIBHYIO YCIYTY, TOCYIapCTBEHHOTO
WM MyHHUIMIIAJILHOTO CIYKAIIero, PyKOBOAUTENS OpraHa, MpeoCTaBIsoNIero MyHUIIUNAIBHYIO YCIYTY,
MOXET OBITh HalpaBiieHa 0 MoYTe, Yepe3 MHOrO(yHKIIMOHATBHBIN IIEHTp, C UCTIOIb30BaHUEM HH(pOpMa-
IUOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceTH «/HTepHeT», OpUIaIbHOTO caiiTa OpraHa, MpeJoCTaBISIOLIEr0
MYHUIUNATIbHYIO yeiyry, EINIY, a Takke MokeT ObITh IPUHSTA IIPU JTUYHOM Iipueme 3asBuress. JKamoba
Ha pelIeHus W JercTBus (0e3neicTBUe) MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa, paOOTHUKA MHOTO(YHKIIUO-
HAJILHOTO IIEHTPa MOKET OBITh HAaNpaBJieHa O 10YTe, C UCIIOIb30BaHUEM HH(DOPMAITMOHHO-TEICKOMMYHH-
KanroHHou cetu «MHTepHEeT», odunuamsHoro caiita MHOropyHkimoHaipHoro nedrpa, EINIY, a taxxe
MOJKET OBITh MPUHSATA MPU JIMYHOM IIPHUEME 3asIBUTEIIS.

5.4. OcHoBaHMEM JIs Havajla MPOLEIypPhl 10CyaeOHOTrO (BHECYAEOHOr0) 00XKATOBAHUS SIBIISETCS
1oJ1ayua 3asiBUTENIEM Kajlo0bl, COOTBETCTBYIOIIEH TpeOoBaHusAM yacTu 5 crateu 11.2 denepanbHOro 3aKkoHa
Ne 210-D3.

B nuceMeHHoi xkano6e B 00s13aTEIbHOM MOPSIIKE YKAa3bIBAKOTCS:
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1) HanMeHOBaHHME OpraHa, INPENOCTABIISIOIIEI0 MYHULMIAIBHYIO YCIYTy, JODKHOCTHOIO JIMIA
oprasa, HpeJOCTaBISIOLIEr0 MyHUIIMIAIBHYIO YCIYTy, JIMOO TOCYJIapCTBEHHOTO WM MYHUIMIAIBHOTO
ciyXxarero, gpuiuana, otaena, yanaieHaoro padodyero mecta ['bY JIO « M®LIy, ero pykoBoauTens u (Hn)
paboOTHHKA, peleHus U JeHCTBUA (0€3/1eHCTBHE) KOTOPBIX 00KATYIOTCS;

2) dpamunus, uMsl, OTYECTBO (TIOCIEIHEE - PU HATTUYUHU ), CBEJICHUS O MECTE KUTEIIbCTBA 3aBUTEIIS -
¢duznyeckoro nuua Jub60 HaMMEHOBAaHUE, CBEJCHUS O MECTE HAXOXKICHUS 3asBUTENS - IOPUIUYECKOTO
JM1Ia, a TaKKe HOMep (HoMepa) KOHTaKTHOTO TenedoHa, ajxpec (aapeca) 3JIeKTPOHHON HOYTHI (IPH HAJIH -
YUH) U IOYTOBBIN a/IpeC, 110 KOTOPHIM JIOJKEH ObITh HAlpaBJIeH OTBET 3asBUTEIIO;

3) cBeneHus 00 00KaMyeMbIX PEIICHUSX U eHCTBUAX (0€3/1eiicTBUM) OpraHa, MPeI0CTaBIISIONIECTO
MYHULUIIAJIBHYO YCIYTY, JOJDKHOCTHOTO JIMLA OPraHa, MpeAOoCTaBIIAIOIIEr0 MYyHUIMNAIBHYIO YCIYTY,
71100 roCyJapCTBEHHOTO MM MyHULIMIIAILHOTO CITy’Kallero, puinana, OT/eNa, yaaJeHHOTo pabouero Me-
crta I'BY JIO «M®IL]», ero paboTHHKA;

4) 1oBOJIbI, HA OCHOBAHUHU KOTOPBIX 3asIBUTEIIh HE COTJIACEH C pellIeHHEM U JiciicTBueM (Oe31elCTBH-
€M) opraHa, MpeIOCTaBIIAIOIIEI0 MYHULUIAIbHYIO YCIYyTry, AODKHOCTHOIO JIMIIAa OpraHa, MpeocTaB-
JSIFOIEr0 MYHUITUIAIBHYIO YCIIYTY, TM00 rOCYAapCTBEHHOTO MM MYHHUIIMIIAIBHOTO CIy’Kallero, ¢puima-
na, oTaena, yaanennoro padouero mecta ['bBY JIO «M®ILy», ero paboTHuKa. 3asBUTEIEM MOTYT OBITh IPE/I-
CTaBJICHBI JIOKYMEHTHI (TIPH HAJTMYHH), IOATBEPKIAIOIINE TOBOIBI 3asBUTENS, TH0O0 UX KOIHUH.

5.5. 3asBUTENH UMEET MPABO Ha MOJTy4YeHHEe HHGOPMALIUU U JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIsl COCTaB-
JeHus: 1 000CHOBaHMS KaJIOObI, B CIy4asiX, yCTaHOBJIECHHBIX cTaTtbeil 11.1 ®denepanbHoro 3akona Ne 210-
@3, npu yCcIOBUH, UTO ITO HE 3aTparuBaeT IpaBa, CBOOOIbI M 3aKOHHBIE HHTEPECHI IPYTHX JIULI, U €CJIH YKa-
3aHHBIe HH(OPMAIUS U TOKYMEHTHI HE CO/IEPKaT CBEIACHUMN, COCTABIISIIOIIUX TOCYAAPCTBEHHYIO WM HHYIO
OXpaHSIEMYIO TalHYy.

5.6. XKanoba, moctynuBmIass B OpraH, NPeIOCTaBISIOMMN MyHUIUNAIbHYIO yciyry, I'BY JIO
«M®DLly, yupenutento ['BY JIO «M®Ily, nubo BeImectosmuid opran (IpH €ro HAIMYWHN), TOJJICKHUT
PacCMOTPEHMIO B T€UEHHE IATHAAIATH PabOuuX JTHEH CO THS ee PerucTpaluy, a B ciaydae 00KaloBaHUs
0TKa3a opraHa, NpeI0CTaBIISIIOIIEr0 MyHUIIMIIANIbHYO0 yeiyry, ['BY JIO « M®Ily, B npueme 10KyMEHTOB y
3asgBUTEINS OO0 B UCIIPABICHUU JOMYIICHHBIX OMEYAaTOK M OMIMOOK WM B CIy4ae 00XKaJoBaHUS Hapylle-
HUSl YCTAHOBJIEHHOTO CPOKA TAKUX MCIPABIICHUH - B TEYCHUE IATH paboUuuX JHEH CO JAHS €€ PEerUCTpaluu.

5.7. Ilo pe3ynbTaTaM pacCMOTPEHHUS KaJ00bl IPUHUMAETCS OHO U3 CIEIYIOIUX PEIICHUH]:

1) )xano0a y10BIE€TBOPSIETCS, B TOM 4YHclie B (hOpMe OTMEHbI IPUHATOrO PEILeHUs, UCTIPABICHHUS J10-
NYLICHHBIX ONEYaTOK M OIIMOOK B BBIJIAHHBIX B pE3yJbTaTe MPEJOCTABICHUS MYHUIMIIATBHON yCIyrH
JIOKyMEHTaX, BO3BPATa 3asiBUTEIIO IEHEKHBIX CPEJICTB, B3UMAaHUE KOTOPBIX HE MTPEAYCMOTPEHO HOPMATHB-
HBIMU IIPaBOBbIMH akTamu Poccuiickoii denepaiiui, HOpMaTUBHBIMU MPABOBBIMH aKTaMH CyOBeKTOB Poc-
cuiickor denepaunu;

2) B YZIOBJIETBOPEHUH KaJI0ObI OTKa3bIBACTCS.

He nozanee aHsi, cieayromero 3a THEM MPUHATHS PELLIEHUS 110 pe3yJibTaTaM PacCMOTPEHHUS 5Kalo0bl,
3asBUTEIIO B MUCHbMEHHON (pOpPMeE U T10 KETaHUIO 3asIBUTENS B 2JIEKTPOHHON (pOpME HaNPaBIsAETCS MOTHBH-
POBaHHBII OTBET O pe3yJibTaTaX PACCMOTPEHHUS KaJIOObI.

B ciy4ae npusHaHus xaioObl MOAJIEKAIIEH yI0BIETBOPESHHIO B OTBETE 3asBUTEIIO JaeTcsi HHpopMa-
oy O JEHCTBHSX, OCYIIECTBIIEMBIX OpPraHOM, HPEIOCTABISIOIIMM MYHHULIMIAIBHYIO YCIYTY,
MHOTO()YHKIIMOHAJIBHBIM LIEHTPOM B LIEJSIX HE3aMEJIUTEIBHOIO YCTPAHEHUS BBISBICHHBIX HapyIICHHMA
[P OKa3aHUU MYHMIIMIIAJILHON YCIIyTH, a TAK)Ke MIPUHOCATCS U3BUHEHUS 3a JOCTaBJICHHbIE HEYJ00CTBA U
yKa3bIBaeTCs HH(pOpMAIMA O JaTbHEHIINX JeHCTBUSAX, KOTOPhIE HEOOXOMMO COBEPIINTH 3asIBUTEIIO B Iie-
JSIX TIOJyYEHUsI MyHULIUITAIBHON YCITyTH.

B cnywyae mpusHaHus >kanoObl He MOAJEKAIIEH YAOBIETBOPEHHIO B OTBETE 3asBUTENIO JAIOTCS
apryMEHTUPOBAHHbBIE PAa3bSICHEHUS O MPUYMHAX MPHUHATOIO PELIEHUs, a Takke MH(pOpMaLus O MOpSAKe
00:KaJI0OBaHUs IPUHATOTO PEIICHUS.

B ciydae ycraHOBIIeHHUS B X0/1€ UJIH IO Pe3yJIbTaTaM PaCCMOTPEHHUS »kajl00bl IPU3HAKOB COCTaBa ajl-
MHUHHMCTPATUBHOTO IMPABOHAPYIICHHUS WM MPECTYIUICHUS JOJDKHOCTHOE JIMLO, PaOOTHUK, Ha/EJCHHBIC
MOJIHOMOYMSIMH 10 PACCMOTPEHHUIO >Kaji00, He3aMeIJIUTENIbHO HAMpaBJISIOT UMEIONIHECs] MaTepualibl B
Oprasbl IPOKYpaTyphl.

6. Oco0eHHOCTH BBINOJHEHUS] AIMUHUCTPATHBHBIX POLEAYP B MHOIO()YyHKIMOHAJIBHBIX
HeHTpax
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6.1. I[IpenocraBienne MyHULIMNIANBHOMN YCIyru nocpeactsom M®IL] ocyiiecTBiaseTcs B oapasaene-
Husx ['BY JIO «M®L» npu HaIMYMKM BCTYNMBLIETO B CHIIY COTJIAlIEHUs O B3auMOJeicTBUU Mexay [ BY
JIO «MO®L» n Anmunuctpanueil. [Ipenocrasienne MyHununaibHon yciayru B uHeIXx M®II ocymecTsis-
€TCs ITPU HAIMYKMH BCTYUBILETO B CUJTY cortamieHus o B3aumoaenctsuu mexay ['bY JIO « M®ILl» u unsim
MO®II.

6.2. B cinydae nojgayu JOKyMEHTOB B AimMuHucTpanuto nocpeactsoM M®I] cnenmanuct M®II, ocy-
HIECTBJISIOLIUN PUEM TOKYMEHTOB, PE/ICTABIICHHBIX JJIs OJYYSHHUS] MyHUIIUTIATbHOM yCIIyTH, BBITIOIHS-
€T CIEQYIOIINE ICUCTBUS:

a) YAOCTOBEpSIET JIMYHOCTh 3asiBUTEINS WM JTUYHOCTH M TOJHOMOYHS 3aKOHHOTO MPEICTaBUTEINs
3asIBUTEJIS - B Clly4ae oOpaimeHust Pu3ndecKoro Jua;

YAOCTOBEPSET IMYHOCTD U MOJTHOMOYHS MTPEACTABUTENS FOPUIUYECKOTO JIMLA UM UHIUBUAYaJIbHOTO
IpeIIpUHUMATENS - B CIy4yae oOpalleHus OpUANYECKOTo A WK WHANBUAYAIbHOTO MpeANpruHIMAaTe-
ns;

0) ompenenseT mpeaAMeT 0OpaIleHNs;

B) TIPOBOJIUT MPOBEPKY MPABUIHHOCTH 3aNIOJTHEHHS OOpaICHHS,

I') IPOBOAMT MIPOBEPKY YKOMIUIEKTOBAHHOCTH MaKeTa JOKYMEHTOB;

) OCYIIECTBIIICT CKAHUPOBAHUE MPEACTABICHHBIX TOKYMEHTOB, (OPMHPYET IIEKTPOHHOE JIEJ0, BCE
JIOKYMEHTBI KOTOPOT'O CBSI3bIBAIOTCS €IMHBIM YHUKAJIbHBIM HIEHTU(UKALMOHHBIM KOJIOM, [TO3BOJISIFOIIIUM
YCTaHOBUTH MPUHAJICKHOCTH JOKYMEHTOB KOHKPETHOMY 3asIBUTEIIO U BUAY OOpaIeHUS 32 MyHHUIIUITAIb-
HOM yCIIyTOMH;

€) 3aBepseT KaXAbIH JOKYMEHT JIejia CBOEH 3JEKTPOHHOM MOAMUCHIO;

’K) HaIlpaBJIgeT KOUU IOKYMEHTOB U PEECTP JOKYMEHTOB B AJIMUHUCTPALIHIO:

1) B pJIeKTpOHHOM BHJIe (B COCTaBE MAKETOB JJICKTPOHHBIX JENI) B JCHb OOpAICHUS 3asBUTEIS B
M®IJ;

2) Ha OyMa)KHBIX HOCUTEISIX (B Cllydae HEOOXOAMMOCTH 00SI3aTEIILHOTO MPEACTABICHUS OPUTHHAIOB
JIOKyYMEHTOB) - B TeUeHHe 3 pabouux gHEl co nHs oOpamieHus 3assurtens B MOI[ nmocpenctBom Kypbep-
CKOM CBSI3U C COCTABJICHHEM OIMCH MEPEIaBaeMbIX JOKYMEHTOB, C YKa3aHUEM JaThl, KOJIMYECTBA JUCTOB,
dbaMuiuu, T0HKHOCTH U TTOATMCAaHHBIC YITOJITHOMOYCHHBIM crienraiictom MOL.

ITo oxoHuanuu npuema AOKyMeHTOB crnenuanuct M®I] BeigaeT 3asBUTEN0 PACHUCKY B IPUEME
JIOKyMEHTOB.

6.3. [lpu yka3aHuu 3asBUTEJIEM MECTa MOJy4YEeHHs] OTBeTa (pe3ysbTara MpelOCTaBICHUS MYHHUIIH-
najgbHOM yciayru) nocpeactsoM MOL] 1omKkHOCTHOE U0 A IMUHUCTPAIIMN, OTBETCTBEHHOE 3a BHITIOJIHE-
HUE aJMUHUCTPATUBHOMN MpouUenypsl, nepenaet cuenuanucrty MOLI nig nepegauu B COOTBETCTBYIOIIUN
M®I] pe3ynbTaT NpeaOCTaBICHHS YCIYTH ISl €r0 MOCIEYIOMIEeH BbIIa4YH 3aIBUTEIIO:

1) B 2IEKTPOHHOM BHJI€ B Te4eHHE | paboyero JHS cO JHS MPUHATHS PEIICHUS O MPEeI0CTaBICHUN
(oTKa3e B MPEeIOCTaBICHUN) MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH 3asBUTEIIO;

2) Ha OyMa)XHOM HOCHTEIIE - B CPOK He Oosiee 3 pabodymnx JHEH cO AHS MPUHATHS PEUICHHS O TIPEJIO-
CTaBJICHUHU (OTKa3€ B MPEAOCTaBICHUH) MyHUILIUIIATbHON YCIYTH 3aBUTEINIO.

Crnenmanuct MOLI, 0TBETCTBEHHBIN 3a Bbllayy TOKYMEHTOB, IIOJYUYEHHBIX OT AJIMUHUCTpPALIUH, I10
pe3yabTaTaM pacCMOTPEHUS MPEACTABICHHBIX 3asiBUTEJIEM JIOKYMEHTOB HE ITO3/IHEE ABYX JHEHU C AaThl UX
MOJTy4eHHUsI OT AJIMUHUCTPALIMU COOOINAST 3asBUTEIIO O MPUHSATOM PEIICHUU MO TelIeoHy (C 3amHuChio
JaThl U BPEMEHHU TeJIe(OHHOT0 3BOHKA MJIM MIOCPEICTBOM CMC-MHPOPMHUPOBAHUS ), @ TAKKE O BO3ZMOKHOCTH
[IOJIy4eHUs JOKYMEHTOB B MDII.

6.4. Ilpu BBOJIE 6€30yMaXKHOTO MEKTPOHHOIO TOKYMEHTOO00pOTa aIMUHUCTPATUBHBIE MPOIIETYPhI
pPErIaMeHTHPYIOTCSI HOPMATHBHBIM MPABOBBIM aKTOM JIEHMHTpaJCcKol 00JIacTH, YCTaHABIMBAIOIIUM TO-
PAIIOK AJIEKTPOHHOTO (6€30yMakHOT0) JOKyMEHTOO00pOTa B chepe MyHUITUTATBHBIX YCIIYT.



[Ipunoxxenue 1
(dopma) K AJIMHUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY

3AABJIEHUE
0 NMpe0CTABJIEHMU MYHHMIMIIAJIbHO YCJIYIH 10 Bbliaye pa3penieHusl,

1o nepeoopMJIeHUI0 pa3pelleHns, 0 NPOAJIEHUI0 CPOKA JIeliCTBUSA pa3pelieHust
HA NIPaBO OPraHU3ali PO3HUYHOI0 PHIHKA HA TEPPUTOPUH
BepexkoBCcKOro ceJibckoro nocesjnennss BojxoBckoro MyHuIunaJabHOro paiiona
JlennHrpaackoii oos1acTu

3agaBUTEID

(oprau3anuoOHHO-TIPaBOBasi GopMa IOPUIAYECKOTO JTUIIA)

(momHOE M (B ciydae, eCIM UMEETCs) COKpaIlleHHOE HAauMEHOBaHUE, B TOM duciie (PUPMEHHOE)

(MecTo HaxOXKJICHUSI FOPUANYECKOTO JIUIIA)
IIpocur:
BBIJIaTh Pa3pelIcHre Ha IPAaBO OpPraHU3aUy PO3HUYHOTO PhIHKA (ITPOTUTH CPOK ACUCTBUS pa3pelICHHs,
nepeoGopMHUTh pa3pereHue)

(Hy’>KHOE yKa3aTh)
10 ajipecy:

(MecTO pacnojokeHHus 00bEKTa WK 00BEKTOB HEIBUKMMOCTH, T MPEAI0IaraeTcs OpraHu30BaTh
PBIHOK)
Tun peiaka

(TMI pBIHKA, KOTOPBIN TIPEIoIaraeTcs OpraHu30BaTh)
WNndopmanus o 3asButene:
['ocyiapcTBEHHBIN PErUCTPAMOHHBIA HOMEP 3alIUCH O CO3JJaHUH FOPUIUYECKOTO
JuIa
JlanHble TOKYMEHTa, MOATBEPKAatoNIero (pakT BHECEHUS CBEJIEHUN O IopuandeckoM juie B Enu-
HBII TOCYIapCTBEHHBIN PEEeCTP FOPUIUICCKHX JIUIL: BUJ JOKYMEHTA
cepus No nara

(keM BBIZAH, KOT/1a BBIJaH)
WnenTudukaioHHbI HOMep HaJOrOIUIaTENIbIINKA
JlaHHbBIE TOKYMEHTA O IOCTAaHOBKE IOPUANYECKOTO JIMIA HA Y4ET B HAJIOTOBOM
oprase: BUJ JOKyMEHTa cepus Ne naTa

(keM BbIIaH, KOT/1a BbIaH)

K 3asiBneHuro npuiararorcs:

- KOIIUYU YUPEIUTENBHBIX JOKYMEHTOB (OpUTMHAJIBI yUPEAUTEIbHBIX TIOKYMEHTOB B ClIydae, €CIIU BEp
HOCTb KOIIUH HE yJI0OCTOBEpEHa HOTapHUaIbHO) (YKa3aTh, KAKUE UMEHHO);

— BBIMMCKA M3 €IMHOI0 TOCYJAapCTBEHHOI'O peecTpa FOPUAMYECKHX JIMII MM €€ YJOCTOBEpPEHHas
KOIMsl, BKJIIOUYAIOIIAsk CBEJICHHsI O IIOCTAHOBKE FOPUANYECKOI0 JIMIIA HA YYET B HAJIOTOBOM OPraHe 0 MECTY
HAXOXXICHUS IOPUIUUECKOro JTULA(TIPEACTABIACTCS 3asiBUTEIEM IO COOCTBEHHOW MHMIIMATHBE, B Clydae
€CJIM OHU He OBbUIM NPEACTaBIEHBI 3asBUTEIEM CaMOCTOATENIBHO, 3alIPAIIMBAIOTCS OPraHOM MECTHOIO
CaMOYIIPaBJIEHUS, IPOBOASILINM IIPOBEPKY, B TOCYAAPCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOIO CaMOyIpaB-
JIEHUs U MIOBEIOMCTBEHHBIX ['OCYIapCTBEHHBIM OpraHaM MM OpraHaM MECTHOI'O CaMOYIpaBJIEHUsS Opra-
HU3aLUsX, B PACIOPSHKEHUH KOTOPBIX HAXOASTCS yKA3aHHBIE IOKYMEHTHI);

- yIIOCTOBEpEHHAst KOMUS JOKYMEHTa, MOATBEP)KAAIOLIEr0 MpaBO HAa OOBEKT MM OOBEKTHI He-
JBIDKHMOCTH, PACIIOJIOKEHHbIE Ha TEPPUTOPUH, B IMpejesaax KOTOPOW MpeAroiaraeTcsi OpraHu3oBaTh



PBIHOK (TIpe/ICTaBIISICTCS 3asBUTENIEM IO COOCTBEHHON HHUIMATUBE, B CIIy4ae €CIIM OHU He ObUIN MPeJICTaB-
JICHBI 3asIBUTEIIEM CaMOCTOSTENBHO, 3alIPAIINBAIOTCA OPraHOM MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS, IPOBOASIIAM
IIPOBEPKY, B T'OCYJAapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOIO CaMOYIIPaBJIEHHS U IOABEAOMCTBEHHBIX
rOCyapCTBEHHBIM OPraHaM WM OpraHaM MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS OPraHU3alUsAX, B PACIIOPSKCHUU
KOTOPBIX HAXOJAATCS YKa3aHHBIE JOKYMEHTBHI).

Pesynbrar paccMOTpeHHUs 3asBICHUS MIPOLLLY:

BbIJIATh HAa pyku B MODI]

HaNpaBUTh B AIEKTPOHHOHN Gopme B tuuHbIM kabuneT Ha [1T'Y JIO/EITY

3agaBuUTEID

(monrmuce) (®.1.0.)

M.IL

(mara)



[Tpunoxenue 2
K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

(®OPMA)
<Ha OJIaHKe OpraHa MECTHOT'O CaMOYIIPaBJICHUS>

PA3ZPEIIEHUE
Ha [IPaBO OPraHU3aLUHA PO3HUYHOI'O PBIHKA
Ha TEPPUTOPHH BEPEKKOBCKOTO CEIBCKOrO MOCEICHUS
BosixoBckoro MyHunumnansHoro paiiona JleHuHrpaackoit oobnactu

N <#> or" " 20 roma

(HanMeHOBaHUE OpraHa MECTHOTO CAaMOYTIPABJICHUS, BBIIABIIETO pa3pelIeHue)

BbIAAHO

(mosHOE ¥ cOKpallleHHOE (MPY HATUYUK ) HAUMEHOBAHKE FIOPUIUYECKOTO
JUTIA)

Ha OCHOBaHHH

(HauMeHOBaHUE, JaTa U HOMEP IIPABOBOT'0 aKTa)

MecToHaxoX/1eHHE Mecropacnonoxenue
IOPUANYECKOTO JINIA PO3HUYHOTO PBIHKA

NHH

Tun po3HUYHOTO pHIHKA

Cpok neicTBUs pa3peleHus JlaTta npuHATUSA peLIeHUs
0 MPEJOCTABICHUU Pa3pELICHUS

c" " 20  rona
mo " ! 20 roma " " 20  roma
I'maBa aIMUHUCTpaLUU
MYHHIIUIIATIFHOTO 00pa30BaHuUs
(monmucsk) (pamunvs, THUITMATIB)

Mecto neuatu

<*> Howmep paspemenus umeet ¢popmat 47-OKTMO-XX, rae OKTMO - koq OKTMO (roposckoro,
CEJIBCKOI0 MOCEIEHUS WK TOPOACKOTo OKpyra), XX - MOpsSAKOBbII HOMED.






[Ipunoxxenue 3
K AZIMHHHUCTPaTHBHOMY PETrJIaMEHTY

(dopma)

<Ha OJaHKe OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBIICHU>

YBEAOMJIEHUE
Ob OTKAS3E B BbIJIAYE PA3PEHIEHM A HA TTPABO OPITAHU3 AL
PO3HNYHOI'O PBIHKA HA TEPPUTOPHHN BEPEXXKOBCKOI'O CEJIbCKOI'O ITOCEJIEHUA
BOJIXOBCKOI'O MYHHIIUIIAJILHOI'O PAMOHA JIEHUHI PA JCKOM OBJIACTU

N oT" " 20 TOJNIA

HanmeHnoBanue 10puIndecKoro auna NHH

Anpec IPUINYECKOTO JIUIA:

Ha ocuHoBanuu

(HaI/IMeHOBaHI/Ie, JaTa U HOMEp IMpaBOBOT'0 aKTa)
OTKa3aHO B BbIJAYC PA3pCIICHUC Ha OpTraHrU3alli0 pPO3HUYHOT'O PbIHKA

Ha TeppuTopun JIeHnHrpaackoit obactu

(mpuurHa OTKa3a B BbIIaUe Pa3peIICHHs)

['maBa aAMHUHUCTpALIUU

(monmuce) (pamunus, THAIIMATIB)
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	2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
	2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о режиме его работы.
	2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
	2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
	2.14.7. При необходимости работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
	2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
	2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
	2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
	2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
	2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
	2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
	2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
	1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
	2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
	3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
	4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
	5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО;
	2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
	1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
	2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
	3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
	2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
	1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
	2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
	3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в МФЦ;
	4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных в установленном порядке.
	2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
	2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
	Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
	2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
	2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
	3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
	3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
	3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).
	3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ.
	3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
	пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
	в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
	- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
	3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
	3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
	- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
	- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;
	- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
	3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
	Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
	3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
	Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
	3.3 Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
	3.3.1. В случае, если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию/МФЦ непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
	3.3.2. В течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу,
	а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственных или муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

	6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.
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