AJIMUHUCTPALIUSI
BEPEKKOBCKOI'O CEJBCKOI'O TIOCEJIEHU S
BOJIXOBCKOI'O MYHUITUTIAJIBHOT'O PAMOHA
JEHUHI'PAJICKOM OBJIACTH

NOCTAHOBJJEHMHE
ot 06 oxkTsa0pst 2025 roga Ne 176

OO0 yTBepxKIeHUN AIMUHUCTPATUBHOI0 perjiaMeHTa
aJIMUHUCTPAUNH BepeskKoBCKOro ceJibCKOro noceieHust
Bo01X0BCKOro MyHMIIUNIAJILHOTO PaiioHa JICHUHTPaACKOH 00J1acTH
MO NMPeI0CTABJICHNI0) MYHUIMNIAJIBHON yCIyTrH
«OdopMmienue coriacus (0TKa3a) HA 00MEH KUJIbIMH NOMeEIIeHUSIMH,
NMPeI0CTABJICHHBIMH 10 IOTOBOPaM COLMAJIBHOI0 HAHMAa»

B cootBercTBUn ¢ DenepanbHbiM 3ak0oHOM OT 06 okTsa0pst 2003 Nel31-d3 «O6 obmux
IIPUHIUIIAX OPraHU3alUd MECTHOro caMmoynpasieHus B Pocculickon ®denepanun», OenepaibHbIM
3akoHOM OT 27 wmronsg 2010 Ne210-®d3 «O06 opraHuzanuu MPeOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHBIX
U MYHHLIUOAIBHBIX yCIyr», pacrnopsokeHueM llpaButenbcrBa JleHuHrpaackoit obmactu ot 28
nexkabpst 2015 roma NeS85-p «OO0 yTBEepKIE€HHWHM THUIIOBOTO (PEKOMEHIOBAHHOTO) TIEPEUHS
MYHUIIUNAIBHBIX ~ yYCIYT OpPraHoB MECTHOTO caMoymnpaBieHus JIeHuHrpajackoil obnacru,
MIPEOCTABIIEHHE  KOTOPBIX  OCYIIECTBISETCA IO  MPUHUUIY  «OJHOIO  OKHa» B
MHOTO()YHKIIHOHAJIBHBIX LIEHTPAX MPeI0CTABICHUS TOCYJApCTBEHHBIX U MYHHUIMIIATbHBIX YCIYT»,
pacniopspkenneM IlpaBurensctBa Jlennarpaackoit oomactu ot 23 urons 2025 roma Ned436-p «O
BHECEHUU U3MEHEHUH B pacnopsbkenue IIpaButenscrBa JlennHrpaackoit oomactu ot 28 gexalps
2015 roma No585-p», VYcraBom bBepeKKOBCKOrO CEJIbCKOro TmoceleHus BoaxoBckoro
MYHUIIUNAIBHOTO paifoHa JIeHMHrpaJackoil o0JiacTH aJAMUHHCTpanus bepeXKOBCKOTro CelnbCKOro
MTOCEJICHUS

NOCTAHOBJAET:

1. YTBepauTs npuiaraeMbiii AJMUHUCTPATUBHBIN peryIaMeHT aMUHHUCTpaK bepexxkoBckoro
CEJIbCKOTO TMoceNeHusT BoOJXOBCKOro MyHHUIMITATBLHOTO paiioHa JIeHWMHrpajckod o6igacTtd 1o
NPEOCTaBICHUI0 MyHULIMNIANbHON yciyru «OdopmiieHne cornacus (0TKa3za) Ha OOMEH KUIIBIMU
MOMEILEHUSAMY, IPEAOCTABICHHBIMU 110 JOTOBOPAM COLMAJIILHOTO HAMa.

2. TlocTaHoBNEHNE aMUHUCTpAaLUKA BepeXKOBCKOro cesbcKoro noceneHuss BonxoBckoro
MYHUITUTIATLHOTO paiioHa JleHunrpanackon obmactu Nel55 ot 05.11.2024 roga «O06 yTBepKIeHUH
aJIMUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa IO TPEIOCTaBICHUI0 MyHUIMIAIBHON yciayru «Odopmienne
corylacusi (0TKa3a) Ha OOMEH >KWJIBIMH IOMEUICHUSIMH, IPEIOCTaBICHHBIMU 10 J0TOBOpam
COLIMAJILHOTO HAaliMay CUUTATh YTPATUBLIMUM CHUITY.

3. Hacrosmiee mOCTaHOBJIEHHE MOUIEKUT O(UIHUAIBHOMY OINYyOJIMKOBAHUIO B CPEICTBAX
MaccoBOi HMH(OpMAIMM M BCTyHaeT B CHIY Ha CJIEIyIOIIUH JEHb IMOcie €ro o(uUIuaibHOTO
OmnyOJTMKOBaHMS.

4. KOHTpOJIb 32 UCTIOJHEHUEM HACTOSIIET0 TOCTAHOBJICHHUS OCTABIISIO 32 COOOH.

['maBa agMuHUCTpanuu
bepexxKoBCKOTO CeIbCKOTO MOCEICHUS B.b. OxepenbeB



YT1BEpKICH

MOCTAHOBJICHUEM aJMUHHUCTPAIUH
bepexKOBCKOro cesbCKOro noceIeHus
BoJIXOBCKOTO MyHHIIMTIIAJILHOTO pailoHa
JlenuHTrpacKoi obmactu

Ne 176 o1 06.10.2025 rona

AJIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT
BEPEKXKOBCKOI'O CEJbCKOI'O ITIOCEJIEHUA
BOJIXOBCKOI'O MYHUIIUIAJIBHOI'O PAMOHA JIEHUHT PAJICKOM OBJACTH
IO MPEJIOCTABJIEHHUIO MYHUIIMITAJIbHOM YCJIYTH «O®OPMJIEHUE
COIVIACHA (OTKA3A) HA OBMEH KNJIbIMHU IIOMEINEHUAMM,
MPEJIOCTABJIEHHBIMH 110 TOT'OBOPAM COIIMAJIBHOT'O HAHMA»

(Coxpamennoe HazBanue — OdopmiieHne cornacus (0TKa3a) Ha 0OMEH JKHIJIBIMU TTOMEIICHHUSIMH,
MPEA0CTaBICEHHBIMU IO JIOTOBOPaM COLIMAJIbHOTO HaiiMa)
(manee — aAIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT, MYHHUIUITATIbHAS yCITyTa)

1. O01mue noJ10;KeHUus

1.1. ATMHUHUCTpPATUBHBIN PErJIaMEHT YCTAHABIMBAET MOPSAIOK U CTAHAAPT MPETOCTABICHUS
MYHHIIUITATEHOU YCITyTH.

1.2. 3agaBuTEensiMH, UMEIOIIMMU MTPABO HA MOJYYEHUE MYHUIUIIATbHON YCIYTH, SBJISIOTCS:

- TpPaXX/IaHUH, SBIISIOMINNACS HAHUMATEIEM KHUJIOTO MOMEIICHUS MYHUIIUTIATHHOTO JKUIUIITHOTO
dboHAa TO JOTOBOPY COIMAJIBLHOTO HaiMa, 3aKIIOYHMBIINK JOTOBOp 00 OOMEHEe J>KUIBIMH
MOMEIICHUSIMU B COOTBETCTBUU €O cTatben 74 Kunuuinoro koaekca Poccuiickoit denepanuu (naiee
— 3asIBUTEIh);

[IpeacTaBiasiTh MHTEpECHl 3asBUTENSI MUMEIOT MPaBO 3aKOHHBIE MPEACTABUTEIN (POAUTEIH,
YCBIHOBUTEIIN, ONEKYHbI) HECOBEPILIEHHOJIETHUX B BO3pacTe A0 14 JeT, oneKyHbl He1eeCIIOCOOHBIX
rpaxiaH MO0 MPEICTABUTENH, ICUCTBYIONINE B CHITY IIOJTHOMOUYW, OCHOBAHHBIX HA JIOBEPEHHOCTH.

B kauecTBe yHmOJHOMOYEHHOIO MPEACTABUTENS 3asBUTENS MOKET ObITh JIMIIO, YKa3aHHOE B
gactu 2 crateu 5 ®enepanpHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «0O06 opraHuzanuu
[IPEIOCTABIICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHHUIIUIIAJIbHBIX YCIYI».

1.3. Undopmanmsi o mMectax HAXOXKJIEHUS OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABICHUS B JIHIIC
aAMUHUCTPAIM MYHUIIUIIAJLHBIX pailoHOB JIeHWHTpajackor obiacTu (manee - AJIMHHHCTPALINS),
MPEAOCTABIAIOIINX MYHUIIMNAIBHYIO YCIYTy, OpraHu3aliii, y4acTBYIOUIMX B MPEAOCTABICHUU
yeiayru (nasee — OpraHuzaluu) W HE  SBISIONUMXCS MHOTO(QYHKUIMOHAJIBHBIMHM LIEHTPaMHU
MPEIOCTAaBIICHUSI TOCYNAPCTBEHHBIX U MYHHIIMIIAIBHBIX YCIYT, rpadukax paboThl, KOHTAKTHBIX
TeneOHOB, pa3MEIIAIOTCS:

Ha CTEHJIaX B MECTaX MPEJOCTaBICHUS MYHULIUNATILHON YCIYTU U YCIIYT, KOTOPbIE SIBISIOTCA
HEOOXOUMBIMHU U 0053aTEIbHBIMU JJIS1 IPEIOCTABICHUS MYHULIUTIATBHON YCIYTH;

Ha caiiTe AJMUHUCTpAIUY;

Ha caiite [ocymapcTBEHHOTO OOJDKETHOTO yupexiaeHus JleHuHTrpajackond obmactu
«MHOTOGYHKITMOHATIBHBIA TIEHTP MPEIOCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIUIIAIBHBIX YCIyT
(manee - I'BY JIO «M®Ly): http://mfc47.ru/;

Ha [TopTane rocyjapcTBEHHBIX 1 MyHUIIMNATIBHBIX YCIyT ((pyHKIMiT) JIenunrpaackoit obnactu
(mamee - III'Y JIO)ma EnmuHoM moprane TrocyaapcTBeHHBIX yciayr (mamee - EIITY):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

B TrOCyJapCcTBeHHOW uH(popManuoHHON cucteme «Peectp rocymapcTBeHHBIX U
MYHUIUNATBHBIX yenyT (QyHkimii) JleHuHrpaackoi odnacti» (nanee — Peectp).



2. Cranjapt IpeloCTaBIEHUI MyHULIUIIAIbHON YCIyTH

2.1. [lonHOe HAaMMEHOBAaHUE MYHULIUIIAJILHON YCITyTH:

Odopmiienne cornacus (0TKaza) Ha OOMEH KWJIBIMUA TTOMEIICHUSIMH, TPEIOCTaBICHHBIMH 10
JIOrOBOPAM COLIMATIBHOTO HalMa.

CokpalnieHHOe HaUMEHOBAaHHE MYHUIIUITAIBHON YCIIyTH:

Odopmienne coriacus (0Tka3a) Ha OOMEH KUJIBIMU MTOMEIICHUSIMH, TIPEIOCTABICHHBIMU TIO
JIOTOBOPAM COIMAJILHOIO HaiiMa

2.2. MyHUIMNIAJIbBHYIO0 YCIYTY NPEAOCTaBIISIIOT:

Anmunuctpaius bepekKOoBCKOTo ceiabcKoro mnoceieHus BoJIXOBCKOro MyHHUIIMNAIBHOTO
paiiona JIeHuHTpaackoil obiacrtu.

B npenocTaBiennn MyHULIUIIATBHON YCIYTH YYaCTBYIOT:

- TI'ocynapcrBenHoe OrO/KETHOE YUpEeKICHUE Jlenunrpanckoi obmactu
«MHOroGyHKIIMOHATIBHBIA HEHTP MPEIOCTABICHUS TOCYTAPCTBEHHBIX U MYHULIUNIATIBHBIX YCIIYI»;

- VYmpasnenue no Bompocam wmurpammu ['Y MBJI Poccum mo r. Caskr-IletepOypry u
Jlenunrpasnckoii ooactu;

- oprasbl rocynapcrseHHou BiacTu Poccuiickoin denepanuu, Opranbl IOCyAapCTBEHHOU
Biactu JIeHMHTpaCcKOH 00J1aCcTH, OpraHbl MECTHOTO CaMOYyTIpaBJIeHHs JICHUHTpaJCcKo#l 001acTi

3asiBJIEHHE HA MOIYYEHUE MyHULIMIIAIILHON YCIIyTH C KOMIUIEKTOM JIOKYMEHTOB IIPUHUMAETCH:

1) mpu TMUHOM SIBKE:

B ¢wmiuanax, ornenax, yjnaneHHbIXx pabouumx Mmectax ['BY JIO «M®PLy» (npu Hamuuuu
COTJIAIICHUS );

2) 6e3 JINYHOM SIBKH:

B JJICKTpOHHOU (opme depe3 nuuHbld kabwHeT 3asButens Ha [II'Y JIO/EIITY (npu
TEXHUUYECKOH peanusaliui).

3asBUTENIb MOXKET 3alKicaThbCsi Ha MPUEM JJIS M0Ja4yy 3asBJICHUS O MPEAOCTaBICHUU YCIyTH
CIIeTyIOIIMMH CIIOCO0aMHU:

1) mocpenctom IIT'Y JIO/EIITY - B MOL];

2) nocpenctom caiita MO (mpu TexHuueckoi peanuzauun) - B MOL;

3) o tenedony - B MOII.

Jlnst 3amucH 3asBUTENb BEIOMpaeT JIr00yo cBOOOIHYIO AJIs pUeMa JaTy ¥ BpeMs B Mpejaenax
yctanoBieHHoro B M®I] rpaduka npuema 3asBUTEIICH.

2.2.1. B nensx npenoctaBiaeHUsl MyHULIUNIAIbHON YCIYTH YCTAHOBIEHUE JINYHOCTH 3asIBUTEISA
MOKET OCYUIECTBIIATbCS B XOJI€ JIMYHOTO IpUeMa IOCPEACTBOM IMpPEAbSABICHUS MacnopTa
rpaxaanuHa Poccuiickoit denepanuu MO0 MHOTO JIOKYMEHTA, YAOCTOBEPSAIOLIETO JIMYHOCTh, B
COOTBETCTBUU C 3aKOHOAaTeNbCcTBOM Poccuiickoit denepanyn ninm nocpecTBOM UACHTUPUKAIIIHN U
ayreutupukanun B OMB/OMCY/Opranmszaumu, ['BY JIO "MO®IL" c¢ wucnoigszoBaHuEM
MH(GOPMAILMOHHBIX TEXHOJIOTHH, yka3aHHbIX B yacTsaxX 10 u 11 crateu 7 @enepanbHOTO 3aKOHA OT
27.07.2010 Ne 210-®3 "O6 opraHu3alMy MpeIOCTAaBICHUS TOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIBHBIX
yemyr".

2.2.2. Ilpu npeaoCcTaBIeHUH MyHUIIUTIATBHON YCIYTH B 3JEKTPOHHOM (hopMe uaeHTHpUKaus
U ayTeHTU(UKALKS MOTYT OCYIIECTBIISITHCS TOCPEICTBOM:

1) enuHON cucTeMbl HJIEHTH()UKALMU M ayTeHTH(UKALMUU WIM HMHBIX TOCYAApCTBEHHBIX
MH(GOPMAILIMOHHBIX CHUCTEM, €CIM TaKhe ToCydapCTBEHHblE WH(OPMALMOHHBIE CHCTEMBI B
ycraHoBieHHOM  [IpaBurensctBom  Poccuiickoit ~ degepaumu  mopsake  00ecrednBaroT
B3aMMOJICIICTBHE C €AMHOM CHCTEMOM WISHTHU(PUKAIUMU U ayTeHTU(DUKAIMH, TpPHU YCIOBUU
COBIAJICHUS CBE/ICHUI 0 (PU3MUECKOM JIMIIE B YKa3aHHBIX MH()OPMAIIMOHHBIX CUCTEMAX;

2) eauHOW CcHUCTEeMbl WISHTHU(PUKAIUU U ayTeHTU(PUKAUUU W €AUHONM HH(POPMAIMOHHOMN
CHUCTEMBl TEpPCOHANBHBIX JIaHHBIX, obOecreunBaronieil o0paboTKy, BKIOYas cOOp M XpaHEHHe,
OMOMETPUYECKUX NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX, UX MPOBEPKY U Iepenady MHPOpMAIMU O CTENEHH HX
COOTBETCTBUS MPEIOCTABICHHBIM OMOMETPUYECKUM MEPCOHANBHBIM JaHHBIM (PU3UYECKOTrO JINIIA.

2.3. Pe3ynbTaTOM Mpe10oCTaBICHNS MyHUIIUIIAIbHOW YCIIyTH SIBISETCS:

- pelleHue O Jade corjacus Ha OOMEH >KUJIBIMU IOMEUICHUSMH, MPEJOCTaBICHHBIMHU 10
JIOTOBOpaM COLMAIBHOTO HaiiMa (IIpUJI0’KeHUE 2 K HACTOAILEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY);
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- perieHre 00 OTKase B Jjaue coriacusi Ha 0OMEH KHWJIBIMU MIOMEILEHUSIMHU, TIPEI0CTaBICHHBIMU
[0 J0roBOpaM COLMAJIbHOIO HaiiMa (IpWIOXKEeHHe 3 K HacTOALIEMY aJIMHUHHCTPATUBHOMY
pErIameHry).

2.3.1. Pe3ynbTaT npeaocTaBICHUS] MyHUIIUTTAIBHON YCIIYTH IPEAOCTaBIIAETCS:

1) npu AM4YHOM sBKE:

B (punnanax, otaenax, yaaieHHbIx padounx Mectax ['BY JIO « MDL»;

2) 6e3 TUYHOM SIBKH:

nocpencteoM [II'Y JIO/EIITY (mpu TeXHUYECKON pean3aliin).

[Ipu momydeHun pe3yibTaTOB MPEAOCTABICHHUS MYHHUIMIAIBHONH YCIYTH B OTHOIICHUH
HECOBEPILICHHOJIETHETO  3aKOHHBIM  IPE/ICTABUTEIEM  HECOBEPIIECHHOJIETHETO,  SBJISIOIIUMCS
3asBUTENIEM, peaJin3allusl MpaBa Ha IOJyYE€HUE pe3yJbTaTOB MNPEIOCTABICHHS MYHHIMIAIBHOM
YCIYTd B OTHOUIEHUH HECOBEPLIEHHOJIETHErO, O(POPMIIEHHBIX B (hOpME TOKYMEHTa Ha OyMa)KHOM
HOCHUTEJIE, MOXET OCYLIECTBIATHCS 3aKOHHBIM IIPEICTABUTEIIEM HECOBEPIICHHOJIETHETO, HE
ABJISIIOIIMMCS 3asiBUTENEM. B 3TOM cilydae 3asBUTENb, SBISIOIIMICS 3aKOHHBIM IIPEACTaBUTENIEM
HECOBEPILICHHOJIETHETO, B MOMEHT IO/Ia4YH 3asBJICHUS O MPEAOCTABICHIUH MYHUIUIIAIBHON YCIyTU
yKa3blBaeT (paMUIIMIO, UMs, OTYECTBO (IIPH HAJIMYUH), CBEJACHUS O JOKYMEHTE, YJOCTOBEPSIOIIEM
JUYHOCTb JIPYrOoro 3aKOHHOIO IIPEJCTABUTENS HECOBEPIICHHOJIETHErO, YIOJIHOMOUYEHHOTO Ha
IOJYy4YEHUE  pe3yJIbTaTOB  IPEAOCTABICHHUS  COOTBETCTBYIOIEH  yCIyrM B OTHOILEHUM
HECOBEPLIECHHOJIETHETO.

PesynbraThl IIPEJOCTaBJICHUS MYHULUIAIBHON yCIyTH B OTHOLIEHUU
HECOBEPIICHHOJIETHETO, 0(OpPMIICHHBIE B (hOpME TOKyMEHTa Ha OyMa)KHOM HOCUTEIIE, HE MOTYT OBbITh
IPEJOCTABIIEHbl JAPYIrOMY 3aKOHHOMY IIPEJICTABUTENI0 HECOBEPILIEHHOJETHET0 B Cilydae, €CiH
3asBUTENIb B MOMEHT II0/IaYM 3asBJICHHUA O NPEAOCTABICHUM MYHHUIMIIAIBHON YCIYTH BbIpa3uI
IUCbMEHHO JKEJIaHUE MOJYYHMTh 3alpallliBaeMble Pe3yJbTaThl MPEAOCTABICHUS MyHHUIMIIAIBHOM
YCIIyTU B OTHOLIEHUH HECOBEPLIEHHOJIETHETO JIMYHO.

[Tpenocrasienue pe3yIbTaTOB MYHULUNAIBHON yCIyTu B OTHOLIEHUU
HECOBEPIICHHOJIETHETO, O(POPMIICHHBIX B (hopMe TOKYMEHTa Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJE, 3aKOHHOMY
IPEJCTaBUTEIII0 HECOBEPIICHHOJIETHETO, HE SBIAIOLIEMYCS 3asBUTENEM, OCYIIECTBIIIETCS
croco0OM, YKa3aHHBIM B 3asBJICHMH, B CPOKH, HpPEAyCMOTpeHHble ImyHKToM 3.1.1 Hacrosiero
aJIMUHHCTPATUBHOI'O pEerjaMeHTa, C y4eTOM TpeOOBaHMs, NPELyCMOTPEHHOIO 4acThlo 3 CTaThU S5
@enepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-@3 «O6 opraHu3andud MpeAOCTaBICHHS
rOCYJJapCTBEHHBIX U MyHULIUIIAIBHBIX YCIIyT».

2.4. Cpok mpenocTaBiCHUS MYHHUIIMIIAIBLHON YCIyIH HE MOXXET mpeBbimaTh 10 (mecsars)
pabounx JHel co THS OOpaleHus 3asBUTENS O IPEIOCTABICHUN MYHUITUTIAIIBHON YCITyTH.

2.5. HopmaTuBHbIE MpPABOBBIE aKThl, PETYJHPYIONIUE MPEAOCTABICHHE MYHUIUNAIBHON
YCIIyTH:

- Kumuaeim konekcoMm Poccuiickoit deneparuy;

- @enepanbubiii 3akoH 0T 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 00X NPUHIMIIAX OPraHU3ALUH
MECTHOTro camoyIpaBiieHust B Poccuiickoit denepanum»;

- nocranoByieHue [IpaBurensctBa PO ot 28.01.2006 Ne 47 «O06 yTtBepxkaeHuu [lomoxenus o
IIPU3HAHUM TIOMEIIEHUs JKWIbIM IIOMEIIEHUEM, JKWJIOrO0 IIOMELIEHUs HENPUTOJHBIM JJIs
MPOKUBAHUSI, MHOTOKBAPTUPHOI'O JOMa aBAPUUHBIM M MOJICKAIIUM CHOCY WU PEKOHCTPYKIHUU,
CaJI0BOT0 JI0Ma KWJIBIM JOMOM U JKUJIOTO JI0Ma CaJOBBIM JIOMOMY;

- nmpuka3z Munznapasa Poccun ot 29.11.2012 Ne 9871 «O0 yTBEepKIACHUM MEPEUHS TAKEIBIX
bopM XpoHHUECKHUX 3a00JI€BaHUM, PU KOTOPHIX HEBO3MOKHO COBMECTHOE MPOKMBAHUE TPaXK/iaH B
OJIHOU KBapTHUPE».

2.6. MHcuepnbiBaronuii TepedYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX B COOTBETCTBHH C
3aKOHOJIATEIbHBIMU WJIM HMHBIMM HOPMATUBHBIMHM IPAaBOBBIMU aKTaMU I MPEIOCTaBICHUS
MYHULUIIAJIBHON YCIYTH, NOMIEKAIIUX [IPEACTABICHUIO 3asIBUTEIIEM:

- 3asBJICHHE HAHUMATEJIS O COTJIACUY HAa OOMEH >KMIIBIMU MTOMEIICHUSIMH, TIPEI0CTaBICHHBIMU
10 IOrOBOPaM COLMAIBHOIO HaliMa (Janee — 3asBJICHUE), COTJIACHO MPHIIOKEHUIO 1 K HacTosIeMy
aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

3asiBIeHHE MOJAaeTCs KaXAbIM U3 HaHUMAaTelle, MOANUCABIINX JOrOBOp 00 OOMEHE KHUIIBIMU



MOMEIICHUSIMHU, 3aHUMAEMbIMHU I10 JOTOBOPAM COLIMAJIBHOTO HaiiMa (PEKOMEHIYETCsl OJIHOBPEMEHHAs
roJjiaya 3asiBJIC€HUI HAaHUMATENIIMU B OJIHY AJIMUHUCTPALIUIO).

K 3asBnenuro npunararorcs:

a) 3aKJIIOYEHHBII B MUCbMEHHON (hopMe U MOMUCAaHHBIA COOTBETCTBYIOIIMMU HAaHUMATEIIMU
JoroBop 00 0OMEHE KUJIBIMU MTOMEIIEHUSIMHU, 3aHUMAEMBIMHU T10 JJOTOBOPaM COLIMATBHOTO HaliMa, C
MPUJIOKEHHWEM MHCbMEHHOI'O COIJIacusl MPOXKMBAIOIIMX COBMECTHO C HAHMMATEJIEM YIEHOB €ro
CEMbU, B TOM YHCJIE BPEMEHHO OTCYTCTBYIOLIMX YJIEHOB €ro CEMbHM, Ha OCYLIECTBIECHUE
cootBeTcTByIOIIeT0 oOmeHa (Cormacue odopmisercs B MpocTol muckMeHHoW ¢opme. Ho mo
JKETAHWI0 HAHWMATeNss U UWICHOB €ro CeMbU IHCHMEHHOE COIJIAaCHe MOXKET OBITh 3aBEPEeHO
AIMUHUCTpAIMEd WM HOTapUAIbHO);

0) KONUM TOKyMEHTOB, YIOCTOBEPSIFOIINX JIMYHOCTH KaXKIO0TO YIEHA CEMbH,

B) CIIpaBKy 00 OTCYTCTBUU Y HAaHUMATEJIS U YWIECHOB €r0 CEMbU TSXKENBIX (OPM XPOHUUYECKHUX
3a00JeBaHUNl B COOTBETCTBUHM C IEPEYHEM, YTBEP)KICHHBIM IpHKazoM Mun3apaBa Poccum ot
29.11.2012 Ne 987H (myis HaHMMATENICH, MEHSIOIIMXCA Ha KWJIbIE TTOMEIICHHUS B KOMMYHAJIbHOU
KBapTHUpE);

I') COrJIacue OPraHoOB OINEKH U MOINEYUTEIhCTBA B Cyyae OOMEHa KHJIBIMH MTOMEIIEHUSIMH, B
KOTOPBIX 3apETUCTPUPOBAHBI 10 MECTY KUTEJIbCTBA U MPOKUBAIOT HECOBEPIICHHOJETHUE NIETH,
HeZIeecrocOOHbIE WM OTPAHUYEHHO JEEeCIOCOOHBIE TpaXkIaHe, SBISIOIINECS YYaCTHUKAMU CICIKU
o oOMeHy;

1) TOKYMEHTBI, TOITBEPIKIA0IIUE COCTAB CEMbH:

- pelIeHne Cy/1a O MPU3HAHUK YWICHOM CEMbH (BCTYNMBILEE B 3aKOHHYIO CHITY );
- peleHus cyia 00 ycTaHOBIEHHH (DaKTa MXKAUBEHHUs (BCTYIMBIIEE B 3aKOHHYIO CHITY);

- IOTOBOP O MMPUEMHOMU CeMbe, JCHCTBYIONINI HA ATy IMOJa4H 3asiBJICHUS (B OTHOIIICHUU JIETEH,
MepeIaHHBIX Ha BOCIIUTAHUE B IPUEMHYIO CEMBIO);

€) IpeACTaBUTENb 3asBUTENS M3 YWCIAa YIOJHOMOYEHHBIX JIMIl JOIOJHUTEIBHO
MPEJICTaBISIeT JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIIOMINNA JINYHOCTh, U OAWH U3 JOKYMEHTOB, O()OPMIICHHBIX B
COOTBETCTBUU C JEHCTBYIOLINM 3aKOHOJATEIbCTBOM, OATBEPKAAOIINX HAIUUUE Y NTPEACTABUTENS
[IpaBa JEMCTBOBATh OT JINLA 3asIBUTEINS], U ONPENEISIIONUX YCIOBHS U TPAHUIIBI peaanu3aluy IpaBa
IIPEJICTAaBUTEINS HA TIOJyYEHUE MyHUIIUIIAIIBHOMN YCIIYTH, 8 UMEHHO:

- JIOBEPEHHOCTb, YIOCTOBEPEHHYIO HOTAPHAJIBbHO, JUOO IJ1aBOM MECTHOM aIMUHHUCTPALUU
IIOCEJICHNS] U CIIELIMAJIBHO YIIOJIHOMOYEHHBIM JIOJKHOCTHBIM JIMIIOM MECTHOI'O CaMOYIIpaBJIEHUS
[IOCEJICHUST WJIM IJIaBOM MECTHOM aJIMHUHMCTpPALlMM MYHUIUIIAJIBLHOIO pPAaliOHa M CIIELUAIBHO
YIOJHOMOYEHHBIM JIOJKHOCTHBIM JIMLIOM MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUs] MyHUIIUIIAILHOTO paiioHa (B
ClIy4ae, €CJIA B IIOCEJICHUH UJIU PACIIONIOKEHHOM Ha MEKCEJIEHHON TEPPUTOPUN HACEIICHHOM ITyHKTE
HET HOTapHuyca), TM00 TOJKHOCTHBIM JIMIIOM KOHCYJIBCKOTO yupexaeHus: Poccuiickoii ®enepanuu,
YIIOJIJHOMOYEHHBIM Ha COBEPIICHUE 3TUX ACUCTBUM;

- IOBEPEHHOCTb, YI0CTOBEPEHHYIO B COOTBETCTBHHM € ITyHKTOM 2 cTaTtbu 185.1 I'paxnanckoro
konekca Poccuniickoit denepanuu U ABIAOLLYIOCS IPUPABHEHHON K HOTaPUAJIbHOMU:

JIOBEPEHHOCTH BOEHHOCTY KAIUX U APYTUX JIUILI, HAXOISIIUXCS Ha U3JICUEHUU B TOCIIUTAIIAX,
CaHATOPHSIX U JPYTHMX BOCHHO-JIEYEOHBIX YUPEKICHHSIX, KOTOPHIE YAOCTOBEPEHBl HAYAILHUKOM
TaKOT0 YUpexKICHHUs, €r0 3aMECTUTEIIEM M0 MEAULIMHCKON YacTH, a IPU UX OTCYTCTBUU CTAPILIUM WIH
JEKYPHBIM BpauoM;

JIOBEPEHHOCTH BOSHHOCITYXAIINX, @ B MYHKTaX JUCIOKAIIMHM BOMHCKUX YacTel, COCTUHECHHH,
YUPEKIECHUH W BOSHHO-YUEOHBIX 3aBEJICHUM, TJIe¢ HET HOTAPUAIBHBIX KOHTOP M JIPYTHUX OPTraHOB,
COBEpLIAIONINX HOTapUalbHbIE JAEHCTBUS, TaKKe TOBEPEHHOCTH PaOOTHUKOB, YWIEHOB UX CeMeil U



YJICHOB CEMEil BOGHHOCTYXAIX, KOTOPbIE YI0OCTOBEPEHBI KOMaHIUPOM (HAYaJIbHUKOM) 3TUX YaCTH,
COCIVHECHMS, YUPEIKICHUS UIIU 3aBEICHMS;

- JOBCPCHHOCTHU JIML, HAXOJAININXCA B MCCTaX JIMIICHHA CBO6OI[BI, KOTOPBIC YAOCTOBCPCHLIL
HAaYaJIbHUKOM COOTBETCTBYIOIICTO MCCTA JIMIICHUS CBO60)IBI;

- JIOBEPEHHOCTH COBEPILEHHOJIETHUX [JEECHOCOOHBIX TIpa)KAaH, MPOXKUBAIOUIUX B
CTAllMOHAPHBIX  OpPraHU3alMsIX  COLMAIBHOTO  OOCIY)XMBaHHUS, KOTOPHIE  yJIOCTOBEPEHBI
aJIMUHUCTpAaLMeN 3TOM OpraHu3aluy UM PYKOBOAUTENEM (€ro 3aMECTUTENIEM) COOTBETCTBYIOIIETO
YUPEKIEHUS COLMATIBHON 3aIlIUThl HACEICHHUS.

2.7. UcuepnbiBaronuii epeyeHb JOKyMEHTOB (CBEJEHUH ), HEOOXOAMMBIX B COOTBETCTBHH C
3aKOHOJIATEIbHBIMU WJIM HMHBIMU HOPMATUBHBIMHM IPAaBOBBIMU aKTaMU I MPEIOCTaBICHUS
MYHULUIIAJIBHON YCIyTH, HAaXOIAIIUXCS B PaCHOPSHDKEHMM TOCYNAPCTBEHHBIX OpPraHOB, OPIaHOB
MECTHOT'O CaMOYTIPABJICHHUsI ¥ TIOJIBEJOMCTBEHHBIX UM OpraHu3alnii (3a UCKIIFOUEHUEM OpTaHU3aIIHH,
OKa3bIBAIOLINX YCIYr'H, HEOOXOAMMBbIE U 00s3aTelibHbIe AJIsi MPEAOCTaBICHUS MYHUIMIAIbHON
YCIIyTH) W TOAJEXKAIUX TMPEACTABICHUI0 B paMKaX MeEXBEIOMCTBEHHOTO HWH(POPMAIMOHHOTO
B3aMOJICUCTBUSL.

CrpykTypHOE TOJpa3felieHHe B paMKaX MeEXBEJOMCTBEHHOIO HMH()OPMALMOHHOTO
B3aUMOJICMCTBUSL I IPEAOCTABICHUs MYHULHMIIAJBHON YCIYTHM 3alpaliuBacT Cleayolue
JIOKYMEHTHI (CBEICHMUS):

- JIOKYMEHTBI, TOATBEPKAAOIINE POJICTBEHHBIE OTHOIICHUS MEXAY JMLIAMH, YKa3aHHBIMHU B
3asiBJICHUU B KaUYECTBE YJICHOB CEMbH;

- CBelIEHHUs, NOJATBEp)KIAIOUIMEe perucrpanuio Opaka (Ha HEMNOJHYIO CEMbIO HeE
pacnpocTpaHsieTcs);

- CBEJICHHUS O JACHCTBUTEIHHOCTU (HEAEWCTBUTEIBHOCTH) MACIIOPTa 3asiBUTEIS U YICHOB €ro
CEeMbH - JJIs JIUI, JOCTUrIKNX 14—1eTHero Bo3pacra;

- CBEJICHUS O PETUCTPALIUU IO MECTY JKUTEJIbCTBA, IO MECTY MPeObIBaHUS 3aSBUTENS U WICHOB
€ro CEMbY;

- JIOKYMEHTBI, MOJATBEPKAAOLIME IPABO MOJb30BAHUS KWIBIM ITOMEIICHUEM, 3aHHUMAEMbIM
3asgBUTEJEM U UIEHAMHU €ro cembu (OpAep, IOOrOBOp, PELIEHHUE O NPEJOCTABIECHUM IKHIOTO
MOMEILEHUS, pEelIeHHUE Cy1a U T.I1.);

- KOIMIO (PMHAHCOBOTO JIMIIEBOT'O CUETA C MECTA JKUTEIBCTBA 3asIBUTEIIS U YJICHOB €T0 CEMbH;

- TOKYMEHTBI, [IOATBEPKAAIOIINE, YTO B YCTAHOBIEHHOM HOPSJIKE:

00OMEHUBAEMOE KUJIOE TIOMEIICHHE HE TIPU3HAHO HETPUTOTHBIM IS TPOKUBAHUS;

HE TPUHATO PELIEHHE O CHOCE COOTBETCTBYIOLIEIO JOMa WM €ro NnepeodopydoBaHUM IS
UCIIOJIb30BAHUS B JIPYTUX LEJISX;

HE IIPUHSATO PELIEHUE O KAIIUTAaJIbHOM PEMOHTE COOTBETCTBYIOLIETO JJOMa C MEPEYyCTPOUCTBOM
U (MI1) NEPETUIAHUPOBKON KHUJIBIX IOMELEHUI B 3TOM JIOME.

- cBegeHus (Beimucku) u3 noacucteMbl «llokBaptupHas kaprta JIeHMHrpaJackod 006gacTi»
PETHOHANBHOM  TOCYJapCTBEHHOM  MH(POPMALMOHHOM  CHUCTEMBl  SKWIMIIHO-KOMMYHaJIbHOTO
xo3siicTBa JleHuHrpaackoil o61acTu 0 rpakJaHax, 3aperuCTPUPOBAHHBIX B IUTAHUPYEMOM(BIX) K
00MeHYy KHIIOM(BIX) TOMEMICHUH (X ), TPEIOCTABICHHOM(BIX ) II0 JOTOBOPY(aM) COIMAIBLHOTO HaiiMa.

2.7.1. 3asBUTENb BOpPaBE MPEICTABUTH IOKYMEHTHI, YKa3aHHBIC B IIyHKTE 2.7, IO COOCTBEHHOM
WHULIUATUBE.

2.7.2. Ilpu nipeaocTaBIeHNH MyHUIIUTIAILHON YCITyTH 3alpeiiaeTcs TpeOoBaTh OT 3asBUTEIIS:

MPEICTAaBICHHS JOKYMEHTOB U MH(GOPMAIIMU WU OCYIIECTBICHUS ACHCTBHIA, IPEICTABICHUE
WIM OCYLIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATHBHBIMH IPAaBOBBIMU aKTaMH,
PEryIupyOIMMHI OTHOILLICHUS, BOZHUKAIOILIUE B CBSI3U C MIPEAOCTABICHUEM MYHUIIUTIAIBHOUN yCIIyTH;

Mpe/ICTaBICHHUs] JOKYMEHTOB W HH(OpMAaIMH, KOTOPble B COOTBETCTBUU C HOPMATHUBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickoit ®enepanuu, HOPMAaTUBHBIMH HPAaBOBBIMH aKTaMH CYOBEKTOB
Poccuiickoit @enepani U1 MyHHIUMIIAJbHBIMU MTPABOBBIMU aKTaMH HAXOJSTCA B PaCHOPSIKCHUU
rocyJapCTBEHHBIX OPraHOB, MPEIOCTABISIOIIUX MyHUIIUNIATBHYIO YCIYTY, HHBIX TOCYJapCTBEHHBIX
OpraHoB, OpPraHOB MECTHOI'O CaMOyMpaBieHUs H(WIM) MOJABEIOMCTBEHHBIX TI'OCYJIapCTBEHHBIM
opraHaM M OopraHaM MECTHOTO CaMOYMpAaBIICHUsI OpraHU3allMi, y4aCTBYIOIIHUX B MPEAOCTABICHUU



rocyJapCTBEHHBIX WJIM MYHULIMITAJIBHBIX YCIIYT, 32 UCKIIOYEHUEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B YacCTH 6
cratbu 7 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3;

OCYIIECTBIICHUS JCWCTBUN, B TOM 4YHUCIE COTJACOBAHWUN, HEOOXOAMMBIX IS TOIYYCHHS
roCy/1apCTBEHHBIX U MYHULIUIIATBHBIX YCIIYT U CBSI3aHHBIX C 00pallleHHeM B HHbIE TOCYJapCTBEHHBIE
OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIIpaBJEHUs, OpPraHU3alllK, 32 UCKIIOYEHUEM TOJyYCHHS YCIYT U
MOJTyYeHUsl TOKYMEHTOB U HMH(OpMAaLUY, MPEACTABISAEMbIX B pe3yJibTaTe MPEAOCTaBICHUS TaKUX
YCIIyT, BKJIFOUEHHBIX B [IEPEYHM, yKa3aHHbIE B yacTH 1 cratbu 9 denepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3;

Mpe/ICTaBICHHs] JOKYMEHTOB U MH(OpMalLMU, OTCYTCTBUE M(UIIH) HEAOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX
HE YKa3blBAIMCh MPH IEPBOHAYATHHOM OTKa3e B IMpPHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JUJIS
MIPEIOCTABIICHUSI MYHULIUIIANBHON YCIYyTrH, J1U00 B MPEJAOCTaBICHUHM MYHULMIAIBHON YCIYTH, 3a
UCKJIIOYEHHEM CIIy4aeB, IIPElyCMOTPEHHBIX IIYHKTOM 4 yactu | cratbu 7 @enepanbHOro 3akoHa Ne
210-D3;

MpeICTaBICHMs] Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE JOKYMEHTOB M MH(OpMAIUHU, dJIEKTPOHHBIE 00pa3bl
KOTOPBIX paHee ObUIM 3aBEPEHBI B COOTBETCTBUU C MyHKTOM 7.2 yactu 1 ctathu 16 denepaibHOTO
3akoHa Ne 210-D3, 3a UCKIIIOYEHUEM CIIy4aeB, €CIIH HAHECEHUE OTMETOK Ha TaKWe JOKYMEHTBI JTHO0
UX U3BATUE SBIAETCS HEOOXOAMMBIM YCIOBHUEM TMPEAOCTaBICHUS TOCYJIAapCTBEHHON WIIU
MYHHIIUIIATLHON yCITyTH, M UHBIX CIy4aeB, YCTAHOBICHHBIX ()eiepalbHBIMHU 3aKOHAMH.

2.7.3. Ilpm HaCTyIsIeHUH COOBITUH, SIBJISIONIMXCS OCHOBAaHHMEM [UISl TPEIOCTABICHUS
MYHUIUIIAIBHON YCIyTy, aAMUHUCTPALIMS, MPEIOCTABISAIONIAs MyHUIIUIIATIBHYIO YCIIYTY, BIIpaBe:

1) mpoBOAUTH MEpONPUATHUS, HANPABICHHbIE HA TMOJArOTOBKY pe3yJbTaTOB IPEIOCTaBICHUS
MYHUIUIAJIBHBIX YCIYT, B TOM YUCJIE HAIPABJISITH MEKBEIOMCTBEHHbIE 3aIIPOCHI, MOJIy4aTh Ha HUX
OTBETHI, MOCJE YEro YBEAOMIIATh 3asBUTEIS O BO3MOXHOCTH MOJATh 3alpoC O MPEIOCTaBICHUU
COOTBETCTBYIOUIEH YCIYrd I HEMEIJIEHHOTO TMOJyYeHMsI pe3yibTaTa MPEAOCTaBIICHUS TaKOU
YCIIYyTH;

2) npu yCIIOBUM HAJWYMs 3arpoca 3asBUTENS O MPEJOCTaBICHUU MYHHUIIMIAIbHOU YCIyTH, B
OTHOILLEHWH KOTOPBIX y 3asBUTENSI MOT'YT IOSIBUTHCSI OCHOBAHHUA JUIsl MX IPENOCTABICHUS €My B
OyayuieM, TMPOBOAUTH  MEPONPHUSTHS, HAMpaBICHHble Ha  (OPMUPOBAHHE  pe3yJbTaTa
IIPEOCTABIIEHUsST COOTBETCTBYIOIIEH YCIyTM, B TOM 4YHUCJIE HAIpPaBJIsATh MEKBEIOMCTBEHHbIE
3aIpockl, MOJIy4aTh HA HUX OTBETHI, (DOPMHUPOBATH PE3YNbTAT MPEJOCTABICHUS COOTBETCTBYIOICH
YCIIYTH, a TAaKXKe MPEOCTABIIATH ero 3asButelto ¢ ucnosb3opanueM EINTY/IITY JIO u yBegomiarth
3asiBUTENS O MMPOBEACHHBIX MEPOTIPUATHUSIX.

2.8. OcHoBaHMs JIsI TPUOCTAHOBJIECHUS MPEAOCTABICHUS MYHUIUIAIBHOW YCIyTH HeE
IIPELyCMOTPEHBI

2.9. OcHoBaHusl s OTKa3a B IpPHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX ISl MPEAOCTaBICHUS
MYHUIUIIAIBHON YCIyTH:

[IpencraBieHre HEMOJHOTO KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX B COOTBETCTBUHU C
3aKOHOJIATE€IbHBIMU WM WHBIMM HOPMATUBHBIMH MPABOBBIMM aKTaMM JJis OKa3aHUs YCIYyTH,
MTO/JIEXKAIUX MPEJCTABICHUIO 3asIBUTEIIEM:

- 3as1BJICHUE MTOJAAHO JIMIIOM, HE YIIOJIHOMOYEHHBIM Ha OCYILIECTBIICHUE TAKUX JEHCTBUIA;

- 3asgBUTEIEM HE TPEJICTABICHbl JOKYMEHTBI, YCTAHOBJIEHHbIE II. 2.6 HacTOSLIETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTa;

- TPEICTaBJICHHbIE JOKYMEHTBl YTPATUIM CHIIy HA MOMEHT OOpallleHusl 3a MyHHUIIUIAIbHON
YCIIYIOi;

- IPEACTABJICHHBIE JOKYMEHTBI COJIEPKAT ITOJAUYNCTKH U UCIIPABJIICHUS TEKCTA, HE 3aBEPEHHBIE B
MOPSAJKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickon denepauny;

- IPEJCTaBJICHHbIE B JJIEKTPOHHOH (hOpMe JOKYMEHTBI COAEp AT MOBPEKIACHUS, HATIUYHE
KOTOPBIX HE MO3BOJISIET B MTOJTHOM 00bEME HCII0JIb30BaTh HH(POPMALIMIO U CBEJICHHS, COJCPKAIUECS
B JOKyMEHTaX JUJIsl IPEIOCTABICHUS MyHULIUIIAJBbHON YCIIYTH;

- HETIOJIHOE 3al0JIHEHUE ToJei B (hopMe 3asBIICHHUS, B TOM YMCJIE B HMHTEPAKTUBHOU (opme
sasBieHus Ha EIITY/IITY JIO (npu TeXHUYECKOH pean3aliim).

2.10. McuepnbiBaromiuii epedeHb OCHOBAHUMN AJIs OTKA3a B [IPEIOCTABICHUN MYHULIMIIAIBHON
YCIIyTH.

1) k HaHUMAaTEI0 OOMEHUBAEMOTO JKUJIOTO MTOMEIIEHUS IPEIBSIBICH UCK O PACTOPKEHUHU WIIH
00 M3MEHEHUH JI0r0BOPa COIMAILHOTO HaliMa HUJIOTO MOMEIICHHUS,;
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2) mpaBoO MOJb30BaHUS OOMEHMBAEMbIM KHMJIBIM IOMELICHHEM OCHapUBaeTCi B CyIeOHOM
MOPSIIIKE;

3) oOMeHMBaeMOe JKMUII0€ TIOMEIIEHUE TPU3HAHO B YCTAHOBJICHHOM IOPSIKE HETIPUTOIHBIM JIS
IIPOKUBAHUS;

4) mpUHATO peIIeHHEe O CHOCE COOTBETCTBYIOLIETO JIOMa WM €ro NnepeoOopyroBaHMU IS
WCITOJI30BAHUS B IPYTUX LEIAX;

5) IPUHATO pelIeHNUE O KallUTAJIbHOM PEMOHTE COOTBETCTBYIOILIETO JI0Ma C IIEPEYCTPONCTBOM U
(un) MeperuIaHuPOBKOM KHIIIBIX TOMEIIEHUH B 3TOM JI0ME;

6) B pe3ynabTare 0OMEHa B KOMMYHAJIbHYIO KBapTHUPY BCEISIETCS TPaXKTAHWH, CTPAJArOIIHiA
OJIHOM M3 TSKENbIX POPM XPOHUUECKUX 3a00JIeBaHUH, YKa3aHHBIX B MPEAYCMOTPEHHOM ITyHKTOM 4
yacTtu 1 crateu 51 XKunuugnoro Kogekca Poccutickoii @denepaiuu nepeyse.

2.11. MyHunmmnanbHas yciayra IpeIocTaBisieTcss AIMUHUCTpaIleld OECIuIaTHO.

2.12. MakcuMaJIbHBII CPOK OKUJAHMS B OYEPEIH MIPH 10/1a4€ 3asBJICHUS O MPEAOCTaBICHUH
MYHULUIIAJIBHON YCIYTH U NPU MOJIYYEHUU PE3YJIbTAaTa MPEJOCTABICHNUS MYHUIIMIAIBHOW YCIYTH
cocraBiseT He 6onee 15 MUHYT.

2.13. Cpok peructpauuu 3asBJICHUS O MPEIOCTABICHUN MyHULIMNIAIBHON YCIIYTH COCTABIISIET B
AJIMUHHCTpALIUU:

IIpU HaANpaBJCHUHU 3ampoca Ha OymaxkHoM Hocutene u3 M®Il B AnMunuctpanuioo (mpu
HaJMYHMH COTJIALLCHHUSA) - B ICHb MOCTYIUICHUS 3arpoca B AJMUHUCTPALIHIO;

IIPU HAMPABJICHUH 3ampoca B (hopme 3eKTpoHHOTO HokyMeHTa rocpeactsoM EINTY wmm [MT'Y
JIO (mpum HaMU4YMK TEXHUYECKON BO3MOXKHOCTH) - B IeHb NocTymieHus 3anpoca Ha EINTY wmm [IT'Y
JIO unu Ha cnenyromuii pabounii AeHb (B ciiydae HampaBlIeHHUs JOKYMEHTOB B Hepabouee BpeMs, B
BBIXO/IHBIE, PA3IHUYHBIC THU)».

2.14. TpeOGoBaHUs K MTOMEIICHUSM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISICTCS MyHUIIUTIAIbHAS yCIIyra, K
3ally OKUJAHUs, MECTaM JJIs 3allOJHEHUs 3asiBJICHUS O MPEAOCTABICHUH MYHULIUIIAIbHON YCIyTH,
MH(GOPMAILIMOHHBIM CTEH/IaM ¢ 00pa3liaMu UX 3al0JHEHUS U IepeYHeM I0KyMEHTOB, HEOOXOJUMBIX
JUTSL TIPEJIOCTaBICHUSI MyHUILIMTIAIBHOM YCIyTH.

2.14.1. IlpenocrtaBiieHME MYHULMNAIBHOM YCIYTH OCYIIECTBISIETCA B  CIEIUATIBHO
BBIJICIICHHBIX IS ATHX Iieneil nomenieHusx M®OIL].

2.14.2. Hanuuue Ha TeppUTOpUH, IPUIICTAIONICH K 3/1aHUI0, HE MeHee 10 mpoleHToB MecT (HO
HE MEHEE OJHOI0 MECTa) JJIs NApKOBKU CIEIMAIbHBIX aBTOTPAHCIOPTHBIX CPEACTB MHBAJINIOB,
KOTOpBbIE€ HE JIOJKHBI 3aHMMAaTh WHBIE TPAHCIOPTHBIE CpeacTBa. MHBanuAbl MOIB3YIOTCS MECTaMU
JUTSL TAPKOBKH CTICIIHANILHBIX TPAHCIIOPTHBIX CpecTB OecruiatHo. Ha Tepputopuu, npuiieraroniei k
3/1aHHI0, B KOTOpoM pasmetieH MO, pacrionaraercs OecruraTHasi MapKoOBKa JiJIsi aBTOMOOHMIIBHOTO
TpaHCIIOpPTa IOCETUTENEH, B TOM YHCIE MpeAycMaTpHUBaroIlas MecTa M CHEelHUaJIbHBIX
aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEACTB UHBAIUIOB.

2.14.3. IlomenieHus: pa3smMeIaOTCs MPEUMYLIECTBEHHO HAa HWKHUX, NPEANOYTUTEIbHEE Ha
MIEPBBIX, ITAXKaX 3/1aHMS C PEJOCTABICHUEM JIOCTYyNa B IOMEIICHUE HHBAJINIAM.

2.14.4. 3panme (momerienue) obopyayercs WHGOPMANMOHHOW TaOIWYKOW (BBIBECKO),
cojepxarieit moaHoe HaumeHoBanue M®I, a Taxxe nHGOPMAIIHIO O pEKUME €ro paboTHI.

2.14.5. Bxox B 3manHue (IIOMELICHHWE) M BBIXOJ M3 HEro 00OpyAyIOTCS JIECTHUIIAMU C
MOPYYHSAMU U NAHAYCAMU JIJIsl IEPEABUKEHUS JETCKUX U MHBAJIUIHBIX KOJISICOK.

2.14.6. B momenieHun opraHusyercss OCCIUIaTHBIA TyajeT Uil MOCETUTENCH, B TOM 4ucie
TyaJleT, IpeAHA3HAYEHHBIN 111 UHBAJIUOB.

2.14.7. Tlpu HeoOxomumoctH paboTHUKOM ML wuHBanmuMay OKas3bIBaeTcs IOMOIIb B
MIPEoA0ICHUH 0apbepoB MPHU MOTYUYEHUH MyHUIIUNIAIBHOM YCIyTH B UHTEpPECax 3asBUTENCH.

2.14.8. Bxox B moMelieHne U MecTa 0XKUJaHUs 000PYAYIOTCS KHOIIKAMH, a TaKKe COAep KaT
nHGOpPMaLIMI0O O KOHTAaKTHBIX HOMepax Tese(OHOB BbI30Ba DPAOOTHHKA [UIsI COMPOBOXKICHUS
MHBAJIU/A.

2.14.9. Jly6immpoBanre HE0OX0IUMOM /171 HHBAJIMIOB 3BYKOBOU U 3pUTEIILHON HHGOPMAIIIH, a
TaKXe HaJI1cel, 3HaKOB U HHOW TeKCTOBOH U rpaduueckoil HH(pOpMaIuy 3HaKaMH, BBITOJTHEHHBIMU
penbedHo-ToYeuHbIM mpudToM bpaiins, ronyck cypaonepeBoaunka u TUGIOCYpAOIIEPEBOTUHKA.

2.14.10. OGopymoBaHue MECT MOBBIIICHHOTO YAOOCTBA C JOMOJHUTEIBHBIM MECTOM [T
c00aKH-ITPOBOAHMKA U YCTPOICTB 7S IepEABUKCHUS MHBATUAA (KOCTBLICH, XOYHKOB).
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2.14.11. XapakTepUCTUKHA MOMEUICHUH NpueMa U BbIIa4M JOKYMEHTOB B 4acTH OOBEMHO-
IUIAHUPOBOYHBIX U  KOHCTPYKTHUBHBIX PpEIICHMH, OCBELICHUs, MOKapHOW Oe30MacHOCTH,
MH)XEHEPHOT0 000PYAOBaHUS J0JKHBI COOTBETCTBOBATh TPEOOBAHUSM HOPMATHBHBIX JJOKYMEHTOB,
JIEUCTBYIOIKX Ha Tepputopun Poccuiickoit deneparuu.

2.14.12. Ilomeuienuss npueMa U BbIIa4M TOKYMEHTOB JOJDKHBI IIPEyCMaTpUBaTh MeCTa IS
OKUJaHMsl, UHQOPMHUPOBAHUS U NTpUEMa 3asBUTENCH.

2.14.13. Mecra oxumaHuss U Mecta Ais HHGOPMHUPOBAHHA OOOPYIYIOTCS CTYJbSIMHU
(KpecebHBIMH CEKITUSIMU, CKaMbsIMH) M CTOJIAaMH (CTOMKamH) uisi OOPMIICHHS JIOKYMEHTOB C
pa3MeleHreM Ha HUX OJaHKOB JOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIX ISl TOJTY4YEeHUS MYHULIUNATbHON
YCIIyTHU, KAHLEISPCKUMH MPUHAUIKHOCTAMU, a Takke HHGOPMALMOHHBIMU CTEHAAMU,
COJCPXKAIUMH aKTYaJlbHYI0 M HCUEPIBIBAIONIYI0 MH()OPMALUIO, HEOOXOAUMYIO ISl TOJIy4eHHs
MYHMIIMIIAIBLHON yCIyTH, U UH()OPMALIHIO O Yacax Mpuema 3asiBJICHHM.

2.14.14. Mecrta nans NPOBEICHUS JIMYHOTO IpHEMa 3asBUTENCH 000pyIyrHOTCS CTOJaMH,
CTYJIbSIMU, OOECIIEUUBAIOTCA KaHUESIPCKUMU MPUHAJICKHOCTSIMH U HAIHCAHMS MUCHhMEHHBIX
oOparteHui.

2.15. Iloka3arenu TOCTYITHOCTH M KaY€CTBa MyHUIIUNIAIIBHOMN YCIIyTH.

2.15.1. Tlokazarenu IOCTYMHOCTH MYHHULUMIAIBHOW yciayrd (oOuipe, HpUMEHHMBIE B
OTHOIICHUHU BCEX 3asiBUTEIIEH):

1) TpaHcOpTHAs TOCTYIHOCTh K MECTY MPEIOCTABICHUS MYHUIUIIAIBHON YCIIyTH;

2) Hanu4Me ykazaTelel, oOecreunBaroluX OecpensITCTBEHHbIH JTOCTYI K MOMEIEHUSM, B
KOTOPBIX IIPEJOCTABIISICTCS YCIIyTa,;

3) BO3MO>XHOCTD TIOJTyYEHHUSI TTOJIHOM U IOCTOBEPHOU HH(POPMAIIMH O MyHHITUIAIBHON YCITyTe B
AJMHMHUCTpAIMH 110 Tesie(OHy, Ha O(UIIHATILHOM CalTe;

4) NpenoCTaBIICHHE  MYHUIMIIAJIBHOW  yCIYTHW  JIOOBIM  JOCTYHIHBIM  CIIOCOOOM,
IPEIYCMOTPEHHBIM ACHCTBYIOIIUM 3aKOHOIaTEILCTBOM;

5) obecrieueHue AJs 3asIBUTEIISE BO3MOXKHOCTH TMOJIYYCHUS HHPOPMAIMK O XOJI€ U pe3yibTare
IIPEIOCTABIICHUS MyHULIMIIATIBHON yciyru ¢ ucnosb3oBanueM EINTY u(umm) 11TV JIO;

2.15.2. TlokazaTenu MOCTYMHOCTH MYHHUIIMITAJBLHON YCIyTH (CIeUalbHbIE, MPUMEHUMBIC B
OTHOIIICHWY WHBAJIUIOB):

1) Hanmuuure uHGPACTPYKTYPHI, yKa3aHHOU B 1. 2.14 pernameHTa;

2) ucnosiHeHue TpeOOBaHUIl TOCTYIHOCTU YCIIYT JUIsl MHBAJIU/IOB,;

3) obecrnieueHne OECHPENATCTBEHHOTO JOCTYNAa WHBAJIMJIOB K IOMEIIEHUSM, B KOTOPBIX
NPEJOCTABIIACTCS MyHHLIUIIAIBHAS YCIIyTa.

2.15.3. Iloka3arenu Ka4yecTBa MyHUIIUITAJIBHOW YCIIyTH:

1) cobmroieHre cpoka MperoCTaBICHNsT MyHUIUIIAIbHOMN yCITyTH;

2) coOmroJeHre BpPEMEHU OKUIAHUS B Ouepeld MNpH IoAaye 3asBJICHUS U TOJyYeHUU
pe3yJbTara;

3) ocymiecTBieHue He OoJiee 0 JHOTO oOpareHus 3asButelsa K pabotHukam ['BY JIO «M®DIL»
IIPY [10/1a4€ IOKYMEHTOB Ha [OJyYeHHE MyHUIIMTIAILHOW YCIIyTH U He 60Jiee 0IHOro 00palieHus npu
noinydenuu pesyinsrara B ['BY JIO «MOLy»;

4) oTcyTcTBHE Xa00 Ha JNEHCTBUA MU O€3/1eHCTBHE JOJKHOCTHBIX JIUI AJMUHUCTPAINY,
MOJIaHHBIX B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIJIKE.

2.15.4. Tlocne nomyueHus pe3yibTara yCcilyrd, PeAoCTaBIeHUEe KOTOPOM OCYLIECTBIISAIOCH B
anektponHor ¢opme dyeped EIIIY wm III'Y JIO mb6o mnocpeactBom MODII, 3asButento
o0ecrieunBaeTcss BO3MOXHOCTh OIICHKHM KayecTBa OKa3aHMs yCIYTH.

2.16. IlomyueHus yciyr, KOTOpBIE SIBJISIOTCS HEOOXOAUMBIMH U OOS3aTEIBHBIMH IS
NPEOCTaBIICHUS] MyHHIIUIIAIBHOW yCIIyTH, HE TpeOyeTcs.

CornacoBanuii, HEOOXOIUMBIX JIJIS TOTYYESHHS] MyHUIIMIAIBHOM yCIIyrH, HE TpedyeTcs.

2.17. Huple TpeOOBaHUS, B TOM UHUCIIE YYHUTHIBAIOIIME OCOOEHHOCTH IPEIOCTaBICHUS
MYHHIIMIIAILHOW YCIyTH MO 3KCTEPPUTOPUATBHOMY NPUHIMUIY (B Cilydae, €Clid MyHHIIMIAIbHas
yciyra IpeoCTaBIIIeTCs] MO 3KCTEPPUTOPUATBHOMY NMPHHILUIY) U OCOOCHHOCTH INPEIOCTABICHUS
MYHUITUTIAJILHON YCIYTH B 3JICKTPOHHOU (hopme.

2.17.1. Tlomaya 3ampocoB, IOKYMEHTOB, HH(OpMAIMM, HEOOXOAUMBIX JJs TOIY4EHUS
MYHHUILMNAIBHON yCIIyrd, ocymectisiercs B M®L], momydyeHue pe3yiabTaToB MPEIOCTABICHUS



MYHUILUIIAJIBHON yCIIyru ocyiuecTsiiercs B MOLL nipyu Hamuyuu cornamieHys, yKa3aHHOIO B CTaTbe
15 ®enepanbroro 3akona 210-d3, B npenenax tepputopun JIEHUHTpaICKoi 00acTH MO BHIOOPY
3asBUTEJISI HE3aBUCHMO OT €0 MECTa KMTEIbCTBA WM MecTa npeObiBaHus (1 (pU3MUECKUX JIULL,
BKJII0Yasi MHIUBUyaJIbHBIX IIPEANPUHUMATENEH ) TN00 MecTa HaX 0k AeHUs (JUIsl FOPUIMUECKUX JIULT).

2.17.2. lIpenocraBieHue MyHUIUIIAIBHON YCIYTH B 3JIEKTPOHHO (hopMe OCYILIECTBISETCS IPH
TeXHUYECKOM peanuzaruu yciayru nocpeactsom [IT'Y JIO w/wm EINTY.

3. CocraB, MOCIEI0BATEIIBHOCTh U CPOKU BBIMOJIHEHUS
aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEYD, TPEOOBAHUS K MOPIIKY UX
BBIIIOJIHEHMS, B TOM 4HCJIe 0COOCHHOCTH BEITTOJIHEHUS
aJIMUHUCTPATHUBHBIX MPOLEAYP B AJIEKTPOHHOU (opMe, a TaKkKe
0COOEHHOCTH BBITIOJTHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYP
B MHOT'O()YHKIIMOHAJIBHBIX LIEHTPaX

3.1. CocraB, nocnenoBaTelbHOCTh U CPOKHM BBINOJHEHUS aJMUHHCTPATUBHBIX IPOLENYP,
TpeOOBaHUS K MOPSJIKY UX BBIIIOJIHEHUS.

3.1.1. IlpemocraBneHue MYyHMLUMIAJIBHOW YCIYyrd BKIIOYaeT B ceds  cleaylomume
aJIMUHHCTPATUBHBIE IIPOLIETYPBI:

1) IIPUEM W pPErucTpauus 3asdBJIEHUS U  JIOKYMEHTOB O IPEAOCTaBICHUU
MYHUITMTIATBLHOMN yeiayru — 1 pabouuii 1eHb;

2) pacCMOTpPEHHME 3asBICHUS W JOKYMEHTOB O IIPEIOCTABIECHUU MYHUIUIAIBHOM
yCIIyru — He Ooiiee 7 pabounx JAHEH;

3) NPUHATHE PELICHUs O NPEOCTaBICHUH MYHUIIUNAIBHOM YCIyTH WM 00 OTKa3e B
MIPEI0CTaBICHUNA MYHHUITUTIAILHOM yciyru — 1 pabouuii 1eHb;

4) BbIJIa4a pe3yJbTaTa MPe0CTaBICHUS MyHUIMIIATbHOM yciyru — 1 paboumii 1eHb.

3.1.2. IIpuem u peructpanus 3asBi€HUS U JOKYMEHTOB O MIPEAOCTABICHUH MYyHUIIUTAIBHOMN
YCIIyTH.

3.1.2.1. OcHoBanue s Hayaja aJMUHUCTPATUBHOW NPOLIEAYPHI: MOCTYIUICHUE B
AJIMUHHCTpALIMIO 3asBJIICHUS M JIOKYMEHTOB, NPEIYCMOTPEHHBIX M. 2.6 aJIMHHHCTPATUBHOIO
periaameHTa.

3.1.2.2. CopepxaHue aAMUHUCTPATHUBHOTO JECUCTBUS, NPOAOIKUTEIBHOCTh H(WJIN)
MaKCHUMaJIbHBIA CPOK €ro BBIIOJIHEHUS: paOOTHUK AJIMUHUCTPALIUU, OTBETCTBEHHBIN 3a 00pabOTKy
BXOJSIIIIUX JOKYMEHTOB, IPUHUMAET MPEJICTABIICHHbIE (HAMPABJICHHBIE) 3asBUTENIEM 3asBICHHUE U
JIOKYMEHTBI U PErUCTPUPYET UX B COOTBETCTBUH C IpaBUJIAMHU JIEJIONPOU3BOJCTBA B TEUCHHUE HE
6onee 1 pabouero mHs.

[Tpu HanuuuM OCHOBAHUI ISl OTKa3a B MPHUEME JOKYMEHTOB, MPEAYCMOTPEHHBIX MYHKTOM
2.9 agMUHUCTPATUBHOTO PErIaMeHTa, pabOTHUK AJIMUHUCTpAILIMU, OTBETCTBEHHBIN 32 00pabOTKy
BXOJINX JOKYMEHTOB, B TOT € JIeHb C IOMOIIBIO YKa3aHHBIX B 3asBICHUU CPEICTB CBS3U
YBEAOMJISIET 3asBUTENS 00 OTKa3e B MpHEMe IOKyMEHTOB C YKa3aHHEeM OCHOBAaHHUI TaKOro oTkasza u
BO3BpalllaeT 3asBJICHHE U JOKYMEHTHl 3asBUTEN0 (mpuioxkeHue 4 K  HacTosAUlEeMY
aAMUHUCTPATUBHOMY PErJIAMEHTY).

3.1.2.3. JIumo, OTBETCTBEHHOE 3a BBINMOJIHECHUE aIMHUHUCTPATUBHOMN MPOIEAYPHI: paOOTHUK
AIMUHUCTpAIUU, OTBETCTBEHHBIN 32 00PaOOTKY BXOASIIUX TOKYMEHTOB.

3.1.2.4. Kpurepuii NpuHATHS DPEIICHHs: HATUYNE/OTCYTCTBHE OCHOBAHHMM JUIsi OTKa3a B
npueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX Ui  NPEJOCTaBICHUS  MYHHUIMMAIBLHOW  yCIyTH,
YCTaHOBJICHHBIX IIYHKTOM 2.9 aAMUHUCTPATUBHOIO PErjaMeHTa.

3.1.2.5. Pe3ynbTar BHINOIHEHNU aJMUHUCTPATUBHON ITPOLIEAYPBI:

- OTKa3 B MpUEME 3asIBJICHUS O MPEJIOCTABICHUN MYyHHUIMIIAILHON YCIYTH U MPUJIAraeMbIX K
HEMY JJOKYMEHTOB;

- perucrtpauus 3asiBICHUS O MPEIOCTABICHUU MYHUIUNAIBHON YCIyrH W MpUaraeMbix K
HEMY JJOKYMEHTOB.

3.1.3. PaccMoTpeHue 3asiBJIEHUS U IOKYMEHTOB O IPEAOCTaBICHUH MYHUIIUITAIIBHON YCITyTH.

3.1.3.1. OchHoBaHue jaiaf Hayajga aJMUHUCTPATUBHOM NPOLEAYpPHI: IOCTYIUIEHUE
3apEruCTPUPOBAHHOIO 3asBICHUS M JIOKYMEHTOB JOJDKHOCTHOMY JIMILy, OTBETCTBEHHOMY 3a



(dbopMHpOBaHUE IPOEKTA PEIICHUSI.

Conepkanue  aJIMHUHHCTPATUBHOTO  JIGWCTBUS  (aAMHHUCTPATUBHBIX  JCHCTBHUI),
MPOJOHKUTEIHLHOCTh U(HJIN) MAKCUMAIIBHBIN CPOK €T0 (KX) BBITIOTHEHHUS:

1 peiicTBHe: MpoBEepKa JOKYMEHTOB Ha KOMIUIEKTHOCTh M JOCTOBEPHOCTb, IPOBEpKa
CBEJICHUM, COJEp)KALUXCA B IPEACTABICHHBIX 3asBICHUM U JOKYMEHTaX, B LEJIAX OLEHKH HX
COOTBETCTBUS TPEOOBAHUSIM U YCIOBUSAM Ha MOJTyYEHHE MyHHUIMIIAIbHON YCIIyTH;

2 JeicTBUE: (dbopmupoBanue, HalpaBJICHUE  MEKBEJOMCTBEHHOIO  3ampoca
(MEXBEJOMCTBEHHBIX ~ 3alpocoB) (B cllydae HENpPEJICTaBICHUA 3asBUTENIEM JIOKYMEHTOB,
NPEIYCMOTPEHHBIX IYHKTOM 2.7 aJIMHHHMCTPATUBHOIO pErJIaMEHTa) B DJIEKTPOHHOH Qopme ¢
HCIIOJIb30BaHUEM CHCTEMbI MEKBEIOMCTBEHHOI'O JIEKTPOHHOI'O B3aUMOJCHCTBHUSL.

Cpok NOArOTOBKM M HANpaBiIEHHs] OTBETA Ha MEKBEIOMCTBEHHBIN 3aIIpOC: B AJIEKTPOHHOU
dbopMe ¢ UCHOJIB30BAHUEM CHUCTEMBbI MEKBEIOMCTBEHHOI'O 3JIEKTPOHHOTO B3aUMOJCHCTBHUS - HE
6ouee 48 4acoB, MPHU OCYIIECTBICHUH MEXBEIOMCTBEHHOT'O HH()OPMAIIMOHHOTO B3aUMOACHCTBHS Ha
OyMa)XHOM HOCHTele - He Oosnee 5 paboumx IHEW €O JOHS €ro TMOCTYIUICHHS B OpraH WIH
OpraHu3aIMIo, IPEJOCTABIAIONINE JOKYMEHT U HH(OpMAIHIO;

3 neiicTBHe: MOATOTOBKA W TNPEJCTABICHHE MPOEKTa PEUICHHs, a TaKXKe 3asBJICHUA O
IIPEIOCTABIIEHUN MYHMIMIIAJbHONW YCIYIM M JIOKYMEHTOB JOJDKHOCTHOMY JIMIY AJIMUHUCTpALUy,
OTBETCTBEHHOMY 3a IPUHATHE U MOJMUCAHUE COOTBETCTBYIOLIETO PELICHHUS.

3.1.3.2. JIuio, OTBETCTBEHHOE 3a BBINOJIHEHUE A JMUHUCTPATUBHON IPOLEAYPBI: CHIELUAIIACT
AJIMUHHCTpAIMK, OTBEYAIOIINI 32 PACCMOTPEHHUE U MOATOTOBKY IIPOEKTa PELICHUS.

3.1.3.3. Kputepuu npuHATUS pEUICHUs: OTCYTCTBUE (HAJIM4KM€) OCHOBAHMUM MJisi OTKa3a B
MPEJOCTABICHUM MYHHIUIIAJBHOW YCIYTd, YCTaHOBJIEHHbIX 1. 2.10 aaMHHUCTpPaTUBHOrO
periaameHTa.

3.1.3.4. Pe3ynbTat BBINOJHEHHUS IMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYPHI:

- MOJATOTOBKA MPOEKTa pelIeHUs AIMMHUCTPAIMM O Jlaye COIJIacusi Ha OOMEH >KUJIBIMHU
MOMEILEHUSMU, PEAOCTaBICHHBIMU 10 I0IrOBOPAM COLIMAILHOTO HaliMa;

- TMOATOTOBKA IMPOEKTa PeUIeHUss ATMHHHUCTpalMM o0 OTKa3e B Jaue corjiacusi Ha oOMeH
KHUJIBIMH TTIOMEIICHUSMHU, IPEOCTaBICHHBIMHU IO JOTOBOPaM COLMAIBHOIO Haiima.

OOw1Mii CpOK BBIMOIHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEYPHI COCTaBIIsIET HE Oosee 7 pabouux
JIHEW C 1aThl OKOHYAHUS NIEPBOM aIMUHUCTPATUBHOM IPOLIEAYPHI;

3.1.4. IlpunsTHE pelIeHus O MPEJOCTABICHUH MYHHIMIAIBHOW yCIyrd win o0 OTKas3e B
IIPEIOCTABIIEHUU MYHULIUIIATBHON YCIYTH.

3.1.4.1. OcHoBaHue /Ui Hayaja aIMUHACTPATUBHOM IPOLIEAYPbI: IPEACTABICHNE 3asBIICHUS
U IOKyMEHTOB, a TAaK)Ke MPOEKTa PEIICHUs JOKHOCTHOMY JIUIY AJAMUHHUCTPAIH, OTBETCTBEHHOMY
3a IPUHSTHE U TIOJIUCAHUE COOTBETCTBYIOLIETO PELICHHUS.

3.1.4.2. CopnepxaHue aIMHUHHUCTPATUBHOTO JEUCTBUS (aIMUHUCTPATUBHBIX JCHCTBUN),
MPOJIOJKUTEIBHOCTD M(WUJTNM) MAKCUMAJIBHBIN CPOK €ro (UX) BBIIMOJIHEHUS: PACCMOTPEHUE, 3as1BJICHUS
U IOKYMEHTOB, a TaK)K€ MPOEKTa PELICHHs JOIKHOCTHBIM JIMLIOM AJIMUHUCTPALIUU, OTBETCTBEHHBIM
3a IPUHATHE U MOANUCAHUE COOTBETCTBYIOLIETO peIIeHHs, B TeueHre He Oojee 1 pabouero nHs C
JIaThl OKOHYAHUS BTOPOM a]MUHUCTPATUBHON MPOLIETYPHI.

3.1.43. Jlumo OTBETCTBEHHOE 3a BBIIOJHEHUE AaJMHUHUCTPATUBHON IPOLIETYPHI:
JOJUKHOCTHOE ~ JIMI0O ~ AJIMUHUCTpAllMM, OTBETCTBEHHOE 3a NpPHUHATHE U  MOJANUCAHUE
COOTBETCTBYIOIIETO PELICHUS.

3.1.4.4. Kpurepuu NpUHATHS PEIICHUS: HAJIWYUE/OTCYTCTBHE Yy 3asBHUTENs IpaBa Ha
II0JIy4Y€HUE MYHULIUIIATIbHON YCIIYTH.

3.1.4.5. Pe3ynbTat BBINOJHEHHUS IMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYPBI:

- TOJNHMCAaHUE MOCTAHOBICHUA AJIMHUHHCTpPALMM O Jauye corjacus Ha OOMEH >KUJIBIMH
MOMEILEHUSMU, PEAOCTaBICHHBIMU 10 J0IrOBOPAM COLIMAILHOTO HaliMa;

- MOJNHUCAHUE TOCTAHOBIICHUS AJMHMHHUCTpAlMu 00 OTKa3e B Jaye Corjlacus Ha OOMEH
KHUJIBIMH TTOMEIIEHUSAMHU, IPEJOCTaBICHHBIMU IO JOTOBOPaM COLMAIIBHOTO Hailma.

3.1.5. Beinaua pe3yiiprata npeoCcTaBIeHUs] MyHULIUIIAIBHON YCIyTH.

3.1.5.1. OcHoBanMe M1 HayaJla AJIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYpPHI: IOIAINUCAHUE
COOTBETCTBYIOIIIETO PELIEHUS, SBISIOLIETOCS PE3YJbTaTOM IIPEJOCTABIECHUS MYHUIMIAIBHON
YCIIyTH.




3.1.5.2. CopepxaHue aAMUHUCTPATHUBHOTO JECUCTBUS, NPOAOJIKUTEIBHOCTh H(WJIN)
MaKCHUMaJbHBIA CPOK €r0 BBIIIOJIHEHUS: PErUCTpAllUsl U HANPaBIIEHUE pe3ysibTaTa MpeJoCTaBICHUS
MYHUIIUNAIBHON YCIIyTH CIIOCOOOM, YKa3aHHBIM B 3asBJICHUH, B TeueHue 1 pabodero aHs.

3.1.5.3. JIuro, OTBETCTBEHHOE 3a BBIOJIHECHUE aIMHUHUCTPATUBHOHN MPOIEAYPHI: paOOTHUK
KaHIEJISpUU AIMUHUCTPALIUU.

3.1.5.4. Pe3ynbTaT BBINOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLETYPhl: HAMPABIECHUE PE3YJIbTaTa
MPEIOCTABIICHUS] MYHUIIUIIATHHON YCIYTH CIOCOO0M, YKa3aHHBIM B 3asBICHUH.

3.2. Oco0eHHOCTH BBITIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYP B AIEKTPOHHOU hopme

3.2.1. IlpenocraBnenne myHununanbHoi ycayru Ha EIIIY u III'Y JIO ocymecTBisiercs B
cootBeTcTBUU ¢ DexpepanbHbiM  3akoHOM 0T 27.07.2010 N 210-®3 «O06 opraHuzanuu
MPEJOCTABIICHUS TOCYJAAPCTBEHHBIX W MYHHUIMHOAIbHBIX yciyr», @DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
27.07.2006 Ne 149-®3 «O6 wunbopmaruu, WHOOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHUAX W O 3aIIUTe
uHpopmanuny, nocranosnenreM IIpasutenscra Poccuiickoit @enepannu ot 25.06.2012 Ne 634 «O
BUJAX OJJIGKTPOHHON TOANMCH, HCIIONb30BAaHHE KOTOPBIX JIOMYyCKAaeTcs NpuU OOpalleHuu 3a
MOJIyYEHUEM TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIBHBIX YCIyT».

3.2.2. lna nonydenuss MyHuuunanbHoit ycayru uepe3 EITY wim uepes I[1I'Y JIO 3asButento
HE00X0IMMO IpeABapUTENHHO MPONUTH MpoLecc peructpauuu B Equnoit cucreme naeHTuuKanum u
ayrentudukanun (nanee - ECUA).

3.2.3. MyHununangbHas yciayra MokeT ObITh nonydena yepe3 I1I'Y JIO nu6o uepes EINIY
CJICAYIOIHUMH CTIOCO0aMMU:

0e3 JINYHOU SBKHM HA IPHEM B A TMUHUCTPAIHIO.

3.2.4. Jlna nomaun 3asBienus depe3 EINNY wnmm wepes III'Y JIO 3asBuTens HOJKEH
BBITIOJIHUTD CIIEAYIOUIUE TEHCTBU:

- mpoiTh uaeHTUGuKauio U ayreHTudukanuio B ECHUA;

- B tuaHOoM kKabuHete Ha EIIT'Y wiu va [1T'Y JIO 3anomHuTh B 3IeKTpOHHON (hopme 3asiBICHHE
Ha OKa3aHUe MyHUIUNAIbHOMN yCIIyTH;

- IPWIOKUTH K 3asIBJICHUIO 3JIEKTPOHHBIE JOKYMEHTHl M HANpPABUTh IMAKET 3JIEKTPOHHBIX
JIOKyMEHTOB B A mMuHucTpaiuio nocpeactsom pynkimonana EINNY wm [TV JIO.

3.2.5. B pe3ynbrare HanpaBiaeHUs MAKETA AIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB nocpeactsom 1Y JIO
au6o uepes EIIIY, AUC «Mexsen JIO» mnpow3BOAUTCS aBTOMAaTHYECKash PETHCTPALUS
IIOCTYIIUBLIETO IIAKETa IEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB U IIPUCBOCHNUE N1AKETY YHUKAIBHOIO HOMEPA JIeIa.
Howmep nena nocrynen 3asButento B muaHoM kabunere [11'Y JIO u(umum) EINTY.

3.2.6. Ilpu npenocraBnennyn MyHuunaasHou ycimyru uepe3 III'Y JIO nubo ugepes EITY,
JOJIKHOCTHOE JIMI0 AJMUHHUCTPAIMH BBITIOJHSAET CIIEAYIOIINE eHCTBUS:

- (opMHpyeT MPOEKT pelleHrs Ha OCHOBAaHUH JOKYMEHTOB, mocTynuBmux 4yepes [II'Y JIO
au6o dyepez EIIY, a Takke [TOKyMEHTOB (CBEIACHHUI), TMOCTYNHUBIINX ITOCPEICTBOM
MEXBEJOMCTBEHHOIO  B3aMMOJEWUCTBUSA, U IEpelaeT JOUKHOCTHOMY JIMILy, HaAEJIEHHOMY
GYHKIUSAME 0 IPUHATHIO PEIICHUS;

- T0CJI€ pacCMOTPEHUs JOKYMEHTOB M IPHUHATHA pEHIEHHS O IPeIoCTaBICHUU
MYHHUILIMIIAJbHOW YCIyrd (OTKa3e B MPEJOCTaBICHUM MYHULMINAIbHONW YCIyrH) 3alojHsIeT
npenycmorpennsie B AUC «Mexsen JIO» Gpopmbl 0 IPUHATOM PELICHUU U TIEPEBOIUT JEJI0 B apXUB
ANC «Mexsen JIO»;

- YBEIOMIISIET 3asBUTEIS O IPUHSTOM PEIIEHNUH C TIOMOIIBIO YKA3aHHBIX B 3asIBJICHUU CPEACTB
CBSI3H, 3aTE€M HaIpaBiseT JOKYMEHT ciocoO0M, yKa3aHHbIM B 3asBiieHuu: B ML, nubo HanpasiseT
AJIEKTPOHHBIN TOKYMEHT, MOANMCAHHBIM YCHICHHOH KBAIN(UIIMPOBAHHOM 3JEKTPOHHOMN MOITUCHIO
JIOJDKHOCTHOTO JIWIIA, TPUHSBIIETO perieHue, B tnuHbii kadunet [1I'Y JIO wnm EITITY.

3.2.7. B ciydyae MOCTYIJIEHUS BCEX IOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IIYHKTE 2.6 HacTOSLIETO
aJIMUHUCTPATUBHOIO pErjamMeHTa, B (popMe 3JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB (3JIEKTPOHHBIX 00pa30B
JIOKYMEHTOB), JTHEM OOpalleHHsl 3a NPEAOCTaBICHHEM MYHHIMIIAIBHOM YCIyr'M CUMTaeTCs Aara
peructpauuu npruema qokyMmeHToB Ha [1I'Y JIO unum EINTY.

NudopmupoBanue 3asBUTENS 0 XOA€ U pe3yIbTaTe MPEJOCTABICHIS MyHHUIIUIIATHHON YCITyTH
OCYUIECTBIIIETCS. B AJIEKTPOHHOU (opMe uepe3 JUYHBbIN KaOWHET 3asiBUTENs, pacHOOKEHHBIH Ha
[I'Y JIO nu6o na EIIT'Y.

3.2.8. AaMuHHCTpaILMs IPU NOCTYIUIEHUU JOKYMEHTOB OT 3asBuTeNs nocpeactsoM I1I'Y JIO
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win EII'Y no TpeGoBaHUIO 3asBUTENs HANpaBiIeT Pe3yJbTaT MPEIOCTABICHUS MYHHIUIAIBHOM
yciiyru B (opMe 3JIEKTPOHHOrO JIOKYMEHTa, MOJIMUCAHHOIO YCHJIEHHOW KBaTHU(QHUIMPOBAHHON
AJIEKTPOHHOM MOJMUCHIO JOKHOCTHOIO JIULIA, MPUHSBIIETO PEICHHUE (B 3TOM Cly4ae 3asBUTEIb IPU
rojiaye 3asBJICHUS Ha MPEAOCTaBICHHE MYHHUIMMNAIbHON YCIYrH OTMEYaeT B COOTBETCTBYIOLIEM
10JIe TaKyI0 HEOOXOUMOCTb).

Bbimaua  (HampaBiieHHWE) — AJIEKTPOHHBIX — JOKYMEHTOB, — SIBIISIFOLIUXCS — PE3YyJIbTaTOM
MPEIOCTABIICHUSI MYHUIUMNAIBLHON YCIYTH, 3asBUTEII0 OCYIIECTBISCTCS B JCHb PETHUCTPAIlUU
pe3yJibTaTa IpeA0CTaBICHUS] MyHUIUITAIIBHOW YCIIyTd AIMUHUCTPAIIUEH.

3.3.1. B cnyuae ecnu B BBIAHHBIX B pe3yJIbTaTe MPEIOCTABICHUS MYHUIIUTIAIBHON YCIyTH
JIOKYMEHTax JOIYIIEeHbl OMeYaTKU M OIIMOKM TO 3asiBUTENb BIIpaBe MPEACTaBUTh B KOMUTET
HEIOCPECTBEHHO, HAIPaBUTh IIOYTOBBIM OTIpaBieHueM, nocpencrsom EIY noamucannoe
3asBUTEJIEM, 3aBEPEHHOE Ie4aThio 3asBUTENsA (NIPU HAIMYMK) WM odopMieHHOE B (dopme
AJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa M MOJIHCAHHOE YCHWJIEHHOW KBaJM(UIIMPOBAHHOW HIEKTPOHHOMN
MOAMHKCHIO 3asiBJICHUE O HEOOXOAMMOCTH UCIIPABJICHUS JOIMYIICHHBIX OMEYaTOK U (MJIM) OMHOOK C
U3TI0)KEHUEM CYTH JOMYIIEHHBIX OMEYaTKU U (WIM) OMIMOKH U MPHIOKEHHUEM KOIMUU JTIOKYMEHTa,
COJIEpIKAIIETO OMEYaTKH U (UJTH) OLTHOKH.

3.3.2. B teuenue 3 (Tpex) pabouux JHEW CO THS PErMCTpalMM 3asBJICHUS 00 UCTIPABICHUU
OMEeYaTOK M OWIMOOK B BBIIAHHBIX B pE3yJbTaTe€ MPEIOCTABICHUS MYHULUINAIBHON YCIYTH
JIOKYMEHTaX OTBETCTBEHHBIN CIEUUATNCT AJMUHHCTpAIMM yCTAHABIMBAET HAIUYHE OIECUYATKU
(omuOku) u 0ohOpMIIIET PE3yJIbTaT MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUNAIBHOM YyCIyTH (IJOKYMEHT) C
UCIPABICHHBIMHU OIEYaTKaMu (OIMIMOKAaMH) WM HANpaBIsSeT 3asABUTEII0 YBEAOMIICHHE C
000CHOBaHHBIM OTKa30M B O()OPMJICHHH JOKYMEHTA C MCIPABICHHBIMU OTeYaTKaMu (OITHOKaMH).
Pe3ynpTar mpemocTaBieHUs MYHHUIMMAIBHOW YCIYTH (JOKYMEHT) AJMHHHUCTpAIWs HAMpaBiseT
croco6oM, yKa3aHHBIM B 3asIBJICHUU.

4. ®opMbl KOHTPOJIS 32 UCTIOJTHEHUEM aJMUHUCTPATUBHOI'O perjlaMeHTa

4.1. Tlopsimok OCYIIECTBJICHHsI TEKYIIETr0 KOHTPOJISI 3a COOJIOJEHWEM W HCIOJHEHHEM
OTBETCTBEHHBIMU JOJKHOCTHBIMU JIMI[AMHU TOJIOKEHUM periiaMeHTa W HWHBIX HOPMATHUBHBIX
IIPABOBBIX AKTOB, YCTaHABJIMBAIOIIUX TPeOOBaHMS K MPEIOCTABICHUI0O MyHUIIMIAIBHON yCIyTH, a
TaK)XKe MPUHATUEM PEUICHUN OTBETCTBEHHBIMU JIMIIAMH.

Texymuii KOHTPOJIb OCYIIECTBIISIETCS OTBETCTBEHHBIMU PA0OOTHUKAMHU AJIMUHUCTPALIUU 10
KaXJI0M IpoLEeype B COOTBETCTBUM C YCTAHOBJIEHHBIMU HACTOSIIIMM PETJIAMEHTOM COJIepKaHUEM
JNEHCTBUI W CpPOKaMM MX OCYIIECTBJICHUS, a TaKXkKe IyTeM IMPOBEICHUS PYKOBOIUTEIEM
(3aMecTUTENEM PYKOBOAUTENSA, HAYAJbHUKOM OTHENa) AJMUHUCTpPALMU TMPOBEPOK HCIIOTHEHUS
M0JIO’KEHU HACTOSIIErO perjiaMeHTa, MHbIX HOPMaTUBHBIX MPABOBBIX aKTOB.

4.2. Tlopsaok M MEPUOJAMYHOCTh OCYILIECTBICHHUS IUIAHOBBIX M BHEIIAHOBBIX IMPOBEPOK
MOJIHOTHI M Ka4eCTBa IIPE0CTAaBICHUS! MyHULIUIIATIbHON YCIYTH.

B uensix ocymiecTBieHUsT KOHTpOJIA 3a IMOJHOTOM W KadyeCTBOM MPEIOCTaBICHUS
MYHHIIMIIAJILHON yCIIyTH IPOBOASITCS IJIAHOBBIE U BHETLJIAHOBBIE TIPOBEPKHU.

[InanoBbIe TPOBEPKU MPEAOCTABICHHUSI MyHUIIUIIATBHOMN YCIIyTH TPOBOJASATCA HE Yallle OJIHOTO
pa3a B TpH rojia B COOTBETCTBUU C IJIAHOM IIPOBE/ICHUS TPOBEPOK, YTBEPKICHHBIM PYKOBOAUTEIEM
AJIMUHHCTpALIUU.

[Ipu mpoBepke MOTYT paccMaTpHUBATBHCS BCE BOIPOCHI, CBSI3aHHBIE C MPEIOCTABICHUEM
MYHHIIMIIATBHOW yCIyTH (KOMIUIEKCHBIE TPOBEPKH), WJIH OTACIbHBIA BOMPOC, CBSI3aHHBIA C
MIPEIOCTABIIEHUEM MYHULIUIIATBHON YCIYTH (TeMaTH4YECKHE TPOBEPKH).

BuemianoBble MPOBEPKU NPENIOCTABICHUS MYHUIUINAIBHOM YCIYyrd MPOBOJATCA IO
oOpalieHusIM  (U3NYECKUX, HOPUIUYECKUX JIMI M HWHAWBUIYaAJIbHBIX MpeANpUHUMATENEH,
oOpallleHusIM OpraHOB TOCYJapCTBEHHOM BJIACTH, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIMPABJICHHS, WX
JOJKHOCTHBIX JIMII, @ TaK)K€ B ILIEJISIX IPOBEPKU yCTPAHEHHs] HApPYIICHUMN, BBISIBJICHHBIX B XOJe€
MIPOBEJICHHOW BHETNIAHOBOW MPOBEPKHU. YKa3aHHBIE OOpAIICHUs TOJIeKAT PETUCTPALMH B JIEHb UX
MOCTYIUICHHUS B CUCTEME 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTOO00pOTa U ASTONPOU3BOACTBA A IMUHUCTPALIUH.

O npoBeneHnH MPOBEPKHU U3/IAETCS TPABOBOM akKT AJMUHUCTPALIMU O IPOBEICHUH ITPOBEPKHU
MCIIOJTHEHUS aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMeHTa M0 IMPEIOCTaBICHUIO0 MyHHUIIUIIAIbHON yCIyTH.



[To pe3ynbraTamM MNpOBENEHUS MPOBEPKH COCTABISETCS aKT, B KOTOPOM JIOJDKHBI OBITh
yKa3aHbl JOKYMEHTAJIbHO IMOATBEPKICHHbIE ()aKThl HAPYIICHU, BHISIBIICHHBIE B X0O7I€ IPOBEPKH, UIIH
OTCYTCTBHE TaKOBBIX, a TAK)KE BBIBO/JIbI, COACPIKALIUE OLIEHKY MOTHOTHI M KaUeCTBa MPeI0OCTaBICHUS
MYHHIMIIAILHONW YCIIYTH U MPEJIOAKEHUS 10 YCTPAHEHHUIO BBISIBICHHBIX [P MPOBEPKE HAPYILICHUH.
[Ipu mpoBeleHUU BHEIUIAHOBOW MPOBEPKH B aKTE€ OTPAXKAIOTCS PE3yIbTaThl MPOBEpKH (DAKTOB,
U3JI0’)KEHHBIX B OOpAllleHUH, a TaKXKe BBIBOABI U MPEIJIOKEHHS MO0 YCTPAHEHUIO BBISIBICHHBIX NPU
IIPOBEPKE HAPYLICHUMN.

[To pe3ynmbraraM paccCMOTpEHHUsI OOpaIIeHU OOPATUBIIEMYCS TA€TCs MMCbMEHHBINA OTBET.

4.3. OTBETCTBEHHOCTh JOJDKHOCTHBIX JIMII 3a pelieHus W JedcTBusi (Oe3neiicTBue),
[IPUHUMaeMble (OCYLIECTBIIIEMbIE) B X0/I€ MPEAOCTaBICHHSI MyHULIUIAIBHOMN YCIIyTH.

JIOMKHOCTHBIC JIHIIA, YIIOJTHOMOYEHHBIC Ha BBHIMIOJHEHHE aIMUHUCTPATUBHBIX JCHCTBUIA,
MIPElyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM PErJIaMEHTOM, HECYT OTBETCTBEHHOCTD 3a COOJII0IeHIe TPpeOOBaHUI
JEHCTBYIOIINX HOPMATHUBHBIX MIPABOBHIX aKTOB, B TOM YHCIIE 32 COOJIFOJICHUE CPOKOB BBITTOJIHEHUS
aJIMUHUCTPATUBHBIX JACMCTBUM, MOTHOTY UX COBEPUICHUS], COONIO/IEHNE MPUHIUIIOB MOBEIEHUS C
3asIBUTEISIMU, COXPAHHOCTh JIOKYMEHTOB.

PykoBonuTenb AIMUHUCTpPALMU HECET OTBETCTBEHHOCTDH 3a OOecCIeueHue MpeoCTaBICHUs
MYHHIIUITATEHOU YCITyTH.

PaGoTHuKM AJDMUHHCTpAaMU TpPU HNPEJOCTABICHUU MYHULUNAIBHON YCIYyTd HECYT
OTBETCTBEHHOCTb:

- 33 HEWCIIOJIHEHHE WJIM HEHaJJiexallee UCIOJHEHHE aIMUHUCTPATUBHBIX HPOLEAYp NpHU
MPEIOCTaBICHUU MYHUIIUTIATBHON YCIYTH;

- 3a geidctBus (0Oe3lEMCTBUE), BIICKYIIME HAPYIICHHE TPaB M 3aKOHHBIX HWHTEPECOB
(UBUYECKUX WU FOPUINYECKUX JIHII, MHANBUAYATbHBIX MIPEANPUHIMATEICH.

JIOIKHOCTHBIE JIMI]a, BUHOBHBIE B HEHUCIOJIHEHMM WM HEHAJUIekKAlleM HCIIOIHEHUN
TpeOoBaHUIl HACTOAIIETO AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa, MPHUBIICKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTH B
MOPSJKE, YCTAHOBJICHHOM JEHCTBYIOIIMM 3aKOHOIaTeIbCTBOM PD.

5. JocyneOHslii (BHECYICOHBIN) TTOPSIIOK 00KAIIOBAHUSI pEIICHUN
u nieiictBuii (Oe3aeiicTBUs) oprana, IpeA0CTaBIAIONIEr0 MyHUITUIATIBHYIO YCIYTY,
JOJPKHOCTHBIX JIMIL OPTaHa, PEeI0CTABIISIOIIEr0 MyHUIMIIAIBHYIO YCIYTY, 1100 MyHUIIMIIAIbHBIX
CITy’KaIllMX, MHOTO()YHKIIMOHAJILHOTO [IEHTPa MPEI0CTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHULUNAIBHBIX YCIYT, pA0OTHHKA MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO LIEHTPA IPEJOCTaBICHUS
rOCy/apCTBEHHBIX U MyHULIUIIAIIBHBIX yCIyT

5.1. 3asBurenu MO0 HMX TPEICTABUTENIM HMMEIOT MPaBO Ha J0CylaeOHOe (BHeCyneOHOe)
oOxajoBaHWEe penieHu W JedcTBUi (0e3ACHCTBUSA), MPHUHATHIX (OCYIIECTBIIEMBIX) B XOJE
NPEOCTaBICHUS] MyHHUIIUIIAIBHON yCITyTH.

5.2. TlpeametoM nocyneOHOTO (BHECYIEOHOT0) OO0KAJIOBAHMS 3asgBUTEIEM PEIICHUU H
neiictBuil (Oe31eiCTBHsI) OpraHa, HpPeAOCTABISIONIETO MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTY, JAOJKHOCTHOTO
JUIa OpraHa, MpPeAO0CTaBIISIIONIET0 MYHULUIIAIbHYIO YCIYTY, JTUOO MYyHUIMIAIBHOTO CIIyXalllero,
MHOTO()YHKIIHOHAJILHOT'O IIEHTPa, PA0OTHIUKA MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO LIEHTPA SIBJISAIOTCS:

1) HapyleHue cpoKa PEerucTpaluy 3anpoca 3asgBUTENS O MPEIOCTABICHUN MYyHUIIUIAIBHOMN
YCIIyTH, 3aIpoca, ykazaHHoro B craTthe 15.1 denepanpHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-D3;

2) HapylleHHWe CpoKa MPEeAOCTaBICHUS MYHUIMIAILHON yciayrd. B ykazanHHOM ciydae
nocyaeOHoe (BHecyneOHOe) oO)KaloBaHHME 3asiBUTENIEM peUIeHUH U AeicTBuii (Oe3melicTBus)
MHOTO(YHKIIMOHATIBHOIO IIEHTpa, pab0THHKA MHOTO()YHKIIMOHAILHOTO LIEHTPa BO3MOXKHO B CIIydae,
eciid Ha MHOTO(QYHKIMOHAJIBHBIA LEHTp, pelmeHus u JAeicTBus (Oe3neiicTBuE) KOTOPOTro
00ayIoTcs, BO3JI0kKeHa QYHKIHS 110 IPEIOCTABIEHUIO COOTBETCTBYIOIIUX TOCYIaPCTBEHHBIX WU
MYHUIUNAJIBHBIX YCIYr B TOJHOM OOBEME B MOPSAIKE, ONpeAeleHHOM yacTbio 1.3 crateu 16
®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3;

3) TpeboBaHue y 3asBUTEIIS JOKYMEHTOB WM HHPOPMALIUKU JINOO OCYIIECTBICHUS ACHCTBU,
MPEJICTABICHUE WM OCYLIECTBJIEHHE KOTOPBIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU IPAaBOBBIMHU
aktamu Poccuiickoit denepannu, HOpMAaTUBHBIMU TMPABOBBIMU akTaMH JIEHWHTpasCcKoil olmacTH,
MYHHIIMIIAIbHBIMUA IPABOBBIMU aKTaMH ISl PEAOCTaBICHHSI MyHUIIUIAILHOM YCIIyTH;



4) oTka3 B mmpueMe JOKYMEHTOB, MIPEJICTABICHUE KOTOPBIX MPEIyCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickoil denepanyu, HOpMaTUBHBIMU ITPAaBOBBIMM aKTamMu JICHUHTpaACKOM
obnacTu ISt MPEIOCTABICHUS MyHHUIIUITATLHOU YCIIYTH, Y 3asIBUTEIIS;

5) oTka3 B MNPENOCTaBICHUM MYHMIIMIAIbLHOW YCIYTH, €CJIM OCHOBaHHUS OTKa3a He
MPEeIyCMOTPEHBI (enepalbHBIMH 3aKOHAMU M MPHUHITBIMH B COOTBETCTBUM C HUMHU HHBIMHU
HOPMAaTHUBHBIMU MPABOBBIMU akTaMu Pocculickoit denepanyu, HOpPMAaTUBHBIMU MPABOBBIMU AKTaMH
Jlenunrpaackoii obnactu. B ykazamHOM cnywyae gocynebHoe (BHecyaeOHOe) oOxaloBaHUE
3asBUTEJIEM pEIICHUH W AcHCTBUN (0e374eiCTBHA) MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IEHTpa, pabOTHHKA
MHOTO(YHKIIMOHATHHOTO IIEHTPA BO3MOXKHO B ClIydae, €CIM Ha MHOTO(YHKIMOHAIBHBIA LIEHTD,
pemieHusT W AcHcTBUA (O€3eHCTBHE) KOTOPOrO OOXKAIYIOTCS, BO3JIOXKEHA (YHKIHUS TI0
MPEIOCTABIICHUIO COOTBETCTBYIOIIUX TOCYJAPCTBEHHBIX WJIM MYHHIIMIIAIBHBIX YCIYT B IOJHOM
00beMe B MOpsiIKE, ONpeAeIeHHOM 4acThio 1.3 ctathu 16 @enepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne
210-@3;

6) 3arpeboBaHuE C 3asBUTENA MPU IMPEIOCTABICHUN MYHUIUIAIBHOM YCIYTH IUIaThl, HE
IIPEAYyCMOTPEHHOM HOPMATUBHBIMU IIPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickon ®denepanuu, HOpMaTUBHBIMU
[IPaBOBBIMU aKTaMu JIeHUHTpaACKOi 00JaCTH, MyHUIIMIIATLHBIMU [TPABOBBIMU aKTaMU;

7) 0TKa3 oprana, mpeA0CTaBISIONIET0 MyHHUIIUIIAIBHYIO YCIYTY, JOJKHOCTHOTO JIUIA OpraHa,
MPEIOCTABIIAIONIEI0 MYHUIMIAIBHYIO YCIYyry, MHOTOQYHKIMOHAJIBHOIO IIEHTpa, pPaOOTHHUKA
MHOTO(YHKIIMOHATHHOTO IIEHTPa B HCHPABICHUM JOMYIIEHHBIX WMH OINEYaTOK M OIIMOOK B
BBIIaHHBIX B pe3yjbTaTe MPEJ0CTaBICHUS MYHUIMIIAIBHON YCIyrH JOKYMEHTaxX JU00 HapylleHue
YCTaHOBJICHHOTO CPOKa TaKUX HUCIpaBlieHui. B ykazaHHOM cimydae nocynebHoe (BHecymeOHOE)
00’kajioBaHUE 3asIBUTEJIEM PEIICHUN U JeHCTBUM (Oe3/1eiCTBHsI) MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO TICHTPA,
paboTHIKa MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTPA BO3MOKHO B CIIy4yae, €CIIM Ha MHOTO(QYHKITMOHATBbHBIN
LIEHTP, pemIeHuss U JedcTBus (0e37eiicTBHE) KOTOpPOro OOXKaIyrOTCs, BO3JIOKEHA (DYHKITHS IO
MPEIOCTABICHUIO COOTBETCTBYIOIIUX TOCYJAPCTBEHHBIX WJIM MYHHIIMIIAIBHBIX YCIYT B IOJHOM
0o0beMe B MOpsiIKE, ONpeAeIeHHOM YacThio 1.3 ctathu 16 @enepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne
210-@3;

8) HapyllleHHue CpoKa WM MOPsJIKa BbIAAuu JOKYMEHTOB MO pe3yJbTaTaM MpeA0CTaBICHUS
MYHHIIUITATLHON yCITyTH;

9) mnpHOCTAaHOBIIEHHWE MPEIOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBHOW YCIyr'H, €CJIM OCHOBaHHS
MIPUOCTAHOBIICHUSI HE TIPEyCMOTPEHHI (peepaTbHBIMHU 3aKOHAMU M MIPUHITHIMU B COOTBETCTBUU C
HUMH MHBIMM HOPMATHBHBIMM IIpaBOBbIMHU akTamu Poccuiickoit ®@enepannu, 3aKOHAMH U WUHBIMU
HOPMATUBHBIMH TIPABOBBIMH aKTaMu JIEHWHTpAACKOW 001acTH, MYyHUIMNAILHBIMH TPaBOBBHIMU
akTamu. B ykazaHHOM ciydae nocyaeOHoe (BHeCyneOHOe) 00KaIOBaHHE 3asBUTEIIEM PEIICHUM U
neiictBuil (6e31eicTBUA) MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa, pabOTHHKA MHOTO(YHKIHOHAJIHLHOTO
LEHTpa BO3MOXKHO B Cllydyae, €ClIM Ha MHOTO(YHKUHMOHAJIbHBIM LEHTp, pEeIlIeHUs U JeHCTBUS
(Oe3neiicTBUE)  KOTOpPOro  OOXKANMYyIOTCS,  BO3JOXKEHa  (QPYHKIUS 1O  HPEAOCTABICHHIO
COOTBETCTBYIOIIUX I'OCYAapCTBEHHBIX WJIM MYHUUIUNAIbHBIX YCIYT B IOJHOM 0ObeMe B HOpPSIKE,
onpezaeneHHoM yacTbio 1.3 crateu 16 denepanproro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-D3;

10) TpeboBaHue y 3asIBUTEIIS IPU TPEIOCTABICHUU MyHUIIMITAILHOW YCIYTH JOKYMEHTOB HIIN
uHpOpMaIlMK, OTCYTCTBUE U (WJIM) HEAOCTOBEPHOCTh KOTOPHIX HE YKa3blBAIUCh IPHU
NEpPBOHAYAJIbLHOM OTKa3e B IpUE€ME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [UIsl TMPEJOCTaBICHUS
MYHHIUIATBLHOW yCIyTH, AU00 B MPEIOCTABICHUU MYHUIIUNATBHOW YCIyTH, 332 HCKIIOYECHUEM
CIIy4aeB, MPeyCMOTPEHHBIX MMYHKTOM 4 yactu 1 cratbu 7 @enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne
210-®3. B ykazanHoM ciydae jocyaeOHoe (BHecyaeOHOe) 00KaloBaHUE 3assBUTENEM PEIICHUN U
nercTBuil (0e31eicTBYS) MHOTO(YHKIIMOHAILHOTO IIEHTPa, PaboTHHKA MHOTO(]YHKIIMOHAIBHOTO
[IEHTpa BO3MOXKHO B Cllydae, €CIM Ha MHOTO()YHKIMOHAIBHBIA LEHTP, PEIICHUS U JEHCTBUS
(Obe3meiicTBHE)  KOTOPOrO  OOXKANyIOTCsA, BO3JOK€HAa  (QYHKIMS 10  MPEJOCTABJICHHUIO
COOTBETCTBYIOIINX MyHHUIIUITATLHBIX YCIYT B TOJIHOM 00BEME B MOPSIIKE, ONPEACTEHHOM YacThio 1.3
cratbu 16 @enepanpHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-D3.

5.3. Kanoba nonaercs B nuCbMeHHOU (popMe Ha OyMa>KHOM HOCHUTEJIE, B SJIEKTPOHHOH (hopme
B OpraH, MNPeIOCTABIIONMN MyHUnunaipayto yciayry, I'BY JIO «M®Il» nu6o B Komurer
HSKOHOMUYECKOTO Pa3BUTHS M HWHBECTHIIMOHHOW JIeATENbHOCTH JIeHWHTpajckoil obiacTy,
sistronuiicst yapeautenem ['BY JIO «MOL» (nanee - yupenurens 'BY JIO « M®L]y»). XKamoos! Ha



penieHus U JeicTBus (6e31eiCTBIE) PYKOBOAUTENS OpraHa, MpeloCTaBIsoIero MyHHIUIAIbHYO
yCIIyTy, MOJAI0TCs riaBe bepeKKOBCKOro CelbCKOro IocesieHuss BOIXOBCKOro MyHUIIMIAIBHOTO
paiiona Jlenunrpaackoit ooiactu. XKanoosl Ha pemienus u aericteus (6e3neiicteue) pabotauka ['BY
JIO «M®lLly nogaroTcs pyKOBOAUTENO MHOTOGYHKIIMOHATIBLHOTO IIeHTpa. KamoObl Ha pemieHus u
neiictBus (0esneiicteue) ['BY JIO «M®L» nogarotcs yupenutento ['BY JIO «M®DL».

Kamoba wa pemeHus wu gAeicTBUA  (Oe37eiCTBHE) oOpraHa, MPEAOCTaBIISIONIETO
MYHHMLMIIAJIBHYIO YCIYTy, JOJDKHOCTHOIO JIMIA OpraHa, IMPeIOoCTaBIIAIOIIEr0 MYHHUIMIAIBHYIO
yCIyTy,  MYHUIMIAIBHOTO  CIY’XKAaIlero, pPyKOBOJAWUTENS ~ OpraHa,  IpeJIOCTaBJIAIOIIErO
MYHUIUIATIBHYIO YCIIYTY, MOKET OBITh HaIllpaBJieHa Mo MoYTe, Yepe3 MHOTO(PYHKIIMOHAIBHBIHN LIEHTP,
C HCII0JIb30BAaHHEM HMH(POPMAIIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON cetu «MHTepHeT», 0pUIaIbHOTO
caifta oprana, npeJoCTaBIIAIOLUIET0 MyHUIMNIAIbHYO0 yeiyry, EINIY mu6o III'Y JIO, a Takke MOXeT
OBITh MPUHSTA TIPHU JTUYHOM mpuemMe 3asButess. JKanoOa Ha pemeHus U aercTBus (6e3aeiicTBre)
MHOTO()YHKIIHOHAJIBHOT'O 1LIEHTPA, PAa0OTHMKAa MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOIO LIEHTPA MOXET ObITh
HampaBlieHa IO I04YTe, C MCHOJIb30BaHUEM HHPOPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKALIMOHHONW CETH
«UnTepuer», oduumansHoro caita MHOroyHKIHOHaIbHOTO neHTpa, EITY mum6o II'Y JIO, a
TaK)K€ MOKET ObITh MPUHSATA MPU JINYHOM IIPUEME 3asIBUTEIIS.

5.4. OcHoBaHHMeM [IJis Hayala MPOLEAYpPHhl AOCYIeOHOro (BHECYAEOHOT0) O00XKalOBaHUS
SIBJISICTCS TT0/]a4a 3assBUTENIEM KaJI00BI, COOTBETCTBYIOIIEH TpeOoBaHUsAM 4. 5 cT. 11.2 denepanbHOTO
3akoHa otT 27.07.2010 Ne 210-®3.

B mucemenHoi jxanobe B 0053aTeTbHOM TOPSJIKE YKa3bIBAIOTCS:

- HAUMEHOBAHUE OPraHa, IIPeI0CTABIIAIOIIEr0 MyHUIIUIIAIBHYIO YCIIYTY, JOJDKHOCTHOTO JIMLA
opraHa, MpeAOCTaBISIONIET0O MYHULUIAIbHYIO  YCIyry, JHOO TOCyJapCTBEHHOIO  WJIU
MYHUIIUNAIBHOTO CIIy’Kalero, Gpuiuana, oTaena, yaaaeHHoro padouero mecra I'bY JIO «MO®ILy,
€ro pykoBojuTess u(wim) paboTHHKA, pEIICHUS U AeUCTBUS (0€3eiCTBIE) KOTOPBIX 00XKAITYIOTCS,

- gamunus, uMs, OT4eCTBO (TIOCIENHEe - MPU HAIWYUH), CBEJCHHUS O MECTE JKUTEIhCTBA
3asgBUTENS - (U3UYECKOTO JUIa JM00 HaUMEHOBAaHUE, CBEJCHUS O MECTE HAXOXKJICHUS 3asBUTEIIA -
IOPUIMYECKOTO JIMIA, a TakkKe HoMep (HOoMepa) KOHTAakTHOro Ttenedona, azapec (azxpeca)
AIIEKTPOHHOM MOYTHI (MIPU HAJTMYUH ) ¥ IOYTOBBIN ajpec, 0 KOTOPBIM JI0JIKEH ObITh HAIIPaBJIEH OTBET
3asBUTEIIIO;

- cBemeHUs 00 oOXadyemblXx peIIeHHsIX | JelcTBusaX (Oe3meiicTBuM) opraHa,
IIPEIOCTABIISAIOIEI0 MYyHULIMIIAIBHYIO YCIYTY, JOLDKHOCTHOIO JIMIA OpPraHa, IpeJoCTaBIISAIOLIETO
MYHUILIMIIAJIBHYIO YCIYTY, JU00 rOCYJapCTBEHHOTO MM MYHUIMIAIBHOTO CIy’Kallero, ¢uiamnana,
otnena, ynaiernsoro padodero mecta I'bY JIO «M®Ily, ero paboTHuKa;

- JIOBOJIbI, HA OCHOBAaHUHU KOTOPBIX 3asBUTENIb HE COIJIACEH C PEUICHHEM U JeiCTBHEM
(Ge3neiicTBUEM) OpraHa, MPEAOCTABISAIONIETO MYHUIUNIAIBHYIO YCIYTY, IOJDKHOCTHOTO JUIlA
opraHa, MpeAOCTaBISIONIET0 MYHULUIAIbHYIO  YCIyry, JHOO TOCyJapCTBEHHOIO  WJIU
MYHUIIUNAIBHOTO CIIy’Kalero, Gpuinana, oTaena, yaaieHHoro padouero mecra I'bY JIO «MO®ILy,
ero paboTHHWKA. 3asBHUTEIEM MOTYT OBITb TIPEICTABICHBI JOKYMEHTH (MpU HAIMYWH),
MOJTBEPKIAIOIINE JOBOJIBI 3aIBUTEIIS, INOO MX KOIIUH.

5.5. 3asBuTeENb UMEET MPABO HA MOJIyYeHHE UHPOPMAIIUU U TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
cocTaBJIeHUS 1 000CHOBaHUS KaJI00BbI, B ClTydasX, ycTaHOBIEHHBIX cT. 1 1.1 denepanbHOro 3akoHa ot
27.07.2010 Ne 210-D3, mpu yCcI0BUH, YTO ITO HE 3aTParuBaeT Mpasa, CBOOO bl M 3aKOHHBIC HHTEPECHI
JPYTUX JIMII ¥ €CIH yKa3aHHbIe MH(OpPMAIHs U JOKYMEHTBI HE CO/IEPKaT CBEJICHUN, COCTABIISIOIINX
roCy/IapCTBEHHYIO WM UHYIO OXPAHSIEMYIO TalHy.

5.6. XKano6a, moctynuBIIas B OpraH, Npe0CTaBISAIOINN MyHUIMIIANbHYIO yeiuyry, ['BY JIO
«MODLy, yupemnutremo I'BY JIO «MO®Ll», rnaBe aaMuHUCTpalnu bepexKOBCKOro CeIbCKOTo
nocesneHuss BoOJIXOBCKOro MyHHUIMIAJIBHOTO paifoHa JleHMHrpagackod o00JacTH, MOMJIEKUT
pPacCMOTPEHHMIO B TEUYEHHE NSATHAALATH paboyux AHEW cO JHS €€ pPEerucTpaiuud, a B cllydae
00KaJloBaHusl OTKa3a OpraHa, MpeloCTaBISAIOIIEero MyHuunansayto yciuyry, I'bY JIO «M®Ly B
npreMe JOKYMEHTOB Y 3asBHUTENS JIMOO B MCIPABICHUU JOIMYIIEHHBIX OMEYaTOK U OMIMOOK WK B
ciydae 00XaJOBaHUS HAPYIIEHUS YCTAHOBJICHHOTO CPOKa TaKMX HCHPABICHUN - B TEUCHUE IATH
pabouux AHEW CO THS ee perucTparui.

5.7. Ilo pe3ynbraTaM pacCMOTPEHHUs KaJ00bl IPUHUMAETCS OJHO U3 CIEIYIOIUX PEeIICHUN]:

1) sxajoba yJOBJIETBOpSETCA, B TOM dYHCiI€ B (OpME OTMEHBI TMPUHATOTO PEIICHHUS,
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UCTIPABJICHUS JOMYUICHHBIX OIEYAaTOK M OMIMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yJbTaTe MPEAOCTABICHUSA
MYHMIMIIAJIbHON YCIYTH JOKYMEHTAaX, BO3BpaTa 3asiBUTEIIIO JCHEKHBIX CPEICTB, B3UMaHUE KOTOPBIX
HE MPEeyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU IIPAaBOBBIMU akTamMu Pocculickonn denepanny, HOpMaTUBHBIMU
IIPaBOBBIMU aKTaMu JIEHUHIpaaCcKo# 001aCTH, MyHULIMIIAJIbHBIMYU IIPABOBBIMH aKTaMH;

2) B yZIOBJIETBOPEHUH KaJIOObI OTKa3bIBACTCS.

He nmosgnee nHA, CIeAyOMEro 3a JHEM NIPUHATHS PELICHUS 110 PE3yJIbTaTaM PACCMOTPEHUS
JKAIOOBI, 3aSBUTENIO B MUCHMEHHOW (hOpME U MO JKETaHWIO 3asSBUTENSI B AJICKTPOHHOU (opme
HaIpaBJIsIeTCs] MOTUBUPOBAHHBIA OTBET O Pe3yJIbTaTaX PaCCMOTPEHUS JKaI00BbI.

B ciyuae npusHanus xanoObl OJIEXKAIIEH YOBIETBOPEHUIO, B OTBETE 3asBUTEIIO 1ACTCS
uHpopManus O JEHCTBUAX, OCYIIECTBISIEMBIX OPraHOM, IPEAOCTABIAIOUIMM MYHHLIUIAIBHYIO
yCIyTy, MHOTO(QYHKIMOHAIBHBIM IIEHTPOM B IIEJISX HE3aMEUINTEILHOTO YCTPAaHEHHS BBISBICHHBIX
HapyLUICHHH IIpH OKAa3aHUM MYHHUIMIAIBHOM YCIYTHM, a TaKKe IPHHOCATCS HW3BUHCHMS 3a
JOCTaBJICHHBbIE HEYJ00CTBa M yKasbIBaeTcs MHGpOpMalus O AaJbHEUIIMX ACHCTBUSIX, KOTOpPbIE
HEO0XO0IMMO COBEPILUTH 3asIBUTENIO B LIEJSIX MOIY4YEHUSI MyHHIUIIATBHON yCIyTH.

B cinyuae mpusHaHus kanoObl HE MOAJNEKAIIEH YIOBICTBOPEHHUIO, B OTBETE 3asBHUTEIIO
JIAI0TCs apryMEHTHPOBAHHBIE PA3bsICHEHUS O IPUYHMHAX IPUHATOIO PEIICHUs, a TaKKe MH(OpMaIHs
0 MopsiAKE 00KaJIOBaHUS MPUHATOTO PEIICHUS.

B cimyuae ycraHOBIeHMs B XOJ€ WIH 10 pe3yJbTaTaM PaCCMOTPEHHUs KanoObl MIPU3HAKOB
cocTaBa aIMUHHCTPATUBHOTO MIPABOHAPYIICHUS WIH MPECTYIICHUS JOJDKHOCTHOE JIMIO, PAOOTHHK,
HA/ICJICHHbIE IIOJIHOMOYMSAMHU 110 PACCMOTPEHUIO JKal00, HE3aMEeMJIUTEIbHO HAIPaBISIOT
MMEIOLINECS] MaTEPHAJIbl B OPraHbl IPOKYpPaTypBhl.

6. Oco0eHHOCTH BBINOJHEHHS A/IMUHUCTPATHBHBIX NPOLEAYyp B
MHOTO()YHKIHOHAJbHBIX LIEHTPaX.

6.1. IlpemocraBieHne MyHUIHMNAIBHON yciyru nocpeactBoM MODI[ ocymectBusiercs B
noxpazaenenusix I'bY JIO «M®L» npu HaauuuyM BCTYNMBIIETO B CHUJIY COIJIAIIEHUS O
B3aumoieictBun Mmexay I'bY JIO «M®PIL» u Anmunuctpanueid. [IpenocraBienne MyHUIIMTIAIbHOK
yciayru B uWHBIX M®I[ ocymecTBisieTcss MpH HaIWMYWW BCTYMHBIIETO B CHIIYy COTJIAIICHHS O
B3aumojeictBun Mexay ['bY JIO «M®L» n uaeim M®II.

6.2. B ciyuae mosaum JOKyMeHTOB B A iMuHuCTpanuto nocpeactsom MOII cnenuanuct MOLI,
OCYUIECTBIISIONIMI PUEM JOKYMEHTOB, IIPEACTABICHHBIX JIJIS MOIYYEHHUS] MyHULMIIAIBHON YCIyTH,
BBITIOJIHSET CIEAYIOLIUE IEHCTBUA:

a) YIOCTOBEPSIET IMYHOCTH 3asIBUTEIIS UM JIMYHOCTD U MIOJTHOMOYHS 3aKOHHOTO MPEACTaBUTENS
3asBUTEIIS - B CIIy4ae oOpalieHus: GU3NIecKoro Juia;

YAOCTOBEpPSAET JIMYHOCTh M TOJHOMOYHUS NPEICTaBUTENA IOPUAMYECKOTO JIMIA WU
WHAWBUAYAIBHOTO TPEANPUHUMATEIS] - B CilIy4dae OOpalleHus HOPUIUYECKOrOo JHIa WU
MHAMBUIYAIBHOTO TPeIIpUHUMATES;

0) ompezenseT NpeaMeT OOpalicHus;

B) IPOBOJIUT IPOBEPKY MPABUIHHOCTH 3aIIOJHEHUS OOpaleHHUS;

I') IPOBOJUT MPOBEPKY YKOMIUIEKTOBAHHOCTH MaKeTa JOKYMEHTOB;

J1) OCYLIECTBJIIET CKaHMPOBAHHE MPEJCTABICHHBIX IOKYMEHTOB, (DOPMHPYET 3JIEKTPOHHOE
JIeJI0, BCE JIOKYMEHTBI KOTOPOTO CBSA3BIBAIOTCS €IUHBIM YHHUKAJIBHBIM UICHTH(PHUKAIIMOHHBIM KOJIOM,
MO3BOJIAIOIIMM YCTAaHOBUTHh MPHUHAJIEKHOCTh JOKYMEHTOB KOHKPETHOMY 3asiBUTENI0O U BHIY
oOpaleHus 32 MyHUIUIIAJIbHOMN YCIIyTOi;

€) 3aBepsieT KaK/IbIi JOKYMEHT Jiejia CBOCH JIEKTPOHHOM MmoAnuckio (nanee - OI1);

) HampaBJIsgeT KOMUU TOKyMEHTOB U PEeCTp T0KyMEHTOB B KOMHUTET:

- B 2JIEKTPOHHOM (hopme (B cOCTaBe MAKETOB AJICKTPOHHBIX JI€JT) B ICHH OOpaIlieHUs 3asIBUTEIIS B
M®L;

- Ha OyMaXHBIX HOCUTENSAX (B cllydae HEOOXOJAMMOCTH OO0s3aTEIBHOTO MPEICTABICHHS
OpPUTHMHAJIOB JTOKYMEHTOB) - B Te€4eHUEe 3 pabouux qHEW co aHsA oOparieHus 3asButens B MOI]
MOCPEACTBOM KYPBEPCKOW CBSI3U C COCTABJICHUEM OIHCH IepejaBaeMbIX JOKYMEHTOB, C YKa3aHUEM
JaThl, KOJMYECTBA JUCTOB, (aMUIUHM, JOKHOCTH M TOAMNKHCAHHBIE YIOJIHOMOYCHHBIM
crnenuanucrom M®II,



[To okoHUaHuU nprema JOKyMEHTOB crieruanuct M®LI BpI1aeT 3asBUTEIIO PACIIMCKY B IIPUEME
JTOKyMEHTOB.

6.3. Ilpu ycCTaHOBIEHUU MEPEUYHUCICHHBIX B M. 2.9 HACTOSIIET0 aJMUHUCTPATUBHOTO
periJamMeHTa OCHOBAaHUM JJIsi OTKa3a B MpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JJIsi MPEeJOCTaBICHUS
MYHULUIIATIBHON yCIyTHy, crienuanucT M®L] BeIIOIHSAET Caeayomue JeHCTBUS:

COO0O0IIIaeT 3asIBUTEIIIO O HAJTMYUK OCHOBAHMM /1711 0TKa3a B IPUEME IOKYMEHTOB, HEOOXO0IUMBIX
JUIsL IPEIOCTABIIEHNS MyHUIIMIIAJIbHON YCIIyTH;

MpEeAJIaraeT 3asBUTENI0 IPHUHATH MEpbl K YCTPAHEHUIO YKa3aHHBIX OCHOBAaHMM, ITOCJE YEro
BHOBb 00paTUTHCS 32 MPEIOCTABICHUEM MYHHIIUIIAIBHONW yCIYTH;

BBIJIAET 3asIBUTEIIO pellieHre 00 OTKa3e B IpUeMe 3asBIICHUS U IOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
IIPEIOCTABIICHUS] MYHMIMIIAJIBHOW YCIyTH, C YKa3aHUEM OCHOBAaHUM M Takoro OTKas3a
(mpunoxenue 4 K HACTOSIEMY aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY).

6.4. Ilpu ykazaHum 3asBUTEIEM MecCTa IOJIY4YEHHUs OTBeTa (pe3yibTaTra IpPeJOCTaBICHUS
MYHUITUTIATBLHOM yCIIyTH) TocpeicTBoM M®I] nomkHOCTHOE MO A IMUHUCTPAIIMH, OTBETCTBEHHOE
3a BBINIOJIHEHUE AJIMMHMCTPATUBHOU IIpouenypsl, nepenaer creuuanucty MOI[ misa nepenayn B
cooTBeTcTBYtomUii M®I[ pe3ynbrar mpeaocTaBi€HUs] YCIYTH JIsl €ro MOCIEAYIOIEeH BblIayu
3asIBUTEIIIO:

- B DJJEKTPOHHOM BHJE B TeueHue | paboyero AHS €O JAHS NPUHATUS PELICHUS O
IIPEIOCTABIIEHUH (OTKa3€ B NIPEIOCTABIECHNN) MyHULIMIIAIBHON YCIYTH 3asBUTEIIO;

- Ha OyMa)XHOM HOCHTEJIE - B CPOK He Oosiee 3 pabouux JHEH cO AHS MPHUHATHS PEIICHHS O
IpeoCTaBIeHNH (OTKa3e B MPEJIOCTABICHNH) MYHUIUIIAIBHON YCIIyTH 3asiBUTENIO0, HO HE MO3/HEe
JBYyX paOouux JHEH 10 OKOHYaHUsI CPOKa MPEAOCTaBICHHS YCIYTH.

Crneunanuct M®LI, oTBeTCTBEHHBIH 3a BbIJauy JOKYMEHTOB, IIOJIYYEHHBIX OT A IMUHUCTPALIUU
T10 pe3yJibTaTaM PacCCMOTPEHHUS ITPEJICTABICHHBIX 3aBUTEIEM JIOKYMEHTOB, HE TI03/IHEE IBYX JTHEH ¢
JIaThl UX MOJIyYEHUs] OT AIMHUHHUCTPALUHU COOOINACT 3asIBUTENIO O IPUHATOM pPEIICHUH 110 Tenedony
(c 3amuChI0 JaThl U BpEeMEHHU Tele(OHHOTO 3BOHKA WJIM MOCPEACTBOM CMC-MH(OPMHUPOBAHUSA), a
TaKK€ 0 BO3MOXXHOCTH IIOJy4eHHUs JOKyMeHTOB B MDLI.

6.5. Ilpu BBome 0€30yMa)KHOTO »SJEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa aAMHUHUCTPATHBHBIC
OPOLEAYPhl PETIAMEHTUPYIOTCS HOPMATUBHBIM IPaBOBBIM akTOM JleHWHrpaackoi oOnactu,
YCTAHABIIMBAIOIINM TIOPSJIOK 3JIEKTPOHHOTO (0€30yMakHOT0) JTOKyMEHTOOOOpoTa B cdepe
rOCy/IapCTBEHHBIX U MyHHUIIUIAIBHBIX YCIYT.



[Ipunoxxenue 1

B AAMUHHCTpAIUIO0 bepexKoBCKOro
CEJIbCKOTO MTOCENIEHUS

BoJIXOBCKOTO MyHHIIMTIIAJILHOTO pailoHa
JlenuHTrpacKoi obmactu

oT
(®.1.0. HaHMMATEIIS KUJIOTO TIOMEIICHHS )
b
[Tacniopt cepus HOMEp
BBIIaH

3aperucTpupoBaHHBIN 110 aapecy:

KOHTaKTHBIN TenedoH:
aJIpec AIEKTPOHHOM MOYTHI:

3ASBJIEHUE

[Tpoury nate cornacue Ha 0OMEH >KUJIOTO MOMEIEHUS, KOTOPOE MPEI0CTABIECHO 110 TOTOBOPY
COLIMAJIBHOIO HalimMa OT Ne , PAacIlOJIOKEHHOTO II0  aJIpecy:

b

B KOTOPOM 3aperucTpupoBaH(bl) (B TOM YHCJEe, HAHUMATEIh U BPEMEHHO OTCYTCTBYIOIIHE UYJICHBI
CEMBH):

Ne

JlaTa
n/ | Damunms, UMs, OTIYECTBO (MPU HATTUIHH ) [TacriopTHBIC JaHHBIC
0 POXKICHHS

B cocraBe cempum uMeroTcs (He HMEIOTCS) TpakJaHe, CTPAJAIoOIIMe TspKesod (opmoi
XPOHHYECKOTO 3a00JIeBaHUS

(pamumnms, mmst, oT9eCTBO (IIPU HATUYNN )

CBenieHus1 O JMIAX, paHee 3HAUMBIIMXCS B JIOTOBOPE COLMAIBHOIO HailMa >KWJIOTO MOMEIEHHS
(opzepe) 1 BbIOBIBLIMX:

Ne
/
Il

damumus, UMs1, 0TYECTBO (TIpH Hara Korma u xyna BeIOBUT, IpUUKHA
HAJINYUH) poxaeHus BBIOBITHUS




[TpuunHBl OOMEHA.

A, , 1 BCE COBEPILCHHOJICTHUE YICHBI CEMbH
MTOATBEPIKIAEM CBOE )KEJIAaHHE MPOU3BECTH OOMEH C ,
3apEeruCTPUPOBAHHBIM o azpecy:

>

Ha JKWJIOE MMOMEIICHUE MYHHUIUITATBHOTO KWIMIIHOTO (POH/IA, paCIOI0KEHHOTO 0 aApecy:

Cocrosimryto u3 KOMHAT, 00IIeH TJI0IIA IbI0 KB.M., JKAJIOM TITOIIA IbIO KB.M.

Pesynbrar paccMOTpeHHUs 3asBICHUS MIPOLIY:

BbIaTh HA pyku B OMCY/Opranuzanuu
BbIJIaTh HA pyku B M®DI]

HANpaBUTh B AIEKTPOHHOHN Popme B mnuHbIi kabunet Ha [IT'Y JIO/EIT'Y
(IpM TEXHUYECKOHN peasTn3aIiim)

HAIPaBUTH M0 JIEKTPOHHOM noure: (YKa3aTh aJipec 3JEKTPOHHOU MOYTHI)

IMoamuce 3agBuTens:

(pamumnms, uMst, 0TYECTBO) (moanuce)

20 roga

K 3asgBienuro npuiiararoTcs CJICAYOMUC TOKYMCHTBI:

XA W=

_
e

—_ =
N —

(monmuce 3asBUTEIIS)



Cornacue Ha 00pabOTKy MEPCOHATBHBIX JaHHBIX

A, ;
(pamumnms, uMsl, 0TYECTBO CYOBEKTa MEPCOHATBHBIX JAHHBIX)
B COOTBETCTBHUH C M. 4 cT. 9 PenepanbHoro 3akona ot 27.07.2006 N 152-®3
«O nepcoHaNbHBIX IaHHBIX», 3aPErUCTPUPOBaAH(a) MO ajpecy: ,
JOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIOIINI THIHOCTB! ,
(HauMeHOBaHHE JOKyMeHTa, N, CBeIeHUs O JlaTe
BBIJJaY JOKYMEHTA U BBIIABIIEM €TI0 OpraHe)

(Bapuanr: ,
(bamumust, ©Ms1, OTUYECTBO IIPEICTABUTEIIS CYOBEKTA IEPCOHAIIBHBIX JIAHHBIX )
3aperuCTPUPOBAH 10 ajpecy: ,

JIOKYMEHT, YJIOCTOBEPSFOUIUI JINYHOCTD: ,
(HanMeHoOBaHUE NOKyMeHTa, N, CBEICHHUs O JlaTe
BbIJIaYy JIOKYMEHTA U BbIJIaBILIEM €r0 OpraHe)

JIOBEpEHHOCTH OT «__ » r.N (W11 pEKBU3UTHI HHOTO IOKYMEHTA,
MOATBEPIK/IAOIIETO TOJTHOMOYHS TIPEACTABUTEIS))
B LIETISIX

(Yka3zatp 1eab 00pabOTKH JTaHHBIX )
JIalo0 corjacue

Ha 00pabOTKYy MOMX NEpPCOHANBHBIX IaHHBIX ((aMHINK, UMEHH, OTYECTBa, JAThl
pPOXKIEHMsI, MACIOPTHBIX [JaHHBIX, aJpeca MecTa JKUTENIbCTBA, CBEICHUI,
COJIEp KALIMXCS B IIPEJICTABICHHBIX JOKYMEHTaX, (hoTorpadun)

Ha 00paOOTKy MEepPCOHAIBHBIX TAHHBIX UYJICHOB MOEH ceMbH ((aMUIUU, WMEHH,

OTUCCTBA, MOAaThl POXIACHHA, IACIOPTHBIX AJAaHHBIX, aApcca MeECTa XKHUTCJIbCTBA,

CBEJICHUH, COJIEPKAIIMXCS B MPEJICTABIEHHBIX TOKyMeHTaX, (ororpadum)

Ha 00pabOTKY MEePCOHANBHBIX TaHHBIX ((haMUITUK, IMEHH, OTYECTBA, TAaThl POKICHHUS,

MacIOPTHBIX JaHHBIX, agpeca MecTa >XHUTEIbCTBA, CBEICHHH, COAEPIKAIIMXCS B
NIPEJICTaBICHHBIX JIOKyMEHTaX, poTorpadun)

HaCTOHH_Iee corjiacue HeﬁCTByeT CO AHMA €TI0 MoAnurcaHuda 40 AHSA OT3hIBA B
MMCbMEHHOU (popme.

«K » TI.

CyObeKT nepcoHaNbHbIX JaHHBIX:

(monmuce) (®.1.0.)


consultantplus://offline/ref=E661085ED54F412FA5CA6470B032C1BB03930D6A0843493D44858794BCC1F3B37FEFC86A6441066B22RBL

[Tpunoxenue 2
K aIMUHUCTPATUBHOMY
periJamMeHTy

ITpumepHas bopma

Pemenue

0 J1aye cOrJiacusi Ha 00OMeH KWJIbIMH NMOMelleHUsIMHU, MPeI0CTABJIEHHBIMH 10 I0T0BOPaM
COIIMAJILHOT0 HaliMa

['maBa AaMHUHHCTpAIUH




[Ipunoxxenue 3
K a/IMUHACTPAaTUBHOMY PETrJIaMEHTY

Komy:

[IpencraBurens:
KOHTaKTHLIe JAHHBIC 3asIBUTCIISA
(mpencraBuTens):
Temn.:
971. mo4ra:
Anpec:

PEINEHUE
00 OTKaze B MPeAOCTaBICHUH MYHUIIUNAILHON YCIyTH

Ne oT
(Homep u oama pewierus)

[Io pe3ynbraram paccMOTpPEHHUS 3asBICHUS O MPEIOCTABICHUM MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTH
«Odopmiienne cornacusi (0TKa3a) Ha OOMEH >KHIBIMH MOMEIICHUSMH, MPEIOCTABICHHBIMHU TIO

JIOTOBOpaM COLMAIbHOrO Haiima» Ne oT U TPUIIOKEHHBIX K HEMY
JIOKYMEHTOB, IPUHATO pPEIIEHWE OTKa3aTb B MPEAOCTABICHUM MYHUIUIAIBHON YCIyrd Mo
CJIeIyOIIUM
OCHOBAHUSIM:

(ykazviearomces HaUMeHO8aHUE OCHOBAHUS 8 COOMBEMCMEUU C AOMUHUCTIPAMUBHBIM Pe2lAMEeHMOM
U pa3vACHeHUe NPUYUH OMKA3Aa 8 NPedOCMAasiIeHUU MYHUYUNATbHOU YCIIYeU)

Bbl BOpaBe MOBTOPHO OOpaTUTbCS B OpraH, YINOJHOMOYEHHBIH Ha MpPEJOCTaBIICHUE
MYHUITUIIATBHONH YCIIyTH, C 3asBICHHEM O TPEJAOCTABICHHH MYHUIMIIAIBHON YCIYTH TMOCie
YCTpPAaHECHUS YKA3aHHBIX HAPYLICHUMN.

JlanHOE perieHre MOXKET OBITh 00’KalOBaHO B JOCYJACOHOM MOPSJIKE IyTEM HAMpPaBJICHHS
*asoObl B OpraH, YHOJHOMOYEHHBIM Ha MPEeIOCTAaBICHWE MYHHUIMIIAIbHON YCIyrH, a TaKke B
Ccy1eOHOM TIOPSIZIKE.

['maBa AamunucTpanuu




[Ipunoxenue 4
K aJIMUHUCTPAaTUBHOMY PEIrJIaMEHTy

(®.N.0. pusnyeckoro nuua u aapec IpoxuBaHUs /

HauMeHoBaHue opranuzanuu u UHH)

(®.N.0. npencraBuTens 3asBUTENS] U PEKBUZHUTHI
JIOBEPEHHOCTH )
KonrakTHas unpopmarius:

TECII.

OJI. IIo4YTa

PEIHIEHUE
00 0TKa3e B IpueMe 3asiBJIEHUS M IOKYMEHTOB, HE00X0IMMBbIX
AJIS1 IPe0CTABJIeHUsI MyYHUIIMNIAIBHOM YCIyTH

Hacrosmum  moaTBep:kaaeTcs, 4TO TpH  TMpPUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX  JUIst
MPEAOCTABICHUS] MYHUIUMNAIBHON YCIIyTH: OBLIH
BBISIBJICHBI CJICAYIONIME OCHOBAHMS ISl OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB:

(Yka3pIBarOTCsl OCHOBAHMSI JUIsl OTKa3a B IpUEMe JOKYMEHTOB, PEAYyCMOTPEHHBIE TyHKTOM 2.9
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJaMEHTa)

B cBsa3m ¢ u3N0XKEHHBIM IMPUHATO PCHICHHC 00 OTKa3e B NpueMe 3asBJICHHUA W HHBIX
JOKYMCHTOB, HGO6XOI[I/IMBIX AJId IPE€AOCTAaBJICHHUA MYHI/IHI/IHaJIBHOﬁ YCIIyTru.

I[J'If[ MOJIYUCHUA YCIIYT'U 3asdBUTECIIIO H€06XO}II/IMO nIpeaACTaBUTH CIACAYIOINUE JOKYMCHTHI:

(Yka3pIBaeTcs NepeyeHb JOKYMEHTOB B CIy4ae, €CJIM OCHOBaHMEM JUIsl OTKa3a SBISETCS
IpeACTaBICHNE HETIOJHOIO KOMILJIEKTa JOKYMEHTOB)

(momxHOCTHOE NUI0 (cierranuct ML) (monmucek) (mata)
(MHULIKANBL, (aMIIINS)

M.IL

IToamuce 3asABUTCIIA, TOATBCPIKAAIOIAs IMOJTYYCHUC PCIICHUSA 00 oTKaze B IIpuUeMe JOKYMCHTOB:

(moamuce) (®.N.0. 3asBuUTENA/IPEACTABUTES 3aIBUTEIS) (mara)



	Об утверждении административного регламента
	администрации Бережковского сельского поселения
	1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Бережковского сельского поселения Волховского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма».
	БЕРЕЖКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
	1. Общие положения
	1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
	- гражданин, являющийся нанимателем жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма, заключивший договор об обмене жилыми помещениями в соответствии со статьей 74 Жилищного кодекса Российской Федерации (далее – заявитель);
	Представлять интересы заявителя имеют право законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
	В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления в лице администраций муниципальных районов Ленинградской области (далее - Администрация), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов, размещаются:
	на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	на сайте Администрации;
	на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
	на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
	в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
	Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма.
	Сокращенное наименование муниципальной услуги:
	Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма
	2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
	Администрация Бережковского сельского поселения Волховского муниципального района Ленинградской области.
	В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
	- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	- Управление по вопросам миграции ГУ МВД России по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской области;
	- органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти Ленинградской области, органы местного самоуправления Ленинградской области
	Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
	1) при личной явке:
	в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
	2) без личной явки:
	в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
	Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
	1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ;
	2) посредством сайта МФЦ (при технической реализации) - в МФЦ;
	3) по телефону - в МФЦ.
	Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.
	2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	- решение о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма (приложение 2 к настоящему административному регламенту);
	- решение об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма (приложение 3 к настоящему административному регламенту).
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 (десять) рабочих дней со дня обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
	- Жилищным кодексом Российской Федерации;
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	- постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»;
	- приказ Минздрава России от 29.11.2012 № 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире».
	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
	- заявление нанимателя о согласии на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма (далее – заявление), согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту.
	Заявление подается каждым из нанимателей, подписавших договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма (рекомендуется одновременная подача заявлений нанимателями в одну Администрацию).
	К заявлению прилагаются:
	а) заключенный в письменной форме и подписанный соответствующими нанимателями договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма, с приложением письменного согласия проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, в том числе временно отсутствующих членов его семьи, на осуществление соответствующего обмена (Согласие оформляется в простой письменной форме. Но по желанию нанимателя и членов его семьи письменное согласие может быть заверено Администрацией или нотариально);
	б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
	в) справку об отсутствии у нанимателя и членов его семьи тяжелых форм хронических заболеваний в соответствии с перечнем, утвержденным приказом Минздрава России от 29.11.2012 № 987н (для нанимателей, меняющихся на жилые помещения в коммунальной квартире);
	г) согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми помещениями, в которых зарегистрированы по месту жительства и проживают несовершеннолетние дети, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участниками сделки по обмену;
	- доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администрацией этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреждения социальной защиты населения.
	- документы, подтверждающие родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;
	- сведения, подтверждающие регистрацию брака (на неполную семью не распространяется);
	- сведения о действительности (недействительности) паспорта заявителя и членов его семьи - для лиц, достигших 14–летнего возраста;
	- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания заявителя и членов его семьи;
	- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер, договор, решение о предоставлении жилого помещения, решение суда и т.п.);
	- копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и членов его семьи;
	- сведения (выписки) из подсистемы «Поквартирная карта Ленинградской области» региональной государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства Ленинградской области о гражданах, зарегистрированных в планируемом(ых) к обмену жилом(ых) помещении(ях), предоставленном(ых) по договору(ам) социального найма.
	2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7, по собственной инициативе.
	2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены
	1) к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;
	2) право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;
	3) обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;
	2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
	2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации:
	при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
	при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».
	2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях МФЦ.
	2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
	2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
	2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о режиме его работы.
	2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
	2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
	2.14.7. При необходимости работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.
	2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
	2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
	2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
	2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
	2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
	2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
	2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
	1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
	2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
	3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
	4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
	5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО;
	2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
	1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
	2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
	3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
	2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
	1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
	2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
	3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;
	4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
	2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
	2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
	2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, осуществляется в МФЦ, получение результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ при наличии соглашения, указанного в статье 15 Федерального закона 210-ФЗ, в пределах территории Ленинградской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
	2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения
	административных процедур, требования к порядку их
	выполнения, в том числе особенности выполнения
	административных процедур в электронной форме, а также
	особенности выполнения административных процедур
	в многофункциональных центрах
	- подготовка проекта решения Администрации о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма;
	6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.


	6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере государственных и муниципальных услуг.
	Приложение 1
	в Администрацию Бережковского
	сельского поселения
	Волховского муниципального района
	Ленинградской области
	от _____________________________________
	(Ф.И.О. нанимателя жилого помещения)
	_______________________________________,
	Паспорт серия _______ номер _____________
	выдан _________________________________
	_______________________________________
	_______________________________________
	Зарегистрированный по адресу:
	________________________________________
	контактный телефон: _____________________
	адрес электронной почты: _________________
	________________________________________
	Приложение 2
	о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма
	Приложение 3
	к административному регламенту
	Кому: ___________________________
	_________________________________
	Представитель: ___________________
	Контактные данные заявителя
	(представителя):
	Тел.: _____________________________
	Эл. почта: ________________________
	Адрес:___________________________
	РЕШЕНИЕ
	об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	№ ______________________________ от ______________
	(номер и дата решения)
	По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги «Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма» № ___________ от ____________ и приложенных к нему документов, принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	(указываются наименование основания в соответствии с административным регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
	Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
	Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке.
	Глава Администрации _________________


