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AIMUHUCTPALIUS
MYHUILIUIIAJIBHOI'O OBPA30BAHUS
BEPE)XXKOBCKOE CEJIbCKOE ITIOCE/IEHUE
BOJIXOBCKOI'O MYHULIUIIAJIEHOI'O PAMOHA
JIEHUHT'PAICKO OBJIACTU

ITIOCTAHOBJ/IEHUE

ot 29 mapra 2024 ropa Ne41
A. bepexxku

00 yTBep)XiecHMU AJMUHHCTPAaTUBHOI'0 perjiaMeHTa
0 Mpe/j0CTaB/IeHNI0 MyHHIUIIA/IbHOU YCUIYTH
«Od¢opmnenue corsiacusi Ha nepejady B OJAHAEM >KIIOT0 IIOMeILeHMs],
Mpe/J0CTaB/ICHHOr 0 10 A0r0BOPY COL{AA/ILHOI0 HaliMa»

B cootBetcTBUN PegepanbHbiM 3aK0OHOM OT 6 okTs0pst 2003 Ne 131-P3 «O6
OOIMMX TPUHIMIIAX OpraHW3alii MeCTHOTO CaMOYyTIpaBleHus B Poccuiickoi
@enepauyn», @PegepasbHbiM 3akKOHOM OT 2 Mass 2006 Ne 59-@3 «O mopsake
paccMoOTpeHus1 oOpalleHuil rpakgaH Poccuiickoii ®Penepanmn», DenepasbHBIM
3akoHOM oOT 27 wutoniga 2010 Ne 210-®3 «O06 opraHusaluu TIpeJoCTaB/IeHUs
roCyJJapCTBEHHbIX W MYHHULIMNANbHBIX yCayr», KuwminHeiM Kogekcom Poccuiickon
deneparuy, pUHATEIM ['ocygapcTBeHHOUM aymou 22 nekabps 2004 ropga, B 1jesisix
OpraHu3allid B aJMUHHCTpAllUM MYHUI[UIaIbHOrO oOpa3oBaHus bepexXkoBckoe
ce/lbCKOe TiocesieHre BoMX0BCKOr0 MyHUIUMTIABHOTO paiioHa JIeHMHTpaZicKoi 00s1acTu
TIpe/IoCTaB/eH!sT MYHULIMMa/IbHON ycnyru «OdopMieHre coryacus Ha Iiepeiauy B
TIOJHAeM >KWJIOTO TIOMeLL[eHHs], PeJOCTaB/IeHHOT0 110 JOrOBOPY COLMATbHOIO HauMay,

HOCTAHOBJ/AIO.

1.YTBepauTh AZMUHUCTPATUBHBINA PerjiaMeHT Mpej0CTaBIeHUs] MyHHUIUIATLHOM
yoayru  «OdopmiieHre coriacusi Ha Tiepefjady B TIOJHAeM JKWIOTO TIOMelleHus,
TIpeI0CTaB/IEHHOT'O TI0 ZIOTOBOPY COIMaIbHOTO HatiMa» ([TpunoxeHue).

2. OTMEHUTb TIOCTAaHOBJIEHWE A[MUHHMCTPALIMM MYHUIMIIATBHOTO 00pa30BaHUs
Bepe)XKOBCKOe Ce/lbCKoe TocesieHre  BOJIXOBCKOTO  MYHMIIMIIAJILHOTO — pakioHa
Jlenunrpagckoii obmactt Ne 128 or 18 arrycra 2022 roma o6 yTBep)KAeHHH
a/IMUHHCTPAaTUBHOTO perjaMeHTa TI0 TPeAOCTaBAeHUI0 MYHHULUMTAIbHON YCIyTH
«OdopmieHne coriacusi Ha TIiepejauy B TOAHAaeM JKWIOTO  TIOMeIlleHus],



MIpe/i0CTaB/IeHHOrO 0 JOTOBOPY COLMAJbHOTO HalMa»
3. Hacrosiee mnocraHoB/IieHUe BCTyIIaeT B 3aKOHHYH) CWIy IIOC/Ie ero
MO/ CAHUS.
4.0ny6/MKoBaTh  HacToslllee  IIOCTAHOBJeHWE B  CpeJCTBaX  MaCCOBOU
MH(OpMaL1K.
5.KoHTpo:b 3a Mcno/iHeHreM MOCTaHOB/IEHUS OCTaBJISIO 38 COOOM.

['naBa agMUHUCTpaLIUU
MO BbepeXKOBCKOe CelbCKOoe ToceieHue B.b.OxepesbeB



[Ipunoxenve YTBepKaeHO
nocraHoByieHnem aamuHucTpauuu Ne 41 ot 29.03.2024r.

A,Z[MI/IHI/ICTPATI/IBHBIPI PEI'VJIAMEHT A AIMUHUNUCTPALIAN
MYHUILINIIAJIBHOI'O OBPA30OBAHVSA BEPEXXKOBCKOE CEJIbCKOE
ITOCEJIEHME BOJIXOBCKOI'O MYHUITUIIAJIBHOI'O PAVIOHA
JIEHI/IHFPA,Z[CKOFI OBJIACTHN J_[EHI/IHFPA,Z[CKOI\/’I OBJIACTHN
I10 ITPEAOCTABJIEHUIO MYHI/IHI/IHAJIBH()ﬂ YC/IYT'
«ODPOPMJIEHHE COIVIACHUA HA ITEPEJAUYY B IIOJHAEM XXIJIOI'O
IIOMEIIEHUSA, ITPEJOCTABJ/IEHHOTI'O I10 JOI'OBOPY COLIUAJIBHOI'O
HANMA»

(CokpaiieHHoe HauMeHOBaHue: «OdopmieHe coriacys Ha repefiauy B MOJAHAaeM
JKWJIOTO MOMelleHus1, TIPeI0CTaBAeHHOr0 M0 JOTOBOPY COLIMA/JbHOIO HaliMa»)
(manee — MyHULIMMNAIbHAS YCIYyTa, aAMUHUCTPAaTUBHBIM PET/IaMeHT)

1. O01IHe M0/I0)KeHUA
1.1. AJMUHUCTPATUBHBIA perjlaMeHT yCTaHaBIWBaeT TOPSALOK W CTaHZAApT
TIpe/l0CTaB/IeHUS MyHULUIIATbHOU YCIYTH.

1.2. 3agBuTens My, UMEIOLIMMU TPABO Ha IOJIyYeHWe MYHHULIMIIAJbHOM YC/IYTH,
SIBJISTFOTCSI:

- TPaX/IaHWH, SIBJIIOIIUICS HaHUMAaTeIeM >XUJIOTO TOMeIleHUs] MYHULIMNAJIbHOIO
JKUULIHOTO (pOHJA TI0 [JOTOBOPY COLIMAZbHOTO HaliMa, 3aK/IFOUMBIIMU [1OTOBOpP 00
oOMeHe KUBIMU TIOMEIT|eHUsIMHA B COOTBETCTBHM CO CTaThel 74 JKuUnumImHoro kKojekca
Poccuiickoli @efepaiiyu (fanee — 3asBUTENb);

[IpeAcTaB/iATb WHTEpeChbl 3asiBUTeJisI MMEIOT MpPaBO 3aKOHHbIE TpeCTaBUTEN
(pomuTteny, yCbIHOBUTEIM, OINEKYHbl) HECOBEPILEHHOJIeTHUX B Bo3pacte 0 14 ner,
OTIeKYHBbI He[|eeCTioCOOHbIX Tpak[aH /MO0 TIpe/iCTaBUTENN, AENCTBYIOILME B CHUITY
MTOJIHOMOYUM, OCHOBAHHBIX Ha JJOBEPEHHOCTH.

1.3. Nndopmauys 0 Mectax HaxOXK[EeHUs OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIpaB/IeHUs B
JMLe  aJJMUHUCTpALMi MYHULIMMAJbHBIX paliOHOB  bepe)XKOBCKOro  CembCKOro
nocenieHusi BomxoBckoro paiioHa JIeHMHrpajckoi obiactu (#anee - AZMUHUCTpALUS),
MpeJOCTaB/SOMIMX ~ MYHULMOAJBHYI0 yCIyTry, OpraHu3alyid, YydyaCTBYIOLIUX B
npefocTaBieHuyd  ycayru  (gmanee  —  OpraHusauydd) W He  SBJSIFOLUXCS
MHOTO(YHKLIMOHA/IbHBIMU ~ L[EHTPaMU  TpeA0CTaB/ieHHss  TOCyJapCTBEHHbIX U
MYHULIATIANBHBIX YCIYT, Tpadrkax paboThl, KOHTAaKTHBLIX Tese()OHOB, pa3MelaroTCs:

Ha CTeHJlax B MeCTaX Mpe/0CTaB/IeHUs] MyHULIMIIATbHOW YCJIYTU U YCIIYT, KOTOPBIE
ABJISIIOTCS. HEOOXOAUMBIMU W 00si3aTe/IbHBIMU [jisl TIPeJOCTaB/IeHUs] MYHULIUITATbHOM
yCIIyTH;

Ha caiite Aagmunuctpauuu (https://adm-berezhki.ru/)

Ha calite ['ocyapcTBeHHOTO OrO/KeTHOTO yupekaeHus: JIeHUHrpackou obaactu
«MHOroQyHKLMOHATbHbIN L[eHTP Tpe/loCTaB/IeHUs roCyZapCTBeHHbIX 17}
MYHULIMTNANbHBIX yeiayr» (Aanee - 'BY JIO «M®Ll»): http://mfc47.ru/;

Ha [loprane rocyJapCTBeHHbIX W MYHMLMOAJbHBIX YCIyr  ((pyHKLMN)



Jlenunrpagckoii obsactu (manee - III'Y JIO)/Ha ExpiHOM TopTasie TOCyZapCTBEHHBIX
ycnyr (ganee - EII'Y): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

B TOCyJapCTBeHHON WH(OpPMalLMOHHOM cucTteMe «PeecTp rocyJapCTBEHHBIX U
MYHULUMNATBHBIX yeayT (pyHKIuiT) JleHUHrpacKou obacti» (manee — Peectp).

2. CraHpapT npe/joCTaBAeHUs] MyHULIUNAJIbHOW yCIIyTH

2.1. ITonHOe HaMeHOBaHWe MYHUIIUITA/IbHOW YCIYTHU:

Odopmnenve corymacus (OTKa3a) Ha O00MeH O KWIBIMH  TIOMEIeHUSIMH,
Tpei0CTaB/IeHHBIMU T10 JOTOBOPaM COL[Ma/IbHOIO0 HanuMa.

CokpallleHHOe HauMeHOBaHUE MYHULIMIIA/IbHOW YCTYTH:

Odopmnenne cornacuss (oTkaza) Ha 0OMeH O KWIBIMA  TIOMeIeHHUSIMHU,
NpeJi0CTaB/IEHHBIMU T10 JJOTOBOPaM COLIMA/IbHOrO HaliMa

2.2. MyHULMITA/IHYIO YCIIYTY [1PefOCTaBJIstoT:

Aamunuctpaisgs MO bepe)XKoBCKOT0 CelbCKOTo TocesieHus1 BomxoBckKoro parioHa
JIeHMHTpa/ICKO# 06/MacTy.

B nipepocraB/ieHM MyHULMIIATBHOU YCIYTH YUaCTBYIOT:

- TocymapctBeHHoe OromKeTHOe yupexzeHwe JleHMHrpazckod obmactu
«MHorohyHKI[MOHaTbHBIN LIEHTP TpeIoCTaB/IeHUS roCy/JapCTBEHHbBIX v
MYHULMIIA/IBHBIX YCIIYT»;

- Ynpassnenue 110 BoripocaM murparuu I'Y MB/I Poccun nio . CaHkT-IleTepOypry
1 JIeHMHrpaickou 06/1acTy;

- OpraHbl TroOCyJapCTBeHHOM BjiactTu Poccuiickor @efepaluu, OpraHbl
rocy/JapCTBeHHOW  BjacTH  JIeHMHrpajCcKoi  00/lacTH,  OpraHbl  MeCTHOTO
camoyTpaBsieHus1 JIeHUHTpaZickoi 06/1acTH

3asiB/ieHMe Ha MOJIyYeHHe MYHULMIIAJbHOU YCJIYTU C KOMIUIEKTOM [JOKYMEHTOB
TIPUHUMAEeTCS:

1) npy MMuHOM sIBKe:

B AZIMUHUCTpaLUy;

B (¢uivanax, orAenax, yAageHHbIXx pabounx mectax ['BY JIO «M®I» (npu
Ha/IM4XX COTJIallleHus);

2) 6e3 TUYHOM SIBKU:

B 3/IKTPOHHOI (hopMe uepe3 MMUHbIN KabuHeT 3asiBuTesns Ha [1T'Y JIO/ETITY (tipu
TeXHUYECKOU peanu3aluu).

3asgBUTe/lb MOJKeT 3alucaTbCs Ha TIpUeM il T0Aaud  3asiBJIEHUs O
TIpe/[0CTaB/IeHUH YCIYTH C/IeAYIOLMMHU CriocobamMu:

1) mocpegctBom IITY JIO/EIITY - B AgMuHucTpauuio, MOLI;

2) mocpexactBom canta OMCY, M®Il (ripy TexHWYeCKOM peanus3aldd) - B
ApnmunucTpayuyto, MOLI;

3) o TenedoHy - B AagmuHucTpauuo, MOLI.

5151 3arvcy 3asiBUTe b BbIOMpaeT /00yr0 CBOOOAHYIO AJis TTpreMa aTy U BpeMsi B
npejiesiax yCTaHOBJeHHOro B Apamunuctpauyu wid M®I rpaduka mnpuema
3asiBUTEJIEN.



2.2.1. B gensx npefoCcTaB/ieHUs] MyHULIUIAIBHOM YCIYTHA YCTaHOBJIEHUE JTMYHOCTH
3a4BUTeJII  MOXKeT OCYLLeCTB/IATbCA B XOJe JIMYHOIO [pUemMa I10CpeCTBOM
NpebsIB/IEHUsT  T1acriopTa TpakgaHuWHa Poccuiickoit @egepaimyu 1160  HWHOTO
NOKYMEHTa, Y[OCTOBepSIOLlero JWYHOCTb, B COOTBETCTBUM C 3aKOHOZATe/bCTBOM
Poccuiickor ®epepaliuu Wid TMOCPEACTBOM WAeHTU(UKALUUU W ayTeHTU(UKAlUA B
ONB/OMCY/Opranusaumu, ['BY JIO "M®LI" ¢ ucnonb3oBaHueM HUHGOPMALMOHHBIX
TEeXHOJIOTUW, yKas3aHHbIX B 4YacTax 10 u 11 craten 7 PepepanbHOr0 3aKOHa OT
27.07.2010 N 210-®3 "OO6 opraHu3aiuu MpPeOCTaBIeHUs] TOCY/JapCTBEHHBIX U
MYHULIMIIA/IBHBIX YCIyT".

2.2.2. Tlpu mipefjocTaBieHWA MYHMIMIIAJILHOM YCJAYTU B 3J/IeKTPOHHOW (opme
naeHTUUKALUS U ayTeHTU(UKaLMsI MOTYT OCYLLECTBISITHCS TTIOCPE[CTBOM:

1) emuHOM cucTemMbl UWAeHTU(GUKALMM W  ayTeHTU(UKALMM WIA HHBIX
roCy[lapCTBeHHbIX MH(MOPMALIMOHHbIX CUCTEM, €eC/Id TakKue TOCy/JapCTBEeHHbIe
nH(MOpMallMOHHbIe CHUCTeMbl B ycCTaHOBJeHHOM [IpaButesnbcTBOM Poccuiickoit
denepaluy  MOpsAKe 00eCreurBalOT  B3aUMOJEMCTBHE C  eAWHOM CHCTeMOM
WJeHTUPUKALIUM U ayTeHTU(UKaluM, TpUA YCJIOBUM COBMAJleHUs CBeJeHUU
0 (M3UUeCcKOM ulle B YKa3aHHbIX MH(POPMALIMOHHBIX CUCTEMaX;

2) eAUHOW CHUCTeMbl WAeHTU(GUKALMA W ayTeHTAPUKALMM W eIUHOU
MHGOPMAI[MOHHON CHCTeMbl TIepCOHA/BHBIX [JaHHBIX, obecrieunBaroiieii oOpaboTKy,
BK/ItOYasi c6op U xpaHeHHe, OOMeTpUUeCKHX MepCOHaMbHBIX AAHHBIX, UX TPOBEPKY U
nepejauy uMHGOpPMalMM O CTENEHM KX  COOTBETCTBUSI  IPeAOCTaB/I€eHHBIM
broMeTpHUUYeCKUM TIepCOHA/IbHBIM JJaHHBIM (PU3MUeCKOro Julia.

2.3. Pe3ysibTaToOM NpejoCTaB/IeHUs] MyHULIMIIA/IbHOW YCIYTH SBJISIETCS:

- pellleHWe O Jaue coOrjacusi Ha OOMeH O KWIBIMA TIOMeIleHUsIMH,
TpeZi0CTaB/I€HHBIMU I10 JOrOBOPaM COLIMAIbHOTO HaviMa (MPUIoXKeHHe 2 K HaCTOsILeMY
aZIMUHACTPAaTUBHOMY perjiaMeHTy);

- peiieHre 00 OTKa3e B Jaue COrjacvsi Ha OOMEH J>KW/BIMU TIOMeIeHUsIMHU,
TIpe/loCTaB/AeHHBIMU 110 JOrOBOpPaM COLMA/JIbHOIO HaiMa (TMPU/IoyKeHHe 3 K HaCTOosLeMy
aZIMUHACTPAaTUBHOMY perjiaMeHTy).

2.3.1. Pe3ynbTar ripefoCcTaB/ieHHs] MYHULUMIIAIbHOW YCIYTH TPeoCTaB/IsSeTCs:
1) npu MMUHOM SIBKeE:

B AJIMUHUCTpAL1Y;

B (hwanax, otTjesnax, yAaaneHHbx pabounx mectax ['BY JIO « M®PI»;

2) 6e3 MMUHOI SIBKH:

niocpegcteom [T'Y JIO/EIITY (npu TeXHUUYECKOM peavi3alyin);

2.4. Cpok mpefoCTaBieHUs] MyHULIMNAJIbHOU yCIYyTA He MOXKeT mpeBbilath 10
(mecatp) pabouux pAHEM co [OHA oOpalleHus 3asBUTENI O IIpeA0oCTaB/IeHHAN
MYHHULIUMNAJIBHOU YCJTyTH.

2.5. HopmaTuBHble T[paBOBble  akThl, peryJjupyolde IpeoCTaB/ieHHe
MYHULIUNAIBHOU YCIIyTH:

- JKunmuiaeiM KoziekcoM Poccuiickont @enepaniyy;

- @epepanbhbiii 3ak0H OT 06.10.2003 Ne 131-®3 «O06 oO6IMX NpPUHIKTIAX
OpraHM3alLid MeCTHOTO caMoyrpas/ieHusi B Poccurickont @efepaiumn»;

- moctaHoByieHre [IpaButenbctBa P® ot 28.01.2006 Ne 47 «OO6 yTBep)KaeHUU
[Tono)xeHUs1 0 MPU3HAHWU TIOMELLEeHUS >XWU/IbIM TTOMeELLeHUeM, >KWUIOTO TOMelleHUs
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HETPUTOJHBIM /i1 POKMBAHUS, MHOTOKBAPTUPHOIO I0Ma aBapUHMHbBIM U MO//IeXKaluM
CHOCY WM PEKOHCTPYKLIUM, CaZlOBOTO [OMa JKUJIbIM JOMOM U >KWJIOTO JI0Ma CaJ0BbIM
AOMOM»;

- mpuka3 Mun3zapaBa Poccun ot 29.11.2012 Ne 9871 «O6 yTBepKAeHUU TepeyHs
TSDKeJIbIX (POPM XPOHUUECKUX 3a00/eBaHHUM, NMPH KOTOPBIX HEBO3MOYKHO COBMECTHOE
MPO’KUBAHWe FPakaH B OJHOU KBapTHpPe».

2.6. VicuepribiBatoll[uii TiepeuyeHb OKYMEHTOB, HeOOXOAUMBIX B COOTBETCTBUM C
3aKOHO/ATe/IbHBIMM WM WHBIMA  HODMAaTHMBHBIMM  TPAaBOBbLIMU  aKTaMU  [I/Isl
T1pei0CTaB/IeHYs MYHULIMIIAIbHOM YCIIYTH, TIO/JIe)KallKX TIpe/iCTaB/IeHNI0 3asBUTEJIeM:

- 3asB/ieHWe HaHWMaTelss O COrJlacMd Ha OOMeH >KUIbIMUA TIOMeIeHUSIMHU,
Trpe/0CTaB/IeHHBIMM T10 JOrOBOPaM COLIMA/IbHOTO HakiMa (faee — 3asiBjieHue), COriacHO
TIPUJIO’KEHUIO 1 K HACTOALLIEMY aJIMUHUCTPAaTUBHOMY PerjiaMeHTy.

3asiBjieHWe TIOJAeTCs KaXAbIM W3 HaHWMaTesied, TMOAMNMCABIINX J[0TOBOp 00
oOMeHe >XWIbIMUA TTOMeIleHUsIMU, 3aHUMaeMbIMH TI0 JOTOBOpaM COLIMAIbHOTO HaliMa
(pekomMeHyeTCsl OJHOBPEMEHHasi Tofjaua 3asB/e€HWW HaHUMATeJssMU B  OJIHY
AJIMUHUCTpALHIO).

K 3asiB/ieHMIO MpU/IaratoTcs:

a) 3aK/IOUeHHbIM B MUCbMEHHOW (opMe U TOAMNMCAHHBIM COOTBETCTBYHOL[UMU
HaHUMaTeasiIMA JIOTOBOP 00 oOMeHe >KW/IbIMU TIOMeIeHUsIMH, 3aHUMaeMbIMHM TI0
JIOTOBOpaM  COLIMA/IbHOTO  HallMa, C [pWIOXKeHWeM TMUCbMEHHOr0  COrjlacust
TIPO’KUBAIOLIIUX COBMECTHO C HaHMMaTeJleM U/IeHOB ero CeMbH, B TOM YHUCJ/Ie BPDEMEHHO
OTCYTCTBYIOII[UX UJIEHOB €r0 CeMbH, Ha OCYIIleCTB/ieHHe COOTBETCTBYIOLero obMeHa
(Cornacue odopmsieTcsi B IpoCcTol nucbMeHHOU dopme. Ho 110 KenaHW0 HaHUMATeJIsl
Y WIEHOB ero CeMbU MUCbMEHHOe COTjlache MOXKeT ObITh 3aBepeHO AJAMWHHCTpALei
W/ HOTapUabHO);

6) KoMK JOKYMEHTOB, Y0CTOBEPSIOIINX JIMYHOCTh KaXKA0T0 WieHa CeMbH;

B) CripaBKy 00 OTCYTCTBUM y HaHMMAaTessl U UIEHOB ero CeMbU TSDKebIX (hopM
XPOHWUECKUX 3ab0/ieBaHU B COOTBETCTBHHU C TIePEUHEM, YTBEP)KIEHHBIM TPUKA30M
MunsgpaBa Poccun ot 29.11.2012 Ne 987H (pisi HaHMMaresield, MEHSIOLIUXCS Ha
JKUJIbIe TIOMeIleHHs B KOMMYHa/IbHOW KBapTHpe);

I') corjacue OpraHOB OIEKW U TIOTeUYuTe/NbCTBAa B Caydae oOMeHa >KUTbIMU
TIOMeIl[eHUSIMH, B KOTOPbIX 3aperdCTPHUPOBaHbI M0 MECTY >KUTe/bCTBa WU MPOXKUBAIOT
HecoBepIlleHHOJIeTHHe [IeTH, HeJeecriocOOHble WM OrpaHUueHHO JieecriocoOHbIe
rpak/iaHe, sIBJISIIOIIMECs yUaCTHUKAaMU CZIe/TKU 110 0OMeHYy;

1) JOKYMEHTBI, NOATBEP>KAAr0I1e COCTaB CEMbMU:

- pelleHre CyJla O MPU3HAHUM YIEHOM CeMbH (BCTYIIMBILIEE B 3aKOHHYIO CUITY);

- perieHus cyja 06 ycraHoB/ieHUH (haKTa WKAWBEHUS (BCTYIIMBIIIEe B 3aKOHHYIO
cuny);

- [OrOBOpP O TIPDUEMHOM CeMbe, [NeWCTBYIOLIMKA Ha AaTy Mojaud 3asBieHus (B
OTHOLLIEHUU JleTel, nepe/laHHbIX Ha BOCIIUTaHUE B MPUEMHYI0 CEMBIO);

e) mpe/CTaBUTeb 3asBUTE/ISI W3 UWC/A YMOJHOMOUYEHHBIX JIUL] [TOMOJHUTEIBHO
Npe/iCTaB/isieT JOKYMEHT, Y/[OCTOBEpSIIOIUN JIMUHOCTb, W OJWH W3 [OKYMEHTOB,
opOpM/IEHHBIX B COOTBETCTBUM  C  [JIEWCTBYIOI[MM  3aKOHO/ATe/IbCTBOM,
MOATBEPXKAAIOIMX HaTMuKe y Mpe/iCTaBUTes1 TipaBa [elCTBOBaTh OT JIUIia 3asiBUTe/Is, U



onpeiesIAOIIMX YCI0BUS Y TPaHULIbI Peasn3alvy MpaBa MpeCTaBUTeNsl Ha MOoJydeHre
MYHULIUMNAJBHOU YCJIyTHU, @ UMEHHO:

- JIOBEpPEeHHOCTb, YAOCTOBEPEHHYIO HOTapuaabHO, /MO0 T/IaBOM MeCTHOU
aZIMUHUACTPALIUM TIOCe/IeHUsI U CIeLMaJbHO YMOJHOMOYEHHBIM [TO/DKHOCTHBIM JIUL[OM
MECTHOTO CaMOYTpaB/eHUs1 TIOCeJeHUsI WIM TJlaBOW MeCTHOW aJMUHUCTpalUr
MYHHULIUMAJBHOTO paliOHa Y CIelUaJbHO YIOJHOMOYEHHBIM JO/DKHOCTHBIM JIULIOM
MeCTHOTO CaMOyTIpaB/ieHUsi MyHUIIUMNAJbHOTO pakioHa (B C/ydae, eCM B TOCeIeHUH
WM Pacrojio’)keHHOM Ha Me)KCe/leHHOM TeppUTOPUM Hace/leHHOM IIyHKTe HeT
HOTapuyca), /100 MAO/DKHOCTHBIM JIMIIOM KOHCY/IbCKOTO yupexxkaeHus Poccuiickoi
®epnepany, YI0JJHOMOYEHHBIM Ha COBEpIIEHHE 3THUX JeNCTBUM;

- JIOBepeHHOCTb, yZOCTOBEPEHHYK B COOTBETCTBUMU C IYHKTOM 2 cratbu 185.1
I'paxxpaHckoro kKogekca Poccuiickor dPefepaliv Y SBJISIOLIYIOCS MPUPABHEHHOM K
HOTapUaabHOMU:

JIOBEPEHHOCTH BOEHHOCTY KAlllUX U APYTUX JIUL, HaXOASIIUXCS Ha U3/IeYeHUU B
TOCTIUTA/IAIX, CAHATOPUSAX W [JPYTMX BOEHHO-/IeUeOHBIX YyUpeXeHHUSX, KOTOphle
YA0CTOBEPEeHbI HAYa/IbHUKOM TaKOT'O YUPEX/eHUs], ero 3aMeCTUTesIeM 0 MeJULIMHCKOW
YacTH, a TIPU UX OTCYTCTBUM CTapPILIUM WM I€>KYPHBIM BpauoM;

JIOBEPEHHOCTH BOEHHOC/IYXKAlllUX, a B TMyHKTaxX [JUC/IOKAllUM BOWHCKUX YacCTew,
Coe/lMHEeHUM, YUupeXK/IeHU W BOEeHHO-yueOHBbIX 3aBe/leHUM, TJle HeT HOTapUabHbIX
KOHTOPD M [pPYrMX OpraHoB, COBepIIAlOlIUX HOTapuajbHble [EeNCTBUS, TaKxkKe
JI0OBepeHHOCTH pabOTHUKOB, U/IeHOB HMX CeMell U ujieHOB ceMeli BOeHHOCTy)KalllkX,
KOTOpbIE Y/IOCTOBEPEeHbl KOMaHAMPOM (HayaJbHUKOM) STHUX YacTH, COeJUHEHMUS,
YUpeXXIeHUs WU 3aBefleHus;

- JIOBEPEHHOCTH JIWll, HaxXOJAIIMXCS B MeCTaxX JIMIIeHHs CBOOO/bI, KOTOpbIe
yI0CTOBepeHbl HAaUa/IbHUKOM COOTBETCTBYIOI[ETO MeCTa JIUIIeHsT CBOOObI;

- JIOBEpEeHHOCTH COBEPIIIeHHOJIETHUX /eeClIOCOOHBIX TPakK[aH, MPO’KHUBAIOIHX B
CTallMOHAPHBIX OPraHU3alUsX COLMATBHOTO O00C/TYy>KUBAHUSI, KOTOpbIE YI0CTOBEPEHbI
aJMUHUCTpaLlie 3TOU OpraHu3alud WM pYyKOBoAuTeneM (ero 3aMecTUTesIeM)
COOTBETCTBYIOILIETO YUPEeK/JeHUs COLIMabHOM 3all[UThl HaCe/IeHus.

2.7. VcuepmbIBalomiuii TepeueHb JOKYMEHTOB (CBeZieHHM), HeOOXOAWMBIX B
COOTBETCTBUU C 3aKOHO/aTebHbIMA WM WHBIMA HOPMaTUBHBIMU TMPAaBOBBIMU aKTaMH
IS TIpe/loCTaB/IeHUs] MYHUIMITA/JIbHOW YC/IYTH, HaXOJAIUXCSA B PacropsbKeHUr
rOoCyZlapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOT'O CaMOYIIPaB/IeHHs U TTOABeOMCTBEHHbBIX
MM OpraHusaluyd (3a UCK/IIOYEHWEM OpraHus3alydid, OKas3bIBalolUX  YCIYTH,
HeoOXoAuMble U 00si3aTesnbHbIE i TIpeAOCTaBAeHUs MYHULIMIAIBHOW YCIyTU) U
nojiyieXXalux TpeACTaBIeHUI0 B paMKaX MeKBeJJOMCTBEHHOTO WH(OPMaLOHHOTO
B3alMO/IEVCTBUSI.

CTpyKTypHOe roAipaseneHue B paMKax Me>KBeJOMCTBEHHOT0
MH(MOPMAIIMOHHOTO B3auMO/IEMCTBUS [l TIPeJOCTaB/IeHUs] MYHUIUMIIATBHOW yC/IyTH
3anpailvBaeT CaeAyrole JOKyMeHThI (CBeIeHUs]):

- [JIOKYMEHThbI, MO/ TBEpPKJAroIe POJICTBEHHbIE OTHOILEHUS MeXAy JIMLaMH,
yKa3aHHbIMU B 3asiB/IeHWY B KaueCTBe U/IeHOB CEMbH;

- CBe/leHMs], TIOJTBepXKAAoIe perucTpaiyio Opaka (Ha HEINOJHYH CeMblO0 He
pacripoCTpaHsIeTcs);

- CBeJieHUsl O JeMCTBUTENbHOCTU (HeAelCTBUTE/NIbHOCTH) TacropTa 3asiBUTENsI U



YJIEHOB ero CeMbH - JJ1s1 JIULl, JOCTUTIINX 14—/1eTHero Bo3pacra;

- CBeJIeHUSI O pEervcTpaluu TI0 MeCTy J>XKUTeIbCTBA, M0 MeCTy TpeObIBaHUS
3as4BUTeJISL U U/IEHOB ero CeMbU;

- [OKYMeHTbl, IIOATBep)KJarollje IIpaBO I10/Ib30BaHUS JKWIbIM IIOMeLl[eHHeM,
3aHMMaeMbIM 3asiBUTe/IeM W 4jeHaMd ero cembd (OpZep, [OrOBOp, pelleHue O
Mpel0CTaB/IeHUY XKWIOTO TTOMeLleHus], pelleHye Cyia U T.11.);

- KOIHUI0 (PUHAHCOBOTO JIML[EBOT'O CYeTa C MeCTa >KUTe/IbCTBA 3asiBUTENS] U YIEeHOB
ero CeMbU;

- JOKYMEHTBI, [IOATBep K arolljie, YTO B YCTAHOB/IEHHOM MOPs/Ke:

oOMeHHBaeMoe Kuioe rioMellieHre He TIPU3HAHO HeMPUTOHBIM ZIJisl TIPOKUBaHUS;

He TIIpUHATO pelleHde O CHOCe COOTBeTCTBYHIOLLero JoMa WIM  ero
repeobOPy0BaHUH [JisI KCII0/Ib30BaHKs B APYTUX LIeJIsX;

He TIPUHATO pelleHyve O KaluTaJlbHOM peMOHTe COOTBeTCTBYIOLEro JoMa C
TepeyCTPOKWCTBOM U (M/IM) NeperyiaHuPOBKOM XKU/bIX TIOMELLeHUU B 3TOM JIOMe.

2.7.1. 3asgBuTesb BIIpaBe IpeLCTaBUTh JOKYMEHTBI, yKa3aHHble B IyHKTe 2.7, 10
COOCTBEHHOW MHULIMATHUBE.

2.7.2. Tlpu nipefjocTaB/ieHN MYHULIUTIA/ILHOW yC/IYTH 3ampelaeTcs: TpeboBaTh OT
3asBUTeJIA:

Npe/iCTaB/JIeHNs] [JOKYMEHTOB M HWH(OpPMalMd WX OCYLLIeCTB/IeHUsI [EeNCTBUH,
rpe/iCTaB/eHre WIW OCYLeCTB/IeHWe KOTOPbIX He IpefyCMOTPeHO HOPMAaTUBHBIMU
IpaBOBLIMU aKTaMM, peryjJupyroljMMU OTHOLIeHUs, BO3HUKAIOLIUe B CBA3SU C
rpeZioCTaB/IeHUeM MYHULIMIIAIbHOM yCITyTH;

rpe/iCTaB/lieHUs] [JOKYMEHTOB U WH(OpMAalMM, KOTOpble B COOTBETCTBUU C
HOPDMaTWMBHBIMM TIpaBOBbIMU akTamu Poccuiickon ®efepauyy, HOPMAaTUBHBIMU
NPaBOBLIMU aKTaMud CyObeKToB Poccuiickoit @ezsepaiiui ¥ MYyHULMITATBHBIMA
[IDaBOBbIMU aKTaMU HaxXOAATCA B  PACIOPsDKeHUM TOCYAapCTBEHHBIX OpraHoB,
IIpeioCTaB/IAOMINX MYHULMINIABHYI0 YCAYTY, MWHBIX TOCYJapCTBEHHBLIX OpraHoB,
OpraHOB MEeCTHOIO CamoOyIipaBieHus W(WIM) TOJBEJOMCTBEHHBIX TOCYZJapCTBEHHBIM
OopraHaM M OpraHaM MeCTHOTO CaMOyTIpaBJeHUsl OpraHu3aliii, YJYaCTBYIOL[UMX B
1pe/ioOCTaB/IeHUH T'OCYJapCTBeHHbIX WM MYHULMIIAJBHBIX YCIYr, 3a UCK/II0YeHueM
JIOKyMEHTOB, YKa3aHHbIX B 4acTu 6 ctatbu 7 ®epepanbHOro 3akoHa Ne 210-P3;

OCYIIIeCTB/IeHUS] [JIeCTBUM, B TOM YKC/Ie COIJIaCOBaHWM, HeOOXOAUMBIX [I/st
TOJTyueHus TOCyAapCTBEeHHBIX M MYHULIMIIAIBHBIX YCIYT U CBA3aHHBIX C 0OpalljeHrueM B
VIHbIe TOCYyapCTBeHHbIe OpraHbl, OpraHbl MECTHOI'O CaMOYINpaBJ/ieHUs, OpraHu3aliuu, 3a
VCK/IFOUeHWEM TIOJIydeHUs YCIyr W TOJlydeHUs JOKYMEeHTOB W UWHGOpMaLuu,
Tpe/CTaB/IsIeMbIX B pe3yJibTaTe MpeoCTaB/IeHNs TaKUX YCIYT, BK/IFOUEHHBIX B [IepeyHH,
yKa3zaHHble B 4acTu 1 ctatbu 9 @enepasibHOr0 3aKkoHa Ne 210-D3;

TpeJiCTaB/eHUss ~ JOKYMEHTOB U HWH(OpMaLuH, OTCYTCTBHE  U(WIN)
HeJJ0CTOBEPHOCTb KOTOPBIX He YKa3blBa/JIMCh IIPU IepBOHAuYa/JbHOM OTKase B IIpueMe
NOKYMEHTOB, He0OXOAUMBIX [Jisi TIpeAoCTaB/ieHUs] MYHULIMIAJILHOW yC/IyrH, 1o B
MpefoCTaB/eHUM  MYHULMIIAJBbHOM  YCJIyTW, 3@  WCK/IIOUEHHWEeM  (JIyYaes,
1pe/lyCMOTPeHHbIX IYHKTOM 4 yactu 1 cratey 7 PesepanbHOro 3akoHa Ne 210-D3;

npejCcTaB/eHUss Ha OyMa)KHOM HOcuTe/le [JOKyMEHTOB U HH(OpMaluHy,
3/IeKTPOHHBIE 00pa3bl KOTOPbIX paHee ObLIM 3aBepeHbl B COOTBETCTBUM C MYHKTOM 7.2
yactu 1 cratbu 16 PepepanbHOro 3akoHa Ne 210-D3, 3a MCK/IFOUEHUEM C/ydaeB, eciv
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HaHeceHHe OTMEeTOK Ha Takue [OKYMEeHThl MO0 UX U3bATHE SBJsIeTCS HeoOX0qUMbIM
yCJIOBHEM TIpefOCTaBIeHUs] TOCyZapCTBeHHOW WIM MYHHWLMIIAJBHOM YC/IYTU, U UHBIX
C/lydaeB, yCTaHOB/IEHHBIX (pe/iepaibHbIMU 3aKOHAMHU.

2.7.3. Tlpu HactymieHUd COOBITUM, SIBISIOIIMXCS ~ OCHOBAaHUEM /ISt
MpeloCTaB/leHUsl MYHHULMIIAJBHOM yC/IyTH, aJMWHUCTpaLus, [pefoCTaBIIsroIas
MYHULIUNA/IBHYI0 YCIYyTy, BIIpaBe:

1) mnpoBOgWTH MepOMNMpUSTHS, HarpaB/ieHHble Ha IIOATOTOBKY pe3y/bTaTOB
Npe/ioCTaB/eHrss ~ MYHULMIIAJbHBIX  YCJIyr, B TOM  YWUJIe  Hampas/saTh
Me)XBeJJOMCTBEHHbIe 3arpoChl, M0/y4yaTb HAa HUX OTBETHI, IIOC/Ie 4Yero yBeZOMJISATb
3asgBUTE/II O BO3MOKHOCTM IIOZIaTh 3allpoC O IIPeOCTaB/eHUU COOTBETCTBYHOLEH
YCIyTH [IJI1 HeMe/JIeHHOT O T10/TyYeHus pe3ysibTara IpefioCTaB/IeHrs TAKOU YCIIyTH;

2) npy yCJIOBUM Ha/M4Ms 3arpoca 3asBUTe sl O NpeJoCTaB/IeHN MYyHULMIIaTbHOU
YCIYTH, B OTHOLIEHWW KOTOPBIX Y 3asBUTEJNs MOIYT IIOSIBUTHCS OCHOBAHUS I WX
npeiocTaB/ieHus emMy B OyjyileM, TPOBOAWTb MePOIPUSATHS, HarpaBjieHHble Ha
¢dbopMrpoBaHUe pe3ysbTaTa IMpefoCTaB/lIeHHsI COOTBETCTBYIOLIEN YC/IyTH, B TOM UYHUC/Ie
HarpaB/IsTh Me)KBeJOMCTBEHHbIE 3arpoChl, TM0Jy4aTb HAa HUX OTBeThbI, ()OPMHPOBATh
pe3ysbTaT MpejoCTaB/AeHUs COOTBETCTBYIOLEM YCIYTH, a TakKe MNpPefoCTaB/sSTh ero
3agBUTeN0 € wucnosb3oBaHueM EIIY/IITY JIO u  yBefoMiaAThH 3asABUTEN O
TIPOBEe/JeHHBIX MePOIIPUATUSIX.

2.8. OcHOBaHUA [/151 NIPUOCTAaHOB/IEHUS MIPeJOCTaBIeHUs] MyHULIMMNAJIbHOW yCIIyTH
He TIpelyCMOTPEeHbI

2.9. OcHoBaHMs [ OTKa3a B TIpHeMe JOKYMEHTOB, HeOOXOAWMBIX s
TIpe/loCTaB/IeHUs] MyHULMIIA/IbHOU YCIyTH:

[lpencraBneHyve  HEMOMHOTO  KOMIUIEKTa  JOKYMEHTOB, HeOOXOJUMBIX B
COOTBETCTBUU C 3aKOHOJAaTe/bHbIMU WM MHBIMU HOPMAaTHWBHBIMUA NPaBOBBIMUA aKTaMHU
[J1s1 OKa3aHusl YCIyTH, MOoJIeXKalluX IpeCTaB/IeHUI0 3asBUTe/IeM:

- 3adB/leHHe II0ZIaHO JIML[OM, He YIIOJIHOMOYEHHBIM Ha OCYLeCTB/IeHUe TaKuX
J1IeICTBUM;

- 3agBUTe/IeM He Ipe/CTaB/ieHbl JOKYMEHTbI, YCTaHOB/IEHHbIE I1. 2.6 HaCTOSLero
aZIMVHHACTPAaTUBHOI'O perjlaMeHTa;

- TpeJCTaB/ieHHble [OKYMEeHTbl yTpaTWIA CWUJIYy Ha MOMEHT oOpailleHusi 3a
MYHHULIUMNATBHOM YC/TyTOW;

- IIpe/iCTaBJ/IeHHble [OKYMEHThI COoZepyKaT IOAUMCTKU U UCIIpaBJ/IeHusl TeKCTa, He
3aBepeHHbIe B IIOPs/IKe, YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHO/aTe/1bCTBOM Poccurickon ®eziepaniny;

- TMpe/iCTaB/ieHHble B 3JIEKTPOHHOM (JOpMe [OKYMEHTHI COZeprKaT MOBPeX/eHus,
Ha/Myie KOTOPBIX He T03BOJIsIeT B TOJIHOM OObeMe MCII0/ib30BaTh HMHGOpPMALUI0 U
CBeZleHus, CcofepyKallyecss B JOKyMeHTax /Uil IIpefoCTaB/leHuss MYHULMIIAaTbHOU
yCIIyTH;

- HeIoJIHOe 3aroJjiHeHue Tiojiell B (opme 3asiBjieHWs, B TOM UHUC/Ie B
VMHTepakTUBHOM (hopMme 3asiBiieHus Ha EITI'Y/TITY JIO.

2.10. VcuepnbiBaroIUii MnepeyeHb OCHOBAaHWM [/ OTKas3a B MpeJOCTaBIeHUH
MYHULMINAIbHOW YCITIYyTH.

1) Kk HaHWMaTeqt0 OOMEHMBAEMOrO >XWIOTO TIOMellleHHs TpefbsBlIeH HCK O
pacTOp)KeHUU UK 00 U3MeHeHUH [JOTOBOpa COLMAIbHOr0 HaliMa >KUJIOr0 TOMellleHuSs;

2) MpaBO I0Jb30BaHUsI 0OMEHMBAaeMbIM >KW/IbIM TOMeLleHheM OCIapyBaeTcsl B



Cy1e0HOM TIOpSIKe;

3) oOMmeHMBaeMoOe >KWJIOe TIOMeIlleHHe TIPU3HAHO B YCTAaHOBJIEHHOM TIOpsi/IKe
HeIpUroJHbIM [i/I51 IIPO’KUBAHNUS;

4) TIpUHATO pelleHWe O CHOCe COOTBeTCTBYIOLIEro JioMa WIA  €ro
repeo0OOPY/J0BAaHMY /IJIs1 UCTI0/Tb30BaHUSI B APYTUX LEJISAX;

5) MOpPUHATO pelleHWe O KaluTaJlbHOM PEMOHTE COOTBETCTBYIOLEro JomMa C
MepeyCTPOUCTBOM U (W/IM) MeperiaHUPOBKOU JKUJIbIX TTIOMEILIEHUI B 3TOM JIOME;

6) B pe3ynbraTe oOMeHa B KOMMYHa/JIbHYIO KBAapTHDPY BCeJISIeTCS TpaK/aHUH,
CTpaJlaolliii OJHOM W3 TsDKeNbIX (POPM XPOHMUECKMX 3a0o/ieBaHMM, yKa3aHHBIX B
rpelyCMOTPeHHOM OYHKTOM 4 4yactu 1 ctatbu 51 JKunuugHoro Kopekca Poccurickou
deJepaLiu riepeyHe.

2.11. MyHwulunanbHas yciyra npeocTaB/isieTcs: AAMUHHACTPaLveil 6ecryiaTHO.

2.12. MakcumanbHbIM CPOK OXHJAHUS B Ouepegy TMpU I[OJaye 3asB/eHUs O
NpeloCTaB/eHu  MYHULMMAQJIBHOM YCAYTM W TIpU  TIOJyYeHUU  pe3y/ibTaTa
NpeIoCTaB/IeHUs] MyHULIUIIAIbHOM YC/IyTH COCTaB/isieT He 6osiee 15 MUHYT.

2.13. Cpok pervcTpainuy 3asiBjleHUs1 O MpPeoCTaBIeHUH MYHULUIIATbHOU YCIyTH
COCTaBJ/IsIeT B AZIMUHUCTpALH:

NpyU JIMUHOM OOpallleHuu 3asBUTeNiI - B JIeHb T[IOCTYIUIEHUsS] 3asiB/ieHUs B
AMUHUCTpPALIUIO;

TIpU HaTpaB/ieHUM 3arnpoca Ha OymaxHoM HocuTesie u3 M®ILl B AAMUHUCTPALIUIO
(pY HaMMYKU COTJIAlleHus) - B IeHb MOCTYT/IeHUs 3anpoca B AJMUHHCTPALUIO;

TpU HarmpaB/ieHWd 3arnpoca B (opMe 3/eKTPOHHOIO [JOKyMeHTa MOCpeJCTBOM
EINTY vnu IT'Y JIO (npy HaMM4UKM TeXHUYECKON BO3MOXXHOCTH) - B [IeHb TIOCTYTI/IeHUs
3arpoca Ha EIMT'Y wmm III'Y JIO wim Ha ciaeAyromui pabouunii geHb (B ciydae
HarpaB/ieHuUs JOKYMeHTOB B Hepabouee BpeMmsi, B BBIXO/[HbIE, TIPa3AHAYHbBIE JHU)».

2.14. TpeboBaHusi K TIOMeILIeHUsIM, B KOTOPBIX TPeJOCTaB/IsIeTCss MyHULUIAIbHAS
ycayra, K 3aay OXKWJaHWsg, MecTaM JJIs 3aro/IHeHUs 3asiB/eHusl O IIpefoCTaB/ieHuu
MYHULUMAIBHON yCIyTH, WH(GOPMAIIMOHHBIM CTeHJjaM C oOpasijamMu UX 3aroJjiHeHus U
repeyHeM JI0OKyMeHTOB, He0OXOAUMBIX JI/isl TTPe/IOCTaB/IeHrsI MyHULIUTIA/IbHOW YCTYTH.

2.14.1. TlpegocTaBneHre MyHULIUNAJIbHOU YCIYTA OCYILECTB/SIETCS B CIIeLjUabHO
BbIJIe/IEHHBIX [IJIs1 3TUX Liesiel TToMel|eHusIX AMuHucTpalud u M®II.

2.14.2. Hanuuve Ha TeppUTOpUM, TpUJETalIlerd K 37aHuto, He MeHee 10
MPOLIEHTOB MeCT (HO He MeHee OJHOTO MeCTa) /Jii MapKOBKUA CreluaabHbIX
aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEJCTB WHBA/IWJOB, KOTOpble He [OJ/DKHbI 3aHMMaTb WHbIE
TPaHCIIOPTHbIEe  cpefcTBa. VIHBamuAbpl TMOAB3YHOTCA MeCTaMM [JI1  TTapKOBKH
CTeliMaJbHBIX TPAHCIIOPTHBIX CpeAcTB OecriiaTHO. Ha Tepputopuu, Tpusieraroiieidl K
3aHUI0, B KOTOpoM pa3memieH M®II, pacronaraercs OecruiaTHas TapKOBKa ISt
aBTOMOOW/ILHOTO TPAHCIIOpPTa MOCeTHTesel, B TOM UMCIIe TipeJyCMaTpyBaroliasi MecTa
JJ1s1 CrleLiia/IbHbIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPeiCTB UHBA/I/OB.

2.14.3. IlomemjeHuss  pasMelllalOTCS  IIPEMMYILECTBEHHO  Ha  HWKHUX,
NpeArouTUTe/IbHee Ha IepBbIX, J3Ta)kax 3J4aHus C IIpefoCTaBleHueM JoCTyla B
TIOMell[eHre UHBaTU/aM.

2.14.4. 3panue (riomerrieHue) obopyayercss UWHGOOPMAIMOHHONW TabIMUKOM
(BbIBECKOM), COZeprKalllel TI0O/THOe HavuMeHOBaHWe AJMWHHUCTpal[d, a TakKxke
rvHbOpMaL1IO 0 peXXrMe ee PabOTHI.
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2.14.5. Bxop B 3maHue (ToMelijeHHe) ¥ BbIXOZ, U3 Hero 000pyAyIOTCS JIeCTHULIAMU
C TIOPYYHSIMU U TTaHAyCaMU 15 TiepeIBWKeHUs] IeTCKUX U UHBAJIUIHBIX KOJISICOK.

2.14.6. B moMelijeHUM OpraHu3yeTcsi OeCTUIaTHBIM TyaseT [/s TIOCeTUTeNel, B TOM
yucsie TyasneT, peJHa3HaueHHbIN 1151 UHBAJIU/0B.

2.14.7. Tlpu HeobxoauMoOCTU PabOTHUKOM AMHUHUCTpalLuH, pabotHukom MOI]
WHBA/My OKa3bIBaeTCs TIOMOIbL B TMPeOoJo/IeHHd 0aphbepoB TIpH  ITOJTyYeHUH
MYHUILIUMNAJIBHOW YCJIYTU B MHTEpecax 3asiBUTe/Ieu.

2.14.8. Bxog, B moMellieHre U MeCTa OXKU/JaHUs1 000pPYJyIOTCSl KHOITKaMH, a TakxKe
cofiep)kaT MH(OPMAIMI0 O KOHTAaKTHBIX HOMepax Tesie()OHOB Bbi30Ba pabOTHMKA /ISt
COTIPOBOJK/|€HWS] UHBAJIA/A.

2.14.9. [lybsvpoBaHve HeoOXOAWUMOMW [Jisi WHBAJIUOB 3BYKOBOU W 3PUTE/IbHOU
vHpopMaluM, a TakXKe HaJIWCel, 3HAKOB W HHOW TeKCTOBOM M rpaduueckoi
vH(bOpMalMM 3HAaKaMM, BbITIOJIHEHHBIMU pesibe(pHO-TOUeuHbIM IpudToM bpatins,
JIOTyCK CypZorepeBoJurKa U TU(I0CYpOTiepeBOIuMKa.

2.14.10. O6opygoBaHHe MeCT TIOBBIIIEHHOTO YA0OCTBa C /IOTIOJHUTE/TLHBIM
MeCTOM [jisi COOAKW-TIDOBOJHMKA U YCTPOWCTB [ TIepeIBI)KEHHsI HHBaIUa
(KOoCThLIEN, XOAYHKOB).

2.14.11. XapakTepucCTUKU TOMeIl[eHUM TIpueMa W BblJjauM [JOKYMEHTOB B UaCTU
00BeMHO-TIVIAaHUPOBOUHBIX M KOHCTPYKTMBHBIX peIlleHul, OCBeIleHUs, TI0’KapHOU
6e30MacHOCTH, WH)XXeHEPHOro 000py/10BaHHs J0/DKHBI COOTBETCTBOBATh TPeOOBaHUSIM
HOPMAaTUBHBIX JJOKYMEHTOB, IEUCTBYIOLIMX Ha TeppuTopun Poccuiickon ®egepaniu.

2.14.12. ITomenjeHus Tip¥emMa Y BblJaud JOKYMEHTOB [OJDKHbI TIpeJyCMaTpuBaTh
MecTa JJis 0XKUAaHUs, THPOPMHUPOBaHUS U TIpUeMa 3asiBUTeJIeu.

2.14.13. Mecta OXuJaHuUsi W MecTa A UHPOPMHPOBaHUS O000PYAYHOTCS
CTyNbsIMU  (KpeCe/lbHBIMU CEKLUSIMH, CKaMbsIMU) M CTOJaMd (CTOWKaMH) [Jisi
oopmsieHHsT JOKYMEHTOB C pa3MellleHWeM Ha HUX OJIaHKOB [IOKyMEHTOB,
HEeOOXOAWUMBIX /i1 TIOJyueHHUS] ~ MYHULMINANBHOW  YC/IyTH,  KaHIeISIpCKUMU
TIPUHAJIEXKHOCTSIMA, a TakkKe WH(OOPMAlMOHHBIMM CTE€HJaMM, COJepXKalluMu
aKTyaJIbHYI0 M WCUepIIbIBaIoIyl0 WH(OPMAaLUi0, HeOOXOAUMYIO /it TIOJyUeHHs
MYHULIUMNAIBHOW YC/IyTHU, U UHGOPMALMIO O Yacax rprueMa 3asiBJIeHUi.

2.14.14. Mecra pajs TpoBeieHUS] JIMUHOTO TIpHMeMa 3asiBUTeseid 000pyayroTcs
CTOJIaMH, CTYJIbIMU, 00eCreurBalOTCs KaHIIe/NAPCKUMM TIPUHAJJIE)KHOCTSIMA  JIJIs]
HaMMCaHUsI MMCbMEeHHBIX 00palljeHHi.

2.15. Tloka3aTenu JOCTYITHOCTU M KaueCTBa MyHULIMIAIbHOU YC/IYTH.

2.15.1. Tloka3aTeny AOCTYITHOCTA MYHULIMIIAIBHOW yCayrH (o06iiue, mpUMeHUMbIe
B OTHOILIEHWY BCeX 3asiBUTEJIEN):

1) TpaHCHIOpTHAS AOCTYITHOCTb K MeCTY TIpeA0CTaBIeHUS MYHULIUIAIBHON YCIIyTH;

2) HamMuue yKasareseW, o0ecrieurBarol[UX OeCIpensTCTBeHHbIM [OCTyH K
TIOMeLLeHUsM, B KOTOPbIX TPeJ0CTaB/IsIeTCs yCayra;

3) BO3MOXXHOCTb TIOIyYeHUs] TIOJTHOW U [JOCTOBEPHOW WH(OpMalu O
MYHHULIUNAJBHOU yCIyre B AJMAHUCTPALIUU 110 Tesie()OHY, Ha O(DULIMAIbHOM CauTe;

4) mpenocTaB/ieHHMe MYHMLIAIIAABHOW YCAYTH JFOOBIM OCTYITHBIM CII0OCOOOM,
rpeZlyCMOTPEeHHBIM JIeUCTBYIOILMM 3aKOHO/]aTe/TbCTBOM;

5) obecrieueHue 7yt 3asiBUTE/IS BO3MOKHOCTH TOyueHHss UHGopMalid 0 Xofie U
pe3y/ibTaTe TIpefoCTaB/JeHUsT MYHMULUIAJIbHOM YCIyrd C ucnoib3oBaHueMm EIY



v(um) [y JIO;

2.15.2. Tloka3aTenmu [AOCTYNHOCTU MYHMLMNAJIBHOW YCIyry (ClielasibHBble,
TIPUMEHUMbIE B OTHOLLIEHUU UHBAJIA/IOB):

1) Hannuue UH(QPaCTPYKTYPhl, YKa3aHHOU B . 2.14 perjnameHTa;

2) ucrioHeHye TpeOOBaHUM [OCTYITHOCTH YC/IYT /IJisi MHBAIU/IOB,;

3) obecrieueHrie OeCTIPETIITCTBEHHOTO JOCTYIa WHBAJIW/OB K ITIOMEIeHHSIM, B
KOTOPBIX TIPeJ0CTaB/IsIeTCS MyHULUIIA/IbHAS yCIyTa.

2.15.3. Tlokazarenu KayecTBa MyHULIMMNAIbHOW YCITYTH:

1) cobtogeHure cpoka npeAoCcTaBAeHUs] MyHULMIATIbHON YCIyTH;

2) cobnrofieHde BpeMeHM OXHWJaHWs B Odepeld TpU Tojaue 3asBleHUs U
TIOJTyUYeHHUU pe3yJ/ibTara;

3) ocyiectBiieHrne He 0Oosiee 0ofHOTO oOpailleHUs1 3asBUTENS K JO/DKHOCTHBIM
muraM AaMuHUCTpanuu win pabotHukam I'BY JIO «M®L» nipu rnojade JOKYMEHTOB
Ha TI0/TyueHre MyHHUIUIa/IbHOM YCIyTH U He Oojiee oHOTO 0bOpaiileHus TIpU TTOTyYeHU!
pe3ysibTata B AgMuHucTpauuto ik I'BY JIO « MPL»;

4) otcyTcTBHe >kanobd Ha JeWcTBUS WM 0Oe3lelCTBHE O/DKHOCTHBIX JIWI]
AIMVHUCTpALMH, TIOJAHHBIX B YCTAHOBJIEHHOM MOPSKe.

2.15.4. Tlocne mnoJsiyuyeHUs1 pe3y/abTaTa yCAyrd, T[peAoCTaBlIeHue KOTOPOU
OCYIIIeCTBJISIIOCHh B 3/1IeKTpOHHOU (opme uepe3 ETIT'Y wu II'Y JIO nubo rocpecTBoM
M®ILI, 3asBuTe/MNO 00eCrIeurMBaeTCs BO3MOYKHOCTh OLIEHKH KaueCTBa OKa3aHUs YCIyTH.

2.16. TlonyueHust ycayr, KOTOpble SIBJISIIOTCS HeOOXOAUMBIMUA U 00s13aTe/TbHBIMHU
IJ1s TIpe/IOCTaB/IeHHs MyHULIUTIAIbHON yC/TyTH, He TpebyeTcs.

CornacoBaHuii, HeOOXOAWMBIX [Js1 TIONy4YeHUs MYHULIATIATBHOW YCIyTH, He
TpeOyeTcs.

2.17. Wnble TpeboBaHHs, B TOM YWC/Ae YUHUTHIBaIOI[e 0COOEHHOCTH
NpeAiOCTaB/IeHUsT MYHULUIIAJBHOM YCIYTH MO0 3KCTEPPUTOPUAIbHOMY TPUHLMITY (B
clydae, eC/iyM MYHULWIIA/JbHAsg YC/iyra IpefoCTaB/sieTCsl 0 3KCTeppPUTOPUAIbHOMY
TIPUHIIAITY) ¥ 0COOEHHOCTH TIPeJOCTaB/IeHUS] MYHHIIUITATbHOW YCIYTH B 37IEKTPOHHOM
dbopwme.

2.17.1. Tlojaua 3arpocoB, [JOKYMeHTOB, WH(pOpMalluh, HeOOXOAUMBIX s
MOTyUeHUs] MYHMIUIIAIbHOM  YCIyTrH, ocyujecTBiasercss B MO®PL], mnosnyuyeHue
pe3ynbTaTOB  MpeAOCTaB/leHUs]  MYHMIUINAAbHOW  YCJIyTM  OCYILEeCTB/SIETCS B
Apvunuctpauyu wid MO®PII 1ipy HanMuvM CorvialleHusl, YKa3aHHOro B cCTaTbe 15
denepanpHOro 3akoHa 210-d3, B mpesenax TeppuTopyd JIeHUHIPa[CKOM 006/1acTH TI0
BbIOODY 3asiBUTEJISI HE3aBUCUMO OT €r0 MeCTa yKUTe/IbCTBA WM MecTa rpebbiBaHus (/s
bu3nuecKkux /ML, BKIOYasi WHAWBUAYaJbHBIX TpeArpuHUMaTesiell) b0 MecTta
HaxXoXKJeHus (AJ1s1 OpUANYeCKUX JIULY).

2.17.2. TlpepmocTaBjieHHWe MYHHULIMIIAJBLHOM YyCJIyTM B 3/IeKTPOHHOU ¢opMme
OCYILLIeCTBJ/ISIETCS TP TEXHUUECKOU peanu3auuu yciayru nocpegnctsom II'Y JIO w/vnm
EIITY.



3. Cocras, noc/1e0BaTe/IbHOCTh U CPOKHU BBITNO/THEHUSA
aMHHHUCTPAaTHUBHBIX NMPOLeJyP, TPeOOBAHUSA K MOPAJKY UX
BBINO/THEHHS], B TOM YHC/Ie 0COOeHHOCTH BBITO/THEHHUS
a/IMUHMCTPAaTHUBHBIX MPOLIeAYP B 3/IeKTPOHHOM (popMme, a Takke
0CO0EeHHOCTH BBITIO/THEHUSI /[MUHHCTPATHBHBIX MPOLeAYP
B MHOTO0()yHKIIMOHA/TbHBIX LIeHTPax

3.1. CocraB, mnocnefoBaTe/JlbHOCTb Y CPOKU BbINOJIHeHUS aJMUHUCTPAaTUBHbIX
nipolieyp, TpeboBaHUs K TIOPSAIKY UX BBITOTHEHHSI.
3.1.1. TIpemocTaBjieHre MYHUIMMAJBLHOM yC/IyTHd BK/IIOYaeT B cebsi crefyrolue

aJMUHUCTPaTUBHBIE MPOLIeAYPHI:

1) rmnpueM U peructpauus 3asiBleHUsI U [OKYMEHTOB O TIpeJOCTaB/e€HUU
MYHHULUMNATBHON yeayru — 1 pabounii feHs;

2)  paccMOTpeHHe  3asBleHMSI M [OKYMEHTOB O  TIpefOoCTaB/eHUH
MYHULUMAIBHON yCayru — He Gosiee 7 pabounx fHew;

3)  TpUHATHE PelleHUs] O TpeA0CTaBIeHUd MYHWIMMAJILHOW YCIyTH WIH 00
OTKas3e B MpeJoCTaBIeHU MyHULIUNAIbHOU yciyry — 1 pabounii eHb;

4)  BblZaua pe3y/bTaTa MpeOoCTaB/lIeHUs MyHULIUTIAILHON yciyry — 1 pabounii
[\€Hb.

3.1.2. TlpyeM u peruvcrpauusi 3asB/leHUsT U JOKYMEHTOB O IIpeJOoCTaB/IeHUU
MYHHULIUNAJIBHOU YCIIyTH.

3.1.2.1. OcHoBaHuMe 151 Hauaja aIMUHUCTPAaTUBHOW TIPOLIEAYPHI: MOCTYIIEHVE B
AJMVHUCTpALMIO  3adB/IeHUSI UM JOKYMEHTOB, TIIpeJyCMOTpeHHbIX II. 2.6
aJMUHUCTPATUBHOIO perjiaMmeHTa.

3.1.2.2. CopepxaHue aAMUHUCTPAaTUBHOIO [E€UCTBUS, NPOAO/DKATETbHOCTD
W(WIM) MaKCHUMalbHbIA CPOK €ro BBITIOJIHEHUS: PAOOTHUK AJMUHUCTPALUY,
OTBETCTBEHHBIA 3a 00pabOTKy BXOJSIIMX [JOKYMEHTOB, TIPUHUMAET IIpe/iCTaB/IeHHbIe
(HamipaB/ieHHbIE) 3asBUTE/IEM 3asiBieHHWe W [JOKYMEHTbl W perucTpupyer uX B
COOTBETCTBUH C TIPaBM/IAMU ZIeJIOTIPOM3BO/ICTBA B TeueHue He Oosiee 1 pabouero fHs.

[Ipy HaIMUMKU OCHOBAHUM /ISl OTKa3a B MpHUeMe JOKYMEHTOB, TIpeJlyCMOTPEeHHBIX
MyHKTOM 2.9 aJMWHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa, pabOoTHUK AJAMUHUCTpALUH,
OTBETCTBEHHBIA 3a 00pabOTKy BXOASILMX AOKYMEHTOB, B TOT e JieHb C TOMOII[bIO
yKa3aHHBbIX B 3asiB/IeHUM CPEeJCTB CBSI3W YBeJJOMJIsSIeT 3asiBUTesIsi 00 OTKas3e B TpUeMe
JOKYMEHTOB C YKa3aHWeM OCHOBAaHMM TAaKOrO OTKa3a W BO3BpalljaeT 3asB/ieHHhe U
JOKYMEHTBI 3asBUTeN0 (mpwiokeHWe 4 K HaCTOALEMY aJMHHUCTPAaTUBHOMY
peryiaMeHTy).

3.1.2.3. JIu1io, OTBETCTBEHHOE 3a BBITIOJIHEHME aJIMUHUCTPAaTMBHOU TIPOLIEAYPHI:
pabOTHUK AIMUHHCTPALIMH, OTBETCTBEHHBIN 3a 00pab0TKY BXOASMIUX JOKYMEHTOB.

3.1.2.4. KpuTepuii NPUHSTHSA DEIIeHUs: HaIuuue/OTCyTCTBHE OCHOBAaHUU [JIsi
OTKa3a B TpreMe JO0KYMEeHTOB, HeOOXOJUMBIX /Il TIPeOCTaB/IeHUs] MYHHUILATIATbHON
YCJIyTH, YCTAHOBJIEHHBIX MTyHKTOM 2.9 aJIMMHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa.

3.1.2.5. Pe3ynbTar BbINIOJHEHUS] aIMUHUCTPAaTUBHOM NPOLIEYPbI:

- OTKa3 B MpUeMe 3asB/eHUs] O TpPeJOCTaBAeHUMM MYHULUIAIbHOU YCIYyTh U
TpyjiaraeMblX K HeMy [JOKYMEHTOB;



- peructpauys 3asiBjieHHdss O TIpe/IoCTaBAeHUM MYHUIUMAIbHOW YCIyTu U
Tipu/iaraemMbIX K HeMy JOKYMEHTOB.

3.1.3. PaccmoTpeHue  3asgB/ieHWs] UM JOKYMEHTOB O  [peAoCTaB/ieHUU
MYHHULIUNAJIBHOU YCTyTH.

3.1.3.1. OcHoBaHMe /1 Hauaja aJMUHUCTPAaTMBHOM MpOLeAYPbl: MOCTYIIJIEHUE
3aperduCTpMpPOBAHHOIO  3asiB/ieHUss W JIOKYMEHTOB  JIO/DKHOCTHOMY  JIMILIY,
OTBETCTBEHHOMY 3a ()OpMHUPOBaHUE MPOEKTa PelleHusl.

CopepxaHue aJMUHUCTPATUBHOTO [IeMCTBUSI (aMUHUCTPATUBHBLIX [1eUCTBUN),
MPO/I0/DKUTETBHOCTD W(M/TM) MaKCUMa/IbHbIN CPOK ero (KX) BBITIOJIHEHUS:

1 pgeiicTBUe: TMpOBepPKa [JOKYMEHTOB Ha KOMIUIEKTHOCTb W JOCTOBEPHOCTb,
TpoBepKa CBeJIeHWM, COJiepP>KallMXCsl B MpeACTaB/AeHHbIX 3asiBIEHUM U JOKYMeHTax, B
I[eIIX OLIEHKM WX COOTBETCTBUS TpeOOBaHWsAM U YyCJIOBHUSIM Ha TOMy4YeHHe
MYyHULMTaTbHOW YCIyTH;

2 pelictBue: (opMUpOBaHMWe, HallpaBleHUe MeXXBeJOMCTBEHHOTO 3ampoca
(Me>XBeJTOMCTBEHHBIX 3arpOCOoB) (B C/lyuae HempeACTaB/IeHUs 3asiBUTe/IeM JOKYMEHTOB,
NpelyCMOTPEHHBIX MYHKTOM 2.7 aJMHUHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa) B 3/€KTPOHHOU
dopMe €  UCMONMb30BaHMEM  CHUCTEMbI  MEXBEJOMCTBEHHOTO  3JIeEKTPOHHOTO
B3alMO/IeHCTBUSI.

CpoK MOJrOTOBKA M HarlpaB/ieHUs OTBeTAa Ha MeXXBeJJOMCTBEHHBIM 3amlpoc: B
3/IeKTPOHHOUW (pOpMe C HCII0/Ib30BaHUEM CUCTEMBI MeXXBeJOMCTBEHHOTO 3/IeEKTPOHHOTO
B3aUMOJieNcTBUSI - He Oosiee 48 uvacoB, TIPU OCYILECTBAEHUU MeXBeJIOMCTBEHHOTO
MHGOPMAI[MOHHOTO B3aUMOZEMCTBHSI Ha OyMa)kKHOM HocuTesie - He Oojiee 5 paboumx
JHEW CO [JHS ero TOCTYIUIeHUsI B OpraH WM OpraHu3alyio, MpeJoCTaBJstoIue
JIOKyMeHT U UH(hOpMalHio;

3 JelicTBYeE: TTOATOTOBKA U TIpe/ICTaB/IeHNe MPOeKTa PellieHus], a TaK)Ke 3asiB/IeHUst
O TIpe[OCTaBI€HUHA MYHULMIAJIBHOW YCJIYyTM U JOKYMEHTOB [O/DKHOCTHOMY JIWLLY
AJMUHUCTpAL[MM, OTBETCTBEHHOMY 3a TPUHSTHE U MOJANUCAHWE COOTBETCTBYHOLIETO
peleHusl.

3.1.3.2. JIu1lo, OTBETCTBEHHOE 3a BBITIOJIHEHWE aJIMUHUCTPAaTHBHOU TPOLIeAYPHI:
CrietUaaucT AJMUHUCTPALIUM, OTBEUaloIUM 3a paCCMOTPeHUe U MOJArOTOBKY MpOeKTa
peleHusl.

3.1.3.3. Kputepun npuHSITHS pellleHus: OTCYTCTBUe (Haiuuue) OCHOBAHUU AJIsi
OTKa3a B TPeJOCTaB/€HUM MYHHULMIAJbHOU YC/IyrH, YCTaHOBJeHHbIX M. 2.10
aJIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa.

3.1.3.4. Pe3ynbTaT BBINIOJIHEHUSI aJMUHUCTPAaTUBHOM TMPOLIeAYPHI:

- TIOATOTOBKA TIPO€KTa pellleHus1 AJIMAHUCTpALMA O Jlaue COrJyiacusi Ha oOMeH
JKATBIMU TTOMeIeHUSIMU, TIPe/IoCTaB/AeHHBIMU 10 J0OTOBOPaM COL[MalbHOTO HalMa;

- TMOATOTOBKA MPOeKTa pellleHUss AJMUHUCTpald 06 OTKase B Jjaue COTJiacUs Ha
oOMeH JKW/IBIMH TIOMEIleHUSIMH, TIPe/IOCTaB/IeHHBIMU TI0 JIOTOBOpaM COI[HAIbHOTO
Harma.

OO11T1it CPOK BBITTOTHEHHUST a[MUHHUCTPAaTHBHOM TIPOIieIyPhl COCTaB/IsIeT He Oosiee
7 pabouux JiHel ¢ AaThl OKOHUAHUS MIepBOM aZ[IMUHHUCTPATUBHOM MPOIIeAyPhI;

3.1.4. TlpuHsaTHe pellleHUs O TMpeJoCTaBJIeHUU MYHUIUIIAIbHOW YC/IyTU UMM 00
OTKa3ze B TpeJioCTaB/IeHUHA MyHULIUMAIBHOM YC/IyTH.

3.1.4.1. OcHoBaHMe /11 Havya/la aIMUHUCTPAaTUBHOM MPOLIEeAYPbI: MpeCTaBlIeHre




3asB/IEHA M [JOKYMEHTOB, a TakKKe TMpPOeKTa pelleHus1 [JO/DKHOCTHOMY JIULLY
AIMVHUCTpaLMY, OTBETCTBEHHOMY 3a IIPUHATHE U TOAMMCaHMEe COOTBETCTBYIOLLErO
pelLleHus.

3.1.4.2. CopepxaHue aJMUHUCTPATUBHOIO JeWCTBUS (aJMUHUCTPAaTUBHBIX
JeWCTBUM), NPOJOJIKATENBHOCTh U(WIM) MAaKCUMaJIbHbIA CPOK ero (KMX) BBIMOJIHEHUS:
pacCMOTpeHue, 3asiBIeHUs] U JOKYMEHTOB, a TakKe TpPOeKTa pelleHus AO/IKHOCTHBIM
JLOM  AJMUHUCTpALIMM, OTBETCTBEHHbIM 3a  [IpUHSATAE W TIOATMCAHUE
COOTBETCTBYIOLL[ETO pellleHUs], B TeueHUe He Oosiee 1 pabodero AHs C AaTbl OKOHUAHUS
BTOPOM aIMUHHACTPATUBHOM TPOLeyPbI.

3.1.4.3. JIu1j0 OTBETCTBEHHOE 3a BBIMIOJTHEHUE aJMUHUCTPAaTUBHOW MPOLIeAYPHI:
JNOJDKHOCTHOE MU0 AJMWHHCTPaLUM, OTBETCTBEHHOE 3a MPUHATHE W TOANHCAHHE
COOTBETCTBYIOLLIETO PEIleHUsI.

3.1.4.4. Kputepuu TpUHATHUS peLleHUsl: HaJlnunue/OTCYTCTBYe Yy 3asBUTe/Id paBa
Ha TMoTyuYeHre MYHULUIIAIbHOW yCTyTH.

3.1.4.5. Pe3ynbTaT BBIMO/JHEHUSI aJMUHUCTPATUBHOM MPOLIeAYPHI:

- TIOATMCAHWe TIOCTAHOB/IEHHS AJMUHHCTpALAA O Jlade Coryiachus Ha oOMeH
JKWJIBIMU TTIOMEILLeHUSIMU, TIpeZI0CTaB/I€HHBIMU T10 JOTOBOPaM COL[MATbHOTO HalMa;

- TMOATMCaHWe TIOCTAHOB/IEHUSI AZIMUHHCTpAI[MM 00 OTKa3e B Jjaue COT/Iacvsi Ha
oOMeH >KWIbIMU TIOMeIl[eHUsMU, Tpe/JOCTaBIeHHbIMU TI0 JI0OTOBOpaM COIMa/IbHOTO
HalimMa.

3.1.5. Beizaua pe3ynbTara npefoCTaB/ieHUsI MyHULIUIAIbHOW YCIYTH.

3.1.5.1. OcHoBaHue /151 Hauvajla aJMUHUCTPAaTUBHOW MpOLIEAYPBI: TOAIKMCAHUE
COOTBETCTBYIOILLIETO  DEIleHMus], SBJSAIOLEroCcsi  pe3yJbTaTOM  MpeAOoCTaBIeHUs
MYHHULIUMAJIBHOU YCJTIyTH.

3.1.5.2. CopepxaHue aJAMUHUCTPAaTUBHOIO [eUCTBUS, NPOAO/DKATETbHOCTD
U(WM) MakKCAMalbHBIM CPOK €ro BBITIOJIHEHUWS: PEerucTpanusi W HamnpaB/ieHue
pe3y/sbTaTa TIPeJOCTaB/eHUSI MYHMIMITAJBHOM YCAYTH CrocoOoM, YyKa3aHHbIM B
3asB/IeHUH, B TeueHHe 1 pabouero AHs.

3.1.5.3. JIuno, OTBETCTBEHHOE 3a BBITIOJIHEHWE aJJMUHUCTPATUBHOU TPOLIeyPhbI:
pPabOTHUK KaHI[eIIpUH AIMUHHACTPALIUU.

3.1.5.4. Pe3ynbTaT BBITIOJIHEHUSI a[MUHUCTPAaTUBHOMW MpOLieJypbl: HarpaBieHUe
pe3y/ibTaTa TIPeIOCTaBAeHUS MYHULIUIAJIBHONW yCAyrd CrocoboM, yKa3aHHbIM B
3asB/IEHUU.

3.2. Oco0eHHOCTH BBITTOTHEHUSI aJIMUHUCTPATUBHBIX TIPOLIeAYP B 3/€KTPOHHOMN
dbopme

3.2.1. IlpepocraBneHve MyHuLMNanibHoOW yoayru Ha EITY wu III'Y JIO
OCYILLIeCTBJIIETCA B COOTBeTCTBUU C PefepasibHbIM 3akoHOM oT 27.07.2010 N 210-®3
«O6 opraHu3alyy TIpeOCTaB/IeHUSI TOCYJaPCTBEHHbIX W MYHULAIIAIBHBIX YCIYT»,
denepasbHBIM  3aKOHOM OT  27.07.2006 N  149-®3 «0O6 wuHpopmarmm,
MH(OPMALIMOHHBIX TEXHOJOTMSAX M O 3amure WHQOpMAalUW», I[OCTaHOBIEHUEM
[TpaButenbcTBa Poccurickont @enepaumu ot 25.06.2012 N 634 «O BUax 3/1€KTPOHHOU
TIO/ITTMCH, HWCII0/Ib30BaHWe KOTOPBIX [OMyCKaeTCsl MpH OOpaleHHuH 3a Io/ydeHreM
rOCyJapCTBEHHBIX U MYHHULMIIA/IbHBIX YCIYT».
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3.2.2. [l nosydyeHus MyHALMNanbHOM yonyru yepe3 EINTY wnun uepes II'Y JIO
3asBUTEII0 HeO0OXOJWMO TIpeZiBapUTe/IbHO TPOUTH Tpoliecc pervucTpaiuu B EguHob
cucteme uieHTUGUKaLUU U ayTeHTUbUKalK (fanee - ECUA).

3.2.3. MyHuLMManbHasl yciayra MoxeT ObITh mosyueHa uepe3 [IT'Y JIO smmbo
yepe3 EINT'Y cneyromummMu criocobamu:

0e3 IMUHOH SIBKM Ha TIpYeM B AZIMUHHUCTPALHIO.

3.2.4. Ina mnopgauu 3asaBieHuss 4depe3 EIII'Y wau uyepes III'Y JIO 3asgButesib
JI0JDKEH BBIMOJIHUTD CeyIOLre JeCTBUS:

- IPOUTH WJleHTU(PHUKALMIO U ayTeHTUHKal1o B ECUA;

- B /muHOM KabuHete Ha EII'Y wiu Ha I[II'Y JIO 3amo/iHATL B 3/1€KTPOHHOU
dbopMe 3asiBjieHMe Ha OKa3aHWe MyHULIMIAIbHOU YCIyTH;

- TIPWIOXKWUTb K 3asiBJICHUI0 3JIeKTPOHHBbIE [JOKYMEHTbl W HarpaBUTb ITaKeT
9/IeKTPOHHbBIX JOKYMEHTOB B AIMUHUCTPAL[MIO TTIOCpeCTBOM pyHKIMoHana EITTY unu
[y JIO.

3.2.5. B pesynbrare HarpaB/ieHWs TlaKeTa 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB
nocpeactBoM III'Y JIO mi6o uepe3 EIITY, AUC «Mexsen JIO» MTpoOU3BOAUTCS
aBTOMaTHUueCcKass pervcrpalys MOCTYMUBIIErO IlaKeTa 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB WU
TIPUCBOEHUE TaKeTy YHUKaJIbHOIrO HOomepa fena. Homep fiena JOCTyneH 3asBUTENIO B
nruHoM Kabunete I1T'Y JIO u(unun) EITY.

3.2.6. [1pu nipefiocTaBeHUH MyHUIUIIaAbHON ycayru yepe3 III'Y JIO mbo uepe3
EITY, nomKHOCTHOE IUL0 AJMUHUCTPALIMM BBITIOJHSET CAeyIolIue JeUCTBYS:

- (hopMUpyeT MPOEKT pellleHrs HA OCHOBaHUU IOKYMEHTOB, MOCTYNUBIIMX Yepe3
[y JIO mubo uwepe3 EIII'Y, a Takke AOKYMEHTOB (CBe[leHHI), TIOCTYITUBIINX
MOCPEeCTBOM ME)KBEIOMCTBEHHOTO B3aWMOJ€WCTBUS, M TMepejaeT [JO/DKHOCTHOMY
ULy, HaJiefleHHOMY (hyHKUWSIMU 110 TIDUHSITUIO pellieHus;

- TIOC/Ie paCCMOTPEHUs] JOKYMEHTOB U TIPUHATHS PelleHUs O TpesoCTaB/IeHUun
MYHULMINAZIBHOW YCayrd (OTKa3e B IpeJjOCTaB/JIeHWA MYHULIMNAIBHOM YCIIYTH)
3anosiHgeT npeaycMmoTtpeHHble B AUC «Mexaeg, JIO» (opMbI O TIPUHATOM pellieHrud U
riepeBouT ienio B apxuB AVIC «Mexsef JIO»;

- YBeJOMJIIET 3asiBUTE/IA O TIPUHATOM peLleHUWM C TMOMOLIbI0 YKa3aHHbIX B
3as1B/IeHUM CpeJCTB CBsI3M, 3aTeM HarpaB/sieT JOKYMeHT CrocoboM, yKa3aHHbIM B
3assBieHnn: B MOIL], b0 HampaBisieT 37eKTPOHHBIA [IOKYMEHT, TOAITHMCaHHBIMN
YCUeHHON KBa/MM(MHUIIMPOBAHHOW 3/IeKTPOHHOW TIOAMNMCHIO [TO/DKHOCTHOTO JIWIIA,
TIPUHSABIIIETO pellieHue, B MUUHbIA Kabunet I1T'Y JIO umu EIITY.

3.2.7. B ci1yyae TOCTyIUIeHUSI BCeX [JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B IMYyHKTe 2.6
HaCTOSIIIero aJMUHUCTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa, B (hopMe 3/IeKTPOHHBIX [JOKYMEHTOB
(971eKTpPOHHBIX 00pa30B [IOKYMEHTOB), JHeM obpallleHuss 3a IpefoCTaBlIeHUeM
MYHHULIUMNAJBHOU YCJIYTU CUWATAETCsl JaTa PerucTpalyu npuema AOKymMeHTOB Ha [II'Y
JIO wmm EIIT'Y.

WHpopmupoBaHre 3asBUTeNsI O XOJe U pe3y/bTaTe IIpejoCTaBIeHUs
MYHULMINAIBHOW YCIYTM OCYIIEeCTB/ISeTCS B 3JIGKTPOHHOU (opMe uyepe3 JIMUHBIU
KabOWHeT 3asiBUTe/Is, pacrooxeHHbI Ha [IT'Y JIO mbo Ha ETITY.

3.2.8. AJMMHUCTpaLus TPU TOCTYIUVIEHWH [JOKYMEHTOB OT 3asiBUTess
nocpeacteoM II'Y JIO wmum EINT'Y nio TpebGoBaHMIO 3asiBUTEJIsI HArpaB/sieT pe3ysbTar
MpefoCTaB/AeHUsI MYHULMIIATbHOM YCIYyrd B (OpMe 37eKTPOHHOIO [JOKyMEHTa,



MOANMMCAHHOTO  YCWJIEHHOM  KBaJW(UIIMPOBAHHOW  3/7IeKTPOHHOM  MO/IUCHIO
[OJDKHOCTHOTO JIMLIA, TIPUHSABLLETO pelleHue (B 3TOM C/ydae 3asiBUTe/Ib IPU Mojayve
3asBJIeHUs Ha NpejoCTaB/IeHre MYHULIUMNAIBHOM yCJIYTU OTMeYaeT B COOTBETCTBYHOILEM
ToJjie TaKyro HeoOX0JUMOCTb).

Bblziaua (HarpaB/ieHVe) 3/IeKTPOHHBIX [JOKYMEHTOB, SIB/SIFOLLMXCSI Pe3y/bTaToOM
MpefoCTaB/AeHUsl MYHULMMNAJIbHOW YC/IyTH, 3asgBUTEII0 OCYLIEeCTB/ISETCS B [JleHb
pervcTpalnuu pe3yJbTara MpefoCcTaB/leHus MyHULUMIIaTbHOW YCIYyTU AZIMUHUCTPALIEN.

3.3.1. B «ayyae ewm B BBbJAHHBIX B pe3y/jbTare IpejoCTaB/IeHUs
MYHULIATIAIBHOW yC/IyTH AOKyMEeHTaX JOIYyIleHbl OreyaTku U OMMOKUA TO 3asiBUTE/b
BIIpaBe TMPEACTaBUTb B KOMUTET HENOCPeJCTBEHHO, HAlpaBUTb [OUYTOBLIM
otripaBieHueM, rnocpegcreoM EIN'Y mognmcanHoe 3asiBUTesieM, 3aBEePEHHOE MeYaThbio
3asgBuTeNs (MpU Ha/IMUMK) WM OPopM/IeHHOe B (DOopMe 371eKTPOHHOTO [JOKyMeHTa U
MOANIMCAaHHOe YCUIEHHOW KBanu(UIIMPOBAHHOM 3/1€KTPOHHOMN MO/IUChIO 3asiBlieHHe O
HeoOX0IUMOCTH UCTIpaB/IeHusl [JOTyILeHHbIX OrevaTok U (UIn) omMOOoK C U30XKeHreM
CYTH [IOMYIIIeHHbIX OIeuYaTKHu U (WIM) OIMOKM W TIPWIOXKeHHeM KOIWW [OKYMeHTa,
cojiepyKalriero onevyaTku u (Win) ommoOKH.

3.3.2. B Teuenne 3 (Tpex) paboumx [gHEW CO [HS PervcTpaliyd 3asBieHus 00
WCTIpaB/IeHUU OIeuaToK W OIIMOOK B BBIZAHHBIX B pe3yJibTaTe TIPeJoCTaB/IeHUs
MYHULIUMNAJBHOW YC/IYTHM JOKyMEHTaX OTBETCTBEHHbIM CHEeLUaTuCT AJIMUHUCTpalUU
yCTaHaB/IMBaeT Hajluue orneyaTKy (O1mbku) u oopmisieT pe3y/bTaT MpeAoCTaBIeHUs
MYHULIATIATBHON YCAYTH (JOKYMEHT) C UCIpaB/ieHHbIMU OredyaTkaMmu (oimbkamu) uim
Harmpab/isieT 3asiBUTENI0 yBeZiloMjeHHWe C OO0OCHOBaHHbIM OTKa3oM B 0QopM/eHUU
JOKYMeHTa C WCITpaB/IeHHbIMU OrieuyaTKaMu (ormbkamu). Pe3ysbTaT mpefocTaBieHUs
MYHULIATIATBHOW ~ YCIyTH  (HOKyMeHT) AJMWHUCTpALUs HalpaB/seT Criocobom,
yKa3aHHbIM B 3asiBJIeHUHU.

4. (I)Oprl KOHTPOJIA 3d UCIIO/THEHHEM 4d/IMUHHUCTPATHBHOIO per/jiaMeHTdad

4.1. TlopsiioK OCYLIeCTB/IeHUS] TeKYI[ero KOHTPOJii 3a COO/ofieHneM U
WCIIO/THEHWEM OTBETCTBEHHBIMU [IO/DKHOCTHBIMM JIULIAMU TIOJIO’KEHUM perjiaMeHTa u
WHBIX HOPMAaTHMBHBIX TIPAaBOBBIX AaKTOB, yCTaHaBAWBAWOIIUX TpeOOBaHUS K
Mpe/iIOCTaB/€HNUI0  MYHMIIUMIIATLHOM  YCJIyTM, a Takke TMPUHITHEM pelleHui
OTBETCTBEHHBIMHU JIULIAMHU.

Tekyl[uéi ~ KOHTPO/Jb  OCYILeCTB/SIETCS ~ OTBETCTBEHHBIMU  pabOTHUKaMU
AJMUHHCTpaLMM TI0 KaXAOW TIpoLefype B COOTBETCTBMHM C YCTAaHOBJIEHHBIMU
HaCTOSIIIIUM perjlaMeHTOM COjlep>KaHUeM JIeMCTBUM U CPOKaMH MX OCYILeCTBJ/IeHHs], a
TakK)Ke TyTeM TpOBeJleHUsI pPYKOBOAUTe/leM (3aMeCcTUTesleM  PYKOBOJHWTe/s,
HavyaJbHUKOM  OTAesa) AJMUHUCTPALMM TIPOBEPOK  HCIIOHEHUS  MOJIOXKEHUH
HAaCTOSILLer0 perjaMeHTa, UHbIX HOPDMaTHBHBIX NTPABOBBIX aKTOB.

4.2. TlopsioK U TIePUOAWYHOCTH OCYIEeCTB/EHHS TJIAaHOBBIX W BHEIJIAHOBBIX
TIPOBEPOK TIO/THOTHI ¥ KaueCTBa MpeJ0CTaB/leHHs] MYHULUTIAIbHOW yCTYTH.

B nensx ocyljecTBieHus KOHTPOJISA 3@ MOJIHOTOW U KayeCTBOM Ipe/l0CTaB/IeHUs
MYHHULIUMNAIBHOW YC/IyTU NPOBO/ISATCS TJIaHOBBIE U BHEI/IAHOBbIE ITPOBEPKH.



[TnaHoOBbIe TIPOBEPKHM MpeAOCTaBAeHUs MYHULIAIAIbHOW YCIYTH MPOBOJSTCS He
yaije OJHOr0 pa3a B TPU Tofla B COOTBETCTBUU C IJIAHOM TPOBeJieHUs] TIPOBEPOK,
YTBEP)KJEHHbIM PYKOBOAWUTEeeM AIMUHUCTPaLUK.

[Ipy mnpoBepke MOTYT pacCMaTpUBaTbCsi BCe BOMPOCHL, CBs3aHHbIE C
npe/j0CTaB/eHueM MYHULIUTIAIbHOW yCIyTy (KOMIJIEKCHbIe TIPOBEPKHU), WX OTAeTbHbIN
BOMPOC, CBs3aHHbI C Tpe/oCTaBleHWeM MYHULMIAAbHONW YCIyru (TeMaTuueckKue
TIPOBEPKM).

BHeri1aHOBbLIe TIDOBEPKH TMpeA0CTaBIeHUss MYHULIMIIAbHON YCIyTU TIPOBOSATCS
no obpaujeHusM  (U3NYECKUX, IOPUAMUECKUX  JIML] W MHAWBUAYaJbHBIX
npeAripuHUMarenel, oOpalljeHUsIM OpraHoB TOCYJapCTBEHHOM BacTH, OPraHoOB
MEeCTHOTO CaMOYTIpaB/jeHUs, UX [JO/DKHOCTHBIX /ML, a TakXe B LeJsX IIPOBEPKU
yCTpaHeHUs] HapylleHUl, BbISIBJIEHHbIX B X0/l MPOBe/IeHHOW BHEM/IaHOBOW MPOBEPKH.
YKkasaHHble oOpallieHusi TI0JJieXkaT PerucTpaliyd B JieHb UX TOCTYIIEHUs B CHUCTeMe
3JIEKTPOHHOTO I0KyMeHT0000pOoTa U /1e/I0NPOM3BOICTBa AIMUHUCTPALIUH.

O nmnpoBefeHHWH TIDOBEPKM M3JAeTCsd TMPaBOBOW aKT AJMUHUCTpaLUM O
MpOBeJIeHUM  TPOBEPKM  WCIOJHEHUs  aJMUHUCTPAaTUBHOTO  perjiaMeHTa  IIo
TMpe/j0CTaB/IeHUI0 MyHULIUTIATbHOW yCTyTH.

[To pe3ynbTaTaM MpoOBe/ieHHsI IPOBEPKU COCTaB/ISIETCS aKT, B KOTOPOM JIO/DKHBI
ObITh yKa3aHbl JOKYMEHTalbHO MOATBep)KAeHHbIe (DaKThbl HAapYIIeHW, BbisB/IeHHbIE B
X0Jle TIPOBEPKU, WIM OTCYTCTBUE TAaKOBBIX, a TakKKe BBbIBO/IbI, COjleprKalljiie OLIeHKY
MOJIHOTHI M KayecTBa MpeZoCTaB/AeHUs] MYHULIUIIAJbHOW YCIYTM W TpeAJIOKeHUsl I10
yCTPaHEHUIO BBISB/IEHHBIX MPY NPOBepKe HapylleHui. [Ipy npoBejeHUM BHEM/IaHOBOW
NPOBEPKM B aKTe OTPa)KarTCs pe3y/bTaTbl MPOBEPKU (PAKTOB, W3J/I0)KEHHBIX B
obpallleHry, a TakXe BbIBOZbI U TIPeJIO’KEeHUs] TI0 yCTPAHEHUIO BBISIBIEHHBIX TMPU
TIPOBEPKe HapYILIeHUN.

[lo pe3ynbTaTaM paccMOTpeHUst oOpailleHuii  oOpaTUBILEMYCsS — [laeTcs
MACbMEHHBIN OTBET.

4.3. OTBeTCTBEHHOCTb [IO/DKHOCTHBIX JIML] 3a pelleHus W [JIeHCTBUs
(be3meiicTBUe), TpUHKMMaemble (OCYIeCTB/sieMble) B XO/e  TIPeJOCTaB/IeHUs
MYHULIATIATbHOW yCITyTH.

JO/mKHOCTHBIE JIMLA, YIIOJIHOMOYeHHble Ha BbITIOJIHEHUE aMUHUCTPAaTUBHBIX
JeVCTBUM, TpeyCMOTPeHHBIX HACTOSILMM perjiaMeHTOM, HeCyT OTBETCTBEHHOCTh 3a
cobsrofeHre TpebOBaHU eHCTBYIOLMX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, B TOM UHC/Ie
3a coOmo/ileHre CPOKOB BBITIOJIHEHUSI aJIMUHUCTPATUBHBIX [JeMCTBUM, TOMHOTY UX
coBeplleHUs], COO/IOfleHre TIPUHLMIIOB TIOBeJleHUs] C 3asiBUTEJISIMH, COXPaHHOCTh
JIOKYMEHTOB.

PykoBopuTenb AJMUHUCTpALMM HeceT OTBETCTBEHHOCTh 3a obecrieueHue
Npe/j0CTaB/IeHUs] MyHULIMIAbHOW YCIYTH.

PaboTHUKM AJMUHUCTpALUA TIPU TIPe/OCTaBIeHUH MYHULIMIIAJIBHOU YCIyTU
HECYT OTBETCTBEHHOCTb:

- 3@ HEWCIOJIHeHWe WIM HeHajjexalllee WCIOoIHeHre aJMUHUCTPaTUBHBIX
npoLeAyp MpH NpeAoCTaBIeHU MyHULIUTATbHOW YCIyTH;

- 3a pjelictBusi (Oe3zelicTBUe), BJEKyIMe HapylleHWe TMpaB U 3aKOHHBIX
VMHTEpecoB bu3nuecKux 17001 FOPUINUECKUX UL, VHAUBUYaTbHbIX
rperpyuHUMAaTeIen.



[ O/DKHOCTHBIE JIML[a, BWHOBHbIE B HEMCIIOJIHEHUM W/IA HeHajjlexxallem
WCIIOJTHEHUU TpeOOBaHMIM HaCTOSLLIeTo AIMUHUCTPAaTUBHOT O perJjiaMeHTa,
TIPDUBJIEKAIOTCSI K OTBETCTBEHHOCTW B TIOPS/IKe, YCTAaHOBIEHHOM [IeWCTBYIOLUM
3aKOHO/1aTe/IbCTBOM PD.

5. locyie0HbIi (BHECYJe0HBII) MOPAJOK 00)Ka/I0BaHUSA PelIeHui
U JelicTBuUii (0e3/eiicTBUs) OpraHa, NpeJoCTaB/ISIOIIero MyHULUNA/TbHY 0
yC/IyTy, AO/DKHOCTHBIX JIUL] OPraHa, NMPeAoCTaB/IAIero MyHHIMNA/TbHYI0 YCIYTY,
1100 MyHHIIUNA/IBHBIX CTY)KAIHX, MHOT0()yHKIIHOHA/ILHOT'0 IeHTPa
NpeJ0CTaB/IeHUs rOCyJapCTBeHHBIX 1 MYHHI[UNIA/IBHBIX YC/IyT, paboTHHKA
MHOT0()yHKIJMOHA/IbHOT0 I|eHTPa NMpe/i0CTaB/1eHHUs roCyJapCTBeHHbIX U
MYHHULIUNAIbHbBIX YCIYT

5.1. 3asBuTe /MO0 WX TIPeCTaBUTENIM WMEIOT TIpaBO Ha JocyaebHoe
(BHecynebHOe) oOjkamoBaHWe pelleHHNd U fAelicTBuil  (0e3meiicTBUsA), TIPUHATHIX
(ocy1iecTB/IsieMBbIX) B XO/ie TIPe/JOCTaB/IeHUs] MYHULIUMATIbHOW YC/TyTH.

5.2. Tlpenmetom pocynebHoro (BHecyzeOHOro) oO6yKasioBaHUS —3asiBUTE/IEM
peliieHud U JlelicTBuii (6Oe3/elicTBUs) OpraHa, IpeAOoCTaB/ISIONIEr0 MYHUIIMIA/IbHYIO
yCJyTy, AO/DKHOCTHOTO JIMLla OpraHa, MpeAoCTaB/sioIlero MyHULIMIIAAbHYI YCIyTy,
b0 MYHUIMIIABHOTO CAy’Kalllero, MHOTrOMyHKIIMOHAIBHOTO I[eHTpa, paboTHHKa
MHOTO()YHKLIMOHA/IbHOTO L|€HTPA SIBJISIFOTCS:

1) HapyllleHWe CpOKa perucTpalyy 3amnpoca 3asgBUTe/ss O TMpeAoCTaB/IeHUH
MYHHULIUMAJIBHOU yCIyTH, 3alpoca, yKa3aHHOro B ctatbe 15.1 demepasbHOro 3aKkoHa OT
27.07.2010 Ne 210-P3;

2) HapyllleHWe CpOKa TpeJoCTaB/ieHrdss MYHULIUMNA/IbHON yCiyru. B ykaszaHHOM
ciydae gocyznebHoe (BHecyseOHOe) obykanoBaHHe 3asiBUTe/IEM DellleHWM W [1eHCTBUHN
(6e3meticTBHUSI) MHOTOGMYHKI[MOHAIBHOTO 1[€HTPa, paboTHUKA MHOTO(YHKIIMOHATBHOTO
I[eHTpa BO3MOXXHO B C/yuae, eClM Ha MHOTO(MYHKIIMOHAJLHBIN 1[eHTp, pellleHus U
neiicteus  (Oe3zmelicTBME) KOTOPOTO  OOJKAnyrOTCsA, BO3/IO)KeHa  (YHKIHUS — TI0
TIpe/IoCTaB/IeHHI0 COOTBETCTBYIOI[UX TOCY/IapCTBEHHBIX WIM MYHUIUIATBHBIX YCIyT B
MOJIHOM 00beMe B TIOpsifiKe, orpejerneHHOM uacTbio 1.3 crathu 16 ®esepanbHOrO
3aKoHa oT 27.07.2010 Ne 210-D3;

3) TpeboBaHuUe y 3asiBUTEIS JOKYMEHTOB WM UH(OpMaLK b0 OCyIlleCTBIeHUs
JeUCTBUM, TpeACTaBleHUe WM OCYLIeCcTBJIeHHe KOTOPbIX He MpeJyCMOTPeHO
HOPMAaTWBHBIMU TPaBOBbIMKM aKTamu Poccuiickort @Pepnepauyyd, HOPMaTUBHBIMU
TIPABOBLIMU aKTaMu JIEHWHIPaJCKOM 00/71acT, MyHULIUITATbHBIMA TTPABOBBIMU aKTaMU
JJ1s1 IpeJJOCTaB/IeHUs] MYHULIUMA/IbHON YC/TyTH;

4) oTka3 B TMpueMe JOKYMEHTOB, Tpe/iCTaB/ieHHe KOTOPBIX TMpPeJyCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMU TPaBOBbIMKM aKTamu Poccuiickoit @epepaliid, HOPMaTUBHBIMU
TIPaBOBLIMH aKTaMu JIeHMHIpaJ[CKOM 00acTu [ TIpeJj0CTaB/IeHUsT MYHULIATIATBHON
YCIIyTH, Y 3asBUTEJIS;

5) OTKa3 B IpeJi0CTaB/IeHUA MYHULIUIA/ILHON yC/IyTH, eC/Ii OCHOBaHUS OTKa3a He
npelyCMOTpeHbl (heflepasbHBIMA 3aKOHAaMH U TIPUHATHIMH B COOTBETCTBUU C HUMHU
WHBIMM HOPMaTHUBHLIMU MPaBOBbIMU akTaMM Poccuiickoit @enepaiiivi, HOpMaTUBHBIMU
MpaBOBbIMU aKTaMu JleHWHTpazZckoi obnactu. B yka3aHHOM ciyyae JocyaeOHoe



(BHecymeOHOe) oOyka/loBaHHE 3asiBUTe/IEM pelleHud ©  AeucTBuil  (Oe3meicTBHS)
MHOTO(YHKIIMOHA/TbHOTO  I[eHTpa, paboTHWKa MHOTOGYHKI[MOHATBHOTO  I[eHTpa
BO3MOJKHO B C/Iyyae, eCcii Ha MHOTO(YHKI[MOHA/IbHbIN LIeHTpP, pellleHus U [IeHCTBUS
(be3gmeiicTBrE) KOTOPOTO 00)KanyrOTCs, BO3/0)KeHa (YHKLMS T10 TIpeJOCTaBIeHUI0
COOTBETCTBYIOI[UX TOCY/IapPCTBEHHBIX WA MYHHUIUIIANBHBIX YCIYT B TIOJTHOM 00beMe B
Topsiike, oripefieJieHHOM 4acTbio 1.3 cratbu 16 depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-D3;

6) 3arpeboBaHHe C 3asgBUTENS TIPU TPeJOCTaBIeHUM MYHMIUMAJIbHOW YCIYTH
TJlaThl, HE MPeAyCMOTPEHHOU HOPMAaTUBHBIMU TPaBOBbIMU akKTaMu Poccuiickoun
denepalii, HOPMAaTUBHBIMKA TIPaBOBBIMM  aKTamMu JIeHHWHrpaZckKoWl  obsacTy,
MYyHULMTaIbHBIMU MTPaBOBbIMU aKTaMU;

7) OTKa3 opraHa, IpeAoCTaB/IsIFOLLEr0 MyHULUMIAIBHYIO YCAYTY, JO/DKHOCTHOTO
/YL@ OpraHa, MpeJoCTaB/ISIOIIEro MyHULIMIIAIBHYIO YCIYTy, MHOTO(GYHKIMOHATBLHOTO
1[eHTpa, paboTHMKa MHOTO(YHKIJMOHABHOTO IIeHTPa B HCIIPAB/IEHUW [OIYIIeHHBIX
MU OTIeuaToK 1 OIMMOOK B BBIJAHHBIX B pe3y/bTaTe MPeJoCTaBAeHUs MyHULUITATbHON
yCJIyTA JOKYMEHTax JIM0o HapyllleHHe YCTaHOB/IEHHOTO CPOKa TaKWX HMCIpaBjieHWd. B
yKa3aHHOM cjiydae fiocyiebHoe (BHecyeOHOe) oOrkasoBaHUe 3asiBUTE/IEM peIlleHui U
JeNCTBUN (6e3neiicTBus) MHOT0()yHKLIMOHA/TbHOTO LIeHTpa, paboTHUKa
MHOT0()yHKIIMOHA/TbHOT O LIeHTpa BO3MOJKHO B ciiyyae, ecu Ha
MHOTO(MYHKIIMOHA/IbHBIM 1[eHTp, pelleHus u jelictBus (6e3gelicTBHe) KOTOPOTO
o0XKanyroTcsi, BO3/0)KeHa (yHKUMsS 10 TpefoCTaBAeHUI0  COOTBETCTBYHOIIMX
roCy/JapCTBeHHbIX WM MYHHULUIANbHBIX YCJIYT B TIOJIHOM 00beMe B TOpS/Ke,
onpezeneHHOM yacTeto 1.3 crateu 16 @esepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3;

8) HapylleHuWe CpOKa WM TOpsiiKa BbIaud JOKYMEHTOB MO pe3yJ/bTaTaM
TIpe/loCTaB/IeHUsI MyHULIMTIATbHOU YCIYTH;

9) npuocTaHOB/IEHME MPeJOCTaB/IeHUS] MYHULIUNABHOW yCIYTH, €C/IA OCHOBAHUS
TIPUOCTAHOB/IEHUSI He TIpeflyCMOTpeHbl (e/lepa/ibHbIMA 3aKOHAMU M TIPUHSTHIMUA B
COOTBETCTBUM C HUMM HHBIMA HOPMAaTUBHBIMU TNPABOBBIMU aKTaMU PocCCUKCKON
denepaluy, 3aKOHAMH ¥ MHBIMA HOPMaTHMBHBIMM MPABOBLIMU aKTamu JIeHUHIpaiCKOM
00/acT, MyHUIUMNAILHBIMA TIPABOBLIMHM aKTaMd. B yKa3aHHOM ciydae AocyaeOHoe
(BHecyeOHOe) oOykamoBaHWe 3asiBUTe/ieM pellleHUd U fieicTBull  (Oe3zmelicTBUS)
MHOTO(MYHKIIMOHAJLHOTO  I[eHTpa, pabOTHMKa MHOTO(YHKI[MOHA/JILHOTO IIeHTpa
BO3MOJKHO B C/ly4yae, ecyii Ha MHOTO(YHKLMOHA/IbHbIA LIEHTP, pelleHus U [|eHMCTBUS
(be3meiicTBHE) KOTOPOTO OO’KAMyHOTCS, BO3/IOXKeHa (YHKI[US TI0 IIPe0CTaBIeHHIO
COOTBETCTBYIOLUX TOCY/JapCTBEHHBIX WA MYHHULUTIATbHBIX YCAYT B TIOJTHOM 00beMe B
Topsifike, oripefieJieHHOM 4yactbro 1.3 crateu 16 depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-93;

10) TpeboBaHue y 3asBUTe/NsI MPU TPeAOCTaBIeHUA MYHHUIUTIATLHON YC/IyTU
JNOKYMEHTOB WM WHGOpMaluM, OTCYTCTBUEe U (W/IM) HeJOCTOBEPHOCTh KOTODBIX He
yKa3bIBa/IMCh TIPY TIePBOHAUA/IbHOM OTKa3e B MpHeMe JOKYMEHTOB, HeOOXOAUMBIX IS
TIpe[OCTaB/IeHUs] MYHULIATIABHOW YC/TIyTH, MO0 B TpPeA0CTaBIeHUA MYHHIIUITATbHOM
YCIYTH, 3a UCK/IOUEHUEM C/lydyaeB, MpeJyCMOTPEHHbIX MyHKTOM 4 yactu 1 cratbu 7
®enepanbHOro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3. B yka3aHHOM cjyudae JocyjeOHOe
(BHecyeOHOe) oOykasoBaHWe 3asiBUTe/IeM pellleHud W AeucTBuil  (Oe3melicTBUS)
MHOTO(YHKIIMOHA/IbHOTO  1[eHTpa, paboTHHWKA MHOTOGYHKI[MOHAIBHOTO IL[eHTpa



BO3MO)XHO B C/Tyyae, eCii Ha MHOTO(YHKI[MOHA/IbHbIMA LIEHTpP, pelleHus U [IelCTBUS
(be3meticTBHe) KOTOporo 0O6yKalyroTCsl, BO3J/IO’KeHAa (YHKLIUS TIO TIPeJOCTaB/IeHUIO
COOTBETCTBYIOL[UX MYHHULUMANbHBIX YCAYyr B TIOJIHOM o0OBeMe B TIOpsJKE,
onpezeneHHOM yacTero 1.3 crateu 16 @enepanbHOro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3.

5.3. XKamoba mopaeTcs B TMHCbMeHHOM ¢opMe Ha OyMa)kHOM HOCHUTese, B
3JIEKTPOHHOU (hOopMe B OpraH, MpefoCTaB/AIOIIMN MyHULMNaAbHYO youyry, ['BY JIO
«M®Il» nubo B KoMHUTeT 3SKOHOMHUYECKOTO pa3BUTUSI U  UHBECTUI[MOHHOMU
nesitenTbHOCTU JIeHMHTpaZicKou 06/1acTy, siBnsitoiuiics yupegutenem ['BY JIO «M®PII»
(manee - yupemurens I'BY JIO «M®ILl»). »KamoObl Ha pelieHuss W JeHCTBUS
(be3meticTBME) DYKOBOAUTENST OpraHa, Ipe/OCTaB/ISIOLIEr0 MYHHULUIANBbHYIO YCIYTY,
rnojarTca ryaBe aaMUAHUCTpaLMu MO bBepeKKOBCKOro Ce/IbCKOTO — T0CeIeHUs:
BonxoBckoro paiioHa JleHuHrpazckod obsactv. 2KanoObl Ha pellieHUS U JIeHWCTBUSA
(be3merictBue) pabotHrka I'BY JIO «M®Il» mopalTcs  PYKOBOAMTEIIO
MHOTO(YHKIIMOHAIbHOTO 1jeHTpa. JKanobbl Ha peleHus U feictBus (Oe3zeiicTBue)
I'BY JIO «M®Ll» nogatorcs yupeautento I'BY JIO « MDLI».

JKanoba Ha periennss u felictBus (6e3melicTBHe) opraHa, ITPeOCTaBJISIONIETO
MYHULIUMNANBHYK) ~ yCAYry, [JO/DKHOCTHOTO JiMIja OpraHa, Mpe/OCTaB/ISIOLIero
MYHULIUNANBHYKO YCAYTy, MYHMIUIIAILHOTO CJy>Kalllero, PYKOBOAUTENs] OpraHa,
TIPe/IOCTaB/ISIOIer0 MYHUIMIANbHYIO YC/IyTy, MOXeT ObITb HarlpaB/ieHa I10 TIouTe,
yepe3 MHOTO(MYHKI[MOHA/TbHbIA 1IEHTP, C HCIO/b30BaHWEeM HWH(OPMAIIMOHHO-
TeIeKOMMYHUKALIMOHHOM  ceTu  «VIHTepHeT», oOQuLUanbHOrO CcalTa  OpraHa,
TIPe/IOCTaB/ISIONIer0o MyHULIMMNa/IbHYI0 yeayry, ETITY nu6o IT'Y JIO, a Takke MOXKeT
ObITh TIpUHATA TIPU JMYHOM TipreMe 3asBUTess. Kamoba Ha pellleHUS] U [1eHCTBUS
(6e3meiicTBre) MHOTO(YHKI[MOHA/ILHOTO I[eHTPa, pabOTHHKA MHOTO(YHKI[MOHATBHOTO
I[eHTpa MOXXeT ObITh HallpaB/ieHa IO TIouTe, C HCI0J/Ib30BaHHeM WH(OPMAIIMOHHO-
Te/IeKOMMYHUKALIMOHHOU CeTu «/IHTEpHET», ouiMaNbHOTO caura
MHOTO(YHKIMOHAMBbHOTO 1jeHTpa, ETIT'Y /mibo IT'Y JIO, a Tak’ke MOXKeT ObITh TIPUHSATA
TIPY JIMYHOM MpUeMe 3asiBUTeJIS.

5.4. OcHoBaHuMeM /s Hayajaa TIpoLeAypel AocynebHoro (BHecyzeOHOro)
00>Ka/IoBaHUS SBJISIETCS TTOZiaua 3asiBUTE/IEM >Kajl00bl, COOTBETCTBYIOIEH TpeboBaHUSIM
4. 5 cT. 11.2 ®egepanbHOro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3.

B nmucbMeHHOM kanobe B 06s13aTeTbHOM TTOPSIIKe YKa3bIBatOTCS:

- HauMEHOBaHMWe OpraHa, [pPeJOCTaB/AILIEr0 MYHULMIIAIBHYI0  YCIIyTY,
JO/DKHOCTHOTO JIMLla OpraHa, TpeoCTaB/ISIONIero MYHULIMIAIBHY YCIyTy, Jnibo
roCyapCTBEHHOI'0 WM MYHULMIAIBHOTO Cay’Kallero, guavasna, oTAena, yJaaeHHOro
pabouero mecta I'BY JIO «M®L]», ero pykoBoguTenss (i) pabOTHUKA, PEIIeHUs U
nerictBus (6e3elicTBHEe) KOTOPHIX 00XKa/TyIOTCS;

- (pamunusi, UMs, 0T4eCcTBO (TIOC/e/iHee - TPU HAJUUUM), CBEJIEHUS O MecTe
JKUTE/IbCTBA 3asiBUTENS - (DU3MUECKOTo Jinija MO0 HavMeHOBaHWe, CBe/IEHHsI O MecTe
HaxOXX/eHUs 3asiBUTe/IS1 - FOPUANYECKOro UL, a TakkKe HoMep (HoMepa) KOHTaKTHOTO
TeseoHa, ajgpec (afpeca) 37€KTPOHHOM MOUTHI (IPU HAJIMUKMW) W TIOUTOBBIA aJipec, Mo
KOTOPBIM I0JDKEH OBITh HalpaB/ieH OTBET 3asBUTEJIIO;

- cBefieHMss 00 006’ka/yeMbIX pellleHUsIX U JlelcTBUsX (Oe37eiicTBHM) oOpraHa,
Mpe/IOCTAaB/ISIIOIIEr0  MYHHULMMNANAbHYK)  yCAYry, [O/DKHOCTHOTO JiMIja  OpraHa,
TIPe/OCTaB/ISIIOIET0  MYHULMMNAJbHYI0  YCIyry, /aub0o ToCyAapCTBEHHOTO WU
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MYHHIUTIABHOTO C/Ty>Kaiero, Gpuirana, oTaena, yaaieHHoro pabouero mecta I'BY JIO
«M®llI», ero paboTHHKa;

- [IOBOJIbl, Ha OCHOBAHMM KOTOPBIX 3asBUTE/Ib He COr/IaCeéH C pelleHueM U
neiictBuem (Oe3feiicTBUeM) opraHa, Ipe/[OCTaB/ISIONIET0 MYHHUIUMAIBHYIO YCIyTY,
JO/DKHOCTHOTO JIMI[a OpraHa, TIPeJOCTaBJISION[er0 MYHULUTANBHYI0 YCIyTy, 6o
roCyZapCTBEHHOIO0 WM MYHULMIIABHOTO Cay’Kallero, guavasna, oTAena, yJajaeHHOro
pabouero mecra I'BY JIO «M®L», ero paboTHuka. 3asBUTeeM MOTYT OBITh
Mpe/iCTaB/ieHbl JOKYMEHThl (MpUA Haau4uu), MOATBEPKAAIOLIUE [TOBOJbI 3asiBUTES,
b0 UX KOTHUM.

5.5. 3asBuTe/Nb KMeeT MpPaBO Ha TMoJiydyeHHe HWH(POpMalMd U JOKYMEHTOB,
HeoOXOJUMBIX /Il COCTaB/IeHUs] U 000CHOBaHUS »Kano0bl, B C/IydasiX, YCTaHOB/IEHHBIX
cr. 11.1 PepepanbHOro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3, nipy yci0BUH, UTO ITO He
3aTparvBaeT TpaBa, CBOOO/bI U 3aKOHHbIE MHTEPeChl JPYTHX /ULl U eC/d yKa3aHHbIe
vHOpMaLs U JOKyMeHThI He CO/lep)KaT CBe/leHHH, COCTaB/ISIOLUX TOCYJapDCTBEHHYIO
W/IU UHYIO OXPaHsSIeMyH0 TauHy.

5.6. JKanmoGa, mocTynuBlIasi B OpraH, TMpeJOCTaB/SIOIUNA MYHULUIATbHYIO
ycnyry, I'BY JIO «M®L», yupegurento I'BY JIO «M®Ll» rnaBe agmunuctparyuu MO
Bepe)XKOBCKOTr0 CelbCKOro mocesieHusi BoxoBckoro paiioHa JIeHWHrpazickoii o6siacT,
TMOJI/IE)KAT pPaCCMOTPEHUIO B TeueHWe TMATHAZALATA pabouux [AHeld co [HA ee
perucTpanMyd, a B cCjlyuae o00)KajJoBaHUS OTKasa OpraHa, I[peJoCTaB/IsIOIero
MyHUIUNanbHYI0 yenyry, [BY JIO « M®II» B nmpreMe JOKYMEHTOB Y 3asiBUTeJIsI TMOO B
WCTIpaB/ieHUM [JIOMYIeHHbIX OreuaToK M OImMO0K wid B iydae o0ykajoBaHUs
HapyIlleH!sI YCTaHOBJIEHHOTO CpPOKa TaKWX WCIpaB/eHUN - B TeueHHWe MITU paboumx
[THEU CO [IHS ee pervCTpaluu.

5.7. Tlo pe3ysibTaTaM pacCMOTPeHUs >ka/i00bl TIPUHUMAETCSI OHO U3 CJIeyIOIINX
peleHui:

1) »xamoba ymoBAeTBOpSIeTCS, B TOM uucie B (opMe OTMEeHbI TPUHSTOTO
pellieHys], UCTIPaB/IeHUsI [IOMYILeHHBIX OTleuaTOK U OIIMOOK B BbIIaHHBIX B pe3y/bTare
MpeloCTaB/AeHUsl MYHULMIIAIbHOW  YCIYrM  JTOKYMEHTax, BO3BpaTa 3asBUTEJIO
JIEHEeXXHBIX CpPeJCTB, B3WMaHWE KOTOPbIX He TIpeJyCMOTPEHO HOPMaTHMBHBIMU
npaBOBbIMU akTaMu Poccuiickori Pefepaliii, HOPMAaTHMBHBIMM TPABOBLIMH aKTaMU
JlenuHrpaacKoii 06/1aCTH, MyHULIUMA/ILHBIMY TTPABOBLIMM aKTaMU;

2) B yJJ0B/IeTBOPEHHMH »a/100bI OTKa3bIBaeTCSl.

He mnosgHee fHsA, ciefyromjero 3a JHeM TPUHATUS DeLleHusl 10 pe3yJibTaram
PacCMOTpeHHUSI »Kao0bl, 3asBUTE/TI0 B TTMChbMEHHOW (hopMe U TI0 YKeJlaHUIO 3asiBUTe/Is B
3/IeKTPOHHOW  ()OopMe HampaB/sieTcsi MOTUBHMPOBAHHBIM OTBeT O pe3y/bTaTaX
PACCMOTPEHHSI KamoOBbl.

B cnydae mpu3HaHUS >Kano0bl TOZJIeXallled yAO0BIeTBOPEHHIO, B OTBeTe
3asBUTEI0 JaeTcsl UWHGopMaLusi O [JeWCTBUSAX, OCYLLIeCTB/ISIEMbIX OpraHOM,
MpeIOCTaB/ISAOIMM MYHULMNAIBHYI0 YCIyTY, MHOTO(YHKL[MOHA/JBHBIM LIEHTPOM B
Le/IsIX He3aMeJ/IMTeJIbHOIO0 YCTPaHeHHWsl BBbISIBJIEHHBIX HAapylleHWd IIpU OKa3aHWH
MYHULMNAAbHOW YC/IyTW, a Takxke IIPUHOCATCS W3BUHEHHUS 3a [IOCTaBJ/IeHHBIE
Heyjo0CcTBa U yKa3biBaeTcsi HHGOpMalvs O JaJbHeWIINX [JeMCTBUSX, KOTOpbIe
Heo0XO0JMMO COBEPIIUTh 3asiBUTEJIO B LieJIsIX MO/TyYeHHsi MyHULIUIAIbHOU YC/TYTH.
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B ciydyae mpu3HaHUS Ka/noObl He TIOJjieKallleid y/IOBJIeTBOPEHUIO, B OTBeTe
3aBUTE/I0 JIAalOTCSl apryMeHTHUPOBaHHbIE pa3bsICHEHWs] O IIPUYMHAX NPUHATOrO
pellieHus1, a TakKe UHGOpMaIUs O TOpsiiKe 00>KaI0BaHUs TIPUHSITOTO PelleHusl.

B cnyyae ycraHOB/ieHUsI B XOZie WM MO pe3y/bTaTaM PacCMOTPEHHS KaloObl
MPU3HAKOB COCTaBa aJMHWHUCTPAaTUBHOIO TpaBOHAPYLUEHUSI WM MPeCTyIUIeHUs
IO/DKHOCTHOE JTULI0, pabOTHUK, Ha/le/IeHHbIe TIOJTHOMOUHSIMU 110 PAaCCMOTPEHUIO >Kaso0,
He3aMeJIMTeIbHO HalpaBJ/IsiOT UMEROIMeCs: MaTepUasibl B OpraHbl MPOKYpaTyphl.

6. Oco0eHHOCTH BBINO/IHEHUsI a/iMUHUCTPAaTHUBHBIX MPOIeAypP B
MHOT0()yHKIIMIOHA/IbHBIX LleHTpaXx.

6.1. IlpemocrtaBieHre  MyHULMOAABHOM  yCcayrd — mocpeactBom — M®I]
ocyuiectsisgeTcs B nogpaszgenenusx I'BY JIO «M®L» 1nipy Halvuvyd BCTYIMBILIETO B
Culy coryaimeHusi o Bzaumogenctsud mexay ['BY JIO «M®L» u ApMUHUCTpaLen.
[IpegocTaBieHde MYHULMMAABHOM YCIyru B UHbIXx MO®IL] ocyilecTBisieTcss TpuU
Ha/lMuMd BCTYIMBLLIErO0 B CWIYy COIJIalleHusi o0 B3auMmogeunctsuu mexay ['BY JIO
«MPL» 1 nabiM MOPII.

6.2. B iyuae nopauu AOKYMEHTOB B AJMUHMCTpaLui0 mocpeactsomMm MOII
crietanuct M®L], oCylecTB/ASIOIIMM TIpUEeM [IOKYMEHTOB, Tpe/CTaBJ€HHbIX IJIsi
TIOTyYeHHs] MYHULMIIAJIbHOW YCIYTH, BBITIOMHSET CeAyrolye JelCTBUS:

a) yZAOCTOBepsieT JIMUHOCTb 3asiBUTENs] WM JTMYHOCTh Y TIOJTHOMOUHWS 3aKOHHOTO
TIpe/ICTaBUTeIs 3asiBUTEIS - B C/Tyuae oOpaiijeHus1 GpHU3AUecKoro Jiuiia;

yA0CTOBepseT JIMYHOCTb U MOJIHOMOYUS TIpefCTaBUTe s IOPUAUYECKOro iuLa Uiu
WH/IMBU/YalbHOTO TIpeATIPUHUMATeEIS - B CJiyuae oOpalljeHust FOpUANUecKoro Jiuija Win
VIHIUBU/1yaJIbHOTO TIpeIpUHUMATEIS;

0) omnpeesnisieT npeaMeT oOpallleHus;

B) TIPOBO/IUT TIPOBEPKY TMPABHU/ILHOCTH 3ari0THEHHS 00OpallieHus;

I') IPOBO/JUT MPOBEPKY YKOMITIEKTOBAHHOCTH IaKeTa JJOKYMEHTOB;

[l) OCYLIeCTB/ISIET CKaHWpPOBaHWE TIpe/ICTaB/JIeHHbIX [JOKYMEHTOB, (opmMupyeT
3JIEKTPOHHOE [1e/l0, BCe JOKYMEHTbl KOTOPOI'O CBSI3bIBAHOTCS €[WHBIM YHUKa/JIbHBIM
WAeHTU(UKALMOHHBIM ~ KOJOM,  [O3BOJISIIOIIMM  YCTAHOBUTb  TIPUHAAJIE)KHOCTh
JOKYMEHTOB KOHKDETHOMY 3asBUTe/I0 W BUAY oOpailleHusi 3a MYHULAIAIbHOU
yCIyTOu;

e) 3aBepsieT KaK/AbIU IOKYMEHT Jiejia CBOel 3/IeKTPOHHOM MOAMUCKIO (Aanee - I11);

’K) HaripaBJ/isieT KOMUY JOKYMEHTOB U PeeCTp JOKYMEHTOB B KOMUTET:

- B 2JIGKTPOHHOM (popMe (B COCTaBe TAKeTOB 3/IEKTPOHHBIX /ieJ1) B ZIeHb 0OpaIteHust
3asgButesss B MODLI;

- Ha OyMaxHbIX HoOcUTelsx (B ciaydae HeoOXOOUMOCTH 00si3aTesbHOTO
Npe/ICTaB/ieHusi OPUTUHAIOB JOKYMEHTOB) - B TeueHWe 3 pabouux [HEH co [HsA
oOpaiienust 3asButesns B M®ILI nmocpecTBOM KypbepCKOi CBSI3U C COCTAaB/IeHHWEM OMUCH
repeiaBaemMbIX [JOKYMEHTOB, C YyKa3aHMeM [laThl, KOJIAYeCTBa JIMCTOB, (haMUIUH,
JIO/DKHOCTH U TIOATIUCAaHHbIe YIIOJITHOMOYEHHBIM crieaauctom MOLI.

[Io okOHUaHWM TipUeMa [JOKYMeHTOB criefuaiuct MODL] BbigaeT 3asgBUTEIO
PacIvCcKy B IIpyeMe JJOKyMEeHTOB.



6.3. Ilpu  ycraHOB/IeHMU TIepeurC/ieHHbIX B 1. 2.9  HacTosllero
aJMMHUACTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa OCHOBAaHUM i OTKas3a B TMpHeMe [TOKYMEHTOB,
HeOOXOAUMBIX [I/I1 TIPeAOCTaB/AeHUsT MYHHUIMIATILHOW yCIyTd, creruanuct MOI]
BBITIO/THSIET C/IeAYIOIre JehCTBUS:

coo0IiaeT 3assBUTeTI0 O HaJIMUWM OCHOBAHUM [iji OTKasa B MpHeMe [JOKYMEeHTOB,
HeoOXOMMBIX [I/Is1 TIPeZI0CTaBIeHUs] MyHHIUINA/ILHON YCTyTH;

rpejijlaraeT 3asBUTE/II0 TIPUHSATH Mephbl K YCTPAaHEHWIO YKa3aHHBIX OCHOBaHUH,
T10CJIe Yero BHOBb 00paTUThLCS 3a Mpe/[0CTaB/IeHueM MYHUIIMIA/ILHON YC/TyTH;

BbIIaeT 3asiBUTE/I0 pellleHWe 00 OTKase B TpUeMe 3asiBieHUs] U JOKYMEHTOB,
HeoOXOAUMBIX /i TIpeJi0CTaBAeHUs] MyHULIUTIATIbHOW YCIYTH, C yKa3aHHWeM OCHOBAaHUM
JJ/1s1 TAKOTO OTKa3a (MpuioykeHue 4 K HaCTOSALLEMY aJMUHUCTPAaTUBHOMY DErJIaMEHTY).

6.4. Ilpu yka3aHWM 3asiBUTEJieM MeCTa TMOJiyyeHUs1 OTBeTa (pe3ysbTaTa
Tpe/I0CTaB/eHUs] MYHULMIIA/IbBHOM yCayru) TocpegctBoM ML m0/KHOCTHOe /L0
AJMUHUCTpALMM, OTBETCTBEHHOE 3a BBIMIOJIHEHME aJMWHUCTPAaTUBHOW TIPOLIeAYPHI,
nepefaet crneyuaaucty M®L] nna nepefaun B cooTBeTcTByrOIMd M®PII pesynbrar
TIpe/lOCTaB/IeHUs YCIIYTH [/IS1 €T0 TIOC/Ie[yrOIeM Bbllauu 3asiBUTEIO:

- B 37IeKTPOHHOM BHjle B TeueHre 1 pabouero AHsS CO JHS TIPUHSTUS PeIIeHUs O
rpeJioCTaB/eHUHY (OTKa3e B Mpe0CTaB/JIeHUN) MYHULIMTIATbHOW YCIYTH 3asiBUTEJIIO;

- Ha OymMa)KHOM HOcCUTesie - B CPOK He Oosiee 3 pabouux gHel CO JHS MPUHSTUS
pellieHHss O TMpejocTaB/JeHWH (OTKase B TMpPeJOCTaBA€HWM) MYHHULMIIAIbHOW YCIyTH
3asBUTEJ/TI0, HO He TI03/IHee ABYX pabouux AHel [0 OKOHYaHUs CPOKA Tpe/j0CTaB/eHus
YCIyTHU.

Cneyuamuct MO®ILI, oTBeTCTBEHHbIM 3a BblJjauy [JOKYMEHTOB, MOJYUYEHHBIX OT
AJMUHUCTpPALMU 10 pe3y/jbTaTaM pacCMOTPeHUs T[pe/CTaB/IeHHbIX —3asgBUTesIeM
JOKYMEHTOB, He TMO3[Hee AByX [HeW C JaTbl UX TOAyYeHUs OT AJMUHUCTPALUU
cooOI11aeT 3asBUTEJIIO O TIPUHSATOM pellieHUH 1o TenedoHy (C 3amuchbio JaThl ¥ BpeMeHH
TeneOHHOTO 3BOHKAa WM TOCPEJCTBOM CMC-UH(OODMHUDOBAaHUS), a TakKke O
BO3MOYKHOCTH TTO/Iy4eHUs JOKyMeHTOB B M®DI].

6.5. TIlpu BBoge  6Ge30yMaKHOTO  37IEKTPOHHOTO  JOKyMeHTO0OopoTa
aZIMVHUACTPaTUBHbIE MPOLIeyPbl PeryiaMeHTUPYIOTCS HOPMAaTHMBHBIM IIPaBOBBIM aKTOM
JleHWHrpaicKo# 00/1aCTH, yCTaHABIMBAIOLUM TIOPSZIOK 3/1IeKTPOHHOTO (0e30yMaKHOT0)
NO0KyMeHT0060poTa B cepe rocyZapCTBEHHBIX U MyHULMMA/IbHBIX YCIIYT.



[Ipunoxenue 1
B AJZIMMHUCTpaLUI0 MyHULIMIIAaIbHOTO 06pa3oBaHust

paiioHa JIeHUHTpaACKoM 061acTH

oT

(®.1.0. HaHMMaTeJId )KUJIOTO TTOMELLIeHUS)
[TacriopT cepus HOMep
BbIJ]aH

3apervcTpUpPOBaHHbIH 110 azipecy:

KOHTaKTHBIN Te/ieOoH:
aZipec 3/1eKTPOHHOM TTOYTHI:

3AABJIEHUE

[Mpoity gaTh coryiiacue Ha 0OMeH >KUJIOTO TIOMeIlleHusi, KOTOpPOoe TPeoCTaB/ieHo 110 I0TOBOPY
COL[MA/IbHOTO HaiiMa OT Ne , PpAacIio/Io)KeHHOTO 1O  ajpecy:

B KOTODOM 3aperucTpypoBaH(bl) (B TOM 4YMC/ie, HAHUMAaTe/lb U BPEMEHHO OTCYTCTBYIOLIUE UJ/IeHBI
CeMbH):

Ne [Hara
®amunus, UMsi, 0TUECTBO (MPU HAJTUUUH)

[TacniopTHbIe jaHHbIe
n/m POXKIEeHUsI

B cocrtaBe cembu uMeroTCsi (He UMEIOTCS) TpaxjaHe, CTpafaroliuve Tsokenod (opmoi
XPOHHUUECKOTO0 3a00/1eBaHUs

(damumuist, umsi, oT4eCTBO (TIPY HAJTUMH)

CBefeHMa O Nuuax, paHee 3HAYMBWUXCHA B [OFOBOpPE COLMA/IbHOINO HaliMa XWUA0ro MOMeWeHns
(oppepe) v BbiObIBWKX :

Ne damunusi, UMsi, 0TUeCTBO (TIpH [Hara

Korga v Ky1a BbIOBIT, IPUUMHA BbIOBITHS
/11 HaJTUUMH) POXKIEHUS




[TpyurHB 0OMeHa.

A, , U BCe COBepIIeHHOJ/IETHUE UJIeHbl CeMbU
TIOJTBEP)KAaeM CBOE >KeJlaHWe TPOM3BeCTH 0OMeH ¢ ;
3aperucTpUpPOBaHHBIM 1o azipecy:

Ha >KWJIoe rnoMelleHrne MyHUIHIIa/IbHOI'O XKU/IKMIHOI'O (bOH,Z[a, PacCIioJIOKeHHOT'O 10 aJpecCy:

Cocrosiiyto u3 KOMHar, o011[eil M/10111abo KB.M., KUJIOU TI/IOIIA/bI0 KB.M.

Pe3ysibTaT pacCMOTPeHHs1 3asiB/IeHHsI TIPOLLTY:

Bbl1aTh Ha pykKu B OMCY/Opranusanuu

BbIZIaTh Ha PYKU B M®DI]

HaMpaBUTh B I€KTPOHHOW opMe B JTMuHbIN KabuHeT Ha [II'Y JIO/EIT'Y

HaTpaBUTbH M0 3/IEKTPOHHOM noyTe: (YKa3aTh afipec 3/eKTPOHHOU MOYTHI)

[Topnvce 3asgBUTeIA:

(dbamunusi, UMsi, OTYECTBO) (momuch)
20 roja
K 3asgBnieHuIo npuiaratoTcs cjieAyrolye J0KyMeHTbI:
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.

(moanuck 3asiBUTENS)



Cornacuie Ha 06pabOTKY IepcoHaNbHBIX JaHHBIX

A,

(damnnuma, ums, oT4HECTBO CybbeKTa MepCcOoHasibHbIX AaHHbIX)
B COOTBETCTBUM C N. 4 CT. 9 deaepanbHOro 3akoHa oOT 27.07.2006 N 152-93
«0 nepcoHasbHbIX AaHHbIX», 3aperucTpupoBaH(a) no agpecy: ,
JOKYMEHT, YAOCTOBEPAWWNA SIMYHOCTD : ,
(HaMmeHoBaHue pokymeHTa, N, cBefeHusa o gaTe
Bbl4ayn [OKYMeHTa W BblgaBlleM ero oprade)

(BapuaHT: ,
(damunus, ums, OTUYECTBO NpeAcTaBUTENs CyOGbeKTa MepcoHa/bHbIX AaHHbIX)
3aperucTpupoBaH no agpecy: ,
JOKYMEHT, YAOCTOBepSWWNA NYHOCTD : ,
(HaumeHoBaHue AoKymeHTa, N, cBegeHus o pgaTe

Bbl4auu AOKYMEHTa U BbiAaBLIEeM ero oprade)

JOBEPEHHOCTb OT «__» r. N (WM peKBU3UTB MHOIFO AOKYMEHTa,
noaTBepxXxaawilero nonHoOMouMsa npeacTaBuTens))
B Lensax

(ykazaTb uUefib 06pabOTKU [aHHbIX)
Jaw cornacue

(yKkasaTb HammeHOBaHMWe nuua, nosy4vawwero corfnacuve cybbekTa
NepcoHanbHbIX AaHHbIX )

HaxogAaweMycsa rno ajpecy: ,
Ha 06paboOTKYy MOWUX MNEepPCOHaNbHbLIX AAHHLIX, a WMEHHO: ,
(yKkasaTb nepeyeHb MepPCOHasibHbIX AaHHbIX, Ha 06paboOTKy KOTOpLIX JaeTcs cornaacue
cybbekTa MepcoHasibHbIX  AaHHbIX), TO ecTb Ha  COBepweHuMe  JgeicTBuiA,
NpeaycMOTPEeHHbIX N. 3 CcT. 3 ®degepanbHOro 3akoHa OT 27.07.2006 N 152-93 «0
NepcoHanbHbIX AaHHbIX>» .

HacToswee cornacve pencTteyetr C€O [AHA ero nognucaHvsa A0 [AHA OT3biBa B
NnUCbMEHHOW ¢opme .

« » r.

Cy6GbeKT MNepcoHabHbIX AaHHbIX:

/
(noanuce) (¢.1n.0.)
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[Ipunoxenue 2
K aJMUHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy

IIpumepHada ¢dopma

Pentenne

0 Jjauye COrJIacHsi Ha 00MEeH JKH/IBIMH MOMeIeHHUSIMH, MPeA0CTaB/IeHHBIMH 110 JOrOBOpaM
COI[HA/IBHOT0 HalMa

I'naBa AgmuHUCTpaLu




[Ipunoxxenue 3
K aJIMUHUCTPAaTUBHOMY perjaMeHTy

IIpumepHada dopma

Pemrenne

OO0 oTKa3se B jaue COr/Iacus Ha 00MeH )KWILIMHU MTOMeIleHUsIMH, TPe/J0CTaB/IeHHBIMH T10
JOr0OBOPaM COLHA/ILHOI0 HaliMa

I'naBa AgmuHUCTpaLu




[Ipunoxenue 4
K aJIMUHUCTPAaTUBHOMY perjaMeHTy

(®.1.0. dusnyeckoro ymiia U afjpec NpoKUBaHUsl / HAUMEHOBaHUE

opranusanuu u THH)

(®.1.0. nipencraBuTes 3asiBUTENS U PEKBU3UTHI JOBEPEHHOCTH)

KonrakTHas nHdopmMarys:

TeJl.

9J1. TIoYTa

PEITEHUE
00 oTKa3e B nmpueMe 3asB/IeHUA U JJOKYMEHTOB, He00X0/JUMbIX
AJIsl TIpe/J0CTaB/IeHHs MyHHIMIIA/IbHOU YCIyTH

HactosiimuM TIOATBEp)K/AAeTCs, UTO TIPU TIpUeMe [JOKYMEHTOB, HEeoOXOAWMBIX [I/ist
Tpe/loCTaB/eHUs] MYHULIUIMAIBHOU  YCITyTH:
ObUTH BBISIBJIEHBI C/Ie[yOIIie OCHOBAHUS i OTKa3a B MpHeMe JOKYMEeHTOB:

(YKa3bIBalOTCSl OCHOBAaHUs [JIs1 OTKa3a B pHUeMe JOKYMEHTOB, IIpe/lyCMOTPeHHbIe ITYHKTOM 2.9
aZIMUHUCTPaTUBHOT'O perjiaMeHTa)

B CBSI3u C W3/I0’)KeHHBIM TIPUHATO pellleHWe 00 OTKa3e B TpueMe 3asiBJieHUs U MHBIX
JIOKYMEHTOB, HEOOXOMMBIX ZIJ1s1 TIPeZI0CTaB/IeHUST MYHHUIUTIA/IbHOM YCTyTH.

[y monydyeHusi yCIyTA  3asgBUTEN0  HeoOXOJUMO TMpeACTaBUTh  Clefyolye
JIOKYMEHTBI:

(YKa3bIBaeTcs nepeyeHb JOKYMEHTOB B CJ/lydae, eC/Id OCHOBaHUEM [i/Isl OTKa3a SIB/ISIeTCS
npe/JiCTaB/IeHHe HeMoJ/JHOIO KOMILIEeKTa JJOKYMEHTOB)

(momxHOCTHOE ULIO (crieruanuctT M®II) (moamnucek) (MHULIMAMBI, haMUIIHs)

(nara)

M.IL

HOAHI/ICB 3adBUTEJIA, ITOATBEDXKAAIOIad IMOoJTyUeHe pelieHnd 00 oTKaze B rnprueme JOKYyMEHTOB:

(moamnuch) (®.1.0. 3asBUTES/TIDEACTABUTEIS 3asIBUTEIS) (mara)



	3. Настоящее постановление вступает в законную силу после его подписания.
	АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ БЕРЕЖКОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВОЛХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ОФОРМЛЕНИЕ СОГЛАСИЯ НА ПЕРЕДАЧУ В ПОДНАЕМ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ, ПРЕДОСТАВЛЕННОГО ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА»
	1. Общие положения
	1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
	- гражданин, являющийся нанимателем жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма, заключивший договор об обмене жилыми помещениями в соответствии со статьей 74 Жилищного кодекса Российской Федерации (далее – заявитель);
	Представлять интересы заявителя имеют право законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
	1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления в лице администраций муниципальных районов Бережковского сельского поселения Волховского района Ленинградской области (далее - Администрация), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов, размещаются:
	на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	на сайте Администрации (https://adm-berezhki.ru/)
	на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
	на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
	в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
	Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма.
	Сокращенное наименование муниципальной услуги:
	Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма
	2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
	Администрация МО Бережковского сельского поселения Волховского района Ленинградской области.
	В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
	- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	- Управление по вопросам миграции ГУ МВД России по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской области;
	- органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти Ленинградской области, органы местного самоуправления Ленинградской области
	Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
	1) при личной явке:
	в Администрации;
	в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
	2) без личной явки:
	в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
	Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
	1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
	2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию, МФЦ;
	3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
	Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
	2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	- решение о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма (приложение 2 к настоящему административному регламенту);
	- решение об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма (приложение 3 к настоящему административному регламенту).
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 (десять) рабочих дней со дня обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
	- Жилищным кодексом Российской Федерации;
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	- постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»;
	- приказ Минздрава России от 29.11.2012 № 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире».
	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
	- заявление нанимателя о согласии на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма (далее – заявление), согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту.
	Заявление подается каждым из нанимателей, подписавших договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма (рекомендуется одновременная подача заявлений нанимателями в одну Администрацию).
	К заявлению прилагаются:
	а) заключенный в письменной форме и подписанный соответствующими нанимателями договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма, с приложением письменного согласия проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, в том числе временно отсутствующих членов его семьи, на осуществление соответствующего обмена (Согласие оформляется в простой письменной форме. Но по желанию нанимателя и членов его семьи письменное согласие может быть заверено Администрацией или нотариально);
	б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
	в) справку об отсутствии у нанимателя и членов его семьи тяжелых форм хронических заболеваний в соответствии с перечнем, утвержденным приказом Минздрава России от 29.11.2012 № 987н (для нанимателей, меняющихся на жилые помещения в коммунальной квартире);
	г) согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми помещениями, в которых зарегистрированы по месту жительства и проживают несовершеннолетние дети, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участниками сделки по обмену;
	- доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администрацией этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреждения социальной защиты населения.
	- документы, подтверждающие родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;
	- сведения, подтверждающие регистрацию брака (на неполную семью не распространяется);
	- сведения о действительности (недействительности) паспорта заявителя и членов его семьи - для лиц, достигших 14–летнего возраста;
	- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания заявителя и членов его семьи;
	- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер, договор, решение о предоставлении жилого помещения, решение суда и т.п.);
	- копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и членов его семьи;
	2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7, по собственной инициативе.
	2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены
	1) к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;
	2) право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;
	3) обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;
	2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
	2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации:
	при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администрацию;
	при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
	при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».
	2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.
	2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
	2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
	2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию о режиме ее работы.
	2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
	2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
	2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.
	2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
	2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
	2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
	2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
	2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
	2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
	2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
	1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
	2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
	3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
	4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
	5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО;
	2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
	1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
	2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
	3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
	2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
	1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
	2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
	3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;
	4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
	2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
	2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
	2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, осуществляется в МФЦ, получение результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется в Администрации или МФЦ при наличии соглашения, указанного в статье 15 Федерального закона 210-ФЗ, в пределах территории Ленинградской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
	2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения
	административных процедур, требования к порядку их
	выполнения, в том числе особенности выполнения
	административных процедур в электронной форме, а также
	особенности выполнения административных процедур
	в многофункциональных центрах
	- подготовка проекта решения Администрации о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма;
	6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.


	6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере государственных и муниципальных услуг.
	Приложение 1
	в Администрацию муниципального образования
	________________________________________
	_______________района Ленинградской области
	от _____________________________________
	(Ф.И.О. нанимателя жилого помещения)
	_______________________________________,
	Паспорт серия _______ номер _____________
	выдан _________________________________
	_______________________________________
	_______________________________________
	Зарегистрированный по адресу:
	________________________________________
	контактный телефон: _____________________
	адрес электронной почты: _________________
	________________________________________
	Приложение 2
	о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма
	Об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма


